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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

     от 29.08.2011  № 1375
	Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области  по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» 
	



В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 № 1789-р


Администрация муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской области п о с т а н о в л я е т:


1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение».

2.Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по социальным вопросам  А.В.Курзову.

Глава Администрации                                                                      А.А.Петраков

	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский 
район»  Смоленской области 

от  __________ № _____




Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«Зачисление в образовательное учреждение» 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (далее – Регламент) определяет последовательность и сроки административных действий (административные процедуры) по осуществлению предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (далее - услуга), в том числе в электронном виде, на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области ( далее – муниципального образования).
1.2. Исполнителями услуги являются:

 муниципальные образовательные учреждения муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования;

 муниципальные образовательные учреждения муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, реализующие образовательные программы дополнительного образования детей;

муниципальные образовательные учреждения,  реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами;
- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Федеральным законом от 31.05.2002 № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Законом Российской Федерации   от  19.02.1993 № 4530-1 «О   вынужденных переселенцах»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации   от 03.11.1994 № 1237 «Об утверждении Типового   положения   о   вечернем   (сменном)   общеобразовательном учреждении»;

-
Постановлением Правительства Российской Федерации   от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации   от 31.07.1998 № 867 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации   от 19.03.2001 №196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

- Приказом  Министерства образования  Российской Федерации   от  18.07.2002  № 2783  «Об утверждении Концепции профильного обучения на старшей ступени общего образования»;

- иными нормативными правовыми актами.
1.4. Результатом оказания Услуги является издание приказа руководителем муниципального образовательного учреждения  о зачислении несовершеннолетнего в муниципальное образовательное учреждение, расположенное на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.
1.5. Заявителем (далее - заинтересованное лицо, заявитель) является физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего в возрасте от 6,5 до 18 лет (для получения общего образования), от 3 до 18 лет (для получения дополнительного образования), от 1 года до 7 лет (для получения дошкольного образования), проживающего на территории муниципального образования «Ярцев ский район» Смоленской области.
1.6. Получателями Услуги являются:

для получения общего образования несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель муниципального  образовательного учреждения вправе разрешить прием детей в общеобразовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее;

для получения дополнительного образования дети в возрасте до 18 лет, а также совершеннолетние граждане Смоленской области, которым уставами  муниципальных учреждений дополнительного образования детей предоставлено право на получение дополнительного образования в указанных учреждениях;

для получения дошкольного образования дети в возрасте от одного года до семи лет.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги
2.1.1. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения и графике работы  Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее – Комитет по образованию), а также муниципальных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, на официальном Интернет-сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее – Администрация) согласно приложению № 1 к Регламенту.
 Адрес официального сайта Администрации в сети «Интернет»: admin.Yarcevociti.ru
 Место нахождения Комитета по образованию: 215800 Смоленская область, город Ярцево, ул. Школьная, дом 12.  

Почтовый адрес Комитета по образованию: 215800 Смоленская область, город Ярцево, ул. Школьная, дом 12.
2.1.2. Для получения информации заинтересованные лица вправе обратиться в Комитет по образованию или муниципальные образовательные учреждения. Комитет по образованию предоставляет информацию о муниципальной услуге ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00, с перерывом на обед с  13.00 до 14.00. 
Муниципальные образовательные учреждения осуществляют предоставление муниципальной услуги в соответствии с правилами внутреннего распорядка. 
2.1.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется потребителям при их личном обращении, по телефону, письменном обращении, при поступлении обращения по электронной почте, а также с использованием средств факсимильной и электронной связи.

2.1.4. Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

2.1.5. Письменные обращения, а также обращения, направленные по электронной почте и с использованием средств факсимильной и электронной связи, о муниципальной услуге рассматриваются с учетом времени подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

2.1.6. На информационных стендах в муниципальных образовательных учреждениях, в местах предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- об учреждении;

- о порядке предоставления муниципальной услуги в данном учреждении;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- о графике приёма получателей муниципальной услуги (режиме работы учреждения), номерах телефонов для справок, адрес официального сайта в сети Интернет и электронной почты;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- краткие сведения о порядке исполнении муниципальной услуги;
- о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги; 
- о результатах оказания муниципальной услуги и порядке выдачи заявителю соответствующих документов; 
- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 
2.2. Порядок получения консультаций по предоставлению муниципальной услуги
2.2.1. При необходимости получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги получатели обращаются в Комитет по образованию и (или) муниципальные образовательные учреждения.

2.2.2. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:
- в устной форме – по телефону или личном приеме;
- в письменной форме – на основании письменного обращения, по электронной почте.
2.2.3. Все консультации являются бесплатными.

2.2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан работники органа управления образования и муниципальных образовательных учреждений подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При консультировании по телефону специалист должен сообщить наименование муниципального образовательного учреждения и свою фамилию. Во время разговора произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.
По завершении консультирования специалист должен кратко подвести итоги разговора и перечислить действия, которые следует предпринять получателю муниципальной услуги. Время консультирования не должно превышать 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2.5. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами   для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены: график работы и приёма граждан специалистами Комитета, номера телефонов для справок
2.2.6. Непосредственное взаимодействие специалиста с получателями муниципальной услуги осуществляется в кабинете, расположенном в здании органа управления образования. Кабинет для приема получателей муниципальной услуги должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.2.7. Если обращение за консультацией осуществляется в письменной форме и (или) посредством электронной почты, то ответ дается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.2.8. Получатели услуги имеют право обращаться с соответствующим заявлением в орган управления образования или муниципальное образовательное учреждение по месту намечаемого пользования услугой.

2.2.9. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в одном экземпляре в произвольной форме, может быть написано от руки или напечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление о зачислении в муниципальное образовательное учреждение заполняются по форме согласно приложению № 2 к Регламенту.
2.3. Организация зачисления  в муниципальные общеобразовательные учреждения (далее – МОУ):
2.3.1. Правила приема в МОУ должны обеспечивать зачисление всех граждан, которые проживают на определенной территории и имеют право на получение образования соответствующего уровня.

Зачисление иностранных граждан, лиц без гражданства, беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на общих основаниях.
Регистрация граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации или ее отсутствие не могут служить основанием для отказа в зачислении на обучение в МОУ.
2.3.2. Прием заявлений и зачисление в МОУ производятся до начала учебного года. При переводе из другого МОУ прием заявлений и зачисление возможно в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для выпускников 9-х и 11-х (12-х) классов. Прием заявлений в первые классы МОУ проводится с 1 апреля по 31 августа ежегодно. 
2.3.3. Зачисление гражданина в МОУ оформляется приказом директора МОУ.
2.3.4. Зачисление граждан во все виды МОУ на конкурсной основе не допускается.
2.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги родители (законные представители) несовершеннолетних граждан представляют в учреждение следующие документы:
- заявление о зачислении;
- копию свидетельства о рождении;
- медицинскую карту (медицинскую справку о состоянии здоровья (для желающих заниматься в объединениях спортивного и эколого-туристического направления);
- личное дело обучающегося с годовыми отметками, заверенное печатью предыдущего образовательного учреждения (при приеме во 2-9-е, 11-е классы);
- выписку текущих отметок поступающего по всем изучавшимся предметам в предыдущем образовательном учреждении, заверенную печатью этого учреждения (при переходе в течение учебного года во 2-11-е классы);
- аттестат об основном общем образовании (при приеме в 10-е классы);
- документ об уровне образования (аттестат об основном общем образовании, сведения о промежуточной аттестации из общеобразовательных учреждений, справки из образовательных учреждений начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам, при приеме в вечернюю (сменную) общеобразовательную школу).
2.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
В зачислении в МОУ может быть отказано:

- по причине отсутствия свободных мест в МОУ;

- при недостижении ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября  календарного года (при приеме в 1 класс). По заявлению родителей (законных представителей) учредитель МОУ вправе разрешить зачисление детей в образовательное учреждение для обучения в более раннем возрасте.

В случае отказа гражданину в предоставлении услуги в связи с отсутствием свободных мест в МОУ он имеет право обратиться в Комитет по образованию.
3. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги отражено в приложении № 3 к настоящему Регламенту.
 Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих этапов: 
- подача заявителем в МОУ заявления с прилагаемым комплектом документов; 
- выдача расписки - уведомления в приеме заявления (в день подачи заявления); 
- ознакомление гражданина и (или) его родителей (законных представителей) с уставом МОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми данным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса (в день подачи заявления); 
- зачисление гражданина в МОУ приказом руководителя муниципального образовательного учреждения. 
3.2. Порядок предоставления муниципальной услуги:
3.2.1. Порядок предоставления муниципальной услуги определяется действующим законодательством, муниципальными правовыми актами, уставом МОУ, настоящим Административным регламентом. 
3.2.2. В процессе оказания муниципальной услуги работники МОУ обеспечивают сохранность документов, полученных и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации. 
3.2.3. В создании и поддержании функционирования системы обеспечения предоставления муниципальной услуги работники МОУ следуют принципам оперативности, доступности и высокого качества предоставления муниципальной услуги заявителю. 
3.3.Должностными лицами, ответственными за выполнение Административного регламента, являются  председатель Комитета по образованию, заместитель председателя Комитета по образованию, руководители МОУ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения образовательными учреждениями положений регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Смоленской области, муниципального образования.

Мероприятие по контролю за предоставлением Услуги проводятся в форме проверок.

4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий органа управления образования на текущий год.

4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в орган управления образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за предоставлением Услуги осуществляется специалистами Комитета по образованию. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.1.Заинтересованные лица могут обратиться с жалобами на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги настоящего регламента устно, либо письменно к руководителю органа управления образования.
Если заинтересованные лица не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то данные лица вправе обратиться в судебные органы в установленном действующим законодательством порядке.

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица, а также фамилия, имя, отчество представителя в случае обращения с жалобой представителя;

- почтовый адрес заявителя;

- наименование организации, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя);

- иные сведения, которые заинтересованное лицо считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать оскорбительных и нецензурных выражений.

5.2. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течении 30 календарных дней со дня ее получения и регистрации.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.3. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению муниципальной услуги заинтересованному лицу.

5.4. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.
5.5. Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.6. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в установленном действующем законодательством порядке, в том числе и в судебном порядке.
Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»
Информация о муниципальных

 образовательных учреждений  муниципального образования 
«Ярцевский район» Смоленской области

	№ п/п
	Наименование общеобразовательного учреждения 
	Ф.И.О. руководителя
	Юридический адрес ОУ
	№ телефона  ОУ
	e-mail

	1
	Муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 1 

г. Ярцево Смоленская область
	Коржилов Анатолий Никитьевич 
	215800 г.Ярцево, ул.Школьная, д.11

	р. 7-11-81


	shkola1s@yandex.ru

	2
	Муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 2 г. Ярцева Смоленской области
	Киселева Валентина Владимировна 
	215800 г.Ярцево, ул.Гагарина, д.52

	р. 7-13-06


	SHKOLA02@yandex.ru

	3
	Муниципальная гимназия

г. Ярцева Смоленской области 
	Басалыга Галина Николаевна  
	215800 г.Ярцево ул.К.Маркса, д.4а

	р. 7-10-84
	penaty@mail.ru

	4
	Муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 4 г.Ярцево Смоленская область
	Белошенкова Людмила Павловна 
	215800 г.Ярцево, ул.Интернациональная, д.5

	р. 7-29-84
	sk4jarz@yandex.ru

	5
	Муниципальная основная общеобразовательная школа № 5 г. Ярцево Смоленской области
	Семенова Татьяна Ивановна 
	215800 г.Ярцево, ул.Энгельса, д.1

	р. 3-70-91
	SHKOLA5.06@mail.ru

	6
	Муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 6 г. Ярцево Смоленская область
	Никитенкова Татьяна Сергеевнаа 
	215801 г.Ярцево,ул. 1-я Рабочая, д.20

	р. 7-47-66
	schoolyartsevo6@yandex.ru

	7
	Ярцевская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 7
	Киреева Ольга Николаевна 
	215805 г.Ярцево,пр.Металлургов, д.25

	р. 5-45-42
	sk7jarz@mail.ru

	8
	Ярцевская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 8
	Бойчикова Галина Владимировна 
	215805 г.Ярцево,пр.Металлургов, д.19-а

	р. 5-37-15
	scola8@mail.ru

	9
	Ярцевская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 9
	Хайкова Елена Анатольевна  
	215805 г.Ярцево,ул.Автозаводская,д.18

	р. 5-37-13
	msosh9gjarcev@rambler.ru

	10
	Ярцевская муниципальная общеобразовательная средняя (полная) школа № 10 г.Ярцево Смоленская область
	Новикова Татьяна Михайловна
	215805 г.Ярцево,ул.Старозавопье,д.15

	р. 5-18-58
	qri1@yandex.ru

	11
	Суетовская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	Герасимчук Людмила Николаевна  
	215840 Смол.обл.Ярцевский р-н

д.Суетово

	р. 9-95-23
	parus07062@rambler.ru

	12
	Засижьевская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской области
	Пчелка Людмила Филипповна 
	215841 Смол.обл. Ярцевский р-н д.Засижье

	р. 9-64-80
	zasigie@yandex.ru

	13
	Михейковская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской области
	Петрушкина Татьяна Леонидовна  
	215830 Смол.обл. Ярцевский р-н

д.Михейково

	р. 9-82-36
	mik1805@yandex.ru

	14
	Репинская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	Новикова Светлана Ивановна 
	215825 Смол.обл. Ярцевский р-н

д.Репино

	р. 9-45-43
	repino94543@mail.ru

	15
	Капыревщинская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа Ярцевский район Смоленская область
	Новикова Ольга Викторовна
	215820 Смол.обл. Ярцевский р-н

д.Капыревщина

	р. 9-12-59
	kapirevschina@mail.ru

	16
	Зайцевская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	Тимирязев Тимур Явдатович 
	215832 Смол. обл. Ярцевский р-н

д. Зайцево

	р. 9-85-60
	saischool86@rambler.ru

	17
	Подрощинская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской области
	Зуева Ирина Алексеевна 
	215814 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Подроща

	р. 9-62-35
	Podrschool@yandex.ru

	18
	Захолынская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	Чепурова Екатерина Михайловна 
	215824 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Мирополье

	р. 9-51-43
	mirop2007@yandex.ru

	19
	Постниковская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской области
	Кобелева Галина Николаевна 
	215840 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Постниково

	р. 9-86-52
	Kobeleva-g@rambler.ru

	20
	Лосевская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	Решетнева Любовь Николаевна  
	215821 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Кротово

	р. 9-81-34
	Losevo1@yandex.ru

	21
	Львовская муниципальная начальная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	Богданова Татьяна Николаевна  
	215827 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Львово

	р. 9-43-44
	-

	22
	Мушковичская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской области
	Ковалева Надежда Александровна
	215834 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Мушковичи

	р. 9-55-30
	S-MSh@mail.ru

	23
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №1
	Артеменкова Людмила Анатольевна 
	215810 Смоленская область, г.Ярцево, 

ул.30-лет Победы, д.19

	р. 5-36-54
	-

	24
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №3 компенсирующего вида 
	Полякова Ирина Николаевна 
	215800 Смоленская область, г.Ярцево, ул.Первомайская, д.17

	р. 4-28-78
	-

	25
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №4 
	Ильина Антонина Сергеевна 
	215800 Смоленская область, г.Ярцево, ул.Чернышевского, д.7

	р. 7-20-95
	-

	26
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №5 
	Давыдова Наталья Михайловна 
	215800 Смоленская область, г.Ярцево, 

ул.1-я рабочая, д.12

	р. 3-01-43
	-

	27
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №6 
	Тугарина Нина Евгеньевна 
	215800 Смоленская область, г.Ярцево, ул.К.Маркса, д.8

	р. 7-17-17
	-

	28
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №7 
	Захарова Ирина Михайловна 
	215800 Смоленская область, г.Ярцево, 

ул.50 лет Октября, д.3

	р. 7-20-90
	-

	29
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №8
	Громова Розия Шаязамовна 
	215800 Смоленская область, г.Ярцево, 

ул.50 лет Октября, д.16

	р. 7-20-54
	-

	30
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №9 комбинированного вида


	Юденкова Вера Ивановна  
	215800 г.Ярцево, ул.М.Горького, д.26-б

	р.7-22-68
	-

	31
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 10
	Батурина Наталья Александровна  
	215800 Смоленская область, г.Ярцево, ул.Победы, д.1

	р. 9-20-51
	-

	32
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №11
	Титова Галина Анатольевна 
	215800 Смоленская область, г.Ярцево, ул.К.Маркса, д.4

	р. 7-17-62
	-

	33
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребенка -  детский сад №12 г. Ярцево Смоленской области
	Фомченкова Татьяна Петровна 
	215810 г.Ярцево, ул. Ольховская

	р. 5-38-39
	-

	34
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №13
	Сродникова Светлана Ивановна 
	215810 Смоленская область, г.Ярцево,

ул.Автозаводская, д.46а

	р. 5-19-54
	-

	35
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №14
	Воробьева Валентина Степановна 
	215810 Смоленская обл., г.Ярцево,

ул.Автозаводская, д.38а

	р. 5-19-64
	-

	36
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад №15
	Андреева Екатерина Георгиевна 
	215810 

Смоленская обл., г.Ярцево,

ул.Старозавопье, д.13

	р. 5-19-01
	-

	37
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Михейковский детский сад» 
	Давлетшина Елена Анатольевна  
	215830 .Ярцевский р-н

д.Михейково, ул.Юбилейная, д.5

	р. 9-83-55
	-

	38
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Ярцевская станция юных натуралистов»
	Киселева Валентина Александровна
	215800 Смоленская область, г.Ярцево, ул. Красноармейская, д.67


	р. 7-20-01
	-

	39
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Центр детского творчества» г.Ярцево Смоленской области
	Корчагина Елена Анатольевна
	215800 г. Ярцево Смоленской области, Школьный пер., д.8


	р. 7-15-43
	-


Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»
ФОРМА
Заявление 

родителей (законных представителей) о приеме 

в муниципальное общеобразовательное учреждение

                                                             Директору 

_________________________________

                           (наименование учреждения)
_________________________________

                    (Фамилия И.О. директора)

                                                              Родителя  

_________________________________     

          (фамилия, имя, отчество)                                                            

                                                             Место регистрации:
                                                             Телефон:                                                              

Паспорт:    серия ____№____________

Выдан___________________________

заявление.
Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)_____________________________

                                                                                           (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

                                                    (дата рождения, место проживания)

____________________________________во____________класс Вашей школы.

Окончил(а)____классов школы №_____ . 
 С Уставом____________________________________________, лицензией на 

                                                         (наименование учреждения)

право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен(а).

                                                              «____»____________20____года   _______________   
       (подпись)                                                                                      

ФОРМА
Заявление  родителей (законных представителей)

о приеме  в дошкольное образовательное учреждение 
Заведующей МДОУ №____

                                                            _____________________________________________

                      __________________________

    (Фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

 проживающего по адресу:________

 ____________________________                           тел._____________________

заявление

Прошу принять  мою (моего) дочь (сына)  __________________________________________________________________

         ( фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения, возраста) ______________________________________ в ________________________.
                                                                                         (наименование учреждения)

С Уставом____________________________________________, лицензией на 

                                                         (наименование учреждения)

право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации  и другими документами, регламентирующими деятельность Учреждения, Порядком  обращения за компенсацией части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в Учреждении ознакомлен(а).
   «____»____________20____года                                   _______________   

                                                                                                     (подпись)           
ФОРМА

Заявление  родителей (законных представителей)

о приеме  в муниципальное учреждение дополнительного образования детей

                                                                                Директору  _____________________

                                                                                  наименование УДО
заявление.

Прошу принять в число обучающихся объединения «___________________________________________» моего сына (дочь):  

              название объединения
Фамилия (ребенка) _____________________________________________________________

Имя, отчество _________________________________________________________________

Год, месяц, число рождения _____________________________________________________

Адрес ________________________________________________________________________

Образовательное учреждение                        № ____ класс ____________________________

Детский сад № _____

Сведения о родителях:

Отец: Ф.И.О. __________________________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

Телефон домашний ___________________ служебный _______________________________

Мать: Ф.И.О. _________________________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

Телефон домашний ___________________ служебный _______________________________

С Уставом учреждения и нормативными актами ознакомлен(а) и согласен(а).

Подпись                                                   Дата заполнения «___»_________________ 20___г.

ФОРМА

Заявление  заявителя в возрасте от 14 до 18 лет

о приеме  в муниципальное учреждение дополнительного образования детей

 ___________________________________________________________________

Учетный номер______

Директору муниципального





учреждения дополнительного образования детей___________________










         (наименование учреждения)






_________________________________________________________

                                                                       _________________________________________________________

                                                                                                          (Ф.И.О. директора)

                                                                        Фамилия_______________________________________

                                                                        Имя___________________________________________

                                                                        Отчество_______________________________________

Место регистрации:

                                                             Город_________________________________________                                                             Район_________________________________________                                                             Улица_________________________________________                                                             Дом__________корп._________кв._________________                                                             Телефон_______________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять меня,  __________________________________________________________________________

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________________________

                                                                         (дата рождения, место проживания)

___________________________________в учебную группу________________________________МОУДОД _____________________________________________________________________________________________

             С Уставом________________________________________________ознакомлен (а).

                                                    (наименование учреждения)

__________________                                               «____»_________________20__года

       (подпись)                                                                                      

Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»

Блок-схема
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Зачисление в образовательное учреждение»



















Зачисление гражданина в МОУ приказом руководителя муниципального образовательного учреждения





Ознакомление гражданина и (или) его родителей (законных представителей) с уставом МОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми данным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса (в день подачи заявления)





Выдача расписки - уведомления в приеме заявления (в день подачи заявления)





Подача заявителем в МОУ заявления с прилагаемым комплектом документов





Выбор учреждения, для последующей подачи заявления на зачисления в него ребенка.








