Приложение № 1
    к Административному регламенту 
Сведения

о месте нахождения, номерах телефонов для справок (контактных телефонах), адресах электронной почты (Интернет-адресах) МОУ

	№ 
п/п
	Название общеобразовательного учреждения
	Почтовый адрес
	Контактный телефон и адрес электронной почты

	1
	Муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 1 

г. Ярцево Смоленская область
	215800 г.Ярцево, ул.Школьная, д.11

	т. 7-11-81

shkola1s@yandex.ru 


	2
	Муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 2 г. Ярцева Смоленской области
	215800 г.Ярцево, ул.Гагарина, д.52

	т. 7-13-06

SHKOLA02@yandex.ru



	3
	Муниципальная гимназия

г. Ярцева Смоленской области 
	215800 г.Ярцево ул.К.Маркса, д.4а

	т. 7-10-84

penaty@mail.ru


	4
	Муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 4 г.Ярцево Смоленская область
	215800 г.Ярцево, ул.Интернациональная, д.5

	т. 7-29-84

sk4jarz@yandex.ru



	5
	Муниципальная основная  общеобразовательная школа № 5 г. Ярцево Смоленской области
	215800 г.Ярцево, ул.Энгельса, д.1

	т. 3-70-91

 shkola5.06@mail.ru



	6
	Муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 6 г. Ярцево Смоленская область
	215801 г.Ярцево,ул. 1-я Рабочая, д.20

	т. 4-47-66

schoolyartsevo6@yandex.ru


	7
	Ярцевская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 7
	215805 г.Ярцево,пр.Металлургов, д.25

	т. 5-45-42

sk7jarz@mail.ru


	8
	Ярцевская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 8
	215805 г.Ярцево,пр.Металлургов, д.19-а

	т. 5-37-15

scola8@mail.ru



	9
	Ярцевская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа № 9
	215805 г.Ярцево,ул.Автозаводская,д.18

	т. 5-37-13

msosh9gjarcev@rambler.ru



	10
	Ярцевская муниципальная общеобразовательная средняя (полная) школа № 10 г.Ярцево Смоленская область
	215805 г.Ярцево,ул.Старозавопье,д.15

	т. 5-18-58

qri1@yandex.ru 


	11
	Ярцевский муниципальный центр образования г.Ярцево Смоленской области
	215805 г.Ярцево, ул. 30 лет Победы, д. 21

	т. 5-49-28

nin2139@yandex.ru


	12
	Зайцевская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	215832 Смол. обл. Ярцевский р-н

д. Зайцево

	р. 9-85-60

Saischool86@rambler.ru



	13
	Суетовская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	215840 Смол.обл.Ярцевский р-н

д.Суетово

	т. 9-95-23

parus07062@rambler.ru


	14
	Засижьевская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской области
	215841 Смол.обл. Ярцевский р-н

д.Засижье

	т. 9-64-80

zasigie@yandex.ru



	15
	Михейковская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской области
	215830 Смол.обл. Ярцевский р-н

д.Михейково

	т. 9-82-36

mik1805@yandex.ru


	16
	Репинская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	215825 Смол.обл. Ярцевский р-н

д.Репино

	т. 9-45-43

repino94543@mail.ru



	17
	Капыревщинская муниципальная средняя (полная) общеобразовательная школа Ярцевский район Смоленская область
	215820 Смол.обл. Ярцевский р-н

д.Капыревщина

	т. 9-12-59

kapirevschina @ list. ru



	18
	Подрощинская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской области
	215814 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Подроща

	т. 9-62-35

Podrschool@yandex.ru



	19
	Захолынская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	215824 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Мирополье

	т. 9-51-43

mirop2007@yandex.ru


	20
	Ольховская муниципальная начальная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	215816 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Ольхово

	т. 9-91-45

olxovo @ yandex.ru


	21
	Постниковская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской области
	215840 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Постниково

	т. 9-86-52

Kobeleva-g@rambler.ru



	22
	Лосевская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	215821 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Кротово

	т. 9-81-34

	23
	Львовская муниципальная начальнаяобщеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской обл.
	215827 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Львово

	т. 9-43-44

	24
	Мушковичская муниципальная основная общеобразовательная школа Ярцевского района Смоленской области
	215834 Смол.обл. Ярцевский р-н

д. Мушковичи

	т. 9-55-30

Mushki-sc@mail.ru



Приложение №3 

к Административному регламенту
Схема последовательности действий при приеме в общеобразовательное учреждение получателей муниципальной услуги «Общее образование»


    Приложение № 2

  к Административному регламенту
Заявление 

родителей (законных представителей) о приеме 

в муниципальное образовательное учреждение 
                                                             Директору 

_________________________________

                           (наименование учреждения)
_________________________________

                    (Фамилия И.О. директора)

                                                              Родителя  

_________________________________     

          (фамилия, имя, отчество)                                                            

                                                             Место регистрации:
                                                             Телефон:                                                              

Паспорт:    серия ____№____________

Выдан___________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)_____________________________

                                                                                           (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

                                                    (дата рождения, место проживания)

____________________________________в____________класс Вашей школы.

Окончил(а)____классов школы №_____ . Изучал(а)__________________язык. (при приеме в 1-й класс не заполняется)

 С Уставом____________________________________________, лицензией на 

                                                         (наименование учреждения)

право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен(а).

                                                              «____»____________20____года   _______________   
       (подпись)                                                                                      

Приложение №4 

к Административному регламенту
Схема последовательности действий получателя муниципальной услуги «Общее образование» при его письменном обращении по качеству предоставляемой муниципальной услуги



Регистрация жалобы








Регистрация жалобы





К руководителю ОУ








В Администрацию МО или Комитет по образованию 





Направление на имя заявителя официального письма (не позднее 10-30 дней со дня регистрации жалобы) об устранении выявленных фактов нарушений, предпринятых мерах к их устранению.





При отказе или неспособности устранить нарушение заявитель использует другие способы обжалования





Незамедлительное устранений нарушений





К сотруднику ОУ





Направление письма на имя заявителя с аргументированным отказом  в удовлетворении требований в случае несоответствия их требованиям стандарта или при установлении факта безосновательности жалобы








Дисциплинарное взыскание сотрудникам, признанным ответственными за данные нарушения





Поручение руководителю ОУ устранить выявленные нарушения требований стандарта, при необходимости привлечь сотрудников, признанных ответственными за данные нарушения





Направление письма на имя заявителя с аргументированным отказом  в удовлетворении требований в случае несоответствия их требованиям стандарта или при установлении факта безосновательности жалобы





Организация служебного расследования по выявлению и устранению нарушений








Организация проверки с целью изучения обстоятельств и принятия мер и действий по выявлению и устранению нарушений





Обращение в суд





Жалоба получателя муниципальной  услуги





Информирование заявителя о приеме ребенка в ОУ





Приказ руководителя ОУ о зачислении в ОУ (не позднее 30 августа текущего года или в течение 3-х дней с момента предоставления всех необходимых документов, если прием осуществляется в течение учебного года)





Выдача заявителю документа содержащего  информацию о принятых документах





При поступлении в 1-ый класс:


- копию свидетельства о рождении ребенка;


- медицинскую карту ребенка;


 -  копию документа, подтверждающего личность заявителя;


- контактную информацию.





При поступлении в другие классы при переводе из другого ОУ:


- медицинскую карту ребенка;


- личное дело ребенка;


- ведомость текущих отметок (в случае выбытия в течение 


учебного года).





При наличии мест в ОУ заявитель предоставляет необходимые документы





В случае отсутствия мест на заявлении делается пометка «Отказано по причине отсутствия мест в ОУ»





Регистрация заявления в журнале приема заявлений





Заявление родителей (законных представителей) на имя директора муниципального общеобразовательного учреждения











