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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от _____09.08.2018_____№ _____0939_____
	Об утверждении Административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области

	


В соответствии со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  законом Смоленской области от 08.07.2015 года №102-з «О порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Смоленской области», постановлением Администрации Смоленской области от 06.06.2014 года №412 «Об утверждении порядка разработки и принятия Административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности», руководствуясь Уставом муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области,
Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.
2. Комитету по градостроительной деятельности и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области обеспечить исполнение Административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.
3. Опубликовать данное постановление в газете «Вести Привопья» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области В.Н. Карабанова.

Глава муниципального образования

«Ярцевский район»  Смоленской области                                             В.С. Макаров
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

муниципального образования
«Ярцевский район» Смоленской области

от 09.08.2018 № 0939
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения
1.1. Вид муниципального контроля

1.1.1. Административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее - Административный регламент) разработан в целях организации и осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее – муниципальный земельный контроль), а также защиты прав участников земельных правоотношений при проведении проверок органом муниципального земельного контроля.

1.1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области при осуществлении муниципального земельного контроля, а также порядок взаимодействия между Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области и федеральными органами исполнительной государственной власти и их территориальными органами, органами исполнительной государственной власти Смоленской области, органами местного самоуправления, органами прокуратуры, должностными лицами, организациями и гражданами.

1.2. Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный земельный контроль, его структурного подразделения

1.2.1. Органом местного самоуправления, осуществляющим муниципальный земельный контроль на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, является Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее – Администрация).
Обеспечение функции Администрации по осуществлению муниципального земельного контроля возложено на Комитет по градостроительной деятельности и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее – Комитет).
Муниципальный земельный контроль проводится комиссией по муниципальному земельному контролю, состав которой утверждается распоряжением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.
1.2.2. При организации и осуществлении муниципального земельного контроля Администрация взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, осуществляющими государственный земельный надзор, а также с органами прокуратуры. Правила взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль, утверждены Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 года №1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль».
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля

Осуществление муниципального земельного контроля регулируется следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26.12.2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Законом Смоленской области от 08.07.2015 года №102-з «О порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Смоленской области»;

- Федеральным законом от 24.07.2002 года №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 года №489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 года №1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 года №166 «Об утверждении правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 года №415 «О Правилах формирования и ведения единого реестра проверок»;

- Приказом министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 года №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Положением о муниципальном земельном контроле в муниципальном образовании «Ярцевский район» Смоленской области, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области» от 06.04.2017 года №0489;

- Уставом муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области;

- настоящим Административным регламентом.

1.4. Предмет муниципального контроля
1.4.1. Муниципальный земельный контроль на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области осуществляется в форме проверок, предметом которых является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами требований законодательства Российской Федерации, законодательства Смоленской области в отношении объектов земельных отношений, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Смоленской области предусмотрена административная и иная ответственность.

1.4.2. Проведение проверок в рамках осуществления муниципального земельного контроля направлено на:

1) соблюдение установленного режима использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением и видом разрешенного использования;

2) недопущение самовольного занятия земельных участков или самовольного строительства, а также уничтожения межевых знаков;

3) соблюдение сроков освоения земельных участков;

4) оформление прав на используемый земельный участок;

5) переоформление юридическими лицами права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками на право аренды земельных участков или приобретение юридическими лицами таких земельных участков в собственность;
6) своевременное и качественное выполнение мероприятий по улучшению земель;

7) предотвращение и ликвидацию захламлений, загрязнений и других процессов, вызывающих деградацию земель, и приведение земельных участков в пригодное для использования состояние;

8) своевременный возврат земельных участков, предоставленных в аренду;

9) своевременное внесение землепользователями арендной платы;

10) выполнение требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы;

11) соблюдение порядка использования и охраны земель особо охраняемых территорий;

12) использование земельных участков в процессе производства работ по благоустройству территорий;

13) выполнение иных требований по использованию и охране земель, установленных муниципальными правовыми актами.

1.5. Права и обязанности должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль
1.5.1. Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области осуществляется должностными лицами Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля (далее – должностные лица Администрации).

1.5.2. Должностные лица Администрации, осуществляющие муниципальный земельный контроль, имеют право:

- осуществлять мероприятия по муниципальному земельному контролю в соответствии с предоставленными законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами полномочиями в установленном порядке;

- запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать от органов государственной власти, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;
 - беспрепятственно при предъявлении служебного удостоверения и заверенной копии распоряжения Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области о назначении проверки посещать и обследовать используемые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, при осуществлении хозяйственной и иной деятельности земельные участки, а также расположенные на них здания, строения, производственные, хозяйственные и иные помещения, сооружения;

- привлекать к проведению проверок экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;
- обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, являющихся нарушением земельного законодательства либо препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также в установлении лиц, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения земельного законодательства;
- проводить мероприятия по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие органа муниципального земельного контроля с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами;
- выдавать юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и гражданам предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации в порядке, установленном законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
1.5.3. Должностные лица Администрации, осуществляющие муниципальный земельный контроль, обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, в отношении которых проводится проверка;

- проводить проверку на основании распоряжения Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее – распоряжение Администрации) о ее проведении в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, заверенной копии распоряжения Администрации, а в случае проведения в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя внеплановой проверки - копии документа о согласовании ее проведения органами прокуратуры, если необходимость такого согласования предусмотрена статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон от 26.12.2008 №294-ФЗ);
- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю и гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю и гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя и гражданина, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованного ограничения прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ и настоящим Административным регламентом;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного уполномоченного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, ознакомить их с положениями Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

 - осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- выдавать предписания об устранении выявленных в результате проверок нарушений земельного законодательства, а также осуществлять контроль за исполнением указанных предписаний в установленные сроки;
- вносить сведения о проводимых проверках юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в Единый реестр проверок, в соответствии с постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  28.04.2015 года  №415 «О Правилах формирования и ведения единого реестра проверок».

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется

муниципальный земельный контроль
1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин или его уполномоченный представитель имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от должностных лиц Администрации информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ;

- знакомиться с документами и (или) информацией, полученными должностными лицами Администрации в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Администрации;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации, осуществляющих муниципальный земельный контроль, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели также имеют право привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Смоленской области к участию в проверке.

1.6.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, обязаны:

- обеспечить проводящим выездную проверку должностным лицам Администрации и участвующим в проверке экспертам, представителям экспертных организаций доступ на земельные участки, в расположенные на них здания, строения и сооружения;

- предоставить проводящим выездную проверку должностным лицам Администрации и участвующим в проверке экспертам, представителям экспертных организаций возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;

- юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, граждане обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей;

- предоставить запрошенные должностными лицами Администрация документы и сведения, необходимые для проведения проверки, в установленные сроки;

- юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 года №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 №141);

- исполнять в установленный срок предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели или их уполномоченные представители, граждане или их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органа муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований земельного законодательства, требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.7. Описание результата осуществления муниципального земельного контроля

Результатом осуществления муниципального земельного контроля является выявление факта нарушения земельного законодательства (или его отсутствия) в действии (бездействии) проверяемого лица и закрепление результатов проверки в форме акта проверки.

При наличии нарушения земельного законодательства выдается предписание об устранении нарушения земельного законодательства и контролируется его исполнение, материалы проверки направляются в территориальный орган государственного земельного надзора для принятия решения о привлечении нарушителя к административной ответственности.

2. Требования к порядку осуществления муниципального земельного контроля
2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального земельного контроля

2.1.1. Информация по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля предоставляется Администрацией и должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля: в устной (лично или по телефону) или письменной форме, в том числе в электронной форме.
2.1.2. Справочные данные об Администрации:
Место нахождение (почтовый адрес) Администрации: 215800, Российская Федерация, Смоленская область, г.Ярцево, ул.Гагарина, д.9.

Официальный сайт муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http:// yarcevo.admin-smolensk.ru.

Адрес электронной почты Администрации: yarcevoadmin@admin-smolensk.ru.
Место нахождение (почтовый адрес) Комитета: 215800, Российская Федерация, Смоленская область, г.Ярцево, ул.Ленинская, д.17.

Контактные телефоны, факс: 8 (48143)7-18-50 (факс), 7-45-43, 7-14-50.

График (режим) работы:

Понедельник-пятница: с 8.00 до 17.00  (перерыв с 13.00 до 14.00).
Суббота, воскресенье – выходные дни.

2.1.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и четкость предоставляемой информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.4. Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Индивидуальное информирование осуществляется должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Должностные лица Администрации, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

При невозможности предоставить информацию при личном обращении заявителя, включая обращения по телефону, должностное лицо Администрации может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в форме письменного обращения или в форме электронного документа.

Письменные обращения и обращения, поступившие в электронном виде, рассматриваются должностными лицами Администрации в течение 30 дней со дня их регистрации. Ответы на обращения направляются по почтовому (электронному) адресу, указанному в обращении.

Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, а также размещения информации о порядке осуществления муниципального земельного контроля на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.2. Срок осуществления муниципального земельного контроля

2.2.1. Общий срок проведения как плановой, так и внеплановой проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта по результатам проверки) не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.2. В случае необходимости при проведении проверки, указанной в абзаце 2 пункта 2.2.1. настоящего Административного регламента получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено Главой муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее – Глава муниципального образования) на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия должностных лиц Администрации, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Администрации проводящих выездную плановую проверку, срок проведения такой проверки может быть продлен Главой муниципального образования, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Мероприятия, предшествующие осуществлению муниципального земельного контроля

3.1.1. Должностное лицо Администрации, которому поступило на исполнение обращение с просьбой осуществить муниципальный земельный контроль, в случае необходимости осуществляет следующие мероприятия:

- уточнение у заявителя содержания заявления по существу;

- уточнение принадлежности и статуса земельного участка;

- рассмотрение имеющихся в наличии документов и картографических материалов;

- обследование земельного участка.

3.1.2. На основании результатов мероприятий, указанных в пункте 3.1.1 настоящего Административного регламента, должностным лицом Администрации делается вывод о возможности осуществления муниципального земельного контроля.

3.1.3. Администрация вправе не осуществлять муниципальный земельный контроль в следующих случаях:

- обращение не позволяет установить лицо, обратившееся в Администрацию;

- отсутствие в обращении информации о нарушении земельного законодательства;

- отсутствие в обращении информации о фактах нарушения законодательства юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, предусмотренных пунктом 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ;

- отказа органов прокуратуры в согласовании проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- невозможности установления лица, использующего земельный участок;

- в результате проведения комплекса мероприятий установлено отсутствие признаков нарушения земельного законодательства.

3.1.4. Администрация вправе обратиться в суд с иском о взыскании с юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина расходов, понесенных Администрацией в связи с рассмотрением поступивших обращений указанных лиц, если в обращениях были указаны заведомо ложные сведения.

3.2. Перечень административных процедур при осуществлении муниципального земельного контроля

3.2.1. В целях осуществления муниципального земельного контроля проводятся плановые и внеплановые проверки. Проверки могут проводиться непосредственно на земельном участке - выездные проверки и без выезда - документарные проверки.

Проведение проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ в виде плановых или внеплановых проверок, выездных и (или) документарных проверок.
Проверки в отношении граждан осуществляются в виде внеплановых выездных и (или) документарных проверок.
3.2.2. Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:

1) планирование проверок;

1) принятие решения о проведении внеплановой проверки;

2) подготовка к проведению проверки;

3) проведение проверки;
4) оформление результатов проверки;
5) принятие мер по выявленным нарушениям;
6) организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований;

7) организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами.
Блок – схема последовательности действий при осуществлении муниципального земельного контроля представлена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Планирование проверок
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по планированию проверок являются требования Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ по разработке и утверждению органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей разрабатывается в соответствии с Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 года №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
3.3.2. В ежегодный план проведения плановых проверок включаются юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся правообладателями земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, а также вносятся сведения об указанных земельных участках, позволяющие их идентифицировать (кадастровый номер, адрес и (или) описание местоположения), иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Основанием для включения проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ.

3.3.3. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок до его утверждения направляется Администрацией на согласование в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора до 1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляет в органы прокуратуры согласованный соответствующим территориальным органом федерального органа государственного земельного надзора проект ежегодного плана проведения плановых проверок.

3.3.4. Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

3.3.5. Изменения, вносимые в ежегодный план проведения плановых проверок, подлежат согласованию с территориальными органами федеральных органов государственного земельного надзора в порядке, предусмотренном Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 года №1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль».

Сведения о внесенных в ежегодный план изменениях направляются в течение трех рабочих дней со дня их внесения в орган прокуратуры на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, а также размещаются на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» в течение пяти рабочих дней со дня внесения изменений.

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры по планированию проверок является утвержденный и размещенный на официальном сайте Администрации в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на следующий календарный год.

Ответственным за подготовку ежегодного плана проведения плановых проверок является председатель Комитета по градостроительной деятельности и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.
3.4. Принятие решения о проведении внеплановой проверки

3.4.1. Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок, которая проводится по обстоятельствам нарушения требований действующего законодательства.

3.4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений требований земельного законодательства;

2) мотивированное представление должностного лица Администрации по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) распоряжение Администрации, изданное в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена Администрацией по основаниям, указанным в пункте 2 настоящей статьи, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Согласование проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с органами прокуратуры осуществляется в соответствии с порядком установленном Приказом Генпрокуратуры России от 27.03.2009 года №93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.4.3. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении граждан является:

1) непосредственное обнаружение уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля лицами достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации, областным законодательством предусмотрена административная и иная ответственность;
2) сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события нарушения земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации, областным законодательством предусмотрена административная и иная ответственность;
3) истечение срока исполнения гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения земельного законодательства;

4) выявления по итогам проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с правообладателями земельных участков признаков нарушений требований земельного законодательства Российской Федерации, за которые законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность.

Согласование с органами прокуратуры проведения внеплановых проверок в отношении граждан не требуется.
3.5. Подготовка к проведению проверки 
3.5.1. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации, которое составляется:

1) в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 – при проведении проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

2) по форме, согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту – при проведении проверок в отношении граждан.

3.5.2. Подготовка распоряжения Администрации о проведении плановой проверки осуществляется на основании утвержденного плана проведения плановых проверок на соответствующий год. 

Подготовка распоряжения Администрации о проведении внеплановой проверки осуществляется при наличии оснований для проведения такой проверки, предусмотренных частью 3.4 настоящего Административного регламента.

3.5.3. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя должностное лицо Администрации, в целях согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта проверки заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки (далее – заявление) в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 №141.

К заявлению прилагается копия распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения.

При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя должностные лица Администрации подготавливают проект распоряжения об отмене ранее подготовленного распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки.

3.5.4. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностные лица Администрации вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно, с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю в течение двадцати четырех часов.

3.5.5. Должностные лица Администрации уведомляют юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, гражданина о проведении проверки посредством направления уведомления и копии распоряжения Администрации о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом:
- при проведении плановой проверки – не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения;

- при проведении внеплановой проверки – не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.5.6. Результатом исполнения административной процедуры является издание распоряжения Администрации о проведении проверки и уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина о проведении такой проверки (подтвержденное документом о должном извещении проверяемого лица).

Ответственными за выполнение указанных действий являются должностные лица Администрации, осуществляющие муниципальный земельный контроль.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – пятнадцать рабочих дней.
3.6. Проведение проверки

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению проверки является распоряжение Администрации о проведении проверки, а в случае проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя – согласование проведения проверки, полученное от органов прокуратуры.
Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме выездной и (или) документарной проверки в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

Проверка может проводиться только должностными лицами, указанными в распоряжении о проведении проверки.
3.6.2. Проведение документарной проверки.
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности; документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний органов муниципального земельного контроля.

Организация документарной проверки проводится по месту нахождения структурного подразделения Администрации, осуществляющего муниципальный земельный контроль. 
В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Администрации, осуществляющими муниципальный земельный контроль, в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина имеющиеся в распоряжении Администрации, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного контроля за использованием земель.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение лицом, в отношении которого проводится проверка, обязательных требований земельного законодательства, или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо Администрации направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Администрации о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в орган муниципального земельного контроля указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя.
Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального земельного контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин представляющие в Администрацию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия в данных документах сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо Администрации, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, гражданином, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

При проведении документарной проверки должностные лица Администрации, осуществляющие муниципальный земельный контроль не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены от иных органов и организаций, в том числе в порядке межведомственного взаимодействия.

3.6.3. Проведение выездной проверки.
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения, а также состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности земельных участков и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным: 

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении Администрации документах; 

- оценить соответствие использования земельного участка требованиям, установленным действующими нормативными правовыми актами в области использования земель. 

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту фактического расположения земельного участка, используемого лицом, в отношении которого проводится проверка.
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом Администрации, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя с распоряжением Администрации о проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку должностных лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Должностное лицо Администрации при проведении выездной проверки:

- изучает представленные документы, подтверждающие полномочия лиц, в отношении которых проводится проверка;

- вручает под роспись копию распоряжения Администрации о проведении проверки, заверенную печатью Администрации;

- знакомится с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

- проводит обследование земельного участка, а также используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином при осуществлении деятельности зданий, строений, сооружений;
- проводит фотофиксацию, необходимые замеры фактически используемого земельного участка, расчет площади фактически используемого земельного участка, сопоставление полученных данных с имеющимися документами.

Должностные лица Администрации не вправе осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, за исключением случая, при котором основанием для проведения проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также проверки соблюдения требований земельного законодательства в случаях надлежащего уведомления собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков о проведении проверки.

Если уведомление и копия распоряжения о проведении проверки направлены в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки и способами, предусмотренными статьей 113 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации, то юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, не получившие уведомление по причине отсутствия по месту своей регистрации, отказавшиеся от получения уведомления или не явившиеся за его получением, считаются уведомленными надлежащим образом.
3.6.4. Результатом исполнения административной процедуры являются завершение комплекса вышеуказанных мероприятий, вывод о наличии (отсутствии) при использовании земельного участка лицом нарушения земельного законодательства.
Ответственными за выполнение указанных действий являются должностные лица Администрации, осуществляющие проверку.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – не более двадцати рабочих дней.
3.7. Оформление результатов проверки
3.7.1. По результатам проведенной проверки, непосредственно после ее завершения, должностное лицо Администрации, проводившее проверку, составляет акт проверки соблюдения земельного законодательства.
Результаты плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей оформляются типовым актом проверки, утвержденным Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 №141.
Результаты внеплановых проверок в отношении физических лиц оформляются актом проверки согласно приложению №3 к настоящему Административному регламенту.
В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

3.7.2. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности сведений, полученных в ходе проведения проверки, а также в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие (отсутствие) нарушения требований земельного законодательства, к акту проверки прилагаются следующие документы:

- предписание об устранении выявленного нарушения требований земельного законодательства (в случае вынесения предписания) согласно приложению №4 к настоящему Административному регламенту;

- фототаблица с нумерацией каждого снимка согласно приложению №5 к настоящему Административному регламенту;

- обмер площади земельного участка согласно приложению №6 к настоящему Административному регламенту;

- схематический чертеж земельного участка согласно приложению №7 к настоящему Административному регламенту;
- схема расположения земельного участка.
К акту могут быть приложены иные документы, подтверждающие или опровергающие наличие нарушения земельного законодательства (копии документов, подтверждающих право пользования земельным участком, свидетельства о регистрации юридического лица и др.).
3.7.3. Акт проверки составляется в двух экземплярах. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, второй - передается на хранение в Администрацию.

В случае отсутствия проверяемого лица или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, в акте проверки делается соответствующая запись, и данный акт с копиями приложений направляется проверяемому лицу в течение трех рабочих дней со дня составления акта заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации. 
В случае если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, уполномоченные должностные лица Администрации в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки, направляют копию акта проверки в прокуратуру.

3.7.4. В случае если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием проверяемого лица или его уполномоченного представителя, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином либо в связи с иными действиями (бездействием) руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо Администрации составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки должностные лица Администрации вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина. 
3.7.5. В случае проведения проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя должностное лицо Администрации, проводившее проверку, осуществляет запись о проведенной проверке в журнал учета проверок (в случае наличия указанного журнала). При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.7.6. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, в отношении которых проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданном предписанием об устранении выявленных нарушений, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки, предписания об устранении выявленных нарушений вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания в целом или их отдельных положений. При этом проверяемые лица вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию. 
По результатам рассмотрения представленных проверяемым лицом возражений на акт проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений принимается решение об оставлении акта проверки и (или) выданного предписания без изменения или составления нового акта проверки.

3.7.7. Все составленные в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются уполномоченным должностным лицом Администрации в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства согласно приложению №8 к настоящему Административному регламенту.
Результатом исполнения административной процедуры является составление акта проверки и вручение (направление) его проверяемому лицу, внесение записи в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства.

Ответственными за выполнение указанных действий являются должностные лица Администрации, осуществляющие проверку.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - три рабочих дня.

3.8. Принятие мер по выявленным нарушениям
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию мер по выявленным нарушениям является акт проверки, в котором зафиксированы нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований земельного законодательства.

В случае выявления при проведении проверки нарушений требований земельного законодательства должностные лица Администрации, проводившие проверку, обязаны в день составления акта проверки выдать проверяемому лицу предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения по форме согласно приложению №4 к настоящему Административному регламенту.

Сроки устранения выявленных нарушений устанавливаются должностным лицом Администрации, проводившим проверку, с учетом характера нарушений, организационных, технических, материальных факторов, влияющих на их устранение.

3.8.2. В случае выявления при проведении проверки нарушений требований земельного законодательства Российской Федерации, законодательства Смоленской области, за которые законодательством Российской Федерации, законодательством Смоленской области предусмотрена административная и иная ответственность, копия акта проверки и полученные в ходе проверки материалы с приложением документов, подтверждающих права на земельные участки (при их наличии), с сопроводительным письмом и иными документами, подтверждающими наличие нарушений, в течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки направляются Администрацией в территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора для рассмотрения и принятия решения о привлечении проверяемого лица к административной ответственности. 

3.8.3. О мерах, принятых для выполнения предписания, нарушитель должен сообщить в Администрацию в установленный таким предписанием срок.

В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно направляет должностному лицу Администрации, выдавшему предписание об устранении нарушения земельного законодательства, ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения земельного законодательства. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный срок.

Должностное лицо Администрации, выдавшее предписание об устранении нарушения земельного законодательства, рассматривает поступившее ходатайство и выносит решение о продлении срока устранения нарушения земельного законодательства или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения земельного законодательства без изменения.

3.8.4. В течение тридцати дней с момента истечения срока, предоставленного для исполнения предписания, должностное лицо Администрации, проводившее проверку, осуществляет подготовку распоряжения о проведении внеплановой проверки.

При устранении допущенного нарушения составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения земельного законодательства.

В случае не устранения нарушения земельного законодательства в срок, установленный в предписании, материалы проверки направляются в суд для привлечения нарушителя к административной ответственности.
Результатом исполнения административной процедуры является вынесение предписания об устранении нарушения земельного законодательства, подготовка материалов для направления в орган государственного земельного надзора.

Ответственными за выполнение указанных действий являются должностные лица Администрации, осуществляющие проверку.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - три рабочих дня.

3.9. Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований

3.9.1. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами обязательных требований земельного законодательства, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований земельного законодательства, Администрация осуществляет мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований земельного законодательства в соответствии с ежегодно утверждаемыми ими программами профилактики нарушений.

3.9.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований Администрация:

- обеспечивает размещение на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» перечень нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального земельного контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов;

- осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан по вопросам соблюдения обязательных требований земельного законодательства, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований земельного законодательства, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований земельного законодательства Администрация подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования земельного законодательства, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований земельного законодательства;

- обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления муниципального земельного контроля и размещение на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований земельного законодательства с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в целях недопущения таких нарушений;

- выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований земельного законодательства.

3.9.3. При условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии у Администрации сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований земельного законодательства, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований земельного законодательства, требований, установленных муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований, Администрация объявляют юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований земельного законодательства и предлагают принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований земельного законодательства, требований, установленных муниципальными правовыми актами, и уведомить об этом Администрацию в установленный в таком предостережении срок.

3.9.4. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований земельного законодательства должно содержать указания на соответствующие обязательные требования земельного законодательства, требования, установленные муниципальными правовыми актами, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина могут привести или приводят к нарушению этих требований.

3.9.5. Порядок составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения определяются Правительством Российской Федерации.

Предостережение оформляется по форме согласно приложению №9 к настоящему Административному регламенту и направляется не позднее тридцати дней со дня получения должностным лицом Администрации сведений, указанных в части 5 статьи 8.2 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ.
Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, принявшего решение о направлении предостережения, в том числе по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.
По результатам рассмотрения предостережения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином могут быть поданы в Администрацию возражения. При отсутствии возражений юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин в указанный в предостережении срок направляет в Администрацию уведомление об исполнении предостережения.

Возражения и уведомления направляются юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в бумажном виде почтовым отправлением в Администрацию, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты Администрации, либо иными указанными в предостережении способами.

Администрация рассматривает возражения, по итогам рассмотрения направляет ответ юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину в течение двадцати рабочих дней со дня получения возражений.

3.10. Организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами
3.10.1. К мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие Администрации с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами относятся:

1) плановые (рейдовые) осмотры (обследования) земельных участков; 

2) административные обследования объектов земельных отношений.
3.10.2. Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами проводятся уполномоченными должностными лицами Администрации в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий на проведение таких мероприятий, утверждаемых Главой муниципального образования.

3.10.3. Порядок оформления и содержание заданий, указанных в пункте 3.10.2. настоящего Административного регламента, и порядок оформления должностными лицами Администрации результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований устанавливаются Администрацией.

3.10.4. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю, указанных в пункте 3.10.1 настоящего Административного Регламента, нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме Главе муниципального образования мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки правообладателя земельного участка.
3.10.5. В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований, указанных в пункте 3.9.3 настоящего Административного Регламента, Администрация направляют юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального земельного контроля

Контроль за осуществлением муниципального земельного контроля включает в себя:

- текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального земельного контроля, а также за принятием ими решений;

- плановые и внеплановые проверки полноты и качества осуществления муниципального земельного контроля.

В ходе плановых проверок проверяется соблюдение должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального земельного контроля.

Внеплановые проверки проводятся по обстоятельствам нарушения настоящего Административного регламента, требований действующего законодательства, отраженных в обращениях проверяемых лиц. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального земельного контроля производится на основании обращений заинтересованных лиц, направленных в адрес Администрации.

Ответственным за организацию проведения указанных форм контроля являются уполномоченные должностные лица Администрации.

По результатам контрольных действий за систематическое или грубое нарушение положений настоящего Административного регламента или иных нормативных правовых актов по вопросу осуществления муниципального земельного контроля, за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе осуществления муниципального земельного контроля, должностные лица Администрации привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципального земельного контроля

5.1.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решения, действий (бездействия) должностных лиц Администрации, осуществляющих муниципальный земельный контроль, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное обращение, заявление или жалобу.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Заинтересованные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц Администрации, осуществляющих муниципальный земельный контроль, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в ходе осуществления муниципального земельного контроля.
5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.3.2. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.3. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заинтересованному лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.3.4. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.3.5. Если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который заинтересованному лицу многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава муниципального образования, либо иное уполномоченное на то должностное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию одному и тому же должностному лицу. О данном решении заинтересованное лицо, направившее обращение, уведомляется.

5.3.6. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы (обращения) в Администрацию в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица на личном приеме к Главе муниципального образования.
5.4.2. При обращении в письменной форме заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты (при наличии), по которому должен быть направлен ответ, номер контактного телефона, излагает суть обращения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.4.3. Дополнительно в письменной жалобе (обращении) могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя, отчество специалиста (должностного лица), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заинтересованное лицо считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заинтересованное лицо считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заинтересованные лица вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. При этом документы, ранее поданные заинтересованными лицами в Администрацию, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заинтересованные лица могут обжаловать действия или бездействие специалистов Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области – Главе муниципального образования, заместителю Главы муниципального образования, курирующему соответствующую сферу деятельности.
Поступившую в Администрацию жалобу (обращение) запрещается направлять на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

Срок рассмотрения жалобы (обращения) заинтересованного лица не должен превышать тридцати дней с момента регистрации такой жалобы (обращения).

В исключительных случаях, срок рассмотрения жалобы (обращения) может быть продлен Главой муниципального образования, но не более чем на тридцать дней, с уведомлением заинтересованного лица о продлении срока рассмотрения его жалобы. О продлении срока рассмотрения заинтересованное лицо уведомляется письменно с указанием причин его продления.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы (обращения) принимается решение об удовлетворении требований заинтересованного лица, либо об отказе в их удовлетворении.

При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений в пределах срока рассмотрения жалобы.
5.8.2. В случае признания действия (бездействия) должностного лица Администрации несоответствующим законодательству Российской Федерации, полностью или частично выносится решение о привлечении должностного лица Администрации к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О результатах рассмотрения жалобы, а также принятых мерах в отношении виновных должностных лиц Администрации, заинтересованному лицу, права и (или) законные интересы которого были нарушены, сообщается в письменной форме в десятидневный срок.
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Приложение № 2
к  Административному   регламенту

по осуществлению муниципального 
земельного контроля на территории 
муниципального            образования
«Ярцевский район» Смоленской области
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ФОРМА  РАСПОРЯЖЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от   ____________________   №_________
	о проведении_______________________
____________________________проверки

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

физического      лица     комиссией      по

муниципальному земельному контролю
	


1. Провести проверку в отношении ________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица)

2. Место проживания физического лица:____________________________________________
Место нахождения земельного участка, подлежащего проверке:______________________________
_____________________________________________________________________________________
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:_________________

_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица

(должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Настоящая проверка проводится в рамках ________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(наименование вида (видов) муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»)

6. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

- реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);

б) в случае проведения внеплановой проверки:

- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

-  реквизиты поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов  местного самоуправления, из средств массовой информации;

- реквизиты мотивированного представления должностного лица органа, органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами рассмотрения или предварительной  проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;

- реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

-  реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

-  сведения о выявленных в ходе проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований;

- реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной  записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.
задачами настоящей проверки являются: ___________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):________________________
- соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- выполнение предписаний органов муниципального контроля;

- проведение мероприятий:

1) по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда;

2) по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) по обеспечению безопасности государства;

4) по ликвидации последствий причинения такого вреда.

8. Срок проведения проверки: ____________________________________________________
К проведению проверки приступить

с «__» __________ 20__ года.

Проверку окончить не позднее

«__» _____________ 20__ года.

9. Правовые основания проведения проверки: _______________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)

10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):

1) ____________________________________________________________________________
2) ____________________________________________________________________________
3) ____________________________________________________________________________
12. Перечень положений об осуществлении муниципального контроля, административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

13. Перечень документов, представление которых физическим лицом необходимо для  достижения целей и задач проведения проверки:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________                              ________________________

(должность, фамилия, инициалы                                                                 (подпись, заверенная печатью)

руководителя, заместителя руководителя,

органа муниципального контроля,

издавшего распоряжение

о проведении проверки)

Приложение № 3
к  Административному   регламенту

по осуществлению муниципального 
земельного контроля на территории 
муниципального            образования
«Ярцевский район» Смоленской области

от 09.08.2018 № 0939
ФОРМА АКТА ПРОВЕРКИ СОБЛЮДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

__________________________                                                         «__» _____________ 20__ г.

   (место составления акта)                                                                                     (дата составления акта)

                                                                                                               _______________________

                                                                                                                    (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального земельного контроля 

физического лица

№ __________

По адресу: ___________________________________________________________________________
(место проведения проверки)

На основании: ________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена ____________________________________________ проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, дата рождения, паспортные данные физического лица)

Дата и время проведения выездной проверки:

«____» ________ 20____ г. с __ час. __ мин.  до __ час. __ мин.  Продолжительность ____________
Общая продолжительность проверки: ____________________________________________________
                                                                    (рабочих дней/часов)

Акт составлен: _______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального земельного контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):______________________________
(заполняется при проведении выездной проверки)

_____________________________________________________________________________________
 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее проверку: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица

(должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке

экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),

должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов

свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов): _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) 
выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
нарушений не выявлено _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Прилагаемые к акту документы:
- предписание;

- фототаблица;
- обмер площади земельного участка;

- схематический чертеж земельного участка;
- схема расположения земельного участка. 

Подписи лиц, проводивших проверку:

______________________  _____________________

              (подпись)                                         (Ф.И.О.)

                                              ______________________  _____________________

              (подпись)                                         (Ф.И.О.)

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), гражданина, его уполномоченного представителя)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 4
к  Административному   регламенту

по осуществлению муниципального 
земельного контроля на территории 
муниципального            образования
«Ярцевский район» Смоленской области

от 09.08.2018 № 0939
ФОРМА ПРЕДПИСАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушения земельного законодательства

приложение к акту проверки соблюдения земельного

законодательства

от «___» ____________ 2018 г. № _________

В порядке осуществления муниципального земельного контроля муниципальный инспектор по использованию и охране земель 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность уполномоченного должностного лица, проводившего проверку; фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Провел проверку соблюдения земельного законодательства на земельном участке по адресу: ____________________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)

Земельный участок

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(данные о земельном участке: кадастровый номер, вид разрешенного использования, реквизиты

правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов)

не используется ______________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя, ИНН, юридический адрес; фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя или физического лица, паспортные данные, место жительства)

В результате проверки выявлено нарушение земельного законодательства Российской Федерации, выразившееся в: ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

(описание нарушения)

Указанное нарушение допущено: ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя;

индивидуального предпринимателя; физического лица)

Я, муниципальный инспектор по использованию и охране земель_______________________

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

(должность уполномоченного должностного лица, проводившего проверку; фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Положением о муниципальном земельном контроле в муниципальном образовании «Ярцевский район» Смоленской области, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 06.04.2017 № 0489,

ОБЯЗЫВАЮ

_____________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя; индивидуального предпринимателя; физического лица)

устранить допущенное нарушение в срок до «___» __________20__ г.

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(содержание предписания об устранении земельного правонарушения)

Информацию об исполнении предписания с приложением документов, подтверждающих устранение земельного правонарушения, или ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по устранению земельного правонарушения, подтвержденных соответствующими документами и другими материалами представить до истечения установленного срока по адресу:_______________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(адрес)

_______________________________   _____________________________________

(подпись)                                                         (Ф.И.О.)

_______________________________   _____________________________________

(подпись)                                                         (Ф.И.О.)

_______________________________________________________________________

(отметка о вручении предписания)

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя юридического лица, его уполномоченного представителя; индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя; физического лица, его уполномоченного представителя)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


(подпись)

Приложение № 5
к  Административному   регламенту

по осуществлению муниципального 
земельного контроля на территории 
муниципального            образования
«Ярцевский район» Смоленской области

от 09.08.2018 № 0939
ФОРМА ФОТОТАБЛИЦЫ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ФОТОТАБЛИЦА

приложение к акту проверки соблюдения земельного

законодательства

от «___» ____________ 2018 г. № _________

______________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя или физического лица)

______________________________________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)

____________                                                                                                      ______________________

     (подпись)                                                                                                                        (Ф.И.О.)

Приложение № 6
к  Административному   регламенту

по осуществлению муниципального 
земельного контроля на территории 
муниципального            образования
«Ярцевский район» Смоленской области

от 09.08.2018 № 0939
ФОРМА ОБМЕРА ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения земельного

законодательства

от «___» ____________ 2018 г. № _________

Обмер земельного участка произвели:______________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица

_____________________________________________________________________________________
производившего обмер земельного участка)

в присутствии ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя юридического лица, его уполномоченного представителя; фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя)
по адресу: ___________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)

кадастровый номер____________________________________________________________________
Согласно обмеру площадь земельного участка составляет _____________________________
(________________________________________________________________________) кв.м.

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Особые отметки_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Подписи лиц,

проводивших обмер           ______________________  _____________________

(подпись)                                      (Ф.И.О.)

                                              ______________________  _____________________

(подпись)                                      (Ф.И.О.)

Присутствующий               ______________________  _____________________

(подпись)                                      (Ф.И.О.)

Приложение № 7
к  Административному   регламенту

по осуществлению муниципального 
земельного контроля на территории 
муниципального            образования
«Ярцевский район» Смоленской области

от 09.08.2018 № 0939
ФОРМА СХЕМАТИЧЕСКОГО ЧЕРТЕЖА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения земельного

законодательства

от «___» ____________ 2018 г. № _________

______________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя или физического лица)

______________________________________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)

____________                                                                                                      ______________________

     (подпись)                                                                                                                        (Ф.И.О.)

Приложение № 8
к  Административному   регламенту

по осуществлению муниципального 
земельного контроля на территории 
муниципального            образования
«Ярцевский район» Смоленской области

от 09.08.2018 № 0939
ФОРМА ЖУРНАЛА УЧЕТА ПРОВЕРОК

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ЖУРНАЛ

учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
физического лица проводимых органом муниципального земельного контроля

(дата начала ведения Журнала)

Ответственное лицо:  
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность лица, ответственного за ведение журнала учета проверок)

Подпись:   

М.П.
Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:

– со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;

в отношении внеплановой выездной проверки:

– с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


Приложение № 9
к  Административному   регламенту

по осуществлению муниципального 
земельного контроля на территории 
муниципального            образования
«Ярцевский район» Смоленской области

от 09.08.2018 № 0939
ФОРМА ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ

о недопустимости нарушения обязательных требований
земельного законодательства
от «___» ____________ 2018 г.                                                                                           № _________

В ходе проведения______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(предварительная проверка поступившей информации, мероприятия по контролю, без взаимодействия
с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами)

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
На земельном участке____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(кадастровый номер, адрес земельного участка)

установлено: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(выявленные нарушения обязательных требований, наступившие и возможные последствия)

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

В соответствии с________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(нормативные правовые акты, муниципальные правовые акты с указанием их структурных единиц, содержащие обязательные требования земельного законодательства)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами)

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(перечень действий (бездействий) юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, которые приводят или могут привести к нарушению обязательных требований, требований установленных муниципальными правовыми актами)

На основании изложенного, руководствуясь ст.8.2 и ст.8.3 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 №166 «Об утверждении правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»,
ПРЕДОСТЕРЕГАЮ

____________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, гражданина)

о недопустимости указанных нарушений обязательных требований и предлагаю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами:____________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
 (перечисляются меры, необходимые для обеспечения соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(разъясняется возможная административная ответственность за продолжение неправомерных действий, нарушение обязательных требований)

Уведомление об исполнении настоящего предостережения, либо возражение на предостережение направить в Администрацию муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области 

в срок до «__» _______________ 20__ г. 

(указывается дата из расчета не менее 60 дней со дня направления предостережения – для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, не менее 30 дней – для физических лиц)
посредством почтовой связи на адрес: 215800, Смоленская область, г. Ярцево, ул. Гагарина, д.9 или в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью на адрес электронной почты: E-mail: yarcevoadmin@admin-smolensk.ru, либо лично в Комитет по градостроительной деятельности и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по адресу: Смоленская область, г. Ярцево, ул. Ленинская, д. 17.
____________                                                                                             ___________                        __________________ 

 (должность)                                                                                                  (подпись)                          (фамилия, инициалы)

С предостережением ознакомлен(а), копию предостережения получил(а): 

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя гражданина, его уполномоченного представителя)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


(подпись)
Основание для проведения мероприятий по осуществлению 


муниципального земельного контроля











Поступление сообщения, жалобы о нарушении земельного законодательства, проверка исполнения предписания, мероприятия без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами








Составление и согласование ежегодного плана проведения плановых проверок





Подготовка к проведению плановой проверки





Подготовка к проведению внеплановой проверки





Согласование проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  с органами прокуратуры





Подготовка распоряжения о проведении проверки и уведомление проверяемого лица


 о проведении проверки





Проведение выездной и (или) документарной проверки





Оформление результатов проверки, составление акта проверки, 


внесение записи о проведенной проверке в журнал учета проверок 





Ознакомление проверяемого лица с содержанием акта проверки, вручение акта проверки





Нарушения выявлены





Выдача предписания об устранении нарушений





Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений





Нарушения не выявлены





Направление материалов проверки в орган государственного земельного надзора





Архив








