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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18.12.2014 № 2282
	Об утверждении реестра (перечня) муниципальных услуг (функций), оказываемых Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области и муниципальными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области
	


      В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования   "Ярцевский район"   Смоленской области, постановлением Администрации муниципального образования "Ярцевский район" Смоленской области от 17.12.2014 №2270 "Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра  (перечня) муниципальных услуг (функций), оказываемых Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области и муниципальными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области» и в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, 

     Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый реестр (перечень) муниципальных услуг (функций), оказываемых Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области и муниципальными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.
2. Считать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 31.03.2014 №0382  «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций) Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области».

3. Разместить данное постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области и опубликовать в газете "Вести Привопья".
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области Н.Н. Ажигина.

Глава Администрации





Ю.В. Панков 

	
	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области

от 18.12.2014 № 2282


	
	РЕЕСТР (ПЕРЕЧЕНЬ)
муниципальных услуг (функций) Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области и муниципальными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования 

«Ярцевский район» Смоленской области



	№

п/п
	Наименование
	Тип
	Предмет (содержание)
	Получатель
	Структурное подразделе-ние, ответ-ственное за организацию предоставле-ния услуги (функции)
	Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление услуги (функции)

	Раздел 1. Муниципальные услуги (функции), предоставляемые Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области и муниципальными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области

	1.
	Предоставление информации об объектах недвижи-мого имущества, находящегося в му-ниципальной соб-ственности и пред-назначенных для сдачи в аренду
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры:

1) рассмотрение  Коми-тетом заявления и пред-ставленных документов;

2) предоставление инфор-мации об объектах недви-жимого имущества, нахо-дящихся в муниципаль-ной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, или отказ в предоставлении муни-ципальной услуги с указанием причины отка-за.

Результатами предостав-ления муниципальной услуги являются:

- решение Администра-ции о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муници-пальной собственности и предназначенных для сда-чи в аренду;

- письменное сообщение об отказе в предостав-лении муниципальной услуги с указанием его причины.


	Юридические и физические лица 
	Комитет по имуществу 
	Постановление Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 30.11.2012 №1872 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению  Комитетом по имуществу и муниципальному хозяйству Администрации муниципального  образования «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

(в редакции постановления Админист-рации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 06.11.2013 №1972) 

	2.
	Предоставление информации об орга-низации общедоступ-ного и бесплатного дошкольного,  началь-ного общего, основ-ного общего, среднего общего  и дополни-тельного образования в образовательных учреждениях, распо-ложенных  на терри-тории муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие адми-нистративные процедуры: 

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение обраще-ния заявителя и предос-тавление муниципальной услуги.

Результатом  предостав-ления муниципальной услуги является полу-чение заявителем  инфор-мации об организации общедоступного и бес-платного дошкольного,  начального общего, основного общего, сред-него общего и допол-нительного образования в образовательных учреж-дениях, расположенных  на территории муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области.


	Получателями Услуги являются родители (законные представи-тели)  детей, достиг-ших возраста двух месяцев (при наличии условий) при отсутст-вии противопоказаний по состоянию здо-ровья, но не позже достижения ими воз-раста семи лет (вклю-чительно) (при зачис-лении в учреждения, реализующие образо-вательные программы дошкольного образо-вания), детей возраста с шести лет и шести месяцев до 18 лет (при зачислении в учреж-дения, реализующие образовательные про-граммы начального общего, основного общего и среднего общего образования), детей возраста шести лет до 18 лет (при зачислении в учрежде-ния, реализующие образовательные прог-раммы дополнитель-ного образования). Заявителями Услуги являются граждане Российской Федера-ции, лица без гражд-анства и иностранные граждане на равных основаниях. 


	Комитет по образованию и молодеж-ной полити-ке
	Постановление Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 25.12.2013 № 2420 «Об утверждении Админист-ративного регламента Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по пре-доставлению муниципальной услуги   «Предоставление информации об орга-низации общедоступного и бесплатного дошкольного,  начального общего, основ-ного общего, среднего общего  и дополнительного образования в образовательных учреждениях, располо-женных  на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области»

	3.
	Предоставление информации о резуль-татах сданных экза-менов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также  о зачислении в образо-вательное учреж-дение
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение обраще-ния заявителя и принятие решения:

- об отказе в предоставлении муни-ципальной услуги;

-о предоставлении информации о резуль-татах сданных экзаме-нов, тестирования и иных вступительных испы-таний, а также  о зачис-лении в образовательное учреждение.

Результатом  предостав-ления муниципальной услуги является получе-ние заявителем  информа-ции о результатах сдан-ных экзаменов, тестиро-вания и иных вступи-тельных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреж-дение.


	Право на получение муниципальной услуги имеют родители (за-конные представите-ли), детей в возрасте от 6 лет 6  месяцев до 18 лет,   опекуны, ли-ца, действующие от имени законного пред-ставителя ребенка (на основании нотариаль-но заверенной дове-ренности) и юриди-ческие лица (за исклю-чением государствен-ных органов и их территориальных орга-нов, органов государ-ственных внебюджет-ных фондов и их территориальных орга-нов, органов местного самоуправления)
	Комитет по образованию и молодеж-ной полити-ке 
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 26.12.2013 №2425 «Об утверждении Административного регламента Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» 

	4.
	Рассмотрение обращений граждан
	Муници-пальная функция 
	Прием и первичная обработка обращений граждан;

регистрация и анноти-рование поступивших обращений граждан;

направление обращений граждан на рассмотрение;

рассмотрение обращений в Администрации муни-ципального образования;

личный прием граждан;

постановка обращений граждан на контроль;

оформление ответов на обращения граждан;

предоставление справочной информации о ходе рассмотрения обращения.
	Граждане РФ
	Отдел по  организационной работе, муниципальной службе и кадрам
	Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" 

	5.
	Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий 
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие адми-нистративные процедуры:

- прием письменных запросов пользователей;

- регистрация и учет обращений по установ-ленной форме;

- рассмотрение запросов;

- продление или сок-ращение сроков исполне-ния запросов;

- подготовка ответов по существу поставленных вопросов;

- отправка пользователям ответов и архивных спра-вок, архивных выписок, архивных копий.

Процедура предоставле-ния муниципальной услу-ги завершается получе-нием заявителем одного из следующих докумен-тов:

- архивной справки, архивной выписки, архив-ной копии:

- уведомления об отсутствии запрашивае-мых документов или сведений;

- уведомление об отказе в предоставлении муници-пальной услуги с указа-нием причин отказа
	Физические и юриди-ческие лица  
	Архивный отдел   
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 15.06.2012 №0985 «Об утверждении Административного регламента предоставления Архивным отделом Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смо-ленской области муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий»
(в редакции постановления Админист-рации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области №1968 от 06.11.2013)

	6.
	Библиотечное обслуживание населения 
	Муници-пальная услуга 
	Юридическое или физи-ческое лицо, каждый житель муниципального района независимо от пола, возраста, нацио-нальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии может стать пользова-телем муниципального учреждения  культуры «Ярцевская районная центральная библиотека».

 Пользователи библиотек, которые не могут посе-щать библиотеку в силу преклонного возраста и физических недостатков, имеют право получать документы из фондов общедоступных биб-лиотек через заочные или вне стационарные формы обслуживания, обеспе-чиваемых  финансиро-ванием за счет средств муниципального бюджета и средств федеральных программ.

Конечным результатом исполнения является успешное функциони-рование МУК  «ЯРЦБ», развитие  информа-ционной, культурно-просветительской и обра-зовательной деятельности общедоступных муни-ципальных библиотек.
	Юридические и физи-ческие лица
	Комитет по культуре
	Постановление Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смо- ленской области от 30.11.2009 №2184 «Об утверждении регламентов по пре-доставлению муниципальных услуг в сфере культуры»

	7.
	Организация предос-тавления дополни-тельного образования детям 
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги состоит из следующих этапов:

- подача заявителем в МОУ ДОД заявления с прилагаемым комплек-том документов в период с мая по июль текущего года;

- день прохождения заявителем вступитель-ных испытаний опреде-ляется в момент подачи заявления;

- заключение договора о предоставлении муници-пальной услуги в случае зачисления заявителя в МОУ ДОД осуществ-ляется до 1 сентября текущего года;

- выдача документа установленного образца о получении муниципаль-ной услуги.

Конечным результатом предоставления муници-пальной услуги является получение документа установленного образца, подтверждающего полу-чение соответствующей муниципальной услуги в полном объеме.


	Физические и юриди-ческие лица
	Комитет по культуре
	Постановление Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смо- ленской области от 30.11.2009 №2184 Об утверждении регламентов по пре-доставлению муниципальных услуг в сфере культуры»

	8.
	Организация музей-ной деятельности
	Муници-пальная услуга
	Услуга в сфере музейной деятельности включает в себя:

- сохранение и пополне-

ние музейных фондов;

- экспонирование и выставочная работа;

- деятельность по охране и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся на терри-тории города и района.

   Музейные услуги предоставляются по всем формам музейной работы:

- индивидуальные и экскурсионные посеще-ния;

- лекции;

- массовые мероприятия (открытие, закрытие выставок, праздничные мероприятия и так далее);

- информационно-спра-вочная деятельность (научно-исследователь-ская работа, научно-методическая работа и так далее);
- иные формы обслу-живания, связанные с сохранением духовной и материаль-ной культуры.

   Услуги могут предос-тавляться как бесплатно, так и за определенную плату в соответствии с прейскурантом, утверж-денным в соответствии с действующим законода-тельством.

	Физические и юриди-ческие лица 
	Комитет по культуре 
	Постановление Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смо- ленской области от 30.11.2009 №2184 «Об утверждении регламентов по пре-доставлению муниципальных услуг в сфере культуры»

	9.
	Организация культур-но-досугового обслу-живания населения
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги состоит из следующих этапов:

- Составление перспек-тивного плана  меро-приятий на год с учетом районных целевых прог-рамм;

- помесячное планиро-вание мероприятий с указанием  конкретных дат и время проведения;

- назначение  лиц, ответ-ственных за проведение;

- рекламное обеспечение мероприятия;

Конечным результатом предоставления муниц-пальной услуги является числу проведенных меро-приятий, количество по-сетителей, число участ-ников клубных формиро-ваний.


	Юридические и физи-ческие лица
	Комитет по культуре 
	Постановление Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смо- ленской области от 30.11.2009 №2184 Об утверждении регламентов по пре-доставлению муниципальных услуг в сфере культуры»

	10.
	Предоставление до-полнительного обра-зования в области эколого-биологичес-кого развития, худо-жественно-эстети-ческого развития
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие адми-нистративные проце-дуры:

1) подача заявителем в Учреждение заявления с прилагаемым комп-лектом документов;

2) рассмотрение и регистрация заявления и документов руково-дителем Учреждения;

3) ознакомление заяви-теля с уставом Учреж-дения, лицензией на право ведения образо-вательной деятельности, со свидетельством о государственной акре-дитации, основными образовательными прог-раммами, реализуемыми Учреждением, и другими документами, регламен-тирующими организацию образовательного процесса;

5) подписание договора между заявителем и Учреждением (договор составляется в двух экземплярах, один экземпляр договора выдается заявителю, второй остается в Учреждении);   (в случае предоставления муници-пальной услуги);

6) зачисление ребенка в Учреждение приказом руководителя или выдача уведомления об отказе в предоставлении муници-пальной услуги с указа-нием причины отказа;

7) организация обучения по дополнительной обще-образовательной прог-рамме (в случае предоставления муници-пальной услуги).

Результатом предос-тавления муниципальной услуги является:

- предоставление до-полнительного образо-вания в области эколого-биологического развития, художественно-эстети-ческого развития; 
- письменное уведом-ление об отказе в предоставлении муни-ципальной услуги с указанием причин отказа. 


	Заявителями  являют-ся: граждане Рос-сийской Федерации - родители или закон-ные представители потребителей муници-пальной услуги. 
Потребителями муни-ципальной услуги являются дети в возрасте до 18 лет (включительно)
	Муниципаль-ное бюджет-ное образова-тельное учреждение дополнитель-ного образо-вания детей «Станция юных натура-листов»
	Постановление Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 21.02.2014 №0178 «Об утверждении Админи-стративного регламента Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление дополнительного обра-зования в области эколого-биоло-гического развития, художественно-эстетического развития»  

	11.
	Предоставление обще-доступного бесплат-ного дошкольного образования
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры:

1) подача заявителем в образовательное учреж-дение заявления с при-лагаемым комплектом документов;

2) рассмотрение и регистрация заявления и документов руководи-телем образовательного учреждения;

3) ознакомление заяви-теля с уставом образова-тельного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свиде-тельством о государ-ственной аккредитации, основными образова-тельными программами, реализуемыми данным учреждением, и другими документами, регламен-тирующими организацию образовательного про-цесса;

5) зачисление ребенка в образовательное учреж-дение приказом руково-дителя или выдача уведомления об отказе в предоставлении муни-ципальной услуги с указанием причины отка-за;

6) подписание договора между заявителем и образовательным учреж-дением (договор состав-ляется в двух экзем-плярах, один экземпляр договора выдается заяви-телю, второй остается в учреждении);   (в случае предоставления муници-пальной услуги);

7) организация воспи-тания, обучения и разви-тия по основной обще-образовательной прог-рамме дошкольного обра-зования (в случае предос-тавления муниципальной услуги).

Результатом предостав-ления муниципальной услуги является принятие решения о предостав-лении услуги обще-доступного бесплатного дошкольного образо-вания, оформленное приказом, изданным ру-ководителем образова-тельного учреждения, в целях обеспечения права граждан на получение общедоступного дош-кольного образования.
	Заявителями  являют-ся: граждане Российс-кой Федерации - родители или закон-ные представители потребителей муни-ципальной услуги. Потребителями муниципальной услуги являются дети, достиг-шие возраста двух месяцев (при наличии условий) при отсут-ствии противопока-заний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими воз-раста семи лет (вклю-чительно).
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике    
	Постановление Администарции муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 18.11.2013 №2065 «Об утверждении Административного регламента Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дош-кольного образования»»
(в редакции постановления Админист-рации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 15.08.2014 №1273).

	12.
	Предоставление до-полнительного обра-зования в области физической культуры и спорта, худо-жественного, техни-ческого, естественно-научного и социально-педагогического развития
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры:

1) подача заявителем в Учреждение заявления с прилагаемым комплектом документов;

2) рассмотрение и регистрация заявления и документов руково-дителем Учреждения;

3) ознакомление заяви-теля с уставом Учреж-дения, лицензией на право ведения образо-вательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными прог-раммами, реализуемыми Учреждением, и другими документами, регла-ментирующими органи-зацию образовательного процесса;

5) подписание договора между заявителем и Учреждением (договор составляется в двух экземплярах, один экзем-пляр договора выдается заявителю, второй остает-ся в Учреждении);   (в случае предоставления муниципальной услуги);

6) зачисление ребенка в Учреждение приказом руководителя или выдача уведомления об отказе в предоставлении муници-пальной услуги с указа-нием причины отказа;

7) организация обучения по дополнительной обще-образовательной прог-рамме (в случае предос-тавления муниципальной услуги).

Результатом предос-тавления муниципальной услуги является:

- Предоставление до-полнительного образова-ния в области физической культуры и спорта, художественного, техни-ческого, естественно-научного и социально-педагогического разви-тия; 

- письменное уведом-ление об отказе в пре-доставлении муници-пальной услуги с указа-нием причин отказа. 
	Заявителями  являют-ся: граждане Российс-кой Федерации – роди-тели или законные представители потре-бителей муниципаль-ной услуги.
 Потребителями муни-ципальной услуги являются дети в возрасте до 18 лет (включительно).
	Муниципаль-ную услугу предоставляя-ет муници-пальное бюд-жетное обра-зовательное учреждение дополнитель-ного образо-вания детей «Центр детского творчества» г. Ярцево Смо-ленской области
	Постановление Администрации муници-пального образования "Ярцевский район" Смоленской области от 21.02.2014 № 0180 "Об утверждении Административного регламента Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования в области физической культуры и спорта, худо-жественного, технического, естественно-научного и социально-педагогического развития»


	13.
	Организация отдыха детей в каникулярное время 
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие адми-нистративные процедуры:

1) подача заявителем в Учреждение заявления с прилагаемым комплектом документов;

2) рассмотрение и регис-трация заявления и документов руководи-телем Учреждения;

3) ознакомление заяви-теля с уставом Учреж-дения, лицензией на право ведения образо-вательной деятельности, со свидетельством о государственной аккреди-тации, основными образо-вательными программ-мами, реализуемыми Учреждением, и другими документами, регла-ментирующими орга-низацию образователь-ного процесса;

5) подписание договора между заявителем и Учреждением (договор составляется в двух экземплярах, один экзем-пляр договора выдается заявителю, второй остает-ся в Учреждении);   (в случае предоставления муниципальной услуги);

6) зачисление ребенка в Учреждение приказом руководителя или выдача уведомления об отказе в предоставлении муници-пальной услуги с ука-занием причины отказа;

7) организация обучения по дополнительной обще-образовательной прог-рамме (в случае предос-тавления муниципальной услуги).

Результатом предос-тавления муниципаль-ной услуги является:

- предоставление допол-нительного образования в области эколого-биоло-гического развития, худо-жественно-эстетического развития; - письменное уведомление об отказе в предоставлении муници-пальной услуги с указа-нием причин отказа. 
	Заявителями  являют-ся: граждане Россий-ской Федерации - родители или законные пред-ставители потреби-телей муниципальной услуги. Потребителями муни-ципальной услуги являются дети в воз-расте до 18 лет (вклю-чительно)
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике 
	Постановление Администрации муници-пального образования "Ярцевский район" Смоленской области от 19.02.2014 №0169 "Об утверждении Административного регламента Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»

	14.
	Предоставление информации о теку-щей успеваемости, ведение электронного дневника и электрон-ного журнала успевае-мости
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги о текущей успеваемости ребенка, ведении элект-ронного дневника и электронного журнала успеваемости включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение обра-щения заявителя и принятие решения:

- об отказе в предос-тавлении муниципальной услуги;

-о предоставлении инфор-мации.
Результатом  предос-тавления муниципальной услуги является получе-ние заявителем  информа-ции о текущей успевае-мости, ведении электрон-ного дневника и элект-ронного журнала успевае-мости.
	Право на получение муниципальной услуги имеют родители (законные представи-тели), детей в  возрас-те от 6 лет 6  месяцев до 18 лет,   опекуны, лица, действующие от имени законного пред-ставителя ребенка (на основании нотариа-льно заверенной дове-ренности) и юриди-ческие лица (за исклю-чением государствен-ных органов и их территориальных органов, органов госу-дарственных вне-бюджетных фондов и их территориальных органов, органов мест-ного самоуправления)
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике 
	Постановление Администрации муници-пального образования "Ярцевский район"    Смоленской области от 26.12.2013 №2426 "Об утверждении Административного регламента Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о текущей успеваемости, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».
 

	15.
	Организация и коор-динация проведения районных мероприя-тий по работе с молодежью
	Муници-пальная функция 
	Результатом исполнения муниципальной функции  является организация и осуществление работы по проведению районных мероприятий по работе с молодежью.


	Физические лица (возраст 14 – 30 лет)
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 03.06.1993 №5090-1 «Об основных направлениях государственной молодежной политики в Российской Федерации».

	16.
	Организация и коор-динация проведения городских, районных чемпионатов и других спортивных меро-приятий среди различ-ных возрастных групп населения
	Муници-пальная функция 
	Результатом исполнения муниципальной функции Комитетом является раз-витие физической куль-туры и спорта на тер-ритории Ярцевский район Смоленской области
	Физические лица 
	Комитет по физической культуре и спорту 
	Постановление Администрации муници-пального образования "Ярцевский район" Смоленской области от 18.11.2013 №2064 "Об утверждении Административного регламента Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области по исполнению му-ниципальной функции «Организация и координация проведения городских, рай-онных чемпионатов и других спортивных мероприятий среди различных возрастных групп населения»

	17.
	Проведение проверок при осуществлении муниципального Кон-троля в отношении субъектов предприни-мательской деятель-ности на территории муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области
	Контрольно-надзорная функция
	Порядок организации и осуществления муници-пального контроля в соот-ветствующей сфере дея-тельности устанавливает-ся муниципальными пра-вовыми актами в случае, если указанный порядок не предусмотрен законом Смоленской области.

По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт по установленной уполномоченным Прави-тельством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти форме в двух экземплярах.
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели
	Комитет эко-номического развития и торговли
	Постановление Администрации муници-пального образования "Ярцевский район" Смоленской области от 30.07.2009 №1266 "Об утверждении Административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении субъектов предпринима-тельской деятельности на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области"

	18.
	Рассмотрение обра-щений потребителей
	Муници-пальная услуга  
	Исполнение муници-пальной услуги включает в себя следующие административные про-цедуры:

   - прием и аннотиро-вание поступивших обращений потреби-телей.

   - рассмотрение обра-щений обманутых вклад-чиков;

   - постановка обращений потребителей на конт-роль;

   - проверка изложенных потребителями фактов нарушений их прав и интересов;

   - оформление ответов на обращения потреби-телей;

   - прием потребителей по консультативным воп-росам;

   - предоставление спра-вочной информации о ходе рассмотрения обра-щений;

   - прием документов обманутых вкладчиков;

   - направление докумен-тов обманутых вкладчи-ков в Департамент эконо-мического развития и торговли Смоленской области.
	Физические лица
	Комитет эко-номического развития и торговли
	Постановление Администрации муници-пального образования "Ярцевский район" Смоленской области от 15.07.2010 № 1429 "Об утверждении административного регламента исполнения Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области муници-пальной услуги по рассмотрению обра-щений потребителей"

	19.
	Предоставление  зе-мельных участков, го-сударственная собст-венность на которые не разграничена, на территории муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области
	Муници-пальная услуга
	Конечным результатом предоставления муни-ципальной услуги явля-ется  постановление Главы Администрации муниципального обр-азования «Ярцевский район» о предваритель-ном согласовании месс-та размещения объекта строительства, решение межмуниципальной ко-миссии по градостро-ительству и землеполь-зованию о предостав-лении земельного учас-тка в аренду или в собственность, отказ в предоставлении услуги.

	Юридические и физические лица 
	Комитет по градострои-тельной  дея-тельности и земельным отношениям 
	Постановление Администрации муници-пального образования "Ярцевский район" Смоленской области 04.10.2010 №2027 "Об утверждении административного регламента предоставления Админист-рацией муниципального  образования «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной услуги "Предоставление  земельных участков, государственная собственность на которые не разгра-ничена, на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области» (в редакции постановления Администрации муниципального образования "Ярцевский район" Смоленской области от 15.10.2012 №1561)

	20.
	Заключение договоров аренды муниципаль-ного имущества
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие адми-нистративные процедуры:

- рассмотрение Комите-том заявления и представ-ленных документов;

- подготовка и заключе-ние договора аренды или отказ в его заключении;

- предоставление муни-ципальной услуги по результатам проведения торгов;

- переоформление дого-воров аренды на новый срок, внесение изме-нений в действующий договор аренды.

Результатом предос-тавления муниципальной услуги является:

- договор аренды муниципального иму-щества муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области или дополни-тельное соглашение к договору аренды муници-пального имущества му-ниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области;

- письменное сообщение об отказе в предос-тавлении муниципальной услуги с указанием его причины.


	Юридические лица и индивидуальные пред-приниматели
	Комитет по имуществу 
	Постановление Администрации муници-пального образования "Ярцевский район" Смоленской области от 30.11.2012 №1873 "Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по имуществу и муниципальному хозяйству Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной услуги "Заклю-чение договоров аренды муниципального имущества". 

	21.
	Оформление градост-роительных планов земельных участков для объектов капи-тального строитель-ства
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админис-тративные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межведом-ственного запроса;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заявителю (решения).

Конечным результатом предоставления муни-ципальной услуги является:

- в случае принятия решения о выдаче градостроительного плана земельного участка – градостроительный план земельного участка;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче градострои-тельного плана земельного участка - письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин такого отказа– письменное уведомления об отказе в предоставлении земель-ного участка с указанием причин такого отказа.
	Юридические и физические лица 
	Комитет по градострои-тельной  дея-тельности и земельным отношениям 
	Постановление Администрации муници-пального образования "Ярцевский район Смоленской области от 27.12.2012  №2031 "Об утверждении Административного регламента Администрации муниципаль-ного  образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги  на территории сельских поселений Ярцевского района Смоленской области "Оформление градостроительных планов земельных участков для объектов капитального строительства" (в редакции постанов-лений Администрации муниципального образования "Ярцевский район" Смоленской области от 14.03.2013 №0351, от 06.11.2013 №1976)


	22.
	Согласование схем расположения земель-ных участков на кадастровом плане (карте) территории
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя сле-дующие администра-тивные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межведом-ственного запроса;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предоставл-ения муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муни-ципальной услуги зая-вителю (решения).

Результатами предос-тавления муниципальной услуги  является приня-тие решения:

- в случае принятия решения об утверждении схемы расположения – выдача утвержденной схемы расположения;

- в случае принятия решения об отказе в утверждении схемы расположения – пись-менное уведомление об отказе в утверждении схемы расположения с указанием причин такого отказа.
	Юридические и физические лица
	Комитет по градострои-тельной дея-тельности и земельным отношениям     
	Постановление Администрации муници-пального образования "Ярцевский район" Смоленской области от 14.01.2013 №0023 "Об утверждении Административного регламента по предоставлению Админист-рацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной услуги «Согласование схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории»

(в редакции постановления Администра-ции муниципального образования "Ярцевский район" Смоленской области от 06.11.2013 №1978)


	23.
	Согласование пере-устройства и (или) перепланировки жи-лых помещений
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие административные проце-дуры: 

1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведом-ственного запроса;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заяви-телю (решения).

Конечным результатом предоставления муници-пальной услуги является:

- в случае принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений – согласо-вание переустройства и (или) перепланировки жилых помещений; 

- в случае принятия решения об отказе – уведомление об отказе в согласовании переустрой-ства и (или) переплани-ровки жилых помещений с указанием причины отказа.
	Юридические и физические лица  
	Комитет по градострои-тельной дея-тельности и земельным отношениям   
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 17.06.2014 №0862 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципаль-ного  образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области «Согла-сование переустройства и (или) пере-планировки жилых помещений»

	24.
	Оформление разре-шений на  ввод в эксплуатацию объек-тов капитального строительства
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници--альной услуги включает в себя следующие админис-тративные процедуры: 

1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведом-ственого запроса;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заяви-телю (решения).

Процедура предоставле-ния муниципальной услу-ги завершается полу-чением заявителем одно-го из следующих доку-ментов:

-  разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строитель-ства;

-  отказ в выдаче разреше-ния на  ввод в эксплуа-тацию объекта капиталь-ного строительства с указанием причин такого отказа.


	Юридические и физические лица 
	Комитет по градострои-тельной  дея-тельности и земельным отношениям 
	Постановлением Администарции муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 20.06.2014 №0880 «Об утверждении Административ-ного регламента Администрации муниципального  образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги на территории Ярцевского района Смоленской области "Оформление разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства».


	25.
	Оформление разре-шений на строитель-ство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капиталь-ного строительства
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведом-ственного запроса;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия  решения о выдаче разре-шения на строительство, реконструкцию, капи-тальный ремонт объектов капитального строитель-ства - разрешение на строительство, рекон-струкцию, капитальный ремонт объекта капиталь-ного строительства.

- в случае принятия  решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, рекон-струкцию, капитальный ремонт объектов капит-ального строительства – письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на строитель-ство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства.
	Юридические и физические лица 
	Комитет по градострои-тельной  дея-тельности и земельным отношениям 
	Постановлением Администарции муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 20.06.2014 №0881 «Об утверждении Административного регламента Администрации муници-пального  образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги на территории  Ярцевского района Смоленской области «Оформление разрешений на строи-тельство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строи-тельства»



	26.
	Оказание организа-ционных, консульта-ционных, методоло-гических услуг в сфере развития агро-промышленного комп-лекса муниципального образования «Ярцев-ский район» Смолен-ской области
	Муници-пальная функция
	Предоставление органи-зационных, консульта-ционных, методологичес-ких услуг в сфере разви-тия агропромышленного комплекса.
	Граждане, ведущие

личное подсобное

хозяйство; главы и члены крестьянских (фермерских) хозяйств;

председатели, специа-листы и члены сельско-хозяйствен-ных потребительских кооперативов; руководители район-ных агентств поддер-жки малого предпри-нимательства;

Главы и специалисты сельских Администра-ций; руководители и специалисты сельско-хозяйственных, пере-рабатывающих, сер-висных и других пред-приятий
	Отдел 
сельского

хозяйства
	Постановление Главы муниципального образования "Ярцевский район" Смо-ленской области от 03.08.2009 №1278 "Об утверждении Административного  регла-мента исполнения муниципальной функции  (предоставления муниципаль-ных услуг) по оказанию организационных, консультационных, консультационных, методологических услуг  в сфере развития агропромышленного комплекса муници-пального образования "Ярцевский район" Смоленской области"


	27.
	Составление и утверж-дение сводной бюд-жетной росписи бюд-жета муниципального образования «Ярцев-ский район» Смо-ленской области, а также внесение в нее изменений в соот-ветствии с Бюджет-ным кодексом Рос-сийской Федерации»
	Муници-пальная функции 
	Исполнение муници-пальной функции вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры (административ-ные действия):

- составление сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области;

- утверждение сводной бюджетной росписи 
- внесение изменений в сводную бюджетную роспись.
	Главные распорядите-ли  средств бюджета

муниципального образования
	Финансовое управление
	Постановления Администрации муници-пального образования "Ярцевский район" от 16.07.2009 №1173 " Об утверждении административного регламента испол-нения Финансовым управлением Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной функции «Составление и утверждение сводной бюджетной росписи бюджета муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, а также внесение в нее изменений в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации».

	28.
	Зачисление в образо-вательную  организа-цию
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) подача заявителем в образовательную органи-зацию заявления с прилагаемым комплектом документов;

2) рассмотрение и регистрация заявления и документов руководи-телем образовательной организации;

3) ознакомление заявите-ля с уставом образова-тельной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свиде-тельством о государ-ственной аккредитации, основными образователь-ными программами, реализуемыми данной организацией, и другими документами, регламен-тирующими организацию образовательного про-цесса;

4) подписание договора между заявителем и образовательной органи-зацией (договор состав-ляется в двух экзем-плярах, один экземпляр договора выдается заяви-телю, второй остается в организации), (в случае предоставления муници-пальной услуги);

5) зачисление ребенка в образовательную органи-зацию приказом руково-дителя или выдача уведомления об отказе в предоставлении муни-ципальной услуги с указанием причины отка-за.

Результатом предос-тавления муниципальной услуги является принятие решения о зачислении ребенка – заключение договора об образовании по образовательным прог-раммам дошкольного образования, начального общего, основного обще-го, среднего общего и дополнительного обра-зования. Зачисление гражданина в образова-тельную организацию оформляется распоряди-тельным актом образова-тельной организации.


	Получателями Услуги являются родители (законные представи-тели)  детей, достиг-ших возраста двух месяцев (при наличии условий) при отсут-ствии противопока-заний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста семи лет (включительно) (при зачислении в органи-зации, реализующие образовательные прог-раммы дошкольного образования), детей возраста с шести лет и шести месяцев до 18 лет (при зачислении в организации, реалии-зующие образователь-ные программы на-чального общего, основного общего и среднего общего образования), детей возраста шести лет до 18 лет (при зачислении в организации, реали-зующие образователь-ные программы допол-нительного образо-вания). Заявителями Услуги являются граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иност-ранные граждане на равных основаниях. 


	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 08.10.2014 №1733 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

	29.
	Организация предос-тавления дополни-тельного образования детям по физкуль-турно - спортивной направленности» му-ниципальных бюджет-ных учреждений до-полнительного обра-зования детей муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области
	Мунци-пальная услуга
	Основными результатами предоставления услуги обучения по программам дополнительного образо-вания детей физкуль-турно-спортивной нап-равленности для потре-бителей являются:

- укрепление здоровья, улучшение физической подготовленности, фи-зических  качеств (коор-динации, гибкости, силы, выносливости и т.д.);

- повышение уровня освоения техники опреде-ленного вида спорта, приобретение навыков гигиены и самоконтроля;

- улучшение спортивных результатов, получение наград на спортивных соревнованиях, выполнение разрядов и получение спортивных знаний.


	Физические лица
	Комитет по физической культуре и спорту
	Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 12.09.2011 №1499 «Об утверждении Администра-тивного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образо-вания детям по физкультурно – спор-тивной направленности» муниципальных бюджетных учреждений дополнительного образования детей муниципального образования «Ярцевский район» Смо-ленской области»

	30.
	Оформление и выдача разрешения на уста-новку рекламных и информационных конструкций
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межведом-ственного запроса;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).

В случае принятия  решения о выдаче разре-шения на установку рекламной или информа-ционной конструкции на территории муниципаль-ного образования «Ярцев-ский район» Смоленской области:

- выдача разрешения на установку рекламной  конструкции на террито-рии муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области;

- выдача разрешения на установку информа-ционной конструкции на территории муниципаль-ного образования «Ярцев-ский район» Смоленской области;

- выдача оформленного паспорта места уста-новки рекламной или информационной кон-струкции на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области после уплаты заявителем государст-венной пошлины;

- заключения договора на право установки и эксплуатации рекламной или информационной конструкции на земель-ном участке государст-венная собственность на который не разграничена, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муници-пальной собственности, не позднее чем через 20 дней после завершения торгов и оформления протокола;

В случае принятия  решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной или информационной кон-струкции на территории муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области:

- уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной или информационной конст-рукции на территории муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области.
	Юридические и физические лица  
	Комитет по градострои-тельной дея-тельности и земельным отношениям   
	Постановлением Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 14.01.2013 №0024 «Об утверждении Админист-ративного регламента по предоставлению Администрацией муниципального  обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной услуги «Офор-мление и выдача разрешения на установку рекламных и информационных кон-струкций»
(в редакции постановлений Админис-трации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 22.04.2013 №0599, от 06.11.2013 №1973)


	31.
	Содержание и воспи-тание обучающихся в муниципальных обра-зовательных учреж-дениях
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов 

2) рассмотрение обра-щения заявителя и принятие решения:

- об отказе в предос-тавлении муниципальной услуги;

- о зачислении ребенка в пришкольный интернат.

Результатом предос-тавления муниципальной услуги является зачис-ление и проживание ребенка в пришкольном  интернате. При отказе в предоставлении муници-пальной услуги – выдача заявителю письменного уведомления с указанием причин отказа.


	Особенностью муни-ципальной услуги является то, что ее получатели не могут самостоятельно выс-тупать в качестве заявителей. К заявите-лям относятся родите-ли, опекуны, иные законные представи-тели ребенка, лица, действующие от имени законного представи-теля ребенка (на основании нотариаль-но заверенной дове-ренности) учащихся муниципальных обра-зовательных учреж-дений, имеющих при-школьные интернаты, проживающих на рас-стоянии свыше 3 км. от учреждения.
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от  26.12.2013 №2427 «Об утверждении Админист-ративного регламента Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по пре-доставлению муниципальной услуги  «Содержание и воспитание обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях»
 

	32.
	Предоставление информации об обра-зовательных прог-раммах, учебных пла-нах, рабочих програм-мах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение обра-щения заявителя и принятие решения:

- об отказе в пре-доставлении муници-пальной услуги;

-о предоставлении информации об образо-вательных программах, учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

Результатом  предос-тавления муниципальной услуги является получение заявителем  информации об образо-вательных программах, учебных планах, рабочих программах учебных кур-сов, предметов, дис-циплин (модулей), го-довых календарных учебных графиках в общеобразовательных школах.
	Право на получение муниципальной услуги имеют родители (за-конные представите-ли), детей в возрасте от 6 лет 6  месяцев до 18 лет,   опекуны, ли-ца, действующие от имени законного пред-ставителя ребенка (на основании нотариаль-но заверенной дове-ренности) и юридичес-кие лица (за исключе-нием государственных органов и их терри-ториальных органов, органов государствен-ных внебюджетных фондов и их террито-риальных органов, органов местного самоуправления) 


	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 25.12.2013 №2418 «Об утверждении Административного регламента Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об образовательных программах, учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках».


	33.
	Назначение опекунов или попечителей в отношении недееспо-собных или не пол-ностью дееспособных граждан
	Муници-пальная услуга (пере-данные государ-ственныеполно-мочия) 
	Исполнение государст-венной услуги включает в себя следующие адми-нистративные процедуры:

- прием и рассмотрение документов;

- формирование и направление межведом-ственного запроса;

- проведение обследо-вания условий жизни лиц, желающих стать опеку-нами или попечителями совершеннолетних не-дееспособных или не полностью дееспособных граждан и составления акта обследования;

- рассмотрение заявления и оформление результата предоставления госу-дарственной услуги;

- выдача результата предоставления госу-дарственной услуги заявителю.

Результатами предос-тавления государствен-ной услуги  является принятие решения:

- о возможности (не возможности) гражда-нина быть опекуном (попечителем);

- о назначении (об отказе в назначении) опекуном (попечителем);

-о заключении договора об осуществлении опеки или попечительства в отношении совершенно-летнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина на возмездных усло-виях;  
- об отказе в пре-доставлении государ-ственной услуги.
	Заявителями являются только совершенно-летние дееспособ-ные лица, за исключе-нием:

а) лиц, лишенных родительских прав;

б) граждан, имеющих на момент установле-ния опеки или попе-чительств судимость за умышленное прес-тупление против жиз-ни и здоровья граждан
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановлением Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 31.12.2013 №2475 «Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по образованию и молодежной политике Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области государственной услуги «Назначение опекунов или попечителей в отношении недееспособных или не полностью дееспособных граждан», переданной на муниципальный уровень

	34.
	Принятие органами опеки и попечитель-ства решения, обязы-вающего родителей (одного из них) не препятствовать обще-нию близких родст-венников с ребенком
	Муници-пальная услуга (пере-данные государ-ственныеполно-мочия)
	При предоставлении  го-сударственной услуги осуществляются следую-щие административные процедуры:

- прием, регистрация и рассмотрение докумен-тов, необходимых  для предоставления госу-дарственной услуги;

- рассмотрение обраще-ния заявителя;

- выдача  решения заявителю.

Процедура предостав-ления государственной услуги завершается полу-чением заявителем одноо из следующих докумен-тов:

 - решение, обязываю-щего родителей (одного из них) не препятствовать общению близких род-ственников с ребенком;

-  уведомление  об отказе в предоставлении госу-дарственной услуги. 

	Заявителями на полу-чение государственной услуги являются дедушка, бабушка, братья, сестры и другие родственники ребенка. 
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 20.12.2013 №2339 

«Об утверждении Администра-тивного регламента предоставления Ко-митетом по образованию и молодежной политике  Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области государственной услуги «Принятие органами опеки и попечительства решения, обязывающего родителей (одного из них) не препят-ствовать общению близких родственников с ребенком», переданной на муни-ципальный уровень»


	35.
	Выдача заключения о возможности времен-ной передачи ребенка (детей) в семью граж-дан, постоянно прожи-вающих на террито-рии Российской Фе-дерации
	Муници-пальная услуга (пере-данные государ-ственныеполно-мочия)
	Исполнение государ-ственной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры:

- прием и регистрация документов; 

- формирование и направ-ление межведомствен-ного запроса;

- проведение обследо-вания условий жизни заявителя;

-рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муни-ципальной услуги;

- выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заяви-телю (решения).

Процедура предоставле-ния государственной услуги завершается полу-чением заявителем одно-го из следующих доку-ментов:

-  заключения о возмож-ности временной переда-чи ребенка (детей) в семью гражданина, 

-  уведомления  об отказе в предоставлении госу-дарственной услуги. 


	Заявителями являются граждане, проживаю-щие на территории муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области, за исключе-нием:

а) лиц, признанных судом недееспособ-ными или ограниченно дееспособными;

б) лиц, лишенных по суду родительских прав или ограничен-ных в родительских правах;

в) бывших усынови-телей, если усыновле-ние отменено судом по их вине;

г) лиц, отстраненных от обязанностей опе-куна (попечителя) за ненадлежащее выпол-нение возложенных на него законом обязан-ностей;

д) лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвергавшихся уго-ловному 
преследова-нию (за исключением лиц, уголовное пресле-дование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за прес-тупления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением неза-конного помещения в психиатрический ста-ционар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершен-нолетних, здоровья населения и общест-венной нравствен-ности, против общест-венной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непога-шенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

е) лиц, имеющих инфекционные забо-левания в открытой форме или психи-ческие заболевания, больных наркоманией, токсикоманией, алко-голизмом;

ж) лиц, не имеющих постоянного места жи-тельства на террито-рии Российской Феде-рации.
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 23.12.2013 №2406 «Об утверждении Административ-ного регламента предоставления Комите-том по образованию и молодежной политике  Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области государственной услуги «Выдача заключения о воз-можности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации», переданной на муници-пальный уровень»
(в редакции постановления Адми-нистрации муниципального образованя «Ярцевский район» Смоленской области от 29.04.2014 №0611)

	36.
	Выдача заключения о возможности граж-данина быть усыно-вителем
	Муници-пальная услуга (пере-данные государ-ственныеполно-мочия)
	Исполнение государ-ственной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры:

- прием и регистрация документов; 

- формирование и направ-ление межведомствен-ного запроса;

- проведение обследо-вания условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка и составления акта обследования;

- рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муни-ципальной услуги зая-вителю (заключения о возможности гражда-нина быть усыновите-лем или отказ в  предос-тавлении государст-венной услуги). 

Процедура предостав-ления государственной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

-  заключение о воз-можности гражданина быть усыновителем;

-  уведомление  об отказе в предоставлении госу-дарственной услуги. 


	Заявителями являются совершеннолетние граждане Российской Федерации обоего по-ла, постоянно прожи-вающие на территории муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области за исключе-нием:

а) лиц, признанных судом недееспособ-ными или ограниченно дееспособными;

б) супругов, один из которых признан судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

в) лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных в родительских правах;

г) бывших усыновите-лей, если усыновление отменено судом по их вине;

д) лиц, отстраненных от обязанностей опе-куна (попечителя) за ненадлежащее выпол-нение возложенных на него законом обязан-ностей;

е) лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвергавшихся уго-ловному преследова-нию (за исключением лиц, уголовное пресле-дование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за престу-пления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключе-нием незаконного по-мещения в психиат-рический стационар, клеветы и оскорбле-ния), половой непри-косновенности и поло-вой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравст-венности, против общественной безо-пасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

ж) лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права либо которые совмест-но проживают в жи-лом помещении с лицами, страдающими заболеваниями, предс-тавляющими опас-ность для окружаю-щих (Перечень заболе-ваний, при наличии которых лица по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права, и перечень заболеваний, представляющих опас-ность для окружаю-щих, при их наличии у лиц, совместно прожи-вающих в жилом помещении, утверж-дены  Правительством Российской Федера-ции.);

 з) лиц, которые на момент установления усыновления не имеют  дохода, обеспечиваю-щего усыновляемому ребенку прожиточный минимум, установлен-ный в Смоленской области;
и)  лиц, не имеющих постоянного места жи-тельства;
к) лиц, не прошедших подготовки в порядке, установленном Семей-ным Кодексом (кроме близких родственни-ков ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыно-вителями и в отно-шении которых усы-новление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от испол-нения возложенных на них обязанностей);
л) лиц, состоящих в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанном бра-ком и зарегистриро-ванном в соответ-ствии с законода-тельством государства, в котором такой брак разрешен, а также лиц, являющихся граждан-ами указанного госу-дарства и не состоя-щих в браке.
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 09.12.2013 №2231 «Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по образованию и молодежной политике Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области государственной услуги «Выдача заключения о возможности гражданина быть усыновителем», переданной на муниципальный уровень» (в редакции постановления Администарции муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 28.04.2014 №0600)

	37.
	Объявление несовер-шеннолетнего пол-ностью дееспособным (эмансипированным)
	Муници-пальная услуга (пере-данные государ-ственныеполно-мочия)
	Исполнение государст-венной услуги включает в себя следующие админ-истративные процедуры:

- прием и рассмотрение документов; 

-  рассмотрение обраще-ния заявителя;

- вручение решения заявителю. 

Процедура предоста-вления государственной услуги завершается полу-чением заявителем одно-го из следующих доку-ментов:

- решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным);

- уведомления об отказе в предоставления госуда-рственной услуги. 


	Заявителями являются несовершеннолетние граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на тер-ритории муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области,  достигшие возраста 16 лет.


	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановлением Администарции муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 20.12.2013 №2340 «Об утверждении Администра-тивного регламента предоставления Комитетом по образованию и молодежной политике  Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области государственной услуги «Объявление несовершенноле-тнего полностью дееспособным (эмансипированным)», переданной на муниципальный уровень.

	38.
	Выдача разрешения на изменение имени ре-бенка не достигшего возраста 14 лет, а также изменение прис-военной ему фамилии на фамилию другого родителя
	Муници-пальная услуга (пере-данные государ-ственныеполно-мочия)
	Исполнение государст-венной услуги включает в себя следующие адми-нистративные процедуры:

- прием и регистрация документов; 

- формирование и направление межведом-ственного запроса;

-рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муници-пальной услуги;

- выдача решения заяви-телю. 

Процедура предостав-ления государственной услуги завершается полу-чением заявителем одно-го из следующих доку-ментов:

- постановление разреше-ние на изменение имени ребенка, не достигшего возраста 14 лет, или на  изменение от присвоен-ной ему фамилии на фамилию другого роди-теля;

- уведомление об отказе в предоставлении госу-дарственной услуги. 


	Заявителями являются родители (родитель) ребенка.
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 09.12.2013 №2242 «Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по образованию и молодежной политике Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области государственной услуги «Выдача разрешения на изменение имени ребенка, не достигшего возраста 14 лет, а также на изменение присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя», переданной на муниципальный уровень»

	39.
	Выдача органами опе-ки и попечительства разрешения (согла-сия), затрагивающего осуществление иму-щественных прав по-допечных, не пол-ностью дееспособных граждан
	Муници-пальная услуга (пере-данные государ-ственныеполно-мочия)
	Исполнение государст-венной услуги включает в себя следующие адми-нистративные процедуры:

- прием и регистрация  документов; 

- формирование  и  нап-равление   межведомст-венного   запроса  в  орга-ны, участвующие в предоставлении госу-дарственной услуги;

- рассмотрение заяв-ления и оформление результата предостав-ления государственной услуги;

- выдача результата предоставления госу-дарственной услуги заявителю.

 Результатами предос-тавления государствен-ной услуги  является принятие решения:

- о выдаче разрешения (согласия), затрагиваю-щего осуществление иму-щественных прав подо-печных, не полностью дееспособных граждан;  

- отказ в выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осущест-вление имущественных прав подопечных, не полностью дееспособных граждан.
	Заявителями на полу-чение государственной услуги  являются за-конные представители (родители, опекуны (попечители) подопеч-ных, усыновители)


	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 15.01.2014 №0010 «Об утверждении Административ-ного регламента предоставления Комите-том по образованию и молодежной политике Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области государственной услуги «Выдача органами опеки и попечительства разрешения (согласия), затрагивающего осуществление имущест-венных прав подопечных, не полностью дееспособных граждан», переданной на муниципальный уровень»

	40.
	Назначение опекуном или попечителем гражданина, выразив-шего желание стать опекуном или попечи-телем несовершенно-летних граждан
	Муници-пальная услуга (пере-данные государ-ственныеполно-мочия)
	Исполнение государ-ственной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры:

-прием и регистрация документов; 

- формирование и направление межведом-ственного запроса;

- проведение обследо-вания условий жизни лиц, желающих стать опеку-ном (попечителем) несо-вершеннолетних граждан, и составления акта обследования;

-рассмотрение заявления и оформление результата предоставления госу-дарственной услуги;

- выдача результата предоставления госу-дарственной услуги заявителю.

Процедура предоставле-ния государственной услуги завершается полу-чением заявителем одного из следующих документов:

-  заключения о возмож-ности (не возможности) гражданина быть  опеку-ном (попечителем);

-решения о назначении (об отказе в назначении) опекуном (попечителем);

-договора об осущест-влении опеки или попечи-тельства в отношении несовершеннолетнего подопечного при назначе-нии опекуна (попечи-теля), исполняющего свои обязанности возмездно;

- договора о приемной семье при назначении опекуна (попечителя), исполняющего свои обя-занности возмездно;

 -  уведомление  об отказе в предоставлении госу- 

дарственной услуги. 


	Заявителями являются только совершенно-летние дееспособ-ные лица,  за исключе-нием:
а) лиц, лишенных или ограниченных в роди-тельских правах; 

б) лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уго-ловному преследова-нию (за исключением лиц, уголовное пресле-дование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением неза-конного помещения в психиатрический ста-ционар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы лич-ности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нрав-ственности, а также против общественной безопасности;

в) лица, не прошедшие подготовки в порядке, установленном Семей-ным Кодексом Россий-ской Федерации  (кро-ме близких родствен-ников детей, а также лиц, которые являются или являлись усынови-телями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекуна-ми (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложен-ных на них обязаннос-тей);

г) лиц, имеющих неснятую или непога-шенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

д) лица, состоящие в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанном браком и зарегистри-рованном в соответ-ствии с законодатель-ством государства, в котором такой брак разрешен, а также лица, являющиеся гражданами указан-ного государства и не состоящие в браке.

Е) лиц, больных хроническим алкого-лизмом или нарко-манией;

ж) лиц, отстраненных от обязанностей опе-куна (попечителя);

з) бывших усыно-вителей, если усынов-ление отменено по их вине;

и) лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права либо которые совмест-но проживают в жилом помещении с лицами, страдающими заболеваниями, пред-ставляющими опас-ность для окружаю-щих. 
Перечень заболеваний, при наличии которых лица по состоянию здоровья не могут осуществлять роди-тельские права, и перечень заболеваний, представляющих опас-ность для окружаю-щих, при их наличии у лиц, совместно прожи-вающих в жилом помещении, устанав-ливаются Правитель-ством Российской Федерации.
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 23.12.2013 №2407 «Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по образованию и молодежной политике Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области государственной услуги «Назна-чение опекуном или попечителем граж-данина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершен-нолетних граждан», передан-ной на муниципальный уровень»

(в редакции постановления Админист-рации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 29.04.2014 №0601)

	41.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реалии-зующие основную образовательную программу дошколь-ного образования
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) формирование заяв-ления и занесение данных о заявителе и ребенке в реестр заяв-лений;

3) рассмотрение заяв-ления уполномоченными сотрудниками Комитета в порядке очередности, в соответствии со временем и датой подачи заявле-ния;

4)  проведение проце-дуры комплектования образовательных учреждений:

5) формирование ведо-мости на зачисление ребенка в образователь-ное учреждение;

6) информирование зая-вителя о результате предоставления муни-ципальной услуги (в случае принятия решения о зачислении ребёнка в образовательное учреж-дение).

Результатом предостав-ления муниципальной услуги  является приня-тие решения: 

- о направлении ребенка в возрасте от двух месяцев (при наличии условий), но не позже достижения ими во-раста семи лет (включительно) в обра-зовательное учреждение;

- о переводе ребенка в возрасте от двух месяцев (при наличии условий), но не позже достижения ими возраста семи лет (включительно)  из одно-го образовательного учреждения в другое.

-  об отказе в пре-доставлении муници-пальной услуги.
	Заявителями на предоставление муни-ципальной услуги являются родители, опекуны или иные законные пред-ставители ребенка, реализующие в его интересах право ребенка на дошколь-ное образование. Заявителем может быть как законный представитель ребен-ка, так и лицо, дейст-вующее от имени законного представи-теля ребенка на осно-вании нотариально заверенной доверен-ности.
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 02.12.2013 № 2176 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализую-щие основную общеобразовательную программу дошкольного образования»


	42.
	Организация испол-нения запросов рос-сийских и иностран-ных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализа-цией их законных прав и свобод, оформления в установленном по-рядке архивных спра-вок, направляемых в иностранные государ-ства
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муни-ципальной услуги Архив-ным отделом включает в себя следующие админис-тративные процедуры:

- регистрация запросов;

- анализ тематики поступивших запросов;

- направление запросов на исполнение в органы и организации по принад-лежности;

- подготовка ответов пользователям;

- проставление апостиля на архивных справках, архивных выписках и архивных копиях; 

- отправка пользователям ответов и архивных спра-вок, архивных выписок, архивных копий.

Конечный результат предоставления муници-пальной услуги – предос-тавление пользователям архивных справок, архив-ных выписок, архивных копий или писем об отсутствии документов или запрашиваемых све-дений.


	Муниципальная услуга доступна российским гражданам, проживаю-щим за рубежом, иностранным граж-данам, лицам без гражданства. Пользователями также могут быть физичес-кие и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их пользователями в установленном поряд-ке полномочиями выс-тупать от имени поль-зователей при предос-тавлении муници-пальной услуги.
	Архивный отдел 
	Постановление Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 07.06.2012 №0919 «Об утверждении Администра-тивного регламента предоставления Архивным отделом Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области муни-ципальной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства» (в редакции постановления Администрации муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области от 31.12.2013 №2494)

	43.
	Информирование о составе и содержании фондов архива Адми-нистрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области 
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги Архив-ным отделом включает в себя следующие адми-нистративные процедуры:

- регистрация запросов;

- подготовка ответов;

- отправление или выдача ответов.

Процедура предостав-ления муниципальной услуги завершается пол-учением заявителем одно-го из следующих доку-ментов:

- получение пользова-телями информации в письменном и элек-тронном виде о составе и содержании фондов, образованных структур-ными подразделениями Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смо-ленской области, учреждениями, органи-зациями и предприя-тиями.

- уведомление об отказе в предоставлении муници-пальной услуги с указа-нием причин отказа
	Юридические и физические лица  
	Архивный отдел
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 07.06.2012 №0920 «Об утверждении Административного регламента предоставления Архивным отделом Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смо-ленской области муниципальной услуги «Информирование о составе и содер-жании фондов архива Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области» (в редакции постановления Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 06.11.2013 №1967)

	44.
	Оказание методи-ческой и практичес-кой помощи в работе по организации документов в дело-производстве, отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федера-ции и подготовке передачи их на пос-тоянное хранение, ведению учета доку-ментов Архивного фонда Российской Федерации, находя-щихся на временном хранении, подготовке нормативных и мето-дических документов по вопросам дело-производства и ар-хивного дела
	Муници-пальная услуга
	Организация исполнения муниципальной услуги включает в себя сле-дующие административ-ные процедуры:

- регистрацию обраще-ния (заявления), посту-пившего от заявителя;

- оказание методической помощи в форме кон-сультирования юриди-ческих и физических лиц по устному обращению при личном приеме или по телефону;

- оказание методической помощи по заявлению, поступившему по почте или в электронном виде;

- оказание методической помощи организации – источнику комплекто-вания Архивного отдела и предприятию, находя-щемуся в стадии банк-ротства;

- проведение совещаний по вопросам организации делопроизводства и ве-домственного хранения документов с раздачей методических рекомен-даций по теме (по необходимости).

Результатом предостав-ления муниципальной услуги организациям являются:

- проведение кон-сультаций по ведению делопроизводства и фор-мированию ведомст-венного архива;

- подготовка заключений на предоставляемые к рассмотрению эксперт-но-проверочной комиссии (ЭПК) Департамента Смоленской области по культуре, описи постоян-ного хранения, описи по личному составу, номенк-латуры дел организаций источников комплекто-вания Архивного отдела.

- проведение консуль-таций по составлению инструкций по дело-производству, положений об экспертных комиссиях и ведомственных архивах организаций;

- проведение кон-сультаций и совещаний по вопросам организации делопроизводства и ве-домственного хранения документов с раздачей методических рекомен-дации по теме (при необходимости).

- выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
	Юридические и фи-зические лица  
	Архивный отдел
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 07.06.2012 №0921 «Об утверждении Административного регламента предоставления Архивным отделом Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной услуги «Оказание методической и практической помощи в работе по организации документов в дело-производстве, отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подготовке передачи их на постоянное хранение, ведению учета документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении, подготовке нормативных и методических документов по вопросам дело-производства и архивного дела» (в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 0103 от 30.01.2013, 1965 от 06.11.2013)

	45.
	Выдача копий нор-мативных правовых актов Администрации муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры:

1) принятие заявления;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заяви-телю (решения).

 Результатом предос-тавления муниципальной услуги является:

- выдача заверенной копии правового акта;

- письменное уве-домление об отказе в выдачи копии правово-го акта.


	Граждане Российской Федерации, юридичес-кие лица, физические лица, зарегистриро-ванные в качестве индивидуальных пред-принимателей, а так же их представители 


	Отдел по организации-онной работе, муниципаль-ной службе и кадрам 
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 22.10.2012 №1625 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий нормативных правовых актов Админист-рации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области»

	46.
	Назначение, расчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муни-ципальные должнос-ти, должности муни-ципальной службы (муниципальные дол-жности муниципаль-ной службы) в органах местного самоуправ-ления муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры:

- консультирование граж-дан по вопросам предос-тавления муни основными прави-ультуры Рос-а-































































































ципальной услуги;

- прием и регистрация документов заявителя;

- рассмотрение заявления и представленных доку-ментов Главой Админист-рации и направление их в Комиссию по  назначе-нию пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Администра-ции муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области);

- установление права заявителя на пенсию за выслугу лет (определение периодов службы (рабо-ты), подлежащих включе-нию в стаж для назна-чения пенсии за выслугу лет, должности муници-пальной службы, которую замещал заявитель, а в случае ее отсутствия в действующем штатном расписании, аналогичной должности муниципаль-ной службы, размер должностного оклада по которой берется для расчета пенсии за выслугу лет);

- расчет пенсии за выслугу лет получателя муници-пальной услуги;

- подготовка проекта распоряжения Админист-рации о назначении пенсии за выслугу лет или об отказе в назначении пенсии за выслугу лет с указанием мотивов отказа;

- издание распоряжения Администрации о пре-доставлении муници-пальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивов отказа;

- уведомление заявителя о предоставлении ему муниципальной услуги или об отказе в предос-тавлении ему муници-пальной услуги с указанием основания отказа.

	Право на получение муниципальной услуги имеют граждане Рос-сийской Федерации только после назна-чения в соответствии с федеральными зако-нами одной из сле-дующих пенсий: тру-довой пенсии по старости; трудовой пенсии по инвалид-ности; пенсии, предус-мотренной Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 года N 1032-1 "О занятости населения в Россий-ской Федерации" при отсутствии возмож-ности для трудоуст-ройства безработных граждан,  замещавшие на 16 августа 1995 года и позднее на постоянной (штатной) основе муниципаль-ные должности, долж-ности муниципальной службы (муниципаль-ные должности муни-ципальной службы) в органах местного самоуправления муни-ципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области, при наличии стажа, дающего право на назначение пенсии 
	Отел финан-совой работы и материаль-но-техничес-кого обеспе-чения  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 30.11.2012 №1857 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области "Назначение, расчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципаль-ной службы) в органах местного само-управления муниципального образования "Ярцевский район" Смоленской области"
(в редакции постановления Админист-рации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 17.06.2014 №0845)

	47.
	Предоставление информации об объектах учета, содер-жащейся в реестре муниципальной соб-ственности муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области
	Муници-пальная услуга
	Процедура предостав-ления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- выписки из Реестра муниципальной собст-венности муниципаль-ного образования «Ярцев-ский район» Смоленской области;

- уведомления в пись-менной форме об отсут-ствии объекта в Реестре муниципальной собст-венности муниципаль-ного образования «Ярцев-ский район» Смоленской области 


	Юридические лица и индивидуальные пред-приниматели, заре-гистрированные на территории Российс-кой Федерации
	Комитет по имуществу 
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 30.11.2012 №1871 «Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по имуществу и муниципальному хозяйству Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной услуги «Пре-доставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципальной собственности муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области»

	48.
	Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области
	Муници-пальна услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные проце-дуры:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Результатом рассмот-рения заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка является:

- выдача разрешения на право организации роз-ничного рынка на терри-тории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области 

- переоформленное разрешение на право организации рынка;

- выдача уведомления об отказе в выдаче разре-шения или о приостанов-лении действия ранее выданного разрешения с указанием причин.
	Заявителями муници-пальной услуги являются юридические лица (организации) независимо от их орга-низационно–правовой формы, претендующие на право организации розничного рынка.


	Комитет эко-номического развития и торговли
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 10.12.2012 №1901 «Об утверждении Административного регламента предоставления муници-пальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области»

	49.
	Реализация началь-ного общего образова-ния 
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение обраще-ния заявителя и принятие решения:

- об отказе в предоставлении муници-пальной услуги;

- о зачислении ребенка в МБОУ начальная обще-образовательная школа.

3) освоение обучающи-мися общеобразова-тельной программы начального общего образования;

4) выдача заявителю соответствующих доку-ментов для прохождения основного общего и сред-него (полного) общего образования.

Результатом предостав-ления муниципальной услуги является выдача заявителю личного дела ребенка для прохож-дения второй и третьей ступеней общего обра-зования (основное общее и среднее (полное) общее образование).


	Особенностью му-ниципальной услуги является то, что ее получатели не могут самостоятельно высту-пать в качестве заявителей. К заявите-лям относятся родите-ли, опекуны, иные законные представите-ли ребенка, лица, действующие от имени законного представи-теля ребенка (на основании нотариаль-но заверенной дове-ренности).


	Комитет по образованию и молодеж-ной  политике
	Постановление Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 14.12.2012 №1951 «Об утверждении Администра-тивного регламента Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по пре-доставлению муниципальной услуги «Реализация начального общего образования».

	50.
	Реализация началь-ного общего, основ-ного общего образо-вания
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие адми-нистративные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение обраще-ния заявителя и принятие решения:

- об отказе в предос-тавлении муниципальной услуги;

- о зачислении ребенка в муниципальное бюджет-ное образовательное учреждение основную общеобразовательную школу;

3) освоение обучаю-щимися общеобразова-тельных программ на-чального общего, основ-ного общего образования;

4) проведение обязатель-ной государственной ито-говой аттестации обучаю-щихся;

5) выдача документа об образовании.

Процедура предостав-ления муниципальной услуги завершается выда-чей выпускникам муни-ципального бюджетного образовательного учреж-дения основной обще-образовательной школы одного из следующих документов:

- документа государ-ственного образца об уровне образования – аттестата (лицам, успеш-но прошедшим государ-ственную итоговую аттес-тацию);

- справки установленного образца об обучении в муниципальном бюджет-ном образовательном учреждении основной общеобразовательной школе (лицам, не завер-шившим основное общее образование, не прошед-шим или получившим на государственной итого-вой аттестации неудов-летворительные резуль-таты).


	Особенностью муни-ципальной услуги является то, что ее получатели не могут самостоятельно выс-тупать в качестве заявителей. К заяви-телям относятся ро-дители, опекуны, иные законные предста-вители ребенка, лица, действующие от имени законного предста-вителя ребенка (на основании нотариаль-но заверенной дове-ренности).


	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 25.12.2013 №2417 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Реализация начального общего, основного общего образования»

	51. 
	Реализация началь-ного общего, основ-ного общего, сред-него общего образо-вания 
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры: 
1) прием и регистрация документов 

2) рассмотрение обра-щения заявителя и при-нятие решения:

- об отказе в пре-доставлении муниципаль-ной услуги;

- о зачислении ребенка в муниципальное бюджет-ное образовательное учреждение среднюю общеобразовательную школу.

3) освоение обучающи-мися общеобразова-тельных программ на-чального, основного, среднего  общего обра-зования;

4) проведение обяза-тельной итоговой госу-дарственной аттестации обучающихся;

5) выдача документа об образовании.

Результатом  предос-тавления муниципальной услуги  является приня-тие решения об оконча-нии муниципального бюджетного образова-тельного учреждения средней общеобразова-тельной школы, которое оформляется приказом руководителя МБОУ.


	Особенностью муни-ципальной услуги является то, что ее получатели не могут самостоятельно выс-тупать в качестве заявителей.

К заявителям относят-ся родители, опекуны, иные законные пред-ставители ребенка, лица, действующие от имени законного пред-ставителя ребенка (на основании нотариаль-но заверенной дове-ренности).


	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 26.12.2013 №2428 «Об утверждении Административного регламента Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по пре-доставлению муниципальной услуги «Реализация начального общего, основного общего, среднего общего  образования» 

	52.
	Осуществление му-ниципального конт-роля за проведением муниципальных лотерей 
	Контрольно-надзорная функция
	Администрация муни-ципального образования «Ярцевский район»  Смоленской области с целью контроля за проведением муници-пальной лотереи  вправе проводить плановые и внеплановые проверки организатора (оператора) лотереи на предмет соответствия лотерей их условиям и законодатель-ству Российской Федера-ции. 

Плановая проверка про-водится в течение года после окончания срока проведения лотереи по утвержденному годовому плану.

Основанием для проведе-ния внеплановой провер-ки является:

- истечение срока исполнения организато-ром (оператором) муни-ципальной лотереи ранее выданного предписания об устранении выяв-ленных нарушений обяза-тельных требований, установленных законо-дательством к организа-ции и проведению муниципальной лотереи;

- поступление в Адми-нистрацию муниципаль-ного образования «Ярцев-ский район» Смоленской области обращений и заявлений граждан, юри-дических лиц, индиви-дуальных предпринима-телей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой инфор-мации о  фактах наруше-ний обязательных требований установ-ленных законодател-ьством к организации и проведению муници-пальной лотереи.

Конечным результатом  муниципального контроля является:

- принятие решения по результатам проверки проведенной на терри-тории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области  муниципальной лотереи на соответствие ее условиям и законо-дательству Российской Федерации;

- приостановление дейст-вия разрешения на про-ведение лотереи с одно-временной подачей заявления в суд об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение лотереи.
	Физические и юридические лица  
	Комитет эко-номического развития и торговли 
	Постановление Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 25.02.2013 №0248 «Об утверждении административного  регламента про-ведения проверок осуществления муниципального контроля за прове-дением  муниципальных лотерей»

	53.
	Проведение муници-пального контроля в сфере образования
	Контрольно-надзорная функция
	В ходе муниципального контроля осуществляется изучение и анализ достигнутых показателей качества оказываемой муниципальной услуги по направлениям деятель-ности:

 - удовлетворенность участников образователь-ных отношений в учреж-дении качеством муници-пальной услуги,

- качественные показа-тели по итогам государ-ственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 классов,

 - наличие право-нарушений, совершен-ных учащимися,

- качественные показа-тели, доля учащихся, обучающихся на «4» и «5»,

- доля педагогов, имею-щих первую и высшую квалификационные ка-тегории,

- средняя наполняемость классов по учреждению,

- наличие  жалоб потре-бителей на качество оказания услуги.

По  результатам муни-ципального контроля  за выявленные нарушения  по исполнению  обяза-тельных показателей качества муниципальной услуги, определенных  муниципальным  зада-нием, председателем Комитета по образова-нию по согласованию с Главой Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области, заключившим с данным  руководителем трудовой договор, возможна реализация следующих  мер ответственности  к руководителю муници-пального образователь-ного учреждения:

- замечание,

- выговор,

- увольнение.
	Образовательные учреждения 
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике  
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 18.09.2013 №1607 «Об утверждении административного регламента проведения муниципального контроля в сфере образования»

	54.
	Подготовка и прове-дение торгов на право заключения договоров аренды муниципаль-ного имущества, при-надлежащего муници-пальному образова-нию Ярцевское город-ское поселение Ярцев-ского района Смолен-ской области
	Муници-пальная услуга 
	Результатами предос-тавления муниципальной услуги является:

- принятие решения о проведении торгов на право заключения до-говора аренды муници-пального имущества с последующим заключе-нием договора аренды муниципального иму-щества с победителем торгов 

- уведомления об отказе в сдаче муниципального имущества в аренду.


	Заявителями на пре-доставление муници-пальной услуги явля-ются граждане Рос-сийской Федерации, юридические лица и индивидуальные пред-приниматели, заре-гистрированные на территории Российс-кой Федерации, заин-тересованные в пре-доставлении муни-ципальной услуги.


	Комитет по имуществу
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 2107 от 22.11.2013 «Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по имуществу Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества, принадлежа-щего муниципальному образованию Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области»

	55.
	Осуществление му-ниципального жилищ-ного контроля на тер-ритории муниципаль-ного образования "Ярцевский район" Смоленской области
	Контрольно-надзорная функция
	Мероприятия по конт-ролю осуществляются органом муниципального контроля посредством проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выез-дной проверки.
	Юридические лица, индивидуальные пред-приниматели 
	Управление жилищно-коммунального хозяйства
	Постановление Администрации муници-пального образования  «Ярцевский район» Смоленской области от 27.02.2014 №0200 «Об утверждении Административного регламента осуществления муниципаль-ного жилищного контроля на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области»

	56.
	Подготовка и проведе-ние торгов на право заключения договоров купли-продажи муни-ципального имущест-ва муниципального образования Ярцев-ское городское посе-ление Ярцевского района Смоленской области
	Муницм-пальная услуга 
	При подготовке и проведении торгов на право заключения дого-воров купли-продажи муниципального имущес-тва муниципального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смо-ленской области  Комитет:

- подготавливает проект правового акта Адми-нистрации муниципаль-ного образования «Ярцев-ский район» Смоленской области о проведении торгов на право зак-лючения договора купли-продажи муниципального имущества, которым определяется организатор торгов;

- организатор торгов создает комиссию по проведению конкурса или аукциона, определяет начальную (минимальную) цену до-говора, предмет и су-щественные условия договора, утверждает проект договора, кон-курсную документацию, документацию об аукцио-не, определяет условия торгов, их изменения.

Результатами предос-тавления муниципальной услуги является:

- принятие решения о проведении торгов на право заключения дого-вора купли-продажи муниципального иму-щества с последующим заключением договора купли-продажи муни-ципального имущества с победителем торгов; 

- уведомления об отказе в заключении договора купли-продажи муни-ципального имущества с участниками, которые не являются победителями торгов.
	Заявителями на пре-доставление муници-пальной услуги являются граждане Российской Федерации и юридические лица, зарегистрированные на территории Рос-сийской Федерации, заинтересованные в предоставлении муни-ципальной услуги
	Комитет по имуществу 
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 12.03.2014 №0278 «Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по имуществу Администрации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов на право заключения договоров купли-продажи муниципального имущества муниципального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области»

	57. 
	Установление вида разрешенного исполь-зования земельного участка в соответст-вии с Генеральным планом города и Пра-вилами землеполь-зования и застройки 
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) формирование и нап-равление межведомст-венного запроса;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Конечным результатом предоставления муници-пальной услуги является:

- в случае принятия решения об установлении вида разрешенного использования земель-ного участка – постанов-ление Администрации об установлении вида раз-решенного использования земельного участка; 

- в случае принятия решения об отказе – уведомление об отказе в установлении вида разре-шенного использования земельного участка  с указанием причины отказа.
	Физические и юриди-ческие лица 
	Комитет по градострои-тельной деятельности и земельным отношениям 
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 0327 от 26.03.2014 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципаль-ного  образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги в муниципальном образовании Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области «Установление вида разрешен-ного использования земельного участка в соответствии с Генеральным планом города и Правилами землепользования и застройки»


	58.
	Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения 
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) формирование и нап-равление межведомст-венного запроса;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Конечным результатом предоставления муници-пальной услуги является:

- решение о переводе или об отказе в переводе помещения;

- уведомления об отказе в предоставлении муници-пальной услуги с указа-нием причин отказа. 
	Физические и юриди-ческие лица 
	Комитет по градострои-тельной деятельности и земельным отношениям 
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 22.05.2014 №0723  «Об утверждении Административного регламента Администрации муниц-пального  образования «Ярцевский район» Смоленской области по пре-доставлению муниципальной услуги «Выдача  разре-шения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение»

	59.
	Признание помещения муниципального жилищного фонда жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) формирование и нап-равление межведомст-венного запроса;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Конечным результатом предоставления муници-пальной услуги является:

- решение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживавния;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
	физические и юриди-ческие лица 
	Управление жилищно-коммуналь-ного хозяйства 
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (в ред. постановления Правительства Российской Федерации от 02.08.2007 № 494)

	60.
	Приватизация жилищ-ного фонда, располо-женного на терри-тории муниципаль-ного образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района  Смоленской области
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) формирование и нап-равление межведомст-венного запроса;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Конечным результатом предоставления муници-пальной услуги является:

- заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемых квартир (жилых домов);

- уведомления об отказе в предоставлении муници-пальной услуги с указа-нием причин отказа.
	физические и юриди-ческие лица 
	Комитет по имуществу 
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Закон Российской Федерации от 04 июля 1991 года № 1541-1    «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».


	61.
	Предоставление информации об оче-редности предостав-ления жилых помеще-ний на условиях со-циального найма на территории муници-пального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры: 
1) прием и регистрация документов;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Конечным результатом предоставления муници-пальной услуги является:

- получение заявителем информации об очеред-ности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;

- уведомление об отказе в предоставлении инфор-мации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.
	Граждане, состящие на учете в качестве нуж-дающихся в жилых помещениях, предос-тавляемых по догово-рам социального най-ма  
	Комитет по имуществу 
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Областной закон от 13.03.2006 № 6-з «О  порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образо-ваний Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области».



	62.
	Заключение с гражд-анами договоров со-циального найма 
	Муниципальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры: 
1) прием и регистрация документов;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Результатом предос-тавления муниципальной услуги является:

- заключение или изме-нение договора социаль-ного найма жилого поме-щения с заявителем;

- отказ заявителю в зак-лючении или изменении договора социального найма жилого помеще-ния.
	граждане Российской Федерации, являю-щиеся нанимателями жилых помещений или граждане Российской Федерации, которым на основании распо-ряжения Администра-ции предоставляются жилые помещения му-ниципального жилищ-ного фонда 
	Комитет по имуществу 
	 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением Правительства Российс-кой Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений»


	63.
	Признание (неприз-нание) граждан мало-имущими 
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры: 
1) прием и регистрация документов;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Результатом предос-тавления муниципальной услуги является:

- принятие решения о признании (непризнании) граждан малоимущими.
	Граждане РФ
	Комитет по имуществу
	Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предостав-ления государственных и муниципальных услуг»;

 Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Областной закон от 13.03.2006 № 6-з «О  порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образо-ваний Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области».



	64.
	Присвоении почтового адреса земельным участкам, новым объектам, подтвержде-ние почтового адреса земельным участкам и расположенным на них объектам и присвоение новых адресов взамен ранее присвоенных адресов
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие адми-нистративные процедуры: 

1) прием и регистрация документов;

2) формирование и нап-равление межведомственного запроса;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заявит-елю (постановления).

Конечным результатом предоставления муници-пальной услуги является:

- в случае принятия решения о присвоении или подтверждении поч-тового адреса  - постанов-ление Администрации о присвоении или подтвер-ждении почтового адреса; 

- в случае принятия решения об отказе – уведомление об отказе в присвоении или подтвер-ждении почтового адреса с указанием причины отказа.
	Физические и юриди-ческие лица 
	Комитет по градострои-тельной деятельности и земельным отношениям
	Постановление Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 01.04.2014 №0399 «Об утверждении Админист-ративного регламента Администрации муниципального  образования «Ярцев-ский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги в муниципальном образовании Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области «Присвоении почто-вого адреса земельным участкам, новым объектам, подтверждение почтового адреса земельным участкам и расположенным на них объектам и присвоение новых адресов взамен ранее присвоенных адресов»»



	65.
	Выплата компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей), за присмотр и уход за детьми в образова-тельных организациях, реализующих прог-раммы дошкольного образования
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие заявления;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;

3) выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения);

4) выплату денежной компенсации.

Результатом предостав-ления муниципальной услуги является принятие решения:

- о выплате компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей), за присмотр и уход за детьми в образовател-ьных организациях, реа-лизующих программы дошкольного образо-вания, оформленное приказом, изданным Комитетом;

- об отказе в предостав-лении указанной муници-пальной услуги  с указа-нием на причины такого отказа.


	Заявителями  являют-ся: граждане Российс-кой Федерации - родители или закон-ные представители детей, посещающих образовательные орга-низации, реализующие образовательные прог-раммы дошкольного образования. Право на получение муници-пальной услуги имеет один из родителей (законных предста-вителей), внесший плату за присмотр и уход за ребенком.


	Комитет по образованию и молодеж-ной политике 
	Постановлением Администарции муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 21.07.2014 №1103 «Об утверждении Административного регламента Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Выплата компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей), за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реали-зующих программы дошкольного образования»»

	66.
	Возмещение родите-лям (законным пред-ставителям) части затрат, связанных с приобретением путе-вок для детей в загородные детские оздоровительные лагеря, расположен-ные на территории Российской Федера-ции, в каникулярное время
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры: 
1) прием и регистрация документов;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Результатом предос-тавления муниципальной услуги является:

- Выплата части затрат родителям (законным представителям), связан-ных с приобретением путевок для детей в заго-родные детские оздорови-тельные лагеря, располо-женные на территории Российской Федерации, в каникулярное время.

- уведомление об отказе в предоставлении муници-пальной услуги с указа-нием причин отказа.

	граждане Российской Федерации - родители или законные пред-ставители потреби-телей муниципальной услуги. Потребителями муни-ципальной услуги являются дети школь-ного возраста – уча-щиеся образователь-ных организаций.
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике
	Постановление Администарции муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 21.07.2014 №1104 «Об утверждении Административного регламента Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Возмещение родителям (законным представителям) части затрат, связанных с приобретением путевок для детей в загородные детские оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время» 



	67.
	Предоставление педа-гогическим работ-никам образователь-ных организаций Ярцевского района Смоленской области денежной компенса-ции расходов на оплату жилых поме-щений, отопления, освещения, прожи-вающим и работаю-щим в сельских на-селенных пунктах, перешедшим на пенсию педагоги-ческим работникам и членам семьи умер-шего пенсионера
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры: 
1) прием и регистрация документов;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Результатом предос-тавления муниципальной услуги является:

- Предоставление педа-гогическим работникам образовательных органи-заций Ярцев-ского района Смолен-ской области денежной компенсации расходов на оплату жилой площади с отоп-лением и освещением в сельской местности, рабочих поселках (посел-ках городского типа).

- уведомление об отказе в предоставлении муници-пальной услуги с указа-нием причин отказа.


	Право на получение муниципальной услуги имеют:

- педагогические ра-ботники муниципаль-ных образовательных организаций, прожи-вающих и работающих в сельских населенных пунктах, Ярцевского района Смоленской области и совместно проживающие с ними члены их семей;

- перешедшие на пенсию педагогичес-кие работники муни-ципальных образова-тельных организаций, которые проработали в сельских населенных пунктах, Ярцевского района Смоленской области не менее 10 лет и проживают там при условии, что к моменту перехода на пенсию они пользо-вались мерами со-циальной поддержки по предоставлению компенсации расходов на оплату жилых помещений, отопления и освещения, а также совместно проживаю-щие с ними члены их семей; 

- члены семьи умершего пенсионера - педагогического ра-ботника муниципаль-ной образовательной организации, если на момент  смерти пен-сионера они пользова-лись такими мерами социальной поддержки и после смерти пенсионера получают пенсию, которая является для них един-ственным источником средств существования независимо от вида получаемой ими пен-сии.


	Комитет по образованию и молодеж-ной политике
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 15.10.2014 № 1775 «Об утверждении Административного регламента предоставления Комитетом по образованию и молодежной политике Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предос-тавление педагогическим работникам образовательных организаций Ярцевского района Смоленской области денежной компенсации расходов на оплату жилых помещений, отопления, освещения, проживающим и работающим в сельских населенных пунктах, перешедшим на пенсию педагогическим работникам и членам семьи умершего пенсионера»

	68.
	Предоставление информации о времени и месте театральных пред-ставлений, филар-монических и эстрад-ных концертов и гастрольных меро-приятий театров и филармоний
	Муници-пальная услуга
	Конечным результатом оказания муниципальной услуги является:

1) информирование о времени и месте театраль-ных представлений, фи-лармонических и эстрад-ных концертов и гастрол-ьных мероприятий теат-ров и филармоний, аннон-сирование данных меро-приятий с использова-нием средств: внешней рекламы в городе Ярцево, на территориях муници-пал-ных образований сельских поселений Ярцевского района в связи с проведением выездных мероприятий, организованных муни-ципальными учрежде-ниями культуры; инфор-мационных стендов, размещенных непосред-ственно в помещениях муниципальных учреж-дений культуры; телефон-ной связи; электронной почты; в виде отсылки текстовой информации на бумажном носителе (информационного пись-ма) по почте или передаче информационного письма непосредственно заявите-лю; на официальных сайтах муниципальных учреждений культуры и официальном сайте Администрации муници-пального образования «Ярцевский  район» Смоленской области в сети Интернет (yarcevo.admin-smolensk.ru).

2) обоснованный отказ в предоставлении муници-пальной услуги. 


	Физические и юриди-ческие лица 
	Комитет по культуре 
	Постановление Администарции муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 25.07.2014 №1144 «Об утверждении Админист-ративного регламента Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармо-нических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний»

	69.
	Осуществление муни-ципального земель-ного контроля на территории муници-пального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области
	Контрольно-надзорная функция
	Результатом осущест-вления муниципального земельного контроля является выявление признаков нарушения требований, установ-ленных муниципальными правовыми актами, а также требований, уста-новленных федераль-ными законами, законами Смоленской области, и направление материалов проверок в контролирую-щие органы для принятия к правонарушителю мер административного воздействия или установ-ление отсутствия таких признаков.


	Категории лиц, в отношении которых исполняется муни-ципальная функция:

- физические лица;

- юридические лица;

- физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуаль-ных предпринима-телей.


	Комитет по градострои-тельной дея-тельности и земельным отношениям
	Постановлением Администарции муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 15.08.2014 №1276 «Об утверждении Административного регламента исполнения Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области муници-пальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Ярцевское городское поселение Ярцев-ского района Смоленской области»

	70.
	Осуществление муни-ципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Ярцевского городского поселения Ярцевского района Смоленской области
	Контрольно-надзорная функция
	Конечнымы результата-ми проведения проверок при осуществлении муни-ципального контроля являются:

-выявление и принятие мер по устранению нарушений требований, установленных муници-пальными правовыми актами, установление отсутствия состава правонарушений;

-исполнение нарушите-лями требований, уста-новленных муниципаль-ными правовыми актами, предписаний об устране-нии нарушений;

- привлечение виновных лиц к административной ответственности.

 
	Физические и юридические лица 
	Управление жилищно-коммуналь-ного хозяйства
	Постановлением  Администарции муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 12.09.2014 №1487 «Об утверждении Административ-ного регламента исполнения Админист-рацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохран-ностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Ярцевского городского поселения Ярцевского района Смоленской области»

	71. 
	Обеспечение участия молодых семей в муниципальной прог-рамме «Обеспечение жильём молодых семей в Ярцевском районе Смоленской области на 2014-2016 годы
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры:

- консультирование граж-дан по вопросам предос-тавления муниципальной услуги;

- приём и регистрация документов, указанных в п. 2.6.1. настоящего Административного регл-амента;

- рассмотрение заявления и представленных доку-ментов и направление их в комиссию по реализа-ции на территории муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной прог-раммы «Обеспечение жильём молодых семей в Ярцевском районе Смоленской области на 2014-2016 годы»;

- установление права заявителя на участие в Программе;

- оформление в 10-дневный срок протокола решения Комиссии о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей Программы; подготовка проекта постановления Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области «Об утверждении протокола заседания Комиссии»;

- письменное уведом-ление в 5-дневный срок молодой семьи о принятом решении;

- в случае включения молодой семьи в список, оформление учётного дела на семью, которое содержит документы, явившиеся основанием, для принятия такого решения.

- формирование в хронологической пос-ледовательности в соот-ветствии с датой приз-нания заявителя участ-ником Программы списков молодых семей – участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и направление его до 1 декабря года, предшествующего пла-нируемому, в Депар-тамент Смоленской области по социальному развитию.

- при получении из Департамента  выписки из сводного списка участников областной государственной прог-раммы «Социальная поддержка граждан, проживающих на терри-тории Смоленской области» на 2014-2016 годы на получение социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома в планируемом году по Смоленской области, доведение до сведения молодых семей – участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, решения Депар-тамента  по вопросу о включении их в сводный список  на получение социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома в планируемом году по Смоленской области;

- принятие заявленияо выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого по-мещения или строитель-ство индивидуального жилого дома (в произвольной форме) и документов, указанных в п. 2.6.1. настоящего Административного рег-ламента в течение 1 месяца после получения уведомления о необходи-мости представления документов для получе-ния свидетельства;

- рассмотрение заявления и представленных документов и направ-ление их в Комиссию;

- оформление в 10-дневный срок протокола решения Комиссии о выдаче, либо об отказе в выдаче свидетельства;

- письменное уведом-ление в 5-дневный срок молодой семьи о при-нятом решении;

- при поступлении  средств из  областного бюджета, предназначен-  ных для предоставления социальных выплат молодым семьям – участникам Программы оформление и выдача полученных из Депар-тамента свидетельств в порядке очерёдности, определённой списком участников Программы.
	Заявителями и потре-бителями муниципаль-ной услуги являются: граждане Российской Федерации - молодые семьи, в том числе неполные  молодые семьи, состоящие из 1 молодого родителя и 1 и более детей,  соответствующие условиям муниципаль-ной программы «Обес-печение жильём моло-дых семей в Ярцев-ском районе Смолен-ской области на 2014-2016 годы», Порядку организации работы по улучшению жилищ-ных условий молодых семей, утверждённому постановлением Администрации Смо-ленской области от 26.03.2014 г. № 213, а именно:

- возраст каждого из супругов, либо 1 родителя в неполной семье на день принятия Департамен-том Смоленской области по социаль-ному развитию реше-ния о включении молодой семьи – участницы Программы в список претендентов на получение социаль-ной выплаты в планируемом году по Смоленской области не должен превышать 35 лет;

- необходимо наличие у молодой семьи статуса нуждаемости в улучшении жилищных условий;

- наличие у семьи доходов, либо иных денежных средств достаточных для опла-ты расчётной (сред-ней) стоимости жилья в части, превышающей размер предостав-ляемой социальной выплаты;

- все члены молодой семьи должны иметь постоянную регистра-цию на территории муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области.


	Комитет по образованию и молодеж-ной политике 
	Постановление Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 19.09.2014 №1584 «Об утверждении Административного регламента Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение участия молодых семей в муниципальной программе «Обеспечение жильём молодых семей в Ярцевском районе Смоленской области на 2014-2016 годы»

	72.
	Выдача акта освидетельствования проведения  основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,  осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муници-пальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведомственного запроса;

3) рассмотрение заявле-ния и оформление резуль-тата предоставления му-ниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заяви-телю (решения).

Результатами предостав-ления муниципальной услуги  является:

- выдача акта освидетель-ствования проведения основных работ по строи-тельству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строитель-ства;

- уведомление  об отказе в выдаче акта освиде-тельствования проведе-ния основных работ по строительству (рекон-струкции) объекта инди-видуального жилищного строительства


	Физические и юридические лица 
	Комитет по градострои-тельной деятельности и земельным отношениям 
	Постановление Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район Смоленской области от 26.06.2014 №0914 «Об утверждении Администра-тивного регламента  Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области «Выдача акта освидетельствования проведения  основ-ных работ по строительству (рекон-струкции) объекта индивидуального жилищного строительства,  осущест-вляемому с привлечением средств мате-ринского (семейного) капитала»


	73.
	Присмотр и уход за детьми, осваивающи-ми образовательные программы дошколь-ного образования
	Муници-пальная услуга 
	Результатом предоставле-ния муниципальной услуги является принятие решения о предостав-лении услуги по прис-мотру и уходу, офор-мленное приказом, издан-ным руководителем обра-зовательного учреждения
	Заявителями  являют-ся: граждане Российс-кой Федерации - родители или закон-ные представители потребителей муници-пальной услуги. Потребителями муни-ципальной услуги являются дети, достигшие возраста двух месяцев (при наличии условий) при отсутствии противо-показаний по состоя-нию здоровья, но не позже достижения ими возраста семи лет (включительно)
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике
	Постановление Администарции муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 20.11.2013 №2097 «Об утверждении Административного регламента Администрации муници-пального  образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги на территории  Ярцевского района Смоленской области по предоставлению муници-пальной услуги «Присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования» (в редакции постановлений Администарции муниципального образования «Ярцевский район" Смоленской области от 15.08.2014 №1274, от 09.06.2014 №0829)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

	74.
	Выдача акта освидетельствования проведения  основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,  осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
	Муници-пальная услуга 
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведом-ственного запроса;

3)рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муни-ципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Результатами предостав-ления муниципальной услуги  является:

- выдача акта освидетель-ствования проведения основных работ по строительству (реконст-рукции) объекта индиви-дуального жилищного строительства;

- уведомление  об отказе в выдаче акта освидетель-ствования проведения основных работ по строительству (рекон-струкции) объекта индивидуального жилищ-ного строительства.


	Физические и юридические лица 
	Комитет по градострои-тельной деятельности и земельным отношениям 
	Постановлением Администарции муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 26.06.2014 №0914 «Об утверждении Административного регламента  Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области «Выдача акта освидетельствования проведения  основ-ных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуаль-ного жилищного строительства,  осу-ществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»»


	75.
	Выдача разрешения на размещение времен-ных нестационарных торговых объектов 
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2)рассмотрение заявления  оформление результата предоставления муни-ципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).
Конечным результатом предоставления муници-пальной услуги заявите-лю является одно из следующих действий:

- направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов;

- направление заявителю разрешения на размеще-ние летнего кафе;

- направление заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на размещение летнего кафе.
	Юридические лица и индивидуальные предприниматели
	Комитет экономического развития и торговли
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


	76.
	Выдача разрешения на размещение временных нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков 
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2)рассмотрение заявления  оформление результата предоставления муни-ципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Результатами предостав-ления муниципальной услуги  является выдача:
 - разрешения на разме-щение временных неста-ционарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков  на территории муниципального образо-вания
- уведомления об отказе в выдаче разрешения.

	юридические лица, зарегистрированные на территории Россий-ской Федерации  и которым принадлежат временные нестаци-онарные аттракционы, передвижные цирки и зоопарки.
	Управление жилищно-коммуналь-ного хозяйства 
	 Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210- ФЗ «Об организации предос-тавления государственных и муни-ципальных услуг».


	77.
	Поддержка детских и молодежных общественных объединений
	Муници-пальная функция
	Результатом исполнения муниципальной функции является формирование системного подхода к работе с неформальными молодежными объедине-ниями, создание системы качественного и опера-тивного информацион-ного сопровождения реа-лизации молодежной по-литики, обеспечение ши-рокого и равного доступа молодежи к инфор-мационным ресурсам.


	детские и молодежные общественные объеди-нения
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике
	Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 03.06.1993 № 5090-1 «Об основных направлениях государ-ственной молодежной политики в Российской Федерации».


	78.
	Предоставление помощи подросткам и молодежи в трудной жизненной ситуации, в том числе предоставление юридической консультации
	Муници-пальная функция
	Результатом исполнения муниципальной функции является разработка и внедрение инновацион-ных программ по профилактике асоциаль-ных явлений в моло-дежной среде, способст-вующих социальной адаптации молодежи, оказавшейся в трудной жизненной ситуации.


	физические лица от 14 до 30 лет
	Комитет по образованию и молодеж-ной политике
	Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 03.06.1993 № 5090-1 «Об основных направлениях государственной молодежной политики в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».



	79.
	Содействие занятости молодежи
	Муници-пальная функция
	Результатом исполнения муниципальной функции отделом по делам моло-дежи является содействие профессиональной заня-тости и карьерному росту  молодежи 
	Заинтересованными лицами в исполнении муниципальной функции являются:

- несовершеннолетние граждане в возрасте от 14 до 18 лет, нуждающиеся во вре-менном трудоустрой-стве в свободное от учебы время;

- граждане от 18 до 30 лет, в том числе обучающиеся в учеб-ных заведениях Смо-ленской  области, нуж-дающиеся в профес-сиональной ориента-ции, временном или постоянном трудоуст-ройстве.

	Комитет по образованию и молодеж-ной политике
	Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 03.06.1993 № 5090-1 «Об основных направлениях государственной молодежной политики в Российской Федерации»

Трудовой кодекс Российской Федерации.



	80.
	Предоставление поль-зователям автомобиль-ных дорог местного значения информации о состоянии автомо-бильных дорог
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведом-ственного запроса;

3)рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муни-ципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).
Результатом предостав-ления муниципальной услуги является:
- предоставлении инфор-мация о состоянии дорог, временном ограничении или прекращении движе-ния по автомобильным дорогам муниципального значенияпоселения;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
	Юридические и физи-ческие лица
	Управление жилищно-коммунального хозяйства
	Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


	81.
	Выдача справки о захоронении на терри-тории муниципалного образования Ярцев-ское городское посе-ление Ярцевского района Смоленской области
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2)рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муни-ципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Результатом предостав-ления муниципальной услуги является:

- выдача справки о захоронении;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	Заявителями на пре-доставление муници-пальной услуги являются лица, испол-нившие обязанность по погребению умер-шего
	Управление жилищно-коммунального хозяйства
	Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


	82.
	Выдача разрешения на снос, обрезку или пересадку зеленых насаждений
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведом-ственного запроса;

3)рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муни-ципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).
Результатом предостав-ления муниципальной услуги является:
- разрешения на снос, обрезку или пересадку зеленых насаждений;
- уведомления об отказе в предоставлении муници-пальной услуги.
	Юридические и физические лица 
	Управление жилищно-коммунального хозяйства
	Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды";

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ";
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»; 

Закон Смоленской  области от 25.06.2003 № 28-з    «Кодекс об административных правонарушениях на территории Смоленской области».

	83.
	Согласование списа-ния имущества муни-ципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области, муниципаль-ного образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области, переданного в хозяйственное веде-ние (оперативное управление) муни-ципальным предприя-тиям (учреждениям)
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведом-ственного запроса;

3)рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муни-ципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Результатом предостав-ления муниципальной услуги является: 

- принятие решения о согласовании списания имущества муниципаль-ного образования «Ярцев-ский район» Смоленской области, муниципального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смо-ленской области, пере-данного в хозяйственное ведение (оперативное управление)  муници-пальным предприятиям (учреждениям); - уведомление об отказе в согласовании списания имущества муниципаль-ного образования «Ярцев-ский район» Смоленской области, муниципального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смо-ленской области, пере-данного в хозяйственное ведение (оперативное управление)  муници-пальным предприятиям (учреждениям).
	Заявителями на пре-доставление муници-пальной услуги явля-ются юридические лица – муниципальные предприятия и учреж-дения, учредителем (уполномоченным органом) которых является Админист-рация, заинтересован-ные в предоставлении муниципальной услуги
	Комитет по имуществу 
	 Федеральный закон от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных предприятиях»;
Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».



	84.
	Выдача справки о  наличии подсобного хозяйства
	Муници-пальная услуга
	Предоставление муни-ципальной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведом-ственного запроса;

3)рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муни-ципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муници-пальной услуги заяви-телю (решения).

Результатом предостав-ления муниципальной услуги является выдача справки о наличии под-собного хозяйства либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Физические лица 
	Отдел сельского хозяйства
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах органи-зации местного самоуправления в РФ";

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

	Раздел 2. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

	1.
	Выдача выписки из банка по банковскому счету
	
	- предоставление вы-писки из банка по банковскому счету;
- отказ в предоставлении выписки из банка по банковскому счету.
	физические и юриди-ческие лица
	кредитные организации, банки


	Законодательство 

Российской Федерации

	2.
	Выдача выписки из финансового лицевого счета
	
	- предоставление вы-писки из банка по банковскому счету;.
- отказ в предоставлении выписки из банка по банковскому счету.
	физические  и юриди-ческие лица
	управляющие и эксплуати-рующие орга-низации, осу-ществляющие содержание и обслужива-ние жилищ-ного фонда и инженерных коммуника-ций
	Законодательство 

Российской Федерации

	3.
	Выдача документа, подтверждающего на-личие у лица банков-ского счета, с указа-нием реквизитов этого счета
	
	- предоставление доку-мента, подтверждающего на-личие у лица банков-ского счета, с указанием реквизитов этого счета;
- отказ в предоставлении документа, подтверждаю-щего наличие у лица банковского счета, с ука-занием реквизитов этого счета.
	физические и юриди-ческие лица
	кредитные организации, банки


	Законодательство 

Российской Федерации

	4.
	Выдача документов с места жительства (места пребывания) о составе семьи, под-тверждающих сов-местное проживание
	
	- предоставление вы-писки из банка по банковскому счету;
- отказ в предоставлении выписки из банка по банковскому счету.
	физические лица
	управляющие и эксплуати-рующие орга-низации, осу-ществляющие содержание и обслужива-ние жилищ-ного фонда и инженерных коммуника-ций
	Законодательство 

Российской Федерации

	5.
	Выдача документов, подтверждающих соответствие пост-роенного, реконструи-рованного объекта ка-питального строи-тельства техническим условиям
	
	- выдача документов, подтверждающих соот-ветствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техничес-ким условиям;

- отказ в выдаче документов, подтвер-ждающих соответствие построенного, реконст-руированного объекта капитального строитель-ства техническим усло-виям.


	физические и юриди-ческие лица
	Главное управление Государст-венного строитель-ного надзора Смоленской области
	Законодательство

Российской Федерации

	6.
	Выдача заключения уполномоченным органом о соответ-ствии объекта требо-ваниям технических регламентов и норма-тивных правовых актов
	                                                  
	- выдача заключения уполномоченным орга-ном о соответствии объекта требованиям тех-нических регламентов и нормативных правовых актов;

- отказ в выдаче заключения уполномо-ченным органом о соот-ветствии объекта требова-ниям технических рег-ламентов и нормативных правовых актов.
	физические и юриди-ческие лица
	Главное управление Государст-венного строитель-ного надзора Смоленской области Федеральная служба по экологическому, техно-логическому и атомному надзору Центральное управление Ростехнадзо-ра
	Законодательство

Российской Федерации

	7.
	Выдача справок и иных документов организациями, осу-ществляющими управ-ление, пользование, распоряжение жилыми домами, жилыми по-мещениями
	
	- выдача справки или иного документа;

- отказ в выдаче справки или иного документа. 
	физические и юриди-ческие лица
	управляющие и эксплуати-рующие орга-низации, осу-ществляющие содержание и обслужива-ние жилищ-ного фонда и инженерных коммуника-ций
	Законодательство

Российской Федерации

	8.
	Выдача справки орга-низацией, осущест-вляющей функции по управлению много-квартирным домом, о занимаемой гражда-нином жилой площади либо выписки из до-мовой книги
	
	- выдача справки о занимаемой площади или выписки из домовой книги;
- отказ в выдаче справки о занимаемой площади или выписки из домовой книги.
	физические и юриди-ческие лица
	управляющие и эксплуати-рующие орга-низации, осу-ществляющие содержание и обслужива-ние жилищ-ного фонда и инженерных коммуника-ций
	Законодательство

Российской Федерации

	9.
	Выполнение инженерных изысканий
	
	- выполнение инженер-ных изысканий;

- отказ в выполнении инженерных изысканий.
	физические и юриди-ческие лица
	лицензиро-ванные 

организации
	Законодательство

Российской Федерации

	10.
	Государственная экспертиза проектной документации
	
	 - проведение государст-венной экспертизы проек-тной документации;

- отказ в проведении государственной экспер-тизы проектной докумен-тации.


	физические и юриди-ческие лица
	ОГАУ "Управление государст-венной экспертизы по Смоленской области"
	Законодательство

Российской Федерации

	11.
	Предоставление вы-писки из домовой (поквартирной) книги или иного документа, содержащих сведения о лицах, проживаю-щих по данному адре-су
	
	- предоставление вы-писки из домовой (поква-ртирной) книги или иного документа, содержащих сведения о лицах, прожи-вающих по данному адресу;

- отказ в предоставлении выписки из домовой (поквартирной) книги или иного документа, содер-жащих сведения о лицах, проживающих по дан-ному адресу.
	физические лица
	управляющие и эксплуати-рующие орга-низации, осу-ществляющие содержание и обслужива-ние жилищ-ного фонда 
	Законодательство

Российской Федерации

	12.
	Предоставление тех-нико-экономического обоснования проекта строительства или необходимых расчетов
	
	- предоставление тех-нико-экономического обоснования проекта строительства или необ-ходимых расчетов;

- отказ в предоставлении

технико-экономического обоснования проекта строительства или необ-ходимых расчетов.
	физические и юриди-ческие лица
	проектные организации
	Законодательство

Российской Федерации

	13.
	Проведение кадаст-ровых работ в целях выдачи межевого плана, технического плана, акта обследо-вания
	
	- проведение кадаст-ровых работ в целях выдачи межевого плана, технического плана, акта обследования;

- отказ в проведении кадастровых работ.
	физические и юриди-ческие лица
	Управление федеральной службы государст-венной регистрации кадастра и картографии,  организации, выполняю-щие кадастро-вые работы
	Законодательство

Российской Федерации

	14.
	Разработка проектной документации
	
	- разработка проектной документации;

- отказ в разработке проектной документации.
	физические и юриди-ческие лица
	проектные организации
	Законодательство

Российской Федерации

	15.
	Технический учет и техническая инвен-таризация объектов капитального строи-тельства:

- выдача сведений из технического паспорта здания, помещения в виде поэтажного пла-на с экспликацией;

- выдача технического паспорта жилого по-мещения;

- выдача технического паспорта на объект, либо кадастрового паспорта на объект, либо плана квартиры.
	
	- выдача сведений из технического паспорта здания, помещения в виде поэтажного плана с экспликацией;

- выдача технического паспорта жилого по-мещения;

- выдача технического паспорта на объект, либо кадастрового паспорта на объект, либо плана квартиры;

- отказ в предоставлении сведений.

	физические и юриди-ческие лица
	Смоленский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»
	Законодательство

Российской Федерации
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