[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 25.02.2013_ № 0248_

	Об утверждении административного  регламента проведения проверок осуществления муниципального конт-

роля за проведением  муниципальных лотерей  
	



В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях», Уставом муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, 

Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент проведения проверок осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на соответствие их условиям и законодательству Российской Федерации на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской  области.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.п. Главы Администрации                                                          В.П. Григорьев
Отп.1 экз. в дело



Разослать: экономике, юротделу,

Исп. Т.В.Горбачева


бухгалтерии Администрации

тел. 7-17-20

«___»_________ 2013 г.

ВИЗЫ: 

В.А. Семенов

____________________

«___»____ 2013 г.

Н.Н. Ажигин

____________________

«___»____ 2013 г.
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УТВЕРЖДЕН








постановлением Администрации муници-






пального образования «Ярцевский район» 






Смоленской области 








от  25.02.2013_ № _0248
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

проведения проверок  осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на соответствие их условиям и законодательству Российской Федерации на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской  области

1. Общие положения


1.1. Административный регламент проведения проверок осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на соответствие их условиям и законодательству Российской Федерации на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее –административный регламент) определяет последовательность действий органов местного самоуправления (административные процедуры) при осуществлении контроля за проведением муниципальных лотерей, проводимых на территории муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области.


1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципального контроля.

Муниципальный контроль за проведением муниципальных лотерей осуществляется в соответствии с Федеральными законами от:


- 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;


- 29.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004 № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях» с  Правилами подготовки и представления документов для получения разрешений на проведение всероссийских государственных лотерей;


- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26.04.2012 №53-н «Об утверждении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях».

1.3.Муниципальный контроль осуществляет Администрация  муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области.

1.4.  Конечным результатом  муниципального контроля является:


- принятие решения по результатам проверки проведенной на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области  муниципальной лотереи на соответствие ее условиям и законодательству Российской Федерации;
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- приостановление действия разрешения на проведение лотереи с одновременной подачей заявления в суд об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение лотереи.


1.5. Администрация муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской области с целью контроля за проведением муниципальной лотереи  вправе проводить плановые и внеплановые проверки организатора (оператора) лотереи на предмет соответствия лотерей их условиям и законодательству Российской Федерации. 


Плановая и внеплановая проверка может проводиться по месту нахождения организатора (оператора) лотереи (далее – выездная проверка) или без выезда по месту нахождения организатора (оператора) лотереи.


Плановая проверка проводится в течение года после окончания срока проведения лотереи по утвержденному годовому плану.


В годовом плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:


1) наименование юридического лица, деятельность которого подлежит плановой проверке;


2) цель и основание проведения плановой проверки;


3) дата и сроки проведения плановой проверки;

4) наименование органа  муниципального контроля, осуществляющего  плановую проверку.

При проведении плановой проверки органами  муниципального контроля совместно с органами государственного контроля  указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.


Утвержденный Главой Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области годовой план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области  http://yarcevo.admin-smolensk.ru/.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской области направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты годовых планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок.

О проведении плановой проверки организатор (оператор) муниципальной лотереи уведомляется Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области не позднее, чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления заверенной копии распоряжения Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской  области о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом, в том числе предъявляется организатору (оператору) непосредственно.


Основанием для проведения внеплановой проверки является:


- истечение срока исполнения организатором (оператором) муниципальной лотереи ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений 
4

обязательных требований, установленных законодательством к организации и проведению муниципальной лотереи;


- поступление в Администрацию муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о  фактах нарушений обязательных требований установленных законодательством к организации и проведению муниципальной лотереи.

Предметом плановой и внеплановой проверки являются сведения, содержащиеся в документах организатора (оператора) муниципальной лотереи, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований законодательства в сфере организации и проведения муниципальной лотереи, исполнением постановлений Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской  области. 


Срок проведения документальной проверки (плановой, внеплановой), выездной проверки (плановой, внеплановой) не может превышать двадцати рабочих дней.

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля


2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах осуществления муниципального контроля.

Сведения о местонахождении и графике работы Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на официальном Интернет-сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области: http://yarcevo.admin-smolensk.ru/.


Место принятия документов и заявлений и график работы специалистов Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской  области: 215800 Смоленская область, г. Ярцево, ул. Гагарина, д.9 понедельник- пятница с 08.00 до 13.00 и  с 14.00 до 17.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, телефон/факс – 8(48143) 7-11-44.

На официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области размещается следующая информация:


- текст настоящего административного регламента;


- сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, Администрации муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области;


- ежегодный план проведения плановых проверок Администрацией муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области;


- порядок информирования о ходе исполнения муниципального контроля.


2.2. Срок проведения документарной и выездной проверки, то есть продолжительность периода времени между датой начала и датой окончания проверки, включая составление акта по результатам проверки, не может превышать двадцать рабочих дней.
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В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.


Проведение выездной проверки в отношении малых предприятий, микропредприятий может быть продлено лицом, подписавшим распоряжение о проведении проверки на срок не более чем за двадцать рабочих дней на основании мотивированного обоснования Администрации муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области. Датой начала проверки считается дата предъявления лицом, уполномоченным на проведение проверки, заверенной копии распоряжения о проведении проверки организатору или оператору муниципальной лотереи.


Датой окончания проверки считается день подписания акта проверки лицом, уполномоченным на проведение проверки.

3. Административные процедуры


3.1. Порядок организации и проведения проверки при осуществлении муниципального контроля.

Проверка проведения муниципальных лотерей проводится с целью контроля за соблюдением организаторами и операторами муниципальных лотерей условий их проведения и соответствия законодательству Российской Федерации.

Основанием для осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на соответствие их условиям и требованиям законодательства Российской Федерации является распоряжение о проведении проверки.


По результатам проведения проверки составляется акт проверки  соответствия лотерей ее условиям и законодательству Российской Федерации, исполненный в двух экземплярах, один из которых передается организатору (оператору) лотереи или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в делеАдминистрации муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области.


Акт по результатам проверки составляется на русском языке, имеет сквозную нумерацию страниц, в акте не допускаются помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления.


Если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю или уполномоченному представителю юридического лица под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле. Организатор (оператор) лотереи обязан вести журнал учета проверок.
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В журнале учета проверок лицом, уполномоченным на проведение проверки, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, дате начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности  лиц, проводящих проверку, и их подписи. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью организатора (оператора) муниципальной лотереи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.


По результатам проверки Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области выносит решение о соответствии проведения муниципальной лотереи ее условиям и законодательству Российской Федерации или несоответствии муниципальной лотереи ее условиям и законодательству Российской Федерации с устранением организатором лотереи выявленного нарушения в установленный срок.


В случае неисполнения в установленный срок организатором (оператором) лотереи решения об устранении нарушений, а также в случае представления организатором лотереи уведомления об устранении нарушений с недостоверной информацией Администрации муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области  выдает организатору лотереи предписание с указанием срока устранения нарушений, повлекших за собой выдачу предписания. 


Организатор (оператор) лотереи уведомляет уполномоченный орган, выдавший указанное предписание, об устранении нарушений в установленный уполномоченным органом срок. По итогам устранения нарушений Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области выносит решение о соответствии или несоответствии муниципальной лотереи ее условиям и законодательству Российской Федерации.

4. Порядок и формы контроля за исполнением полномочий по осуществлению муниципального контроля.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при осуществлении муниципального контроля осуществляется Администрацией муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, обоснованности выданных предписаний по результатам проверки.


Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Администрацией муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области.


4.2. Порядок обжалования действий (бездействий), а также принимаемых  решений при осуществлении муниципального контроля.

Решения, принятые при осуществлении муниципального контроля, обжалуются в досудебном и судебном порядке.
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Основанием для досудебного обжалования является поступление заявления в Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской  области лично от заявителя или в виде почтового отправления.


Организатор (оператор) лотереи, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки, вправе представить вАдминистрацию муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской  области в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. Организатор (оператор) муниципальной лотереи вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии, либо в согласованный срок передать их в Администрацию муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области. Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области в срок до 15 дней со дня получения письменных возражений по результатам акта проверки письменно уведомляет организатора (оператора) лотереи о результатах рассмотрения возражения.


Обжалование решений, действий или бездействия сотрудников Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, принятых при осуществлении муниципального контроля обжалуются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.
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Приложение 1







к административному регламенту проведе-






ния проверок осуществления муниципаль-






ного контроля за проведением муниципаль-







ных лотерей на соответствие их условиям и -







законодательству Российской Федерации







на территории муниципального образования







«Ярцевский район» Смоленской  области
БЛОК-СХЕМА

по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области

Подготовка и утверждение распоряжения Главы  Администрации

муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области

о проведении  мероприятия по контролю

за проведением муниципальных лотерей


       ┌────────────────────────────────────────────┐

       │        Подготовка  к проверке              │

       └────────────────────────────────────────────┘

  ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │               Осуществление проверки согласно предмету              │

  │      проводимого мероприятия по контролю, указанному в Распоряжении │

  └──────────────────────────────────────────────────────────────────--─┘

  ┌──────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────┐

  │ Установление фактов нарушения│     │    Установление отсутствия     │

  │  установленных требований    │     │ фактов нарушения установленных │ 

  └─────────-────────────────────┘     │           требований           │ 

                                       └────────────────────────────────┘ 

  ┌───────────────────────────--┐      ┌─────────────────────────────┐

  │Составление акта по результа-│      │Составление акта по результа-│

  │там проверки, ознакомление с │      │там проверки, ознакомление с │

  │ним субъекта проверки               │ним субъекта проверки                                                                         ─────────────────────────┘             └─────────────────────────────┘

  ┌───────────────────────────────┐

  │  Принятие решения о мерах     │

  │  по результатам проверки      │

  └───────────────────────────────┘

  ┌────────────────────────────────┐ ┌────────────────────────────────┐

  │ Вынесение предписания об устра-│ │Передача акта(прочих материалов)│

  │ нении выявленных нарушений     │ │по подведомственности для реше- │

  └────────────────────────────────┘ │ния вопроса о рассмотрении в    │

                                     │рамках производства по делам об │

                                     │административных правонарушениях│

                                     │или уголовным преступлениям     │

                                                                                          └───────────────────────────────
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Приложение 2







к административному регламенту проведе-






ния проверок осуществления муниципаль-






ного контроля за прове дением муниципаль-







ных лотерей на соответствие их условиям и -







законодательству Российской Федерации








на территории муни ципального образования








«Ярцевский район» Смоленской  области

П Е Р Е Ч Е Н Ь

сведений о проведении лотерей, подлежащих представлению организатором и (или) оператором в Администрацию муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области


1. Перечень договоров (соглашений), заключенных организатором и (или) оператором лотереи в целях ее проведения, с приложением нотариально удостоверенных копий этих договоров (соглашений).


2. Количество изготовленных и реализованных лотерейных билетов (иных носителей информации) в целом и по каждому выпуску с указанием их стоимости и территории реализации.


3. Количество и сумма выплаченных выигрышей в целом за год и по каждому выпуску. Сумма и количество невостребованных выигрышей по истечении установленного срока для их выдачи, а также по истечении срока исковой давности для их получения.


4. Копии бухгалтерской отчетности с отметкой налогового органа на последнюю отчетную дату и по итогам за истекший финансовый год.


5. Нотариально удостоверенная копия аудиторского заключения о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности на последнюю отчетную дату.


6. Документы, подтверждающие направление средств на цели лотереи и расходы, связанные с ее проведением (кроме стимулирующей лотереи).


7. Документ, выданный кредитной организацией, который подтверждает сумму призового фонда и общий объем полученных от проведения лотереи средств на конкретную дату (кроме стимулирующей лотереи).


8. Сведения об опубликованных в средствах массовой информации итогах проведения тиражей, официальных таблицах проведения тиражей, сообщениях о прекращении проведения стимулирующей лотереи.


9. Информация о тиражной комиссии (ее состав, фамилия, имя и отчество членов комиссии, место работы, занимаемая должность, место жительства, паспортные данные).


10. Акты о нереализованных и уничтоженных билетах по каждому выпуску.
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
А К Т
проверки соответствия лотереи ее условиям и законодательству Российской Федерации

«____» ______________ 20__ г.

__________________________________________________________________________
(должность, наименование органа, фамилия, имя, отчество составившего акт)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

В соответствии со ст.21 Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях» и на основании распоряжения Администрации от _______________№_________ проведена проверка ______________________________










(вид лотереи)

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(наименование лотереи)

_________________________________________________________________________,

регистрационный номер ____________________________________________________,

организованной ___________________________________________________________




(наименование организатора лотереи, его юридического и
__________________________________________________________________________почтового адресов, идентификационного номера налогоплательщика)

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность его уполномоченного

__________________________________________________________________________
представителя, присутствовавшего при проверке)

__________________________________________________________________________

Срок проведения лотереи ______________________________________________
С копией приказа о проведении проверки ознакомлен___________________________
_________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность присутствовавшего при проверке)

Проверка согласована с  межрайонной прокуратурой

_________________________________________________________________________
(номер и дата решения о согласовании)

Продолжительность проверки:_______________________________________________
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Проверкой установлено:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

К акту проверки прилагается: __________________________________________
_________________________________________________________________________

В журнале учета проверок юридического лица внесена запись за №______

______________________                                               ___________________________
  (подпись проверяющего)                                                                               (подпись проверяемого)


Проверяющий(е):

                                                                        ______________________________________
                                                                                                   (подпись, фамилия, имя, отчество)

                                                                        ______________________________________
                                                                                                         (подпись, фамилия, имя, отчество)


С актом проверки ознакомлен: _________________________________________
_________________________________________________________________________
(подпись, Ф.И.О.  руководителя, организатора  или его уполномоченного представителя)


Копия акта проверки вручена: _________________________________________

_________________________________________________________________________

(подпись, Ф.И.О.  руководителя, организатора  или его уполномоченного представителя)


Примечание: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Решение, принятое по акту проверки: __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
«____» ______________________ г.     
_________________________________________________________________

                     (подпись председателя Комиссии)
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Приложение 3







к административному регламенту проведе-






ния проверок осуществления муниципаль-






ного контроля за проведением муниципаль-







ных лотерей на соответствие их условиям и -







законодательству Российской Федерации








на территории муниципального образования








«Ярцевский район» Смоленской  области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
Предписание

об устранении выявленных нарушений

«____» ______________ 20__ г.


На основании акта проверки соответствия лотереи ее условиям и законодательству Российской Федерации от _______________________ и  руководствуясь статьями 21, 24 Федерального закона от 11.11.2003 N 138-ФЗ «О лотереях»,

    ПРЕДПИСЫВАЕТ:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, ИНН, юридический и почтовый адрес  организатора лотереи)

устранить следующие выявленные нарушения при проведении

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вид лотереи, наименование лотереи)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечислить выявленные нарушения)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в срок до «____» ___________________________ г., о чем представить письменную   информацию  в Администрацию муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.

Глава Администрации 

_______________


________________






Ф.И.О.




подпись

М.П
Предписание получил



«____» ________________ г. _________________________________________________________________________
(подпись, Ф.И.О.  руководителя, организатора  или его уполномоченного представителя)

