[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 10.12.2012 № 1901
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области».
	


В целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области,

Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области».


2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области В.П.Григорьева.

Глава Администрации





А.А. Петраков
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УТВЕРЖДЕН







постановлением Администрации муници-







пального образования «Ярцевский район» 






Смоленской области 







от  _____________ № _______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных  рынков на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области» 
1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее  – Администрация) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Заявители муниципальной услуги


1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица (организации) независимо от их организационно–правовой формы, претендующие на право организации розничного рынка.


1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге.
Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги


1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:


Место нахождения: 215800, Смоленская область, г.Ярцево, ул. Гагарина, 9,
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Администрация (структурное подразделение Администрации) осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник:
	8.00-17.00

	Вторник:
	8.00-17.00

	Среда:
	8.00-17.00

	Четверг:
	8.00-17.00

	Пятница:
	8.00-17.00

	Перерыв:
	13.00-14.00



Справочные телефоны, факс: (48143) 7-11-44.


Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: http://yarcevo.admin-smolensk.ru, адрес электронной почты: yarcevoadmin@mail.ru.


1.3.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг размещается:


- в табличном виде на информационных стендах Администрации; 


-  на Интернет-сайте Администрации: http://yarcevo.admin-smolensk.ru в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

- в средствах массовой информации: в газете «Вести Привопья»;

- на региональном портале государственных услуг.


1.3.3. Размещаемая информация содержит также:


- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;


- текст Административного регламента с приложениями № 1, 2, 3, 4;


- блок-схему (согласно приложению № 5 к Административному регламенту);


- перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;


- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.


1.3.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования. 


1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписке. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал, Региональный портал,  а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии).


1.3.6. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Администрацию.

1.3.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:
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- в письменной форме на основании письменного обращения;


- при личном обращении;


- по телефону 7-20-75

- по электронной почте.

Все консультации являются бесплатными.


1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Администрации, организации, учреждения, предоставляющего услугу с заявителями:


- консультации в письменной форме предоставляются должностными лицами Администрации на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса;

- при консультировании по телефону должностное лицо Администрации представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- по завершении консультации должностное лицо Администрации должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;

- должностные лица Администрации при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области».

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу


2.2.1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка осуществляется Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее – Администрация).

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.


2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Ярцевского районного Совета депутатов от 30.05.2011 года  №54 «Об утверждении 
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перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образовании «Ярцевский район» Смоленской области. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги  является принятие решения:


- о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;


- о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;


- о переоформлении разрешения на организации рынка;

- об аннулировании выданного разрешения;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 


2.3.2. Результатом рассмотрения заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка является:


- выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее – разрешение);


- переоформленное разрешение на право организации рынка;


- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения или о приостановлении действия ранее выданного разрешения с указанием причин.


2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги  может быть передан заявителю в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, бумажно-электронном (посредствам факса, электронной почты), электронном).


2.3.4. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично. При обращении в Администрацию заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.


2.3.5. При очной форме получения результата предоставления дарственной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Администрации.


2.3.6. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Администрации, направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в запросе (обращении, заявлении).


2.3.7. При заочной форме получения результата предоставления государственной услуги в электронном виде документ, заверенный электронной подписью ответственного сотрудника Администрации направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе (заявлении, обращении) и (или) передается на Единый портал, Региональный портал.
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


2.4.1. Принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.


2.4.2. Принятие решения о продлении срока действия (отказе в продлении срока действия) разрешения, либо о переоформлении (отказе в переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в срок, не превышающий  15 календарных дней со дня поступления запроса о продлении срока действия разрешения, либо переоформлении разрешения на право организации розничного рынка. 


2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).


2.4.3. При направлении заявления и всех необходимых документом, предоставляемых заявителем, в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации), либо по дате регистрации в ведомственной информационной системе (при наличии таковой), о чем заявитель получает соответствующее уведомление через Единый портал, Региональный портал, а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии).


2.4.4. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет - 1_ рабочий день.
2.5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой Кодекс Российской Федерации»;


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;


- областным законом от 27.04.2007 № 29-з «Об определении органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешений на право организации розничного рынка»;

- постановлением Администрации Смоленской области от 11.05.2007 № 167 «Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка».
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги


2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет следующие документы:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению N 1 к Административному регламенту;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;
- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).


2.6.2. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, не входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.


2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:


- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть)  должны быть написаны полностью;


- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;


- документы не должны быть исполнены карандашом;


- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.


Юридические лица оформляют письменное обращение машинописным способом на бланке юридического лица с обязательным удостоверением подписи должностного лица печатью юридического лица.


2.6.4. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.
2.61. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе


2.61.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:


- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
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- удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.61.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.

2.61.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента.
2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов

на предоставление муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги


2.8.1 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:


а) непредставления документов, определенных пунктами 2.6.1 настоящего Административного регламента, отвечающих требованиям пунктов 2.6.3-2.6.4 настоящего Административного регламента, за исключением документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, указанных в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента;


б) отсутствие права на объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом, предусматривающим организации розничных рынков на территории Ярцевского района Смоленской области;

в) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану, утвержденному  органом государственной власти Ярцевского района Смоленской области, предусматривающему  организации розничных рынков на территории Ярцевского района Смоленской области.


2.8.2. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения заявитель уведомляется о принятом решении с обоснованием причин такого отказа в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги


Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения иных услуг. 
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2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  заявления о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления  муниципальной услуги

Сроки ожидания в очереди:

- максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления – 15 минут;


- максимальное время ожидания в очереди при получении разрешения (уведомления об отказе в выдаче разрешения), ответов на заявление и получении других документов – не более 10 минут;


- время ожидания в очереди на прием к специалисту отдела экономики и промышленности Комитета по экономике для получения консультации – не более 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги


Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги


2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.


Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.


2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.


Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.


2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.
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2.13.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет), в том числе приспособленные для инвалидов.


2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:


- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;


- стульями и столами для оформления документов.


К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.


На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:


- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;


- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;


- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;


- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;


- настоящий Административный регламент.


2.13.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.14. Показатель доступности и качества
муниципальной услуги


2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:


- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


- обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;


- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.


2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:


- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;


- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут);


- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.


3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация документов;

- рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).
3.2. Прием и регистрация документов


3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является направление (представление) заявителем в Администрацию заявления и пакета документов, необходимых для выдачи (продления, переоформления) разрешения, которые должны быть рассмотрены в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.


3.2.2. Специалист отдела по организационной работе, муниципальной службе и кадрам устанавливает предмет обращения, полномочия заявителя, в том числе, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица и регистрирует дату поступления заявления.


3.2.3. В случае если документы соответствуют требованиям, они направляются в комиссию по рассмотрению заявлений по выдаче разрешений, которая принимает решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения.

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


3.3.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.


3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента документы, специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.


3.3.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической 
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картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 


3.3.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3 рабочих дня.

3.4. Рассмотрение обращения заявителя

3.4.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

3.4.2. При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

- устанавливает предмет обращения заявителя;

- проверяет комплектность представленных документов и соответствие их требованиям, указанным в подразделах 2.6, 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента;


- устанавливает принадлежность заявителя к категории, имеющей право на получение муниципальной услуги; 


- проверяет наличие полномочий на право обращения с заявлением (письменным обращением) (в случае обращения представителя заявителя).


3.4.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.9 раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист Администрации осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги.


3.4.4. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.4.5. Уведомление о принятом решении направляется заявителю в письменной форме в срок не позднее 1 дня, следующего за днем принятия указанного решения. 


3.4.6. Обязанности специалиста, ответственного за рассмотрение документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.

3.5. Выдача разрешения

3.5.1. Основанием для начала исполнения процедуры является принятие решения о выдаче разрешения.


3.5.2. Разрешение (продление, переоформление) – один экземпляр выдается непосредственно руководителю организации при предъявлении им паспорта или доверенному лицу организации при предъявлении им доверенности на получение разрешения, второй экземпляр хранится в Администрации.

3.5.3. Факт выдачи разрешения регистрируется в журнале регистрации разрешений, в который вносятся следующие данные:


- наименование (фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица;
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- юридический адрес;

- место осуществления деятельности;

- фамилия, имя, отчество руководителя;

- телефон / факс;

- регистрационный номер заявления о выдаче разрешения;

- номер и дата выдачи разрешения.


3.5.4. Заявитель расписывается в получении разрешения в журнале регистрации разрешений. 


3.5.5. Время вручения разрешения – не более 5 минут.

3.6. Переоформление разрешения

3.6.1. Основанием для переоформления разрешения на право организации розничного рынка является обращение юридического лица с соответствующим заявлением в Администрацию.


3.6.2. Переоформление разрешения производится только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.


3.6.3. Подготовка документов на переоформление разрешения осуществляется специалистом отдела экономики и промышленности Комитета по экономике на основании заявления юридического лица с приложением документов, подтверждающих указанные в пункте 2.6.2. обстоятельства.


3.6.4. Переоформление разрешения осуществляется в 15-дневный срок со дня регистрации заявления.

4. Формы контроля исполнения Административного регламента

4.1. Текущий контроль исполнения Административного регламента осуществляет Председатель Комитета по экономике Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.


Текущий контроль осуществляется на постоянной основе (документально) в процессе предоставления муниципальной услуги.


4.2. Специалист отдела экономики и промышленности Комитета по экономике несет персональную ответственность:


- за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;


- сроков и порядка рассмотрения заявления и документов для выдачи (продления, переоформления) разрешения;


- сохранность документов, переданных заявителем;


- соблюдение сроков и порядка подготовки решения.


4.3. Специалисты, допустившие нарушения Административного регламента, несут ответственность в порядке, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц или

муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) и решения должностных лиц и органов, ответственных за предоставление муниципальной услуги. В части досудебного обжалования заявитель может письменно и устно, а также посредством телефонной, факсимильной связи и сети Интернет сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.


5.2. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с жалобой в адрес:


- председателя Комитета по экономике;


- Первого заместителя Главы муниципального образования «Ярцевский район» 

Смоленской области;


- Главы Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.


5.3. Срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.


По результатам рассмотрения обращения лицом, осуществляющим рассмотрение обращения, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований с указанием причин отказа.


5.4. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 
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Приложение № 1






к Административному регламенту предоставления






муниципальной услуги «Выдача разрешений на 






право организации розничных рынков на терри-






тории муниципального образования «Ярцевский 





район» Смоленской области»







Главе Администрации муниципального








образования «Ярцевский район»








Смоленской области








___________________________________










(ФИ.О.)







от ________________________________









(полное наименование юридического лица,







___________________________________









расположенного по адресу:







___________________________________
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка.

Полное наименование: ______________________________________________________

Сокращенное наименование юридического лица:  _______________________________

Организационно-правовая форма юридического лица: ___________________________
Адрес юридического лица:  __________________________________________________
Место нахождения объекта (объектов) недвижимости  ___________________________

Регистрационное свидетельство: _____________________________________________







(серия, номер, кем и когда выдано)
ОГРН: ___________________________________________________________________
ИНН 
____________________________________________________________________

Свидетельство о постановке на учет в МРИ ФНС № 3 по Смоленской области

_________________________________________________________________________





(серия, номер, когда выдано)
Тип рынка ________________________________________________________________
Дата подачи заявления ______________________________________________________

Подпись заявителя _________________________

________________________











(Ф.И.О.)

М.П.


К заявлению прилагаются:

1. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).

2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия.

3. Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе.

4. Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах нотовой предполагается организовать рынок.

Документы принял ___________________


Дата ________________
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Приложение № 2






к Административному регламенту предоставления







муниципальной услуги «Выдача разрешений на 






право организации розничных рынков на терри-






тории муниципального образования «Ярцевский 





район» Смоленской области»
__________________________________________________________________________
    (исполнительно-распорядительный орган муниципального района, городского округа Смоленской области)
УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

__________________________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование)





юридического лица)

Уведомляю, что на основании __________________________________________






(правовой акт исполнительно-распорядительного органа
__________________________________________________________________________


муниципального района, городского округа Смоленской области)
Вам выдано разрешение № _____ от «______»____________________20____г. на право организации _________________________________________ розничного рынка







(тип рынка)
по адресу:________________________________________________________________

Разрешение, ________________________________________________ прилагаются.




(правовой акт исполнительно-распорядительного органа 




муниципального района, городского округа Смоленской области)
Глава Администрации муниципального

образования «Ярцевский район»

Смоленской области






__________________

Дата отправки (вручения) ________________
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Приложение № 3






к Административному регламенту предоставления







муниципальной услуги «Выдача разрешений на 






право организации розничных рынков на терри-






тории муниципального образования «Ярцевский 





район» Смоленской области»
__________________________________________________________________________
    (исполнительно-распорядительный орган муниципального района, городского округа Смоленской области)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка

__________________________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование)





юридического лица)

Уведомляю, что в соответствии с _______________________________________








(правовой акт исполнительно-распорядительного
__________________________________________________________________________



органа муниципального района, городского округа Смоленской области)
Вам отказано в выдаче разрешения на право организации ________________________










(тип рынка)
розничного рынка
по адресу: ________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________________






(обоснование причин отказа)
Глава Администрации муниципального

образования «Ярцевский район»

Смоленской области






__________________

Дата отправки (вручения) ________________
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Приложение № 4






к Административному регламенту предоставления







муниципальной услуги «Выдача разрешений на 






право организации розничных рынков на терри-






тории муниципального образования «Ярцевский 





район» Смоленской области»
РАЗРЕШЕНИЕ № _____
на право организации розничного рынка

на территории _____________________________________________________________



(муниципального района, городского округа Смоленской области)
_________________________________________________________________________,
  (исполнительно-распорядительный орган муниципального района, городского округа Смоленской области)
руководствуясь главой 2 Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», на основании __________________________________________________________________________
      (правовой акт исполнительно-распорядительного органа муниципального района, городского округа)
разрешает организацию _____________________________________ розничного рынка





(тип рынка)
по адресу: ________________________________________________________________




(место расположения рынка)

__________________________________________________________________________
(полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического
лица)
__________________________________________________________________________



(организационно-правовая форма юридического лица)
__________________________________________________________________________




(место нахождения юридического лица)
__________________________________________________________________________



(место расположения объекта или объектов недвижимости)
__________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц)
__________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)
Срок действия разрешения: с «_____»___________20___г. по «____»________20__г.

Глава Администрации муниципального

образования «Ярцевский район»

Смоленской области






__________________

Дата выдачи ________________


М.П.
Действие разрешения продлено с «____»____20__г.  по  «____»______20___г.
Действие разрешения приостановлено «____»____20__г.  по  «____»______20___г.

Глава Администрации муниципального

образования «Ярцевский район»

Смоленской области






__________________
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Приложение № 5






к Административному регламенту предоставления







муниципальной услуги «Выдача разрешений на 






право организации розничных рынков на терри-






тории муниципального образования «Ярцевский 





район» Смоленской области»
БЛОК-СХЕМА

 предоставления муниципальной услуги
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                                                  Нет
Да


                                     





                                                                                                            










Начало





Прием и регистрация документов





Возвращение документов для приведения их в соответствие с требованиями





Установление соответствия документов требованиям  пункта   2.6.1 и  2.6.3 раздела 2 настоящего Административного регламента





Нет





Да





Регистрация заявления в журнале регистрации обращений





Оформление расписки-уведомления о приеме документов и передача ее заявителю





Представление заявителем самостоятельно документов, указанных в пункте 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента





Нет





Формирование межведомственного запроса





Да





2





1





2





1





Установление права заявителя на получение муниципальной услуги





 Подготовка ответа на межведомственный запрос





Имеет право?





Поступление ответа на   межведомственный запрос




















Приведение проекта решения  в соответствие с требованиями законодательства








Подготовка проекта решения и уведомления о предоставлении муниципальной услуги








Приведение проекта решения  в соответствие с требованиями законодательства








Подготовка проекта решения и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Проект решения оформлен правильно?





Проект решения оформлен правильно?





Нет





Нет





Да





Да





Утверждение решения








Утверждение решения








Регистрация решения в журнале регистрации заявлений








Регистрация решения в журнале регистрации заявлений








Уведомление заявителя о принятом решении








Уведомление заявителя о принятом решении








Конец





Конец








