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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОДРОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЯРЦЕВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 24.12.2018                               № 28
Об утверждении положения о       реализации учетной политики в Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области
       В соответствии с Федеральным законом от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ и приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н

       1. Утвердить положение о реализации учетной политики в Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области согласно  приложению 1 к настоящему   распоряжению и   ввести   ее  в  действие  с 1 января 2019 года. 

      2. Довести до всех работников, осуществляющих бюджетный учет, соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в организации бюджетного учета, документооборота, санкционирования расходов Администрации  Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области.
       3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на старшего менеджера Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области.
Глава муниципального образования

Подрощинского сельского поселения


Ярцевского района Смоленского области                                        В.А.Рядинская
                                                                                                            Приложение 1
                                                                           к распоряжению Администрации
                                                                               Подрощинского сельского поселения 

                                                              Ярцевского района Смоленской  области
                                                                                                от 24.12.2018 № 28
ПОЛОЖЕНИЕ

о реализации учетной  политики в Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области

I. Общие положения

1.1. Учетная политика Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области (далее  - администрация) разработана и применяется исходя из требований следующих нормативных документов:
· Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011 № 402-ФЗ (далее – Закон 402-ФЗ) ;         

· Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (далее – Инструкция 157н);
· Приказ Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· Приказ Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

· Приказ Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее – Приказ 256н);
· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" (далее – Приказ 257н);

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее – Приказ 258н);
· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов" (далее – Приказ 259н);
· Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее – Приказ 260н);
· Приказ Минфина России от 01.07. 2013 № 65н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации" (Далее – Приказ 65н);
·  Приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;
· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее – Приказ 52н);
· Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (далее – Приказ 49);
· Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее – Указание 3210-У);

· Приказ Минфина РФ от 30.12.2017 № 274н, «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

· Приказ Минфина РФ от 30.12.2017  №275н, «События после отчетной даты»;

· Приказ Минфина РФ от 30.12.2017 г № 278н СГС «Отчет о движении денежных средств»);

· Приказ Минфина РФ от 27.02.2018 № 32н  СГС «Доходы»; 
            Приказ Минфина РФ от 30.05.2018 №122н  СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»;
· Письма департамента финансов Ярославской области о переходе на стандарты: от 25.04.2018 № их.33-1758/18, от 26.06.2018 г. № их.33-2687/18,от 12.11.2018  № их.33-4700/18;
Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы по бухгалтерскому учету.
           1.2. Администрация  в своей деятельности руководствуется Уставом Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области.
1.3. Бюджетный учет осуществляется старшими менеджерами и менеджерами администрации.

1.4. Ответственность за организацию бюджетного учета, соблюдение законодательства при выполнении операций по исполнению сметы доходов и расходов несет Глава муниципального образования Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области.

1.5. Ведение бюджетного учета и хранение документов  бюджетного учета организуется старшим менеджером администрации.
1.6. Главный бухгалтер (старший менеджер, при отсутствии в штате должности главного бухгалтера) назначается и освобождается от должности Главой муниципального образования Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области.
1.7.  Главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых операций по исполнению бюджетных смет для обеспечения выполнения функций администрации и операций по исполнению бюджета Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области, осуществляет контроль за движением имущества и выполнением обязательств. 
1.8. С главным бухгалтером необходимо согласовывать назначение, увольнение и перемещение материально-ответственных лиц.

1.9. При освобождении главного бухгалтера производится передача дел вновь назначенному главному бухгалтеру (а при отсутствии последнего – работнику, назначенному Главой муниципального образования Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области) в процессе которой проводится проверка состояния бюджетного учета и достоверности отчетных данных с составлением соответствующего акта.

2. Организация бюджетного учета.


2.1. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказе Минфина России № 52н);

- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении № 11,12,13,14 к Учетной политике.

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")

Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухучете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14 Инструкции № 157н)

Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н;

- по формам, разработанным самостоятельно.

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции № 157н)

Регистры бухгалтерского учета составляются в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью. В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе, изготавливается копия регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе.

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции № 157н)

Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

С целью обеспечения хранения информации в условиях комплексной автоматизации бюджетного учета регистры бюджетного учета формируются на бумажных носителях  или  в виде электронного документа, подписанного ЭЦП.


Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

2.2. Бухгалтерский учет в администрации ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета.

Учетная политика администрации реализуется в рамках единой государственной политики в соответствии с рабочим Планом счетов бюджетного учета.

Рабочий план счетов разработан на основании Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденного Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, и Плана счетов бюджетного учета, утвержденного Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (приложение №1 к настоящему Положению).

В номере счета Рабочего плана счетов отражаются:

- в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

- в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

- в 19 - 21 разрядах - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

- в 22 - 23 разрядах - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

- в 24 - 26 разрядах - код КОСГУ.

2.3. При изменении бюджетной классификации в отчетном периоде входящие остатки на начало отчетного года приводятся в соответствие с действующими кодами бюджетной классификации, исходя из принципа сопоставимости (правопреемственности) кодов бюджетной классификации.

2.4. Администрацией при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1 - бюджетная деятельность;

2 - средства во временном распоряжении.

2.5. Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки документации по всем разделам в сфере ведения бюджетного учета с составлением баланса.

2.6. Бюджетный учет осуществляется с применением программы комплексной автоматизации бюджетного учета "1:С-Бухгалтерия" (локальная сеть). 

Бюджетный учет по исполнению бюджета осуществляется с применением специального программного обеспечения «Бюджет–Смарт», эксплуатируемого в Ярцевском районе Смоленской области для организации исполнения бюджетного процесса.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

            С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи Главы муниципального образования работники, осуществляющие бюджетный учет, осуществляют электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;
· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области в разделе «Поселения района» в сети Интернет http://yarcevo.admin-smolensk.ru.

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 1С:«Бухгалтерия»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2.7. Учет доходов

2.7.1. Учет поступлений доходов  в бюджет Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области, по которым за администрацией в качестве администратора доходов согласно действующему законодательству закреплены источники доходов, осуществляется по методу начисления. 

2.7.2. Учет поступлений в бюджет Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области, администрируемых  федеральными и областными  органами государственной власти  Российской Федерации, осуществляется в объеме кассовых поступлений.

2.8. Учет источников финансирования дефицита бюджета района  ведется в разрезе  их поступлений и выплат.

2.9. Учет основных средств.     

            2.9.1. Администрация Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь.
           2.9.2 В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· объекты библиотечного фонда;

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

        2.9.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:

1-й -4-й разряд – год,
5-й–9-й разряды – порядковый номер

Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

        2.9.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером, учитывая возможность нанесения инвентарного номера на объект. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
        2.9.5. Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования. В случае, если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета. В ситуации, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.
       2.9.6. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств.
       2.9.7. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.
        2.9.8. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг).
         2.9.9. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (заменяемых) частей (узлов, деталей), если она существенна. Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной стоимости.
        2.9.10. С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора "Основные средства" затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте не изменяют балансовую стоимость основных средств. 
        2.9.11. С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора "Основные средства"  затраты на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются обязательным условием их эксплуатации, не увеличивают первоначальную (балансовую) стоимость этих объектов. 
Основание: пункт 27, 28 Стандарта «Основные средства».
        2.9.12. Начисление амортизации на объекты основных средств осуществляется линейным методом. 
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».

        2.9.3.13. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

        2.9.14. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». 

        2.9.15. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 
эксплуатации,  учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

        2.9.16. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

        2.9.17. Объекты движимого и недвижимого имущества, нематериальные активы, полученные Администрацией Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области от балансодержателя (собственника) имущества в безвозмездное, возмездное пользование без закрепления права оперативного управления, а также объекты недвижимости, полученные от бюджетов других уровней бюджетной системы Российской Федерации, находящиеся у учреждения в период оформления его государственной регистрации, учитываются на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником). Выбытие арендуемого (используемого безвозмездно) учреждением объекта нефинансовых активов с забалансового учета по основанию возврата имущества балансодержателю (собственнику) отражается на основании акта приемки-передачи, подтверждающего принятие балансодержателем (собственником) объекта, по стоимости, по которой они ранее были приняты к забалансовому учету.

        2.9.18. Учет материальных ценностей, принятых учреждением на хранение, а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения), ведется учреждением на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении". Материальные ценности, принятые учреждением на хранение, учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего принятие на хранение учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной, а материальные ценности, в отношении которых принято решение о списании, учитываются на забалансовом счете в условной оценке: один объект, один рубль. Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета материальных ценностей по материально ответственным лицам и местам хранения.           
            2.10. Учет материальных запасов.     
            2.10.1. Администрация Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
            2.10.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

            2.10.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются распоряжением Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области. ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, утвержденных распоряжением Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области.

             2.10.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

              2.10.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

              В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

              2.10.6. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по себестоимости. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· наборы автоинструмента;

· аптечки;

· огнетушители;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:
– при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:
– при передаче на другой автомобиль;
– при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:
– при списании автомобиля по установленным основаниям;
– при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

            2.10.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
– их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2.11. Учет операций с подотчетными лицами

            2.11.1. Денежные средства выдаются под отчет путем перечисления на зарплатную карту подотчетному лицу.

            2.11.2.  Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета.

            2.11.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) руб.,  в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.

             2.11.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней. Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

             2.11.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения, оформленного соответствующим распоряжением.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.

            2.11.6. Суточные выплачиваются в размере, утвержденном распоряжением Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области, при однодневной командировке суточные не выплачиваются.  Сотруднику, направленному в однодневную командировку, статьям 167,168 Трудового кодекса РФ оплачиваются:

- за день командировки оплата по среднему заработку;

- расходы на проезд;

- иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя организации.

            2.11.7. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

               2.11.8. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам.

2.12. Учет расчетов по оплате труда

2.12.1. В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации № 922 денежное содержание работника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.

2.12.2. Документами для начисления заработной платы являются: распоряжение администрации о зачислении, увольнении и перемещении сотрудников в соответствии с утвержденным штатным расписанием и Табелем учета использования рабочего времени и расчета заработной платы и другие документы.

2.12.3. Табели ведутся ежемесячно, в целом по администрации и по  категориям.

2.12.4.  Выплата денежного содержания работникам администрации за первую половину месяца производится 19 числа текущего месяца, за вторую половину – 4 числа месяца, следующего за расчетным.
2.12.5. Выплата денежного содержания, денежного поощрения и иных выплат производится на счета карт, открываемых в Смоленком отделении №8609 ПАО «СБЕРБАНК» или иными кредитными организациями (в рамках зарплатного проекта) по их письменному заявлению. 

2.12.6. Накануне получения заработной платы за 2-ую половину  месяца работникам администрации выдаются на руки расчетные листки. 

2.12.7. Суммы страховых взносов в Фонд социального страхования, в Федеральный  фонд обязательного медицинского страхования, в Пенсионный фонд  начисляются и перечисляются один раз в месяц в сроки, установленные законодательством.

2.12.8. Суммы налога на доходы физических лиц исчисляются и перечисляются один раз в месяц в сроки выплат денежного содержания, а также при начислении отпускных и окончательных расчетов сотрудников при увольнении.

2.12.9. При прекращении трудового договора выплата всех сумм, причитающихся работнику, производится в день увольнения работника.

2.13. Учет финансовых активов и обязательств

2.13.1. Порядок закупок товаров, работ и услуг на основе муниципальных контрактов определяется в соответствии с Законом от 05 апреля 2013 г. №44-ФЗ.

2.13.2. Операции по расходованию средств бюджета на обеспечение функций муниципального образования, осуществляются в соответствии с утвержденной главой бюджетной сметой, с учетом внесенных изменений в бюджетную смету, в пределах доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств.

2.13.3.  Оплата закупаемых товаров, работ и услуг производится после поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг. Авансовые платежи на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг предусматриваются  в размере  100 процентов суммы муниципального контракта (договора) на услуги почтовой связи; на подписку на периодические печатные издания и на их приобретение; на обучение на курсах повышения квалификации, подготовку и переподготовку специалистов, участие в научных, методических, научно-практических и иных конференциях; на приобретение авиа - и железнодорожных билетов, билетов для проезда городским и пригородным транспортом; на проживание в жилых помещениях (бронирование и наем жилого помещения) при служебных командировках. 

2.13.4 Документы, необходимые для принятия на учет и перечисления  средств (муниципальные контракты, договоры, соглашения, счета, акты выполненных работ (оказанных услуг), накладные  и другие), принимаются к исполнению при наличии:

подписи главы муниципального образования на муниципальных контрактах (электронной цифровой подписи - при проведении торгов в форме аукциона в электронной  форме), договорах, соглашениях и других аналогичных документах;

визы главы муниципального образования к оплате  на счетах.

2.13.5. Сверка расчетов с дебиторами и кредиторами по расчетам по выданным авансам (счет 120600), по предоставленным бюджетным кредитам (счет 120700), по расчетам с кредиторами по долговым обязательствам (счет 130100), по расчетам по принятым обязательствам (счет 130200) производится один раз в конце года перед составлением годовой бюджетной отчетности  (по состоянию на 1 января следующего за отчетным года).
2.13.6. Сверка расчетов с дебиторами и кредиторами оформляется следующими документами:

- Актом сверки произвольной формы с отражением сумм задолженности - по расчетам по выданным авансам и по расчетам по принятым обязательствам.
2.13.7. Дебиторская задолженность, нереальная к взысканию, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:

а) первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

б) инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, кредиторами ф.0504089;

в) распоряжение главы муниципального образования о списании этой задолженности;

г) при наличии информации об исключении организации из Единого реестра юридических лиц - выписка из ЕГРЮЛ, представленная по запросу налоговой инспекцией.

2.13.8. Списанная задолженность учитывается на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.

2.13.9. Кредиторская задолженность, невостребованная кредиторами, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:

а) первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

б) инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, кредиторами ф.0504089;

в) объяснительная записка о причине образования задолженности;

г) распоряжение главы муниципального образования о списании этой задолженности;

д) при наличии информации об исключении организации из Единого реестра юридических лиц - выписка из ЕГРЮЛ, представленная по запросу налоговой инспекцией.

2.13.10. Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).

2.14. Учет расчетов по муниципальным гарантиям

2.14.1. Для учета сумм предоставленных муниципальных гарантий применяется забалансовый счет 11  «Государственные и муниципальные гарантии»

2.14.2. Аналитический учет по счету 11 «Государственные и муниципальные гарантии» ведется в Карточке учета средств и расчетов ф. 0504051 в разрезе субъектов гражданских прав и обязательств, в отношении которых предоставлены муниципальные гарантии по видам гарантий и их сумме.

2.14.3. Предоставление муниципальных гарантий отражается в бюджетном учете на основании договоров о предоставлении муниципальной гарантии, оформленных в соответствии с действующим законодательством. 

2.15. Санкционирование расходов

2.15.1. Обязательства принимаются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и  отражаются в следующем порядке:

- принятые обязательства по заработной плате перед работниками администрации отражаются в бюджетном учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление на основании расчетной ведомости;

- принятые обязательства по договорам (контрактам) с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров (контрактов);

- принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг без заключения договоров (контрактов) отражаются на дату принятия к оплате товарных и кассовых чеков, разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании Авансового отчета; 

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчетов по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по договорам (контрактам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года, если иное не установлено настоящей Учетной политикой.

2.15.2 Денежные обязательства отражаются в следующем порядке:

- обязательства по заработной плате перед работниками администрации отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании расчетной ведомости;

- обязательства по договорам (контрактам) с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании актов выполненных работ (оказанных услуг) в соответствии с условиями договора (контракта);

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров (контрактов) отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражаются на основании авансового отчета, утвержденного главой, на дату его утверждения;

- обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления налога;

- обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов на дату принятия решения руководителя об уплате;

- обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года, если иное не установлено настоящей Учетной политикой.

2.16. Финансовый результат

            2.16.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм:

- на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

- стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более норматива, установленного распоряжением Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области.     

            2.16.2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

            Расходы будущих периодов  списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается отдельным распоряжением Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  
           2.16.3. В учреждении создаются:
– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 15;
– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;
– резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
2.11. Учет операций по доходам

            2.11.1. Учреждение осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами ведомства.            Перечень администрируемых доходов утверждается главным администратором доходов бюджета (вышестоящим ведомством).

            2.11.2. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.

            2.11.3. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов. 
            2.11.4. Учреждение администрирует поступления в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 по правилам, установленным главным администратором доходов бюджета.

            2.11.5. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.

3.  Документальное оформление хозяйственных операций
3.1. Все хозяйственные операции, производимые администрацией, отражаются в бюджетном учете на основании оправдательных документов (первичных учетных документов).

3.2. Объемы и сроки представления первичных учетных документов и отчетов лицами, ответственными за их формирование, устанавливаются главным бухгалтером в соответствии с графиком документооборота согласно приложению № 2 к настоящему Положению.  Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляется главным бухгалтером. 

3.3. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению необходимых документов и сведений обязательны для всех работников администрации. 

3.4. Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами (по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих кассовое исполнение бюджетов, по счетам, открытым в кредитных учреждениях и по кассе), а также документы по договорам (сделкам), устанавливающие или изменяющие финансовые обязательства, подписываются главой муниципального образования и главным бухгалтером, а также другими лицами, уполномоченными на то  распоряжением главы муниципального образования.

3.5. Главному бухгалтеру запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплины. О таких документах главный бухгалтер письменно сообщает главе муниципального образования.

3.6. При получении от главы муниципального образования письменного распоряжения о принятии указанных документов к учету главный бухгалтер принимает их к исполнению. Всю полноту ответственности за незаконность совершенных операций несет глава муниципального образования. 

3.7.  Все документы, имеющие отношение к бюджетному учету, формируются в дела с учетом сроков хранения документов, предусмотренных номенклатурой дел, утвержденной распоряжением главы муниципального образования. 
3.8.  Договоры гражданско-правового характера заключаются главой муниципального образования
4. Формы первичных документов
4.1. Все проводимые хозяйственные и финансовые операции должны оформляться  первичными учетными документами. Формы  первичных учетных документов, периодичность и порядок составления применяются в администрации  в соответствии с требованиями Инструкции Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н и Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

4.2. Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события;

7) подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

4.3. Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех, предусмотренных порядком их ведения, реквизитов, в том числе наличие подписи  должностных лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции. 

4.4. Для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, администрация самостоятельно разрабатываются необходимые формы документов. Право разработки указанных документов закрепляется за главным бухгалтером, который доводит порядок их заполнения до соответствующих ответственных лиц и устанавливает сроки их представления.

5. Дебиторская и кредиторская задолженность

           5.1. Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, установленном приказом главного администратора доходов бюджета и Налоговым кодексом.

           Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом счете указанная задолженность учитывается:

· в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

· погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете.

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  
           5.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки старшего менеджера выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

            Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

            Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

           Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6. Инвентаризация.

6.1. Инвентаризация имущества и  финансовых обязательств проводится в соответствии с Методическими указаниями по проведению инвентаризации имущества и  финансовых обязательств, утвержденными Приказом Министерства финансов  РФ от 13.06.1995 № 49.

6.2. В целях обеспечения сохранности имущества  и достоверности данных бюджетного учета и отчетности ежегодно, перед составлением годовой бюджетной отчетности, проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года). Кроме того инвентаризация имущества и финансовых обязательств проводится: при смене материально-ответственных лиц; при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества; в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями; при реорганизации или ликвидации. Инвентаризация денежных средств и бланков документов строгой отчетности производится ежеквартально с полным полистным пересчетом денежной наличности и других ценностей, находящихся в кассе. Инвентаризация расчетов с дебиторами и кредиторами (по выданным авансам, с подотчетными лицами, по предоставленным бюджетным кредитам, с кредиторами по долговым обязательствам, по принятым обязательствам)  производится  один раз в конце года по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным года. 
6.3. Составы инвентаризационных комиссий и сроки проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств  утверждаются распоряжением Администрации Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области. Председателем комиссии является глава муниципального образования. 

6.4. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бюджетного учета регулируются в следующем порядке:

а) излишек имущества приходуется по рыночной стоимости, и соответствующая сумма отражается как прочие доходы. 

б) недостача имущества и его порча относится на счет виновных лиц. Если виновные лица не установлены или суд отказал во взыскании убытков с них, то убытки от недостачи имущества или его порчи списываются на уменьшение доходов от реализации активов.

6.5. Результаты инвентаризации имущества и финансовых обязательств оформляются соответствующими регистрами бюджетного учета,  предусмотренными Приказ Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н и отражаются в бюджетном учете и отчетности в том месяце, в котором была закончена инвентаризация, а  годовой - в годовой бюджетной отчетности. 

6.6. При установлении расхождений фактических данных с данными бюджетного учета в процессе инвентаризации нефинансовых и финансовых активов составляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), в которой фиксируются  расхождения: недостачи или излишки по каждому объекту  учета в количественном и суммовом выражении. Ведомость является основанием для составления акта о результатах инвентаризации  (ф. 0504835).

            61. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов  проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным распоряжением главы Ашинского муниципального района.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

7. Бюджетная  и статистическая отчетность.

7.1. Бюджетная отчетность составляется в соответствии с требованиями, предусмотренными Инструкцией Минфина РФ от 28.12.2010 №191н и дополнительными указаниями Департамента бюджета и финансов Смоленской области.

7.2. Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением программного комплекса Свод- Бюджет КС и представляется в Департамент бюджета и финансов Смоленской области в установленные им сроки после подписания главой муниципального образования и главным бухгалтером.

            7.3. Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

            Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями юридического лица, устанавливаются следующие сроки представления бюджетной отчетности:
– квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
– годовой – до 17 января года, следующего за отчетным годом.

7.3. Статистическая отчетность составляется ответственными лицами и  представляется по формам и в сроки, установленные органами Федеральной службы государственной статистики. 

7.4. Статистическая отчетность представляется в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Смоленской области согласно заявки на регистрацию в Системе электронного сбора статистической отчетности в электронном виде по сети «Интернет».

8. Порядок организации и осуществления внутреннего

финансового контроля

8.1. Внутренний финансовый контроль - процесс управления деятельностью администрации с целью эффективного и результативного использования бюджетных средств, сохранности финансовых и нефинансовых активов, соблюдения установленных требований и представления достоверной отчетности.

8.2. Целью внутреннего финансового контроля является проверка законности и целесообразности хозяйственных операций, полноты их реализации, достоверности отражения в учете.

8.3.  Система внутреннего финансового контроля включает надзор и проверку:

- соблюдения требований бюджетного законодательства;

- точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета;

- предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;

- исполнения распоряжений главы муниципального образования;

- контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов.

8.4. По этапам осуществления операций внутренний финансовый контроль подразделяется на:

а) предварительный - проводится до начала совершения хозяйственной операции (контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам и утвержденным сметам, проверка, визирование распорядительных документов на стадии разработки смет и совершения хозяйственных операций);

б) текущий - осуществляется на стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов. Включает в себя контроль за исполнением бюджетной сметы,  за исполнением текущих договорных обязательств, за суммами дебиторской и кредиторской задолженности, выявление и устранение ошибок и неточностей, арифметическая и формальная проверка документов (проверка соблюдения финансовой дисциплины, принятие мер по предотвращению нарушений, регулярный анализ кассового исполнения, анализ соответствия кассовых расходов фактически производимым расходам, инвентаризация кассы и  имущества);

в) последующий - проводится по итогам совершения хозяйственных операций и осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, выявления нарушений и принятия мер по их устранению.

8.5. Мероприятия, проводимые в целях внутреннего контроля:

	п/п
	Наименование мероприятий

	1
	Проверка правильности расчетов с Казначейством, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями

	2
	Обработка и контроль оформляемых документов 

	3
	Контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам и утвержденным сметам

	4
	Анализ соответствия кассовых расходов фактически производимым расходам

	5
	Правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской задолженности, включая суммы невостребованной дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности

	6
	Проверка соблюдения лимита денежных средств в кассе 

	7
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций

	8
	Проверка ведения регистров учета  у материально ответственных лиц, а также соответствие записей регистрах учета, ведущимися материально-ответственными лицами  с данными регистров учета отдела бюджетного учета 

	9
	Проверка наличия, использования и технического состояния оргтехники у материально ответственных лиц

	10
	Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности 

	11
	Выборочные инвентаризации для осуществления контроля за сохранностью ценностей, выполнением правил их хранения, соблюдением материально ответственными лицами установленного порядка первичного учета

	12
	Проведение инвентаризации при смене материально ответственных лиц

	13
	Проверка целевого использования бюджетных средств, анализ выполнения бюджетной сметы в разрезе КОСГУ

	14
	Проверка правильности осуществления расчетов по оплате труда

	16
	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками


9. Учетная политика в целях налогообложения

9.1. Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и иным обязательным платежам на основе данных первичных учетных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом Российской Федерации (далее - НК РФ).

9.2. Учет расчетов по налогам, сборам и иным обязательным платежам, уплачиваемым в бюджеты и внебюджетные фонды, ведется непрерывно нарастающим итогом раздельно по каждому налогу, сбору и платежу в разрезе бюджетов разного уровня и внебюджетных фондов (федеральный бюджет, бюджет субъекта РФ), а также в разрезе видов задолженности (недоимка по основной сумме налога, сбора и платежа, пеня, штраф).

9.3. Ответственность за ведение налогового учета возлагается на главного бухгалтера.

9.4. Налоговая отчетность составляется на основании данных бюджетного учета. 

9.5.  Налог на прибыль организаций

9.5.1. Учреждение определяет доходы и расходы методом начисления.

9.5.2. Налоговый период устанавливается как квартал.

9.6.  Налог на добавленную стоимость (НДС)

9.6.1. Налоговым периодом является квартал. (Основание: ст.163 НК РФ)

9.7.  Налог на доходы физических лиц.

9.7.1. Исчисление налога на доходы физических лиц (далее – НДФЛ) осуществляется в соответствии с главой 23 НК РФ. В  целях налогообложения НДФЛ налогоплательщиками признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации.

9.7.2.Налоговым периодом признается календарный год 

Не подлежат налогообложению доходы, предусмотренные статьей 217 НК РФ. При определении размера налоговой базы НДФЛ в соответствии со статьями  218, 219 и 220 НК РФ налогоплательщик имеет право на получение предусмотренных соответственно стандартных, социальных и имущественных вычетов.

Для получения налоговых вычетов работники представляют в отдел бюджетного учета заявление в письменном виде с приложением всех необходимых  для предоставления вычетов документов.

При получении дохода в виде оплаты труда датой фактического получения налогоплательщиком такого дохода признается последний день месяца, за который ему был начислен доход за выполненные трудовые обязанности в соответствии с трудовым договором (контрактом).

В случае прекращения трудовых отношений до истечения календарного месяца датой фактического получения налогоплательщиком дохода в виде оплаты труда считается последний день,  за который ему был начислен доход.

Налоговая ставка устанавливается в размере 13%, если иное не предусмотрено статьей 224 НК РФ.

Сумма НДФЛ исчисляется как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы. Сумма налога определяется в полных рублях. Сумма налога менее 50 копеек отбрасываются, а 50 копеек и более округляются до полного рубля. Исчисление суммы НДФЛ производится без учета доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими налоговыми агентами сумм налога.

Начисленная сумма налога удерживается непосредственно из дохода при их фактической выплате. Удержание у налогоплательщика начисленной суммы налога производится за счет любых денежных средств, выплачиваемых налогоплательщику, при фактической выплате указанных денежных средств налогоплательщику. При этом удерживаемая сумма налога не может превышать 50 процентов суммы выплаты. 

Исчисленный и удержанный НДФЛ перечисляется не позднее дня фактического получения или перечисления на банковские карты денежных средств на выплату дохода.

Совокупная сумма налога, исчисленного и удержанного у налогоплательщика уплачивается по месту учета в налоговом органе (МРИ МНС России №1 по  Смоленской области)

Отдел бюджетного учета  выдает физическим лицам по их заявлениям либо по истечению отчетного периода (года) справки о полученных физическими лицами доходах и удержанных суммах налога по форме 2-НДФЛ.

           9.8. Транспортный налог
           9.8.1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных за Администрацией Подрощинского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области.
Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге».

            9.8.2. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из госреестра в соответствии с законодательством России.

9.9. Налог на имущество

            9.9.1. Учреждение является плательщиком налога на имущество.

Перечень объектов налогообложения определять в соответствии со статьей 374 Налогового кодекса РФ. На учреждение распространяются льготы в соответствии с федеральными законами, областными законами в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ.

             9.9.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона.
Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ.

             9.9.3. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

             9.9.4. Исчисление налога на имущество осуществляется в соответствии с главой 30 НК РФ. В целях налогообложения налога на имущество объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество  (в том числе имущество, переданное во временное владение, пользование, распоряжение), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бюджетного учета.

9.9.5. Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения. При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бюджетного учета. 

9.9.6. Среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый (отчетный) период определяется как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового (отчетного периода) и 1-е число следующего за налоговым (отчетным) периодом месяца, на количество месяцев в налоговом (отчетном) периоде, увеличенное на единицу.

9.9.7. Сумма налога исчисляется по итогам налогового периода как произведение соответствующей налоговой ставки и налоговой базы, определенной за налоговый период.

9.9.8. Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.
 

9.9.9. В течение налогового периода по истечении каждого отчетного периода уплачиваются авансовые платежи по налогу не позднее  последнего  дня срока, установленного для представления в налоговые органы налоговых расчетов по авансовым платежам за соответствующий отчетный период. 


9.9.10. Налоговая отчетность  и отчетность в государственные внебюджетные фонды  представляется в форме электронных документов  в системе  защищенного электронного документооборота «1С». 

10. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера
       1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

      2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании распоряжения Администрации.

      3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.  

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

       4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

       5. Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

· по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения, план-график закупок, обоснования к планам;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;

· о состоянии лицевых счетов учреждения;

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

· об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· бланки строгой отчетности;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

      6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

       Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

       7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

        8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

11. Изменения учетной политики

Учетная политика  применяется с момента ее утверждения из года в год. Изменения учетной политики вводятся с начала финансового года в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного учета. 




































Приложение № 1

                                                                        к положению о реализации учетной 
политики в Администрации 
Подрощинского сельского поселения 
Ярцевского района Смоленской области 
ПЛАН СЧЕТОВ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА
по Администрации Подрощинского сельского поселения 
Ярцевского района Смоленской области
	Наименование счета
	Номер счета

	
	код

	
	Ведомст-венной,

функцио-нальной    класси-

фикации
	Источ-ника финан-сирова-ния
	Синтети-ческого счета
	Аналити-

ческого счета
	Классифика-

ци и операций сектора государствен-

ного управления

	
	Номер разряда

	
	1-17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	1
	2

	                                                Балансовые счета

                                             Раздел 1. Нефинансовые активы

	Нефинансовые активы
	0
	0
	100
	00
	000

	Основные средства
	0
	0
	101
	00
	000

	Жилые помещения
	0
	0
	101
	11
	000

	Увеличение стоимости жилых помещений
	0
	0
	101
	11
	310

	Уменьшение стоимости жилых помещений
	0
	0
	101
	11
	410

	Не жилые помещения
	0
	0
	101
	12
	000

	Увеличение стоимости нежилых помещений
	0
	0
	101
	12
	310

	Уменьшение стоимости нежилых помещений
	0
	0
	101
	12
	410

	Сооружения
	0
	0
	101
	13
	000

	Увеличение стоимости сооружений
	0
	0
	101
	13
	310

	Уменьшение стоимости сооружений
	0
	0
	101
	13
	410

	Машины и оборудование
	0
	0
	101
	34
	000

	Увеличение стоимости машин и оборудования
	0
	0
	101
	34
	310

	Уменьшение стоимости машин и оборудования
	0
	0
	101
	34
	410

	Транспортные средства
	0
	0
	101
	35
	000

	Увеличение стоимости транспортных средств
	0
	0
	101
	35
	310

	Уменьшение стоимости транспортных средств
	0
	0
	101
	35
	410

	Производственный и хозяйственный инвентарь
	0
	0
	101
	36
	000

	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря
	0
	0
	101
	36
	310

	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря
	0
	0
	101
	36
	410

	Мягкий инвентарь
	0
	0
	101
	38
	000

	Увеличение стоимости мягкого инвентаря
	0
	0
	101
	38
	310

	Уменьшение стоимости мягкого инвентаря
	0
	0
	101
	38
	410

	Амортизация
	0
	0
	104
	00
	000

	Амортизация жилых помещений
	0
	0
	104
	11
	000

	Уменьшение стоимости жилых помещений за счет амортизации
	0
	0
	104
	12
	410

	Амортизация нежилых помещений
	0
	0
	104
	12
	000

	Уменьшение стоимости нежилых помещений за счет амортизации
	0
	0
	104
	12
	410

	Амортизация сооружений
	0
	0
	104
	13
	000

	Уменьшение стоимости сооружений за счет амортизации
	0
	0
	104
	13
	410

	Амортизация машин и оборудования
	0
	0
	104
	34
	000

	Уменьшение стоимости машин и оборудования за счет амортизации
	0
	0
	104
	34
	410

	Амортизация транспортных средств
	0
	0
	104
	35
	000

	Уменьшение стоимости транспортных средств за счет амортизации
	0
	0
	104
	35
	410

	Амортизация производственного и

хозяйственного инвентаря
	0
	0
	104
	36
	000

	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря за счет амортизации
	0
	0
	104
	36
	410

	Материальные запасы
	0
	0
	105
	00
	000

	Горюче-смазочные материалы
	0
	0
	105
	33
	000

	Увеличение стоимости горюче- смазочных материалов
	0
	0
	105
	33
	340

	Уменьшение стоимости горюче- смазочных материалов
	0
	0
	105
	33
	440

	Строительные материалы
	0
	0
	105
	34
	000

	Увеличение стоимости строительных материалов
	0
	0
	105
	34
	340

	Уменьшение стоимости строительных материалов
	0
	0
	105
	34
	440

	Прочие материальные запасы
	0
	0
	105
	35
	000

	Увеличение стоимости прочих материальных запасов
	0
	0
	105
	35
	340

	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов
	0
	0
	105
	35
	440

	Готовая продукция
	0
	0
	105
	36
	000

	Увеличение стоимости готовой продукции
	0
	0
	105
	36
	340

	Уменьшение стоимости готовой продукции
	0
	0
	105
	36
	440

	                                                                   Раздел 2.Финансовые активы

	Финансовые активы
	0
	0
	200
	00
	000

	Денежные средства учреждения
	0
	0
	201
	00
	000

	Касса
	0
	0
	201
	34
	000

	Поступления в кассу
	0
	0
	201
	34
	510

	Выбытия из кассы
	0
	0
	201
	34
	610

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих услуг
	0
	0
	208
	00
	000

	Увеличение дебиторской

задолженности подотчетных лиц по оплате прочих услуг
	0
	0
	208
	26
	560

	Уменьшение дебиторской

задолженности подотчетных лиц по оплате прочих услуг
	0
	0
	208
	26
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по

оплате прочих расходов
	0
	0
	208
	00
	000

	Увеличение дебиторской

задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов
	0
	0
	208
	91
	560

	Уменьшение дебиторской

задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов
	0
	0
	208
	91
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	0
	0
	208
	00
	000

	Увеличение дебиторской

задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	0
	0
	208
	31
	560

	Уменьшение дебиторской

задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	0
	0
	208
	31
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по

приобретению материалов
	0
	0
	208
	00
	000

	Увеличение дебиторской

задолженности подотчетных лиц по приобретению материалов
	0
	0
	208
	34
	560

	Уменьшение дебиторской

задолженности подотчетных лиц по приобретению материалов
	0
	0
	208
	34
	660

	                                                   Раздел 3. Обязательства

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	0
	0
	302
	00
	000

	Расчеты по оплате труда
	0
	0
	302
	11
	000

	Увеличение кредиторской

задолженности по оплате труда
	0
	0
	302
	11
	730

	Уменьшение кредиторской

задолженности по оплате труда
	0
	0
	302
	11
	830

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг связи
	0
	0
	302
	21
	000

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с

поставщиками и подрядчиками по оплате услуг связи
	0
	0
	302
	21
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с

поставщиками и подрядчиками по оплате услуг связи
	0
	0
	302
	21
	830

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате

коммунальных услуг
	0
	0
	302
	23
	000

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с

поставщиками и подрядчиками по оплате коммунальных услуг
	0
	0
	302
	23
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с

поставщиками и подрядчиками по оплате коммунальных услуг
	0
	0
	302
	23
	830

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению основных средств
	0
	0
	302
	31
	000

	Увеличение кредиторской

задолженности по приобретению основных средств
	0
	0
	302
	31
	730

	Уменьшение кредиторской

задолженности по приобретению основных средств
	0
	0
	302
	31
	830

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению

материальных запасов
	0
	0
	302
	34
	000

	Увеличение кредиторской

задолженности по приобретению материальных запасов
	0
	0
	302
	34
	730

	Уменьшение кредиторской

задолженности по приобретению материальных запасов
	0
	0
	302
	34
	830

	Расчеты по платежам в бюджеты
	0
	0
	303
	00
	000

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	0
	0
	303
	01
	000

	Увеличение кредиторской

задолженности по налогу на доходы физических лиц
	0
	0
	303
	01
	730

	Уменьшение кредиторской

задолженности по налогу на доходы физических лиц
	0
	0
	303
	01
	830

	Расчеты по единому социальному налогу и страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Российской

Федерации
	0
	0
	303
	02
	000

	Увеличение кредиторской задолженности по единому

социальному налогу и страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Российской Федерации
	0
	0
	303
	02
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по единому

социальному налогу и страховым

взносам на обязательное пенсионное страхование в Российской Федерации
	0
	0
	303
	02
	830

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	0
	0
	303
	05
	000

	Увеличение кредиторской

задолженности по прочим платежам в бюджет
	0
	0
	303
	05
	730

	Уменьшение кредиторской

задолженности по прочим платежам в бюджет
	0
	0
	303
	05
	830

	Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве

и профессиональных заболеваний
	0
	0
	303
	06
	000

	Увеличение кредиторской

задолженности по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0
	0
	303
	06
	730

	Уменьшение кредиторской

задолженности по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0
	0
	303
	06
	830

	Расчет по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	0
	0
	303
	07
	000

	Увеличение кредиторской

задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в федеральный ФОМС
	0
	0
	303
	07
	730

	Уменьшение кредиторской

задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в федеральный ФОМС
	0
	0
	303
	07
	830

	Расчет по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	0
	0
	303
	08
	000

	Увеличение кредиторской

задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	0
	0
	303
	08
	730

	Уменьшение кредиторской

задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	0
	0
	303
	08
	830

	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	0
	0
	303
	09
	000

	Увеличение кредиторской

задолженности по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	0
	0
	303
	09
	730

	Уменьшение кредиторской

задолженности по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	0
	0
	303
	09
	830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой

части трудовой пенсии
	0
	0
	303
	10
	000

	Увеличение кредиторской

задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	0
	0
	303
	10
	730

	Уменьшение кредиторской

задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	0
	0
	303
	10
	830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой

пенсии
	0
	0
	303
	11
	000

	Увеличение кредиторской

задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии
	0
	0
	303
	11
	730

	Уменьшение кредиторской

задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопитель ной части трудовой пенсии
	0
	0
	303
	11
	830


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование
	01

	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	Бланки строгой отчетности
	05

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов

(в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012 N 134н)
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05

	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности
	06

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры

(в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012 N 134н)
	07

	Путевки неоплаченные
	08

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Государственные и муниципальные гарантии
	11

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками
	12

	Экспериментальные устройства
	13

	Расчетные документы, ожидающие исполнения
	14

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	15

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок
	16

	Поступления денежных средств на счета учреждения
	17

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	18

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами

(в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012 N 134н)
	20

	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Периодические издания для пользования
	23

	Имущество, переданное в доверительное управление
	24

	Имущество, переданное в доверительное управление
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26


                                                                         Приложение № 2

                                                                        к положению о реализации учетной 
политики в Администрации 
Подрощинского сельского поселения 
Ярцевского района Смоленской области
ГРАФИК  ДОКУМЕНТООБОРОТА

	№
	Наименование документа
	Исполнитель
	Срок исполнения

	1.
	Распоряжения о приеме на работу рабочих и служащих 
	Глава МО
	В течение 3-х дней

с момента поступления на работу

	2.
	Распоряжения на увольнение с работы рабочих и служащих
	Глава МО
	В день увольнения

	3.
	Распоряжения о предоставлении отпуска рабочим и служащим
	Глава МО
	За 7-14 дней с начала отпуска с учетом выходных

	4.
	Распоряжения о надбавках, доплатах, премиях
	Глава МО
	До конца месяца

	5.
	Документы на льготы по подоходному налогу, компенсации детям, справка о совокупном доходе с предыдущего места работы
	Старший менеджер
	В течение 3-х дней с момента поступления на работу

	6.
	Оформление и сдача больничных листов
	Старший менеджер
	1-го числа

	7.
	Табель учета рабочего времени
	Глава МО
	Не позднее 28-го числа месяца

	8.
	Путевые листы
	Водитель
	Ежедневно

	9.
	Накладные на приход материалов
	Материально-ответственное лицо
	В течение 3-х дней

после получения товара

	10.
	Сдача авансовых отчетов на приобретение материалов, ГСМ, прочих услуг за наличный расчет 
	Материально-ответственное лицо
	В течение  3-х дней после получения наличных денег

	11.
	Кассовые отчеты
	Старший менеджер
	Ежедневно

	12.
	Акт о списании материалов и др. ценностей
	Старший менеджер
	до 1-го числа

	13.
	Журнал операций № 1,2 (касса, банк)
	Старший менеджер 
	1-го числа

	14.
	Журнал операций № 6  (заработная плата)
	Старший менеджер
	1-го числа

	15.
	Начисление налогов на заработную плату, отчеты во внебюджетные (соц. страх, пенсионный фонд, фонд мед. страхования)
	Старший менеджер,менеджер
	1-го числа

10-12 числа месяца после квартальной даты

	16.
	Отчеты по труду, статистические отчеты
	Старший менеджер, Глава МО, менеджер
	По срокам статистического управления

	17.
	Отчеты в пенсионный фонд  по персонифицированному учету
	Старший менеджер,менеджер
	Ежегодно, квартально, ежемесячно по срокам ПФ РФ

	18.
	Кассовые расходы
	Старший менеджер 
	10-е число

	19.
	Кредиторская и дебиторская задолженность по предприятиям
	Старший менеджер
	5-е число

	20.
	Журнал операций № 3 подотчетные лица
	Старший менеджер
	3-е число

	21.
	Журнал операций № 4 дебиторы- кредиторы 
	Старший менеджер
	10-е число

	22.
	Журнал операций № 5 расчеты с дебиторами по доходам
	Старший менеджер
	5-е число

	23.
	Журнал операций № 7 выбытие нефинансовых активов
	Старший менеджер
	7-е число

	24.
	Квартальный отчет
	Старший менеджер
	По срокам Ярцевского Финуправления

	25. 
	Фактические расходы
	Старший менеджер
	10-е число

	26.
	Инвентарная карточка учета основных средств
	Старший менеджер
	По мере поступления ОС

	27.
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств
	Старший менеджер
	31 декабря текущего года

	28.
	Отчет по НДФЛ (годовая),

6-НДФЛ (квартальная)
	Старший менеджер
	По срокам, установленным НК РФ

	29.
	Отчетность в ФСС РФ
	Старший менеджер
	Ежегодно, квартально, ежемесячно (по необходимости) по срокам ФСС РФ


