

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 18.09.2013 № 1608


	Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, и форм получения общего образования  обучающимися на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области
	


         В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.99 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»  и  в целях обеспечения реализации права граждан на получение бесплатного и общедоступного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего  общего образования и учета форм получения общего образования  обучающимися на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области
	
          Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области    п о с т а н о в л я е т:
                                         
1.  Утвердить прилагаемый Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, и форм получения общего образования  обучающимися на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области. 
2. Считать утратившим силу постановление  Администрации муниципального 




образования «Ярцевский район» Смоленской области  от 13.11.2008  № 1772 «Об утверждении Положения об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области».
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по социальным вопросам  А.В.Курзову.





Глава Администрации                                                                            Ю.В.Панков

                                                            

































Утвержден
Постановлением Администрации
муниципального образования 
 «Ярцевский район»
Смоленской области
от  18.09.2013 г. № 1608

Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению
 по образовательным программам дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего общего образования, и форм 
получения общего образования  обучающимися 
на территории муниципального образования 
      «Ярцевский район» Смоленской области

1. Общие положения
         1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»  и  в целях обеспечения права граждан на получение бесплатного и общедоступного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего  общего образования и учета форм получения общего образования обучающимися на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.
         1.2. Целью учета детей, проживающих на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, является определение потребности в предоставлении гражданам услуг общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего  общего образования. 

2. Учет детей, имеющих право на получение бесплатного и общедоступного дошкольного общего образования.

2.1. Под учетом детей дошкольного возраста понимается выявление детей в возрасте от 0 до 7 лет, имеющих право на предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования, и  их  учет на бумажном и (или) электронном носителе.
	2.2. Учет детей дошкольного возраста осуществляется муниципальными бюджетными дошкольными образовательными учреждениями, реализующими основную образовательную программу дошкольного образования.
	2.3. Учету  подлежат все проживающие на закрепленной территории дети в возрасте от 0 до 7 лет вне зависимости от регистрации по месту пребывания и по месту жительства, за исключением граждан, посещающих образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, а также детей, посещающих образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу начального общего образования. 
2.4. Учет осуществляется на основании данных, полученных следующими способами:
а) путем опроса родителей (законных представителей) детей по месту их фактического проживания;

б) путем анализа информации, содержащейся в электронной базе данных по учету будущих воспитанников дошкольных образовательных учреждений. 
2.5. Данные, полученные по результатам учета, фиксируются в журнале учета детей дошкольного возраста, проживающих на территории, закрепленной за образовательным учреждением (далее – журнал учета), который ведется по форме (приложение 1 к настоящему Порядку).
2.6. Журнал учета должен быть прошит, пронумерован и заверен печатью образовательного учреждения.
2.7. Фиксация данных в журнале учета допускается при условии согласия родителей (законных представителей) ребенка на обработку персональных данных, которое дается по форме  (приложение  2  к настоящему Порядку).
2.8. Снятие ребенка с учета осуществляется в следующих случаях:
а) при перемене места жительства, если новое место жительства находится за пределами закрепленной территории;
б) на основании заявления родителей об отзыве согласия на обработку персональных данных;
в) при зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования; 
г) при зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу начального общего образования;
д)  при достижении ребенком возраста 8 лет. 
2.9. При снятии ребенка с учета образовательное учреждение делает соответствующую отметку в журнале учета с указанием причины и даты снятия с учета. 
2.10. Обобщение данных, полученных по результатам учета, осуществляется образовательным учреждением ежегодно по состоянию на 01 сентября текущего года. 
2.11. Обобщенные данные, полученные по результатам учета, предоставляются образовательным учреждением в Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области ежегодно в срок до 05 сентября текущего года по форме  (приложение 3 к настоящему Порядку).

3. Учет детей, подлежащих обязательному обучению в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования и форм получения общего образования.

3.1. Персональный учет детей, подлежащих обучению в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях,  реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего  общего образования (далее – учет детей) проводится ежегодно. 
3.2. Ежегодному учету подлежат все дети школьного возраста (от 6 лет 6 месяцев до 18 лет), проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории  Ярцевского района независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение обязательного общего образования.
3.3. Выявление и учет детей, не получающих обязательного общего образования, осуществляется муниципальными бюджетными образовательными учреждениями, реализующими образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, совместно с органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в соответствии с действующим законодательством.
3.4. Организационную работу с органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по учету детей осуществляет Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее – Комитет по образованию).
3.5. Учет детей осуществляется следующими учреждениями и организациями:
- муниципальными бюджетными образовательными учреждениями, реализующими образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – МБОУ общеобразовательные школы); 
- муниципальными бюджетными дошкольными образовательными учреждениями (далее – МБДОУ детские сады);
- комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (в пределах своей компетенции).
3.6. Информация (база данных) по учету детей и формах получения обучающимися общего образования – подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, установленном действующим законодательством. 
           3.7. Источниками формирования базы данных служат  данные МБОУ  общеобразовательных школ о детях:
         -  проживающих на территории, закрепленной за  образовательным учреждением, 
        -  на начало учебного года и по его окончании контингент  обучающихся (выбывшие  и прибывшие);
       -  по мере выявления детей (сведения о детях, не имеющих общего образования и не обучающихся, не посещающих по неуважительным причинам учебные занятия – 
приложение  4  к настоящему Порядку).
           3.8.  Руководители МБОУ  общеобразовательных школ:
           3.8.1.  Организуют работу по учету детей в возрасте от шести лет и шести месяцев до восемнадцати лет, подлежащих обязательному обучению, проживающих в микрорайоне школы, закрепленном Учредителем за каждым образовательным учреждением, взаимодействуя при этом с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних,  Межмуниципальным отделом МВД России "Ярцевский", администрациями Ярцевского городского и сельских поселений, с детской поликлиникой ОГБУЗ «Ярцевская  ЦРБ», отделом ЗАГС  и отделом  государственной статистики  в Ярцевском районе территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Смоленской области. Ведут  журнал учета детей школьного возраста, проживающих на территории, закрепленной за образовательным учреждением (приложение  5  к настоящему Порядку).
3.8.2. Ежегодно организуют и осуществляют текущий учет обучающихся в учреждении, вне зависимости от места их проживания, (по состоянию на 1 января и 5 сентября),  ведут учет численности детей, подлежащих приему в школу, сбор сведений о детях, не получающих общего образования, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия, о детях, выбывающих из школы в течение учебного года и за летний период. Представляют в Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области сведения о контингенте обучающихся для формирования муниципальной базы данных ежегодно по состоянию на 1 января и 5 сентября. 
3.8.3. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении и социальной адаптации, склонными к бродяжничеству.
3.8.4. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия;  принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования.
3.8.5. Информируют Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области и Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав о детях, прекративших обучение, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в школе (приложение  5  к настоящему Порядку).
3.8.6. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по учету детей, проживающих в микрорайоне школы.
3.8.7. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей, МБОУ общеобразовательная школа:
- незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних;
- информирует об этом Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством;
- информирует Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области о выявленных детях и принятых мерах по организации обучения указанных детей.
3.9. Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области:
3.9.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по учету детей в образовательных учреждениях района. 
3.9.2. Осуществляет муниципальный контроль  за деятельностью муниципальных бюджетных образовательных учреждений по вопросу предоставления муниципальной услуги  получения детьми бесплатного и общедоступного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего  общего образования.
3.9.3. Принимает от учреждений и организаций, указанных в пункте 3.5. настоящего Порядка, сводные информации об учете детей, проживающих на закрепленной территории, а также сведения о детях, не получающих общего образования, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в школе, формирует  муниципальную базу данных ежегодно по состоянию на 1 января и 5 сентября.  
3.9.4. Принимает меры к устройству выявленных детей, не получающих общего образования, на обучение в общеобразовательные школы.
            3.9.5. Обеспечивает сбор, хранение и анализ информации о несовершеннолетних, не посещающих образовательные учреждения, полученной от органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
            3.9.6. Дает согласие на оставление несовершеннолетними, не достигшими возраста 18 лет, общеобразовательного учреждения до получения ими общего образования по согласованию с его родителями (законными представителями).

4. Учет  форм получения общего образования обучающимися на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области

            4.1. Руководители школ  представляют в Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области сведения о  формах  получения общего образования обучающимися ежегодно по состоянию на  5 сентября по форме  (приложение  6  к настоящему Порядку). 
            4.2. Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области ведет журнал учета форм получения образования обучающимися в общеобразовательных школах Ярцевского района, в который вносятся сведения, поступающие от руководителей школ, ежегодно по состоянию на  5 сентября  (приложение  7  к настоящему Порядку). 
            4.3. Об изменении    формы получения образования обучающимися руководители школ информируют Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области в течение 5 рабочих дней.


















































 Приложение 1
к Порядку учета детей, подлежащих обучению, по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, и форм получения общего образования обучающимися на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области






                                                                                                                                                               

Форма журнала учета детей дошкольного возраста, 
проживающих на территории, закрепленной за образовательным учреждением

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка 
	Дата рождения ребенка
	Место жительства ребенка
	Фамилия, имя, отчество одного из родителей (законных представителей) ребенка
	Отметка об ознакомлении родителей (законных представителей) с информацией, содержащейся в столбцах 2-5 журнала
	Информация о снятии ребенка с учета (причина, дата)
	Отметка об ознакомлении родителей (законных представителей) с информацией, содержащейся в столбце 7 журнала

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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Приложение 2
к Порядку учета детей, подлежащих обучению, по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, и форм получения общего образования обучающимися на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области

                                               


Cогласие на обработку персональных данных

	Я, ____________________________________________________________, 
                    (фамилия, имя отчество одного из родителей, законных представителей)
проживающий (ая) по адресу: __________________________________________, 
даю согласие ________________________________________________________,
                                      (наименование образовательного учреждения) 
расположенному по адресу: ____________________________________________,
на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка ____________________________________________________________,
                                      (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
проживающего по адресу: _____________________________________________, согласно нижеприведенному перечню в целях учета детей дошкольного возраста, проживающих на территории, закрепленной за образовательным учреждением, и имеющих право на предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования, путем внесения  данных в соответствующий журнал учета с последующим их обобщением и обезличиванием.
	Указанные в настоящем согласии персональные данные могут быть предоставлены в Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области исключительно в целях проверки достоверности обобщенной информации.
  
	Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:
	- мои фамилия, имя, отчество;
	- фамилия, имя отчество ребенка;
	- дата рождения ребенка;
	- место жительства ребенка (мое место жительства).
	Настоящее согласие дается на срок до достижения ребенком возраста семи лет и может быть отозвано мною в любое время путем направления в образовательное учреждение соответствующего письменного заявления.




            Дата												Подпись

Приложение 3
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Информация о детях, 
проживающих на территории, закрепленной за образовательным учреждением, и имеющих право на предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования

Наименование образовательного учреждения:
____________________________________________________________________

	Возраст детей, проживающих на закрепленной территории
	Количество детей, проживающих на закрепленной территории

	до 1 года
	

	от 1 года до 2 лет
	

	от 2 до 3 лет
	

	от 3 до 7 лет
	

	от 0 до 7 лет (итого)
	










Руководитель образовательного 
учреждения
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 Форма журнала учета детей школьного возраста, 
проживающих на территории, закрепленной за образовательным учреждением

 
 
 
	 
№
	 
ФИО 
ребёнка
	 
Дата
рождения
	 
Адрес
	Полное наименование
учреждения, в котором
ребёнок
обучается
	Не обучается
(по какой причине)
 

	
	
	
	регистрации 
по
месту 
жительства
(пребывания)
	фактического проживания
	
	 

	
	
	
	
	
	 
 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	7 
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Сведения о детях,  не имеющих общего образования, и не посещающих
 по неуважительным причинам учебные занятия 


	ФИО  ребенка
	Дата рождения
	Предыдущее место учебы (если имелось)
	Адрес проживания
	Причина непосещения учебного заведения

	 
	 
	 
	 
	 




Приложение 6 
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          Информация о формах  получения образования обучающимися школы


	
Школа
	
Очная форма 
	Количество обучающихся
	форма получения образования 
вне школы
     (семейное, самообразование)
	дополнительные сведения

	
	
	
	ФИО  учащегося
	Адрес проживания
	класс
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 Форма журнала учета форм  получения общего образования обучающимися 
на территории муниципального образования 
«Ярцевский район» Смоленской области 



	
№ п/п
	
Дата
	Очная форма
	Количество обучающихся
	форма получения образования 
вне школы
  (семейное, самообразование)
	школа, к которой прикреплен
учащийся
	дополнительные сведения

	
	
	
	
	ФИО  учащегося
	Адрес проживания
	класс
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