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[bookmark: P93]1. Организационные положения

1.1. Настоящая Учетная политика для целей бюджетного учета Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования Ярцевского района Смоленской области (далее – Учетная политика) разработана в соответствии с:
· Бюджетным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Федеральный закон № 402-ФЗ);
· федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 256н (далее – ФСБУ «Концептуальные основы»);
· федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 257н (далее – ФСБУ «Основные средства»);
· федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 258н (далее – ФСБУ «Аренда»);
· федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 259н (далее – ФСБУ «Обесценение активов»);
· федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 260н (далее – ФСБУ «Представление отчетности»);
· Инструкцией по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н (далее – Инструкции № 157н);
· Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 162н (далее – Инструкции № 162н);
· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);
· иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.
1.2. Ведение бюджетного учета возложено на старшего менеджера. Старший менеджер исполняет обязанности главного бухгалтера учреждения.
(Основание: ч. 1, 3 ст. 7 Федерального закона N 402-ФЗ)
1.3. Форма ведения бюджетного учета – автоматизированная с применением специализированной программы «1-С Предприятие, Камин».
(Основание: пункты 6, 19 Инструкции № 157н.).
1.4. Бюджетный учет в Контрольно-ревизионной комиссии ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н, Плана счетов бюджетного учета, утвержденного Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 162н, и разработанного на их основании Рабочего плана счетов, приведенного в Приложении N 1 к Учетной политике.
(Основание: п. п. 3, 6 Инструкции N 157н)
1.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются:
- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России N 52н;
- иные унифицированные формы первичных документов при их отсутствии в Приказе Минфина России N 52н, форма которых подлежит утверждению учетной политикой;
 (Основание: ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 25 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 6 Инструкции N 157н)
1.6. Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажных носителях.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.7. Первичный (сводный) учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной формы – обязательных реквизитов, предусмотренных пунктом 25 ФСБУ «Концептуальные основы»).
Все первичные (сводные) учетные документы, независимо от формы, подписываются руководителем или уполномоченным им лицом.
Первичный (сводный) учетный документ, оформляющий операции с денежными средствами, кроме руководителя (уполномоченного лица) подписывается главным бухгалтером или уполномоченным им лицом.
Все денежные и расчетные документы, договоры без подписи Председателя Контрольно-ревизионной комиссии к исполнению и учету не принимаются.
Уполномоченные лица определяются письменным распоряжением того лица, которое передает соответствующие полномочия.
(Основание: п. 26 ФСБУ "Концептуальные основы")
1.8. Порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота по форме, приведенной в Приложении N 2  к Учетной политике.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.9. Первичные (сводные) учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:
· при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой поступления документа в Контрольно-ревизионную комиссию;
· при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете последним днем отчетного периода;
· при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);
· при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;
· при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа).
Для подтверждения даты получения первичных (сводных) документов, председателем Контрольно-ревизионной комиссии (уполномоченным им на то лицом) проставляется на счете виза «В бухгалтерию оплатить», подпись и фактическая дата получения документов.
(Основание: пункты 6, 11 Инструкции № 157н)
1.10. Данные первичных (сводных) учетных документов, прошедших внутренний контроль, регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета, составленных:
- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;
- по формам, которые могут быть разработаны учреждением.
 (Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н)
1.11. Регистры бюджетного учета, оформляются на бумажных носителях, распечатываются не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом.
Включение учетных данных в Журналы операций (ф. 0504071), а также нумерация Журналов операций осуществляется в следующем порядке:
- журнал операций №1 по счету "Касса";
- журнал операций №2 с безналичными денежными средствами;
- журнал операций №3 расчетов с подотчетными лицами;
- журнал операций №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- журнал операций №5 расчетов с дебиторами по доходам;
- журнал операций №6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;
- журнал операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
- журнал №8 по прочим операциям.
(Основание: пункт 32 ФСБУ «Концептуальные основы», пункты 6, 11, 19 Инструкции № 157н)
1.12. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется анализ (диагностика) ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений.
Без соответствующего документального оформления, исправления в электронных базах данных не допускается.
(Основание: часть 8 стати 10 Федерального закона № 402-ФЗ, пункт 18 Инструкции № 157н)
1.13. Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бюджетного учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода.
Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке.
(Основание: пункт 18 Инструкции № 157н)
1.14. Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и (или) группируются по соответствующим счетам бюджетного учета с учетом следующих особенностей:

	№ п/п
	Вид документов
	Журнал операций, к которому относятся документы
	Особенности систематизации документов

	1.
	Полученные от поставщиков, исполнителей, подрядчиков
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	В разрезе поставщиков, исполнителей и подрядчиков

	2.
	Полученные от подотчетных лиц
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	В разрезе:
- подотчетных лиц;
- счетов расчетов с подотчетными лицами

	3.
	Выписки из лицевых счетов (счетов) и прилагаемые к ним документы
	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	В разрезе счетов учета в рублях 



Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов отражаются в регистрах бюджетного учета накопительным способом.
Формирование регистров бюджетного учета осуществляется в следующем порядке:
· оборотная ведомость (ф. 0504035) по основным средствам, непроизведенным, нематериальным активам, материалам формируется ежеквартально. Формирование оборотной ведомости (ф. 0504035) по учету финансовых активов и обязательств осуществляются по мере необходимости;
· инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031) оформляется при принятии объекта к учету, и при выбытии. По мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации, капитальном ремонте, другой информации) данные учитываются в программном продукте со сведениями о начисленной амортизации;
· инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) оформляется при принятии объектов к учету и при выбытии. По мере внесения изменений данные учитываются в программном продукте;
· опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033), инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034) формируются ежегодно на последний день текущего (отчетного) года. Опись инвентарных карточек (ф. 0504033) составляется без включения информации об инвентарных объектах, выбывших до начала установленного периода;
· другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости.
	(Основание: пункт 11 Инструкции № 157н)
1.15. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и систематизированные в порядке, указанном в пункте 1.10 настоящей Учетной политики, сброшюровываются в папку (дело). На обложке папки (дела) указывается:
· наименование организации;
· название и порядковый номер папки (дела);
· период (дата), за который сформировано дело, с указанием года и месяца (числа);
· наименование папки бухгалтерского учета;
· количество листов в папке (деле);
· срок хранения.
При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело). Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения.
Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах госвласти, местного самоуправления и организациях, утвержденными Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31.03.2015 № 526.
Сроки хранения указанных документов определяются согласно пункту 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденным Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010 № 558, но не менее 5 лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
(Основание: пункт 33 ФСБУ «Концептуальные основы», пункты 11, 14, 19 Инструкции № 157н)
1.16. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 3 к Учетной политике.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.17. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 4 к Учетной политике.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.18. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается отдельным приказом руководителя.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.19. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением, приведенным в Приложении N 5 к Учетной политике.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.20. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается отдельным приказом руководителя. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с Положением, приведенным в Приложении N 6 к Учетной политике.
(Основание: ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 80 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 2.2 Методических указаний N 49)
1.21. Внутренний финансовый контроль осуществляется согласно положению, приведенному в Приложении N 7 к Учетной политике.
 (Основание: ст. 19 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 6 Инструкции N 157н)
1.22. Порядок признания в учете событий после отчетной даты, а также порядок раскрытия информации об этих событиях в бюджетной (финансовой) отчетности приведен в Приложении N 8 к Учетной политике.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.23. Порядок формирования резерва предстоящих расходов и его использования приведен в Приложении N 9 к Учетной политике.
(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н)

[bookmark: P163]2. Учет основных средств

2.1. При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также производится проверка наличия приспособлений, принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии данными указанных документов.
2.2. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты оргтехники, вычислительной техники, сложнобытовых приборов и иных объектов основных средств следует, что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), соответствующие сведения подлежат отражению в Актах приема-передачи нефинансовых активов и Инвентарных карточках. Если в сопроводительных документах и технической документации отсутствует информация о содержании в объекте драгоценных материалов в Актах приема-передачи нефинансовых активов и Инвентарных карточках делается пометка о том, что содержание в объекте драгоценных материалов будет определено после списания и утилизации объекта.
2.3. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 ФСБУ "Основные средства".
2.4. Начисление амортизации всех основных средств осуществляется линейным методом.
(Основание: п. 37 ФСБУ "Основные средства")
2.5. В один инвентарный объект, признаваемый для целей бюджетного учета комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного использования:
· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
· компьютерное и периферийное оборудование.
Существенной признается стоимость свыше 10 000 рублей за один имущественный объект.
Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.
(Основание: пункт 10 ФСБУ «Основные средства»)
2.6. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от общей стоимости этого объекта, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.
Для целей настоящего пункта существенно отличающимися считаются сроки полезного использования, которые относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1.
Для целей настоящего пункта стоимость части объекта ОС считается значительной, если она составляет не менее 10% общей стоимости ОС, включающей стоимость этой части.
(Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства")
2.7. Поступление основных средств при их приобретении (покупки) оформляется Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207), при безвозмездном получении (дарении) оформляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
В случае отсутствия каких-либо документов на поступающие основные средства, принятие к учету основных средств осуществляется на основании Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)
При безвозмездной передаче оформляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
(Основание: Приказ № 52н)
2.8. Отдельными инвентарными объектами являются:
- принтеры;
- сканеры;
 (Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства", п. п. 6, 45 Инструкции N 157н)
2.9. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 11 знаков:
1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);
2 - 4-й знаки - код синтетического счета;
5 - 6-й знаки - код аналитического счета;
7 – 8-й знаки – код амортизационной группы;
9 - 11-й знаки - порядковый номер объекта в группе (001 - 999).
Инвентарный номер наносится на объекты основных средств несмываемым маркером. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
(Основание: пункт 9 ФСБУ «Основные средства», пункт 46 Инструкции № 157н)
2.10. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, оборудование отражаются в учете по следующим правилам:
· наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);
· наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);
· наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;
· в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера (при их наличии), если иное не предусмотрено положениями данной учетной политики.
2.11. Техническая документация (технические паспорта) на вычислительную технику, оргтехнику, бытовую технику, приборы, инструменты, оборудование и иные объекты основных средств подлежит хранению у лица, определенного председателем Контрольно-ревизионной комиссии.
Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.
По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. В Инвентарной карточке отражается срок действия гарантии производителя (поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной карточке отражается срок гарантии на ремонт.
2.12. При поступлении объектов основных средств, полученных безвозмездно, в том числе по договорам дарения (пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенного имущества, выявленного при инвентаризации, справедливая стоимость объектов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов способом рыночных цен.
При определении справедливой стоимости используются документально подтвержденные данные о рыночных ценах, полученные как от независимых экспертов (оценщиков), либо сформированные самостоятельно путем изучения рыночных цен в открытом доступе.
(Основание: раздел V ФСБУ «Концептуальные основы»)
2.13. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской (бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны.
В случае поступления объектов основных средств от иных организаций, полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей Учетной политики.
2.14. По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей учетной политики.
Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету.
(Основание: пункт 8 ФСБУ «Основные средства», пункты 44, 45 Инструкции № 157н)
[bookmark: sub_3110]2.15. Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования.
В случае, если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.
[bookmark: sub_588675028]В ситуации, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующим за месяцем принятия основного средства к учету.
Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.
В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.
2.16. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.
(Основание: пункт 27 Инструкции № 157н)
2.17. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом. Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы.
(Основание: пункты 23, 47 Инструкции № 157н)
2.18. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. 
При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей (узлов, деталей). 
Стоимость изымаемых (замещаемых) частей (узлов, деталей) должна быть подтверждена документально.
Остаточная стоимость замененной (выбывшей) части объекта основных средств, которая не пригодна для дальнейшей эксплуатации, должна быть отнесена на финансовый результат текущего периода (списана с бухгалтерского учета) вне зависимости от того, амортизировалась ли эта часть объекта основных средств отдельно или нет.
В случае, когда определить остаточную стоимость замененной части объекта основных средств не представляется возможным, величина относимой на финансовый результат текущего периода остаточной стоимости замененной (выбывшей) части объекта основных средств может быть эквивалентна затратам на ее замену (приобретения или строительства) на момент их признания.
Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной стоимости.
(Основание: пункты 19, 50 ФСБУ «Основные средства», пункты 25, 27, 31, 106 Инструкции № 157н)
2.19. Балансовая стоимость объекта основных средств группы "Машины и оборудование" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей, при условии что порядок эксплуатации объекта (его составных частей) предусматривает такую замену, в том числе в ходе капитального ремонта.
Одновременно балансовая стоимость такого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.
Остаточная стоимость заменяемой части объекта основных средств, порядок списания или оприходования, определятся в соответствии с пунктом 2.18.  Учетной политики.
(Основание: п. п. 19, 27 ФСБУ "Основные средства")
2.20. Если на балансе учреждения числится оборудование, требующее проведения регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием его эксплуатации (в соответствии с правилами эксплуатации объектов), а также если при проведении ремонта создаются самостоятельные объекты активов (при условии соблюдения критериев признания объекта основных средств, предусмотренных пунктом 8 ФСБУ «Основные средства»), затраты на создание таких активов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием данных расходов в стоимости объекта основных средств (либо с увеличением стоимости учитываемого объекта, либо с признанием самостоятельных объектов учета).
В этом случае любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на создание аналогичного актива при проведении предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата) в сумме остаточной стоимости заменяемого актива. 
К рассматриваемому случаю не относятся затраты на осуществление текущего (капитального) ремонта объектов основных средств, в результате которого не создаются объекты, признаваемые активами.
Эта норма применяется к группе основных средств «Машины и оборудование».
(Основание: пункт 28 ФСБУ «Основные средства»)	
2.21. Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование объектов основных средств производится с разрешения руководителя на основании заявки лица, ответственного за эксплуатацию соответствующих основных средств.
2.22. Разукомплектация (частичная ликвидация) объекта основных средств оформляется Актом о приеме-передаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).
При разукомплектации (частичной ликвидации) объекта основных средств расчет стоимости ликвидируемой (выделяемой) части объекта осуществляется в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию активов.
(Основание: пункты 27, 51, 85 Инструкции № 157н)
2.23. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения его переоценки и отражения результатов такой переоценки в учете.
(Основание: п. 19 ФСБУ "Основные средства")
2.24. Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством РФ. Если из акта Правительства РФ о проведении переоценки невозможно определить, в отношении каких объектов ОС она проводится, перечень объектов ОС, подлежащих переоценке, устанавливается руководителем учреждения.
(Основание: п. п. 6, 28 Инструкции N 157н)
2.25. При отражении результатов переоценки учреждение производит пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.
(Основание: п. 41 ФСБУ "Основные средства")
2.26. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.27. По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается что:
· основное средство непригодно для дальнейшего использования;
· восстановление основного средства неэффективно.
Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с балансового учета.
(Основание: пункт 51 Инструкции № 157н)
2.28. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104).
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:
· внешних признаков неисправности устройства;
· наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.
К решению комиссии прилагаются:
· заключения сотрудников организации, имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов;
· заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов (при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля).
[bookmark: sub_344]2.29. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при отсутствии соответствующих возможностей – с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:
· пригодны к использованию в организации;
· могут быть реализованы.
В таком же порядке к учету принимаются металлолом, макулатура и другое вторичное сырье, которые могут быть использованы в хозяйственной жизни учреждения или реализованы. Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету.
(Основание: пункт 106 Инструкции № 157н)
2.30. Основные средства, непригодные для дальнейшего использования в деятельности учреждения, выводятся из эксплуатации на основании Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104), списываются с балансового учета и до оформления их списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитываются за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».
(Основание: пункт 335 Инструкции № 157н)
2.31. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке - в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п.
(Основание: пункт 10 ФСБУ «Основные средства», пункт 45 Инструкции № 157н)
2.32. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.
(Основание: пункт 46 Инструкции № 157н)
[bookmark: sub_353]2.33. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства.
(Основание: пункт 15 ФСБУ «Основные средства», пункт 23 Инструкции № 157н)
[bookmark: sub_354]2.34. Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования (модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов.
2.35. В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке.
(Основание: пункт 27 Инструкции № 157н)
2.36. При выводе исправной принадлежности из состава объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по текущей оценочной стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете разукомплектации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке.
2.37. Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющим одинаковое функциональное назначение, не отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в Инвентарной карточке.
2.38. Проверка наличия приспособлений и принадлежностей, числящихся в составе основного средства, производится:
· при передаче основных средств между материально ответственными лицами;
· при поступлении основных средств в организацию.
2.39. В составе приспособлений и принадлежностей учитываются:
[bookmark: sub_359]
	Вид основных средств
	Состав приспособлений и принадлежностей

	Средства вычислительной техники и связи
	· сумки и чехлы для переносных компьютеров;
· сумки для проекторов;
· чехлы, сумки и кобуры для радиостанций и сотовых телефонов;
· зарядные устройства для сотовых телефонов, мобильных компьютеров, радиостанций;
· внешние блоки питания для ноутбуков, моноблочных компьютеров.

	Фото - и видеотехника
	· штативы;
· сумки и чехлы;
· сменная оптика.



2.40. Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности учитываются в составе автоматизированных рабочих мест (далее – АРМ). Иные компоненты персональных компьютеров могут классифицироваться как:
· самостоятельные объекты основных средств;
· составные части АРМ.
2.41. Учет компонентов персональных компьютеров, относящихся к составным частям АРМ, должен быть организован аналогично учету приспособлений и принадлежностей. При включении в состав АРМ перечень компонент приводится в Инвентарной карточке с указанием технических характеристик и заводских номеров. На каждую компоненту наносится инвентарный номер соответствующего АРМ.
2.42. Компоненты вычислительной техники классифицируются следующим образом:
· Составная часть АРМ:
· системный блок;
· монитор;
· Самостоятельное основное средство:
· моноблок (устройство, сочетающее в себе монитор и системный блок);
· Компоненты, которые могут учитываться и как самостоятельное основное средство, и как составная часть АРМ (исходя из условий эксплуатации в организации):
· принтер;
· сканер;
· многофункциональное устройство, соединяющее в себе функции принтера, сканера и копира;
· источник бесперебойного питания;
· колонки;
· внешний модем;
· внешний модуль Wi-Fi;
· Web-камера;
· внешний TV-тюнер;
· внешний привод CD/DVD;
· внешний привод FDD;
· наушники.
· Компоненты, используемые как принадлежность к вычислительной технике:
· [bookmark: sub_373]манипулятор мышь;
· клавиатура;
· разветвитель-USB.
2.43. Внешние носители информации, такие как – флэш-память (USB), флэш-память (SD, micro-SD), внешний накопитель SSD, внешний накопитель HDD, подлежат учету как самостоятельные основные средства (внешние запоминающие устройства).
2.44. С даты перехода на ФСБУ «Основные средства» ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
(Основание: подпункт «б» пункта 39 ФСБУ «Основные средства»)
2.45. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:
· в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;
· в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) - по иным операциям поступления объектов основных средств.
Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071).
(Основание: пункт 55 Инструкции № 157н)
2.46. Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных средств дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035).
2.47. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизации.
3. Амортизация
1. 
2. 
3. 
3.1. Начисление амортизации всех основных средств осуществляется линейным способом.
(Основание: пункты 36, 37 ФСБУ «Основные средства»)
3.2. Расходы на амортизацию основных средств, непосредственно использованных при создании (изготовлении) объектов нефинансовых активов за счет собственных ресурсов (хозяйственным способом), учитываются в составе вложений в нефинансовые активы при формировании первоначальной стоимости создаваемого (изготавливаемого) объекта (начисление амортизации отражается по дебету счета 0 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы» и кредиту счета 0 104 00 000 «Амортизация»).
(Основание: пункт 15 ФСБУ «Основные средства», пункт 47 Инструкции № 157н)
3.3. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов могут приниматься решения:
· о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;
· об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.
В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации отражается в бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований пункта 85 Инструкции № 157н.
Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета производится исходя:
· из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройке, дооборудованию, реконструкции);
· из оставшегося срока полезного использования.

 
[bookmark: P248]4. Материальные запасы

4.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.
(Основание: п. п. 6, 100, 102 Инструкции N 157н)
4.2. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды учреждения оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
4.3. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.
Для списания материальных запасов используется Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).
(Основание: пункт 108 Инструкции № 157н)
4.4. Сумма возмещения ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи и пр., подлежащих возмещению виновными лицами, признается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
(Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы")

[bookmark: P284][bookmark: P349]5. Денежные документы

5.1. Кассовая книга (ф. 0504514) (с записью «Фондовый») учреждения оформляется на бумажном носителе с применением программного продукта 1-С Предприятие.
(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N 3210-У)
5.2. В составе денежных документов учитываются почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемы почтовые марки.
(Основание: п. 169 Инструкции N 157н)
5.3. Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической стоимости.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
4. 
5. 
5.1. 
5.2. 
5.3. 
5.4. Внезапные ревизии кассы проводятся не реже, чем один раз в год. Состав комиссии для проведения ревизии кассы утверждается отдельным распоряжением председателя Контрольно-ревизионной комиссии.


6. Учет расчетов с подотчетными лицами

6.1. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому отчету.
Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.
	Нумерация авансовых отчетов сквозная.
	Утверждение руководителем авансовых отчетов в части сумм несанкционированных перерасходов по закупкам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в пределах свободных лимитов бюджетных обязательств (прав на принятие обязательств) на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом.
6.2. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами».
По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете                     0 209 30 000.
(Основание: пункты 212, 213, 216 Инструкции № 157н)
6.3. На счете 208 00 «Расчеты с подотчетными лицами» подлежат отражению, только расчеты с работниками Контрольно-ревизионной комиссии. Расчеты с физическими лицами в рамках гражданско-правовых договоров учитываются на счете 206 00 «Расчеты по выданным авансам».

7. Учет расчетов по оплате труда

7.1. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071).
(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)
7.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются фактические затраты рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.
(Основание: Методические указания N 52н)
7.3. Расходы, учитываемые как расходы будущих периодов:

	Вид расходов будущих периодов
	Порядок списания

	Расходы на оплату отпусков, начисленных за период, не отработанный работником
	Ежемесячно в размере, соответствующем отработанному работником периоду, дающему право на предоставление отпуска


(Основание: п. 302 Инструкции N 157н, Письмо Минфина России от 05.06.2017 N 02-06-10/34914)

7.1. 
7.2. 
7.3. 
7.4. В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» денежное содержание работника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.
7.5. Документами для начисления заработной платы являются: распоряжения по Контрольно-ревизионной комиссии с утвержденным штатным расписанием и Табелем учета использования рабочего времени (ф. 0504421) (далее – Табель) и другие документы.
7.6. Табель ведется ежемесячно, лицом, ответственным за его составление – аудитором Контрольно-ревизионной комиссии.
7.7. В Табеле регистрируются фактические затраты рабочего времени, а также причины невыхода на работу. В верхней половине строки по каждому работнику проставляются фактически отработанные часы, в нижней части строки записывается наименование показателя.
При регистрации причины невыхода на работу в случае наличия у одного работника учреждения двух видов в один день (период), нижняя часть строки записывается в виде дроби с условными обозначениями вида причины. При наличии более двух причин в один день фамилия работника в Табеле повторяется.
При заполнении Табеля применяется:
· Порядковый номер, как учетный;
· условные обозначения:
	Наименование показателя
	Код
	Наименование показателя
	Код

	Выходные и нерабочие праздничные дни
	В
	Неявки с разрешения администрации
	А

	Работа в ночное время
	Н
	Выходные по учебе
	ВУ

	Выполнение государственных обязанностей
	Г
	
	

	Очередные и дополнительные отпуска
	О
	Учебный дополнительный отпуск
	ОУ

	Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам
	Б
	Работа в выходные и нерабочие праздничные дни
	РП

	
	
	Фактически отработанные часы
	Ф

	Отпуск по уходу за ребенком
	ОР
	Служебные командировки
	К

	Часы сверхурочной работы
	С
	Дни нетрудоспособности, за которые не выплачивается пособие
	НБ

	Прогулы
	П
	
	

	Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств).
	НН
	



7.8. В сроки, установленные Графиком документооборота, работником, ответственным за ведение Табеля, заполняются все показатели, табель подписывается лицом, на которое возложено ведение Табеля, после чего табель отдается на подпись председателю Контрольно-ревизионной комиссии и согласование с председателем Ярцевского районного Совета депутатов.
Заполненный Табель и другие документы в установленные сроки сдаются главному бухгалтеру для проведения расчетов.
При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, распоряжения о направлении работника в командировку, распоряжения о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов), лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель, составленный с учетом изменений, в порядке и сроки, предусмотренные Графиком документооборота.
В строке «Вид табеля» указывается значение «первичный», при представлении Табеля с внесенными в него изменениями, указывается значение «корректирующий», при этом при заполнении показателя «Номер корректировки» указывается:
· цифра «0» проставляется в случае представления лицом, ответственным за составление Табеля, первичного Табеля;
· цифры, начиная с «1», проставляются согласно порядковому номеру корректирующего Табеля (корректировки) за соответствующий расчетный период.
Данные корректирующего Табеля служат основанием для перерасчета заработной платы за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу начисления заработной платы.
7.9. Выплата денежного содержания работникам Контрольно-ревизионной комиссии за первую половину месяца производится 27 числа текущего месяца, за вторую половину – 12 числа месяца, следующего за расчетным.
7.10. Выплата денежного содержания, денежного поощрения и иных выплат производится на счета карт, открываемых ПАО «Сбербанк России» или иными кредитными организациями (в рамках зарплатного счета) сотрудникам Контрольно-счетной палаты по письменному заявлению.
7.11. Накануне получения заработной платы за 2-ую половину месяца работникам Контрольно-ревизионной комиссии выдаются расчетные листки на руки, за получение которых работники расписываются в специально разработанных Контрольно-счетной палатой бланках учета выданных расчетных листков.
7.12. Суммы страховых взносов в Фонд социального страхования, в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, в Пенсионный фонд начисляются и перечисляются один раз в месяц в сроки выплат денежного содержания.
7.13. Суммы налога на доходы физических лиц исчисляются и перечисляются один раз в месяц в сроки выплат денежного содержания, а также при начислении отпускных и окончательных расчетов сотрудников при увольнении.

8. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами

8.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов бухгалтерского учета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам», 0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам».
Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска, неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом, другими аналогичными ситуациями, применяется счет 0 206 11 000.
(Основание: пункты 202, 204, 254 Инструкции № 157н)
8.2. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете 0 209 30 000 в момент возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы).
8.3. В бюджетном учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов), суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.
8.4. Дебиторская задолженность, нереальная к взысканию, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
· первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (государственные контракты, акты, счета, платежные документы);
· Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
· докладная записка председателю комиссии по поступлению и выбытию активов;
· решения комиссии по поступлению и выбытию активов о списании задолженности;
· при наличии информации об исключении организации из Единого реестра юридических лиц – выписка из ЕГРЮЛ, представленная по запросу налоговой инспекцией.
Списанная задолженность учитывается на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.
(Основание: пункт 339 Инструкции № 157н)
8.5. Кредиторская задолженность, невостребованная кредиторами, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
· первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (государственные контракты, акты, счета, платежные документы);
· Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
· объяснительная записка о причине образования задолженности;
· решения инвентаризационной комиссии о списании задолженности;
· при наличии информации об исключении организации из Единого реестра юридических лиц – выписка из ЕГРЮЛ, представленная по запросу налоговой инспекцией.
Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).
(Основание: пункт 371 Инструкции № 157н)

9. Учет доходов и расходов

9.1. Начисление доходов от предоставления межбюджетных трансфертов согласно Уведомлению по расчетам между бюджетами (ф. 0504817) сумм доходов по полученным межбюджетным трансфертам отражается по дебету счета 020551560 "Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" и кредиту счета 040110151 "Доходы от поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации".
 (Основание: п. 78 Инструкции N 162н)
9.2. Поступление сумм доходов отражается по кредиту счета 120551660 "Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" и дебету счета 121002151 "Расчеты с финансовым органом по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации".
(Основание: п. 78 Инструкции N 162н)
9.1. 
9.2. 
9.3. Основанием для отражения поступлений является Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761) предоставляемого органом казначейства, согласно которому отражены операции на лицевом счете администратора.
(Основание: пункт 2 статьи 40 БК РФ, пункт 90 Инструкции № 162н)
9.4. В составе расходов будущих периодов на счете 401 50 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы, связанные с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.
В случае, когда лицензионным договором установлено, что заказчик (учреждение) имеет право без ограничения срока использовать программное обеспечение, полученное в пользование на условиях простой (неисключительной) лицензии, то договор считается заключенным на пять лет.
Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года равномерно.
(Основание: пункт 302 Инструкции № 157н, пункт 4 статьи 1235 ГК РФ)
9.5. Стоимость подписки на периодические (справочные) издания списывается на расходы текущего финансового года без предварительного отражения на счете по учету прочих материальных запасов по мере поступления таких изданий.
К расходам текущего финансового года затраты по подписке относятся только в части, приходящейся на фактически поступившие в организацию периодические печатные издания (на основании документа, подтверждающего их получение).

10. Санкционирование расходов

Учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:

	№ 
п/п
	Документ, на основании которого возникает бюджетное обязательство
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства

	1.
	Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд реестр контрактов, заключенных заказчиками
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Государственный (муниципальный) контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями контракта, внесение арендной платы)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма № ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	2.
	Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в реестры контрактов в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями договора, внесения арендной платы по договору)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма № ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	3.
	Распоряжение об утверждении Штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)

	
	
	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)

	
	
	Расчетная ведомость (ф. 0504402)

	4.
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ)
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера

	
	
	Исполнительный документ

	
	
	Справка-расчет

	5.
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	Решение налогового органа

	
	
	Справка-расчет

	6.
	Документ, не определенный выше, в соответствии с которым возникает бюджетное обязательство:
- закон, иной нормативный правовой акт, в соответствии с которыми возникают публичные нормативные обязательства (публичные обязательства), а также обязательства по уплате платежей в бюджет (не требующие заключения договора);
- договор, расчет по которому в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется наличными деньгами (подотчет);
- договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный получателем средств бюджета с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;
- при отсутствии договора – счет, акт выполненных работ (оказанных услуг);
- иной документ, в соответствии с которым возникает бюджетной обязательство.
	Авансовый отчет (ф. 0504505)

	
	
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный получателем средств федерального бюджета с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем

	
	
	Заявление на выдачу денежных средств под отчет

	
	
	Заявление физического лица

	
	
	Квитанция

	
	
	Приказ о направлении в командировку, с прилагаемым расчетом командировочных сумм

	
	
	Служебная записка

	
	
	Справка-расчет

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма № ТОРГ-12) (ф.0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	Иные документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства



11. Обесценение активов

11.1. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при инвентаризации соответствующих активов. По представлению главного бухгалтера, председатель Контрольно-ревизионной комиссии может принять решение о проведении такой проверки в иных случаях.
(Основание: пункт 6 Инструкции № 157н, пункт 5 ФСБУ «Обесценение активов»)
11.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).
(Основание: пункты 6, 18 ФСБУ «Обесценение активов»)
11.3. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) председатель Контрольно-ревизионной комиссии по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое распоряжением с указанием метода, которым стоимость будет определена.
(Основание: пункты 10, 22 ФСБУ «Обесценение активов»)
11.4. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете.
(Основание: пункт 15 ФСБУ «Обесценение активов»)
11.5. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и распоряжения председателя Контрольно-ревизионной комиссии.
(Основание: пункт 15 ФСБУ «Обесценение активов»)
11.6. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
(Основание: пункт 24 ФСБУ «Обесценение активов»)
11.7. Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае председатель Контрольно-ревизионной комиссии по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива.
(Основание: пункты 23, 24 ФСБУ «Обесценение активов»)
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12. 
12.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями пунктов 332 - 394 Инструкции № 157н.
12.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.
12.3. На забалансовом счете 03 учет ведется по группам:
· трудовые книжки;
· вкладыши к трудовой книжке;
· иные бланки строгой отчетности.
(Основание: пункт 337 Инструкции № 157н)
12.4. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры учитываются на счете 07 до момента вручения по стоимости приобретения.
(Основание: пункт 345 Инструкции N 157н)
12.5. На забалансовом счете 04 учет ведется по группам:
- задолженность по авансам;
- задолженность подотчетных лиц.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
12.6. На забалансовый счет 20 невостребованная кредитором задолженность принимается по приказу руководителя учреждения, изданному на основании:
- Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения в следующих случаях:
- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
(Основание: п. 371 Инструкции N 157н)
12.7. Основные средства на забалансовом счете 21 учитываются по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)

13. Заключительные положения

Учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики может производиться при следующих условиях:
· изменении требований, установленных законодательством Российской Федерации о бюджетном учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;
· разработке или выборе нового способа ведения бюджетного учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бюджетного учета;
· существенном изменении условий деятельности экономического субъекта.
Изменение учетной политики производится с начала отчетного года.
(Основание: статья 8 Федерального закона № 402-ФЗ)









