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IleuaTHoe cpeacTBO MaccoBOil HHGpOPMALIMU OPraHOB MECTHOI O
caMOyIIpaBJICHUsI MYHHIUNIAJbHOEe 00pa3oBanne CyeTOBCKOIO CeJIbCKOro
nocesjeHus SipueBckoro paiiona CmoJsieHCKOi 00/1acTH

BecmHUK

CyemoBCK020
focesneHuA

1 2.|. Ne 05 (16) 19 mapra 2018 roxa

CYETOBCKOI'O CEJIbCKOI'O ITOCEJIEHHA
SAPLHEBCKOI'O PAMOHA CMOJIEHCKOHM OBJIACTH

ot 19.03.2018  Ne 51

O0  yTBepXKAECHUH  AIMHUHHUCTPATUBHOIO
periaameHTa IIPEIOCTABIICHUS
Anvmunuctpanueii CyeTOBCKOTO  CEJIbCKOTO
nocesieHus Spuesckoro paiiona CMoseHCKON

oOmnactu MYHUIUTATBHON yCIYTH
«I[IpepocraBneHre  KWIOTO  MOMEILEHNH,
HaXOJAIIErocs B MYHUIUITATIbHON

CO6CTB€HHOCTI/I, rpa’)kIaHnuHy Ha OCHOBAaHHU
A0TO0BOpa COUAIIBHOT'O HalMa»

B cootBerctBun c¢ Ilopsakom pa3paOOTKH M YTBEPXKICHUS aJIMUHHCTPATUBHBIX
pErJIaMEHTOB MPEAOCTABICHUS] MYHUIUNAIbHBIX YyCIyr AnMuHucrpanueid CyeTOBCKOTO
cenbCcKoro moceneHust SpreBckoro paiiona CMOJEHCKOM 005acTH, YTBEPKAECHHBIM
nocTaHoBjaeHUEM AqMuHUCTpauu CyeTOBCKOIO CEbCKOIO MOCENeHus SpreBcKkoro paiioHa
Cmonenckoir obmactu ot 13.03.2018 N 45 «O Ilopsake pa3pabOTKH U YTBEpKIACHHS
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aJIMUHUCTPATUBHBIX periiaMeHTOB AnMuHHCTpauuu CyeTOBCKOTO CEIbCKOTO ITOCENCHHS
Spuesckoro paitoHa CMOJIEHCKOH 00JIaCTH O IPEJOCTABIECHUU MYHULUINAIBHBIX YCIYI»,
Anmunuctpanus CyeTOBCKOTO CelbCKOro mnoceneHusi SpueBckoro pailoHa CMoJEHCKOM
obmactu
I[NOCTAHOBJIAET:

1. VYTBepauTe mnpuiaraeMblii aJIMUHUCTPATUBHBIM periamMeHT AJMUHUCTpPALUU
CyeToBCKOTO CeNnbCKOTO TmoceneHus: SpueBckoro paitona CMOJIGHCKOM 00JacTu 1o
MPEJOCTABICHUI0 MYyHUIUNAIbHOW ycrmyrd ««lIpemocraBieHne KWIOTO TIOMEIICHUS,
HAXOJSIIETOCS] B MYHUIUITAJILHONH COOCTBEHHOCTH, I'Pa)KIaHWHY Ha OCHOBAaHUH JIOTOBODPA
COIIMAIBHOTO HaiiMay (Ipuiiaraercs).

2. OmyOnMKOBaTh HACTOSIIEE IOCTAHOBJICHHE B IEYaTHOM CPEICTBE MAacCOBOM
nHGOpMAIIMA OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABICHHUS MYHHUIMIIAIHHOTO 0Opa30BaHUs
CyeToBCKOT0 cenbCKoro nocenenus SApueBckoro paitona CmosieHcko# obnactu ««BecTHHK
CyeToBCKOTO MOCETIECHUSD.

3. PazmecTuTh JaHHOE TOCTAHOBJICHHE HA O(PHUIMAILHOM caiTe AJIMHUHHCTpPALUH
MYHHMIMIIAIBHOTO 00pa3zoBaHus «SpueBckuil paiion» CmoneHckol oOnacTu B pasfelne
«[Tocenenue paitona» B cetr MuTepuer http://yarcevo.admin-smolensk.ru.

4. KoHTpOJb HMCTIOJHEHUS HACTOSIIEr0 MMOCTAHOBIICHUS OCTABJISIO 32 COOOM.

['maBa MyHHILIMTIaTIBLHOTO 0Opa30BaHUs
CyeToBCKOro CeJIbCKOTO MOCENCHHUS
Spuesckoro paitona CMmoneHckoi o0nactu A. C. BosikoB

YTBEPXJEH

MOCTAaHOBJICHUEM AJTMUHUCTPALIUU
CyeToBCKOTo CelNbCKOT0 MOCEICHUS
SpueBckoro paitona CMOJIEHCKON

oOiactu
ot 19.03.2018 Ne 51

AJIMUHUCTPATHUBHBIN PETJIAMEHT
NnpeoCcTaBJIeHus] MyYHUIIUNIAJTbHON YCJIYTH
«IIpenocTaBiieHue KUJI0T0 MOMEIIEHNSI, HAXOASAIIEr0Ccsl B MyHUIIMNIAILHOM
COOCTBEHHOCTH, FPAKIAHUHY HA OCHOBAHHH I0TOBOPA COIHAIBHOI0 HaliMa)

1. O01Iue mojI0:KeHus

1.1. IIpeamer pery;iupoBaHusi AIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa
NpeAoCTABIeHUSI MYHUIIMIIATBHOM YCIYTH

AJMUHUCTPATUBHBIM  PErJaMeHT  TMPEJOCTaBICHHS  MYHULUMAIBHOW  yCIyru
«[IpenocraBieHne )XUIOTO OMENIEHHUS, HAaXOSAIIErocss B MyHHUIIUIATbHON COOCTBEHHOCTH,
rpaXXJaHUHY Ha OCHOBAHWHU JOTOBOpA COLIMAJIBHOTO HaliMay (Janee — aJIMUHUCTPATHUBHBIN
pernameHT) pa3paboTaH B ILENSAX MOBBIIIEHHS KauyecTBAa HCIOJIHEHHS W JOCTYIMHOCTH
pe3ynbTaTta mpeoCTaBIeHUs MyHUITUTIATBHON YCIYTH, CO3/1aHUsI KOM(MOPTHBIX YCIOBHMA IS
noTpeOuTeNnell  MyHHIMMATBLHOW  yCAYrH,  ONpeNeNnseT  MOPSAOK, CPOKH |
MOCJIEIOBATEIbHOCTh ~ JEUCTBUM  (aMHUHHCTPATUBHBIX  MPOLEAYpP) AJIMUHUCTpALUU
CyeToBckoro cenbckoro moceneHus SpreBckoro paitona CMoseHCKo# oOmactu (manee —
AJMUHHUCTpAIUS) IPU OKa3aHUH MYHHUIIMITATEHOW YCITYTH.


http://yarcevo.admin-smolensk.ru/

1.2. Onucanue SaﬂBHTeﬂeﬁ, a TaKKe (1)1/131/1'{ec1cnx U HPUINICCKUX JIUII,
HMEHIIUX NMPaBo0 B COOTBETCTBUH C (l)ellepa.]ILH])IM Hu (I/IJ'II/I) 00JIaCTHBIM
3aKOHOAATEC/ILCTBOM, MYHUIINITAJIBHBIMHA HOPDMATUBHBIMH IIPABOBLIMU AKTaMHU Juoo B
CUJIYy HAACJICHUSA UX 3asiIBUTECJIAMMU B NIOPAAKE, YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOAATECJILCTBOM
Poccuiickoi (I)e)lepamm, MMOTHOMOYMSAMHU BBICTYIIATH OT UX UMECHHU IIPHU
B3aMMOJIEHCTBUH C A)]Muﬂnchaunei/i, HHBIMHU OpraHaMm MECTHOT'0O CaMOYIIPpaBJCHUA
H OpraHmsalusiMi IPH NMPEI0oCTABJICHUNA MyHI/IIII/IHaJ'[I)HOﬁ yciayrn

1.2.1. 3assBUTENSIMU Ha MIPEAOCTABICHNE MYHUITUTIAIBHON YCIYTH SBJISIFOTCS TPaXIaHe
Poccuiickoit denepaunu, 3aperucTpUpPOBAHHBIE IO MECTy XuUTeibcTBa B CyeTOBCKOM
CeNIbCKOM ToceneHun SprieBckoro paiioHa CMOJEHCKON 00jacTu (jajee — TMOCENICHHE) U
MPUHATHIE HA YUET B KaUeCTBE HYKJAIOUIMXCS B YIYUYIIEHUM XKWIMIIHBIX YCIOBUH, OO B
KayeCcTBE HYX/JAIOLIUXCS B OJIYYEHUN KUJIOTO IOMELIEHUS.

1.2.2. Tlpu npeaocTaBieHUH MYHUIMNAIBHON YCIYTH OT UMEHM 3asBUTEJEH BIpaBe
BBICTYIIaTh MX 3aKOHHBIE MPEJCTABUTENN WIN UX MPEICTAaBUTENHN 0 JOBEPEHHOCTHU (Jasee
TaK)K€ HUMEHYEMbIE 3asBUTENIb), BBIAAHHON U 0(DOPMIIEHHON B COOTBETCTBUU C TPaXkJIaHCKUM
3aKkoHo 1aTenbcTBOM Poccuiickont denepanni.

1.3. TpebGoBanusi kK NopsiaAKy HHGPOPMHUPOBAHMS 0 MOPAIKE NPEIOCTABICHUS
MYHUIIUNATbHOM YCJIYTH
1.3.1. CBeneHnst 0 MecTe HaxOXACHHS, Tpaduke pabOThl, HOMEpax
KOHTaKTHBIX TellepOHOB, anpecax OPHUIIMATBHBIX CAUTOB W aJpecax JIEKTPOHHOW MOYTHI
AJIMUHUCTpALIMK, CTPYKTYPHBIX TMOJApa3ACieHUH AJMUHUCTpAallMd W OpraHU3aldi,
YYACTBYIOIIMX B IIPEIOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH:

Mecro HaxoxnmeHus: CwmoieHckas oOiacte, SpueBckmii paiioH, n. CyeroBo, ViI.
MarucTpanpHas, 1. 4

AJIMUHHCTpAIUS OCYIIECTBIISET MPUEM 3asBUTENCH B COOTBETCTBHH CO CICAYIOITUM
rpaduKoM:

IlonenenpHUK: ¢ 8.00 mo 17.00
Bropnuk: ¢ 8.00 mo 17.00
Cpena: ¢ 8.00 mo 17.00
Yetsepr: ¢ 8.00 mo 17.00
IIaTauna: ¢ 8.00 mo 17.00
Ilepepuies: ¢ 13.00 00 14.00
Cy000oT1a, BOCKpeceHbe BBIXOJAHBIE THU

CnpaBounble Tenedonsl, dhakc: (48143) 9-87-49, (48143) 9-86-44

I'maBa MyHununaaeHoro oOpazoBaHust CyeTOBCKOTO  CEJIbCKOTO  IOCEJICHMS
SIpueBckoro paiiona CmosneHckoii ooactu - (48143) 9-87-49

Cnenuanuctsl AnmuaucTpanuu - (48143) 9-87-49

Anpec  odunmanbHoro  caidta  AQMMHUCTpanuM B ceth  HTepHer:
http://yarcevo.admin-smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/  aapec
ANMEKTPOHHOM MoUTHI: SUetovo2011@yandex.ru

1.3.2. Undopmarmsa o MecTtax HaxXOXXICHUsS M rpadukax paboOThl AJIMUHHUCTpaUU
pasmeraercs:

1) B TabnuyHOM BHJEe Ha HMHPOPMAIMOHHBIX CTEHAAX B IOMELICHUM 3JaHUA
AJIMUHUCTpAIHH;

2) Ha WNurepuer-caiite AJMHUHHCTpAINH: http://yarcevo.admin-
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smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/ B MH(POPMALUOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETSIX 00IETo MOJb30BaHus (B TOM uucie B ceTu MuTepHer),

3) B cpeacTBax MaccoBoW HH(pOpMANMK: B TIEYATHOM CpPEICTBE MAacCOBOM
uHpOpMAlMM OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABICHHS MYHHUIMIIAIBHOTO 0Opa30BaHUs
CyeToBCKOTO CcelnbcKoro moceneHus SpieBckoro paiiona CmolieHCKO# obnactu ««BecTHUK
CyeToBCKOTO MOCETCHUS.

4) ¢ WCIOJIB30BaHUEM CPEJICTB TellehOHHOU CBsi3u 1m0 Tenedonam: (48143) 9-87-49,
(48143) 9-86-44;

5) Ha perMoHaNIbHOM MOPTaJIe TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT.

1.3.3. Pazmemaemast uHpopManus COAEPKUT TAKKE:

1) U3BJICUCHHS U3 HOPMATHBHBIX IPABOBBIX aKTOB, YCTAHABJIMBAIOUINX MOPSIOK
Y YCIIOBUS TIPEIOCTABICHUS MYHUIIUITAILHON YCITYTH;

2) TEKCT aJJMHHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA C MPHIIOKECHUSIMU;

3) onok-cxemy (cormacuo Ilpunoxkenntro Ne 1 K aJAMHHUCTPATUBHOMY
periameHTy);

4) MepevYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIH IS TPEIOCTABICHUS! MYHHIIUIIATBHOM
YCIIyTH, U TpeOOBaHMUSI, IPEIBIBIISIEMBIC K 3TUM JIOKYMEHTaM;

5) MOpsIOK WHGOPMHUPOBAHUS O XOJE MPEIOCTABICHUS MYHHIIUIATBHOMN
YCIIyTH;

6) nopsiiok  oOkanoBaHust  JedicTBuUi  (Oe3neicTBHs) W pelIeHUH,

OCYIIECTBISIEMBIX M TPUHUMAEMbIX AJIMHHHUCTpAIlME B  XOJ€ MPEAOCTaBICHUS
MYHHUIIUTIATBHOU YCITYTH.

1.3.4. lnpopmupoBaHue 3asBUTENECH O MOPSAIKE MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIbHOM
YCIyTU OCYILECTBIseTcsl B (opMe HHAWBUIYaTbHOTO WH(MOPMUPOBAHUS U ITyOIUYHOTO
WH(POPMHUPOBAHUSI.

1.3.5. Jns  monmydenuss wHOpManmMM 1O BONpOCaM  MPEJOCTABJICHHS
MYHHUIMIAIBHON YCIYTH, CBEACHUH O XOJ€ NpPeJOCTaBICHUS MYHULHUINAIBHOW YCIyru
3asiBUTENIb YKa3bIBaeT JaTy M BXOJSIIMNA HOMEpP MOJIyY€HHOM MpU Mojadye JTOKYMEHTOB
pacriucke. B ciywae mpemocTaBieHUs MYHHUIMIAIBHOW YCIYTH B JIIGKTPOHHOW ¢opme
nH(QOpPMHUpOBaHHE 3asBUTENsI O XOJE€ TMPEJOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON  yCIyru
ocymectBisiercss yepe3 Enunblid  mopran, PerumoHanpHbId mopral, a Takke C
UCIIOJIb30BAHUEM CITYXKObI KOPOTKHX COOOIIEHHUH ONepatopoB MOOWIBHOWM cCBsI3U (IpH
HaJIU4MH).

1.3.6. Ilpu HEOOXOIMMOCTH TOJIYUYCHUS KOHCYJIbTAllUH 3asBHTENIM OOpaIaloTcs B
AJIMUHUCTPALIMIO.

1.3.7. KoHncynpTanuu mno mpoueaype mpeaocTaBleHUs MYHUIUIAIbHONW YCIYTH

MOT'YT OCYHICCTBJIIATHCA:

- B IMCBMEHHOM (pOpMe Ha OCHOBAHHMH IMMCHMEHHOTO 0OpalIeHuUs;

- IIPH JINYHOM OOpaIleHNH;

- mo Tenedony (48143)9-87-49;

- 110 BIICKTPOHHOH TI0YTE;

Bce koHCynbTaluK SABISIOTCS OSCIIATHBIMHU.

1.3.8. TpeboBanus k GopMe U XapakTepy B3aMMOJCHUCTBHUS OTBETCTBEHHBIX JIMII
AJZIMUHUCTpAIMH, OPraHU3aLNH, YIPEKICHNS, IPEAOCTABISAIOLIETO YCIYTY C 3asiBUTEISIMHU:

— KOHCYJIbTallUM B MHUCBMEHHOM (opMe NpeaoCTaBISIOTCS OTBETCTBEHHBIMU
JUIaMA AJTMMUHHUCTPAllMM Ha OCHOBAHMM NMMCBMEHHOTO 3alpoca 3asBUTENS, B TOM YHCIE
MOCTYIMUBLIETO B 3JEKTPOHHOH ¢dopme, B TeueHue 30 aHel mocie MosydyeHHusl yKa3aHHOTO
3arpoca.

IpU KOHCYJIBTHPOBAHMU IO TeNepoHy OTBETCTBEHHOE JHUI0 AIMHHHUCTPAIUH,
NpEJCTaBIseTCsA, Ha3BaB CBOKO (paMuiIMiO, UM, OTYECTBO, JOJDKHOCTb, Ipeajaraer
MPEJCTaBUThCS COOECeHUKY, BBICIAYIIMBA€T M YTOUHSET CyTh Bompoca. Bo Bpems
pasroBopa He0OXOAMMO MPOU3HOCHUTH CIIOBA YETKO, U30erath mapajjiebHbIX Pa3srOBOPOB C
OKpYXXaIOIMMHU JIIOABMU M HE MpephIBaTh pa3roBOp MO NMPUYHMHE MOCTYIJICHHUS 3BOHKA Ha
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Apyroi anmapat. B ciydae ecinu moArotoBka oTBeTa TpeOyeT NPOJOJKHUTENFHOIO BPEMEHH,
OTBETCTBEHHOE JINII0 AJIMHUHUCTPALIMU HAa3HAYACT 3asBUTEIIO YI0OHOE sl HETO BpeMs JUIs
IIOJTYy4EeHHUSI OKOHYATEJIBHOIO U IIOJTHOI'O OTBETA HA ITOCTABJIEHHBIE BOIIPOCHI.
— 10 3aBEpLIEHUHU KOHCYJbTAIlMM OTBETCTBEHHOE JIMLIO AJIMUHUCTPALNHU, JOJHKHO
KpaTKO IIOJBECTH HTOI pasroBopa M MEPEUYUCIUTb JEHUCTBHUs, KOTOPBIE CIEAYET
NPEANPUHATH 3aIBUTEIIO.

- OTBETCTBEHHBIC JHIAa AJIMUHHCTpAlMW, NMPH OTBETE HA TelNePOHHBIC 3BOHKH,
MUCHMEHHBIC U DJICKTPOHHBIE 00paIleH s 3asiBUTENEH 00s3aHbl B MAKCUMAIILHO BEXJIMBOH 1
TOCTYIHOHU (hOpMe MPENOCTABISATH NCUEPIIBIBAIOILYI0 HH(POPMAIIHIO.

2. Ctanaapr npeaocraBjieHHs MyHUIUNIAJbHOH YCIyTIH
2.1. HammeHOBaHMe MYHUIIUNIAJILHOM YCIYTH

2.2.1. MyHuuunanbHy ycayry mnpenoctasiser AaMunHuctpauus CyeTOBCKOTO
CEJIbCKOTO TocesieHus SprieBckoro paiiona CMOJIEHCKON 00J1acTH.

2.2.2. Tlpm mpenocTaBiICHUH YCIyrd AIMHUHHCTpaUUs B IENAX MOJyYCHHUs
JOKYMEHTOB (WMH(pOpMAIHH), JTUO0 OCYIIECTBICHUS COTJIACOBAHWM WM WHBIX JCHCTBUH,
HEOOXOIMMBIX JJISl MPEAOCTABICHUS] MyHUIIMITAIBHOW YCIYTH, B TOM YHUCIE N0 MOPYYEHUIO
3asiBUTENI, B3aUMOJEHMCTBYET €O CIEQYIOUMMU OpraHaMH U OPraHu3alMsIMH, IO
MEXBEJJOMCTBEHHOMY B3aUMOJIEHCTBHIO:

- Spnesckoe otaenenne Cmosenckoro ¢unuana denepanbHoro ['ocymapcTBeHHOTO
VYHuraproro  npennpustus — «PocrexunBeHTapmsamus < —  @enepambHoe BTNy,
OCYILIECTBIISIOUIUM TPEAOCTaBICHHE CBEACHUN O HATWYUM WM OTCYTCTBUM y OTIIEIHHOTO
JIUIA Ha MTpaBe COOCTBEHHOCTH >KUJIBIX MIOMEIICHUN U MCTIOIb30BaHUH MpaBa NpUBaTHU3AIINH;

- SpueBckoe otneneHue YmpabieHus PDeaepaabHON CITYy)KOBI TOCYIapCTBEHHOM
peructpanuu, kagactpa U kKaprorpadpuu mno CMOJIEHCKON 00JacTH, OCYIIECTBISIOLIEe
BbIJAYy BBIMUCOK U3 EAMHOTO rocynapcTBEHHOro peecTpa MpaB C OMHCAHHEM OObBEKTa
HEIBM)XKMUMOCTH, 3apETUCTPUPOBAHHBIX MPaB HA HETO, a TAK)KE OTpaHUYCHUS (0OpeMEHEHUS)
MpaB ¥ IPYTUX JOKYMEHTOB.

2.2.3. Tlpu nNoOJiydeHUHM MYHHUIUINAIBHON  YCIYI'M 3asBUTEIb B3aUMOJCHCTBYET C
AIMUHHCTpanueil 1Mo  BONpocaM  MPEJOCTAaBJICHUS  MAJOMMYLIUM  TpakJaHaM,
MIPOYKUBAIOILIUM B [TOCEJICHUH U HYKJAIOUTUMCS B YIYULICHUH KHJIUIIHBIX YCIOBUMN, HKHIIIBIX
MIOMEILEHUH, TPEAOCTaBISIEMbIX 110 JOIOBOPAM COLIMAIILHOTO HalMa.

2.2.4. Jlna mpenocTaBiICHUS MYHHUIIMIIATBHOW YCIyrd He TpeOyercs oOpalieHus B
WHBIE OpraHbl TOCYIApPCTBEHHOW BIACTH, OPraHbl TOCYHApCTBEHHBIX BHEOHOIKETHBIX
(hOHI0B, OPraHbl MECTHOTO CAMOYIPABJICHUS U OpraHU3aIIH.

2.2.5. 3ampenieHo TpeOOBaTh OT 3asiBUTENSI OCYLIECTBJICHUS ICHCTBUI, B TOM 4HCIE
COTJIaCOBaHUH, HEOOXOAUMBIX [UIS TOJYYCHUS MYHUIUIAIBHON YCIYTM U CBSI3aHHBIX C
oOpallleHHeM B HHbIE TOCYJApCTBEHHBIE OpraHbl, OpPraHU3allH, 3a HCKIIOYEHUEM
MOJIyYEHUS! YCIYT, BKIIOYEHHBIX B MIEPEYCHb YCIYT, KOTOPBIE SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMU U
00s3aTeNIbHBIMUA Il NPEOCTaBICHUS  MYHHMLMIIAIBHBIX  YCIYT,  YTBEp)KJICHHBIN
OCTaHOBJIEHUEM AqMUHHUCTpauu CyeTOBCKOIO CEIbCKOIO MOCENeHus SpIeBcKoro paiioHa
Cmounenckoit obmact o1 21.12.2015 r. Ne 112 «O6 yTBepkJIeHHMH peecTpa MyHUITUIATbHBIX
yeayr  (¢yHkumid), mnpenocraBiseMblx AnMmuHucTpanueli  CyeTOBCKOIO  CEIbCKOIo
nocesneHus Spuesckoro paiiona CMOJIEHCKOH 06macTu.

2.2.6. AnMuHUCTpalMs CaMOCTOSITENILHO 3allpallliBaeT CBEIEHUs, HEOOXOAUMBbIEe IS
[IPEIOCTABJICHUS MYHULUINAIBHOW YCIYrdM, HAaXOIALIMECS B PpaCHOPSHKEHUH OPraHoB,
MPEJOCTABIISIONUX TOCYJApCTBEHHbBIE YCIYTH, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPaBICHHS JTHOO
UX IIOJABEIOMCTBEHHBIM OpraHMU3alMsIM, €CIM 3asBUTEIb HE NPEICTaBWII yKa3aHHbIE
CBEJIEHUS 10 COOCTBEHHON MHULIMATHBE.

2.3. Pe3yabTaTt npeaocraBjieHus MyHHIHIIAJIBHOM YCJIYTH



2.3.1. Pe3ynpraTamMu NpeAoCTaBICHUs] MYHULUIIAJLHOW YCIYrd SIBISETCS NMPUHATHE
pelIeHus:

0 3aKJIIOUYEHUU C TpaKJaHAMM JOrOoBOpa COLMAJIBHOTO HaliMa MYHHUIMIAJIBHOIO
KHUJIOTO TTOMEIICHHUS MJTK MOTHBHPOBAHHBIN OTKA3.

2.3.2. llpouenypa mpenoOCTaBIE€HUS MYHULUNAIBHON YCIyrd 3aBepliaeTcs
MIOJIyYE€HUEM 3asBUTEIIEM OJJHOTO U3 CIEAYIOUIUX JOKYMEHTOB!

- JIOTOBOPA COLIMAJIBLHOIO HaliMa >KUJIOTO MOMEILIEHUS;

- yBeIOMJICHHSI 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUN MYHULIIUTTAIIBHON YCITYTH.

2.3.3. Pe3ynpTar mpemocTaBieHUsT MYHUIMIIATBHON YCIYTH MOKET OBITh MepeaaH
3asBHUTENIO B OYHOM WM 3a04HOH (hopme, B OJHOM WJIM HECKOJBKUX BUAAX (OyMasKHOM,
OyMa)kKHO-2JIEKTPOHHOM (TocpeicTBaM (hakca, HIEKTPOHHOM TOYTHI), SJEKTPOHHOM).

2.3.4. Tlpu ouHo#i hopme MoSTydeHus pe3yibTaTa MPeIOCTaBICHUS MYHUIIUTATHHOM
YCIYTH  3asBUTENh oOpamaercss B AnMuHHCTpanuio JjgudHo. [lpum oOpamienun B
AJIMAHHCTpALIMIO 3asBUTENb NMPEABIBISET NAacnopT rpaxaanuHa Poccuiickoit denepanuu
WJIM UHOM TOKYMEHT, YOCTOBEPSIOIUI JTUYHOCTb.

2.3.5. Ilpu ouHo#i hopme MoSTydeHus pe3yibTaTa MPeIOCTaBICHUS MYHUIIUTATHHOM
YCIYTU  3asBUTENI0  BBIAAETCA  JOKYMEHT, 3aBEPEHHBbI  PYKOMHCHOM  MOANUCHIO
OTBETCTBEHHOTO COTPYIHHUKA AJIMHHHUCTPAIIH.

2.3.6. Ilpu 3aouyHoil (Qopme mTOMydeHHUs  pe3yibTara  MPEJOCTABICHUS
MYHUITUTIATEHON YCIIYTH B OyMa)KHOM BHJIE IOKYMEHT, 3aBEPEHHBII PYKOTIMCHOM TOJIMTHCHIO
OTBETCTBEHHOTO COTpPYJIHUKAa AJMUHUCTpAllMM, HAMpaBiIseTcsl 3asgBUTENI0 [0 I0YTe
(3aKa3HBIM MUCHBMOM) Ha aJIpec 3asBUTEIIS, yKa3aHHBIH B 3amnpoce (oOpallleHnu, 3asBICHUN).

2.3.7. Ilpm 3aouyHoii ¢dopme TOIydeHHUS  pe3yabTaTa  MPEIOCTABICHUS
MYHHUIUTNIAJBHOW YCIYTH B 3JICKTPOHHOM BHJE JOKYMEHT, 3aBEPEHHBIN AJIEKTPOHHON
MOJIUCHI0 OTBETCTBEHHOIO COTPYJHMKA AJIMUHHUCTpAllUM HANpaBIseTCs Ha  aJapec
AJIEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHBIN B 3ampoce (3asBJICHUH, OOpaIeHUN ).

2.4. Cpok npenocTaBjieHUs] MyHUIMNIAJIbHON YCJIYTH

2.4.1. Cpok mpenocTaBlICHUST MYHHIIMIAIBHOW YCIYTH C Y4E€TOM HEOOXOIUMOCTH
oOpallleHHs B OpraHU3aluy, y4acTBYIOIIKME B MPEIOCTABICHUN MYHHUIUMIAIbHOU YCIYTH —
He 6osee 30 mHEI ¢ MOMEHTa perucTpaluy 3amnpoca (3asBieHus, 0OpalieHus ) 1 KOMIUIEKTa
JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX Ui  NIPEJOCTaBICHUS  MYHULMIAIBHOM  YCIyru B
AJIMUHUCTpALIHH.

2.4.2. Ilpu HampaBJICHWHM 3asBHUTENIEM 3asBJICHUS W KOMHH BCEX HEOOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB, IMPEIOCTAaBISEMbIX 3asBUTEIEM, IO IOYT€ CPOK MPEIOCTaBICHUS
MYHHIIMIIATBHON YCIYTH OTCYUTHIBAETCS OT JIaThl UX MOCTYIUICHUS B AIMUHUCTpaLuio (110
JlaTe PEerucTparmm).

2.43. Ilpu HampaBieHHM 3asBJICHHS U BCEX HEOOXOJUMBIX JTOKYMEHTOM,
MPEAOCTABISIEMBIX  3asBUTENEM, B  DJIIEKTPOHHOM  BHJE CPOK  MPEAOCTaBIICHUS
MYHHIIMIIATBHON YCIYTH OTCYMTHIBAETCS OT JIAaThl UX MOCTYIUICHUS B AIMUHUCTpaLuio (110
JaTe perucTpauuu), Jubo Mo JaTe perucTpalud B BEJOMCTBEHHOM HMH(OpPMAIMOHHOMN
cucreMe (IpUM HAIMYMM TaKOBOM), O YeM 3asBUTENIb IOJIy4aeT COOTBETCTBYIOIIEE
yBenomiieHre yepe3 Enunblit mopran, PernonansHbli moprai (Mpu HATUYUH).

2.4.4. Cpox BblIauM (HAmpaBlICHUS) JOKYMEHTOB, SIBJISIONIMXCS pPE3yIbTaTOM
MPEIOCTABJICHUS MyHULIUTIATHHON YCIYTH, COCTABIsIET - | paboumii IeHb.

2.5. IIpaBoBbIe¢ OCHOBAHUS NPEAOCTABJCHUS MYHUIIUNIAJIBHON yCJIyTH

[IpenocraBnenre MyHUIIMNAIBHOW YCIYTH OCYILIECTBIISIETCS] B COOTBETCTBUH C:

1) Koncturynueit Poccuiickoit denepanuu;

2) ®enepanpHbiM  3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®@3 «0O06 opranuzanuu
MPEAOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYT»;
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3) ®enepanbubiM 3akoHoM OT 06.10.2003 N 131-®3 «O0 oOmmMx mNpUHIMIIAX

OpraHu3alMi MECTHOTO camoymnpasieHus B Poccuiickoin Denepaunmny;
4) XXwmugaeim kogexkcom Poccuiickoit @enepanuu;

5) ®enepanbubiM 3akoHOM OT 29.12.2004 N 189-®3 «O BBeaeHUM B JCHCTBUE

Kunmumnoro xoxekca Poccutickont @enepannny;

6) I'paxxmanckum koaexcom Poccuiickoit denepanuu;

7) ®enepanbHbiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 N 59-®3 «O mnopsaxe paccMOTpPEHHs
oOparenunii rpaxaan Poccuiickoii denepamnmmy;

8) denepanbubiM 3akoHOM OT 24.11.1995 No 181-®3 «O couumanbHOM 3ammre
nHBanua0B B Pocculickoit @enepauuny;

9) Ilocranosnenuem [IpaButensctBa Poccuiickoit @enepaunu ot 24.12.2004 Ne 817
«O0 yTBepKJIeHUM TepeyHs 3a00JIeBaHUH, NAIOIMKUX WHBAUIAM, CTPAJAIONIUM UMH, TIPABO
Ha JIOMOJIHUTEJIbHYIO JKUITYIO MJIOIAb»;

10) IocranoBnenuem IlpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepanun ot 16.06.2006 Ne
378 «OO0 yTBEpXKAEHUU TSDKENBIX (QOPM XPOHUYECKHX 3a00J€BaHUIl, MPU KOTOPBIX
HEBO3MO>KHO COBMECTHOE MPOKMBAaHUE TPAXKJIaH B OJTHOM KBapTUPE;

11) 3akonom Cwmouienckoit obmactu ot 13.03.2006 Ne 6-3 «O mopsigke BeneHUs
OpraHaMM MECTHOTO CaMOYIpPAaBJIEHUS MYHUILMNAIbHBIX o0Opa3oBaHuil CMoOJeHCKOU
obrmacTu ydera TpaXJaH B KAauecTBE HYKJAIOMIMXCS B JKUJIBIX TOMEUICHUSX,
MPEAOCTABISIEMBIX IO JIOTOBOpPaM COLIMAIBHOIO Haiima, Ha Tepputopuu (CMOJEHCKON
oOacTny;

12) VYcraBom CyeToBCKOrO  CenbCKOro moceseHHus SpueBckoro paiioHa
CmoneHcKoM 001acTH;

13) mocraHoBiieHHeM [J1aBbl MyHHUIMNANTBHOTO oOpa3oBanus CyeTOBCKOTO
CEeNBbCKOTO TocesieHus SpreBckoro paiiona CMoneHckon obmactu ot 22.12.2006 Ne42 «O06
YCTaHOBJIEHUU HOPMBI IIPEIOCTABIICHUS M YUETHOI HOPMBI TUIOIIAIH SKUJIOTO MTOMEIIEHUS;

14) mnocranoBnenueM ApamuHucTpanuu CyeTOBCKOTO CEIbCKOTO  IOCEICHUS
SApuesckoro paitona Cmosenckor obiactu oT 21.12.2015 r. Ne 112 «O06 yrBepkaeHun
peecTpa MYHUIMMAIBHBIX ycayr ((QyHKIUN), TPEAOCTaBISIEMbIX AJIMHUHHCTpPAIUCH
CyeToBCKOT0 cenbCcKoro nocenenus SpieBckoro paiiona CMOJICHCKOW 00macTy;

15) HacrosimuM AAMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM U IPYTMMH PABOBBIMU aKTaMHU.

2.6. UcuepnbiBaomuii nepedyeHb 10KYMEHTOB, HE00X0AMMbIX
JJIs1 IPeI0CTABJIeHUS] MYHUIIMNIAJBHOM YCIyTH

2.6.1. Jlnsg mpepocTaBiieHUss MyHUITUTIATLHON YCIIyTH TPEOYIOTCS:
Jnst xumbix moMereHud, npegoctasiagemsbix 10 01 mapra 2005 roaa:

—3asBieHue (mpuiiokenrne Ne 2 K HacTOSIIEMY aJIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY);
(oOpazery  3amoJHEHHOrO  3asBieHHs - mOpuwioxkeHue Ne 3 Kk HacTosIIeMy
aJIMUHHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY);

- BBINTMCKA U3 IOMOBOW KHUTH (CPOK ACHCTBUsA 1 Mecs);

- KOTIUS MOKBAPTUPHON KapTOUYKH, 3aBEPEHHAsI OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM;

- JOKYMEHTBI, yOCTOBEPSIONINE JTUYHOCTh TpakaaH (OpUTHHAN U KOMHS), JUIS
nereii 1o 14 1etT cBUAETENbCTBO O POKACHUU (OPUTHHAT U KOTIHUA);

- opaep (OpUrMHamM M KOMUS) WM WHOE OCHOBAaHHWE JUIS BCEICHHUSI B KHUIIOE
MOMeIlleHre (OPUTHHAT U KOTIHS);

— cripaBka-xapakrepuctuka bTH xuioro nomenieHus;

- 3asBUTENb  BIpPABE  MPEAOCTaBUTh  JOIMOJHUTEIbHBIE  JOKYMEHTHl B
000CHOBaHHUHU CBOMX TPEOOBAHHIA.

JUi xKunbIX OMeIleHuH, npeaocrasiasemsix nocie 01 mapra 2005 rona:

— 3asBieHue (npuioxeHue Ne 2 K HacTOSIILIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY);
(oOpazerr  3amoJHEHHOrO  3asBJIeHMA - THpwiokeHue Ne 3k  Hacrosmemy
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aJIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY);

- TOKYMEHTBI, YJOCTOBEPSIOIINE JIMYHOCTh TPaKJaH (OPUTHHAT U KOMUs), IS IETer 10
14 net cBUIETENBCTBO O POXKAECHUU (OPUTHMHAI U KOIIHS);

- OpUTMHAJI WJIM 3aBEPEHHAs! OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM KOTIHS PEIICHUS O MPEI0CTaBICHUH
KHUJIOTO TTOMEIICHHUS WK PEIICHUs Cy/la, MU IOTOBOP 0OMEHa KHUJIBIX TIOMEICHHH.

2.6.2. 3ampemnieHo TpeOOBaTh MPEAOCTABICHUS JOKYMEHTOB W WH(POpPMALUU WIH
OCYILIECTBJICHUSI  JICHCTBUM, NPEJOCTABIEHUE WM OCYILIECTBICHHE KOTOPBIX HE
MPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMH TPABOBBIMHU aKTaMH, PETYIUPYIOMUMH OTHOIICHHS,
BO3ZHUKAIOIINE B CBSI3M C [IPEIOCTABICHUEM MYHUIIMIIAIBHOMN YCIYTH.

2.6.3. 3anpemieHo TpebOBATh NPEIOCTABIEHUS TOKYMEHTOB U UHQOPMAIH, KOTOpbIE
HaXOJATCS B PACHOPSHKCHUHM AJIMUHHUCTPAlMM B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMHU
nmpaBoBbIMU akTamu Poccuiickoii ®enepanuy, HOPMATHBHBIMM IPAaBOBBIMHM aAKTaMU
CMoneHckoi 00nacTu, MyHUIIMNAIbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMHU.

2.6.4. JIoKyMeHTBI, TPENOCTaBIsieMbIE 3asBUTENIEM, JIOJDKHBI COOTBETCTBOBATh
CJIETYIOIUM TPeOOBaHUSM:

- TEKCTHI JIOKYMEHTOB HAITCAHBI Pa300PUUBO;

- (amunus, Mg U oTdyecTBa (MpU HATWYUM) 3asgBUTENS, €ro ajpec MecTa
KUTEJIbCTBA, TeJIe(hOH (€CIN €CTh) HAlUCaHbI MOJIHOCTHIO;

- B JOKyMEHTaX HET TMOJYUCTOK, TPHUIHCOK, 3a4ePKHYTHIX CJIOB W HHBIX
HEOTOBOPEHHBIX UCIIPABIICHHIA;

- TOKYMEHTBI HE UCTIOJTHEHBI KapaHIalIoM;

- JIOKyMEHTHl HE MMEIOT CEPbE3HBIX NMOBPEKICHUN, HAIWYHE KOTOPHIX JOITyCKAeT
MHOTO3HAYHOCTh HCTOJIKOBAHUS COJICPIKAHUS.

2.7. UcyepnbIBaOIIMii NepeYyeHb OCHOBAHMI ISl 0TKA3a B PUeMe JJ0KYMEHTOB,
He00XOAUMBIX VISl MPeAOCTABJIEHNS MYHHIMIIATbHON yCIyTH

2.7.1. OtcyrcTBHE HOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHBIX NYHKTOM 2.6.1 HacTosIero
aJIMMHHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa, WM MPEeI0CTaBlIeHUE TOKYMEHTOB HE B TIOJTHOM 00BbeMe.

2.7.2. JIOKyMEHTBI HE COOTBETCTBYIOT TPeOOBaHUSAM, YCTAHOBJIECHHBIM ITyHKTOM 2.6.4
HACTOSIIIEro aMHUHUCTPATUBHOTO PErjaMeHTa

2.7.3. IlpenocraBieHne 3asBUTEIEM JTOKYMEHTOB, COJAEpXAIUX OIIMOKH WU
MIPOTUBOPEUYUBBIE CBE/ICHUSI.

2.7.4. 3asgBiieHuEe MOJAHO JUIOM, HE YIOJIHOMOYEHHBIM COBEpIIATh TAaKOrO poja
NEUCTBUSL.

2.8. UcuepnbiBaommii nmepedyeHb OCHOBAHUI VISl 0TKAa3a B NMPeI0CTABJIEHUN
MYHMUIMOAJIbHON yCIyru

2.8.1. OcHoBaHMEM /17151 OTKa3a B MIPEJOCTABICHUN MYHHULIUIIAIBHOMN YCIIYTH SIBJISIETCSL:
O OTCYTCTBHE OJJHOTO U3 TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IIPH MOJaY€e 3asBICHUS U

YKa3aHHBIX B ITYHKTC 2.6 HAaCTOAICTO aIMUHHUCTPATUBHOI'O PCTJIAMCHTA,

O MIpPEeACTAaBUTCIIEM HE IIPCACTABIICHA 0(1)0pMJ'IeHHa}I B YCTAHOBJICHHOM IIOPAAKE
JOBCPCHHOCTD,

O TpeAcTaBJICHUE 3aBUTENIEM MOAJOKHBIX JOKYMEHTOB MJIH COOOIEHHE 3aBEJIOMO
JIOXKHBIX CBEJICHUH, HEJJOCTOBEPHOI HH(OpMaIHH;

O HCBO3MOXHOCTBH OKa3aHHA MYHHHHHaHBHOﬁ YCIYTH B CUITY 06CTO$IT€J'IBCTB, paHee
HCU3BCCTHLIX MPU MPUEME JOKYMCHTOB, HO CTABIINX U3BCCTHBIMU B IIPOLIECCE
npeaoCTaBIICHUSA MyHHHHHaHLHOﬁ YCIIYT'H;
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O HacrymieHne Gopc-MaKOPHBIX 0OCTOSATEIBCTB;

O 3amparmBaeMasi HHpOpMaIus OTHOCUTCA K MH(POPMAIIMU OTPaHMYEHHOTO JIOCTYIIA;

O oOpallleHHe HEHAIeXKAIIEeTO JIMLA C 3asBICHUEM O IPEI0CTaBICHUN MYHUIIUIIAIBHOM
YCIYT'H;

O JOKYMEHTBI, NpPEJICTaBICHHbIE Ha 3aKIIOYEHHE JOroBOpa COLHUAIBHOIO Haiima
MYHHIMITAIGHOTO  KWJIOTO TOMEIICHUs, 1o (opMe WIM COACPKAHUIO HE
COOTBETCTBYET TpeOOBaHMSIM JCHCTBYIONIETO 3aKOHOAATEIbCTBA;

o B Peecrpe MyHUIIMNANBHOTO HMYyIIECTBA (KHWIbIE OOBEKTBI) OTCYTCTBYET KHIIOE
MOMEIllEHHe, Ha KoTopoe Tpedyercss OQOpPMUTH JOTOBOP COLMAJIBHOIO HalMa
MYHUIUIAIBHOTO XKUJIOTO TOMENICHUS.

2.8.2. Ilpu npenocTaBIeHMM MYHHMLIMIAIBHOW YCIYrd JOJDKHBI COOIMIOAATHCA
CIIEYIOIINE YCIOBUS:

Kunble momenieHns: NpeaoCTaBISIOTCS MAJOUMYIIUM Tpa)<JIaHaM, MPOKUBAIOIIUM B
MOCEJICHUU U TPUHATHIM Ha y4eT B KadeCTBE HYXKIAIOMIMXCS B KUJIBIX MOMELIEHUSX, B
MOPSIIKE OYEPETHOCTH MCXOJs W3 BpPEMEHU IPUHATUS TaKuX TpakJaH Ha Yy4deT, 3a
HCKJIIOYEHHEM CIIy4aeB, YCTAHOBJIEHHBIX MYHKTOM 2.8.3. HACTOSIIErO0 aAMUHHCTPATHBHOIO
periameHTa.

2.8.3. BHe ouepenu Kuible TOMEIICHHS 10 JOrOBOpaM COLMAJIBHOTO HalMa
MPEAOCTABIISIIOTCSA MAIOMMYILAM TPAXKAAHAM, IPOKUBAIOIINM B ITOCEJICHUHN U MIPUHATHIM Ha
Y4eT B KaYECTBE HYKJAIOIINXCA B )KUIIBIX TIOMELIEHUSX, B CIIy4asiX €CIu:

1) 3aHuMaeMble TpaXJaHAMHU >KUJIbIE TOMEIICHHUS TPU3HAHBI B YCTaHOBJIEHHOM
MOPSAAKE HETPUTOJHBIMU JIJIs1 TPOKUBAHUS M PEMOHTY WJIM PEKOHCTPYKIIMHU HE TOJIeXKaT;

2) TpaxaaHWH, CTPATAIONIUN TSHKEIBIMH (OpMaMHU XPOHHYECKHX 3a00JI€BaHUU, TIPH
KOTOPBIX COBMECTHOE IMPOKWBAHUE C HUM B OJIHOM KBAPTHUPE HEBO3MOXKHO, MPOKHUBAET B
KBapTHpE, 3aHATOM HECKOJbKMMH CEMbSIMHM, U HE HMEET HHOIO JKWJIOTO IMOMENICHUS,
3aHUMAeMOI0 MO JOrOBOPY COLMAJIBHOIO HaiiMa WIM IPUHAJIEKALIEr0 Ha IIpaBe
coOctBenHoctu.  llepeyenb ~ cOOTBETCTBYIOIIMX  3a00J€BaHUI  yCTaHaBIMBAETCS
[IpaBuTenscTBOM Poccuiickoit denepanuu.

2.8.4. Tlo poroBopy COLMaNbHOTO HailMa JKWJIOE IOMEIIEHUE IMPEeI0CTaBIIAETCS
rpaXiaHaM IO MECTy HMX JKUTENbCTBA (B TpaHUILIAX COOTBETCTBYIOLIErO HAaCEIEHHOIO
MyHKTa) 001IeH MIOIIA b0 HA OJTHOTO YeJIOBEKa HE MEHEe HOPMBI MPEI0CTaBICHHUS.

2.8.5. Ilpu ompenenenuun oOIIeH IUIOMIAAN >KUJIOTO MOMEIICHUS, MPEI0CTaBIsIEMOTro
[0 JIOTOBOPY COIMAIBHOTO HailMa TpaXKIaHHHY, MMEIOIIEMy B COOCTBEHHOCTH >KUJIOE
MIOMEUIEHUE, YYUTHIBACTCS ILJIOWIAJb >KWJIOTO IOMEIIECHUs, HaXOJAUIErocs y HEro B
COOCTBEHHOCTH.

2.8.6. Ilpm mnpenocrtaBiaeHUM TPAXKIAHWHY KUIOTO IOMEUIEHUS MO JOrOBOPY
COL[MAJIBHOTO HaliMa YYMUTHIBAKOTCS JIEUCTBHS U IPAXKIAHCKO-IIPABOBBIE CIEIKU C KHIIBIMHU
MIOMEILEHUSAMH, COBEPIIEHUE KOTOPBIX IPUBEIO K YMEHBLIEHUIO pa3Mepa 3aHMMAaEMbIX
KWJIBIX TIOMEUIEHUHN WIN K UX OTUYKICHHUIO. YKa3aHHbIE CIEIKU U JACHCTBUS YUUTHIBAIOTCS
3a yCTAHOBJIEHHBIN 3aKOHOM cyObekTa Poccuiickoit deaepannu nepruos, npeaAeCTBYOMUN
MIPEIOCTABJICHNIO TPAXKIAHUHY KWJIOTO NOMEILIEHHS IO JOTOBOPY COLMAIBHOIO HaiiMa, HO
HE MEHEE YeM 3a IIATh JIET.

2.8.7. KoMHaTel 10 JOroBOpaM COLMAIBHOIO HaliMa MOTYT MPEAO0CTaBIATHCS TOJIBKO B
cllyyae TpeoCTaBIEHUS] OCBOOOIMBIINXCS KUIJIBIX TOMEIEHUH B KOMMYHAJIbHON KBapTHpe
U B NIOpsiAKe, npeaycMoTpeHHoM cratbelt 59 KK PO.

2.8.8. IIpu npenocraBiaeHUN KWIbIX MOMELIEHUH IO JOTOBOPaM COLMAIBLHOTO HalMa
3aceleHNE OJHOM KOMHAThl JIMIIAMH pA3HOTO II0JIa, 3a MHCKIIOUEHUEM CYIPYIOB,
JIOITYCKAETCsI TOJIBKO C UX COIJIACHsl.
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2.8.9. Kunoe mnomenieHre MO JOTOBOPY COLMAIBLHOTO HaliMa MOXKET ObITh
MPEJOCTaBICHO OOIIECH IJIOMIAbI0, MPEBBIIIAIONICH HOPMY IMPEIOCTABICHUS HA OJHOTO
YeJloBeKa, HO He 0oJiee 4eM B JIBa pa3a, €ClIM TaKOe KHIJI0e MOMEIICHUE TIPEICTaBIIeT COO0M
OJIHy KOMHATy WJIM OJHOKOMHATHYIO KBapTHUpPY, JHUOO NpPEAHA3HAYCHO Ui BCEICHHS
rpaJaHMHA, CTPAJAIOIIET0 OJHOW M3 TSKENbIX (OpPM XPOHHYECKHUX 3a00JICBaHMA, MPHU
KOTOPBIX COBMECTHOE MPOKUBAHKUE C HUM B OJTHON KBapTHUPE HEBO3MOXKHO, IPOKUBAIOIIETO
B KBapTUPE, 3aHATON HECKOJIBKUMHU CEMBbSIMH, M HE MUMEIOIIETO HHOTO KHIJIOTO MOMEIICHUS,
3aHMMAeMOro MO JIOTOBOPY COIMAIBHOTO HaiiMa WM TPUHALICKAIIET0 Ha TpaBe
cooctBeHHOCTH.  [lepedeHb  COOTBETCTBYIOIIMX  3a00JIEBaHMN  yCTaHABIMBACTCA
[IpaBurensctBoM Poccniickoit denepanun.

2.9. llepeyens ycayr, HeOOXOAMMBIX H 00513aTeJIbHBIX /ISl IPEeI0CTABIEHUSA
MYHMUIMIAJIbHON YCJIYTH, B TOM YHCJIe CBeleHHS 0 IOKYMeHTe (IOKyMeHTAax),
BblIaBaeMOM (BbIIaBaeMbIX) OPraHU3aANMAMH, YYACTBYIOIIMMH B NPeI0CTABJICHUHU
MYHMUIMIAJIbHON yCIyTH

st mpenocTaBieHrss MYHHUITUTIATBHON YCIyru TpeOyercs oOpallleHue 3a YCIyrou
Io:

- HOTapuaJbHOMYy O(OPMIIEHHIO JOBEPEHHOCTH TIpEeACTaBUTENECH 3asBUTENEH B
ciy4asx, NpelyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENHCTBOM Pocculickoit @eneparuu;

- BblJJau€ BBINKMCKHU O HANU4yuu (oTcyTcTBUM) B EanHoM rocynapctBennom Peectpe
MIpaB Ha HEJJBMKMUMOE UMYIIECTBO U CAETIOK C HUM;

- MOJTOTOBKE W BBIJa4ya BHITTUCKH CIPABKH O COCTaBE CEMbH, KOMUU (PUHAHCOBOTO
JIUIEBOTO CUeTa;

- BblJJa4a CIIPABKU O TUIOMIAN U TEXHUYECKOM COCTOSIHUM 3aHUMAEeMOr0 KHJIOTO
MOMEILICHNUS;

- BblJIaya MEAMIMHCKOTO 3aKIIOYEHHUS O TsKeIoW QopMe XPOHMUYECKOTO
3a00seBaHus 3asBUTENS (TPU HEOOXOIUMOCTH).

[Topsimox omuaTel 3a OKa3aHWE YKa3aHHBIX YCIYr OIpeNeieH B COOTBETCTBUHU C
HaJIOTOBBIM 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

2.10. Pazmep miaTbl, B3UMaeMoOi ¢ 3asiBUTEJIsI IPHU NPeA0CTABJIECHUMN
MYHMUIMIAJIbHON yCJIYTH, H CIIOCOOBI €€ B3MMAHMS B CJIy4asiX, IpelycCMOTPeHHBIX
(denepanbHBIMHU 3aKOHAMM, IPUHMMAEMBIMHU B COOTBETCTBUM ¢ HUMHM WHBIMH
HOPMAaTHBHBIMHU NPaBOBbIMH aKkTamu Poccuiickoii @enepanun, HOPpMATHBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu CMOJIEHCKOI 00/1aCTH, MYHHIIUNIAJIbHBIMHU PABOBbIMH AKTAMU

2.10.1. MyHunumnangpHas yciayra npeaocTaBisieTcsi OeCIuiaTHO.
Odopmiienne  T0KyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUId  3aK/IIOUEHHs  J0roBopa
COLIMAJILHOTO HaliMa, OCYIIECTBIISIETCS 32 CYET CPE/ICTB HAHMMATEIIS.

2.11. MakcuMabHBbIA CPOK OKHIAHUS B OUepeau MPH Mmojgaue 3anpoca o
NPeI0CTABJICHNHA MYHUIMIIAJBHON YCJIYId H IIPH MOJIY4YeHUH pe3yJibTara
NPeI0CTABICHUS MYHUIIUNIAJIbHON YCJIYTH

2.11.1. MakcuMaibHbII CPOK OKUIAHUS B OYEpeIU IpU Hojaue 3amnpoca (3asBiIeHus,
oOpaleHns) o Npe0CTaBIeHNH MYHUIIMIIATBHOMN YCIyrd He J0JDKEH MpeBblaTh 30 MUHYT.

2.11.2. 3asgButensM 10JDKHA OBITH MPEJOCTaBI€HAa BO3MOKHOCTh MPEIBApUTEIILHON
3anmucH. IlpeaBapuTenbHas 3amuch MOMKET OCYIIECTBIATHCA TNPH JUYHOM OOpaIeHuU
rpaxjas, 1o renedony, hakcy Wi MOCPeCTBOM AEKTPOHHON MOYTHI.

[Ipu npenBapuUTENbHOM 3aMMCH 3asBUTENb COOOLIAET CBOM (PAMUIIMIO, UMSI, OTYECTBO
(ecau umeeTcs), aapec MecTa )KUTeNbCTBA U (MJIM) HAUMEHOBAaHUE OPraHU3aIluH U JKeJlaeMoe
Bpems npuema. [lpeaBaputenbHast 3anuch OCYIIECTBISETCS IyTeM BHECEHHUS HHPOpMAaLUU B
KYpHaJ 3alUCH 3asBUTENCH, KOTOpBIA BeneTcs Ha OyMaXHBIX WM 3JIEKTPOHHBIX
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HOCHTEJIAX. 3asBUTEIIO COOOIIaeTcss BpeMs NMprueMa 1 HoMep OKHa (KaOuHeTa) Ui MpHeMa,
B KOTOpBIA cieayer oOparuthes. IIpu nmudyHOM OOpamieHuH 3asiBUTENIO BBIJACTCS TaJlOH-
MOJITBEPXKICHUE MIPEIBAPUTEIIHHOM 3aMUCH.
2.11.3. MakcuManbHBIil CpPOK OXHAAHUS B OYEpPEAM NPHU TOJYyYCHUU pPE3yJbTara
MPEJOCTaBICHUSI MyHHLIUTIAIBHOW YCIYT'H HE JIOJDKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

2.12. Cpok perucrpamnum 3anpoca 3asiBUTeJs 0 NPei0CTaABIeHNH
MYHUIHMIAJIBHON YCJIYyTH, YCJIYTH OPraHu3aluM, y4acTBYIOIIEH B MPeI0CTaABICHUH
MYHMIHMIAJIbHON yCJIYyTH, B TOM YK CJe B JIEKTPOHHOI hopme

2.12.1. Cpok peructpanuu 3anpoca 3asBUTEIsI O MPEIOCTABICHUA MYHHUIUIIATbLHON
YCIYTH HE JOJDKEH MPEBBIATh |5 MUHYT.

2.12.2. Cpok perucrpanuu 3ampoca 3asBUTENsI OpraHU3aIlUsIMU, YYaCTBYIOIIUMH B
MIPEAOCTABICHUY MYHULIAIIAILHON YCIYyTH HE JOJDKEH IIPEBBIMIATE 15 MUHYT.

2.13. TpeGoBaHusl K NMOMelIeHUSIM, B KOTOPBIX MPeI0CTABJISIIOTCSH
MYHMUMIAJIbHbIE YCJIYTH, K 32J1y 05KUJAHUS, MeCTaM /ISl 3aI10JIHEHHS 3alIPOCOB 0
NpeaoCcTaBJIeHUN MYHUIUNIAJIBbHON yCJIyru, "HGpOPMALIMOHHBIM CTEHAaM ¢ 00pa3naMu
UX 32M0JIHEHHS U NepeYHeM JOKYMEHTOB, He00X0AMMBIX /ISl IPeI0CTABJICHUS KAKI0M
MYHMUIMIAJIbHON yCJIYyTH, B TOM YHcJ/ie K 00ecrneyeHUuI0 JOCTYIHOCTH 1JIsi MHHBAJTUA0B
YKa3aHHbIX 00bEKTOB B COOTBETCTBHH € 3aKOHOAaTeabCTBOM Poccuiickoii ®enepanun
0 COMAJILHOM 3aliTe HHBAJTUI0B

2.13.1. Tlpuem rpaxaaH OCYIIECTBISETCS B CHEHHAIBHO BBIACICHHBIX IS
MPEIOCTABJICHUS MYHULIUIIATbHBIX YCIYT TIOMEIICHUSIX.

[Tomemnienus OMKHBI COAEPKATh MECTa ISl UHPOPMHUPOBAHUS, 0KUIAHUS U TIpUeMa
rpaxzaad. [lomemieHus JOMKHBI COOTBETCTBOBATH  CAHUTAPHO-3IHJIEMUOJIOTHYECKUM
MpaBUJIaM U HOpMaM.

Y BXoga B KaxJ0oe IOMEIIEHHWE pa3MellaeTcss Tallnuyka ¢ HauMEHOBAaHUEM
noMeInIeHus (3aJ1 OKUIaHusI, TPUEM/BbIa4ya IOKYMEHTOB U T.JI.).

2.13.2. Ilpu BO3MOKHOCTH OKOJIO 3JaHUS OPraHU3YIOTCS MapKOBOYHbIE MeECTa JJIA
aBTOTpaAHCIOPTA.

JHoctyn 3asiBuTeNel K MapKOBOYHBIM MECTaM SIBJISIETCS. OECIIIIATHBIM.

2.13.3. llenTpanbpHblii BXOJ B 3[aHueE, IlIe pacnojaraetcss AIMUHUCTpAIUs, T0KEH
OBITH 000pYIOBaH MHMOPMAITMOHHON TaOIMYKOM (BBIBECKOH), coeprkaliei HHGOPMAIIHIO O
HAaUMEHOBaHUM, MECTe HAXOXKICHHS, pEKHUME pPadOTHl OPraHoB, HEMOCPEICTBEHHO
MIPEIOCTABIISIOMUX MYHUIIUTAIBHYIO YCIIYTY.

2.13.4. B nomemeHuax [UIA OXHUIOAHUI 3aABUTEISIM OTBOMIAITCS MECTA,
000pyIOBaHHBIE CTYJbSIMU, KpECENbHBIMH CEKIMSIMH. B MecTrax o0XUAaHUsS HUMEIOTCS
CpelcTBa HJs OKa3aHUs NEPBOM MEIUIIMHCKON IMOMOIIM M JIOCTYIHBIE MecTa O0OIIero
MOJIb30BaHUsl (TyaseT), B TOM YHCIe IPUCIIOCOOIEHHBIE [JISI MHBATUIOB.

2.13.5. Mecra undopmupoBaHusl, NpeAHa3HAYCHHBIE JJI1 03HAKOMJICHHSI 3asBUTENCH
¢ UH(POPMAITMOHHBIMH MaTepHaliaMu, 000PYAYIOTCS:

- MHQOPMAIIMOHHBIMU CTEHJAaMH, Ha KOTOPBIX pa3MellaeTcsl BHU3yaJbHas W
TEKCTOBasi HHPOPMAITHS;

- CTYNIBSIMU U CTOJIAMU 117151 0(popMITeHUS TOKYMEHTOB.

K urdopMaImoHHbIM cTeHIaM J0JDKHA OBITh 00ecreueHa BO3MOKHOCTh CBOOOHOTO
JIOCTYTIa TPaXKIaH.

Ha undopmannoHHbIx CTeHAAX, a TaKkKe HAa OPUIMATBHBIX caiiTaXx B ceTH VHTepHeT
pasMeniaeTcs clueayrolas oos3aTenbHas nHpopMaIus:

- HoMmepa TenedoHOB, (hakcoB, aapeca O(UIIUATHHBIX CAWTOB, AIEKTPOHHOU MOYTHI
OpPraHoOB, IPEIOCTABISAIOIINX MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY;

- peXuM paboThl OPTaHOB, MPEIOCTABIAIONINX MYHUITUTAIBHYIO YCIIYTY;

- rpadMK1 JIMYHOTO MPUEMa TPaXKIaH OTBETCTBEHHBIMU JIUIIAMU;
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- KaOWHETHI, TJe OCYIIECTBIIAIOTCS MPHUEM IUCBMEHHBIX OOpaIleHUN TpaKIaH U
ycTHO€ WHGOPMHPOBAHUE TpaxaaH; (paMUINM, MMEHA, OTYECTBA M JOJDKHOCTH JIMIL,
OCYIIECTBISIONIMX MPUEM MHUCHhMEHHBIX OOpallleHHi TpakaaH U YCTHOE MH(POPMHUPOBAHUE
IpaXxiaH;

- HACTOSIUMN aIMUHUCTPATUBHBIN PETJIaMEHT.

2.13.6. llomemeHust s mpueMa 3asBUTENCH JODKHBI OBITh 000PYZOBaHBI
TabNMYKaMu C YKa3aHMEM Ha3BaHUS KaOMHETa M JOJDKHOCTH JIMIA, OCYLIECTBIISIOIIETO
npueM. MecTo Ayl mpreMa 3asBUTeNei JOHKHO OBITh 000PYIOBAaHO CTYJIOM, UMETh MECTO
JUI HallUCaHUS U pa3MELIeHUs JOKYMEHTOB, 3asBJICHUM.

2.13.7. PykoBoauTeNIeM yUpeKJI€HUs, IPEIOCTABIISAIONIEI0 MyHULIUIIATIbHYIO YCIYTY,
o0ecreynBarOTCs yCIOBHs Uil OECHpPEISATCTBEHHOTO JOCTYa WHBAIHMIOB B 3JaHHE, B
KOTOPOM OKa3bIBAETCS YCIIyra, W MOJIyYEHHUS YCIYyIrd B COOTBETCTBUM C TPeOOBaHUSIMH,
YCTAHOBJICHHBIMH 3aKOHOJATEIbHBIMH W HMHBIMA HOPMATHBHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMH,
BKJIIOYAs:

- BO3MOYKHOCTb O€CTpensiTCTBEHHOIO BX0/1a B IOMEILEHUS U BBIX0JIa U3 HUX;

- COJICHICTBHE CO CTOPOHBI OTBETCTBEHHBIX JIUI[ YUPEKICHMSI, MPU HEOOXOJIUMOCTH,
MHBAJIUAY NIPU BXOJ€ B OOBEKT U BBIXOJE U3 HETO;

- BO3MOKHOCTb TIOCAJIKU B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO U BHICAJIKHM U3 HETO IMEpe] BXOJA0M
B yUpeXJeHUE, B TOM YHCJIE C UCIOJIb30BaHUEM KpEC/a-KOJSICKU U, IPU HEOOXOIMMOCTH, C
MIOMOIIIBIO NIEPCOHANA YUPEKACHUS;

- BO3MOKHOCTb CaMOCTOSITEJIbHOTO TMEPEABMKEHUS MO0 OOBEKTY B IENIAX JOCTYyNa K
MECTY YCIIyTH, a TAK)KE C IOMOIIbIO OTBETCTBEHHBIX JIUII, IPEIOCTABISIOUIUX YCIYTH;

- COIIPOBOXKJIEHUE MHBAJIUIOB, UMEIOIINX CTOWKHE paccTpoiicTBa (DYHKIMH 3pEHUS U
CaMOCTOSITENILHOTO MEePEABIKEHHUSL, IO TEPPUTOPUH YUPEXKICHUS;

- NPOBEJICHHE MHCTPYKTa)Xka OTBETCTBEHHBIX JIUI], OCYIIECTBIISIIOIIUX IE€PBUYHBINA
KOHTAKT C MOJIy4aTeseM YCIIyrH, 110 BOIIpocaM padoThl ¢ MHBAIUAAMU;

- pasMelleHHe HocuTenell uHpopMaluKM O TMOpPAAKe MPEeIOCTAaBICHUS YCIyTd
MHBAJIWJAM C Y4€TOM OTPaHUYEHUN MX JKU3HEAEATEIbHOCTH;

- OKa3aHUe OTBETCTBEHHBIMM JIMLIAMH MHBAIMJaM HEOOXOAMMOW MOMOIIY, CBA3aHHON
C pa3bsCHEHUSAMHU B JIOCTYNHOM U1 HUX (opMe HOpsaKa MPEeJOCTaBICHUS M MOJY4YEeHUs
ycayrd, oQOopMIIeHHMEM  HEOOXOOUMBIX s €€  MPEeNOCTaBICHHUA  JOKYMEHTOB,
O3HAKOMJIEHHEM MHBAJIUIOB C pa3MelleHueM KaOMHETOB, MOCIIEA0BATENbHOCThIO IEHCTBUH,
HEOO0XOAUMBIX JUIs IIOJTy4EeHUs YCIIYTH;

- obecrnieueHne JOCTyNa CypAOIEpeBOTYMKA, TU(IOCYpAONEpEeBOIUMKA, a TAKKE
MHOTO JIMLIA, BJIAJICIOLIETO KECTOBBIM S3bIKOM;

- OKa3aHME OTBETCTBEHHBIMM JIMIAMM YUPEKICHHUS HEOOXOAMMON HMHBaIMAAM
IIOMOIIIY B MPEOJIOJICHUN OapbepoB, MEIIAIOIIMX MTOJIYYEHUIO MU YCIIYT HapaBHE C JPYTUMHU
JIMIIAMH.

2.14. lloka3aTeau JOCTYNIHOCTH U KA4e€CTBA MYHHMIMIAJBHBIX YCJIYT

2.14.1. KauecTBeHHOH IpenocTaBisieMas MyHHMLMIIANbHAs ycllyra MpU3HAeTcs Hpu
IIPEIOCTABJIIEHUN YCIYI'd B CPOKH, ONPENENIECHHBIE M1. 2.4 HACTOAILLEr0 aAMUHHUCTPATUBHOIO
periaMeHTa, M IpH OTCYTCTBUU KajoO CO CTOPOHBI MOTpeduUTeNnell Ha HapylleHue
TpeOoBaHMM CTaHAAPTA MPEIOCTABICHUS MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

2.15. OcoOeHHOCTH MPEAOCTABJCHUSI MYHHIMIAJIBHBIX YCJIYT B 3J1eKTPOHHOM
¢opme

2.15.1. 3ampocel u oOpaieHust MOTyT OBITh HampaBieHbl B (opMe AIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB C HCHOJIb30BaHWEM MH()OPMAIIIOHHO-TEIEKOMMYHUKALIMOHHBIX ceTel 0O0I1ero
I10JIb30BAHMSI, B TOM 4uCIIe CETH MIHTEepHeT.

2.15.2. 3ampocel u oOpaieHus, IOCTYNUBLIME B AJIMUHHCTpalui0 B Qopme
JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, IOJUIe)KAaT PpPAacCMOTPEHUI0 B IOPSAJKE, YCTAHOBIEHHOM
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HacTOAIUMM aJIMUHUCTPATUBHBIM  PCrJIaMCHTOM  JJId IMHMCbMCHHBIX 06paL[ICHPII>'I. B
oOpamieHny 3asBUTEIb B 005M3aTENPHOM TMOPSAIKE YKa3blBaeT CBOM (paMmimio, ums,
OTYECTBO, aJpec AJIEKTPOHHOM MOYTHI, €CIM OTBET JOJDKEH ObITh HampaBiieH B (opme
QJICKTPOHHOI'O AOKYMCHTA, U MMOYTOBBLIN aapecC, €CJIn OTBCT HOJDKCH OBITE HaIipaBJICH B
MUCHbMEHHOU (opme. 3asBHUTENb BIpPaBE NPUIOKUTh K TAKOMY OOpaIIeHUI0 HEOOXOAUMBIE
JOKYMEHTBI ¥ MaTepUaJIbI B AJIEKTPOHHON (popMe MO0 HApaBUTh yKa3aHHbBIE TOKYMEHTHI U
MaTepHAaJIbl UM X KOIHH B TUCBMEHHOU (hopMme.

3. Cocras, nocJjie10BaTEJLHOCTh H CPOKH BHINOJIHEHHS aIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp, Tped00BaHus K NOPSIAKY UX BbINOJHEHUS

3.1. brnok-cxemMa TMpeNOCTaBICHUS MYHUIUIAIHHONW yCIYI'M TpUBEACHA B
npuioxernd Ne | K HacTOsIEMy aIMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY.

3.2. TlpenocraBieHUe MYHHIMIIATHLHOW YCIYTH BKIIOYaeT B cebs Clieayromue
aJIMUHUCTPATHBHBIE MTPOIIEIYPHI:

- MIPHEM U PETUCTPAIHsI TOKYMEHTOB 3asBUTEIIS;

- oopmIIeHHE JOTOBOpa COIMAIBHOTO HaliMa MYHHIUTAIBLHOTO YKHJIOTO
TTOMEIICHUS;

- O3HAKOMJICHHE 3asiBUTENSI C JOTOBOPOM COIMAJIBHOTO HaiiMa W TOANHCAHHE
€ro 3asBUTEIICM;

- MpOBEpKa JOKYMEHTOB JIJIs 3aKIIFOYCHHUS JJOTOBOPA COIMAIBLHOTO HaliMa;

- MIPUHATHE PEIICHUS O 3aKITFOUEHIH JJOTOBOPa COIMAIbHOTO HaMa;

- MOANKCAHNE JOTOBOpa COLMAIBLHOTO HaiiMa >KMJIOr0 MOMELIEHUs 0o
MOATOTOBKA U BblIaya MOTUBUPOBAHHOTO OTKAa3a;

- perucTparus 10roBopa;

- BbIJ[aua J0roBOpA.

3.3. IlocnenoBaTenbHOCTh U CPOKHU BBITIOJHEHHUS aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD,
a TaKke TpeOOBaHUS K MOPSAIKY UX BBIITOJHEHHUSL.

3.3.1. Ilpuem u perucrpanus TOKyMEHTOB 3asiBUTEIIS.

[Ipouenypa mpenocTaBieHUs MYHHULMIIAIBHOM YCIYIM HAuyMHAETCSs C MOJAa4Yu
3asiBUTENIEM JIMYHO (JIMOO €ro mpeAcTaBUTENEeM) 3asBICHHUS IO YCTaHOBIEHHOW (opme,
MPUBEACHHON B MpuiokeHHu Ne 2 K HacToslleMy aJMHHHUCTPATUBHOMY perilaMeHTY.
3asBlIeHHE JOJDKHO COJIEp)KaTh MUCHbMEHHOE COTJIaCHEe BCEX COBMECTHO MMPOMXKUBAIOUINX
COBEPUICHHOJIETHUX TPAX/JAH - YJICHOB CEMbHU, a TAK)K€ HECOBEPIICHHOJETHUX I'paxJaH B
Bo3pacTe oT 14 10 18 ner, B TOM uuciie BPeMEHHO OTCYTCTBYIOIIUX TpaXaaH, 32 KOTOPBIMH
B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATeNbcTBOM Poccuiickoit denepauuu coxpaHseTcss MpaBo
MOJIb30BAHMSI JKHIIBIM TIOMEILIEHHEM, K 3asSBJICHHUIO JOJKEH OBITh MPHIIOKEH KOMILIEKT
JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B II. 2.6. HACTOSIIETO aJMUHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa.

Crnenanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a MpPUEM JOKYMEHTOB M TIOATOTOBKY JOTOBOpPA
COLIMAIIBHOTO HaiiMa MyHUIIUITAILHOTO KUJIOTO TIOMEIICHHS:

- IpoBEpseT JOKYMEHTHI, YOCTOBEPSIOIINE JIUYHOCTD 3asIBUTENIS, YIEHOB €ro
ceMbH (TIOJTHOMOYMS HMX IpEACTaBUTENEH), KOMIUIEKTHOCTh MPUJIAraeéMbIX K 3asiBICHUIO
JOKYMEHTOB;

- BHOCUT B OKypHaJl pETrUCTpalMd JOrOBOPOB COLMAJIBHOIO  Haiima:
MOPSAZKOBBIM HOMEp 3amucH, JaTy IpHUeMa, JaHHble O 3asiBUTENE, CBEJICHHUS O KHIOM
MOMEIICHUH, CBOIO (aMUIMIO M MHHULMAIBl M BBIAAET CHOpaBKy (MaMATKy) O
IpeIBapUTENILHON J]aTe BhIJauH JI0TOBOPA.

3.3.2.  OdopmieHre I0roBopa COLUAIBHOTO HaliMa MYHHMIMIAIBHOTO >KUJIOTO

IIOMCIIICHUS.

CHGLII/IaJ'II/ICT, HpI/IH}IBIJ_II/Iﬁ JOKYMCHTBI, 3aIlOJIHACT YCTaHOBHCHHOf/'I (I)OpMBI OaHkKH
A0TO0BOpa COUAIILHOT'O Halima MYHUIIUITIAJIBHOT'O JXUJIOTO MOMCIICHUS B JIBYX 3K3CMILIApax.
3.3.3. O3HaKOMJICHHE 3aSBHUTEIS C JOrOBOPOM U MOANUCAHUEC €TI0 3adBUTCIICM.
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3anoyHEeHHBIH OJIaHK JOrOBOpa COIMAJIBHOIO HaiiMa MYHHMIMIAIBHOTO KHJIOTO
IIOMEILEHUSI OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM AJMUHHUCTPALUU NIEPEJACTCS 3aBUTEIIO U WIEHAM €ro
CEMbH /ISl O3HAKOMJICHUS U MOAIUCAHMUSL.
3.3.4. IlpoBepka JOKyMEHTOB Ul 3aKJIIOUCHHUS JOTOBOPA COLMAIBHOTO HaliMa.

3asBreHNe, IpuiIaraeMble JOKyMEHTHI, (popMa U colepKaHue J0TOBOPa COLUAIBLHOTO
HaliMa Ha NpPEJMET BO3MOKHOCTH PETUCTpPALMU JOrOoBOpa IPOBEPSIOTCS OTBETCTBEHHBIM
TUIOM AMUHUCTpaIuu B TeueHue 10 pabounx AHEH ¢ MOMEHTA MoJauu 3asiBJICHUSL.

B  ciydae  HECOOTBETCTBHMS ~ NIPEJCTaBICHHBIX  JIOKYMEHTOB  TpeOOBaHUAM
JEMCTBYIOLIEr0 3aKOHOAATEIbCTBA WJIM HACTOALLET0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETIaMeHTa, JI00
HEOO0XOIMMOCTH TMPEOCTABICHHUS JOMOTHUTEIBHBIX TOKYMEHTOB, 3aBUTENb YBEIOMIISCTCS
0 CpOKax IpPeI0CTABIICHUS JOKYMEHTOB.

3.3.5. IlpunstHe penieHus o 3aKIYEHUH I0OTOBOPA CONMAIBHOTO Haiima.

[To pe3ynpraTam paccMOTpEHUs 3adBJICHUS W TPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB
NPUHAMAETCS peIIeHHe JMO0 O 3aKIIOYEHHH JOTOBOpa COLMAIBHOTO HalMa JKHJIOTO
IIOMCIICHU A 100 BbIACTCA MOTHBI/IpOBaHHBII\/JI OTKa3 B 3aKJIIOYCHUC JTOIroBOpa B Ciry4dadx,
YKa3aHHBIX B II. 2.8. HACTOSILEr0 aJMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa.

3.3.6. Tloammcanuwe nOroBOpa COIMHUAIBHOTO HaiMa >XKHUJIOTO TIOMEIICHHUS JIMOO

IIOATOTOBKA U BblAa4a MOTUBUPOBAHHOT'O OTKas3a.

B ciydae mosiokHUTENbHOTO pelIeHHs] O 3aKIIOUEHUHU JIOTOBOpa COLMANBHOIO HaiiMa
KUJIOTO TIOMEIIEHUSI OCYLIECTBJSIETCSl €ero mnojnucaHue [JaBol MYHUIMIAIBHOTO
oOpazoBanusi CyeTOBCKOTO celbCKOro moceneHusi SpueBckoro paifona CMoseHCKOR
00JacTy B yCTaHOBJICHHOM TOPSIKE.

OTka3 B 3aK/IIOUEHUE JIOTOBOpA COLMAIbHOTO HailMa MYHHUIMIIAJIBHOTO KHJIOTO
nomeiieHuss ogopmisieTcss B NMUCbMEHHOW (opme, ¢ yKa3aHHEM OCHOBaHHUS OTKa3a B
TeueHue 15 pabounx JHEH ¢ MOMEHTA PETHCTPAILIMU 3asIBJICHUS C MTAKETOM JOKYMEHTOB.

3.3.7.  Perucrparmus gorosopa.

OdopmieHHBIM ¥ TOANMUCAHHBIA B JIBYXCTOPOHHEM MOPSAKE JOTOBOP COIUAIBLHOTO
HaliMa PEerUCTPUPYETCs B KypHaJe perucTpaliu J0TOBOPOB.

3.3.8. Brimaua moroopa.

OauH 5K3eMIUIIp YKa3aHHOTO JOrOBOpa BBIJACTCS 3asSBUTENIO, O YEM B KypHaje
perucTpaiyy J0roBOpOB CTABUTCS POCIIUCH 3asBUTENS U J1aTa MOIY4YE€HHUs JOTOBOPA.

Bropoii sk3emIuisip J0TOBOpa C MAKETOM JOKYMEHTOB (opMUpYyeTCs B Jeli0 U
nepenaeTcsi Ha 0eCCpoOvYHOE XPaHEHUE B apXUB AJIMUHHUCTPAIUH.

4. ®opMbl KOHTPOJISI 32 UCIIOJHEHHEM aIMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

4.1. Texymui KOHTPOJb 3a COOJIOACHUEM IOCIEeIOBAaTeIbHOCTH JICHCTBUM,
ONPE/IETICHHBIX aIMUHUCTPATUBHBIMU MPOLIEypaMH MO MPEJOCTABICHUIO MYHULUIIAIbHOMN
YCIYI'M, W TPUHATHEM PpEIIEHUN OCYIIECTBISETCS JIMLAMHM, OTBETCTBEHHBIMH 3a
OpraHu3aIfio paboTHI MO0 MPEIOCTABICHUIO MYHUITUTIAIBHON YCITYTH.

TeKYH_[I/Iﬁ KOHTPOJIb OCYHIECTBIIACTCA IIYTEM IMPOBCACHUA JIMIIOM, OTBECTCTBCHHBIM
34 OpraHu3anuro pa60TBI o MnpeaoCTaBJICHUIO MYI{HHHHaﬂbHOﬁ yciayru, IIpOBEPOK
CO6J'IIO,Z[6HI/I$I N HUCIIOJIHCHUSA COTPYAHUKAMU MOJIOKEHUN HACTOSIIErO AIMUHUCTPATUBHOT'O
periilaMcHTa.

4.2. HpOBeI[eHI/Ie TCKYLICI'O KOHTPOJIA HOJIZKHO OCYIHCCTBIIATHCA HE PCIKE JABYX
pa3 B rol.

TCKYH_[Hﬁ KOHTPOJIb MOKCT OBITh TUIAHOBBLIM (OCYH.[CCTBJ'IHTLCH Ha OCHOBaHHU
MOJIYTOOOBBIX MJIM TOHNOBLBIX IIJIAHOB paGOTLI) 1 BHCIIJIAaHOBBIM (HpOBOI[I/ITBCSI 110
KOHKPCTHOMY o6pameHmo 3asABUTCIIL UM UHBIX 3daMHTCPCCOBAHHBIX J'II/II_[). HpI/I IMPOBCPKE
MOTYT pacCMAaTpuBaATLCA BCC BOIIPOCHI, CBA3AHHBLIC C MPCAOCTABICHUCM MYHI/ILIHHaHBHOﬁ
yCIIyru (KOMHHCKCHBIC HpOBCpKI/I), HJIM BOIIPOCHI, CBA3AHHBIC C HMCIIOJHCHUCM OTACIBbHBIX
AIMUHUCTPATUBHLBIX MPOLCAYP (TeMaTI/I‘-IeCKI/IC HpOBepKI/I).
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4.3. TlepeueHb OTBETCTBEHHBIX JIMI, YIOJHOMOYEHHBIX OCYIIECTBIIATh TEKYIIUI
KOHTPOJIb, YCTAHABJIMBAETCS JOJKHOCTHOM MHCTPYKIUEH.

5. JocyneOHblii (BHecy1eOHBII) MOPSIA0K 005ka10BaHUs PellIeHUuil U JelcTBUI
(0e3nmeiicTBUS) OPrana, Npea0CTABIAIONIEr0 MYHMIHMIAJIbHYIO YCIYTY, a TAKKe
JAOJKHOCTHBIX JIMI MJIH MYHHMIMIAJbHBIX CJIYKAIIHUX

5.1. [e#ictBus (Oe31eiicTBUE) OTBETCTBEHHBIX JIMIL, & TAKXKE MPUHATHIC UMH PELICHUS
B XOJI€ MTPEJOCTABICHUSI MyHULIUTIAIILHOW YCIIYTH MOTYT OBITh 00KaJIOBAHBbI:

-V I'maBel MyHununaibHoro oOpa3zoBaHus CyeTOBCKOTO CEJIbCKOTO TOCEICHUS
SlpueBckoro paitona CmoneHnckoil obmactu - ten. (48143) 9-87-49, ampec: 215840,
Apuesckuii parion, CMoseHckas ooiactb, 1. CyetoBo, yia. MaructpansHas, 1.4;

— B HMHBIX OpraHax B COOTBETCTBUHM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu.

5.2. OcHoBaHMEM JUIsl Ha4ajia JOCy1eOHOro (BHECYy1e0HOT0) 00XKamoBaHUs SBISETCS
MOCTYIUIEHHUE Kaslo0bl (0OparieHus) B AAMUHHUCTPALINIO.

5.3. B xanobe B 00s3aTeIbHOM MOPSJIKE YKa3bIBalOTCS HAUMEHOBAaHUE OpraHa, B
KOTOPBIN HampaBJseTcs Kano0a, a Takke paMuins, UMs, OTIECTBO 3asiBUTENS (TTOJTHOCTHIO)
WM TIOJTHOC HAMMEHOBAaHUE OpPTraHU3aIlH, aJpec MECTOHAXOXICHHUS U MTOYTOBEIH ajipec, 1Mo
KOTOPOMY TIOJDKEH OBITh HAlpaBJIeH OTBET, CTABUTCS JIMYHAS TTOJAIMCH, M3JIaraeTcsl CYTh
XKaoObl (00CTOATENHCTBA 00KaTyeMoro AecTBus (0e3/1eiiCTBUS), OCHOBAHUS, IO KOTOPBHIM
3asBHUTENh CUYUTAET, YTO HAPYIICHBI €0 TpaBa, CBOOOIBI W 3aKOHHBIE WHTEPECHI, CO3/IaHbI
MPEMSTCTBUS K UX pean3aluu JIM00 He3aKOHHO BO3JIOXKEHA KaKasi-lm100 00s13aHHOCTD).

Kpome Toro, B xano6e MOTyT ObITh yKa3aHbl HAUMEHOBAHUE JOJKHOCTH, (haMUITHS,
UMsi ¥ OTYECTBO OTBETCTBEHHOTO JHIA, JCHCTBUE (Oe3/elCTBHE), pEIIeHHE KOTOPOTO
oOxanmyercs (Mpu HadM4YMK WHGOPMAIIMH), & TAK)KE€ WHBIE CBEICHUS, KOTOPHIE 3asBUTENb
cuuTaeT HeOOXOAUMBIM COOOIIUTE.

B noarBeprkaeHne A0BOJIOB K ’kajg00e MOTYT NPUJIAraThCsi JOKYMEHTBI U MaTepHallbl
100 X KOIUH.

5.4. Cpok paccMOTpeHHS >KajloObl HE JIOJDKEH NpeBBIMIAaTh 15 gHEH ¢ MOMeHTa ee
perucTparmH.

B cnyuae HampaBieHus 3ampoca rocylapCTBEHHBIM OpraHaM, OpraHaM MECTHOI'O
CaMOYIIPABJICHUsI M HMHBIM OTBETCTBEHHBIM JIMIAM JUISL MOJIy4EHHs HEOOXOIUMBIX [UIs
paccMOTpeHHsl OOpalleHuss JOKYMEHTOB M MaTepualioB, JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a
paccMOTpeHHe *aJloObl, BIIPaBe MPOAIUTH CPOK PACCMOTPEHUS )Kaao0bl He Oojiee yeM Ha 15
JHEH, YBEIOMUB 3asBUTENS O IPOJUIEHUU CPOKA €€ paCCMOTPEHMSL.

5.5. Tlo pe3ympTaTaM pacCMOTPEHHUS KajloObl JIUMIO, OTBETCTBEHHOE 3a
paccMOTpeHHe KajloObl, IPUHUMAET pellleHHe 00 yIOBJIETBOPEHUH TpeOOBaHUM 3asiBUTEIIS
1100 006 0TKa3e B UX YIOBJIETBOPEHUH.

[IucbMeHHBIM  OTBET, COAEpXKALIMHA  pe3yabTaTbl  PACCMOTPEHHS  KaJIOOBbI,
HanpaBJyseTCsl 3asBUTEITIO.

5.6. B ciyuae ecnu jxanoba moctynuia B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa OTBET
3asBUTENIO HAIpaBiseTcs B (QopMe AIIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa IO ajpecy >JIeKTPOHHOMH
MOYTHl, YKa3aHHOMY B jkajo0e, WJIM B NUCbMEHHOH QopMe MO MOYTOBOMY ajpecy,
yKa3aHHOMY B kajo0e.

5.7. Ilpu mnomydyeHUH >KanoObl, B KOTOPOHl cojaep)kaTcsi HELEH3ypHble JHO0
OCKOPOUTENbHBIE BBIPAKEHUS, YIPO3bl KHU3HH, 30POBBI0 U HUMYIIECTBY OTBETCTBEHHOTO
JIMIIA, @ TAKXKE YIEHAM €ro CeMbH, jkajo0a MOKeT ObITh OCTaBlieHa 0€3 OTBETA.

Ecnu Teker kanoObl He MoIaeTcsl MPOUYTEHUIO, OTBET Ha Kajlo0y He JaeTcs, 0 4YeM
cooOm1aercs 3assBUTEII0, HAIIPABUBIIEMY JKal00y, B TUCbMEHHOM BHJIE, €CJIU €r0 TOYTOBBIN
aJipec MoJIIAeTCs MPOUYTEHHUIO.

Ecimu B kamoGe coaepKUTCS BOIPOC, Ha KOTOPBIM 3asBUTENIO0 HEOJHOKPATHO
JIaBaJINCh MMChbMEHHBIE OTBETHI 10 CYILIECTBY B CBS3HM C paHee HalpaBIIeMbIMHU jKano0aMu,



16
W TpU 3TOM B ’KajoOe HEe NPUBOJATCS HOBBIE JOBOJBI WM OOCTOSITENBCTBA, JIMILIO,
OTBETCTBEHHOE 32  PACCMOTPEHHE  JKajJoObl, BOpaBe MPHHATh  PELICHHE O
0€30CHOBATEILHOCTH OUYEPEAHOT0 OOpaIIEeHNUs U MPEKPAIICHNHU TIEPENICKH C 3asIBUTEIEM IO
ITaHHOMY Borpocy. O JaHHOM PELICHUH 3asBUTEIb, HAPABUBILUH 5Kano0y, yBeIOMIISIETCS B
IIMCBMEHHOM BHJIE.

[punoxenue Ne 1

K a/IMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY
«[IpenocraBienune KUIOTO MOMEIICHHS,
HaXOJISIIETOCS B MYHHUIIUIIAIBHOM ¢
COOCTBEHHOCTH, TPaX/IaHUHY Ha
OCHOBAHHH JIOTOBOPA COIMATBHOTO
HalMa»

BJiok- cxema

[ HpI/IGM " perucTpanud JOKYMCHTOB 3a1BUTCIIA ]

'

[ OdopmiieHne 10roBopa COUaIbHOTO HaliMa MyHUIIUITAIBHOTO KUJIOTO ]

v

O3HaKOMIJICHHE 3asIBUTEIIS C A0TrOBOPOM COIINAJIBHOI'O HaliMa U

MMOAIMMCAaHHUC €TI0 3aABUTCIICM
. | J

v

[TpoBepka TOKYMEHTOB ISl 3aKJIFOUCHHUS JIOTOBOPA COIMAIBHOTO HaiiMa

. ] J/

v

[IprHATHE pelIeHns 0 3aKIFOUYCHUH JOTOBOPA COLIMAIbHOTO HalMa

[Tonnucanue norosopa IlonroroBka 1 BeIIaua
COILIMAJILHOT'O HaiiMa >KHUJI0TO MOTHBUDOBAHHOTO OTKa3a

,[ Perucrpanus gorosopa ]

.

[ Brigaua norosopa ]
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[punoxenne Ne 2

K a/IMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY
«[IpenocraBieHne KUI0TO MOMEICHHS,
HaXOJSIIET0CS B MYHHIIUIIAIBHOM
COOCTBEHHOCTH, TPaK/IaHUHY Ha
OCHOBAHMH JIOTOBOPA COIMATBHOTO
HalMa»

dopma 3asBJIeHUA

I'maBe MyHHMIIMTIATBEHOTO 0Opa30BaHUS
CyeTOBCKOTO CEeITbCKOTO TTOCETIECHUS
SApuesckoro paitona CMmoseHckol o0nacTu

rpakJJaHNHA

" YJICHOB CEMBH,

MPO’KHUBAOIIHX TI0 aJIPECy:

3ASBJIEHUE

[Iporury 3aK/II0UUThH AOTOBOP COLMAILHOTO HaiiMa Ha Xkuiioe nomerieHue Ne
B JKHJIOM JIOME, KBapTHUPE, YaCTH JIOMa WIIM KBAPTHUPHI (HYKHOE BIHCATD)

0 yJI. , COCTOsIIIES U3 JKUIIBIX KOMHAT,
o0111eil oAb KB.M, B TOM YHCJIE 5KUJIOH KB.M, 3aHHIMaeMO€e€ MHOH U
MO€EH ceMbEU Ha OCHOBAHUU:

IIpuznate Hanumarenem

Yiensl cembu Hannmarens:

Iloamucu rpaxxJaaH (J'II/I60 X 3aKOHHBIX HpeﬂCTaBHTCHeﬁ), MMPOKHUBAOIIUX B
JKHUJIOM IIOMCHICHUHN Ha YCIOBUAX COLIMAJIBHOT'O Haiima:

JImuHocTu rpaxJiad YCTaAHOBJICHBI 110 YAOCTOBCPAOIIUM JINYHOCTh JOKYMCHTAM,
IIOJIHOMOYHU A HpCHCTaBHTCHCﬁ MMPOBECPCHBI U TOATBCPIKACHBI COOTBETCTBYOIITUMU
AOKYMCHTaMH, MOAINUCHU 3aBEPCHBbI COTPYIHUKOM
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(®UO, noamcs)

Hanumateno sKHIoro noMemieHus (Id WieHaM €ro CeMbH) HEOOX0IMMO SIBUTHCS
JUTs IOAMUCAHUS IOTOBOPA COLIMAJIBHOTO HalkMa

(nata)

HpI/I MoANMMCaHUK JOroBOpa COUHUAJILHOT'O HaiiMa JTUYHOCTh HAHUMATEIIs
YCTAaHOBJICHA, OO CH 3aBCPCHBI COTPYJIHUKOM

(®UO, noamnmcs)

3asBlIeHHe, IpUIaraeMble JOKYMEHTHI, (hopMa U CoJepKaHKUEe JOroBopa
COLIMAJIBHOTO HaiiMa Ha MpeIMET BO3MOKHOCTH PErUCTPaIlK JJOTOBOPA B PEECTPe
MIPOBEPEHBI

(®UO, noarmucsk, nata)

[IepedyeHb JOKYMEHTOB, IPUJIATA€MbIX K 3asIBICHUIO:

(Bpimucka U3 10MOBOM KHUTH, KOMUSI IOKBAPTUPHOU KapTOUKH, KOTIHS (PMHAHCOBO-
JIMLIEBOTO cyeTa, cupaBka-xapakrepuctruka bTU xxnunoro nomemenns, KONy nacnopToB
COBEpPILEHHOJIETHUX I'PaKJaH, UHbIE TIOKYMEHTbI, HEOOXOAUMBIE AJISl TPOBEPKU
IIPAaBOMEPHOCTH 3aKJIIOUEHHS JOTOBOPA)

JloroBop cOLMAIBHOTO HaliMa 3aperucTpUpPOBaH

« » 20 rozga 3a Ne

[Tpunoxenue Ne 3

K aIMUHHCTPATUBHOMY PErIAMEHTY
«IIpenocraBneHue Kuiaoro NOMeUEHUs,
HaXOJALIErocsi B MyHULIMIAIIbHOU
CcOOCTBEHHOCTH, TPAXKIaHUHY Ha
OCHOBAHUU JI0TOBOPA COLMAIBHOTO
HaiiMay»

Oo0pa3sen 3an10JIHEHHOT 0 3asIBJICHUS

['maBe MyHUIIUTIATHLHOTO 0Opa30BaHUS
CyeToBCKOT0 CEIbCKOTO MOCEIEHUS
Spuesckoro paitoHa CMoJeHCKOM 00nacTH
Apoy3osy Apoy3y Apoyzoseuuy

OT rpaXkJaHNHA

Jlykoea Jlyka JIykoeuua




" 4JICHOB CEMbU,

Jlykoeoui Hecnouune Yecnouuene
MIPOKUBAIOIIHX TIO aJPecy:
Cmonenckasa oon., Apuesckuii p-u, 0.
JIykoekuno, yi1. Ykponnasa, 0. 1, k6.2

3ASBJIEHUE
[Ipomury 3aKJIFOYUTH TOrOBOP COLMAIIBEHOIO HIHMA HA K
KUJIOM JIOM€E, KBapTUPE, YACTU JOMA WJIM KBapPTUPBI
KBapTUpE
o yi. _ Ykponnas , COCTOAIIEE U3

50 kB.M, B TOM umcie xxmwioi 41  kB.M, 3apfiMa
OCHOBAHHH:
Opnepa , IpOTOKOJIA KOMUCCUH
[Ipu3nares Hanumarenem
JIvkoea Jlyka Jlykoguua /\

Yieus! ceMbu Hanumarens: \/\\/
JIykoea Yecnouuna Yecrnouuen m

[Toanucu rpaxan (1100
JKHJIOM ITOMEIEHUH Ha RCIOB COLIMATIBEHO
Jlykoe JIyk JIykoeuu -
Jlykosa Yecnouuna Yecno ena” / -

/N N\ )

JInyfioc KIgH yCTa}k(}B/J'IeHBI M0 YIOCTOBEPSIOLIUM JIUYHOCTh JOKYMEHTaM,
MIOJIHOMOY npe%@m el IPOBEPEHBI U MOATBEPKIEHBI COOTBETCTBYIOIIUMHU
JTOKYMEHTaMPh, IO CHBZaBEPEHbI COTPYIHUKOM

AN Daconuesa Daconruna Dacovesna

\/ (®HO, moamnuce)

aen ZKHNJI0T0 MIOMCIICHUA (I/IJ'II/I YJICHaM €ro CeMLI/I) H€O6XOI[I/IMO SABHUTBCA

TUTST NQIITUCARKA TOTOBOPa COMAIIBHOTO HaliMa
20,01.2018

\/ (mara)

Y TIOAMKMCAHUH JIOTOBOPA COIMAIIBHOTO HalMa JIMYHOCTh HAHUMATEIIsI
OBIICHA, TIOJIITMCH 3aBEPEHBI COTPYAHUKOM
Dacoauesa Dacoaruna Dacobesna
(®UO, moamnucek)

3asBiieHUE, IpUJIaraéMblie TOKYMEHTHI, (popMa U coJiep:KaHue I0roBopa
COIIMANIFHOTO HaliMa Ha MpeAMET BO3MOYKHOCTH PErHCTpaIlK JOTOBOPa B peecTpe
MIPOBEPEHBI
Daconuesa DPacoruna Paconvesna 15.01.2018
(®UO, nmoamnucek, nata)
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[IepeueHb JOKYMEHTOB, IPUJIATAEMBIX K 3aBJIECHUIO:
(Bbimucka u3 1OMOBOM KHUTH, KOTINS IOKBAPTUPHON KApTOUKH, KOTIHs (PMHAHCOBO-
JIMLIEBOTO CUYeTa, cnpaBka-xapakrepuctuka bTU xunoro nomeneHnust, KONMy macrnopToB
COBEPILIEHHOJETHUX TPaK/1aH, UHbIE JOKYMEHThI, HEOOXOUMBIE JIJIsl IPOBEPKHU
MIPAaBOMEPHOCTH 3aKIIFOUEHHUS JIOTOBOPA)

JIoroBOp COLMANBHOTO HaliMa 3apEerucTpUpPOBAH

« 15 »  awueaps 2018 romga 3a Ne 583

Yupenurtean: Coser aenyratoB CyeTOBCKOTO CEIbCKOTO MOCEIEHUs SpueBCKOro paiioHa
Cmonenckoi obmactu, AaqmuHuctpaius CyeTOBCKOTO CEIhCKOTO TOCENIeHUs SpIieBCKOro
paitona CMmoneHckoi 00IacTu.

Tupax: 15

Anpec pemakumu: 215840, Cmonenckas oGnacth, SpreBckuii paiion, a. CyeroBo, yiI.
Marucrtpanenas, 1. 4

E-mail: suetovo2011@yandex.ru

Ten.: (8-48143) 9-87-49

damMuiIuA, MHUIHAJIBI pegakTopa: Boakos A.C.

Pacnpocrpansiercs 6ecriiaTHo



	1.1.  Предмет регулирования административного регламента
	предоставления муниципальной услуги
	1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства в  Суетовском сельском поселении Ярцевского района Смоленской области (далее – поселение) и принятые на учет в кач...
	1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной у...
	Место нахождения: Смоленская область, Ярцевский район, д. Суетово, ул. Магистральная, д. 4
	Администрация осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
	Справочные телефоны, факс: (48143) 9-87-49, (48143) 9-86-44
	Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: http://yarcevo.admin-smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/  адрес электронной почты: suetovo2011@yandex.ru
	1.3.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации размещается:

	4) с использованием средств телефонной связи по телефонам: (48143) 9-87-49, (48143) 9-86-44;
	1.3.3. Размещаемая информация содержит также:
	- в письменной форме на основании письменного обращения;
	- при личном обращении;
	- по телефону (48143)9-87-49;
	- по электронной почте;
	Все консультации являются бесплатными.

	при консультировании по телефону ответственное лицо Администрации, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слов...
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги

	2.2.2. При предоставлении услуги Администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со сл...
	- Ярцевское отделение Смоленского филиала Федерального Государственного Унитарного предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ», осуществляющим предоставление сведений о наличии или отсутствии у отдельного лица на праве собственности жилых пом...
	- Ярцевское отделение Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области, осуществляющее выдачу выписок из Единого государственного реестра прав с описанием объекта недвижимости, зарегистрированных...
	2.2.3. При получении муниципальной  услуги заявитель взаимодействует с Администрацией по вопросам предоставления малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений, предоставляемых по дог...
	2.2.4. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.
	2.2.6. Администрация самостоятельно запрашивает сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления либо их подведомственны...
	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

	2.3.7. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде документ, заверенный электронной подписью ответственного сотрудника Администрации направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе (заявле...
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Конституцией Российской Федерации;
	2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	4) Жилищным кодексом Российской Федерации;
	5) Федеральным законом от 29.12.2004 N 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;
	6) Гражданским кодексом Российской Федерации;
	7) Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	8) Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
	9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2004 № 817 «Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь»;
	10) Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;
	11) законом Смоленской области от 13.03.2006 № 6-з «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма...
	12) Уставом  Суетовского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области;
	13) постановлением Главы муниципального образования Суетовского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области от 22.12.2006 №42 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения»;
	15) настоящим Административным регламентом и другими правовыми актами.
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
	для предоставления муниципальной услуги
	2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги требуются:
	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.
	2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего административного регламента
	2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.
	2.7.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

	o запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;
	2.8.2.  При предоставлении муниципальной услуги должны соблюдаться следующие условия:
	Жилые помещения предоставляются малоимущим гражданам, проживающим в поселении и принятым на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет, за исключением случаев, установленных п...
	2.8.3. Вне очереди жилые помещения по договорам социального найма предоставляются малоимущим гражданам, проживающим в поселении и принятым на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в случаях если:
	1) занимаемые гражданами жилые помещения признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;
	2) гражданин, страдающий тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, проживает в квартире, занятой несколькими семьями, и не имеет иного жилого помещения, занимаемого по договору социа...
	2.8.4. По договору социального найма жилое помещение предоставляется гражданам по месту их жительства (в границах соответствующего населенного пункта) общей площадью на одного человека не менее нормы предоставления.
	2.8.5. При определении общей площади жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма гражданину, имеющему в собственности жилое помещение, учитывается площадь жилого помещения, находящегося у него в собственности.
	2.8.6. При предоставлении гражданину жилого помещения по договору социального найма учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению...
	2.8.7. Комнаты по договорам социального найма могут предоставляться только в случае предоставления освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире и в порядке, предусмотренном статьей 59 ЖК РФ.
	2.8.8. При предоставлении жилых помещений по договорам социального найма заселение одной комнаты лицами разного пола, за исключением супругов, допускается только с их согласия.
	2.8.9. Жилое помещение по договору социального найма может быть предоставлено общей площадью, превышающей норму предоставления на одного человека, но не более чем в два раза, если такое жилое помещение представляет собой одну комнату или однокомна...
	Для предоставления муниципальной услуги требуется обращение за услугой по:
	- нотариальному оформлению доверенности представителей заявителей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
	2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор...
	2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых ...
	2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
	Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
	У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, прием/выдача документов и т.д.).
	2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.
	Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
	2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальну...
	2.13.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет), в том числе приспособл...
	2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
	- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
	- стульями и столами для оформления документов.
	К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
	На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:
	- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
	- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
	- графики личного приема граждан ответственными лицами;
	- кабинеты, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
	- настоящий административный регламент.
	2.13.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием названия кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения докуме...
	- оказание ответственными лицами учреждения необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
	2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.14.1. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предо...
	2.15. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	2.15.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.
	2.15.2. Запросы и обращения, поступившие в Администрацию в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указы...
	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием решений осуществляется лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению мун...
	Текущий контроль осуществляется путем проведения лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.
	4.2. Проведение  текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.


	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
	5.1. Действия (бездействие) ответственных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:
	- У Главы муниципального образования Суетовского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области  - тел. (48143) 9-87-49, адрес: 215840,  Ярцевский район, Смоленская область, д. Суетово, ул. Магистральная, д.4;
	5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию.
	5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен б...
	Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество ответственного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым соо...
	В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.
	5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента ее регистрации.
	В случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления  и иным ответственным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить...
	5.5. По результатам рассмотрения жалобы лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
	Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.


	5.6. В случае если жалоба поступила в форме электронного документа ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.
	5.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу ответственного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.
	Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.


