IleuaTHoe cpeacTBO MaccoBOil HHpOPMALIMU OPraHOB MECTHOI O
CcaMOyIIpaBJICHUsI MYHHIUNIAJIbHOEe 00pa3oBanne CyeTOBCKOIO CeJIbCKOro
nocesjeHus SApueBckoro paitona CmoJsieHCKO 001acTH

BecmHUK

CyemoB8CK020
fnocesneHuUA

1 2.|. Ne 06 (17) 26 mapra 2018 roxa

AJIMUHUCTPALIASI
CYETOBCKOI'O CEJIbCKOI'O ITOCEJIEHH S
SPIIEBCKOI'O PAMOHA CMOJIEHCKOM OBJIACTU

INOCTAHOBJJEHMHE
ot 23.03.2018  Ne 55

O0  yTBepXKAECHUH  ATIMHUHHMCTPATUBHOTO
perimameHTa IIPEIOCTABIICHUS
Anvmunnctpanueii CyeTOBCKOTO CEJIbCKOTO
nocesieHus Spuesckoro paiiona CMoeHCKON
o0nacTH MyHMIMNAIbHON ycnyru «Belnaua
BBIIIMCOK W3  peecTpa  MYHULUIAIbHON
COOCTBEHHOCTH Ha OOBEKTHI HEABMKUMOIO
UMYIIECTBAY

B cootBercTBUU C HOp}IIIKOM pa3pa60TI<1/1 " YTBCPKACHUA aIMUHHUCTPATUBHLIX PCTIIAMCHTOB
npeaAOCTABJICHUSA MYHUIUIIAJIBHBIX YCIIYT A,I[MPIHI/ICTpaI_II/Ieﬁ CyeTOBCKOFO CCJIbCKOI'O IMOCCICHUA



SApueckoro paitoHa CM0OJIEHCKON 00J1aCTH, YTBEPKICHHBIM IOCTAHOBJIEHUEM AJIMUHUCTpaLUU
CyeToBCKOTo cenbcKoro nocesnenus SpueBckoro paitora CmoneHckoit oomactu ot 13.03.2018 N
45 «O Tlopsake pa3pabOTKM W YTBEPXKJACHHUS  aJIMUHHCTPATHUBHBIX  PErJIaMEHTOB
Anvmunuctpanuu  CyeTOBCKOrO CelbCKOro rmnoceneHus Spuesckoro paiioHa CMoJieHCKON
00J1aCTH O PEOCTaBICHNH MYHUIUIAIBHBIX YCIyr», AnMuHucTpanus CyeToOBCKOTO CEeIbCKOTO
nocesneHus Spuesckoro paiiona CMOJIEHCKON 00J1acTH

[TIOCTAHOBJIAET:

1. VYTBepauTh mnpunaraeMblii aIMUHUCTPATUBHBIA  pErIaMeHT AJMHUHUCTpALMU
CyeToBCKOTO  CelIbCKOro ToceleHust SpueBckoro paiiona CMoyieHCKOW o0nacTé 1o
MIPEIOCTABICHUI0O MYHUIMNAIBHON ycinyru «Bblgaua BBIMHCOK M3 peecTpa MYyHULUIATbHON
COOCTBEHHOCTH Ha OOBEKTHI HEBMKUMOTO UMYIIIECTBa» (IIPHUIIAraeTcs).

2. OmnyOnukoBaTh HACTOALIEE IIOCTAHOBJIEHUWE B TI€UYATHOM CPEACTBE MacCOBOM
nH(pOpMalMK OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJIEHNS MYHHIIMIIAIBLHOTO 00pa3oBaHus CyeTOBCKOTO
cenbCcKoro moceneHus SpueBckoro parioHa CwmosieHckoit obmactu ««BectHuk CyeToBCKOTO
MTOCEJICHUS.

3. Pa3MecTuTh JaHHOE IIOCTAHOBJEHHME Ha O(UIMATIBLHOM caiiTe AJIMUHUCTpaLUU
MYHHMLMIIAIBHOTO 00pa3zoBaHusi «SIpueBckuil paiion» CwmoseHckoid oOnactu B pasjene
«[Tocenenue paitona» B cetr MuTepuer http://yarcevo.admin-smolensk.ru.

4. KoHTpOJb HMCTOTHEHHUS HACTOSIIEr0 MOCTAHOBIICHUS OCTABIISIO 33 COOOM.

['maBa MyHHIIMTIaTILHOTO 0Opa30BaHUs

CyeTOBCKOT0 CeIbCKOTO MOCETCHHUS
SApuesckoro paiiona CMoaeHCKOH 00IacTH A. C. Boakos

YTBEPXJEH

MOCTAaHOBJICHUEM AJMUHUCTPALIUU
CyeTOBCKOTO CEIBCKOTO ToceNeHus ApueBcKoro
paitona CMoJIeHCKOH

oOiactu
ot 23.03.2018 Ne 55

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
Anvunuctpanun CyeToBCKOro0 CeJibCKOro nocejienust AApuesckoro paiiona CmoJieHCKOH
00J1aCTH NPeIOCTABJIEHNS MYHUIUNAIbHON YCIYyTH
«Bbl1a4ya BBINKUCOK M3 peecTpa MyYHUIIMIIAIbHOH COOCTBEHHOCTH HA 00bEKTHI
HEABUKUMOI0 HMYIIECTBA

1. O01ue mojI0:KeHus

1.1. AIMHHHCTPAaTHBHBIM pErIaMEeHT NPEJOCTaBICHUS MYHHIMIIAIBHON  yCIyrU
«Bbljaua BBIMUCOK M3 peecTpa MYHUIMMATHHOW COOCTBEHHOCTH Ha OOBEKTHI HEIBIKHUMOTO
UMYIIECTBay (J1ajee TakkKe — afMUHUCTPATUBHBIN PEryiaMeHT) pa3padoTaH B LESIX MOBBIMICHUS
KauecTBa MCHOJIHEHHUS] M JOCTYIIHOCTH pe3yjibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIbHON YCIYTH,
co3gaHuss KOM(OPTHBIX YCIOBUHM ANl MOTpeOuTeNneld MYHUIIUIAIBHOW YCIYTH, OIpeaesseT
MOPSIIOK, CPOKM M TOCIENOBATeNbHOCTh  JIEHCTBUN  (aAMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP)
Anmunuctpauun CyeTOBCKOTO CENbCKOTO moceneHus SpreBckoro pailoHa CMoJeHCKOU
obnactu (mamee — AJAMHUHUCTpAIMS) IPH OKa3aHUM MYHUIIUNAIBHON YCIIYTH.

1.2. Onucanme 3asiBUTeJIEH, a TaKKe PU3HIECKUX M OPUAUYECKHUX JINL, HMEIIIUX
NPaBoO B COOTBETCTBHU ¢ (peiepaibHbIM U (WIN) 00JIACTHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM,
MYHUIIUNIAJbHBIMA HOPMATHUBHBIMH NPABOBBIMH AKTAMM JIU00 B CHJIY HA/IeJICHUS HX
3asiBUTEJISIMH B MOPAAKEe, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATEeIbCTBOM Poccuiickou Denepaumu,


http://yarcevo.admin-smolensk.ru/

MOJTHOMOYMSIMM BBICTYNIaTh OT MX HMEHH NPH B3aMMOJCHCTBHHN ¢ AIMUHHUCTPanuen,
WHBIMH OPraHAMH MECTHOI0 CAMOYIPABJICHHS U OPraHU3ALUSIMHU NIPHU NPeJ0CTABICHUHN
MYHMUMIAJIbHON yCIyTH

1.2.1. 3asBUTENAMHU HA TPEAOCTABICHUE MYHULIUTIAIILHOW YCITYTH SIBISIOTCS (PHU3NUECKUE
JWIA, WHAUBUAYAIbHBIE TPENANPUHUMATENN WIM IOPUIMYECKHE JHIa, oOpaTuBLIMECS B
aJIMMHHCTpALHIO.

1.2.2. Or umenn (U3UYECKUX JIMII 3asBJICHUS] O TPEIOCTABICHUN MYHHUIMIATBHOW YCIYTH
MOTYT  TOJaBaTh:  3aKOHHbIE  NPEACTaBUTENM  (POAMUTENH,  YCHIHOBUTEIM,  OIEKYHBI)
HECOBEPILEHHOJIETHUX B BO3pacTe 0 18 jieT, oneKyHbl HEeeCOCOOHBIX IPaKAaH, PEICTABUTENH,
JEUCTBYIOLIME B CHJTy TIOJIHOMOYMM, OCHOBAaHHBIX Ha JJOBEPEHHOCTU WJIM JIOTOBOPE, COCTABIECHHBIX B
COOTBETCTBUU C ACHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATEIILCTBOM.

1.2.3. OT UMEeHHU IOpUANYECKUX JIMI 3asBJICHHS O NMPEAOCTaBICHUH MYHUIIMIIAJIbHOU

YCIYTU MOTYT MOJaBaTh JIMIA, JEHCTBYIOIINE B COOTBETCTBUU C 3aKOHOM, MHBIMU MPAaBOBBIMU
aKTaMHU U yYpeIUTENIbHBIMU JOKYMEHTaMU 0€3 JOBEPEHHOCTH, a TaKKe MPEACTaBUTEIN B CHIIY
MIOJIHOMOYUH, OCHOBAHHBIX Ha JIOBEPEHHOCTH WJIM JOTOBOPE COCTABJIEHHBIX B COOTBETCTBUH C
3akoHomarenbcTBOM Poccuiickoin ®enepanuu. B npenycMOTpEeHHBIX 3aKOHOAATEIBCTBOM
Cllydasix OT UMEHU IOPUINYECKOTO JIUIa MOTYT JIEHCTBOBATh €T0 YYaCTHUKHU.

1.3. TpebGoBanus kK NopsiaAKy HHGPOPMHUPOBAHMS 0 MOPAIKE NPEIOCTABJICHUS
MYHUIUIIAJTBHON YCJIYTH
1.3.1. CBenennsi O MecTe HaxokAeHHs, rpaduke pabOTe, HOMEpax
KOHTaKTHBIX TenedoHOB, ajpecax OQUIMANbHBIX CAalTOB W ajpecax 3JIEKTPOHHOW MOYTHI
AJIMUHHCTpAllMH, CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUA  AJMUHUCTpPAIMM W OpraHU3alHi,
YYaCTBYIOIIMX B IIPEIOCTABICHUN MYHUIIMTIIAIBHON YCIYyTH:

Mecro wHaxoxaeHus: CmoineHckas oOuacTth, JSIprieBckuii  pario”, n. CyeTroBO, VI
MarucTpanpHasd, 1. 4

AJIMUHHCTpAIIUS OCYIIECTBISICT TPHEM 3asSBUTEICH B COOTBETCTBHH CO CIICAYIOIIUM
rpaduKoM:

IlonenenpHUK: ¢ 8.00 mo 17.00
Bropnuk: ¢ 8.00 mo 17.00
Cpena: ¢ 8.00 mo 17.00
Yetsepr: ¢ 8.00 mo 17.00
IIaTauna: ¢ 8.00 mo 17.00
Ilepepuies: ¢ 13.00 00 14.00
Cy000Ta, BOCKpeceHbe BBIXOJAHBIE THU

CnpaBouHnble Tenedonsl, dakc: (48143) 9-87-49, (48143) 9-86-44

I'maBa mMyHuMuMnanbsHOro oOpa3oBaHusi CyeTOBCKOTO CEIbCKOrO MOCeNeHUs SIpueBckoro
paitorna CmoseHckoi obmactu - (48143) 9-87-49

Cnenunanuct Anmunuctpanuu - (48143) 9-87-49

Anpec odunuanpHOro caiita AAMHHUCTpanuu B cetu MHTepHet: http://yarcevo.admin-
smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/ ajZipec 3JEKTPOHHOM TIOYTHI:
suetovo2011@yandex.ru

1.3.2. Huadopmaius 0 MecTax HaxoxJeHUss M rpadukax paboTsl AJIMUHUCTpAIUU
pasmeraercs:

1) B TabiauyHOM BHJIE Ha WHMOPMAIMOHHBIX CTEHJAX B TOMEIIEHUM 3/aHHUs
AJMUHUCTpAIHH;
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2) na Uurepner-caiite Anmuuuctpauuu: http://yarcevo.admin-smolensk.ru/poseleniya-
rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/ B MH(POPMALMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETAX
o011ero noJbp30BaHus (B TOM 4Hcie B cetu MHTepHeT),

3) B cpeacTBax MaccoBoi nHpopmanuu: B razere «BecTHuk CyeTOBCKOTO MOCETICHUSY.

4) ¢ WCMONB30BaHHEM CpPEACTB TelehoHHOW cBsi3u mo Ttenedonam: (48143) 9-87-49,
(48143) 9-86-44;

5) Ha perHOHAILHOM NOPTaJie TOCYJapCTBEHHBIX YCIIYT.

1.3.3. Pazmemaemast uH(popManust COAEPKUT TAKKE:

1) wu3BieYEHMs W3 HOPMATHBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB, YCTaHABJIMBAIOIINX

MOPSAZIOK U YCIIOBHS TIPEIOCTABICHUS MYHHUIIMITATBHON YCITYTH;

2) TEKCT aIMHHHUCTPATUBHOTO PErjaMeHTa ¢ MPUIIOKCHUSIMH,

3) oOnok-cxemy (cormacuo Ilpmmokenuto Nel Kk aAMHHHUCTpATHBHOMY
periameHTy);

4) nmepeveHb ~ JOKYMEHTOB,  HEOOXOIAMMBIA Ui TNPEIOCTABICHHUS
MYHUITUTIATBHON YCIIYTH,  TPEOOBAHUS, IPEIBSIBIISIEMBIE K OTUM JIOKyMEHTAM;

5) mnopsmok MHOOPMHPOBaHHS O XOJE TMPEIOCTABICHUS MYHHIIMIATBHON
YCIIyTH;

6) mnopsmok  oOkamoBaHUS ~— JeWcTBUN  (OE3MEHCTBUS) ¥ PEIICHHIA,
OCYIIIECTBIISIEMBIX W TPUHUMAECMBIX AIMHHHCTpAllMel B XOJe MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUTTAIEHOM YCIYTH.

1.3.4. UndopmupoBaHue 3asBUTENEH 0 MOPSAKE NPEJOCTABIECHUS MyHUIIUTIATBHON YCIYT !
ocyliecTBisiercss B (GopMe  UHAMBHUIYadbHOTO  MHGOPMUPOBAHHUA U  MYOJIMYHOTO

WH(POPMHUPOBAHUSI.
1.3.5. st momyderuss nHGOPMAIMK IO BOIIPOCAM MPEAOCTABICHUS] MYHHITUTATHHOM

YCIYTH, CBEJICHUH O X0Jie MPEIOCTaBICHUSI MyHUITUIIAILHON YCIYTH 3asSBUTENb YKa3bIBACT ATy
Y BXOJSIIUI HOMEp TOy4eHHON TIPU TIojaue JOKYyMEHTOB pacnucke. B cirydae nmpenocraBieHus
MYHUIIUTIAIBHOW YCIYTH B JJIEKTPOHHOW QopMme HHGOpMUpOBaHHE 3asBUTEIS O XOJe
MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHOW yCIYTM  OCYIIECTBIsIETCS d4epe3 EnuHbldi  mopran,
PernoHanpHbIN OpTaN, a TakkKe C UCIOJIB30BAaHUEM CITY>KOBbI KOPOTKHX COOOIIEHU OmIepaTopoB
MOOUJIBHOM CBs3H (TIPY HAJTHYHUH).

1.3.6. Ilpu HEOOXOOMMOCTH TOJYYEHHUS KOHCYJIbTAlUKA 3asgBUTEIM OOpaIIaroTCs B
AJIMUHUCTPALIMIO.

1.3.7. KoncynpTanmuu 1o mnpouenype MNpeAOCTaBICHHUS MYHHUIIMIIAIBHON yCIyru
MOTYT OCYIIECTBISATHCS:

- B IMCBMEHHOMW (pOpMe Ha OCHOBAHHMH IMMCHMEHHOTO 00OpalIeHuUs;
- IIPH JINYHOM OOpaIleHNH;
- o tenedony (48143)9-87-49;
- 110 3JIEKTPOHHOMN MOYTE;
Bce xoHCynbTaIMU ABISAIOTCSA OECIUIATHBIMU.
1.3.8. TpeboBanust k ¢opMe U XapakTepy B3aUMOJAEHCTBUS OTBETCTBEHHBIX JIUI]

A,Z[MI/IHI/ICTpaI_[I/II/I, OpraHusanuu, yapexKACHUA, MPECAOCTABIAIOIICTO YCIYTY C 3asdBUTCIIAMU:

— KOHCYJIbTallUh B MMHMChbMEHHOM (I)OpMC MpeaAOCTaBIAKOTCA OTBCTCTBCHHBIMH JIMIIAMU
A,Z[MI/IHI/ICTpaI_II/II/I Ha OCHOBAHHWU NMUCBMCHHOT'O 3apocCa 3asABUTCIIAA, B TOM YUCIIC TOCTYIIMBIUICTO
B SHCKTPOHHOﬁ (I)OpMC, B TeueHue 30 JHEH mocie MOJIYYCHHA YKAa3aHHOI'O 3aIrpoca.
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OpU KOHCYJAbTHPOBAaHMM TIO TelIe(OHY OTBETCTBEHHOE JHUIO0 AJMHHUCTPAIHH,
NpEICTaBIseTCsA, Ha3BaB CBOIO (aMUJIMIO, UMS, OTYECTBO, JOJDKHOCTb, IMpeiaraer
MIPEJCTaBUTHCS COOECEAHUKY, BBICIYIIMBACT U YTOUHSET CyTh Bompoca. Bo Bpemsi pasroBopa
HE00X0IMMO TPOU3HOCHUTH CJI0BA YETKO, M30eraTh MapauieIbHBIX Pa3rOBOPOB C OKPYKAIOIIUMHU
JIOJbMHU UM HE INpEpPHIBATh Pa3roBOp IO IPUYMHE MOCTYIUIEHHWs 3BOHKAa Ha Jpyroi amnmapar. B
cllydae €cJIM MOJATOTOBKAa OTBETa TPeOyeT IMPOJOLKUTENBHOTO BPEMEHH, OTBETCTBEHHOE JIULIO
AMUHUCTpAalMu Ha3HayaeT 3asBUTENI0 yIO0OHOE Uil HEro Bpems Uil IOJy4eHUs
OKOHYATEJILHOTO U MOJHOI0 OTBETA HA IOCTABJIEHHBIE BOIPOCHI.

— [0 3aBEpIICHUU KOHCYJIbTALIMM OTBETCTBEHHOE JHLO AJMHHUCTPALMH, JIOJKHO
KpaTKO MOJIBECTM UTOI pa3roBopa M MEPEUYMCIUTh AECUCTBUS, KOTOpBIE CIENYET MPEANPUHATH
3asIBUTEITIO.

OTBETCTBEHHbIE JUIIAa AJIMUHHCTpAllUM, TPU OTBETe Ha TeledOHHBIE 3BOHKH,
MHUCbMEHHBIE M DJIEKTPOHHBIE OOpallleHusl 3asBUTENECH 00s13aHbI B MaKCHMAaJIbHO BEXKIIMBOW U
JTOCTYITHOHM (hopMe MPEIOCTABIATH UCUEPIIBIBAIOIIYIO HH(DOPMAIIHIO.

2.2. HamMeHOBaHMe OPraHa NPeAOCTABJISIOIIET0 MYHHIIUIIAJIBLHYIO YCJIYTY

2.2.1. MyHununanbHyl0 yciayry mnpenoctasiser AamuHucTpanus CyeToBCKOro
CEJBCKOTO ToceneHus SApieBckoro paitona CMOJIEHCKOM 00J1acTH.

2.2.2. Tlpu npenocTaBieHU YCIYTH AJMHHHCTPAIMS B MEIAX MMOJTYICHUS JTOKYMECHTOB
(uHpopMmaruu) 1100 OCYIIECTBIEHUSI COTJIACOBAaHUN WJIM MHBIX JEMCTBHM, HEOOXOAUMBIX IS
MPEIOCTABJICHUS MYHULUIAIBHOW YCIYrH, B TOM YHCJIE€ IO TMOPYYEHHUIO 3asgBUTENs,
AJMUHUCTpAIUs HE OCYIIECTBIIAET B3aUMOJICHCTBHE C MHBIMHU OpraHaMH U OpraHU3aUsIMHU.

2.2.3. Ilpm mnoJiydeHUM MYHULMOAIBHOW  YCIYrd 3asBUTENb B3aUMOJIECHCTBYET C
AnmuHucTpanueil mo BompocaM oQopmileHHsT JOKYMEHTOB (CIpPaBOK, BBIMUCOK, HHBIX
JIOKYMEHTOB).

2.2.4. Jlna nmpenocTaBieHUs] MyHUIIMTIIAIIBHOW YCIIyTH He TpeOyeTcs: oOpallieHus B UHBIC
Oprabl TOCYAapCTBEHHOI BIIACTH, OpraHbl TOCYAapCTBEHHBIX BHEOIOMKETHBIX (POHIOB, OPTraHbl
MECTHOI'O CAMOYIPABJICHUS U OpraHU3aLNH.

2.2.5. 3ampemeHo TpeOOBaTh OT 3asBUTENSI OCYIISCTBICHUS ACHCTBUH, B TOM YHCIIE
COrJIacOBaHMM, HEOOXOOUMBIX [UIS TOJy4EHHS MYHHUIMNAIbHONW YCIYTM U CBSI3aHHBIX C
oOpallleHHeM B HHBbIE TOCYIApCTBEHHBIE OPraHbl, OPraHU3alliu, 32 HUCKIIOYCHHEM MOJyYECHUS
YCIIyT, BKIIFOYEHHBIX B IEPEUYEHb YCIYT, KOTOPHIE SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMU U 005S3aTeIbHBIMU
JUIsL  TPEAOCTaBIICHHUS ~ MYHULMOAIbHBIX  YCIYl,  YTBEPKICHHBIX  IOCTAHOBJIECHUEM
Anvunuctpanu  CyeTOBCKOTO CEIbCKOro mocelieHus: SpueBckoro paiioHa CMOJIEHCKOM
obmactu ot 21.12.2015 1. Ne 112 «O06 yTBEepX)ICHUU peecTpa MYHUIHMMNAIBHBIX YCIYT
(pynkumii), mnpenoctaBisieMbix Anmuuuctpanuelr CyeTOBCKOTO  CEJIbCKOTO  MOCENEHUS
Spueckoro paitona CMOJIeHCKON 001acT».

2.2.6. AQMHUHHCTpAIUsi CaMOCTOSITEIbHO 3alpalluBaceT CBEACHHUS, HEOOXOIUMBIE s
MPEAOCTABICHUS] MYHHUIMIAIBHOM YCIyrM, HAaXOAsIIMECs B PACHOPSIKEHUH OpraHoB,
MPEIOCTABIISIIOIINX TOCYAapCTBEHHBIE YCIYTH, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHs OO0 HX
MOJBEJOMCTBEHHBIM OpraHU3alUsAM, €CIU 3asBUTENb HE NPEACTABUII YKA3aHHBIE CBEJICHUS I10
cOOCTBEHHOW MHUITUATHUBE.

2.3. Pe3yabTat npegoctraBjieHHs MyHHIUNIAIbHOMH yCJIyrH
2.3.1. PesynapTaraMu NpeAOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHON YCIYTM  SIBJISETCS HPUHATHE
pelIeHus:
- 0 MOJIy4EeHUH JOKYMEHTa (BBIMHMCKU U3 PeecTpa MyHHLIUIIAIBHOM COOCTBEHHOCTH Ha
00BEKTHI HEJIBIDKUMOTO UMYIIIECTBA);
- 00 oOTkaze B IMOJYYEHUU JOKYMEHTa (BBIMUCKM H3 pEecTpa MyHHUIHMNAIbHON
COOCTBEHHOCTH Ha 0OBEKTHI HEIBMKUMOTO UMYIIIECTBA);
2.3.2. Ilpouenypa mpenoCTaBlIEHUs MYHUIMNAIBHONW YCIYTH 3aBEpLIACTCS IMOJIyYEHUEM
3asiBUTEJIEM OJIHOTO U3 CIEAYIOUIUX JOKYMEHTOB!



- BBIIUCKUA U3 peecTpa MYHHIMIAIBHON COOCTBEHHOCTHM Ha OOBEKTHI HEIBUIKHMOTO
HUMYIIECTBA;

- yBeIOMJICHHsI 00 OTKa3€e B MPEOCTaBICHUH MYHULIUTIAIIHON YCIIYTH.

2.3.3. Pesynmprar mnpenocTaBieHHs MYHUIMIAIBHOW YCIYTH  MOXET ObITh IepelnaH
3asgBUTENI0O B OYHOM WM 3a04HOM (hopMe, B OAHOM WM HECKOJBKHX BHIaX (OyMa)KHOM,
OyMa)KHO-3JIEKTPOHHOM (TIOCpeAcTBaM (akca, JEKTPOHHON TOYTHI), SIIEKTPOHHOM).

2.3.4. Ilpu ouHOM ¢opMe NOJydeHUs pe3yJbTaTa IPEIAOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHON
YCIIyTH 3asiBUTENb OOpalaeTcst B AAMUHHUCTpaIuio JIuyHo. [Ipu oOpaiiennu B AJMUHUCTPALIUIO
3asBUTENb MPEABABISIET NacnopT rpaxaanuHa Poccuiickoin denepanyin Wil MHOW JTOKYMEHT,
YAOCTOBEPSAIOLINN JIMYHOCTb.

2.3.5. Tlpu ounoit dopme MOIYyYeHHUS pe3yJabTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHIIUIATBHOMN
YCIIYTH 3asBUTENIO BBIJAETCS JOKYMEHT, 3aBEPEHHBIM PYKOMHUCHOM MOJAMUCHI0 OTBETCTBEHHOIO
COTpYZIHUKA AIMUHUCTPAIIHN.

2.3.6. Ilpu 3aouHoit (hopme mosydeHHs pe3yiabTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHHUIIUIIATBLHOMN
yCcIyrd B OyMaXHOM BHUJE JOKYMEHT, 3aBEPEHHBIH PYKONHCHOMN MOANHUCHIO OTBETCTBEHHOI'O
COTpyIAHHKAa AJMUHHCTpALUM, HANpaBiseTcsl 3asBUTENO0 MO MOuTe (3aKa3HbIM MHUCHbMOM) Ha
ajZipec 3asBUTENS, YKa3aHHBIN B 3ampoce (oOpalrieHnu, 3asBICHUN ).

2.3.7. Tlpu 3aouyHO¥ (opme TOJydeHHUsS pe3yJabTara MPEeIOCTaBICHUS MYHUIIUITATIBHON
YCIYTU B AJIEKTPOHHOM BHUJIE TOKYMEHT, 3aBEPEHHBIN 3JIEKTPOHHOM MOANKCHI0 OTBETCTBEHHOTO
COTpYIOHHKAa AJMHMHHUCTpAllMM HAINpaBisieTCsl Ha aJpec SJEKTPOHHOM IOYThHI, yKa3aHHBIM B
3arpoce (3asBJICHUH, OOpaIeHIH).

2.4. Cpok npeaocTaB/jieHUs MyHHIMIIAIbHON yCJIYyI'H

2.4.1. Cpok mpemocTaBieHUs MYHUIUIAIBHOW YCIYIH C YYETOM HEOO0XOIUMOCTH
oOpallleHHs B OpraHH3alliy, YYacCTBYIOIIME B MPEAOCTAaBICHUN MYHHMIIMIIAIBLHON YCIyrH — He
oomee 10 paboumx AHEH C MOMEHTAa PETHUCTpAIMU 3ampoca (3asBICHUs, OOpalieHus) u
KOMIIJIEKTa JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX Ui MPEAOCTaBICHHUS MYHHUIMNAIBHON YCIyru B
AJIMUHUCTpALIH.

2.4.2. Ilpm HampaBleHHH 3asBUTEJIEM 3asBJICHUS W KOMHH BCEX HEOOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB, MPEIOCTABISIEMbIX 3asiBUTEINIEM, 10 MOYTE CPOK MPEI0CTaBICHHUSI MyHUIIUIIAIbLHOM
YCIIYTU OTCUUTHIBACTCS OT JIaThl UX MOCTYIUICHUS B ATMUHUCTpALUIO (IO JaTe€ pEerucTpaiun).

2.4.3. Tlpm HampaBJIeHMH 3asBJIICHHSA H BCEX HEOOXOTUMBIX JOKYMEHTOM,
MIPEIOCTABIISIEMbIX 3asBUTEJIEM, B AJIEKTPOHHOM BHUJE CPOK MPEIOCTABIICHUS MYHUIUNATbHON
YCIIYyTU OTCUUTHIBAETCS OT JIaThl MX MOCTYIUICHUS B AJAMHMHHUCTpAIMio (MO JaTe PErucTpaluu),
aub0 TO JaTe perucTpalud B BEJOMCTBEHHON HMH(DOPMAIMOHHOW cucteme (IpU HaIUYUU
TaKOBOM), O UYeM 3asgBHUTENb MOJIYy4aeT COOTBETCTBYIOIIEE yBeAOMIIeHHE uepe3 Enunbiii moprain,
PernonanpHblil mOpTan, a TakKe C UCIOIb30BAHUEM CITYKObI KOPOTKHX COOOIIEHUN ONIEpaTopoB
MOOWIBHOM CBSI3U (TIPH HAJTUYHUH ).

24.4. Cpox Bblgaud (HampaBleHUs) JOKYMEHTOB, SBISIOIIUXCA PE3YJIbTaTOM
MIPEIOCTABJICHUS MyHULIUIIATBHON YCIYTH, cocTaBiseT — 1 pabounii JeHb.

2.5. IIpaBoBbI¢ OCHOBAHUS NPEAOCTABJCHUS MYHHIIUIIAJIBHOM yCJIYIH
[IpenocraBneHre MyHULIUNIAIbHON YCIYTH OCYILECTBISETCS B COOTBETCTBHH C:
Koncrurynueit Poccuiickoit denepauun ot 12 nexabps 1993 rona;

Kunuuraeim koaexkcom Poccuiickoit @enepanuu;

®enepanbHbIM 3aK0HOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu NpeaoCTaBICHUS
rOCyIapCTBEHHBIX U MYHULIMIIAIBHBIX YCIYI»;

@enepanbHbiM  3ak0oHOM 0T 06.10.2003 Toma Nel31-®@3 «O6 oOmMX HpPUHIUIAX
OpraHM3ali MECTHOTO caMoylipaBieHus B Poccuiickoit denepanuny;

®enepanbHbIM 3aK0HOM 0T 02.05.2006 Ne59-D3 «O nopsiake paccMOTpeHus: oOpaeHui
rpaxaaH Poccuiickoit @enepanun» U JpyrMMH IIPaBOBBIMU AKTAMU.
®denepanbHbIM 3aK0HOM 0T 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHanbHBIX TaHHBIX»;



VYceraBom  CyeTOBCKOTO CelIbCKOro rmoceneHust SpreBckoro paiiona CMOJIEHCKOM
o0JacTu;
HaCTOAIKUM aAMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMCHTOM U APYTMMU IMIPABOBLIMU dKTaMU.

2.6. UcuepnbiBaommii nepeyeHb J0KYMEHTOB, HEO0X0IMMBIX
JJISl IPeI0CTAaBJIeHUs] MyYHUIIUNIAJBHOM YCIyTH
2.6.1. Ilns moJiyueHUsT MYHHMIIMTAIBHOM YCIYrd 3asBUTENb MPEACTABIISIET CICAYIOLINE
JOKYMEHTHI:
1) 3asBnienue ([Ipunoxenue 2, 3anoaHeHHbIN oOpaselnr cM. [Ipunoxenue Ne3);
2) TOKYMEHT, YAOCTOBEPSIIOIINNA JTUYHOCTb;

3) HOTapuadbHO YAOCTOBEPEHHAs JOBEPEHHOCTh HA IPaBO IPEACTABIATh HHTEPECHI
¢u3znyecKkoro JMIa, MOPUIUYECKOro JIMLA, WHAMBUIYaJbHOTO NpeanpUHUMATeNs (Tpu
oOpallleHnn TpeAcTaBUTENs (PU3MYECKOro JIMIA, IOPUAWYECKOTO JUIa, WHAWBHIYaIbHOTO
MPEIIPUHIMATENS C TOYHBIM YKa3aHUEM TOJTHOMOYH);

3anpoc 3asBUTENsT Ha MPEAOCTABICHWE MYHUIMNAIBHOM YCIyTM HpPUPABHUBAETCA K
COTJIaCHIO TAaKOIO 3asiBUTEIN ¢ 00pabOTKOM €ro nepcoHalibHbIX JaHHBIX B LIEISAX U B 00beEMe,
HEOOXOIUMOM JUIsi TIPENOCTaBIEHUS MYHUIMMAIBbHOW yciyrn. B ciydae, ecnu  ams
MIPEIOCTABJICHUS MYHUIMNAIBHON YCIYyTH HEOOXOJMMO TMPEAOCTaBICHHE JOKYMEHTOB U
uHpopmauuy o0 UWHOM JIMIle, HE SBJISIOLIEMCS 3asBUTEIEM, IMpU OOpalleHuu 3a
MPEIOCTABICHUEM MYHHUIMNAIBHON YCIyrd 3asBUTENb JIOTIOJIHUTEIBHO MPENOCTaBIsET
JOKYMEHTBI, TOATBEPKAAIOIINE HaJIMYME COIJIacusl YKa3aHHBIX JIMI[ WJIM HX 3aKOHHBIX
npescTaBuTeNed Ha 00paboOTKy MEPCOHANBHBIX JAHHBIX YKA3aHHBIX JIUI], a TaKXe MOJIHOMOYNE
3asBHUTENS JCWCTBOBATH OT WMEHHM YKa3aHHBIX JIUI] WJIM WX 3aKOHHBIX TPEICTaBUTENCH Npu
nepeave MepcoHaIbHBIX NaHHBIX YKa3aHHBIX JIUI] B OPTaH WK OpraHU3aIHIo.

3assnenue ([Ipunoxenue 2, 3amoaHeHHBIA o0paszen cM. [Ipunosxerune Ne3), a Takxke nHbIE
JOKYMEHTBI, YKa3aHHbIE B HACTOAILIEM MyHKTE, MOTYT OBITh TPEICTaBIEHb B Qopme
AIIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, MOPAIOK odopmiieHHs KOTOpBIX ompenensercs [IpaBurenbcTBoM
Poccuiickoit  ®enepanuy, U HaMpaBlICHbl B AJIMHUHUCTpALUI0 € HCHOJIb30BaHUEM
MH(OPMALIMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CEeTel OOIIero MOJh30BaHUS, B TOM YHCIE CETU
Wnrepner, Bximouas PeecTtp rocynapcTBEHHBIX U MYHUIMOAIBHBIX ycayr ((yHKIuit)
CMoneHckoi obacTu.

2.6.2. 3ampoc MOXKeT ObITh 3aIl0JIHEH OT PYKH (pa300pUMBBIM MOYEPKOM) WIIM MAIIMHHBIM
crocoboM, pacreyaraH IOCPEICTBOM 3JEKTPOHHBIX I€YaTAIOUIUX YCTPONUCTB U JOJDKEH
COJIeprKaTh Clenyolne 00a3aTeNbHbIe PEKBU3HUTHI:

1) auis 'OpUAMYECKUX JTUIL:

- MOJTHO€ HAMMEHOBaHUE IOPUANYECKOTO JIUIIA - 3asIBUTEIS;

- amuIIns, UMs1, OTYECTBO PYKOBOIUTEINS FOPUINUECKOTO JINLIA;

- OYTOBBIH anpec, TenedoH AT CBS3Y;

- HAMMEHOBAHUE, MECTOHAXOKICHIE 00bEKTa;

2) st GU3NYECKUX JINII:

- ammus, UMsi, OTYECTBO 3aSBUTEIIS;

- IOYTOBBIN ajpec, TenedoH Ui CBA3H;

- HAMMEHOBaHUE, MECTOHAX0XIEHUE 0OBEKTA.

2.6.3. K 3anpocy nmpuiararoTcs Cieyroume J0KyMeHTbI:

- KaJacTpOBBIil MacnopT Ha 0OBEKT HEIBUKUMOCTH;

- JIOKYMEHTBI, MPSIMO MM KOCBEHHO YKa3bIBAaIOIME HA TEXHUUYECKHE XAPAKTEPUCTHKH U
OamaHcoiepKaTenst 00beKTa.

2.6.4. TpeOGoBaTh OT 3asBUTENs NPEIOCTABICHHUS JOKYMEHTOB, HE MPEAyCMOTPEHHBIX
HACTOSIINUM AJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM, HE JIOIYyCKaeTCsl.

2.6.5. 3ampemeHo TpeOOBaTh NPEAOCTABICHUS JOKYMEHTOB M HWHGOpMAlMKA WIU
OCYILECTBIIEHUS ACUCTBUMN, MIPENOCTABICHNE WIN OCYIIECTBIEHUE KOTOPBIX HE NMPEAYCMOTPEHO
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HOPMAaTUBHBIMH IIPaBOBBIMU aKTaMH, PEryJUPYIOIIMMU OTHOIIEHHUS, BO3HUKAIOLUIUE B CBSI3U C
IIPEIOCTABICHUEM MYHULIUIIATbHON YCIIYTH.

2.6.6. 3ampemieHo TpeOOBaTh MPEAOCTABICHHUS ITOKYMEHTOB M HH(pOPMALUHU, KOTOpBIE
HaXOJATCSl B PacHOpsKEHUM AJMUHHUCTPALMM B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHUBHBIMU IIPaBOBBIMU
aktamu Poccuiickoit denepariy, HOpMaTHBHBIMU NPABOBbIMH akTaMu CMOJIEHCKOW 007acTw,
MYHHULMIAJIBbHBIMU [TPAaBOBBIMU AKTaMHU.

2.6.7. IoKyMEHTbI, IPEOCTABIIIEMBIE 3asIBUTEINIEM, JI0JIKHBI COOTBETCTBOBATH CJICAYIOLINM
TpeOOBaHUSAM:

- TEKCThI JJOKYMEHTOB HaIlMCaHbl pa300pUnBo;

- (amuus, UM U OTYeCTBA (MIPH HAJMYWU) 3asSBUTENS, €ro aJpec MecTa KUTEIbCTBA,
TenedoH (€ClI eCTh) HAMMCAHBI MTOJTHOCTHIO;

- B JIOKYMEHTaX HET MOJYUCTOK, IPUIUCOK, 3a4EPKHYTHIX CIIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
HCIIPaBIICHUN;

- IOKyMEHTBI HE UCIIOJIHEHBI KapaHAaIIOM;

- JOKYMEHThl HE HMEIOT CEpbE3HBIX MOBPEKICHHUM, HalIMYhMe KOTOPBIX JIOMYCKaeT
MHOTO3HAYHOCTh UCTOJIKOBAHUS COJEPKAHUSI.

2.7. NcuepnpiBalouii nepevyeHb OCHOBAHUI ISl 0TKA3a B IpHeMe J0KYMEHTOB,
HEOOXOMMBIX /IJIsl MPEA0CTABJIEHUSI MYHUIMNIAJIBHON YCJIyru
2.7.1. OrcyrcTBHE€ JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHBIX IYHKTOM 2.6.1. HacTosImero
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, WM MPEJ0CTaBICHUE TOKYMEHTOB HE B IMOJTHOM O0OBEME.
2.7.2.JIOKyMEHTbl HE COOTBETCTBYIOT TpeOOBaHHUSIM, YCTAaHOBJIEHHBIM ITyHKTOM 2.6.7
HAaCTOSIIET0aA IMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTA.
2.7.3. TlpenmocrtaBieHue 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, COJCP)KAIIUX OIIMOKH WM
MIPOTUBOPEUYUBBIE CBEJICHUS.
2.7.4. 3agBieHue MOJaHO JIMIIOM, HE YIIOJJHOMOYEHHBIM COBEPIIATh TAKOTO POJIa ICUCTBUSA.
2.7.5. O Hanu4yuu OCHOBAHUW JUIsI OTKa3a B MPHUEME JIOKYMEHTOB 3asBUTEIIS YCTHO
MH(OPMUPYET CHEUHATUCT AIMUHUCTPALUU TMOCETICHUS, MPU ATOM 3asBUTEIO JOKHO OBITH
MpeioKeHo 00paTuThes Ha UM [ 1aBbl MyHUIIMNABHOTO 00pa3oBaHusi CyeTOBCKOE CENbCKOE
nocenenuss  fpueBckoro paiioHa CMOJEHCKOM 001acTH B MOpPsAKE, YCTaHOBJICHHOM
®enepanpabiM  3akoHOM OT 02.05.2006 No59-®3 «O mopsiike paccCMOTpEeHHs] OOpalieHui
rpaxaan Poccuiickoii @enepanun».
2.7.6. O npuHATOM PEIICHUH 3asBUTENb JI0JDKEH ObITh MMChbMEHHO yBenoMieH. [Tncemo
JOJIKHO COZIepKaTh MOTUBUPOBAHHOE OOOCHOBAHHUE U BCE BBISIBJICHHBIC IPUYMHBI, a TAKXKE MyTH
WCIIPABIICHUS BBISBICHHBIX HEJOCTAaTKOB, a TaKKe pa3bsICHEHHE O TMOpsAIKe O00)KarloBaHUs
MIPUHATOTO PEIICHHUS.

2.8. HUcuepnbiBawiuii mnepedyeHb OCHOBAHMH /Ui OTKa3a B MPeI0CTABJIECHUH
MYHMUIMOAJIbHON yCIyru

OcHoBaHueM JUid OTKa3a B IMIPEJOCTaBICHUN MYHULIUIIATBHOMN YCIIYTH SBIISIETCS:

OTCYTCTBHE OJHOTO U3 JJOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MPH T01a4e 3asBICHUS U
YKa3aHHBIX B MMyHKTE 2.6 HACTOSIIEr0 aJMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa;

MIpe/ICTaBUTENIEM He TIpe/ICTaBiIeHa 0(pOPMIICHHAS B YCTAHOBJICHHOM TOPSIKE
JIOBEPEHHOCTb;

MPEIOCTAaBJICHUE 3aIBUTENIEM MOJUIOKHBIX JJOKYMEHTOB MU COOOIIEHUE 3aBEOMO
JIOKHBIX CBEJCHUI, HEOCTOBEPHOU NH(OpMALINK;

HEBO3MOXKHOCTh OKa3aHUSI MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH B CUITy 0OCTOSITENIbCTB, PaHee
HEU3BECTHBIX MPU MTPUEME JOKYMEHTOB, HO CTaBIIMX U3BECTHBIMU B MIPOLIECCE MPEAOCTABICHUS
MYHUIUIIAIBHON YCIYTH;

HAaCTyIUIeHHE (POpPC-MaKOPHBIX 0OCTOSTENHCTB;

3anpammBaemMasi “HGpOpMaIHst OTHOCUTCS K UHPOPMAITUU OTPaHUICHHOTO JOCTYIIA.



[IpenocraBnenne MHPOPMALUU U3 PEECTPa, COCTABISIOMICH MYHUIMMAIBHYIO U HHYIO
OXpaHsAEMYIO0 3akoHojarenbCcTBOM Poccuiickor denepauuu TaliHy, OCYLIECTBISAETCS B
COOTBETCTBMH C 0OJacTHBIM M (eAepalbHbIM 3aKOHOJATEILCTBOM OrPAaHHUYECHHOMY KpPYr'y
3asiBUTEIICH.

2.9.11epeyeHn ycayr, He0OX0AMMBIX M 0013aTeJILHBIX JJISl IPE0CTABJICHHUS
MYHHMUIMIAJIbHON yCJIYTH, B TOM YHCJIe CBeleHHs 0 JOKYMeHTe (JIOKYMeHTaXx), BbIAaBaeMOM
(BbIIaBaeMbIX) OPraHU3alUsIMHU, Y4ACTBYIOILIMMH B NPEAOCTABJIEHUN MYHUIIUNIAIbHOH
yeIayru
Jlis mpenocTaBieHUsT MyHUIIUIIATBHOW YCIIYyTH TpeOyeTcsi oOpalleHue 3a YCIyroi Io
HOTapUAJIbHOMY O(OPMJICHUIO JOBEPEHHOCTH TMPEACTABUTENCH 3asBUTENIEH B  Cilydasx,
MIPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOIaTENBCTBOM Pocculickont @enepannu.

2.10. Pazmep miartbl, B3MMaeMoOM € 3asiBUTeJIsl IPH MPeA0CTaABICHUH
MYHMUIMIIAJIbHON YCJIYyTH, H CIIOCOOBI €e B3UMAaHHS B CJIy4asiX, PeycMOTPEHHBbIX
(enepanbHBIMHU 3aKOHAMM, IPUHUMAEMBIMHU B COOTBETCTBUM C HUMHM HHBIMH
HOPMATHBHBIMHU NPaBoBbIMU akTaMH Poccuiickoii @enepanumn, HOpMATUBHBIMH
npaBoBbIMU akTaMu CMOJIEHCKOI 00/1aCTH, MYHHIIUNIAJIbHBIMHU NPABOBbIMH AKTaMU

MyHnununanbHas yciayra npeocTaBisercs: OecIaTHO.

2.11. MakcuMabHbIH CPOK OKMIAHUS B OUepead MPH Mmoaaye 3ampoca o
NpeI0CTABJIEHMH MYHUIIMIIAJIBLHON YCJIYTIY U IPU MOJyYeHHH Pe3y/ibTaTa NpeaocTaBJIeHus!
MYHUIIUNATbHOM YCJIYTH

2.11.1. MakcuManpHBIH CPOK OXXHMJAHUS B OUEpeAM NpH Tojaye 3ampoca (3asBIICHHUS,
oOpallieHus) 0 IPeJ0CTaBIEHUU MYHUIIUIATILHON YCIYT'H HE JOJDKEH MpeBblaTh 30 MUHYT.

2.11.2. 3asgBurensM A0KHA OBITH MPETOCTABICHA BO3MOXKHOCTH TMPEIBAPUTEIHLHOMN
3anucu. [IpenBaputenbHas 3anuch MOKET OCYILECTBISATHCSA MPH JUYHOM OOpallleHUuHU Tpaxk/aH,
o Tenedony, Ghakcy WM MOCPEICTBOM AICKTPOHHON MOYTHI.

[Ipn mpenBapuTeNnbHON 3amKMCH 3asgBUTENh COOOIIAeT CBOM (DaMUIIUIO, UMS, OTYECTBO
(ecmu uMeercs), agpec MecTa >KUTEIbCTBA M WM HAaUMEHOBAHHWE OPTaHMU3allUM M KEIaeMoe
Bpemsi npuema. IIpenBaputenbHas 3amuch OCYILECTBISETCS MyTeM BHECEHHUS WHGOpMaluu B
KypHaJI 3alKCH 3asiBUTENICH, KOTOPBIM BeleTcss Ha OyMa)KHBIX WJIM DJIEKTPOHHBIX HOCHUTEISX.
3asgBuTeN0 cooluiaeTcsi BpeMsi mpuemMa U HoMep OkHa (kaOuHeTa) JUisi TMpueMa, B KOTOPBIN
cienyer oOpatutbes. [Ipu nuuHOM OOpallleHHWU 3asBUTENIO BBIIAETCS TaJOH-TIOATBEPKIACHUE
MIpeIBApUTEIILHOM 3aITUCH.

2.11.3. MakcuMallbHbI CpPOK OKMJAHHUS B OYEpeId NpH IMOJYYEHUH pe3ylnbTaTa
MPEIOCTABJICHNUS MyHULIUIIATHHON YCIYTH HE TOJDKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

2.12. Cpok perucrpanum 3amnpoca 3asiBUTes 0 MPeA0CTABJICHNH MYHUIHMIIAJIbHOM
YCJIYIH, YCJIYI'H OPraHUu3alHuM, Y4acTBYIOLIell B IPeJ0CTaBJIeHMH MYHUIMIIAJIbHOMN yCIyTH,
B TOM YHCJI€ B 3JIEKTPOHHOI opme

2.12.1. Cpok perucrpaly 3ampoca 3asBUTEN O IPEAOCTaBICHUH MYHULUINAIbHON
YCIIyTU HE JIOJDKEH IPEBBINIATH 1S MUHYT.

2.12.2. Cpox perucrpauuu 3amnpoca 3asBUTENsl OpPraHU3alUsAMH, y4acTBYIOIIUMHU B
IIPEIOCTABJIIEHUN MYHULIMTIIAIIBHON YCIYry HE TOJDKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

2.13. TpeOoBaHNsl K MOMEIICHUAM, B KOTOPBIX NPEI0CTABIAIOTCH MyYHHIIUNIAJIbHBIE
YCJIYIH, K 3271y O:KUAAHUS, MeCTaM /JIsl 3aII0JTHEHHUsI 3alIPOCOB O NPeJ0CTABICHUH
MYHMIMIATbHON yCJIyIH, HH(POPMAIMOHHBIM CTEHAaM C 00pa3namMu MX 3aN0JTHeHUs] 1
nepeYHeM JOKYMEHTOB, He00XOAUMBIX /UIS PEAOCTABJICHUS KAK10i MyHUIUNIAJIbHOH
YCJIYI'H, B TOM YHCJIe K 00ecne4eHHI0 J0CTYIHOCTH VISl HHBAJINA0B YKA3aHHBIX 00bEKTOB B



COOTBETCTBHMH € 3aKOHOAATEJbCTBOM Poccuiickoil @enepauyu 0 COUAILHOM 3aLIIUTE
HHBAJH/I0B

2.13.1. IlpueM TrpaxkJaH OCYIIECTBISETCS B CHCHUAIBHO BBIACICHHBIX IS
MPEAOCTABICHHUS MYHULIUNTAIBHBIX YCIYT MOMEIICHUSIX.

[Tomerenus MOJDKHBI COAEpX aTh MecTa Ui WHPOPMUPOBAHUS, OKHUIAHUS U MpUEMaA
rpaxkaad. [lomenenust TOMKHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-AMUACMHUOJIOTUUECKUM TPaBUIIaM
Y HOpMaM.

VY BX0/1a B KaXx0€ MOMENICHUE pa3MeniaeTcsi TabauyKka ¢ HAMMEHOBAHUEM ITOMEILICHUS.

2.13.2. Ilpu BO3MOXHOCTH OKOJIO 3/IaHMsI OPraHU3YIOTCS MMApPKOBOYHBIE MECTa s
aBTOTPAHCIOPTA.

JocTyn 3asiBUTENEH K MapKOBOYHBIM MECTAM SIBJISICTCS] OECILIATHBIM.

2.13.3. lleHTpanbHblii BXOJ B 3[aHue, IJ€ pacrnojiaraercs AJMHMHHUCTpALUs, I0JIKEH
ObITh 00OpynoBaH MHGOPMAIIMOHHOW TaOIWUYKOW (BBIBECKOM), cojeprKamieil uHPOpPMAIHo O
HAaUMEHOBaHUHM, MECTE€ HAaXOXJCHHs, pEeKUMe pabOThl OpPraHOB, HEMOCPEICTBEHHO
MPEAOCTABIISIFOIIUX MYHUITUTIATEHYIO YCITYTY.

2.13.4. B nomemieHusx Uid OXXKHUJIAHUS 3asBUTENIIM OTBOJSTCS MeCTa, 000PYAOBAHHbBIE
CTYJBSMH, KpPECEIbHBIMU CEKIHMSAMHU. B 3maHuu AJIMHHUCTpAallMM HMMEIOTCS CPEICTBa IS
OKa3aHMs EPBOM MEIUIIUHCKOMN MOMOIIIH.

2.13.5. Mecra undopmupoBaHusi, IpeIHA3HAYCHHBIC TSI O3HAKOMJICHHS 3asBUTEIICH C
MH(POPMAITMOHHBIMU MaTEPHATIAMH, 000PYTYIOTCS:

- WH(POPMAIMOHHBIMHU CTEHJAMH, Ha KOTOPBIX pa3MeNIaeTcsl BU3yajbHas M TEKCTOBAs
nHpopmanus;

- CTYJIBSIMU U CTOJIAMH J1iJ1s1 0(OPMIICHHUSI TOKYMEHTOB.

K wHbOpMaIMOHHBIM CTEHIAM J0JDKHA OBITH OOecreueHa BO3MOXKHOCTh CBOOOJHOTO
JOCTYTIa TPaXKIaH.

Ha wHbopMamoHHBIX CTEHJaX, a TakKe Ha OQHUIMATBHBIX cailTax B ceTdu VHTepHeT
pasMeniaercs cieayroias o0s3aTenbHas HHOOPMAaIIHs:

- HOoMmepa TenedoHOB, (akcoB, anapeca O(PHUIMATBLHBIX CAWTOB, SJICKTPOHHOW IOYTHI
OpraHoB, IPEIOCTABISAIONIUX MYHULIUIIATIBHYIO YCIIYTY;

- peXuM paboThl OPraHOB, MPEAOCTABISIONINX MYHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY;

- rpadMKu JIMYHOTO MPUEMa IPaXKIaH YIIOJTHOMOYEHHBIMU JIULIAMU;

- KaOMHEeTHI, TJIe OCYIIECTBIISIOTCS MPUEM MUCbMEHHBIX OOpaIleHHi rpakKJaH U YCTHOE
uH(hopMHUpOBaHHE TpaXKaaH; (paMUIUU, UMEHA, OTYECTBA U JOJHKHOCTH JIUL, OCYIIECTBIISIOMIUX
MpHeM MUCbMEHHBIX 00pallleHni rpak/iaH 1 ycTHOE MHGOPMUPOBAHUE TPAXKIaH;

- HACTOSIIIUNA aJJMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT.

2.13.6. IloMenienus ans nmpueMa 3asiBUTENEH JOKHBI ObITh 000PYI0BaHbl TAOIUYKAMHU C
yKa3aHUEM Ha3BaHHA KaOMHETa W JOJDKHOCTH JIMIA, OCYIIECTBIISIONIEro mpueM. MecTto ams
npueMa 3asgBUTENCH JTOHKHO OBITh OOOpPYIOBAaHO CTYJIOM, MMETh MECTO Uil HAlHCaHWUS U
pa3MenieHus TOKyMEHTOB, 3asBICHH.

2.13.7. PykoBoauTeneM YUpeKICHHS, MNPEAOCTABISAIONIET0 MYHHIMIAIBHYIO YCIYTY,
obecreunBarOTCs YCIOBUS JUIsl OECIPENSITCTBEHHOTO J0CTYIa HHBAIKUIOB B 3[laHUE, B KOTOPOM
OKa3bIBAETCsl yCIyra, U TOMYYeHUs YCIYTH B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHMIMH, YCTAHOBIEHHBIMU
3aKOHO/IATE€IbHBIMU U UHBIMH HOPMATUBHBIMU [TPAaBOBBIMHU aKTaMH, BKJIFOYAS:

- BO3MOYKHOCTh OecTIpensiTCTBEHHOTO BX0/1a B IOMEIIEHHS M BBIXOJA U3 HUX;

- COJAEWCTBHE CO CTOPOHBI OTBETCTBEHHBIX JHIl YUPEKICHUS, TPHU HEOOXOIUMOCTH,
WHBAJTUIY NPU BXOJE B OOBEKT U BBIXOJE U3 HETO;

- BO3MOJKHOCTh MOCAJIKU B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO U BBICAJKH U3 HETO IMEpes BXOJOM B
yUpEeXKJEHHE, B TOM YHCIE C HCIIOJIb30BAHMEM KPECNIa-KOJSCKU W, TPU HEOOXOJIUMOCTH, C
MMOMOIIIBIO IEPCOHANIA YUPEIKICHNUS;

- BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITEILHOTO TIEPEBUKEHHSI 10 OOBEKTY B LIESIX JOCTYNa K MECTY
YCIIYTH, a TAKXKE C IOMOIIbIO OTBETCTBEHHBIX JIULI, TPEI0CTABIIAIOIINX YCIYTH;

- COIPOBOXJIEHWE HWHBAJIMIOB, UMEIOLIUX CTOMKUE pPAacCTpPONCTBA (YHKIMH 3pEHUS U



CaMOCTOSITENIBHOTO NEPEABMKEHHUS], TI0 TEPPUTOPUH YUPEKICHUS;

- NIPOBEJIEHUE UHCTPYKTaXa OTBETCTBEHHBIX JIMLI, OCYLIECTBIISIOIINUX IEPBUYHBIA KOHTAKT
C MOJIyYaTeNIeM YCIyTH, 10 BOIIpocaM paboThl ¢ MHBATINIAMH;

- pa3MeleHne HocuTese HHPpOpPMaIui O TOPSIKE MPEIOCTABICHHS YCIYTH UHBAIHIAM C
YUETOM OI'PaHUYECHUN UX KUZHEIAESATEIbHOCTH;

- OKa3aHWE€ OTBETCTBEHHBIMHU JIMIIAMH HMHBAJHMJIAM HEOOXOIMMOM TOMOIIH, CBS3aHHOW C
Pa3bICHEHUSIMHU B JOCTYIHOU Uil HUX (OpMe MOpsIIKa MPEJOCTABICHUS U MOJTYyYeHUS YCIYTH,
odopmiieHrEM HEOOXOIMMBIX ISl €€ MPEI0CTaBICHUS JOKYMEHTOB, 03HAKOMJICHEM HHBAINIOB
C pa3MelleHueM KaOMHETOB, MOCIEA0BATEIbHOCTHIO JAEUCTBUNM, HEOOXOAUMBIX AJISl MOJYYEHHUS
YCIIyTH;

- obecrieueHue JOCTyIa CypJONEepeBOIUNKa, TH(HIOCYPIOTIEPEBOIUNKA, a TAKKE WHOTO
JIUIA, BJIQJICIOIIETO KECTOBBIM SI3bIKOM;

- OKa3aHue OTBETCTBEHHBIMH JIMIIAMH YUPEXKJACHUS HEOOX0AMMOM MHBAJIMIaM ITOMOIIH B
MIPeoI0JIeHUHN 0apbepoB, MEIIAIOUINX MOJYYECHUIO UMH YCIIYT HapaBHE C APYTUMHU JULAMH.

2.14. Tloka3aTeJin JOCTYNNHOCTH M KaYeCTBA MYHHI[UNIAJIbHBIX YCJIYT
KauectBeHHOM  mpenocTtaBisieMas  MyHULUIIAAbHAs  yclyra  IPHU3HaeTcs  IpHU
MPEOCTaBICHUN YCIYTH B CPOKH, OTPEJICICHHBIE M. 2.4 HACTOSIIET0 aJMHHUCTPATHBHOTO
periamMeHTa, ¥ IpH OTCYTCTBUU ajlod CO CTOPOHBI MOTpeOUTENE Ha HapylIeHHe TpeOOBaHUMN
CTaHJapTa MPEAOCTABICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIIyTH.

2.15. OcobeHHOCTH NpeAOCTABJIEHUSI MYHMIMIAJIbHBIX YCJIYT B
MHOT0(QYHKIIMOHAJIBbHBIX IIEHTPAX H 0COOEHHOCTH MPeI0CTABIEHHI MYHHIUNAIbHBIX
YCJIYT B 3JIEKTPOHHO# dopme

2.15.1. 3anpocel W oOpaimeHuss MOTYT OBITh HampaBieHbl B (GOpPME AIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB C HCIIOJIb30BaHUEM HH(OPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CeTe 00I1ero
M0JIb30BaHMsI, B TOM yucie ceTh MHTepHeT.

2.15.2. 3anpocsl 1 oOpaIieHus, MOCTYNMHUBIITNE B AIMUHUCTPAINIO B (POpME IEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, TOJUIe)aT  pPAcCMOTPEHUIO B  TOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM  HACTOSIIUM
aJIMMHHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM JUIsl MUCbMEHHBIX oOpamieHuil. B oOpamienun 3asBUTENbL B
00s3aTeNIbHOM MOPSAJKE YKa3bIBaeT cBOU (aMUIIMIO, UMSI, OTUECTBO (TIOCIeIHEee - IPU HAITUYUH)
- IS TPaKJaH WJIM HAaMEHOBaHUE I0PUINYECKOT0 TN (OpraHu3alum) - JUIsl FOPUINYECKUX JIULL
U UHBIX OpraHu3alui, agpec AJIEKTPOHHOW MOYTHI, €CIM OTBET JOJDKEH OBITh HAlpaBlieH B
(dbopmMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, U MOYTOBBIM aJipec, eclu OTBET JOJDKEH OBbITh HaIlpaBJICH B
MUCbMEHHOW (opme. 3asBUTENs BIpaBe MPUIOKUTH K TaKOMY OOpalIeHHIO HEOOXOAUMBbIE
JOKYMEHTBl M MaTepHalibl B JEKTPOHHOU (Qopme OO HampaBUTh YKa3aHHbIE HOKYMEHTHI U
MaTepHaibl UM UX KOTIMH B MUCbMEHHOU (popme.

3. Cocras, n0cJ1€10BaTeJIbHOCTb U CPOKH BbINOJHEHUS] A AMUHUCTPATHBHBIX NPOLeayp,
TpeOOBaHUS K NOPSAIKY UX BbINIOJHEHUS
3.1. binok-cxeMa npeaoCcTaBIeHUs] MyHULIUIAIBHON YCIIyTH

3.1.1. brok-cxema mpeaocTaBleHUs] MyHUIIUIAIBLHOW YCIIYTH NPUBEJCHA B MPUIIOKEHUU
Nel k HacTosimeMy aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.
3.2. [lepevyeHb aAMUHUCTPATUBHBIX IPOLIETYP
3.2.1. IlpenocraBineHne MYHUIMNAIBHON YCIyTH BKIOYaeT B cedd  clexyrolue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIEYPHIL:
1) mpuem u peructparysi JOKyMeHTOB;
2) paccMOTpeHue 3agBieHMA M OQOpMIIEHHE  pe3ylbTara  MpPeAOoCTaBIICHUS
MYHUIUTATBHON YCIIYTH;
3) BeIJaua pe3yapTaTa IpeJoCTaBIeHUs] MyHULIUTIAIBHON YCIYTH 3asBUTEIIO.
3.3. Ilpuem u perucrpanusi J0OKyMEHTOB



3.3.1. OcHoBaHueEM I Hayana UCIOJIHEHMs aJMUHUCTPATUBHON IPOLEAYpPHI SIBISIETCA
IUYHOE OOpamieHue 3asBUTENS B AJMHHHUCTpAnMio OO TOCTYIUIEHHE 3ampoca B
AJMUHUCTpAIMIO 1O TOYTe, MO0 HH(POPMALMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHBIM CETSIM OOIIero
JOCTyIa, B TOM 4YHcie ceTH MHTepHeT, BKITI0Yas SJIEKTPOHHYIO TTOYTY.

3.3.2. OTBeTCTBEHHOE UL AJIMUHUCTPALINU:

1) npoBepsieT HaJlnuMe BCeX HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBHM C IEPEUHEM,
YCTaHOBJIEHHBIM ITyHKTOM 2.6.2-2.6.5. HacTosAuero AIMUHUCTPAaTUBHOTO PETJIAMEHTa;

2) TpoBepseT  COOTBETCTBUE  MPEICTABICHHBIX  JTOKYMEHTOB  TpPEOOBaHUSIM,
YCTaHOBJIEHHBIM ITYHKTOM 2.6.7 HACTOSAIIETO aJMUHUCTPATHBHOTO PErjaMeHTa;

4) peructpupyeTr MOCTYIUIEHUE 3allpOca B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJICHHBIMU NPABHIAMH
JIeJIONIPOM3BO/ICTBA;

5) cooO1raeT 3assBUTENI0 HOMEP U JAaTy PEerUCTpalliy 3ampoca.

3.3.3.  PesynpraTOoM  aIMUHUCTPATUBHOM  MHpOLEAYpbl  SBISETCS  IMOJy4EHHUE
CTEMAIIMCTOM, VYIIOJJHOMOYEHHBIM Ha pPAacCMOTpEHHE OOpalieHus 3asBUTENS, MPUHITHIX
JOKYMEHTOB.

3.3.4. TIpoaomKuTENbHONU aIMUHUCTPATUBHOM IIPOIIEYPHI HE 00Jiee OTHOTO JHS.

3.4. PaccMoTpeHme OOpaIieHus 3assBUTEIS
3.4.1. OcHoBaHHEM 151 HA4aJIa MIPOIIEAYPhl PACCMOTPEHHUS OOpAICHHUS 3asIBUTEIS U
odopMIIeHHE Pe3yabTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHIIUTATHHOW YCIIYTH SIBJSIETCS TTOTyICHUE
CHEIUATUCTOM, YIIOJITHOMOYEHHBIM Ha PACCMOTPEHHE 00paIieHus 3asIBUTEIIS, IPHHSITHIX
JIOKYMEHTOB.

3.42. Ilpu mnonmydeHuW 3ampoca 3asBUTENS, CHENUAIUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpeHHUE 00paIIeHUsI 3aIBUTEIIA:

1) ycranaBiauBaeT npeaMeT oOpalieHus 3assBUTEIS,

2) mpoBepsieT HAIMYHME TMPHUIOKEHHBIX K 3asABJICHUIO JTOKYMEHTOB, TEPEUYHCICHHBIX B
nmyHKTe 2.6.1 HacTOsIIero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa,

3) ycTaHaBIMBAeT HAIMYWE TMOJHOMOYMH AJIMUHHUCTPAllUA TI0O PACCMOTPEHHIO
oOparteHus 3asiBUTEIS.

3.4.3. B ciydae, eciau mpenocTaBieHUe MYHHIIUIAIBHOW YCIYTH BXOJTUT B TTOJTHOMOYHS
QIMUHUCTPAIIMU U OTCYTCTBYIOT OIIPEACIICHHBIE TMYHKTOM 2.8 HACTOAIIEro perjaMeHTa
OCHOBaHHUSl JJIi OTKa3a B TMPEJOCTABICHUM MYHHUIIUIAIBHON YCIYTH, TO CIEIUAIUCT
AJIMUHHCTpAIlUA TOTOBUT B JIBYX JK3EMIUIApPAx MPOEKT PemIeHus (pe3yabTaT MPeaoCTaBICHUS
MYHUITUTIAILHON YCITyTd) 3asiBUTEITIO.

3.4.4. Pe3ynbTaToOM  aJIMUHUCTPATUBHOW  MPOUEAYpPHl  SBJISETCS  MOJINHCAHHE
YIOJTHOMOYEHHBIM JIULIOM PELIEHUS O MPEJOCTaBICHUH MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH WIM OTKa3e B
MIPEI0CTABICHUH MYHULIUIIATHLHOU YCITyTH.

3.4.5. IlpoaomkuTeabHON aAMUHUCTPATUBHOM MPOLIETyphl HE O0Jiee ABYX THEH.

3.5. Beigaua pesynbrara
MPEIOCTABIICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIYTH (PEIeHNUs) 3asBUTEIIO

3.5.1. OcHoBaHueM [Uisi Hayajla MpPOLEAYPbl BBIIAYM peE3yJbTaTa MPEJOCTABICHUS
MYHHIIMIIATBHOW YCIyTH (pelieHus) sSBsieTcs MOAMKUCAHNE YIIOJTHOMOYEHHBIM OTBETCTBEHHBIM
JULIOM AJMUHHUCTpPAlMU COOTBETCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB M TOCTYIUIEHHE JIOKYMEHTOB JJisi
BBIJIaUH 3aBUTENIO CIIEL[UATIMCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJIayy JTOKYMEHTOB.

3.5.2. Pemenue o mpeaocTaBiICHUM WM OTKa3e B MPEIOCTABJICHUM MYHUIIMNAIbHOU
YCIYTU PETUCTPUPYET CIIELUATUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a NEJIONPOU3BOJICTBO, B COOTBETCTBUM C
YCTAaHOBJICHHBIMU ITPABUJIAMU BEICHUS JACIONPOU3BOCTBA.

3.5.3. Pemenue o mnpeaoCcTaBICHUU WM OTKa3e B MPEAOCTABICHUH MYHULUMAIBHOU
YCIIYTH C MPUCBOEHHBIM PETUCTPALMOHHBIM HOMEPOM CIIELIMAIMCT, OTBETCTBEHHBIN 32 BbIIAYY
JOKYMEHTOB, HAMpaBlseT 3asBUTEII0 TMOYTOBBHIM HaMpaBleHHEM JHOO BpydYaeT JHUYHO



3asABUTCIIIO 1IOJ POCIIUCH, CCJIA WHOM MOPAAOK BbIAAYM NOKYMCHTA HC OIIPCACIICH 3adBUTCIICM
IIpH [oJjaue 3arpoca.

Komnus peuiCHus BMECTC C OpUTHHATIaMHU OOKYMCHTOB, IPCACTABJIICHHBIX 3asBUTCIICM,
OCTAaCTCA Ha XpaHCHUHU B aJIMUHHUCTpPALIUN.

3.5.4. Pe3ynbraroM aAMMHMCTPATUBHON MPOLEAYPHI SBIISETCS HAIIPaBJICHUE 3asIBUTEIIIO
pemicHrd 0 NpCA0CTABIICHUN UJIX OTKA3€ B IMMIPCAOCTABJICHUN MYHHHHHaHBHOfI YCIyru.

3.5.5. IIpoaomKuTeIbHOM aIMUHUCTPATUBHON MIPOLIETYypPhI HE O0JIee CEMU JTHEH.

4. ®opMbl KOHTPOJISI 32 HCIIOJHEHHEM AIMUHUCTPATHBHOIO perjaMeHTa

4.1. Tekymuii KOHTPOJb 32 COONIOACHHUEM IOCJIEIOBATEILHOCTH  JICHCTBHIA,
OTPE/ICTICHHBIX AIMUHHUCTPATUBHBIMU TMPOIEAYPAMH TIO TMPEIOCTABICHUIO MYHHUIUNIATBHOMN
YCIIYTH, W TPUHATAEM PEIICHUH OCYIIECTBIsAeTC [J1aBOW MYyHHUIIMIAIBHOTO OOpa30BaHUS
CyeToBcKoe cenbckoe noceneHus SApieBckoro paiiona CMOJIEHCKONW 00J1acTH.

Texkymuil KOHTPOJIb OCYIIECTBIIAETCS IIyTeM MPOBEACHMsS [71aBOM MyHMIMIIAIBHOTO
obpazoBanusi CyeToBCKOe cenbCcKoe moceneHust SpueBckoro paitona CMoJIeHCKOW o00iacTu
MIPOBEPOK  COONIIOIEHUST W UCIOJHEHMS]  COTPYJHUKAMU  MOJIO)KEHMH  HACTOSIEro
aJIMMHHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa.

4.2. IIlpoBeaeHne TEKYIIETO KOHTPOJIS TOJKHO OCYIIECTBIISITECA HE PEKE IBYX pa3 B TO/I.

Texkymmii KOHTPOJIh MOXET OBITh TUIAHOBBIM (OCYIIECTBIISITHCS HAa OCHOBAaHUU
MOJIYTOJIOBBIX WJIM TOJOBBIX IJIAHOB pabOThl AIIMUHHCTPAIUN) W BHEIIJIAHOBBIM (TIPOBOIUTHCS
[0 KOHKPETHOMY OOpallleHUIO 3asBUTENS WM MHBIX 3aMHTEPECOBAHHBIX juil). [Ipu mpoBepke
MOTYT paccMaTpUBAThCsI BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C MPEAOCTaBICHUEM MYHHUIMIIAIbHONW YCIyTH
(KOMIUJIEKCHbIE ~ TPOBEpPKH), WM BOIPOCHI, CBSA3aHHbIE C HCIHOJHEHHEM OTIEIbHBIX
aJIMMHHUCTPATUBHBIX MPOLETYP (TeMaTUYECKUE MPOBEPKH).

5. locyneOHblii (BHeCcya1eOHbII) MOPAIOK 005KAJT0BAHMUS pellleHUuil U TedCcTBUIA
(0e31eiicTBUA) OPraHa, NpeaoCTABISIONIEr0 MYHUIMNIAJIBHYIO YCIYTY, a TAKKe
AOJIZKHOCTHBIX JINL MJIH MYHUIMIAIbHBIX CJIYKAIINX

5.1. leiictBus (Ge3neicTBHE) OTBETCTBEHHBIX JIMII, a TAKXKE MPUHITHIC UMH PEUICHUS B
X0JIe MPEeAO0CTaBICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIIYTH MOTYT OBITh 00KaJI0BaHbI:

-y I'maBbl MyHHIMOATbHOTO oOOpa3oBaHus CyeTOBCKOE CENbCKOE TOCEICHUS
SApueBckoro paiiona CMosieHCKO# obnactu - Tei. (48143) 9-87-49, anpec: 215840, SpueBckuit
paiion, CMoseHckas oonactb, 1. CyetoBo, yi. MaructpanbHas, 1.4;

— B MHBIX OpraHax B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOJaTenbCcTBOM Poccuiickoit @eaeparuu.

5.2. OcHoBaHMeM I Hadaja J0cyaeOHOro (BHECYIeOHOTO) oOKajJoBaHUs SIBIISICTCS
MOCTYIUIEHHUE ao0bl (0Oparienus) B AAMUHUCTPALIUIO.

5.3. B xanobe B 00s3aTeNbHOM TMOPSAKE YKa3bIBAIOTCS HAMMEHOBAHWUE OpraHa, B
KOTOPBIA HampaBjsieTcs Kaao0a, a Takke paMIIns, UMs, OTYSCTBO 3asBUTEIS (IIOJHOCTHIO) WIIH
[OJIHOC HAUMEHOBAHHME OpraHM3allid, aapec MECTOHAXOXKJICHHS M IIOYTOBBIH ajpec, I0
KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAIllPaBJICH OTBET, CTABUTCS JIMYHAS TIOJIMCh, U3JIaracTcsl CYTh jKaao0bl
(oOcTosATenscTBa 00KamyeMoro jaencTBus (0e31eiCTBUSA), OCHOBaHUS, 10 KOTOPHIM 3asBHUTENb
CUMTAET, YTO HApPYIIEHBI €ro mpaBa, CBOOOBI U 3aKOHHBIE MHTEPECHI, CO3AAHbI MPEMATCTBUS K
WX peanu3ainuy Tu00 He3aKOHHO BO3JI0KEHA KaKasi-TH00 00sS3aHHOCTb ).

Kpowme Toro, B xanobe MOryT ObITh yYKa3aHbl HAUMEHOBAaHUE OJKHOCTH, (HaMUIIHsI, UM
M OTYECTBO OTBETCTBEHHOIO JHIA, JAeWcTBUE (Oe3/eicTBUE), pelIeHne KOTOPOro OOKamyeTcs
(mpu Hanmmuuu WHEQOpPMAILMHK), a TaKKe WHbIE CBENEHHUS, KOTOpPhIE 3asBUTENb CUUTAET
HEOOXOIMMBIM COOOIIHTD.

B monrBepxkaeHne AOBOAOB K KaloOe MOTYT MPHIIAraThCsl JOKYMEHTBHI M MaTepUaIbI
100 UX KOIIHH.

5.4. Cpok paccMOTpeHHUs >KajJoObl HE JOJDKEH MpeBbImaTh 15 aHe ¢ MOMEHTa ee
perucTparum.



B cnyyae HampaBieHHMs 3ampoca TOCYyJapCTBEHHBIM OpraHaMm, OpraHaM MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHUS ¥ WHBIM OTBETCTBEHHBIM JIMIAM JUISI TIONYYCHHS] HEOOXOIUMBIX IS
paccMoTpeHus oOpaieHus JOKyMEHTOB M MaTepHaliOB, JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE 338 PACCMOTpPEHHE
XKaJI0O0BI, BIIPaBe MPOJUTHTh CPOK PACCMOTPEHUS KanoObl He Oojee ueM Ha 15 nHel, yBegoMuB
3asBUTEIS O MPOJJICHUH CPOKA €€ PACCMOTPEHHUS.

5.5. Ilo pesynbratam pacCMOTPEHHS *KajloObl JIUIIO, OTBETCTBEHHOE 3a PACCMOTPECHHE
XKasoObl, IPUHUMAET penieHne 00 yOBIETBOPEHUN TPEOOBaHUIl 3asBUTENS TMOO 00 OTKa3e B UX
YIIOBJIETBOPEHHH.

[TucbMeHHBIH OTBET, COAEPIKAIIMK PE3yJIbTaThl PACCMOTPEHUS KaI0O0bl, HAMPABISAETCS
3asBUTEIIO.

5.6. B ciydae ecnm xanoba moctymmwia B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa OTBET
3asBUTENIO HAIPABISETCS B (popMe AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA IO a/Ipecy 3JIEKTPOHHOM ITOYTHI,
YKa3aHHOMY B Jkajo0e, WM B TMHCbMEHHOH (hopMe 1O TMOYTOBOMY aJpecy, yKa3aHHOMY B
xanooe.

5.7. Tlpu mosyueHun KajaoObl, B KOTOPOWU coJepKaTcsi HEIEH3ypHbIE JIHOO
OCKOpPOWTEIHLHBIC BRIPAKEHUS, YIPO3BI JKU3HHU, 3JI0POBBIO U HMYIIECTBY OTBETCTBEHHOTO JIUIIA, &
TaK)K€ WIEHAM €T0 CEMBH, jkajj00a MOJKET OBITh OCTaBJieHa 0e3 OTBETA.

Ecmm TekcT xanoObl He TOJMAeTCs MPOYTEHHIO, OTBET Ha JKajJo0y HE JaeTcs, 0 4eM
cooOmraercsi 3assBUTENIO, HANPABHBIIEMY Xajlo0y, B NMHCbMEHHOM BHJE, €CJIM €ro MOYTOBBIH
aJipec MoIIAaeTCs MPOUYTEHHUIO.

Ecmu B xamo0e colepXUTcs BONPOC, Ha KOTOPBIA 3asSBUTENO HEOJHOKPATHO JIaBaIHCh
MMMCBMEHHBIC OTBETHI 10 CYIIECTBY B CBSI3M C paHEee HAIMPABISICMBIMH JKaJ00aMu, W TIPH 3TOM B
kaimoOe He TPUBOIATCS HOBBIE MOBOJIBI WM OOCTOSITENBbCTBA, JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 32
paccMOTpeHHe KajoObl, BIpaBe MPHUHATH peElIeHHe O OEe30CHOBATENIbHOCTH OYEepPeIHOrO
oOpallleHHss U TPEeKpalleHUd MEePernucKu ¢ 3asgBUTENEM M0 JaHHOMY Bompocy. O naHHOM
pElIeHNUH 3asgBUTENb, HAIPABUBLINI jKai00y, yBEJOMIIIETCS B TUCbMEHHOM BU/IE.

[Tpunoxenue Ne 1

K agMuHUCTpaTHBHOMY periiaMeHTy «Bblgaua BBITUCOK U3
peecTpa MyHHIIUTIAIBHOM COOCTBEHHOCTH Ha OOBEKTHI
HEJIBIYKUMOTO HMYIIIECTBAY

CXEMA
HHOCJIEAOBATEJIBHOCTH I[EﬁCTBI{fI ITPU ITPEJOCTABJIEHUHN
MYHUIHUITIAJIBHOU YCIIYI'H

C60p 3asABUTCIIEM JOKYMCHTOB U I10Ja4a 3aIlpoca

\V

[Ipuem 3ampoca crenuanucToM AIMUHUCTPALUN
(CpOK BBITIOJTHEHHS aIMUHUCTPATUBHOM MpOLIeypHI - | JIeHb)

V

PaCCMOTpeHI/Ie AI[MI/IHI/ICTpaI_II/Ieﬁ 3arpoca U JOKyMCHTOB, ITPEACTABJIICHHBIX
3asABHUTCIICM (CpOK BBITIOJTHCHU A aIlMI/IHHCTpaTHBHOﬁ npoucaypsl - 2 IIH}I)

V




3anpoc npu3HaH WU HE MPU3HAH COOTBETCTBYIOIINUM TPEeOOBAHUSIM HACTOSIIETO
AJIMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa (CpOK BBIIIOJHEHHS aJIMUHUCTPATUBHOMN
npoueayps! - 15 MuHyT)

V

\V
[IpenocraBnenne  BBINMCKH W3 peecTpa
W MMUCbMEHHOE YBEIOMIICHHE 00
OTCYTCTBUM OOBEKTa B  peecTpe (CpokK

BBITIOJTHEHUSI A IMUHUCTPATUBHON TPOTEAYPHI
- 7 nHen)

VBenomiieHne 00 OTKa3ze B NPEIOCTaBICHUH

uHpOpMauu U3 peecTpa (CPOK BBIIOTHEHHS
aIMUHUCTPATUBHOM IPOLIEAYPHI - | 7

JTHEH )

[Tpunoxxenue Ne 2

K apmuamncTpatuBHOMY periameHTy «Bpigada BBIMHCOK U3
peecTpa MyHHUIIUTIAIHHOM COOCTBEHHOCTH Ha OOBEKTHI

HCABHXXUMOT'O UMYIICCTBA»

dopwma 3asaBICHUS

['maBe myHunmmanbpHOTO 00pasoBanus CyeTOBCKOTO
CEJBCKOTO MOCENeHUs SIpIEeBCKOro paiioHa
CMmoneHnckoi obnactu

oT

Anpec:

Tenedon:

3asaBieHue

[Ipoury BEIAATH BBITUCKY U3 PEECTpa MYHUIIUTIATBHOTO UMYIIECTBA MYHUIUIIAILHOTO
oOpazoBanusi CyeTOBCKOIo CelbCKOro noceneHus SApuesckoro paitona CMoseHcKo o01acTu Ha

(>KUJIOH 10M, KBapTUpA, 3eMEIbHBII y4aCcTOK)

1o aapecCy:

(yxasbiBaercs anpec 00beKTa)

TS

(yKasbIBaeTcsl Lelb [OJTY4CHHUS BBITUCKN )

IIpunoxenue:

« » 20 .

Iloamucek 3asBUTEIS:

OtmMmeTka o MOJIYYCHUH JOKYMCHTOB!
I[OKYMCHTBI IMMOJIYYCHBI: « »

20 T




Iloamuce

[Tpunoxxenune Ne 3

K anMuHMCTpaTHBHOMY periaMeHTy «Bblaya BBIIUCOK U3
peecTpa MyHUIIMTIATIBHOW COOCTBEHHOCTH Ha OOBEKTHI
HEJBUYKAMOI'O UMYILIECTBA»

3anoJiHeHHBIN 00pasell

I'maBe MmyHunumansHOTrO 00pazoBanus CyeTOBCKOTO
CEJBCKOTO MOCENeHUs SIpIEeBCKOro paiioHa

CMoiJieHCcKol 00macTt

Abpuxocoey A.A.

oT Apovzoea Apoyza Apoyzoeuua

Anpec: Cmonenckaa ooa., Apueeckuii p-H, 0.

I'pyweso, yn. Yepenkoeas, 0. 1

Tenedon: 8-000-000-00-00

3asgBiieHuE

[Ipoury BbIAATH BBIMUCKY U3 peecTpa MyHULIUIIATHLHOTO UMYIIECTBA MYHULIUIIATHHOTO
ob6pazoBanusi CyeTOBCKOTO CEIbCKOT0 moceaeHus ApieBckoro paiiona CMOJIEHCKON 00J1acTH Ha

HCUTIOU OOM

(>KMJIO0H 10M, KBapTUPA, 3€MEIbHBII y4aCcTOK)
no anpecy: Cmonenckaa 00., Apuesckuil p-u, 0. I pyuiego,

(yxasbiBaercs ajipec 00beKTa)
yi. Yepenkosas, 0. 1

JJIA npeooCcCmasieHuUA 6. ..

(yKasbpIBaeTcsl LeJIb MOJTY4CHHUS BBIITUCKN)

HpI/IJ'IO}KeHI/IeI Konusa nacnopma

« 18 » aneapa 20 18 r.

Tloamuce 3asgBUTENA: Apoy3o6

OTMeTKa 0 MOJIy4eHUHU TOKYMEHTOB:
JIOKyMeHTHI nosTydeHbl: « 18 » _ ameapa 20 _18 .
Ilognuce  Peduckuna

b

AJIMAHUCTPALIUSA
CYETOBCKOI'O CEJILCKOI'O TTOCEJIEHUS




SIPLIEBCKOI'O PAMIOHA CMOJIEHCKOM OBJIACTU

HOCTAHOBJEHHE
or 23.03.2018  Ne 56

O6  yTBepXKIE€HHUH  AJIMHUHUCTPATHUBHOTO
periameHTa IIPEIOCTABIICHUS
Anmunuctpanueii CyeTOBCKOTO CEJbCKOIO
nocesneHus Spuesckoro paiiona CMOJIEHCKOM
oOmacTu MYHUIUTTATBHON YCIYTH
«[locTaHoBKa Ha ydeT TpaxJaH B KauecTBE
HYKJAIOIMUXCA B KWIBIX T[OMEUICHUSIX,
MIPEIOCTABIISIEMBIX 1o JIOrOBOpam
COLMAJIBHOTO HalMay

B cootBerctBuM ¢ IlopsiakoM pa3paboTKu U yTBEPKACHUS aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB
MPEIOCTaBICHUS MYHUIIMTIATBHBIX yCIyr AnMuHucTpanuein CyeTOBCKOTO CEIIbCKOTO MOCEIEHUS
Spuesckoro paifona CMoJIeHCKOM 0051acTH, YTBEPKIACHHBIM OCTAHOBJIEHHEM AJIMUHUCTpALUU
CyeToBCKOT0 CelbcKoro mocenenus SApreBckoro paitona Cmosenckoit oomactu ot 13.03.2018 N
45 «O Tlopsnxke pa3paOOTKM W yTBEPXKACHUA  aJIMUHUCTPATUBHBIX  PErJaMEHTOB
Anmuanctpanun  CyeTOBCKOTO CENbCKOTO MoceneHus SpreBckoro paiioHa CMOJeHCKOU
00JacTH 0 MPEIOCTABIEHUU MYHUIIMTIANBHBIX YCIyr», AnqMuHucTpanus CyeTOBCKOTO CEIbCKOrO
nocesneHus SpreBckoro paiiona CMOJIEHCKOM 00J1acTH
[TOCTAHOBJIAET:

1. VYTBepautrh mpuiaraeMblii aIMHUHUCTPATUBHBIA  pEriiaMeHT AJIMHUHUCTPALKU
CyeToBCKOTO CelbCKOTO TmoceneHus SpueBckoro paiioHa CMoieHCKONW 00jacTd 1o
MPEeIOCTABICHUI0O MYyHULUNAIbHOW ycinyru «[locTaHoBka Ha y4yeT rpakJaH B KauecTBe
HY>KJAIOIIMXCS B KUJIBIX TTOMELIEHUSX, MPEAOCTaBISIEMbIX [0 JOrOBOpPaM COLMAIBHOTO HalMay
(mpuutaraercs).

2. OmnyOnukoBaTh HACTOAIIEE IOCTAHOBJIEHHWE B IEYATHOM CpEJICTBE MacCOBOMU
nH(pOpPMAaLIUK OPraHOB MECTHOTO CAMOYIPABJICHUS MYHUIIMIAIBHOTO 00pazoBaHusi CyeToOBCKOTO
cenbCcKoro moceneHus SpueBckoro parioHa CmosieHCko obmactu ««BectHuk CyeToBCKOTO
MTOCEJICHUSD.

3. Pa3MecTuTh JaHHOE TMOCTAHOBJEHHE HAa O(QUUIHUATBHOM caiiTe AJMUHHCTpPAIIUU
MYHHIIMIIANBEHOTO 00pa3zoBanusi «SIpueBckuii paiion» CwmoseHckol o0jactu B pasjene
«[locenenue paiiona» B cetu Murepner http://yarcevo.admin-smolensk.ru.

4. KOHTpOJb HCIOJIHEHHUS HACTOSIIETO MOCTAHOBICHHS OCTABJISIO 33 COOOIA.

I'maBa MYHUIIUIIAJIBHOTO 06p330BaH1/1${

CyeTOBCKOTO CEJIbCKOTO MOCEIEHHS
SpueBckoro paiioHa CMosIeHCKOH 001acTH A. C. Bosikos

YTBEPXJEH

MOCTAHOBJIECHUEM AIMUHUCTPALUN
CyeTOBCKOro CeJIbCKOTO MOCENEHHs
SApuesckoro paiiona CMOIEHCKOM

o0iactu
ot 23.03.2018 Ne 56


http://yarcevo.admin-smolensk.ru/

AJIMAHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
Aavunuctpanun CyeToBCKOI0 CeJIbCKOro nocejeHusi Sipuesckoro paiiona CmosieHCKOM
00J1acTH
Npea0CTABIEHUS] MYHUIIUTIAJBHOU YCIYyTH
«ITocTaHOBKA HA YyUYeT IPakIaH B KauyecTBe HY:KIAIOIMUXCS B JKUJIBIX OMEIEeHUSX,
NMPeI0CTABISIEMBIX 10 JIOTOBOPAM COLMAJIBLHOT0 HaliMa»

1. O01ue mMoJI0KeHUus

1.1. IIpeamer peryiupoBaHUsI A/IMUHUCTPATHBHOIO pPerjiaMeHTa
NpeJoCcTaBIeHUI MYHUIIUNIAJBHOH YCIyrU

AJIMAHHUCTPAaTUBHBIA  pErNIAMEHT  MPEJOCTABICHUS  MYHHIMNAIBHOW  YCIYI'H
«I[locTaHoBKa Ha y4yeT TrpaxkJaH B KauyeCTBE HYXKJAIOIMIUXCS B JKUJIBIX IOMEIICHHUSX,
MPENOCTABISIEMbIX [0 JIOTOBOpAaM COLIMAJIbHOIO HaiiMa» (Jajee — aJAMHHHCTPATUBHBIN
periameHT) pa3paOoTaH B LIEJISX MMOBBIIIEHUS KaYeCTBA UCIIOJHEHUS U JOCTYITHOCTH pe3yJbTaTa
MIPEIOCTABJICHNUS MYHUIIUNIATbHON YCIYTH, CO3JJaHUsI KOM(OPTHBIX YCIOBUM JUIsl OTpeduTeneit
MYHHUIMIIAIBHON YCIyTH, ONpENeNseT MOpPsSA0K, CPOKH M IOCIeI0BAaTEIbHOCTh ACHCTBHIA
(amMuHHCTpaTUBHBIX mpoueayp) AamuHucTpaiun CyeTOBCKOTO CEIbCKOIO  IMOCEIEHUS
SApueBckoro paitona CmoneHckod oOmactu (mamee  — AJIMHUHHCTpanus) TPHU OKa3aHHHU
MYHHUIIUTIATBHOU YCITYTH.

1.2. Onucanue 3asBUTEJICH, a TAKKe PU3NYIECKUX M IOPUANYECKHUX JIML, HMEIOLIHX
MPaBo B COOTBETCTBMU C eaepajbHbIM M (WIH) 00JIaCTHHIM 3aKOHOAATEILCTBOM,
MYHUIUNIAJTbHBIMA HOPMATHBHBIMH NPABOBBIMH AKTAMHM JIH00 B CHJIY HA/IeJICHUS UX
3asiBUTEJISIMH B MOPSAIKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATeILCTBOM Poccuiickoil @enepanuu,
MOJJHOMOYMSAMH BBICTYNIAaTh OT X HMEHHU NPH B3aUMOACHCTBHU ¢ AIMUHHUCTPALHCH,
HHBIMH OPraHAMHM MECTHOI'0 CAMOYIIPABJICHUS U OPraHM3ALMSIMHU NPU NPEAOCTABJICHUM
MYHUIUIIAJIBHOU yCJIyTH
1.2.1. 3asBuTenssMu Ha MPEIOCTABICHHUE MYHUIUNAIBHON YCIYIH SABJISIOTCS Tpa)KJaaHe
Poccuiickoit denepanuu, 3aperucTpupoOBaHHbIE [0 MECTY )KUTENIbCTBA B CyeTOBCKOM CEIBCKOM
nocesienuu SpresBckoro paiiona CMoisieHcKo# oOnactu (fajee — MmocejaeHue), UMEIOLIUX MPaBo
Ha MOCTAHOBKY HAa y4€T B KaY€CTBE HYXJAIOIIMXCS B JKUJIBIX MTOMEUICHUAX, PEIOCTABIAEMbIX
10 I0OrOBOPaM COL[MAIBHOTO Haiima.

1.2.2. Tlpu npenocTaBiIe€HUH MYHUIUNAIBHON YCIYIrd OT MUMEHU 3asBUTENICH BIIpaBe
BBICTYNaTh WX 3aKOHHBIE MPEICTAaBUTENM WU HMX MPEICTAaBUTENM MO JOBEPEHHOCTH (Hajee
TaKkKe MMEHYEeMbIe 3asBUTEIb), BBIIAHHOW M O()OPMIEHHOW B COOTBETCTBHM C T'PaKIaHCKUM
3aKoHoJ1aTeNbcTBOM Poccuiickoit denepanni.

1.3. TpedoBanus k nopsiAKy MHGOPMHUPOBAHMS O MOPS/IKe MPEAOCTABIEHUS
MYHHUHMIAJIBHON yCIyrH

1.3.1. Cenmenust o MecTe HaxOXAEHUs, Tpaduke pabOThl, HOMEpAaX KOHTAKTHBIX
Tene(OHOB, ajpecax O(QUIUAIBHBIX CAWTOB M  ajapecax »AIEKTPOHHOW IOYTHI
AJMUHUCTpAIMK, CTPYKTYPHBIX TOJpa3/ieNeHuil AJMHMHUCTPAlMM W OpraHu3alui,
Y4YaCTBYIOIIMX B MPEJIOCTABICHUN MYHHUIIUIIATBHON YCITYTH:

Mecto Haxoxaeuus: CmoneHckas o0macTh, SpueBckmii paiion, a. CyeroBo, Vi
MaructpanpHas, . 4

AJIMUHHCTpALUs OCYIIECTBISIET MPUEM 3asBUTENEH B COOTBETCTBUM CO CIEAYIOLIUM
rpaduKoMm:




[lonenenpHuK: ¢ 8.00 no 17.00
Bropnuxk: ¢ 8.00 no 17.00
Cpena: ¢ 8.00 10 17.00
Yersepr: ¢ 8.00 no 17.00
[TsaTHNNIA: ¢ 8.00 no 17.00
Ilepepuis: ¢ 13.00 00 14.00
Cyo60oTa, BbIXO/IHbIE THH
BOCKpeceHbe

CrpaBounsie Tenedonsl, dakc: (48143) 9-87-49, (48143) 9-86-44

I'maa wmyHununanpHOoro oOpa3oBaHusi (CyeTOBCKOTO CEIBCKOTO  TOCEIEHUs
Spuesckoro paiiona CmoseHckoit oomactu - (48143) 9-87-49

Creranuct Anmunuctparun - (48143) 9-87-49

Anpec  odunumanbHoro  caiita  AgmuHucTpauuu B cetu  MHTepHer:
http://yarcevo.admin-smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/  ampec
AIIEKTPOHHOM TOYTHI: SUetovo2011@yandex.ru

Nndopmanust o Mectax HaxoxAeHHs U rpadpukax padboTel AIMUHUCTpaLUU

pasmeniaercs:
1) B TabmmuHoM BuAE Ha WH(OOPMAIIMOHHBIX CTEHJAX B TOMENICHUW 3TaHUs
AJIMUHUCTpALINH;
2) Ha WurepHer-caiite AIMUHHCTpALIUH: http://yarcevo.admin-
smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/ B uHPOPMAIMOHHO-

TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETSAX 00ILero Mnojib30BaHus (B TOM yucie B ceth HTepHeT),

1.3.2. Ha nuH(pOpMAaIIMOHHBIX CTEHJaX B TIOMEIICHHH AIMUHUCTPALIUA Pa3MEIIar0TCs:

- U3BJICYCHUS U3 3aKOHOJIATENIbHBIX U UHBIX HOPMATUBHBIX MTPABOBBIX aKTOB, COJIEPIKaIlIHe
HOPMBI, PETYJIUPYIOLIUE AEITEIbHOCTD MO MPEAOCTABICHUIO MYHUIIUITAILHON YCITYTH;

- MepeUeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JUIsl MPEAOCTaBICHUSI MyHUIIMIIAILHON yCIyrH, U
TpeOOBaHUs, IPEIbIBISIEMbIE K 3TUM JOKYMEHTaM;

- oOpasupl  odopMieHHS  JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX [UIi  MPEAOCTaBICHHS
MYHHUIIMIIATBEHOUN YCIYyTH, U TpeOOBAaHUS K HUM;

- rpaduk paboThl AJIMUHHUCTPAIUH.

1.3.3. Tlpu otBerax Ha TenedOHHbIE 3BOHKM M YCTHBIC OOpalleHHs TpaxaaH
OTBETCTBEHHbIE JHIa AIMUHUCTpAallMd TNOAPOOHO M B BEXIMBOU (KOPpPEKTHOH) Qopme
MHOOPMUPYIOT 0OPaTUBILINXCS IO HHTEPECYIOMINM HX BompocaMm. OTBeT Ha TeneOHHBIH 3BOHOK
JOJIKEH HaYMHAThCsl ¢ MH(OPMalliu O HAMMEHOBAHUU OpraHa, B KOTOPBIi MO3BOHMII I'PaX/IaHuUH,
dbamMuInu, UMEHH, OTYECTBE U JOJDKHOCTH CIIELUUAINCTA, MPUHSBLIETO TEIePOHHBIN 3BOHOK.
OTBeTCTBEHHOE JHIIO JAOJDKHO MPHUHATH BCE HEOOXOAMMBIE MEpbl Ul a4l TOJHOTO U
OTIEpaTUBHOTO OTBETA HA MOCTABIEHHBIE BOITPOCHI.

1.3.4. Tlpu ycTHOM IMYHOM OOpalleHUH 3asBUTENb HH(DOPMHUPYETCS B pEXHME OOIIei
odyepeau B JHU IpUEMa OTBETCTBEHHOIO JIMLAa AJMUHUCTpPALMU, YIOJIHOMOYEHHOIO st
UH(OPMUPOBAHHSL.

B cnydae ecnu moJarotoBka oTBeTa TpeOyeT MPOJOKUTEILHOTO BPEMEHH, OTBETCTBEHHOE
TUI0 AJIMUHHUCTpAllMM Ha3HayaeT 3asBUTENI0 YAOOHOE MJisi HEero BpeMs s MOJydeHUs
OKOHYATEJIbHOTO U MOJHOTO OTBETA HA MMOCTABJIEHHBIE BOIPOCHI.

1.3.5. Uudopmamus mno TtenedoHy, a TakkKe NPU YCTHOM JHMYHOM OOpaIEHUU
MPEAOCTABIISIETCS TIO CIAEAYIOLIUM BOIIPOCAM:

1) pexxum paboThl AZMUHUCTPALNH;

2) mNONHBIA TOYTOBBIM ajapec AJIMUHHUCTPALUMU Ui TPEAOCTABICHUS KOMILIEKTA
JOKYMEHTOB IO MOYTE;

3) crmocoObl 3aroTHEHUS 3asIBICHUS;


http://yarcevo.admin-smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/
mailto:suetovo2011@yandex.ru
http://yarcevo.admin-smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/
http://yarcevo.admin-smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/

4) nepeyeHb yCchyr, MPeA0CTaBIIEeMbIX AJIMUHUCTPALIUECH;

5) mepedeHb KaTeropuil 3asBUTENCH, MUMEIOIIUX MPABO HA IMOJYYCHHE MYHHLUMAIbHBIX
YCIIYT, MIPEIOCTaBISIEMbIX AJMIUHUCTPALIUCH;

6) OCHOBaHUS O0TKa3a B MPEAOCTABICHUH MYHUIUIIATIBHBIX YCIYT AJMHHHUCTPALIUCH;

7) mopsaoK 00XKaNoBaHUsI peIIeHUH, eiicTBUiA (0e3/1eHICTBHS) YIIOJTHOMOYEHHBIX OPTaHOB,
UX JIOJDKHOCTHBIX JIMI] U COTPYAHHUKOB TPH MPEIOCTABICHUH YCIYT, MPEI0CTaBISIEMbIX
AJIMUHUCTpaALIMEN;

8) TpeOoBaHMS K KOMIUIEKTY JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Ui TPEIOCTABICHHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIYIH;

9) mocnenoBaTENbHOCTh  AJAMUHHUCTPATUBHBIX  TNPOLEAYP HpPHU  HPEJOCTABICHUH
MYHULUIIAJIBHON YCIYTH;

10) cpoku nmpeocTaBIeHUsI MyHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.

1.3.6. IlucbmenHble oOpamieHuss W OOpalleHus] MoJiyyaTesled yCiayr IOCPEICTBOM
AIIEKTPOHHOW TOYTHI TIO0 BONpPOCAM O TIOPSZIKE, CIOCO0ax MW YCIOBUSX IPEIOCTaBICHUS
MYHUITUTIATBHON YCIYTH PacCMaTPUBAIOTCSI OTBETCTBEHHBIM JIUIIOM AJIMHWHUCTPAIMH C YIETOM
BPEMEHH TIOATOTOBKM OTBETa 3asBHUTENI0O B CPOK, YCTAaHOBJICHHBIH JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJIATETTbCTBOM JUISI PACCMOTPEHHUsI 3asBICHUN W OOpalleHuil TpakKgaH C MOMEHTa
peructpanuu oopaiieHus B AJMUHUCTPALUH.

OTBeTcTBEHHOE U0 AIMUHHUCTPAIMY OCYIIECTBIISIET MMOATOTOBKY OTBETa Ha 0OpaleHne
3asBHUTENS B JOCTYITHOHN IJIsi BOCTPHATHA moirydareneMm yciyrua ¢opme. ComepikaHue OTBETa
JIOJKHO MaKCUMAITBHO TIOJTHO OTpaXKaTh 00BEM 3arpamnBaeMoi HHPOpPMAaITIH.

B otBere Ha mHchMeHHOE OOpalleHWe 3asBUTENS W OOpalleHne, MOCTyNnuBIIee B Gopme
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, OTBETCTBEHHOE JINTI0 AMHHHUCTPAIIMU YKa3bIBAET CBOU (DaMMIIHIO U
MHUIMAJIBI, a TAKKe HOMep Tesie(poHa AJIs CIIPaBOK.

2. CTanaapr npeaocTaB/jieHUsI MYHMIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

2.1. HaumeHOBaHUE MYHUIIUTIAJIBHOM YCJIYTH
HaumenoBanne MyHunumnanbHo — ycnyru — «[loctaHoBka Ha yuyeT rpakJaH B KauecTBe
HY>KJAIOIIMUXCS B KUJIBIX TOMEIIEHUSX, TPEIOCTABIIEMBIM 110 JOIrOBOPAM COLMAILHOTO HaliMa.

2.2. HaumeHOBaHUE OPraHa NnpeaoCcTABJISIOIEr0 MyYHUIMIIAJIbHYIO YCJIYTY

2.2.1. MyHUUIMIANBHYIO YCIYTY IPEAOCTABISIET AAMUHUCTPAIIUA.

2.2.2. Ilpu npeaocTaBIeHUH yCIyrd AJMUHUCTpaUs B LEJAX MOJYYCHHUS! TOKYMEHTOB
(madOopMarum), OO OCYIIECTBICHUS COTJIACOBAHWUN WJIM MHBIX JEHCTBHM, HEOOXOIUMBIX IS
MPEAOCTABICHUS] MYHULMUNAIBHONW YyCIAyrd, B TOM YHCIE IO T[OPYYEHHUIO 3asiBUTEI,
B3aMMOJICICTBYET CO CIEAYIOLIMMH OPTraHaMH M OPraHU3aLUsIMU:

- SpueBckoe oraenenue CmoneHnckoro ¢umuana denepanbHoro [ocynapcTBEHHOTO
Yuurapnoro npeanpusatus «Pocrexunsentapusanus — OenepanbHoe bTH», ocymecTsisromumm
MPEAOCTABICHUE CBEACHUH O HAJIMYMM WIM OTCYTCTBUM Y OTAEJIBHOrO JIMIa Ha IIpaBe
COOCTBEHHOCTH KHUJIBIX TOMEIIEHUI U UCIIOJIb30BaHUU TpaBa MPUBATH3AINY;

- JSlpueBckoe otaeneHue YmpasieHus @PenepanbHORl CIyKObl TOCYAapCTBEHHOM
peructpanuu, kagacrpa u kaprorpaduu mo CMoIeHCKON 00iacTu, OCYIIECTBIAIONIEE BhIIAYY
BBIMTUCOK M3 EIMHOTO rOCYAapCTBEHHOTO peecTpa MpaB C OMUCAHUEM OOBEKTa HEJBUKUMOCTH,
3aperuCcTPUPOBAHHBIX MPaB Ha HETO, a TAaK)Ke OrpaHHuYeHus (0OpeMEeHEeHHs) MpaB U JPYTUX
JOKYMEHTOB.

2.23. Ilpm mnonyyeHUM MYHULIMOAIBHOW  YCIYTH 3asBUTEIb B3aMMOJIEHCTBYET C
AJIMUHHCTpalMed MO BOMpPOCAaM IMOCTAHOBKM Ha YYET TpaKJaH B KAayeCTBE HYXKJIAIOIIMXCA B
YKUJIBIX TOMEIICHUSX, TPEAO0CTABIIIEMBIM 10 JOTOBOPaM COIMAIBHOTO Haiima.

2.2.4. JIns mpemoCTaBiIeHUsS MYHUIIMTIAIBHONW YCIYTH HE TpeOyeTcs oOpaleHus B WHBIC
OpraHbl TOCYAapCTBEHHOU BIACTH, OPraHbl TOCYAapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (POHIOB, OPTraHbI
MECTHOI'O CAMOYIPABJICHUS U OpraHU3alUH.



2.2.5. 3ampemeHo TpebOBaTh OT 3asgBUTENS OCYIISCTBICHHUS JEHCTBUH, B TOM 4YHCIIe
COTJIaCOBaHWH, HEOOXOMUMBIX JUIS TOJY4EHUS MYHHUIMIAIBHONW YCIYrd W CBSI3aHHBIX C
oOpalleHneM B WHBIE TOCYIApCTBEHHBIC OPraHbl, OpPraHU3allii, 32 HUCKIIOYCHUEM TOTYYCHHUS
yCIIyT, BKIIOYCHHBIX B MEPEUCHb YCIYT, KOTOPHIE SBISIOTCS HEOOXOAMMBIMUA U 00sI3aTEIILHBIMU
JUIS ~ TPEAOCTaBICHUS  MYHHUIMINAIBHBIX  YCIAYr,  YTBEP)KICHHBIH  IMOCTAHOBJICHHEM
Anvmunuctpanuu  CyeTOBCKOro CelbCKoro mnoceneHuss SpueBckoro paiioHa CMoJieHCKON
obmactu ot 21.12.2015 1. Ne 112 «OO0 yTBEepKICHHU peecTpa MYHHUIHMIIAIBHBIX YCIYT
(pynkmmii), mnpemoctaBiusieMbix AnmuHuctpanueld CyeTOBCKOTO  CEIbCKOTO  TMOCEICHUS
SApuesckoro paitona CMOJIEHCKON 00IaCTH.

2.2.6. AnMHUHHCTpalMsi CaMOCTOSTEIBHO 3alpaliuBaeT CBEACHHS, HEOOXOIUMBbIC IS
MPEIOCTABJICHUS ~MYHHIIMITAIGHOW  YCIIYTH, HaxXOJIAIIMEeCS B PACIOPSHKEHUH  OPraHOB,
MIPEOCTABISIONIUX TOCY/IaPCTBEHHBIE YCIYI'H, OPTaHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS JTMOO WX
MO/IBEIOMCTBEHHBIM OPTAHU3AIHSM, €CIIA 3asBUTENIb HE TPEJICTABIII yKa3aHHBIC CBEACHHS 10
COOCTBEHHOU MHHUITMATHUBE.

2.3. Pe3yabTaTt npeaocraBjieHus MyHMIHIIAJIBHOM YCJIYTH
2.3.1. Pe3ynbraTrom npeaocTaBieHNs] MyHULIMIIATIBHOM YCIIYTH SBJISIETCS PELLIEHUE:

- O TIPUHATHHU Ha y4EeT TPaKJAaHWHA B KQU€CTBE HYKJIAIOIIETOCs B )KHIIBIX TTOMEIICHUSX,
MIPEIOCTABIISIEMBIX 110 IOTOBOPAaM COLIMATILHOTO Haiima;

- 00 0TKa3e B MPUHATHH HA yUYeT rpakJaHNHa B KAUeCTBE HYXKAIOIIET0Cs B KUIBIX
MOMEILIEHHUSX, TPEJOCTABISIEMbIX MO IOTOBOPaM COLIMAIbHOTO Haiima

2.3.2. Ilponiemypa mpenoCcTaBIeHUsI MyHUITUITATHLHON YCITYTH 3aBEPIIAeTCsl OJTyIeHUEM
3asiBUTEJIEM OJIHOTO M3 CIIEAYIOUIUX JOKYMEHTOB:

- BBIIIUCKHU U3 MIPOTOKOJIA 3aCEIaHuUs KUIUITHOW KOMUCCHH O TIOCTAaHOBKE IpaklaHUHA
Ha y4eT B KaueCTBE HYXIAIOIIETOCS B KUJIOM MOMEUIEHUH, TPEIOCTABIIEMOM [0 JOTOBOPY
COITMAILHOTO HaliMa;

- BBIIIMCKU U3 MTPOTOKOJIA 3aCEAaHUS KUIHUITHOM KOMUCCUU 00 OTKa3e B MOCTAHOBKE
rpaKJaHWHA Ha YYET B KaUeCTBE HYXKJAIOLIErocs B KUJIOM MOMEUICHUH, TPEIOCTABIIIEMOM I10
JIOTOBOPY COLMAIIBHOTO HalMa.

2.3.3. Pesynbrar mnpenoCTaBiICHUS MYHHUIIUIIAIBHOW YCIYIM  MOXET OBITh IepeaaH
3asiBUTENII0 B OYHOW WM 3a04HOM (opme, B OJHOM MIIM HECKOJbKUX BHIaX (OyMakHOM,
OyMa)KHO-AJIEKTPOHHOM (TIOCPEICTBOM (haKca, SJIEKTPOHHOU IMOYTHI), JICKTPOHHOM).

2.3.4. Tlpu ouHoii ¢opMe MOITYYCHHUS pe3yJabTaTa IPEIOCTABICHUS MYHHIIMIAIBHO U
YCIIyTH 3asiBUTENb O0paiaeTcst B AAMUHHUCTpaIuio JuyHo. [Ipu oOpaiiennu B AIMUHUCTPAIUIO
3asiBUTEIIb MPEIbSIBISET MacrnopT rpaxnanuHa Poccuiickoit denepanuu Wik WHOM TOKYMEHT,
yIIOCTOBEPSIOIINN JIUYHOCTb.

2.3.5. Ilpu ounoii ¢dopMe momydeHHUsS pe3y/ibTaTa MPEeIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOM
YCIYyTU 3asBUTENIO BBIIACTCS AOKYMEHT, 3aBEPEHHBIA PYKOMUCHOM MOINUCHI0 OTBETCTBEHHOTO
nmuna AIMUHUCTPALIUU.

2.3.6. Ilpu 3aounHoii popme modydeHHs pe3yibTaTa MPEJOCTABICHHS MYHULUIMATbHOU
ycIyrd B OyMaXHOM BHUJE IOKYMEHT, 3aBEPEHHBIM PYKOMUCHOW MOMAMUCHI0O OTBETCTBEHHOIO
muna AIMUHUCTpALMU, HAIpaBisIeTCs 3asgBUTENIO MO MOYTe (3aKa3HbIM MHUCHMOM) Ha afpec
3asiBUTENISA, YKa3aHHBIN B 3anpoce (00palieHnu, 3asiBICHUN ).

2.3.7. Ilpu 3aouHOi (hopMe MOTY4YEeHUS pe3yabTaTa MPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHOM
YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOM BUJE, TOKYMEHT, 3aBEPEHHBIN AJIEKTPOHHOMN MOJNUCHIO OTBETCTBEHHOTO
muna AJIMHHHCTpAIMK, HampaBseTcs Ha aJpec JJIEKTPOHHOW MOYTHI, yKa3aHHBIA B 3ampoce
(3asBII€HUH, OOpaIleHUHN).

2.4. Cpox npenocraB/jieHHs] MYHMIHIIAJBHOMN YCJIYTH
2.4.1. Cpox npefocTaBiIeHUs MyHUIUIIAIBHON YCIYTH C yU€TOM HEOOX0AUMOCTH
oOpaleHns B OpraHu3aliy, y4acTBYIOIIUE B IPEIOCTABICHUN MYHHUIIUIIATBHON YCIyry — He
6osee 30 pabounx AHEH C MOMEHTA PETUCTPALMH 3aIpoca (3asBlIeHUs, OOpalleHus) u



KOMIUIEKTa JJOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl MPEAOCTABJICHUSI MyHULIUITAIbHON YCIYTH B
AJIMUHUCTpALIVH.

2.4.2. Ilpu HampaBJICHUH 3asBUTEIIEM 3asBJICHHSI I KON BCEX HEOOXOUMBIX
JIOKYMEHTOB, MPEIOCTABISIEMBIX 3asIBUTEIIEM, TI0 IMOYTE CPOK MPEAOCTABIICHUS
MYHUIUIIATBHON YCIYTrd OTCUUTHIBACTCS OT AAThl UX MOCTYIUICHUS] B AIMUHUCTpAIUIO (110
JaTe perucTpaIun).

2.43. Tlpu HampaBJeHHH 3asBJICHUS H BCEX HEOOXOTUMBIX JIOKYMEHTOM,
MIPEIOCTABIISIEMbIX 3asBUTEJIEM, B JIEKTPOHHOM BHUJE CPOK IPEIOCTABIIEHUS MYHULUINAIbHON
YCIYTU OTCUUTHIBAETCS OT JIaThl MX MOCTYIUIEHUS B AJAMMHHCTpalMio (M0 JaTe perucTpanuu),
00 1Mo Jare pPEerucTpaluyd B BEJOMCTBEHHOW HH(OPMAIIMOHHON cucTeme (MpU HaIHYUH
TaKOBOM), O 4YeM 3asBUTEIb MOJY4YaeT COOTBETCTBYIOIIEE yBeAOMIIeHHE uepe3 Enunblii mopran,
PernonanpHbiii nopran (Ipyu HaIMYUN).

2.4.4. Cpox BbIAauM (HATPaBJICHUS) TOKYMEHTOB, SBIISIOIIMXCS PE3YIBTATOM
MIPEIOCTABJICHNS MYHULIUIIAIbHON YCIIYTH, COCTaBIeT - | paboumii 1eHb.

2.5. lIpaBoBbIe OCHOBAHMS MPEIOCTABIEHUS MYHUIMNIAJIBLHON YCIYyTd

[IpenocraBnenre MyHUIIMTTAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS] B COOTBETCTBHH C:

1) Koncrutynueit Poccuiickoit @enepanuu;

2) ®enepanbHbiM 3ak0OHOM OT 27.07.2010 Ne 210-D3 «O06 opranu3anuu mMpeaoCcTaBICHH
TrOCYJAapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT»;

3) ®enpepansubiM 3akoHOM OT 06.10.2003 N 131-®3 «0O06 o00muUx MNpPUHIIKAIIAX
OpraHu3aIy MECTHOTO camoynpasieHus B Poccuiickoin @enepanuny;

4) XXwmnraeim kogexkcom Poccutickoit denepanuu;

5) ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2004 N 189-®3 «O BBeneHun B JACHCTBHE

Kunumnoro konekca Poccuiickoit @enepanuny;

6) I'paxxmanckum koaekcom Poccuiickoit denepanuu;

7) ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 N 59-®3 «O mopsake paccMOTPEHHS
oOparenuii rpaxaad Poccuiickoit @enepanuny;

8) denepanbHbIM 3aKOHOM OT 24.11.1995 No 181-®3 «O conmanbHOM 3a11uTe HHBAJIUIOB
B Poccuiickoit denepanuny;

9) IlocranoBnenueM [IpaButenscrBa Poccuiickoit @enepanuu ot 24.12.2004 Ne 817 «O6
YTBEpKICHUM TepeyHs 3a00JieBaHMM, MAIOIIMX WHBAIUAAM, CTPAJAlOlIMM HMH, IPaBO Ha
JOTIOTHUTEIBHYIO KUITYIO TUIOIIA/IbY;

10) ITocranosnenuem IlpaBurensctBa Poccuiickoit denepannu ot 16.06.2006 No 378
«O0 yTBEepKACHUU TAKENbIX (POPM XPOHUUECKHX 3a00JIeBaHUN, MPU KOTOPBIX HEBO3MOKHO
COBMECTHOE IPOKMBAHKUE IPAXKAAH B OJIHON KBapTHPEY;

11) 3akonom Cmonenckoit o6mactu ot 13.03.2006 Ne 6-3 «O nopsiake BeACHUS OpraHaMu
MECTHOTO CaMOYIIpaBJCHUs] MYHUIUTNANbHBIX oOpa3oBanuii CMoOJEHCKOW obOnactu yueTa
rpaKJaH B KA4eCTBE HYKITAIOMIMXCS B JKUJIBIX MOMEIICHUSX, MPEJOCTaBIIEMbIX MO JIOTOBOPaM
COLIMANILHOTO HaliMa, Ha TeppuTopuu CMOJIEHCKOM 0051acTHY;

12) VcraBom CyeTOBCKOTO CelIbCKOro moceneHus SIpieBckoro paiiona CMOJIEHCKOR
o0acTu;

13) mocranoBieHreM  AaMuHUCTpaim  CyeTOBCKOTO  CEIbCKOTO  MOCEJIEHHS
Spuesckoro paitona Cmonenckoit o6mactu ot 21.12.2015 r. Ne 112 «O06 yrBepxaeHUN peecTpa
MYHHUIMMANBHBIX yeuyr (yHKIuit), mnpenocTtaBisgeMbix AamunHuctpanueir CyeTOBCKOTO
ceNbCcKoro noceneHus ApreBckoro paiiona CMOIEHCKOM 001acTuy;

14) HacTOSIIMM aAMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM U APYTMMH IPABOBBIMH aKTaMHU.

2.6. UcuepnpiBaromii nepevyeHb JOKYMEHTOB, HEO0X0IMMBbIX
JJIS1 IPEeAOCTABJIEHUSI MYHMUIMIAJBHON yCIayru
2.6.1. lng mpenocTaBlieHUus MyHUITUTIAIBHON YCITYTH TPEOYIOTCS:
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- 00s3aTeNbHbIC IS TPEJOCTABICHUS 3asIBUTEIIEM JOKYMEHTBI:

1) 3asBnenue (mpunoxenwe Ne 2 (3amoyiHeHHBIH oOpaszern cMm. Ilpunoxkenue Ne3) k
aJIMMHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY)

2) NTOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINN JTUUHOCTb;

3) AOKYMEHTBI, MOATBEPKAAIOIINE PETUCTPALUI0 II0 MECTY JKUTEIbCTBA WU MECTY
npeObIBaHUS;

4) MEIMUIMHCKOE 3aKifoueHue O 3aboJsieBaHuM, BXoasmuM B [lepedenn Tspkenbix Gopm
XPOHUYECKUX 3a00JI€BaHUM, MPU KOTOPBIX HEBO3MOKHO COBMECTHOE IMPOKMBAHHUE T'pa)</JaH B
OJIHOM KBapTHUpe, yrBep:kaeHHbIM [loctanoBnenuem [IpaBurenscrsa Poccniickoit @enepannu ot
16 urons 2006 roga N 378, BeIJaHHOE YUPEKICHUEM 3pAaBOOXpaHEHUs (IIPU HAITUYUH);

5) MenUIMHCKOE 3aKIII0UYeHue TTOATBEepKaaromee GakT yctaHoBIeHU nHBanuaHocty | u 11
IPYIIIbI, BBIIAHHOE YUPEKICHUEM 31paBOOXpaHeHuUs (IIpU HAITUYKH);

6) paBOyCTaHABJIMBAIOIINE JOKYMEHThI HA OOBEKTHl HEJIBUKUMOCTH, IIpaBa Ha KOTOPbIE
HE 3aperucTpupoBaHbl B ETMHOM rocy1apcTBEHHOM peecTpe MpaB Ha HEJIBMKUMOE MMYIIECTBO
U C/EJIOK C HUM;

7) yoOCTOBEpEHMsSI U JIOKYMEHTHI, MOATBEPKAAOLINE MPaBO IPakJlaHUHA HA TOJy4YCHHE
COLMAJIBHOW MOIIEPKKH;

- IOKyMEHTBbI, KOTOPbIE 3aBUTENb BIIPaBE MPEACTABUTD 110 COOCTBEHHOW MHUIIMATUBE, TaK
KaK OHHM TOJUIeKaT TMpEeACTAaBIEHUI0O B paMKax MEXKBEJIOMCTBEHHOIO0 HWH(OPMAIMOHHOTO
B3aMMOCHCTBUS:

8) mpaBOyCTaHABIMBAIOIIMUNA JTOKYMEHT Ha 3aHHMAeMO€ TpaXJaHWHOM U YJIEHAMU €ro
CEMbH JKUJIOE MTOMEIEHUE;

9) xonuu (UHAHCOBOTO JIMIIEBOIO CUETa Ha 3aHMMAaeMOe€ TPaKJaHMHOM U YJIEHAMH €ro
CEMbH JKUJIOE MTOMEIIEHUE;

10) 1OKyMEHTBI, MOATBEPKAAIOLINE COCTAB CEMbH I'PaKJaHIHA;

11) cmpaBku opraHa, OCYIIECTBISIOLIEIO TOCYAApCTBEHHYIO PETHUCTPALMIO IpaB Ha
HEJBM)XKMMOE UMYIIECTBO U CAETIOK C HUM, O HAJIMYUU WIIM OTCYTCTBUH y TpakJaHNHA U YJICHOB
€ro CeMbH JKWJIbIX MOMEIICHNH Ha MpaBe COOCTBEHHOCTH;

12) cnpaBku O MIOMAAM M TEXHUYECKOM COCTOSHHUM 3aHUMAEMOTro TPakJIaHUHOM H
YJIeHaMU €ro CEeMbH >KHIIOTO TOMEIIEHHUs, BBIJAHHOW OpraHu3aluei, YmoJHOMOYEHHOW Ha
MIPOBEJICHUE TOCYAAPCTBEHHOTO TEXHUYECKOI0 yueTa U TEXHHUECKON MHBEHTapU3aluu 00BbEKTOB
IPaJOCTPOUTETHLHON JAESITeIbHOCTH;

13) AOKyMEHTBI, MOATBEPXKAAIOIIME MPABO TpakJaHWHA Ha MPEJOCTaBICHHE KUIIOTO
MOMEILIEHUS BHE OYEPE/IH;

14) nOKyMEHT, MOATBEPXKIAIOIINN OTHOILIEHWE 3asBUTENS K ONPEICICHHOW KaTeropuu
rpakaH, UMEIOIIUX MPaBO OBITh MPUHATHIMU HAa Y4ET B KAaUECTBE HYXAAIOMIMXCS B JKHIIBIX
MTOMEILIEHUSX.

3anpoc 3asBHUTENS Ha MPEIOCTABICHHWE MYHHIIMMAIBLHON YCIYyrd MpPUPaBHUBACTCS K
COTJIACHIO TAKOTO 3asBHUTENS C 00pabOTKON €ro MmepcoHaIbHBIX JaHHBIX B LEISIX U 00beme
HEOOXOIUMOM NIl TPEJOCTaBIEHUS MYHUIUNANbHOW yciayru. B ciywae, ecnm s
MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIBHON YCIYTH HEOOXOAMMO TMpEAOCTaBICHHE JAOKYMEHTOB U
uHbopManuu 00 UWHOM JMIEe, He ABJAIOIIEMCS 3asBUTENEeM, IMpu oOpalleHHH 3a
IIPEIOCTABJICHUEM MYHUIMNAJIBHON YCIYyTH 3aiBUTENb JIOTNOJIHUTEIBHO IPEIOCTABISAET
JOKYMEHTBI, TOATBEPXKAAOIINE HAIMYUE COIVIACUs YKa3aHHBIX JIMI WIM HMX 3aKOHHBIX
npejcTaBuTeNiell Ha 00paboTKy NMepCOHAIbHBIX JAHHBIX YKa3aHHBIX JIUI], a TAaKXKe MOJIHOMOYUe
3asBUTENIA JEMCTBOBAaTh OT MMEHM YKa3aHHBIX JIMIl WIM WX 3aKOHHBIX NPEICTaBUTENIECH NpU
nepeiaue MepCOHaIbHBIX JaHHBIX YKa3aHHBIX JIUI B OPTaH WIA OpPraHu3aluIo.

3asBNIeHHE, a TAKXKEe MHbIE JOKYMEHTHI, yKa3aHHbIE B HACTOSAIIEM ITyHKTE, MOTYT OBITh
npeacTaBiIeHbl B (OpME DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, TOPSIOK O(GOpPMIIEHHS KOTOPBIX
onpexnensercs [IpasutensctBom Poccuiickoit @enepanny, 1 HanpaBiIeHbl B AJMUHUCTPALUIO C
UCIOJIb30BaHUEM HH(POPMAIIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CeTel OOILIero MoJjb30BaHUSA, B
TOoM uMcie cetu MHTepHeT, Bkitouas PeecTp rocylapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIYT
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(pynxmit) CMosieHCKOM 00macTH.

2.6.2. 3anpemieHo TpeOOBaTh MPEIOCTABICHUS JOKYMEHTOB U HH(POPMAILTUH UITH
OCYIIECTBIICHHS ICHCTBUHN, MPEIOCTABICHNE HITU OCYIIECTBICHNUE KOTOPBIX HE
npeayCcCMOTPCHO HOPMATHBHBIMU IIPABOBLIMU aAKTaMH, PCTYJIUPYIOIIUMU OTHOIICHM A,
BO3HHUKAOMIHEC B CBA3H C MPCAOCTABJICHUCM MYHHHHHaHbHOﬁ yCiyru.

2.6.3. 3anpemieHo TpeOOBAThH MPEIOCTABICHNUS JOKYMEHTOB U HH(POPMAIIHH, KOTOPBIC
HaXOJATCS B pacOpsyKEHUN AJIMUHUCTPALIUK B COOTBETCTBUM C HOPMaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMU
aktamu Poccuiickoit @enepanny, HOpMaTUBHBIMU ITPaBOBBIMU akTaMu CMOJIEHCKOMN
001acTH, MyHUITUTIAIbHBIMU TIPABOBBIMH aKTaMH.

2.6.4. JIokyMeHTBI, MPEIOCTABISIEMBIC 3asIBUTEINIEM, JOJIKHBI COOTBETCTBOBATH CJICTYIOIIIUM
TpeOOBaHUSM:
- TEKCTHI JJOKYMEHTOB HAITUCAHBI Pa300PUUBO;
- (hamuus, UMs ¥ oT4yecTBa (IPU HAJIWYHMM) 3aSBUTENS, €r0 apec MecTa JKUTEIbCTBA,
TenedoH (ecliu €CTh) HaIMCAHbI TIOJIHOCTHIO;
- B JIOKyMEHTaxX HET MOJIYHUCTOK, IIPUIHCOK, 3a4ePKHYTHIX CIOB U WHBIX HEOTOBOPEHHBIX
HCIIPABIICHUN;
- TOKYMEHTBI HE UCTIOJTHEHBI KapaHIalIoM;
- JOKYMEHTHl HE WMEIOT CEpPhE3HBIX TOBPESKICHUN, HAIWYAE KOTOPBIX IOIMyCKaeT
MHOTO3HAaYHOCTh UCTOJIKOBAHUS COJEPHKAHUSI.

2.7. UcyepnbIBalOLMii NepeYeHb OCHOBAHM /11 0TKAa3a B IIpHeMe JOKYMEHTOB,
HeOOXOAMMBIX /IJIsl MPEA0CTABJIEHUSI MYHUUMNIAJBHON YCJayru

2.7.1. OtcyrcTBHE HIOKYMEHTOB, MPEIYCMOTPEHHBIX MMyHKTOM 2.6.1 HacTosuero
aJIMMHHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa, WK MIPEeI0CTaBlIeHUE TOKYMEHTOB HEe B TIOJTHOM 00BbeMe.

2.7.2. JIOKyMEHTBI HE COOTBETCTBYIOT TPEOOBAHHSAM, YCTAaHOBJICHHBIM MYHKTOM 2.6.4
HAaCTOSLIEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa

2.7.3. TlpenmocrtaBieHue 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, COJCP)KAIIUX OIIMOKH  WIIH
MIPOTUBOPEUYUBBIE CBEJICHUS.

2.7.4. 3agBieHue MOJaHO JIMIIOM, HE YITOJTHOMOYEHHBIM COBEPILIATh TAKOIO pOJia JCHCTBHUS.

2.8. HcuepnpiBawuii nepedyeHb OCHOBAHUI VISl OTKa3a B MPeN0CTABJICHUM
MYHMUIMIAJIbHON yCJIyTH

2.8.1. OcHoBaHMEM ISl OTKa3a B MPEIOCTABIICHUH MYHULIMIIAIBHOM YCIIYTH SIBJISICTCSI:

OTCYTCTBHE OJJHOTO U3 JJOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX MPU M0J1a4e 3asiBICHUS U
yKa3aHHBIX B ITyHKTE 2.6 HACTOSIIEr0 a/IMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa;

MIpe/ICTaBUTENIEM He IpeCTaBiIeHa O(OPMIICHHAS B YCTAHOBICHHOM THOPSIKE
JIOBEPEHHOCTb;

MIpe/ICTaBJICHHE 3asIBUTEIIEM TOIJIOKHBIX IOKYMEHTOB WM COOOIIEHHUE 3aBEIOMO
JIO’KHBIX CBEJCHUI, HEOCTOBEPHOU HH(OpMALINK;

HEBO3MOXKHOCTh OKa3aHUsI MYHUIIUTIAIILHOM YCIIYTH B CHITy 00CTOSITEIbCTB, paHee
HEU3BECTHBIX IPU MPUEME JOKYMEHTOB, HO CTaBIIMX U3BECTHBIMH B IIPOLIECCE MTPEAOCTABICHUS
MYHULUIIATBHON YCIYTH;

HaCTyIUIeHHe (POpCc-MaskOPHBIX 0OOCTOSTENHCTB;

3ampamuBaemMas HHQOpMaIHs OTHOCUTCS K HHGOPMAIIUU OTPAaHUYEHHOTO JIOCTYTIA;

HE MPEeACTABIECHBI IPEAYCMOTpEHHBbIE YacThio 4 ctathu 52 XXunumuoro Kopaekca
JOKYMEHTBHI;
MPEACTABICHBI TOKYMEHTBI, KOTOPbIE€ HE IOATBEPAKIAIOT IPABO COOTBETCTBYIOIIUX I'PaXKIaH
COCTOSITh Ha YUY€T€ B KAUECTBE HYKJIAIOLIUXCS B JKUIIBIX TOMEIICHUSX;
HE UCTEK MpeaycMoTpeHHbIl ctathelt 53 XKummnoro Konekca cpok.
2.8.2. Ilpu mpenocTaBlieHUU MYHHUIIUIIATBLHON YCIYTH JOJIKHBI COONIONATHCS CIEAYIOMIHE
YCIIOBHSI:



Kunele nomMenieHus MPEAOCTABISIIOTCS MAJOUMYIIUM TpakJaHaM, MPOKUBAIOIINM B
MOCEJICHUU U MPUHATHIM HA YUET B KaUECTBE HYXIAIOUIUXCS B KUJIBIX MOMEUICHUSX, B MOPSIKE
OYEpPETHOCTH UCXOJS U3 BPEMEHU MIPUHATHUS TAKUX TPAXKJaH Ha YYe€T, 3a UCKIIIOUEHHUEM CIIy4aesB,
YCTAaHOBJICHHBIX MTyHKTOM 2.8.3. HaCTOSIIEr0 aJMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

2.8.3. BHe oudepeau KWIble IOMELIEHUS [0 JOrOBOpaM COLMAIBHOIO HaiiMa
MPEAOCTABIISIIOTCS MAJOUMYIIUM Tpa)kaHaMm, MPOKUBAIOIIMM B TIOCEJICHUM W TPUHSTHIM Ha
Y4€T B KaYECTBE HYXKJIAIOIMMNXCS B )KUIIBIX TIOMEIIEHUSX, B CIIydastX €CIIu:

1) 3anuMaeMble Tpa)xkaaHaMH >KWIbIE TMOMEIIEHUSI MPU3HAHBI B YCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE
HETIPUTOJIHBIMU IS IPOKUBAHUS U PEMOHTY WJIM PEKOHCTPYKIIMHU HE MOJIeKAT;

2) TpaxJaHWH, CTPAJAIIUNA TDKEIBIMH (OpMaMU XPOHWYECKUX 3a00JIEBaHUMN, IPHU
KOTOPBIX COBMECTHOE MPOKMBAHHUE C HUM B OJIHOM KBApTUpPE HEBO3MOYKHO, MPOKUBAET B
KBapTHpPE, 3aHITOM HECKOJBKUMU CEMBSIMH, M HE HMMEET MHOTO J>KWJIOTO TOMEIICHHUS,
3aHUMAeMOT0 IO JOrOBOPY COLMAIBHOTO HailMa WM TPUHAJICKANIET0 Ha TpaBe
cobctBeHHOCTH. [lepedueHb COOTBETCTBYIOIMX 3a00JIeBaHUl ycTaHaBiuBaeTcs [IpaBuTeabcTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu.

2.8.4. Tlo noroBopy COLMAJIBHOTO HaiiMa XWJIOE TMOMEIIEHUE TMPEA0CTaBIIACTCS
rpakJlaHaM IO MECTY MX KHUTEIhCTBA (B TPAaHUIIAX COOTBETCTBYIOIIETO HACEIICHHOTO ITyHKTA)
0011IeH TJI0MIAIBI0 Ha OJHOTO YeJIOBEKa He MEHEE HOPMBI TTPEI0CTABIICHHUS.

2.8.5. [lpu ompenenenun oOIIEH IIOIAAN KIJIOTO TIOMEIIEHHS, MPE0CTABISIEMOTO 10
JIOTOBOPY COITMATIBHOTO HaiiMa T'PaKJIaHWHY, UMEIOIIEMY B COOCTBEHHOCTH JKUJIOE TOMEIIEHNE,
YYUTBIBACTCS TUIOMIAb JKHJIOTO TTOMEMICHUS, HAXO/ISIIET0Cs y HEr0 B COOCTBEHHOCTH.

2.8.6. Ilpm mnpenocraBieHMH TpPaXAAHUHY OJKUJIOTO IIOMEUNIEHUS IO JIOTOBOPY
COITMAJIPHOTO HaiiMa YYHUTBIBAIOTCS ACHCTBUA W TPAXKTAHCKO-TIPABOBBIE CIEIKHU C KUJIBIMU
MOMEIIIECHUSAMH, COBEPUICHUE KOTOPBIX MPHUBEIO K YMEHBIICHHUIO pa3Mepa 3aHUMAEMBbIX KUJIbIX
MOMEIICHUH WM K HMX OTYYXKICHHIO. YKa3aHHbIC CIEIKU W JCHCTBUS Y4YUTHIBAIOTCS 34
YCTaHOBJICHHBIN 3aKoHOM cyObekTa Poccuiickoit ®enmepanuu mepuoj, MPEANISCTBYIONTUN
MPEIOCTABICHUIO TPaXKIaHUHY >KWJIOTO MOMENIEHUS MO JIOTOBOPY COILMAJIBLHOIO HailMa, HO HE
MEHEe YeM 3a MATh JeT.

2.8.7. KoMHaThl 10 IOTOBOpaM COIMAILHOIO HaliMa MOTYT MPEIOCTABIATHCS TOJBKO B
ciTydae MpeaoCTaBICHUST OCBOOOIMBIITNXCS KHUJIBIX MOMEIICHUH B KOMMYHQJIBHOW KBapTHPE U B
MopsJIKe, IpeaycMoTpeHHOM ctatbeit 59 KK POD.

2.8.8. Ilpu mpeaocTaBICHUU >KWIbIX MOMEIIEHUH IO JI0roBOpaM COIUAIBHOTO Haiima
3aceJieHMEe OJIHOM KOMHAThI JIMIIaMHU PA3HOrO I0Ja, 3a MCKIOUYEHUEM CYIPYroB, JOIMYCKAaeTCs
TOJBKO C MX COTJIacHs.

2.8.9. Xunoe moMmemieHWE IO JOTOBOPY COIMAIBHOIO HaiWMa MOXET OBITh
MPEIOCTABICHO OOIIel IUIONIabl0, MPEBBIIIAIOIIEH HOPMY MPEIOCTABICHHUS Ha OJHOTO
YeJIoBeKa, HO He 0oJjiee 4eM B J[Ba pas3a, €CIM TAaKOE KUJIO€ TMOMEIICHHUE IPEICTaBIIsIeT co00M
OJIHy KOMHATy WM OJHOKOMHATHYIO KBapTUpPY, JIMOO TMpeAHa3HAuYe€HO /Js BCEJICHUS
IrpaKJIaHWHA, CTPAJAIOIICTO OJTHOM U3 TSHKEIBIX (POPM XpOHUYECKUX 3a00JICBaHUH, IIPU KOTOPBIX
COBMECTHOE IPOKMBAHUE C HUM B OJIHOM KBAPTHUPE HEBO3MOKHO, ITPOKUBAIOIIETO B KBApTHUPE,
3aHSATON HECKOJILKUMH CEMBSIMH, H HE MMEIOIICIO MHOI'O JKHJIOTO ITOMEIEHHS, 3aHUMaeMOro 110
JIOTOBOPY COIMANBHOTO HaiiMa WM TMPUHAANIEXKAIEro Ha mpaBe coOcTBeHHOcTH. [lepeueHb
COOTBETCTBYIOIINX 3a00eBanuil ycranapnuBaercs [IpaButensctBom Poccuiickoit @enepanuu.

2.9. Ilepeyens ycuayr, He0OXOAMMBIX H 00513aTeJIbHBIX LISl IPeI0CTABICHHUS
MYHHIMIATbHON YCJIYTH, B TOM YHCJI¢ CBeCHHA 0 JOKYMEeHTe (IOKYMEeHTAax),
BbIIaBaeMOM (BbIIaBaeMbIX) OPraHN3aUUsIMH, Y4ACTBYIOIIMMH B NIPE0CTABJICHUH
MYHHIUNIAJIbHON YCJIyTH

J7is ipeiocTaBIeHrss MyHUIIUIIATBHOU yCIyTH TpeOyeTcs: oOpaliieHue 3a yCIyroi mo:
- HOTapuaJbHOMY O(OPMIICHHUIO JTOBEPEHHOCTH IMPEICTaBUTENCH 3asBUTENCH B CIydasX,
MPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENBCTBOM Pocculickoit @enepanuu;
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- BbIJIau€ BBIMUCKU O HaNMuuu (oTcyTcTBUU) B EquHoM rocynapcrBennom Peectpe npas
Ha HEJIB)KMMOE UMYILECTBO U CIENOK;

- TOJITOTOBKE M BBIJa4a BBIMUCKH CIPAaBKH O COCTaBE CEMbU, KONMUHU (DUHAHCOBOTO
JIMLEBOTO CUETa;

- BbIJIaya CIIPABKU O TUIOMIAN U TEXHUYECKOM COCTOSIHUM 3aHUMAEMOT0 JKHJIOTO
MTOMEIIEHUS;

- BBIJIaYa MEIUIIMHCKOTO 3aKIIOUYCHHS O TDKENIOW (hopMe XpOHUYESCKOro 3a00JICBaHHS
3asBUTENS (TIPU HEOOXOUMOCTH).

[lopsimox omatel 3a OKa3aHME YKa3aHHBIX YCIYr OIPEAETIeH B COOTBETCTBUM C
HAJIOTOBBIM 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickont denepanuu.

2.10. Pazmep miatbl, B3MMaeMoM € 3asiBUTeJIsl IPH NPeA0CTaABICHUH
MYHMUIMIAJIbHON YCJIYyTH, H CIIOCOOBI €e B3UMAHHS B CJIy4asiX, PelycMOTPEHHBIX
(penepanbHbIMU 3aKOHAMH, IPUHUMAEMbIMH B COOTBETCTBUU ¢ HUMH UHBIMH
HOPMATHBHBIMH NIPaBOBbIMH aKkTaMu Poccuiickoii Penepanuu, HOpMATHBHBIMHU
npaBoBbIMU akTaMu CMOJIEHCKOI 00/1aCTH, MYHHIIUNIAJIbHBIMHU NPABOBbIMH AKTaMHU

2.10.1.MynununanpHas yciayra npeaocTaBisieTcs: OecIuiaTHo.

2.11. MakcuMabHbI CPOK 0KUIAHUSA B OUepeau NPH Mmojgaue 3anpoca o
NMpea0CTABJIEHUH MYHHIITUNAJIBLHOM YCJIYTH U MIPHU NMOJyYeHHH Pe3yJibTaTa MpeaocTaBIeHHs
MYHHIUTIAJTBHOM yCJIYTH

2.11.1. MakcumanbHbBIN CpOK OKHMJaHUS B OUepenu IMpH Mojade 3ampoca (3asBiIeHHS,
oOpallleHrs) 0 IPeIO0CTaBICHUU MYHUIIUTIAIILHOM YCIIYyTH HE JJOJDKEH MpeBbiaTh 30 MUHYT.

2.11.2. 3asgBurensM A0KHA OBITh MPEJOCTABICHA BO3MOXXHOCThH TPEIBAPUTEIHLHOMN
3anucu. [IpenBaputenbHas 3amuch MOKET OCYILECTBISATHCSA MPHU JUYHOM OOpallleHUHU Tpaxk/aH,
o Tenedony, ¢hakcy WM MOCPEICTBOM AICKTPOHHON MOYTHI.

[Ipn mpenBapuTeNbHON 3amKMcH 3asgBUTENIb COOOIIAeT CBOM (DaMUIIMIO, UMS, OTYECTBO
(ecm mMeeTcst), aipec MecTa KUTENIbCTBA M (MJIM) HAaMMEHOBAHHME OPTraHM3aIlid U JKeJlaeMoe
Bpemsi npuema. IIpenBaputenbHas 3amuch OCYILECTBISETCS MyTeM BHECEHHUS WHGOpMaluu B
KypHaJl 3alKcH 3asiBUTENIeH, KOTOPBIA BeJeTcss Ha OyMa)KHBIX WIIM SJEKTPOHHBIX HOCHUTEISIX.
3asgBuTeN0 cooluiaeTcss BpeMs mpuemMa U HoMep OKHa (kaOuHera) Ijis TpuUeMa, B KOTOPBIN
cienyer oOpatutbes. [Ipu nuuHOM OOpallleHHWH 3asBUTENIO BBIIAETCS TaJOH-TIOATBEPKACHUE
MIpeIBApUTEIILHOM 3aITUCH.

2.11.3. MakcumanbHbld CpPOK OXHMJAHUSL B OYEpeaU NpU TMOJY4CHUU pe3ysbTaTa
MPEIOCTABJICHUS MyHULIUIIATHHON YCIYTH HE JOJDKEH MPEBBINIATh 15 MUHYT.

2.12. Cpok perucrpanum 3amnpoca 3asiBUTes 0 MPeA0CTABJICHNH MYHUIHMIIAJIbHOM
YCJIYI'H, YCJIYTH OPraHu3aliu, y4acTBYOlIell B IPeJoCcTaBJIeHUN MYHHIIUNIAJILHOMI yCJIyrH,
B TOM YHCJI€ B 3JIEKTPOHHOI opme

2.12.1. Cpok perucrpaiuu 3amnpoca 3asBUTENI O NPEIOCTAaBICHUM MYHULUIAIBHON
YCIIYTH HE JI0JDKEH MpeBbIIaTh |5 MUHYT.

2.12.2. Cpox perucrpauyu 3amnpoca 3asBUTENsSl OpPraHU3alUsAMH, y4acTBYIOIIUMHU B
MPEAOCTABICHUN MYHUILIUIIAILHOM YCIYTY HE JOJDKEH MPEBBIMIATh 15 MUHYT.

2.13. TpeOoBaHusl K NMOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX NPEI0CTABIAIOTCH MYHHIHIIATbHbIEC
YCJIYIH, K 3271y O:KHUAAHUS, MeCTaM JIJIsl 3aII0JJHEHHUsI 3alIPOCOB O NPeJ0CTABICHUH
MYHMIMIATbHON yCJIYIH, HH(OPMAIIMOHHBIM CTEHAAM ¢ 00pa3namMM MX 3aN0JHEHHUs H
nepeYHeM JOKYMEHTOB, He00XOAUMBIX VIS PEAOCTABJICHUS KAK10i MyHUIUNIAJIbHOH
YCJIYI'H, B TOM YHCJIe K 00eCIIeYeHH IO JOCTYITHOCTH VIS HHBAJIH/I0B YKA3aHHBIX 00bEKTOB B
COOTBETCTBHMH € 3aKOHOAaTeNbCTBOM Poccuiickoit @enepanuy o conMaabHOM 3a1UTe
HHBAJIN/I0B



2.13.1. IlpueM TrpaxkJaH OCYIIECTBJISICTCS B  CIEHHAIBHO BBIJCICHHBIX IS
MPEAOCTABICHHUS] MYHULIUNTAIBHBIX YCIYT MOMEIICHUSIX.

[Tomermenus TOJDKHBI COAEpPXKaTh MeCTa JUii MHPOPMUPOBAHUS, OKHIAHUS U MpUEMaA
rpaxkaad. [lomenenust TOMKHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-AMUIEMHUOJIOTHUECKUM MPaBUIaM
Y HOpMaM.

VY BXoAa B KaXJ10€ MOMEIICHUE pa3MeNIaeTcsl TabiMyka ¢ HAMMEHOBAHUEM MMOMEIICHUS
(3a11 OKHMIaHUs, PUEM/BbIIada JOKYMEHTOB U T.JI.).

2.13.2. Ilpu BO3MOXHOCTH OKOJIO 3/IaHHUsI OPraHU3YIOTCS MMApPKOBOYHBIE MECTa s
aBTOTpPAHCIOPTA.

JlocTyn 3asiBUTENEH K MapKOBOYHBIM MECTAM SIBJISICTCS] OECILIATHBIM.

2.13.3. llenTpanbHblii BXOJ B 3[aHHeE, IJI€ pacrnojiaraercsi AJMHUHUCTpaLMs, JOJIKEH
ObITb 00OpynoBaH MHGOPMAIIMOHHONW TaOJIMUYKOW (BBIBECKOH), cojepikarieil mHpopMmaiuo o
HAaUMEHOBaHUHM, MECTE€ HaXOXJCHHs, pEeKUMe pabOThl OpPraHOB, HEMOCPEICTBEHHO
MPEAOCTABIISIFOIIUX MYHUITUTIATLHYIO YCIYTY.

2.13.4. B nomemeHusx Uid OKUJAHUS 3asiBUTENIIM OTBOJSTCS MecTa, 000pYyAOBaHHbIE
CTYJBSMH, KPECEIbHBIMU CEKIUAMH. B MecTax 0XHIaHHS UMEIOTCS CPEIICTBA JUIsl OKa3aHUSs
MepBOM MEIUIIMHCKONW MOMOIIM U JOCTYINHBIE MecTa OOIIEero IMoJIb30BaHUs (TyasleT), B TOM
YHUCJIe MPUCTIOCOOIEHHBIE /TSI MHBAJIUIOB.

2.13.5. Mecra undopmupoBaHusi, peIHA3HAYCHHBIE IS O3HAKOMJICHHS 3asBUTEICH C
MH(POPMAITMOHHBIMHU MaTEpPHATIAMH, 000PYTYIOTCS:

- WH(POPMAIMOHHBIMHU CTEHJAMH, Ha KOTOPBIX pa3MeNIaeTcsl BU3yajbHas M TEKCTOBAs
nHpopmanus;

- CTYJIBSIMU U CTOJIAMH J1iJ1s1 0(OPMIICHHUSI TOKYMEHTOB.

K wHbOpMaIMoHHBIM CTEHIAM JO0JDKHA OBITH obOecrieueHa BO3MOXKHOCTH CBOOOJIHOTO
JOCTYTIa TPaXKIaH.

Ha wHbopMaIMmoHHBIX CTEHJaX, a TakkKe Ha OQHIMANIBHBIX caiTax B ceTu VHTepHET
pasMeniaercs cieayroias o0s3aTenbHas HHOOPMAaIIHs:

- HOoMmepa TenedoHOB, (akcoB, anapeca O(PHUIMATBLHBIX CAWTOB, SJICKTPOHHOW IOYTHI
OpraHoB, IPEIOCTABIAIONINX MYHULIUTIATILHYIO YCIIYTY;

- peXuM paboThl OPraHOB, MPEIOCTABIAIONINX MYHUIIUTAIBHYIO YCIYTY;

- rpad MKy JIMYHOTO MPUEMa IpaXkIaH OTBETCTBEHHBIMU JIULIAMU;

- KaOMHEeTHI, TJIe OCYIIECTBIISIOTCS MPUEM MUCbMEHHBIX OOpaIleHHi rpakKJaH U YCTHOE
uHpopMHUpOBaHHE TpaXaaH; (paMUIUU, UMEHA, OTYECTBA U JOKHOCTH JIULI, OCYIIECTBIISIONINX
MpHeM MUCbMEHHBIX 0OpallleHuil rpakJiaH U yCcTHOE HH(POPMUPOBAHUE TPAK]IaH;

- HACTOSIIIUNA aJJMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT.

2.13.6. IloMenienus ans nmpueMa 3asiBUTENEH JOKHBI ObITh 000PYI0BaHbl TAOIUYKAMHU C
yKa3aHUEM Ha3BaHHsA KaOMHETa W JIOJDKHOCTU JIMIA, OCYIIECTBISIOUIETO mpueM. Mecto i
npueMa 3asgBUTENCH JTOHKHO OBITh OOOpPYIOBAaHO CTYJIOM, MMETh MECTO Uil HAlHCaHWUS U
pa3MenieHus TOKyMEHTOB, 3asBICHH.

2.13.7. PykoBoauTeneM YUpeKICHHS, MNPEAOCTABISAIONIET0 MYHHIMIAIBHYIO YCIYTY,
obecreunBarOTCs YCIOBUS JUTsl OECIPENSITCTBEHHOTO JA0CTYIIa MHBAIHUIOB B 3/IaHUE, B KOTOPOM
OKa3bIBAETCsl yCIyra, U TOMYYeHUs YCIYTH B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHMIMH, YCTAHOBIEHHBIMU
3aKOHOJATETbHBIMUA U UHBIMH HOPMATHBHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMH, BKIIIOUAS:

- BO3MOKHOCTbh OeCTpensiTCTBEHHOTO BX0/1a B IOMEIIEHHS M BBIXOJa U3 HUX;

- COJAEWCTBHE CO CTOPOHBI OTBETCTBEHHBIX JIMIl YYPEXKACHUS, TMpPU HEOOXOJAUMOCTH,
WHBAJTUIY NPU BXOJE B OOBEKT U BBIXOJE U3 HETO;

- BO3MOJKHOCTh MOCAJIKU B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO U BBICAJKH U3 HETO IMEpes BXOJOM B
yUpEeKJEHHE, B TOM YHCIE C HCIIOJB30BAHMEM KPECNIa-KOJSCKH W, TPU HEOOXOJIUMOCTH, C
MOMOIIIBIO IEPCOHANIA YUPEIKICHNUS,

- BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITEILHOTO TIEPEBUKEHHSI 10 OOBEKTY B LIESIX JOCTYNa K MECTY
YCIIYTH, a TAKXKE C IOMOIIbIO OTBETCTBEHHBIX JIULI, TPEI0CTABIIAIOIINX YCIYTH;

- COIpPOBOXJIEHHWE MHBAIUIOB, UMEIOIIUX CTOMKHE pPAacCTpOHMCTBa (DYHKIMU 3peHHs U



CaMOCTOSITEJIBHOTO MEPEABIKEHHUS, TI0 TEPPUTOPUH YUPEXKICHUS;

- NIPOBEJIEHUE UHCTPYKTaXa OTBETCTBEHHBIX JIMLI, OCYLIECTBIISIOIINUX IEPBUYHBIA KOHTAKT
C MOJIyYaTeNIeM YCIyTH, 10 BOIIpocaM paboThl ¢ MHBATINIAMH;

- pa3MeleHne HocuTesae MHpopMaI o0 MOPsIKE MPEAOCTABICHUS YCIYTH HHBAIUAM C
YUETOM OI'PaHUYECHUN UX KUZHEIAESATEIbHOCTH;

- OKa3aHWE€ OTBETCTBEHHBIMHU JIMIIAMH HMHBAJHMJIAM HEOOXOIMMOM TOMOIIH, CBS3aHHOW C
Pa3bICHEHUSIMHU B JOCTYIHOU Uil HUX (OpMe MOpsIIKa MPEJOCTABICHUS U MOJTYyYeHUS YCIYTH,
odopmIIeHrEM HEOOXOJUMBIX IS €€ MPEeIO0CTABICHUS JOKYMEHTOB, 03HAKOMJICHIEM MHBAJUIOB
C pa3MelleHueM KaOMHETOB, MOCIEA0BATEIbHOCTHIO JAEUCTBUNM, HEOOXOAUMBIX AJISl MOJYYEHHUS
YCIIyTH;

- obecrieueHue JOCTyIa CypJONEepeBOIUNKa, TH(HIOCYPIOTIEPEBOIUNKA, a TAKKE WHOTO
JIM1A, BJIQJICIOIIETO KECTOBBIM SI3bIKOM;

- OKa3aHue€ OTBETCTBEHHBIMH JIMIIAMH YUPEXKIECHUS HEOOX0IMMOIN MHBAJINIaM ITOMOIIH B
MIPeoI0JIeHUHN 0apbepoB, MEIIAIOUINX MOJYYECHUIO UMH YCIIYT HapaBHE C APYTUMHU JULAMH.

2.14. IToxa3aTe/u JOCTYNIHOCTH U Ka4eCTBa MYHMUIMIAJIbHBIX YCJIYT
2.14.1. KadecTBeHHON mperOCTaBisieMas MYyHMIMIANbHAs yciayra HpU3HAeTcs IpU
MPEIOCTABJICHUN YCIYTH B CPOKH, ONpeJeNieHHble M. 2.4 HacCTOSIIEro aJIMUHUCTPAaTUBHOTO
periamMeHTa, ¥ IpH OTCYTCTBUU ajlod CO CTOPOHBI MOTpeOUTENE Ha HapylIeHHe TpeOOBaHUMN
CTaHJapTa MPeI0CTaBICHNUS MyHULIUIAIbHOW YCIYTH.

2.15. OcobeHHOCTH NpeAOCTABIEHUSI MYHMIMIAIbHBIX YCJIYT B 3J1eKTPOHHOM
dopme

2.15.1. 3anpocel W oOpameHuss MOTYT OBITh HampaBieHbI B (GOpPME AIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB C HCIIOJIb30BaHUEM HH(OPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CeTe 001ero
M0JIb30BaHMsI, B TOM 4yuciie ceTh HTepHeT.

2.15.2. 3anpocsl 1 0OpalieHus, MOCTYMUBIINE B AIMUHUCTPAINIO B (pOpMeE JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, TOJUIe)aT  pPAcCMOTPEHUIO B  TOpPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM  HACTOSIIUM
aJIMMHHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM JUIsl MUCbMEHHBIX oOpamieHuil. B oOpaiienun 3asBUTENH B
00s3aTeNbHOM TOPSIKE YKA3bIBA€T CBOM (DaMUIINIO, UMSI, OTYECTBO, aJPEC IEKTPOHHOM MOYTHI,
€CJI OTBET JOJDKEH OBbITh HampasjeH B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, M MOYTOBBHIN ajpec,
€CJIM OTBET JIOJDKEH ObITh HampaBlieH B MUCbMEHHON (popme. 3asBUTENb BIPaBe MPUIOXKUTH K
TakoMy OOpalieHHI0 HeoOXOAUMbIEe JOKYMEHTHI M Marepuajbl B AJIEKTPOHHOH ¢dopme nubo
HaIMpaBUTh YKa3aHHbIE TOKYMEHTbI U MaTepUallbl MM UX KOIUH B MUCbMEHHOH (popme.

3. CocraB, noc/1e10BaTeIbHOCTh M CPOKHU BbINOJIHEHHS] A AMUHUCTPATUBHBIX
Npouexyp, TPeGOBAHUS K MOPSIAKY UX BbINOJIHEHUS
3.1. brok-cxeMa npe0CTaBICHUS] MYHUIIMTIAIBHOW YCIYTH MPHUBEICHA B MPHIOKEHHH Ne

1 k HAcTOsIIIEMY aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2. TlpemocraBieHHe MYHHIMIAIBHOW YCIYyTH BKJIKOYAeT B ceOS  CIEAYHOIIUe
aJIMUHUCTPATHBHBIC MTPOIICIYPHI:

1) mpueM u perucTpaius J0KyMEeHTOB;

2) paccMOoTpeHHe 3asBieHHS M odopmieHHe  pe3ynbTara  IPeaOCTaBIICHUS
MYHHIIMIIATEHON YCITYTH;

3) BBIIAYa pe3ynbTaTa MPEAOCTaBICHHUS MYHUIIUNAIBHOW  YCIYTH  3asgBUTEIIO
(mocTaHOBIIEHUE).

3.3. Ilpuem u perucrpanus 10KyMEHTOB
3.3.1. OcHoBaHMeM [yIs Hayajla UCIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPHI SBISETCS
JUYHOE oOOpalieHue 3asBUTENs B AJMHMHUCTpAlMio JHOO TOCTYIUIEHHE 3ampoca B
AJIMUHUCTpAIMIO MO TOYTe, MO HH(POPMALMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHBIM CETSIM OOIIero
J0CTyIa, B TOM 4Hcie ceTH MHTepHeT, BKITI0Yas SJIEKTPOHHYIO TOYTY.



3.3.2. Cneuunanuct, B 0053aHHOCTH KOTOPOTO BXOAUT IIPUHATHE JOKYMEHTOB:

1) npoBepsieT HaJIMYMe BCeX HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU C IIEPEUYHEM,
YCTaHOBJIEHHBIM IIYHKTOM 2.6.1 HacTOSALIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PEIrJIaMEHTA;

2) TpoBepseT  COOTBETCTBUE  MPEICTABICHHBIX  JTOKYMEHTOB  TpPeOOBaHHSIM,
YCTaHOBJIEHHBIM IIYHKTOM 2.6.4 HAaCTOSLIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

3) perucTpupyer NOCTYIUIEHUE 3alpoca B COOTBETCTBUM C YCTaHOBJICHHBIMU MPAaBUIAMU
JIeJIONIPOU3BO/ICTBA;

4) coo0ImIaeT 3asiBUTEIIO0 HOMEP U JIaTy PETUCTPAIIUU 3arpoca.

3.3.3.  PesynpraTOM  aIMUHUCTPATUBHOM  HpOLEAYpbl  SBISETCS  MOJYy4EHUE
CIEIMAIMCTOM, YIOJHOMOYEHHbIM Ha pAacCMOTpEHHUE OOpalleHUsl 3asBUTEIN, MPUHATHIX
JOKYMEHTOB.

3.3.4. TIpoaomKUTENBHOCTh aIMUHUCTPATUBHOM TpoLieyphl HE Oosiee 20 MUHYT.

3.4. PaccMoTpeHue oOpalieHus 3assBUTEIS
3.4.1. OcHoBaHueM /aj1s Hayaia MpoLeaypbl pacCCMOTPEHUS 00paIleHUs 3aBUTENS U
odopMIIeHHE pe3ySbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTAIHHOM YCIIYTH SIBJSIETCS MTOTYyICHUE
CHEIUATTUCTOM, YIIOJIJHOMOYEHHBIM Ha PACCMOTPEHHE 00paIlieHus 3asiBUTEIIS, IPUHSITHIX
JTIOKYMEHTOB.

3.42. Ilpu mnonmydeHuW 3ampoca 3asBUTENS, CHENUATUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpeHHUe OOpaIeHHs 3asIBUTEIIS

1) ycraHaBiIMBaeT NpeaMeT 0OpaIieHusl 3asBUTEIIS;

2) mpoBepsieT HAIMYHME TMPUIOKEHHBIX K 3asSBJICHUIO JIOKYMEHTOB, TIEPEUMCICHHBIX B
nyHKTe 2.6.1 HacTOAIIero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

3) ycTaHaBIMBAeT HAIMYKAE TOJHOMOYHMH AJMUHHUCTpPAIlMA TIO PACCMOTPEHHIO
oOparieHus 3asiBUTEIS.

3.4.3. B cnyyae ecnu MpenoCTaBICHUE MYHULIMIAIBHONW YCIYyTrd BXOAUT B MOJHOMOYHMS
AIIMUHUCTpALlMM W OTCYTCTBYIOT OINPEACIICHHbIE MYHKTOM 2.8 HACTOSIIEro perjiaMeHTa
OCHOBaHUS Ui OTKa3a B TPEJOCTaBJICHHMM MYHHUIMIIAIBHOM  YCIyrd, CHELHAUCT,
OTBETCTBEHHBII 32 pacCMOTPEHHUE OOpALEHHS 3asiBUTENS, TOTOBUT B JIBYX 3K3EMIUISIPaX MPOEKT
pelieHus (pe3ynbTar Mpel0CTaBICHNUS MyHUIIUITATLHON YCIYT ) 3asIBUTEIIO.

3.4.4. Pe3ynbTaToOM  QJIMUHUCTPATUBHOW  MPOUEAYpPhl  SBJISETCS  IMOJINHCAHHUE
YIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM PEIICHUs! O MPEeJOCTaBICHNN MYHULIMIIATBHOM YCIyTH WU OTKa3e B
MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATbHON YCIYTH.

3.4.5. TIpoaomKUTENBHOCTD aIMUHHACTPATUBHOM Nponieypsl He Oosee 30 qHEH.

3.5. Beigaua pesynbrara
MPEIOCTABIICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIYTH (PEIEeHNUs) 3assBUTEIIO

3.5.1. OcHoBanueM [UIsi Hauyana MPOLEAYPHl BBIJAUM pe3yibTaTa MPEAOCTaBICHUS
MYHHIIMIIATEHON YCIYTU (pEelIeHHus]) SIBISETCS MOANUCAHUE YIIOJTHOMOYEHHBIM OTBETCTBEHHBIM
JULIOM AJMUHHUCTPAMU COOTBETCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB M IOCTYIUICHHE JIOKYMEHTOB JJisi
BBIJJAYM 3aSBUTEIIIO CIEIIUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJJauy JOKYMEHTOB.

3.5.2. Pemenue o mpeaoCTaBICHUU WM OTKa3e B MPEAOCTABICHWH MYHULUIMAIBHOU
YCIIYTU PETUCTPUPYET CIIELUATUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a JIEIONPOU3BOJACTBO, B COOTBETCTBUM C
YCTAHOBJICHHBIMU ITPAaBUJIAMU BEJICHUS JCIONPOU3BOICTBA.

3.5.3. Pemienne o mpeaocTaBiICHUM WM OTKa3e B MPEAOCTABICHUM MYHULIMMAIBbHOU
YCIYTU C MPUCBOEHHBIM PETUCTPALMOHHBIM HOMEPOM CIIELMAINCT, OTBETCTBEHHBIN 32 BbIIAUYY
JOKYMEHTOB, HAMpaBlseT 3asBUTEII0 TMOYTOBBIM HaMpaBleHHEM JHOO BpyYaeT JHUYHO
3asBUTENIO TOJ[ POCIHCH, €CIM MHOW MOPSAAOK BbIJAYM JOKYMEHTA HE OIPEHAECIICH 3asBUTEIEM
IIpH [10J1aye 3ampoca.

Konus pemenuss BMecte ¢ OpUrMHajlaMd JOKYMEHTOB, MPEACTABIICHHBIX 3asBUTEIIEM,
OCTaeTCsl Ha XpaHEHUU B AJIMUHUCTPALUU.

3.5.4. Pe3ynbTaToOM aJMUHUCTPATUBHON NPOLIETYPHI SIBJISETCS HANpaBICHUE 3asIBUTEIIO



peuicHud 0 NpCA0CTABIICHUN UJIX OTKA3€C B IPCAOCTABJICHUN MyHI/IHPIHaJIbHOﬁ YCIyru.
3.5.5. IIpoaomKuTeNbHOCTh aIMUHUCTPATUBHON MpoLeaypsl He 6osee 20 MUHYT.

4. q)OpMBI KOHTPOJISA 32 UCIIOJTHEHHEM A)IMI/IHI/ICTpaTI/IBHOFO periaMmeHnTa

4.1. Tekymuil KOHTPOJb 3a COOJIOACHUEM IOCJIEIOBATEILHOCTH JICHCTBUA,
ONpEJENIEHHBIX aJMHUHUCTPATUBHBIMU TMPOILEAypaMU IO MPEAOCTABICHUIO MYHHUIIMIIAJIbHOU
YCIIYTH, W TPUHATAEM PEIICHUM OCYIIECTBIseTCs [J1aBo MYyHMIIMIAIBHOTO OOpa30BaHUSs
CyeToBckoe cenbckoe mocenieHust SpreBckoro paiiora CMOJICHCKOM 00acTH.

Texkymuil KOHTPOJIb OCYILECTBIIAETCS IIyTeM IpoBeAcHUS [J1aBOM MYHUIHIIAIBHOIO
obOpazoBanusi CyeTOBCKOE celbCKoe TMocenieHus: SpieBckoro paiiona CmolieHCKOH obmacTw
MIPOBEPOK  COONIIOIEHUST W UCIOJHEHMS]  COTPYJHUKAMU  IOJIO)KEHMH  HACTOSIIEro
aJIMMHHUCTPATUBHOIO pEerjaMeHTa.

4.2. IlpoBeneHNE TEKYIIETO0 KOHTPOJIS IOJDKHO OCYLIECTBIISITHCS HE PEXkKeE IBYX pa3 B TO/I.

Texymuii KOHTPOJb MOXET ObITh IUIAHOBBIM (OCYLIECTBIISTHCSI HA OCHOBAHHUH
MOJIYTOJOBBIX MJIM TOJOBBIX IUIAHOB pabOThl AJIMUHHUCTPALMN) U BHEIUIAHOBBIM (TIPOBOJIUTHCS
[0 KOHKPETHOMY OOpAIlleHUIO 3asBHUTENS WM HHBIX 3aMHTEPECOBAaHHBIX snil). [Ipu mpoBepke
MOT'YT pacCMaTpUBATHCS BCE BOIPOCHI, CBA3aHHBIE C IIPEIOCTABICHUEM MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH
(KOMIUJIEKCHbIE  TPOBEpPKH), WM BOIPOCHI, CBSA3aHHbIE C HCIHOJHEHHEM OTIEIbHBIX
aJIMMHHUCTPATUBHBIX MPOLIETYp (TEMaTUYECKUE MPOBEPKH).

5. JocyneOHblii (BHecy1eOHbIIT) MOPSIA0K 00:KaJI0BAHMSI pellleHuil u 1eilcTBui
(0e31eiicTBUA) OPraHa, Npea0CTABJISIONIEr0 MYHUIIMIIAJbHYIO YCJIYTY, 2 TAKKe
HAOJIZKHOCTHBIX JINL MJIM MYHUIMIAIbHBIX CJIYKAIINX

5.1. leiictBus (Ge3neicTBHE) OTBETCTBEHHBIX JIMII, a TAKXKE MPUHITHIC UMH PEUICHUS B
X0/JIe MPEeAO0CTaBICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIYTH MOTYT ObITh 00)KaOBaHbI:

- VYV TI'maBel MyHUDUMAIbHOTO o0Opa3zoBaHusi CyeTOBCKOTO CEJIbCKOTO ITOCEICHUS
SApueBckoro paiiona CMosieHCKO# obsactu - Tei. (48143) 9-87-49, anpec: 215840, SpueBckuit
paiion, CMoseHckas oonactb, 1. CyeTtoBo, yi. MaructpanbHas, 1.4;

— B MHBIX OpraHax B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJAaTeNnbCTBOM Poccuiickoit deaeparuu.

5.2. OcHoBaHMeM Hjisi Hayaja J0CyAeOHOro (BHECYIeOHOTro) oOKajloBaHUS SIBIISCTCS
MOCTYIUICHUE Kaja00bl (0OpaiieHus) B AIMUHHUCTPAITHIO.

5.3. B xkanobe B 00s3aTeIbHOM IOPSJIKE YKa3bIBAIOTCS HAMMEHOBAHHWE OpraHa, B
KOTOPBIM HampaBjseTcs jkaao0a, a Takke paMHIIKs, UMs, OTYSCTBO 3asABUTEIIS (ITOJHOCTHIO) HIIH
[OJIHOC HAUMEHOBAHHME OpraHM3allid, aapec MECTOHAXOKJICHHS M IOYTOBBIM ajpec, I0
KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAIlPaBJICH OTBET, CTABUTCS JIMYHAS TIOJIIMCh, U3JIaracTcsl CyTh JKaao0bl
(obcTosTETBCTBA 0OXKATYyeMOTO neicTBHs (Oe3/1eiCTBUSA), OCHOBAHHUS, M0 KOTOPBHIM 3asiBUTEIh
CUMTACT, YTO HAPYIICHBI €ro IMpaBa, CBOOOJBI U 3aKOHHBIC MHTEPECHI, CO3/IaHbl MPEISATCTBHUS K
HX peajau3amuu JIM00 HE3aKOHHO BO3JIOJKEHA KaKas-In00 00sS3aHHOCTB ).

Kpowme Toro, B xanobe MOryT ObITh yKa3aHbl HAUMEHOBAaHUE JIOJKHOCTH, (HhaMUIIHsI, UM
U OTYECTBO OTBETCTBEHHOIO JHIIA, JEHCTBUE (Oe31eiiCTBHE), pelIieHue KOTOPOro obOKamyeTcs
(mpu Hanmuuu WHEGOpPMAILMHK), a TaKKe WHbIE CBENCHHUS, KOTOpPhIE 3asBUTENb CUUTAECT
HEOOXOIMMBIM COOOIIHTD.

B monrepxkaeHne A0BOAOB K KanoOe MOTYT MpHIIAraThCsl JOKYMEHTBHI M MaTepUalIbl
100 MX KOIHH.

5.4. Cpok paccMOTpeHHUs >KajJoObl HE JOJDKEH MpeBbINAaTh 15 aHEelW ¢ MOMEHTa ee
perucTparum.

B cnydae HampaBieHusi 3ampoca TOCYAapCTBEHHBIM OpraHaM, OpraHaM MeECTHOTO
CaMOYTpaBlieHUSI ¥ HWHBIM OTBETCTBEHHBIM JIMIIAM JJIsi TOJYYeHHUS HEOOXOJAMMBIX s
paccMOTpeHus 0OpaIieHus] JOKYMEHTOB U MaTepHaliOB, JIUIIO0, OTBETCTBEHHOE 32 PACCMOTPEHUE



XKaJI0O0BI, BIIPaBe MPOJUTHTH CPOK PACCMOTPEHUS KanoObl He Oojee ueM Ha 15 nHel, yBegoMuB
3asBUTEIS O MPOJJICHUH CPOKA €€ PACCMOTPEHHUS.

5.5. Tlo pesymbraTtaM paccMOTPEHHs >KaloOblI JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a PACCMOTpPCHHUE
KAIOOBI, IPUHUMAET PEIICHHE 00 YAOBICTBOPESHUU TPEOOBAHMI 3asBUTEINS TUO0 00 OTKa3e B UX
YIOBIIETBOPEHHHU.

[TucbMeHHBIH OTBET, COAEPKAIIMK PE3YJIbTaThl PACCMOTPEHUS KaI0O0bI, HAMPABISAETCS
3asIBUTEIIIO.

5.6. B ciydae ecnu kamoba mocTynwia B (opMe SIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa OTBET
3asBHUTENIO HAINPABISETCA B (POpME AIIEKTPOHHOTO JAOKYMEHTA IO a/Ipecy JICKTPOHHOM MOYTHI,
YKa3aHHOMY B jkajo0e, WM B NMHCbMEHHOH (hopMe MO MOYTOBOMY aJpecy, yKa3aHHOMY B
xanooe.

5.7. Ilpu mnomydeHuH KajoObl, B KOTOpPOM cojaepKarcsd HEIEeH3ypHble JHO0
OCKOPOHUTENBHBIE BBIPAKEHHSI, YTPO3bI )KU3HHU, 3/I0POBBIO U UMYIIIECTBY OTBETCTBEHHOTO JIMIIA, &
TaK)K€ WIEHAM €T0 CEMBH, jkajjo0a MOJKET OBITh OCTaBJIeHa 0e3 OTBETA.

Ecmu TekcT xanoObl HE TMOJNAeTCs MPOYTEHUIO, OTBET Ha JKajlo0y HE JaeTcs, O YeM
cooOmraercsi 3assBUTENIO, HANPAaBHBIIEMY jkajo0y, B NMHUCBMEHHOM BHJE, €CIH €r0 IOYTOBBIN
aJipec Mo IaeTcsl IPOUYTEHHUIO.

Ecmu B xamo0e colepXUTcs BONPOC, Ha KOTOPBIA 3asSBUTENO HEOJHOKPATHO JIaBaHCh
MMUCHbMEHHBIE OTBETHI 110 CYIIECTBY B CBSI3U C paHee HaIpaBISIEMBIMH Xallo0aMH, U TPH 3TOM B
kaymoOe He TPUBOMATCS HOBBIE JOBOJBI WM OOCTOSITENHCTBA, JIMIO, OTBETCTBEHHOE 32
paccMoTpeHHe KaloObl, BIpPaBE NPHUHATH pelIeHHe O Oe30CHOBATENBFHOCTH OYepPEeIHOTO
oOpamieHnss M TPEKpaIleHWH TEPerrCcKy C 3asBUTENIEM 10 JaHHOMY Bompocy. O JaHHOM
pelIeHIH 3assBUTENb, HAPABUBILIUH K00y, yBEOMIISIETCS B IICEMEHHOM BH/JIC.



[Ipunoxenne Ne 1

K aAIMUHUCTPATUBHOMY PCIJIaMCHTY «IlocTanoBka Ha
YUCT I'paKaaH B KaUCCTBC HYKJAIOMIUXCA B KUJIBIX
MMOMCHICHUAX, IMTPECAOCTABIACMBIX 110 JOTOBOpaM

COIIMAJILHOTO HaliMay
biok- cxema Ne 1 AaMuHUCTpaTUBHON TTPOLIETYPHI

Hauano npouenypst

PaccmoTpenune oOpateHus 3asiBUTEIS
=

OkoHYaHue NpoLeaypHI




[Tpunoxxenue Ne 2

K aJIMUHUCTPAaTUBHOMY persiameHTy «llocrtaHoBKa Ha
YYET TPAXK/JIaH B KQUECTBE HYXIAIOIHUXCS B JKHIIBIX
MIOMEILIECHUSX, TPEAOCTABISAEMBIX IO JOTOBOPaM
COIIMAJIBLHOTO HaiiMay

dbopma

I'maBe MyHHMIIMTIATBEHOTO 0Opa30BaHUS
CyeToBCKOrO CeNbCKOro MOCEICHUS
Spuesckoro paitoHa CMOJIEHCKOM 00IacTH
Or

(MHMIMAIBL, haMIIIHs)

(YKa3bIBalOTCA PEKBU3UTHI 3aBUTEIIS, HOMEPa Teae(hOHOB)

3ASIBJIEHUE

[Ipoury mpenocTaBUTh MHE JKUJIO€ TIOMENIEHNE MYHHUITUTIATBHOTO KIJIUIITHOTO (hOH/IA 110
JIOTOBOPY COIMATBHOTO HaMa JKHJIBIX TIOMEIIEHUH, T.K. 51 IPU3HAH MAJOUMYIIHM TPaK JaHUHOM
Y TIPUHAT HA yYET B KAUE€CTBE HYKIAOIINXCS B KUIBIX ITOMEIIICHUSIX.

HacrosmuMm 3asBieHneM nar corjacue Ha oO0pabOoTKy IepCOHANbHBIX JaHHBIX B
cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 27 utonst 2006 roma Ne 152-P3 «O nepcoHambHbIX
JAHHBIX.

[Tpunoxenus:

(mata) (moAmuCh 3asIBUTEIISN) (pacum¢poBKa MOIIHUCH)

(3asBUTENEM yKa3bIBAETCs CIOCO0 MOJTydEeHHs OTBETa Ha 3aIpoc)

[Tpunoxenue Ne 3

K aJIMUHHCTPAaTUBHOMY periameHTy «lloctaHoBka Ha
y4YeT rPak/iaH B KAUECTBE HYXJAIOUIUXCS B AKHUIIBIX
MOMENIEHUSX, MPEJOCTABISIEMBIX IO IOTOBOpaM
COIIMAJIBHOTO HaiiMay

3aMoJIHEHHBIN 00pasell

I'maBe MmyHMIIMTIAIBEHOTO 0Opa30BaHUs
CyeTOBCKOT0 CEIBbCKOTO MOCETEHHUS
Spuesckoro paitoHa CMoseHCKOM 00macTH
Ot Apoysoea A. A.

(MHULIKAB, (HaAMUITHS)




Cmonenckasn o0oa., Apuesckuil p-u,

0. I'pyvweso, ya. Yepenkosa, 0. 1

men. 8-000-000-00-00

(yKa3I)IBa}0TCSI PEKBU3UTEI 3asIBUTEIISL, HOMEPaA TeHquOHOB)

3ASIBJIEHUE

[Ipoury nmpeocTaBUTh MHE XKUJIO€ MIOMEIIEHNE MYHULIUITAIBHOTO KIJIMITHOTO (POHAA 11O
JIOTOBOPY COIMAIBHOTO HaliMa )KHMJIbIX IOMEIEHUH, T.K. 51 IPU3HAH MAJIOUMYIIUM TPakJaHUHOM
U IPUHST HA YYET B KaUeCTBE HYXJAIOIIMUXCS B AKUIJIBIX TOMEIIEHUSX.

HacrosiiuuMm 3asiBieHneM Jaro coryiacue Ha o0pabOTKy NEepCOHANbHBIX JaHHBIX B
cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbIM 3akoHOM OT 27 utons 2006 roga Ne 152-D3 «O nepcoHalbHBIX

TAHHBIX).
[Ipunoxenus: __konusa nacnopma
Konusa evinucka uz EI'PH
18.01.2018 Apov3oe Apoyzoe A. A.
(nata) (TOANHUCH 3asIBUTEIIS) (pacumpoBKa MOJIIHUCH)

yemnuo (no menegony)

(3asBUTENEM yKa3bIBA€TCs COCO0 MOJIy4EeHHs OTBETA Ha 3a1poc)

AJIMUHUCTPALMS
CYETOBCKOI'O CEJIbCKOI'O ITOCEJIEHUS
SIPLIEBCKOI'O PAMIOHA CMOJIEHCKOU OBJIACTU

INOCTAHOBJJEHMHE

ot 23.03.2018  Ne 57

O0  yTBepXKAECHUH  ATMHUHHMCTPATUBHOTO
perimameHTa IIPEIOCTABIICHUS
Anvmunnctpanueii CyeTOBCKOTO CEJIbCKOTO
nocesieHus Spuesckoro paiiona CMoseHCKON

oOmnactu MYHUIUTATBHON YCIYTH
«IIpucBoeHue, N3MEHEHUE U AaHHYJIMPOBAaHUE
azpecoB o0BeKTaM HEIBW)KHMOT'O
UMYIIECTBA, HAaXOJAIIMMCA B TpaHULAX

HACCJICHHBIX ITYHKTOB ITOCCIICHUS



B cootBerctBuu ¢ Ilopsinkom pa3pa®OTKu U yTBEPXKIACHUS AAMUHUCTPATHBHBIX PETJIAMEHTOB
MIPEJOCTaBICHUS MYHUIIMIIATBHBIX yeIayr AnmuHucTpanreii CyeToOBCKOTO CebCKOTO MOCEICHHS
Spuesckoro paitoHa CMOJIEHCKON 00J1aCTH, YTBEPKIACHHBIM IOCTAHOBJIEHUEM AJIMUHUCTpaLUU
CyeToBCKOro cenbCKoro nocesnenus SApueBckoro paitora CmoneHckoit oomactu ot 13.03.2018 N
47 «O6 yrBepxknaeHun IIpaBunm 00pabOTKM MEPCOHAIBHBIX TAHHBIX B AJMHHHCTPAIMH
CyeTtoBcKoro cenbckoro nocenenus Spuesckoro paiiona Cmonenckoit oomactu4s «O Ilopsiake
pa3paboOTKK M yTBEPKACHUS aIMHHHCTPATUBHBIX periiaMeHToB AaMuHuctpanuu CyeToBCKOTO
celbckoro moceneHus SpreBckoro padiona CMOJIGHCKOW 00JacTH O TPEJOCTaBICHHUH
MYHUIIUIATBHBIX YCIyry», AaMuHuctpanus CyeTOBCKOTO CEIbCKOTO MOCENeHus SIpieBcKoro
paitona CMosIeHCKO# 00IacTi

I[NOCTAHOBJIAET:

1. VYTBepauTh mnpuiaraeMblii aAMMHHMCTPATHBHBIA  pErylaMeHT AJIMUHUCTpALUU
CyeToBCKOTO CelbCKOTO TmoceneHust SpueBckoro paiioHa CMoneHCKONW o00jacTu 1o
MPEIOCTABICHUI0O MYyHHIMNaNbHON ycnyru «[IpucBoeHne, W3MEHEHHWE U aHHYJIMpPOBaHUE
azipecoB 00BEKTaM HEJIBMKMMOIO UMYILECTBA, HAXOAIIMMCS B TPaHUIIaX HACEJIEHHBIX TYHKTOB
MoceJIeHus» (Mpuiaraercs).

2. OmnyOnukoBaTh HACTOAILIEE IOCTAHOBJIEHHWE B TI€UYATHOM CPEACTBE MacCOBOM
nH(pOpMaLUK OPraHOB MECTHOTO CAMOYITPaBJICHNUs MyHUIIMIATIbHOTO 00pa3oBaHus CyeTOBCKOTO
cenbCcKoro moceneHus SpueBckoro parioHa CmosieHckoi obmactu ««BectHuk CyeToBCKOTO
MTOCEJICHUS.

3. Pa3MecTuTh JaHHOE MOCTAHOBJEHHE Ha O(QUUUATBHOM caiTe AJMUHHUCTpPALUU
MYHHUIMIIAIBHOTO 00pa3zoBaHus «SlpueBckuil paifon» CmoneHCKol o6macTd B paszzene
«[Tocenenwue paitona» B cetr MuTepuer http://yarcevo.admin-smolensk.ru.

4. KoHTpOJIb HMCTOJHEHHUS HACTOSIIEr0 MOCTAHOBIICHUS OCTABJISIO 33 COOOM.

['maBa MyHHLIMTIATTLHOTO 0Opa30BaHUs

CyeTOBCKOTO CeIbCKOTO MOCETCHHUS
SApuesckoro paiiona CMoeHCKOH 00IacTH A. C. BoskoB

YTBEPXJEH

MOCTAaHOBJICHUEM AJMUHUCTpPALIUU
CyeToBCKOro CelnbCcKOro noceieHus SIpieBckoro
paitona CMoJIeHCKOM

obmnactu

ot 23.03.2018 Ne 57

AJIMUHHUCTPATABHBINA PETJIAMEHT
NpeAoCTABIeHUS] MYHHIIMIIATBHOM YCIYTH
«IIpucBoeHne, N3MEHEHNE U AHHYJIHMPOBAaHHE A/IPeCOB 00BbEKTAM HEeABHKHUMOI0
HMYILIECTBA, HAXOASIIHUMCS B TPAHULIAX HACEJEHHbIX IYHKTOB MOCeIeHUsS»

1. O01mue moJI0KeHus

1.1. TIpeamer peryupoBaHMs aIMUHMCTPATHBHOIO perjaMeHTa
NpeAoCTABIEHUSI MYHHIIMNIATbHOM YCIyTH

AJZIMUHUCTPAaTHBHBI  pErJIaMeHT  MPEAOCTAaBICHHUS  MYHMLUIAIBHOM  YCIyru
«IIpucBoenue, M3MEHEHWE U AHHYIUPOBAHHE AJPECOB OOBEKTaM HEIBMXKMMOTO HMYILIECTBA,
HaXOJsIIMMCA B T'paHUIAX HACENIEHHBIX MYHKTOB IOCEJEHUs» (Janee — aAMHUHUCTPATUBHBIN


http://yarcevo.admin-smolensk.ru/

periamMeHT) pa3paboTaH B IEJSX TMOBBIIICHHS KA4eCTBA MCIIOTHEHHS M JIOCTYITHOCTH pe3yJibTaTa
MIPEIOCTABJICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH, CO3JaHusT KOM(OPTHBIX YCIOBHM JUIsl TOTpeOUTENeH
MYHUIMIIAIBHON YCIYTH, OMNPEICISIET MOPSA0K, CPOKHM M TMOCJEI0BATEIbHOCTh € CTBUI
(aAMUHUCTpATUBHBIX mpouenyp) AnMunuctpauuu CyeTOBCKOTO CEJIbCKOTO  TOCEIICHUS
SApueBckoro paitona CmoneHckod oOmactu (mamee  — AJMHUHHCTpauus) NpPU OKa3aHUHU
MYHHUIIUIIAJBHOU YCIYTH.

1.2. Onucanue 3asiBUTEJICH, a TaKKe (PU3NIECKUX U IOPUANYECKHUX JINL, HMEHIINX
NPaBo B COOTBETCTBHH € (peepabHbIM U (WJIH) 00/1aCTHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM,
MYHMUIMIATbHBIMM HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMHM AKTAMM JIN00 B CHJIYy HaJeJIeHUS UX
3asiBUTE/ISIMHU B IOPS/IKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATe1bCTBOM Poccuiickoii denepauuu,
NMOJHOMOYMSIMM BBICTYNIaTh OT MX HMEHH NPHU B3aUMOJCHCTBUYN ¢ AIMUHHUCTPaLHe,
HHBIMH OPraHAMH MECTHOI0 CAMOYIPABJICHHUS U OPraHU3ALUSIMHU NPHU NPeI0CTABICHUHN
MYHMUMIAJIbHON yCIyTH

1.2.1. 3agBuTensiMi Ha NPEJOCTABICHUE MYHULIUTIATBHON YCIYTH SIBISIFOTCS (DU3HUECKUe
YA, WHAMBHAYaJbHbIE TNPEANPUHHUMATENM WIM IOPUIMYECKHE JHIa, oOpaTuBLINECS B
AJIMUHUCTPALIMIO.

1.2.2. OT umMeHn (QU3MYECKUX JIMI[ 3asBJIE€HHUS O MPEJOCTABICHUH MYHUIIWIAIBHOW YCIyrd
MOTYT  TOJaBaTh:  3aKOHHbIE  NpPEACTaBUTENM  (POAWUTENH,  YCHIHOBUTEIM,  OIEKYHBbI)
HECOBEPLICHHOJIETHUX B Bo3pacte A0 18 jieT, oneKkyHbl HelleecnoCOOHBIX IpaskiaH, MpeACTaBUTENH,
JEUCTBYIOLIHME B CHITY TIOJTHOMOYMM, OCHOBAaHHBIX Ha JIOBEPEHHOCTU WIJIM JIOTOBOPE, COCTABIEHHBIX B
COOTBETCTBUHU C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIILCTBOM.

1.2.3. OT MMeHM IOpUANYECKHUX JIIl 3asBJICHHUS O NPENOCTaBICHUN MYHULUIAIBHON

YCIYTH MOTYT IIOJaBaTh JINLA, ACHCTBYIOIIME B COOTBETCTBHH C 3aKOHOM, MHBIMH IPAaBOBBIMH
aKTaMM U y4peJUTENbHBIMH JJOKYMEHTaMH 0€3 JJOBEPEHHOCTH, a TAKXkKe MPEICTABUTEIN B CHILY
IIOJIHOMOYUM, OCHOBAaHHBIX Ha JIOBEPECHHOCTH WJIM JOTOBOPE COCTABIEHHBIX B COOTBETCTBUH C
3akoHoJaTenbcTBOM  Poccuiickoit @Denepanuu. B npenyCMOTpPEHHBIX 3aKOHOJATEIHLCTBOM
ClIydasiX OT IMEHHU IOPUANYECKOTO JIUIA MOTYT IEHCTBOBATh €TI0 YYaCTHUKHU.

1.3. TpeGoBanusi kK NOPsIAKY HH(POPMHUPOBAHMS 0 IOPSAIKE MPEIOCTABJICHUS
MYHHIIUNIATIbHOMH YCIyTH
1.3.2. CBeneHuss O MecTe HaxOXACHHS, rpaduke paboThl, HOMEpax
KOHTAKTHBIX TeJe(POHOB, aapecax OQHUIMATIBHBIX CAWTOB M aJapecax AIICKTPOHHOW TOYTHI
AJZIMUHUCTpAIMK, CTPYKTYPHBIX TOJpa3lelieHui  AJMHHHUCTpAallMd ¥ OpraHH3allui,
Y4YaCTBYIOIIMX B MPEIOCTABICHUN MYHHIIUIIATBHOMW YCITYTH:

Mecto wHaxoxaeHus: Cmosenckas o0Oiacth, SpueBckuii  paiod, a. CyeTroBo, Vil
MarucTpanpHas, . 4

AJIMUHHCTpaALUsl OCYILECTBIISIET IPUEM 3asiBUTEJIEH B COOTBETCTBUU CO CIEAYHOLIUM
rpaduKoM:

ITonenenbHUK: ¢ 8.00 o 17.00
Bropnuk: ¢ 8.00 mo 17.00
Cpena: ¢ 8.00 no 17.00
Yersepr: ¢ 8.00 no 17.00
[IaTHU1IA: ¢ 8.00 o 17.00
Ilepepuig: ¢ 13.00 00 14.00
Cy0600Ta, BocKpeceHbe BbIXO/IHbIC THH

CnpaBounsie Tenedonsl, dakc: (48143) 9-87-49, (48143) 9-86-44
I'maBa myHuMnmnaibHOro o0OpasoBaHusi CyeTOBCKOTO CEIbCKOrO TOCENeHUs: SIpieBcKkoro



paitona CmosteHckoit o0actu - (48143) 9-87-49

Cnenuanuct Anmunuctpanuu - (48143) 9-87-49

Anpec odunuanbHOro caiita AAMHUHUCTpanuu B cetu MHTepuet: http://yarcevo.admin-
smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/ ajZipec  3JCKTPOHHOM TIIOYTHI:
suetovo2011@yandex.ru

1.3.2. Huadopmamusi o Mectax HaxoxaeHUs © rpadukax paboThl AJIMUHUCTpAINA
pa3meraercs:

1) B TabnmuHoM BHIe Ha WHOOPMAIMOHHBIX CTEHAAX B TOMEIICHUH 3aHUS
AJIMUHUCTpALIH;

2) na Wutepuer-caiite Anmmunuctpauuu: hitp://yarcevo.admin-smolensk.ru/poseleniya-
rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/ B  uH(DOPMALMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHBIX —CETAX
oO1u1ero nojap30BaHus (B TOM uncie B cetu MHTepHeT),

3) B cpeacTBax MaccoBoil uHpopmManuu: B razete «BecTHrk CyeTOBCKOTO MOCETECHUS.

4) ¢ WCIOJNB30BAaHHEM CpPEICTB TeleOoHHON cBsi3u 1o Ttenedonam: (48143) 9-87-49,
(48143) 9-86-44;

5) Ha perHOHAIEHOM TIOPTaJie TOCYJapCTBEHHBIX YCIYT.

1.3.3. Pazmemaemast uH(popMaIus COAEPKUT TAKKE:

7) W3BJICYECHUS M3 HOPMATHUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, YCTAHABJIMBAIOIIUX TMOPSIOK H

YCIIOBHS ITPEIOCTABICHNS MYHULMIIAIBHOM YCIIYT U

8)  TeKCT aIMHHUCTPATUBHOIO PEryIaMEeHTa C MPUIIOKCHUSIMH;

9) Onok-cxemy (cormacuo [Tpusoxenuro Nel kK aIMUHHCTPaTHBHOMY PETJIAMEHTY);

10) mnepedeHb JTOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIA ISl MPEIOCTABICHUS MYHHIIUTIAIBHOM
YCIYTH, U TPeOOBaHMUSI, TPEIBSIBIISIEMBIC K 3TUM JIOKYMEHTaM;

11) nopsmox HHGOPMUPOBAHUS O XO/I€ MPEIAOCTABICHUS MYHHUIMITATBLHON YCIIYTH;

12) mnopsmok oOxanoBaHUs ACHCTBUIN (0e3ICHCTBHS) W PELICHHMA, OCYIIECCTBIAEMBIX H
MPUHUMAEMBIX AIMUHHUCTPANAEH B XOJI€ MPEIOCTABICHUS MYHUIIUITATHLHON YCIYTH.

1.3.4. UadopmupoBaHue 3agBUTEIICH O TIOPSIIKE TIPEIOCTABICHNS MYHUIIUITAILHON YCITyTH
ocymiecTBisieTcss B ¢GopMe  WHAWUBUIYATbHOTO  WHMOOPMHUPOBAHHMS W IYOJUYHOTO
UH(OPMHUPOBAHHUSL.

1.3.9. Jlnst momyveruss nHGOPMAITMK IO BOIIPOCAM IMPEA0CTaBICHHUS] MYHHIIUIATBHOM

YCIIYTH, CBEJCHUN O XOJIe MPEAOCTaBICHHS] MYHUIIMIIATBHON YCIYTH 3asBUTEIb YKa3bIBACT JaTy
Y BXOJISIINI HOMEp MOJIy4eHHO Mpu Mojjade T0OKyMEHTOB pacnucke. B ciyuae npenocraBieHus
MYHHUIIMIIAIBHOM yCOyrd B AJIEKTPOHHOH ¢opme HHDOpMHpOBaHHE 3asBUTENS O XOJIe
MPEIOCTABICHUS MYHULUIAIBHOM YCIyrd OcCyllecTBisieTcss uepe3 Eaubbplii  moprain,
PernonanpHblil MOpTa, a TakKe C UCMOJIb30BAHUEM CITYKObI KOPOTKHUX COOOIICHHI OnepaTopoB
MOOWJIBHOM CBSI3U (IIPH HAJIMYHH ).

1.3.10. Ilpu HEOOXOAMMOCTH TOJYYEHHsS] KOHCYJNbTALUWA 3asBUTENNU OOpamarTcs B
AJIMUHUCTPALIMIO.

1.3.11. KoHcynpTanmuu mno mnpouenype MNpeAoCTaBICHHUS MYHHLIMIIAIBHOM yCIyru
MOTYT OCYIIECTBISTHCS:

- B IUCbMEHHOM (hopMe Ha OCHOBaHMU MMCbMEHHOT'O OOpaIlleHus;
- TIpH JIMYHOM OOpaIlleHUH;
- o tenedony (48143)9-87-49;
- 110 3JIEKTPOHHOMN MOYTE;
Bce xoHCYnbTalIMU ABISIOTCA OECIUIATHBIMU.
1.3.12. TpeGoBanus k (opMe M XapakTepy B3aUMOJCHCTBUS OTBETCTBEHHBIX JIMII
AIMUHHCTpAIIUH, OPraHU3alUH, YIPEXKICHHS, TPEJOCTABISIONIET0 YCIAYTY C 3asBUTEISIMU:
- KOHCYJIbTAlliM B THUCBbMEHHOM (opMe TNpeaocTaBlsIOTCS OTBETCTBEHHBIMU
JTUIaMA AJJMMHHCTPAllMM  HA OCHOBAaHMM INHCBMEHHOTO 3alpoca 3asBUTENs, B TOM YHCIE
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MOCTYIUBIIETO B 3JEKTPOHHOH ¢opme, B TeueHue 30 nHEHl mocie MOMYYEeHHUs YKa3aHHOTO
3arpoca.

Opu KOHCYJAbTHPOBAaHMM 1O Tele(OoHy OTBETCTBEHHOE JHUIO AIMHHUCTpAIUH,
NpEICTaBIseTCsA, Ha3BaB CBOIO (aMUIIMIO, UMS, OTYECTBO, JOJDKHOCTb, IMpeiaraert
MIPEJCTaBUTHCS COOECEAHUKY, BBICIYIIMBAET U YTOUHSET CyTh Bompoca. Bo Bpemsi pasroBopa
HE00X0AMMO TIPOU3HOCHUTH CJI0BA YETKO, M30€raTh MapajuleIbHBIX Pa3rOBOPOB C OKPYKAIOIIUMHU
JIOJbMHU U HE IMpEephIBaTh Pa3roBOp IO MPHUYMHE MOCTYIUIEHUs 3BOHKA Ha Jpyroi ammapar. B
cllydae €cCJIM MOJATOTOBKAa OTBETa TPeOyeT IPOJOKUTENBHOTO BPEMEHH, OTBETCTBEHHOE JIULIO
AMUHUCTpAalMu Ha3HayaeT 3asBUTENI0 yIO0OHOE Uil HEro BpeMs Uil HOJy4eHUs
OKOHYATEJILHOTO U MOJHOI0 OTBETA HA NIOCTABJIEHHBIE BOIPOCHI.

- [0 3aBEPUICHUM KOHCYJIbTAIUM OTBETCTBEHHOE JIMIO AJAMHHHCTPALMH, JIOJKHO
KpaTKO MOJIBECTH MTOT pa3roBopa M MEPEUHMCIUTh ACUCTBUS, KOTOpBIE CIENYET MPEeANpUHATh
3asIBUTEITIO.

- OTBETCTBEHHBIC JIMIIa AJMHHUCTpAIMH, TpPH OTBETe Ha TenedOHHBIE 3BOHKH,
MUCbMEHHBIE M DJIEKTPOHHBIE OOpalleHusl 3asBUTEIEH 00s3aHbI B MaKCUMAaJIbHO BEXKIIMBOW W
JTOCTYITHOH (hopMe MPEIOCTABIATH UCUEPIIBIBAIOIIYIO HH(DOPMAIIHIO.

2. CrtanaapT npeaocTaBjieHus] MyHUIIUIIAJIBbHOMH YCJIYTH

2.1. HauMeHOBaHMEe MYHHMIMIIAJIBHON yCIyTIH
HanmenoBanme myHununanpHOW ycinyru — «lIpucBOeHHME, M3MEHEHWE W YIIPa3IHECHHE
azipecoB 00BEKTaM HEJBMKMMOTO UMYILECTBA, HAXOIAIIMMCS B TPAaHUIIaX HACEJIEHHBIX MTYHKTOB
ITOCEIICHUS.

2.2. HaumeHOBaHHE OPraHa NpeaoCcTABJISIOIIEr0 MyHUIMIIAJIbHYI0 YCJIYTY

2.2.1. MyHununaibHylo yciuyry mnpeaoctaBisger Anmunuctpanusi — CyeTOBCKOTO
CENBCKOTO ToceneHus SpreBckoro paitona CMOJIEHCKOM 00J1acTH.

2.2.2. Ilpu npenoctaBieHuy yciIyru AIMUHHCTPAUS B IENAX MOJy4eHHUsS JOKYMEHTOB
(madopMarum), MO0 OCYIIECTBICHUS COTJIACOBAHWN WJIM MHBIX JIEHCTBHUM, HEOOXOIUMBIX IS
MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIBHONW YCIyrd, B TOM 4YHCJIE [0 [OPYYEHHUIO 3asBUTEIS,
B3aUMO/ICHCTBYET CO CIEAYIOIUMU OpraHaMH U OpraHU3alUsIMU:

- Spuesckoe otaenenue Cmonenckoro ¢uiuuana denepanbHoro l'ocynapcTBeHHOTO
Yuutapnoro npeanpusatus «PoctexunBenTapuzamus — enepainbnoe bTH»;

- OBbY «KagactpoBas manmata» mo CMoyieHCKO#W oOmactu MeXpalOHHBIN OTIeN
(SIpueBckuii paiion);

2.23. Ilpm nonydyeHMM MYHULMNAIBHOW  YCIYTH 3asBUTEIb B3aUMOJCHCTBYET C
AnmuHHUCTpanueil o BorpocaM oGopMIICHHs MPUCBOCHUSI, U3MEHEHHS U YIIPa3THEHUS aJpeca
00BEKTY HEJIBUKUMOCTH.

2.2.4. lna mpenocTaBlieHUs] MyHULUTIATBHON YCIyru He TpeOyeTcs oOpalleHus B HHbBIE
Oprabl TOCYAapCTBEHHOM BIACTH, OPraHbl TOCYAapCTBEHHBIX BHEOIOIKETHBIX (POHIOB, OPraHbl
MECTHOTO CaMOYITPaBJICHUS U OPraHU3AIIHH.

2.2.5. 3ampemeHo TpeboOBaTh OT 3asBUTENS] OCYIIECTBICHUS ICHCTBHI, B TOM 4YHCIE
COTJIaCOBaHUH, HEOOXOMUMBIX [UIS TOJNY4EHHS MYHHUIMIAIBHONW YCIYTH U CBS3aHHBIX C
oOpaillleHreM B WHBIE TOCYIApCTBEHHBIE OPraHbl, OpPraHU3allMHU, 32 WUCKIIOYCHHEM MOTyYeHUS
yCIyT, BKIIOYEHHBIX B MEPEUYEHb YCIYT, KOTOPHIE SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMHU U 00sS3aTeIbHBIMU
JUIsL  TIPElIOCTaBIICHWS  MYHULUMNAIBHBIX  YCIAYr,  YTBEPXKJIECHHBIM  MOCTAHOBJIECHUEM
Anvmunnctpanuun  CyeTOBCKOTO CeNbCKOro mnoceneHus Spuesckoro paiioHa CMOJIEHCKON
obmactu ot 21.12.2015 r. Ne 112 «OO0 yTBepKICHHU peecTpa MYHHIMIIAIbHBIX YCIyT
(pynkmmif), mnpenocraBigeMblx AnmuHHcTpanueil CyeTOBCKOIO — CENbCKOTO  HOCENEHUs
SpueBckoro paitoHa CMOJIEHCKOM 001acTH;

2.2.6. AIMMHHUCTpAIMsl CaMOCTOSATEJIBHO 3allpallMBaeT CBEJIEHHs, HEOOXOIUMbIE JUIs
NPEAOCTABICHUS] MYHHUIIMIAIBHOM  yCIyrd, HAaXOJsIIMECs B PacCHOPSHKEHUH OpraHoB,



MPEIOCTABIISIONIUX TOCYIAPCTBEHHBIC YCIYr'H, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBICHHs JHOO0 HMX
IIOABCIOMCTBCHHBIM OpI‘aHI/I3aI_II/ISIM, CCJIN 3adABUTCIIb HC HpeﬂCTaBI/IH YK3,33,HHBI€ CBCIACHUA 11O
COOCTBEHHOU MHUIIMATUBE.

2.3. Pe3yabTat npeaoctaBjieHHs MyHHIIUNIAIbHOMH YCayru

2.3.1. Pe3ynbraroM MpenOCTABJICHUS MYHMLMIAIbHOW YCIYTU SBIAETCS IPUHATHE
pelIeHus:

- O IMpPENOCTABIEHUU MYHULUINAIbHONW YCIAYrd IO HIPHUCBOCHUIO, H3MEHEHUIO WU
aHHYJIMPOBAHUIO a/IpecOB OOBEKTAM HEJIBHKUMOTO HMYIIECTBA, HAXOJSIIKMMCA B TIPAHULIAX
HACEJIEHHBIX ITYHKTOB IOCEJICHNUS;

- 00 OTKa3e B TMPENOCTABICHHM MYHUIUMNAIBHOW YCIYrH C YKa3aHHEM NpPUYHHBI B
MMCbMEHHOM BHJIE.

2.3.2. Tlpouenypa npeaoCTaBlieHUss MyHULIMIIAIBHON YCIYTH 3aBEpIIAETCs MOJTy4eHUEM
3asiBUTENIEM OJHOTO U3 CIEIYIOIUX TOKYMEHTOB:

- nocTtaHoBieHUs AaMuHHCTpanuu CyeTOBCKOTO CEJIbCKOro IMoceneHus: SpieBckoro
paitona CMoJieHCKOH 00JaCTH O PUCBOEHUH, U3MEHEHUH WM aHHYIMPOBAHUM aJpeca 0ObEKTY
HEJBM)KMMOCTH, HaXOIAIIEMYCsl B TPaHUIaX HACEJIEHHOTO ITyHKTA MOCEICHUS;

- yBeIOMJIEHUS 00 OTKa3€ B MPEAOCTaBICHUH MyHUIIMIIAIbHONW YCIYTH.

2.3.3. Pe3ynpraT mNpenocTaBICHHS MYHHIHMIIATBHON YCIYTH  MOXET OBITh MepelaH
3asBUTENII0 B OYHOM WM 3a04HOM (opme, B OJHOM MM HECKOJIBKHUX BHJaX (OyMakHOM,
OyMa)KHO-3JIEKTPOHHOM (TIOCPENICTBOM (pakca, 3JeKTPOHHOU MOYTHI), SIEKTPOHHOM).

2.3.4. Ilpu ouHOM ¢dopMe NONMydeHMs] pe3ysbTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHULIUIAIbLHOM
YCIIyTH 3asiBUTENb OOpamaercst B AAMUHHUCTpaIuio JuyHo. [Ipu oOpaiiennu B AJMUHUCTPALUIO
3asBUTENb MPEABSABISIET MacnopT rpaxkaanuHa Poccuiickoit denepanuu WM MHOW TOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIONIUI JTMYHOCTb.

2.3.5. Ilpu ouHo#l ¢opMe MOIMydeHUs pe3yibTaTa MPEIOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOM
YCIIYT'H 3asBUTEIIO BBIIACTCS TOKYMEHT, 3aBEPEHHbIN PYKONHUCHOW MOAMUCHI0 OTBETCTBEHHOIO
COTpYZIHUKA AIMUHUCTPALIUU.

2.3.6. Ilpu 3aouHo#t (popme momydeHHUs pe3ysibTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHHUIUIIATBLHOMN
ycIayrd B OyMa)kKHOM BHUJE JOKYMEHT, 3aBEPEHHbI PYKOMMCHOM HOJMMCHIO OTBETCTBEHHOI'O
COTpYZIHUKAa AJIMHHMCTPALMKU, HANpaBIISIETCs 3asgBUTENIO IO MOYTe (3aKa3HbIM IMCbMOM) Ha
azipec 3asBUTEIIs, YKa3aHHBIN B 3ampoce (0OpallieHny, 3asiBICHUHN).

2.3.7. Ilpu 3a04HOl (opMe MOITYYCHHS pe3y/bTaTa MPEIOCTaBICHUS I'OCYAapCTBEHHOM
YCIYI'd B JIEKTPOHHOM BUJIE€ JOKYMEHT, 3aBEPEHHBIN 3JIEKTPOHHOM MOANUCHI0 OTBETCTBEHHOI'O
COTpYyIHUKAa AJMHHHUCTPALMU, HANpaBJIA€TCs Ha aJpec SJIEKTPOHHOM MOYThHI, yKa3aHHBIH B
3anpoce (3asBJICHUH, 0OpaIeHUN).

2.4. Cpox npenocraBjieHHs] MYHHIHIIAJIBHON yCJIYTH

2.4.1. Cpox mpenocTaBjieHUs MYHMLHMIAIBHOM YCIYIM C Y4E€TOM HEOOXOIUMOCTH
oOpalieHus B OpraHu3aliy, y4acTBYIOIIME B MPEIOCTABICHUM MYHHIMIAIbHON YCIYyrd — HE
6onee 30 1HEM ¢ MOMEHTa perucTpanuu 3ampoca (3asBieHUs, OOpalleHHs) U KOMIUIEKTa
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsl PE0CTABICHHUS MYHUIUIIAIBHOM YCIyrdl B AIMUHHUCTPALIUU.

2.4.2. llpu HanpaBlIeHUU 3asBUTENIEM 3asBIEHMS M KOMUH BCeX HEOOXOAUMBIX
JOKYMEHTOB, IIPENOCTABIISIEMBIX 3asIBUTEIIEM, 10 IIOYTE CPOK MPENOCTABJICHNS MYHULIUIIATBHON
YCIYTH OTCUUTBIBACTCA OT AAThl X MOCTYIUIEHUS B AIIMUHUCTpALHIO (10 JaTe PErUCTPaLuy).

2.4.3. Ilpu HampaBieHUM 3asBJICHHS M BCEX HEOOXOIMMBIX JIOKYMEHTOM,
IIPEIOCTABIISIEMBIX 3asBUTEJIEM, B IEKTPOHHOM BHJIE CPOK IIPENOCTABJICHUS MYHUIUINAIBHON
YCIYyTU OTCUMUTBHIBAETCS OT JAaThl UX HOCTYMJIEHUS B AIMHUHHUCTPALMIO (IO JaTe PETUCTPALUN),
au00 1Mo JaTe pPerucTpalvdd B BEJOMCTBEHHON HH(MOpPMAIMOHHON cucTeMe (MpH HAIUYUH
TaKOBOM), O YeM 3asBUTENb MOJy4aeT COOTBETCTBYIOIIEE yBeloMIIeHHe yepe3 Enunblii moprai,
PernonanpHblil mopran (Ipy HAJIMYUH).



24.4. Cpox Bblmaud (HaAmpaBleHUs) JAOKYMEHTOB, SIBJISIFOIIUXCS — PE3yIbTaTOM
MPEAOCTABJICHHUS MYHULIUTTAIbHON YCITYTH, COCTABISET - 1 pabounii eHb.

2.5. IIpaBoBbIe OCHOBAHHUS NPEIOCTABJICHHS MYHUIUIIAJBHOH YCIYTH

[IpenocTaBneHre MyHULIUIIAIbHON YCIYT'H OCYLLECTBIISETCS B COOTBETCTBUH C:

1) Koncrutynueit Poccuiickoii @enepanuy;

2)DenepanbHbiM 3ak0HOM OT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu npeocTaBIeHUs
roCy/lapCTBEHHbIX U MYHULIMIIAIBHBIX YCIYI»;

3)DenepanbabiM - 3akoHOM  oT  06.10.2003 N 131-®3 "OO6 o00mUX NOPUHIUNAX
OpraHM3ali MECTHOTO caMmoyrpasieHus B Poccuiickoit ®denepanun';

4) I'papoctpouTenbHbIM KojiekcoM Poccuiickoit @enepannu ot 29.12.2004 Ne 190-D3;

5) ®enpepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006 N 59-®3 "O mnopsiake paccMOTPEHHUS
oOparenuit rpaxaad Poccuiickoit deneparnun';
6) ®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-D3 «O niepcoHAIBHBIX IAHHBIX);

7) ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2004 Nel91-®3 «O BBeneHuHM B JACUCTBUE
I'pamoctpounrtensHoro Konekca Poccuiickoit denepanumny;

8) Ilpukazom MuHucTepcTBa peruoHanbHOro pasputus Poccuiickoit @exepanuu oT
19.10.2006 Ne121 «OG6 yrBepxaenun MHCTpyKuu o nopsake 3anoaHeHus: GopMbl pa3pereHus
Ha BBOJ 00BEKTA B IKCILTyaTalHIO»;

9) VcraBom CyeTOBCKOTO CeIbCKOro rmocenacHus SpreBckoro paiiona CMOJCHCKOMH
obOnactu;

10) HacTOSMIMM aAMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM U JIPYTMMHU MIPaBOBBIMU aKTaMHU.

2.6. UcuepnbiBaIMii NepedyeHb JOKYMEHTOB, HE00X0IMMbIX
JJIS1 IPEAOCTABJICHUSI MYHHMIMIIAJIBHON yCIyTrH

2.6.1. Jlns mony4yeHUs] MyHULMNAIBLHOW YCIYTH 3asBUTEIb MPEACTABISET CIEAYIOIINE
JOKYMEHTHI:

- o0s13aTeNbHbIE 715 TPEJOCTaBICHUS 3asBUTEIEM JOKYMEHTHI:

1) 3asiBlIeHHE yCTaHOBJIEHHOTO o0Opa3lia O MPUCBOCHHUU aJpeca 0OBEKTY HEeIBUKUMOCTH
no ¢gopme, npuBeaeHHON B mpuiokeHnn Ne 2, Ned (3amosnHeHHBIE 00pasmbl cM. [Ipunoxenue
No3,Ne5);

2) TOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINIA TUUYHOCTb;

3) mpaBOycTaHABIMBAIOLIUE JOKYMEHTHI Ha OOBEKTHl HEABMKUMOCTH, MpaBa Ha KOTOPHIE
HE 3aperucTpUpoBaHbl B EAMHOM rocyapCTBEHHOM peecTpe MpaB HAa HEABUKUMOE UMYIIECTBO
U CHEJIOK C HUM;

4) xomnus nacnoprta (eciu 3asgBUTENIeM SBIsieTCa (PU3NUECKOe JIUII0) WIIM KOMHUS JJOKYMEHTa
O TOCYJapCTBEHHON pEerucTpaldyd OPUIUYECKOro Juia (ecid 3asBUTEIEeM SBIsETCA
IOPUAMYECKOE JIUIIO);

5) NOBEpPEHHOCTh Ha MPaBO MPEACTABIATH UHTEPECHl (PU3NYECKOTO JIMIA, FOPUINIECKOTO
U, WHAMBUAYAIBLHOTO MpeArnpuHUMaTens (Mpu oOpalleHuu MpeAcTaBUTENs (PU3NUIECKOTO
JULa, OPUAMYECKOTO JHIA, WHIAUBUIYATILHOTO MPEANPUHHUMATEN C TOYHBIM YKa3aHHEM
MIOJTHOMOUUIT) € KOTIMEH macnopra;

6) pa3pelieHre Ha CTPOUTENBCTBO;

- TOKyMEHTBI, KOTOpbIE 3asSBUTENb BIpaBe MPEACTaBUTH MO COOCTBEHHOW WHUIIMATHUBE, TaK
KaK OHHM TIOJUIeKAaT TMPEACTABICHUI0O B paMKax MEXKBEIOMCTBEHHOTO HWH(GOPMAIMIOHHOTO
B3aUMOJICICTBUS:

7) OpUrHHAN U KOMHSI TPABOYCTAHABIMBAIOIINX JOKYMEHTOB Ha 3€MENbHBIN y4acTOK (IIpH
WX HAJIMYWH);

8) opurvHanm M KOIHUs MPaBOYCTAHABIMBAIOIINX TOKYMEHTOB Ha OOBEKT HEIBIKUMOCTU
(3maHue, COOPYKEHHE);
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9) opuruHanm M KOMHMS TEXHUYECKOTO IMAacropTra Ha OOBEKT ajapecanuu. B ciyudae eciu
MPUCBOCHHE aJpeca OCYIIECTBISIETCS B paMKax BBOJA OOBEKTa aapecallid B SKCIUTyaTalulio,
IIPEIOCTABIISIETCS CIIPaBKa HA 0OBEKT aJpecaluy;

10) BBINKCKA U3 TOCYIaPCTBEHHOIO Ka/lacTpa HEABMXKMMOCTH O 3€MEIbHOM y4acTKe;

11) noKyMeHTBI, B KOTOPBIX COJEpIKATCA CBEICHHS O TpPEeKHEM aapece OOBEeKTa
HEJBM)KMMOCTH (JIOTOBOP 3aCTPOMKHU, JOMOBAsi KHUT'A).

3anpoc 3asBUTENs Ha MPEAOCTABICHWE MYHUIMNAIbHOM YCIyTM IpPUPABHUBAETCA K
COTrJIaCHI0 TAaKOIO 3asBUTENS C 00pabOTKON €ro MepcoHaNbHBIX JAHHBIX B LENAX U 00beMe
HEOOXOJMMOM JUIsl TIPEAOCTaBICHHS MYHUIUNATBbHOW yciayrun. B cmywae ecnm s
MPEJOCTaBICHUSI MYHUIUIAIBHONH YCIYIM HEOOXOIMMO IMPEJOCTaBICHUE IOKYMEHTOB U
uHbpopManuid 00 WHOM JIMIE, He SABJIAIOMIEMCS 3asBUTENEM, Ipu oOpamieHnHu 3a
MPEIOCTABICHUEM MYHHUIMNAIBHON YCIYTH 3asBUTENb JIOTIOJHUTEIBHO MPEIOCTaBIsET
JOKYMEHTBI, TOATBEPKAAIOLINE HAJIMYME COIJIacusl YKa3aHHBIX JMI[ WJIM HX 3aKOHHBIX
IpescTaBuTeNed Ha 00pabOTKy MEPCOHANBHBIX JAHHBIX YKa3aHHBIX JIUI], a TaKKe IMOJHOMOYHUE
3asiBUTEN JEMCTBOBATh OT MMEHM YKa3aHHBIX JIML WIM WX 3aKOHHBIX IpEICTaBUTENEH HpH
nepeiaue MepcoHaIbHBIX IaHHBIX YKa3aHHBIX JIUI] B OPTaH WA OpraHU3aluIo.

3asBieHUE, a TakXKe MHbIE JOKYMEHTHI, YKa3aHHbI€ B HACTOSILEM ITyHKTE, MOTYT ObITh
MpeicTaBieHbl B (GOpME 3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, TOPSAOK OGOpPMIEHHUS KOTOPBIX
onpenensercs [IpasurensctBom Poccuniickoit @enepannu, U HallpaBiIeHbl B AJMUHUCTPALUIO C
HCIOJIb30BAHNEM HH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX ceTell O0OIIero mnojab30BaHUs, B
ToM umcie cetu MHTepHer, Bkimoudas PeecTp rocyaapCTBEHHBIX U MYHULUMAIbHBIX YCIYT
(pynkunmii) CmoneHckoi 061acTH.

2.6.2. 3anpemieHo TpeOoBaTh NPEIOCTABICHHUS JOKYMEHTOB M HMH(QOpPMAUHM WU
OCYILIECTBIICHUS ACUCTBUMN, MIPEIOCTABICHUE WIN OCYILECTBICHUE KOTOPBIX HE NMPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMH IIPAaBOBBIMH aKTaMH, PEryJUPYIOIIMMH OTHOIICHHS, BO3HUKAIOIUE B CBS3U C
IIPEIOCTABICHUEM MYHULIUIIATBHON YCIYTH.

2.6.3. 3anpemeHo TpeOOBaTh MPEIOCTABICHHUS TOKYMEHTOB M WH(OPMAIMU, KOTOPHIC
HaxOJATCsl B PAaCHOPsHKEHUM AJMUHHUCTPAlMU B COOTBETCTBHMM C HOPMAaTHUBHBIMH IIPaBOBBIMU
aktamu Poccuiickoit deneparuy, HOpMaTUBHBIME TTPaBOBBIMU akTamMu CMOJIGHCKO# o0macTu,
MYHHULMITAJIBHBIMU [IPABOBBIMU aKTaMHU.

2.6.4. JIoKyMeHTBI, IpENOCTaBJIIEMbIE 3aiBUTEIEM, JOJDKHBI COOTBETCTBOBATh
CIICAYIOIIHUM TPEOOBAHUAM:

- TEKCThI JJOKYMEHTOB HAaIIMCAHbI Pa300PUUBO;

- (amuius, UM U OT4YeCTBA (IIPU HAJIMYUM) 3asBUTENS, €ro ajipec MecTa KHUTEIbCTBA,
TenedoH (€C/i €CTh) HAIMCAHBI TTOJIHOCTHIO;,

- B JOKYMEHTaX HET NOJYUCTOK, IPUIIUCOK, 3a4EPKHYTBIX CIIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
HCIIPABJICHUI;

- IOKyMEHTBI HE HCIIOJIHEHBI KapaHAAIIOM;

- JOKYMEHTbl HE HMEIOT CEpbE3HBIX IOBPEKIACHHUM, HAJIMYUME KOTOPBIX JOIYyCKaeT
MHOTO3HAa4YHOCTb UCTOJIKOBAHUS COJEPKAHUS.

2.7. UcuepnpiBaommii nepedeHb OCHOBAHMM VI 0TKA3a B IpHeMe J0KYMEHTOB,
HE00XOAMMBIX VISl NPEAOCTABJICHUS MYHHIMIIATbHON YCIyTH
2.7.1.0TcyrcTBHE  TOKYMEHTOB, IPEIYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 2.6.1  HacTosero
aJIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, WK NpeAoCTaBlIeHHe JOKYMEHTOB HE B TIOJTHOM 00beMe.
2.7.2.JIoKkyMeHTBl HE COOTBETCTBYIOT TpeOOBaHMSAM, YCTAHOBJIEHHBIM IyHKTOM 2.6.4
HACTOSIILEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PETIaMEHTa
2.7.3. IlpenocraBieHue 3asBUTENEM JOKYMEHTOB, COJAEp)KAIIMX OMIMOKH  WJIH
IIPOTUBOPEUYUBBIE CBEICHUS.
2.7.4.3asB1eHNE IOJAHO JIMLIOM, HE YIIOJIJHOMOUYEHHBIM COBEpPLIATh TAKOIO poja IEHCTBUS.
2.8. UcuepnbiBaommii nepedeHb OCHOBAHMH UIS1 0TKAa32
B NIPEeJ0CTABJICHUH MYHUIIUNIAJILHOM YCIIyTH



2.8.1. B npenocTaBieHny MyHUIIUNIAIBHON YCIIYTH 3aBUTEII0 OTKA3bIBAECTCS B CIIydasix:
- HecoOmroeHue TpeboBaHUI K O(GOPMIICHHIO TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.7
HACTOSIIIEr0 aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa.
- 3ampamuBaemMast ”HOpManus OTHOCUTCS K MH(OPMAIMK OTPAaHUYEHHOTO JOCTYIIA.

2.9. llepeyens ycayr, HeOOXOAMMBIX H 00513aTeJILHBIX /IS MPeI0CTABIEHHUA
MYHHMUIMIAJIbHON yCJIYTH, B TOM YHCJIe CBeIeHUsl 0 JOKYMeHTe (JOKyMeHTaXx), BbIIaBaeMOM
(BbIIaBaeMbIX) OPraHU3alUsIMHU, Y4ACTBYIOILIMMH B NPEAOCTABJIEHUN MYHUIIUNIAIbHOH
yeIayru

2.9.1. Jlna mpenocTaBieHUs MyHHLIMIAIBHOW yciayru TpeOyercst oOpamenue B OBY
«KanactpoBas nanata» no CmosneHckoi ooactu Mexpaiionusiil otaen (SpieBckuii paiion) 3a
YCIIYTOM MO MOJYYEHHIO BBIITUCKU U3 TOCYAapCTBEHHOTO KaJacTpa HEJBUKUMOCTH O 3€MEIbHOM
Y4acTKe;

2.9.2. Jlns mpenocTaBlieHUs MyHUITMIIATBLHON yCIyru TpeOdyeTcs oOpallieHue 3a ycayrou
M0 HOTapUAIBHOMY O(OPMIICHUIO JOBEPEHHOCTH TMPEJICTABUTENICH 3asBUTENCH B CllydasX,
MIPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOIaTENBCTBOM Pocculickont @enepannu.

2.10. Pazmep miiaTel, B3UMaeMOM € 3asiBUTEJIsI IPH NPEAOCTABICHUH
MYHHUIUNIAJIBHOH YCJIYIH, H CIIOCO0BI €¢ B3MMAHUSA B CJIy4asiX, Pe1yCMOTPEHHBbIX
(enepanbHbIMU 3aKOHAMH, IPUHUMAEMbIMHU B COOTBETCTBMU ¢ HUMHU MHBIMH
HOPMATHBHBIMH NIPABOBbIMH aKkTaMu Poccuiickoii ®@enepauuu, HOpMATHBHBIMHU
NpaBoBbIMU aKTaMH CMOJIEHCKOH 00/1aCTH, MyHHIIUNIAJIbHBIMYU IPABOBBIMU AKTAMM

2.10.1. MyHununaneHas yciayra npeaocTaBisieTcsi OecIiaTHoO.

2.11. MakcuMaibHbIH CPOK 0KMIAHUSA B OUepead MPHU Mmoaaye 3ampoca o
NpeaoCTABJIeHUN MYHUIIUNIAJIBbHOM YCJYId U MPHU NOJY4YeHUH pe3y/ibTaTa NpeaocTaBIeHus:
MYHMUMIAJIbHON yCIyTH

2.11.1. MakcuManpHBIH CPOK OXHMJAHUS B OUEpeAM NpH Tojaye 3ampoca (3asBIICHHUS,
oOpallleHts) 0 IPeJ0CTaBICHUU MYHUIIUTIAILHOM YCIIYyTH HE TOJDKEH NMpeBblaTh 30 MUHYT.

2.11.2. 3agBurensM A0KHA OBITH MPEJOCTABICHA BO3MOXKHOCTH TMPEIBAPUTEIHLHOM
3anucu. [IpenBapuTenbHas 3anuch MOKET OCYILECTBISATHCSA MPH JTUYHOM OOpallleHUuU Tpaxk/aH,
1o tenedoHy, pakcy WM MOCPEICTBOM IEKTPOHHOM MOYTHI.

[Ipn mpenBapuTeNbHON 3amKCH 3asBUTENh COOOIIAeT CBOM (DPaMUIIUIO, UM, OTYECTBO
(ecmu mmeeTcst), aJpec MecTa XKHUTEIbCTBA M (WJIM) HAUMEHOBAHME OpPraHM3allMHi U KellaeMoe
Bpemsi npuema. IIpenBaputenbHas 3amuCh OCYILECTBISETCS MyTeM BHECEHHUS WHGOpMaluu B
KypHAIl 3alKCcH 3asiBUTENIeH, KOTOPBIA BeleTcsl Ha OYMa)KHBIX WJIM 3JEKTPOHHBIX HOCHUTENSX.
3agBuUTEN0 cooOIIaeTcs BpeMs IMpHeMa MU HOMEp OKHa (KaOMHeTa) /Uid MpHeMa, B KOTOPBII
cienyer oOpartutbes. [Ipu nuuHOM OOpallleHHWH 3asBUTENIO BBIIAETCS TaJOH-TIOATBEPKIACHUE
MIpeIBApUTENILHON 3aITUCH.

2.11.3. MaxkcuManbHbIii CpPOK OXHUIAHUS B OYEepeAd NpU TMOIYYCHHHU pe3ysbTara
MPEIOCTABJICHUS MyHULIUIIATHHON YCIYTH HE TOJDKEH MPEBbIMIATh 15 MUHYT.

2.12. Cpok perucTpanum 3ampoca 3asiBUTe/Is 0 PeJ0CTABJICHUH MYHHIIUIIAJIBbHOM
YCJIYIH, YCJIYTH OPraHu3aniy, y4acTBYIOIIel B IPeJ0CTABJICHUH MYHHIIUNIIAJILHOM yCIyTIH,
B TOM YHCJIe B JJIEKTPOHHOI opme

2.12.1. Cpok perucrpalyi 3ampoca 3asBUTEN O IPEAOCTaBICHUH MYHULUINAIbHON
YCIIyTU HE JI0JDKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

2.12.2. Cpox perucrpauyu 3amnpoca 3asBUTENsl OpraHU3alMsAMH, y4acTBYIOIIUMHU B
IIPEIOCTABIEHUN MYHUIIUIIAIBHON YCIYT'H HE TOJDKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

2.13. TpeOoBaHNsl K MOMEIICHUSM, B KOTOPBIX NPEJ0CTABISIOTCA MyYHHIIUNIAJIbHBIE
YCJIYI'H, K 3271y 0O:KUAAHUS, MeCTaM /IJIsl 3aII0JTHEHHUsI 3alIPOCOB O NPeI0CTABICHUH



MYHUIIUNIAJTBHOH YCJIYI'd, MH()OPMAIMOHHBIM CTEHIAM ¢ 00pa3laMu MX 3aM0JHEeHUs U
nepeyHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /IJIsl IPEAOCTABJEHUN KAXKI0H MYHUMUMIIAIbHOMN
YCJIYTH, B TOM YHCJIe K 00ecre4eHU 0 JOCTYNHOCTH /ISl HHBAJINI0B YKa3aHHBIX 00beKTOB B
COOTBETCTBHMH € 3aKOHOAATEJIbCTBOM Poccmiickoil @enepauyu 0 COUAILHOM 3aLIMTE
HHBAJINI0B

2.13.1. IlpumemM TrpaxkgaH OCYIIECTBJISIETCS B CHCIUAIBHO  BBIACICHHBIX IS
MPEAOCTABJICHHUS] MYHULIUTTAIBHBIX YCIYT TTOMEIICHUSIX.

[Tomerenus TOJDKHBI COAEpX aTh MecTa Ui WHMOPMUPOBAHUS, OKHIAHUS U IMpUEMa
rpaxkaad. [lomenenust JOMKHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-AMUACMHUOJIOTUUECKUM TPaBUIIaM
Y HOpMaM.

VY BXxoAa B KaxJI0€ MOMEIICHUE pa3MeNiaeTcsl TabIMuka ¢ HAMMEHOBAHUEM MMOMEIICHUS
(3a11 okuaHus, IpUeM/Bblaya JOKYMEHTOB U T.JI.).

2.13.2. Tlpu BO3MOXHOCTH OKOJIO 3/IaHMUsI OPTaHU3YIOTCS MMApKOBOYHBIE MECTa s
aBTOTPAHCIIOPTA.

JlocTyn 3asiBUTENEH K MapKOBOYHBIM MECTaM SIBJISIETCS] OECTIIIaTHBIM.

2.13.3. lleHTpanbHblii BXOJ B 3[aHHe, /i€ pacrojiaraercsi AJMHUHUCTpaLMs, IOJIKEH
ObITh 00OpynOBaH MHGOPMAIIMOHHOW TaOIUUYKOW (BBIBECKOM), cojeprKamieil uHPOpPMAIHo O
HaUMEHOBaHUHM, MECTE€ HAaXOXKJICHHS, pEeKUMe pabOThl OpPraHOB, HEMOCPEICTBEHHO
MPEAO0CTABIISIFONIUX MYHHUITATIAIBHYIO YCIIYTY.

2.13.4. B momenieHus X sl OKUJAHUS 3aBUTEIISIM OTBOJISATCS MECTa, 00OpY/IOBaHHbBIC
CTYJBSIMH, KPECETbHBIMU CEKIUAMH. B MecTax OXugaHWs MMEIOTCS CPEICTBAa ISl OKa3aHUs
MEepBON METUITMHCKONW TOMOIIM W JOCTYITHBIE MeCTa OOIIEeTO TOJb30BaHUs (TyasieT), B TOM
YHUCJIe MPUCTIOCOOICHHBIE I MHBAIHJIOB.

2.13.5. Mecra undopmMupoBaHus, IpeIHA3HAYCHHBIC TSI O3HAKOMIICHHUS 3asBUTEIICH C
WH(POPMAITMOHHBIMHU MaTepPHATIAMH, 000PYTYIOTCS:

- WH(GOPMAIMOHHBIMH CTEHJAMH, Ha KOTOPBIX pa3MeIIacTcsl BH3yajdbHas M TEKCTOBAs
nHpopManus;

- CTYJIBSIMU U CTOJIAaMH JiJ1s1 0()OPMIICHUS TOKYMEHTOB.

K wHbOpMaIMOHHBIM CTEHIAM JO0JDKHA OBITH OOecreueHa BO3MOXKHOCTh CBOOOJHOTO
JIOCTYTIa TPaKJIaH.

Ha wHbopMaIMoHHBIX CTEHJaX, a TakKe Ha OQHUIIMAIBHBIX caiTax B ceTH MHTepHeT
pasMeniaercs cieayroias o0s3aTenbHas HHOOPMAaIIHS:

- HoMepa TenedoHOB, ¢akcoB, aapeca OPHUIMAIBHBIX CAWTOB, SJCKTPOHHOW IOYTHI
OPraHoB, MPEAOCTABISIONINX MYHUIIMTIAJIBHYIO YCIIYTY;

- p&KUM pabOThI OPraHOB, MPEJOCTABIISIIONIUX MYHUIIUTTAIEHYIO YCITYTY;

- TpadMKH JIMYHOTO MIPUEMa TPaXKIaH OTBETCTBEHHBIMH JINIIAMH;

- KaOMHEeTHI, TJIe OCYIIECTBIISIOTCS MPUEM MUCHbMEHHBIX OOpaleHUil Tpaxk]iaH U yCTHOE
uHhopMHUpOBaHHUE TpaXaaH; (paMUINU, UMEHA, OTYECTBA U JOJDKHOCTH JIUI, OCYIIECTBIISIOIINX
MpHeM MUCbMEHHBIX OOpallleHuil rpakaH U yCTHOE HH(POPMUPOBAHUE TPAXK/IAH;

- HACTOAIIUMA aIMUHUCTPATUBHBIN PETJIaMEHT.

2.13.6. IlomemieHus ans mpueMa 3asiBUTeNIel JOILKHBI ObITh 000pYI0BAaHBI TAOIUYKAMU C
yKa3aHUEM Ha3BaHWsA KaOMHETa W JIOJDKHOCTH JIMIA, OCYIIECTBIISIONIETo mpueM. MecTo ans
npreMa 3asBUTENEH JOHKHO OBbITh OOOpPYIOBAaHO CTYJIOM, MMETh MECTO Ui HANHCaHWUS U
pa3MelleHus JOKYMEHTOB, 3asiBJICHUM.

2.13.7. PykoBoauTeneM Yy4pekIEHUs, MPEAOCTABISIONIET0 MYHHUIMNAIBHYIO YCIYTY,
obecreunBarOTCs YCIOBUS JUTsl O€CIIPENITCTBEHHOTO JIOCTYIa WHBAJIUOB B 3[]aHKE, B KOTOPOM
OKa3bIBAETCsl yCIAyra, U TOMYYeHUS YCIYTH B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHHIMHU, YCTAHOBIEHHBIMU
3aKOHO/IaTE€IbHBIMU U UHBIMH HOPMATUBHBIMU NPABOBBIMU aKTAMH, BKIIOYAS:

- BO3MOYKHOCTh OeCTpensTCTBEHHOTO BX0/1a B IOMEIISHHS M BBIXOJA U3 HUX;

- COJEWCTBHE CO CTOPOHBI OTBETCTBEHHBIX JIMI[ YYPEXKACHUS, TPU HEOOXOJAUMOCTH,
WHBAIUIY MPU BXOJE B OOBEKT U BBIXOJE U3 HETO;

- BO3MOYKHOCTh IMOCAJIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO M BBICAJIKK U3 HETO IMepej BXOJOM B



yupexeHre, B TOM 4YHCIE C HCIOJIb30BAaHHEM Kpecia-KOJSCKH M, MPU HEOOXOIUMOCTH, C
IIOMOIIBIO IEPCOHAJIA YUPEKICHMUS,;

- BO3MOKHOCTh CAMOCTOSITEJIFHOTO NEePEABIKEHHS 10 OOBEKTY B IIENAX JOCTyNa K MECTY
YCIIyTH, a TAKKE C TIOMOIIIbIO OTBETCTBEHHBIX JIUL, IPEJOCTABISAIOUINX YCIYTH;

- CONPOBOXKJICHHE WHBAJIUIOB, MMEIOUIMX CTOMKHE paccTpoiicTBa (DYHKIMH 3pEHUS H
CaMOCTOSITEJIBHOTO MEPEABIKEHHUSL, IO TEPPUTOPUH YUPEXKICHUS;

- NPOBEJIEHUE MHCTPYKTaXa OTBETCTBEHHBIX JINL, OCYLIECTBIISIIOIINUX TEPBUYHBIA KOHTAKT
C MoJy4aTesieM yCIyrH, 10 BonpocaMm paboThl ¢ MHBAJIUAMU;

- pa3MelieHue HocuTene nHpopMaluu O MOPSIKE IPEIOCTABIICHUS YCIYTH MHBAIMIAM C
Y4€TOM OIPAaHUYEHHUM HX KU3HEIEATEIbHOCTH;

- OKa3aHWE€ OTBETCTBEHHBIMHU JIMIIAMH HMHBAJHMJIAM HEOOXOIMMOH TOMOIIH, CBS3aHHOW C
pa3bsACHEHUSIMU B JOCTYIMHOM A HUX (opMe NopsiaKa NpeJoCTaBICHUS U MOIYy4YEHUs YCIyTH,
opopmIIeHHEM HEOOXOJUMBIX JUIsl €€ MPEI0CTaBICHUS TOKYMEHTOB, O3HAKOMJIEHUEM UHBAJIN/IOB
C pa3MelleHneM KaOMHEeTOB, MOCIEA0BATENbHOCTHIO JAEUCTBUN, HEOOXOAUMBIX AJIS TOJYYEHUS
YCIIyTH;

- ofecrieueHue J0OCTyNa CypAONEpeBOIUNKA, THU(PIOCYpIONEPEBOIUNKA, a TaKXKe MHOTO
JIUIA, BJIQJICIOIIETO KECTOBBIM SI3bIKOM;

- OKa3aHuE€ OTBETCTBEHHBIMH JIMIIAMH YUpEXKICHUS HEOOX0IMMOI MHBAJIMIaM ITOMOIIH B
MIPeoI0JIeHUH 0apbepoB, MEIIAIOUINX MOJTYYEHUIO UMH YCIIYT HapaBHE C IPYTUMHU JTUI[AMH.

2.14. IToxka3aTeu AOCTYIIHOCTH ¥ KA4e€CTBA MYHHMIMIIAJIBHBIX YCJIYT
2.14.1. KadecTBeHHON IpeAOCTaBiAeMas MYyHMIMNANIbHAS yCIyra NPHU3HAETCA IpHU
MIPEIOCTABJICHUN YCIYTH B CPOKH, ONpeJeNieHHble M. 2.4 HacCTOSIIEro aJIMUHUCTPAaTUBHOTO
periiaMeHTa, u Mpyu OTCYTCTBUU Kalo0 CO CTOPOHBI MOTpeOUTEeH Ha HapyIIeHuEe TpeOOoBaHMI
CTaHJapTa NPeOCTAaBICHNUS MyHUIIMIIATbHON YCIyTH.

2.15. OcoOeHHOCTH MPEeAOCTABJICHUA MYHUIMIIAIbHBIX YCJIYT B 3JIeKTPOHHOM
dopme

2.15.1. 3ampocel W oOpameHuss MOTYT OBITh HampaBieHbI B (GOpPME AIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB C HCIIOJIb30BaHUEM HWHMOPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CeTe 001ero
M0JIb30BaHUsI, B TOM 4yucie ceth MHTepHeT.

2.15.2. 3anpocsl ¥ oOpaleHus, MOCTYMHUBIINE B AIMUHUCTPAINIO B (POpME IEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, TOJUIe)aT  pPACCMOTPEHUIO B  MOPSAKEe, YCTAaHOBJICHHOM  HACTOSIIUM
aJIMMHHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM JUIsl MUCbMEHHBIX oOpamieHuil. B oOpamienun 3asBUTENH B
00s3aTeNIbHOM TMOPSAJKE YKa3blBaeT CBOM (DaMWIMIO, WM, OTYECTBO - ISl TpaKIaH, WIH
HAaUMEHOBaHHE IOPUAMYECKOTO JHIa (OpraHuM3alnuu) - Ui IOPUAWYECKUX JIMII U HHBIX
OpraHu3alii, aJpec AJIEKTPOHHOW IOYTHI, €CIIM OTBET NOJKEH ObITh HampaBiieH B ¢opMme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, W TIOYTOBBIM aJpec, €cClid OTBET JOJDKEH ObITh HalpaBlieH B
MUCbMEHHOW (opme. 3asBUTENs BIpPaBe MPUIOKUTH K TaKOMY OOpaIIeHHIO HEOOXOJUMBIE
JOKYMEHTBl M MaTepHalibl B JIEKTPOHHOU (Qopme NnuOO HAmpaBUTh YKa3aHHbIE JOKYMEHTHI U
MaTepHaibl UM UX KOMMH B MUCEMEHHOU hopMme.

3. CocraB, nocJ1e10BaTeIbHOCTh H CPOKH BBINOJHECHUS aAMHHUCTPATHBHBIX
npoueayp, Tpe00BaHUs K MOPSAAKY HX BbITIOJHCHUS
3.1. bnok-cxema npeocTaBiIeHUs MyHULIMIIAIbHOW yCIIyTH IPUBEIEHA B IpHIIoKeHUH Ne |

K HACTOSIIEMY aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2. IlpemocraBieHHe MYHMLUNAIBHOM YCIyrH BKIIOYaeT B cedd  cleayromue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPHI:

1) mpuem u peructpanus JOKyMEHTOB;

2) paccMOTpeHue 3asBIEHHA M OQOpPMIIEHHE pe3yabTara  IPeIOCTaBICHUS
MYHUIUTATBHON YCIIyTH;



3) BpIaua pe3ynbTaTa MPeIOoCTaBICHUS MYHULIUIAIBLHON YCIYTU 3asgBUTENIO (apecHast
CIIPaBKa).

3.3. I[Ipuem u perucrpanust JOKyMEHTOB

3.3.1. OcHoBaHueEM I Hayaja UCIOJIHEHMs aJMUHUCTPATUBHON IPOLEAYpPHI SIBISIETCA
JUYHOE oOpamieHue 3asBuUTelss B AJMHUHUCTpaLMIO JUOO TMOCTYIUIEHHE 3ampoca B
AJMUHUCTpAIMIO TIO TOYTe, MO HH(POPMALMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHBIM CETSIM OOIIEeTo
J0CTyIIa, B TOM 4yuciie ceTH MHTepHeT, BKiItouas 2JIEKTPOHHYIO IIOUTY.

3.3.2. Cneuunanuct, B 0053aHHOCTH KOTOPOTO BXOAUT IIPUHATHE JOKYMEHTOB:

1) mpoBepsieT HaJIU4Khe BCEX HEOOXOTUMBIX JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBHH C MEPEUHEM,
YCTaHOBJIEHHBIM ITyHKTOM 2.6.1 HacTOAIIEro aMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa;

2) mpoBepse€T  COOTBETCTBHE  IPEACTABIEHHBIX  JIOKYMEHTOB  TpeOOBaHUIM,
YCTaHOBJIEHHBIM ITyHKTOM 2.6.4 HaCTOSILEro aJMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa;

3) perucTpupyer NOCTYIIEHHE 3alpoca B COOTBETCTBUH C YCTAaHOBJIECHHBIMU MPaBUIAMHU
JIeJIONIPOU3BO/ICTBA;

4) cooO1aer 3asBUTEII0 HOMED U JIaTy PErUCTPAIMH 3aIpoca.

3.3.3.  PesynmpraTOoM  aIMUHUCTPATUBHOM  HpOLEAYpbl  SIBISETCS  IMOJy4EHHUE
CHEIMaIMCTOM, YIOJHOMOYEHHBIM Ha pacCMOTpEHUE OOpalleHusl 3asBUTENs, MPUHATHIX
JOKYMEHTOB.

3.4. PaccMoTpeHme OOpalieHus 3assBUTEIS

3.4.1. OcHoBaHHWeM i1 Hadaja MPOILEIyphl PACCMOTPEHUS] OOpAIICHUS 3asBUTENS H
obopmIiIeHHE pe3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS] MYHUIUITAIBHON YCIYrd SBISIETCS TIOJNydeHUe
CHEIHMAMCTOM, YIOJHOMOYEHHBIM Ha pacCMOTpEHHE OOpalleHusl 3asBUTENs, MPUHATHIX
JOKYMEHTOB.

3.4.2. Ilpu mnoxydeHuH 3ampoca 3asBUTENS, CHEUUAINUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMoTpeHue 0OpaIeHHsl 3asIBUTEIS

1) ycTranaBiauBaeT npeaMeT oOpalieHus 3assBUTEIS,

2) mpoBepsieT Halu4he MPUJIOKEHHBIX K 3asBJICHHUIO JTOKYMEHTOB, MEPEUHCICHHBIX B
yHKTe 2.6.1 HacTosIIEero aIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa;

3) ycTaHaBiIMBaeT HAJIWYUE MOJHOMOYUN AJMHUHHCTpAMM IO PACCMOTPEHUIO
oOpallieHus 3assBUTEIIS.

3.4.3. B cnyyae ecnu mpenoCTaBiIeHUE MYHUIIMIAIBHOW YCIYTM BXOJIUT B MOJTHOMOYUS
AMUHUCTpAUd M OTCYTCTBYIOT OIIPEJEJICHHbIE ITyHKTOM 2.7 HAaCTOSIIEro perjiaMeHTa
OCHOBaHUS /Ui OTKa3a B TNPEJOCTAaBICHHMM MYHHUIMIIAIBHOM  YCIyrd, CHELHAUCT,
OTBETCTBEHHBII 32 pacCMOTPEHUE OOpaleHHsI 3asiBUTENS, TOTOBUT B JIBYX K3EMIUISIPAX MPOEKT
peuieHus (pe3ynbTar MpeIoCTaBICHNUS MyHUIIMIIATHLHOU YCIYTH) 3asBUTEINIO.

3.4.4. Pe3yapTaroM = aAMHHHUCTPATHBHOW  TPOIEAYpPHl  SABIAETCA  MOJMUCAHHE
YIOJTHOMOYEHHBIM JIULIOM PELIEHUS O MPEJOCTaBICHUH MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH WIM OTKa3e B
MIPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATHHON YCIYTH.

3.5. Brigaua pesynbTara
NPEeO0CTaBIEHUS! MyHULIMIIAILHON yCIIYTH (pelIeHus) 3asBUTEII0

3.5.1. OcHoBanMeM [uIsi Hauyana IPOLEAYPbl BBIAAYM PE3YNbTaTa IPEIOCTABICHUS
MYHULUOATBHOW — ycinyru  (pelleHus) sBiSeTCs IMOANUCAHHE  OTBETCTBEHHBIM  JIMLIOM
AJMUHHUCTpAaMy COOTBETCTBYIOIMX IOKYMEHTOB M IOCTYIUIEHME JIOKYMEHTOB JJsi BbIIAYU
3asBUTEIIIO CIIELIMAIINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJ1a4y JOKYMEHTOB.

3.5.2. Pemenue 0 NpenoCTaBIEHUM WIM OTKa3e B IPEAOCTaBICHUHM MYHMIIMIIAJIbHOU
YCIIYTHM PETUCTPUPYET CIELHUAIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a IEIOIPOU3BOJACTBO, B COOTBETCTBUU C
YCTaHOBJICHHBIMU IIPABUJIAMHU BEJICHHUS IETONPOU3BOJICTBA.

3.5.3. Pemenue o mpenocTaBIE€HUM WIM OTKa3e B IPEAOCTaBICHUHM MYHMIMIIAJIbLHOU
YCIIYTH C IIPUCBOCHHBIM PErMCTPALMOHHBIM HOMEPOM CIIELUAIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a BBLAAYY



JOKYMEHTOB, HAIPaBISCT 3asBUTENIO IIOYTOBBIM HAIpaBICHHEM JHMOO Bpy4aeT JIUYHO
3asBUTEIIO IIOJ POCIKCH, €CIM MHOW MOPSAJOK BbIIAYM JOKYMEHTA HE ONPEIEIICH 3asBUTEIEM
IIPH [I0Ja4e 3aIpoca.

Komus pemienuss BMecTe ¢ OpUTMHAJIaMU JOKYMEHTOB, IIPEICTABIICHHBIX 3asBUTEIIEM,
OCTaeTCsl Ha XPAaHEHUU B AJIMUHHUCTPALIUH.

3.5.4. Pe3ynbraroM aAMHHMCTPATUBHON MPOLEAYPHI SIBJISETCS HAIlPaBJICHUE 3asIBUTEIIO
peuieHus 0 NPeIOCTaBICHUHN WIK OTKA3€ B IPEIOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHOW YCIIYTH.

4. ®opMbI KOHTPOJIS 32 HCIIOJIHEHHEM aIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

4.1. Tekymuii KOHTPOJb 32 COOJIOACHHUEM IOCJIEIOBATEILHOCTH  JICHCTBHIA,
OTPE/ICTICHHBIX AIMUHHUCTPATUBHBIMU TMPOIEAYPAMH TIO TMPEIOCTABICHUIO MYHHUIUNIATBHOMN
YCIIYTH, W TPUHATAEM PEIICHUH OCYIIECTBIsAeTC [J1aBOW MYyHHUIIMIAIBHOTO OOpa30BaHUS
CyeToBcKoe cenbckoe mocenenus SpieBckoro paiiona CMOJIEHCKOM 00J1acTH.

Texkymuil KOHTPOJIb OCYIIECTBIIAETCS IIyTeM MPOBEACHMsS [71aBOM MyHMIMIIAIBHOTO
obpaszoBanusi CyeToBCKOE€ celbCKoe moceneHus SpreBckoro paitona CMoJieHCKOW oO0JacTu
MIPOBEPOK  COONIIOIEHUST W UCIOJHEHMS]  COTPYJHUKAMU  MOJIO)KEHMH  HACTOSIEro
aJIMMHHUCTPATUBHOIO perjiamMeHTa

4.2. IIlpoBeaeHne TEKYIIETO KOHTPOJIS TOJKHO OCYIIECTBIISITECA HE PEKE IBYX pa3 B TO/I.

Texkymmii KOHTPOJIH MOXET OBITh TUIAHOBBIM (OCYIIECTBIATHCS HAa OCHOBAaHUU
MOJIYTOJIOBBIX WJIM TOJOBBIX IJIAHOB pabOThl AIIMUHHCTPAIUN) W BHEIIJIAHOBBIM (TIPOBOIUTHCS
[0 KOHKPETHOMY OOpallleHHI0 3asBUTENS WIM MHBIX 3aMHTepecoBaHHbIX jull). Ilpu mpoBepke
MOTYT paccMaTpUBaThCsI BCE BOIIPOCHI, CBSI3aHHBIE C NMPEAOCTABICHUEM MYHULIUINIAIBHOUN YCIIyTH
(KOMIUJIEKCHbIE ~ TPOBEpPKH), WM BOIPOCHI, CBSA3aHHbIE C HCIHOJHEHHEM OTIEIbHBIX
aJIMMHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp (TEMaTUYECKHE MPOBEPKH).

5. locyneOHblii (BHeCcya1eOHbII) MOPAIOK 005KAJT0BAHMUS pellleHUuil U TedCcTBUIA
(0e31eiicTBUA) OPraHa, NpeaoCTABJISIONIEr0 MYHUIIMIIAJbHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe
AOJIZKHOCTHBIX JINL MJIH MYHUIMIAIbHBIX CJIYKAIINX

5.1. leiictBus (Oe3neiicTBHE) OTBETCTBEHHBIX JIMII, a TAK)KE MPUHITHIC UMHU PEIICHHS B
X0JIe MPEeAO0CTaBICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIIYTH MOTYT OBITh 00KaJI0BaHbI:

-V I'maBpl MyHULIMIIATILHOTO 00pazoBanusi CyeTOBCKOE CEeIbCKOE MOoceneHus SpieBckoro
pariona CmouieHcKoi obOmactu - Ten. (48143) 9-87-49, ampec: 215840, SpueBckuii paiioH,
CwmoneHckas o0acTs, 1. CyeToBo, yin. MarucrpanbHasi, 1.4;

— B HUHBIX OpraHax B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAaTeIbCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

5.2. OcHoBaHuMeM HJjisi Hayaja J0CyAeOHOro (BHECYIeOHOTo) oOKajloBaHUS SIBIISCTCS
MOCTYIUIEHHUE ao0bl (0Oparienus) B AAMUHUCTPALIUIO.

5.3. B xanobe B 00s3aTCNILHOM TMOPSJKE YKa3bIBAIOTCS HAMMCHOBAaHHME OpraHa, B
KOTOPBIA HampaBjseTcs jkaao0a, a Takke GaMHIIns, UM, OTYSCTBO 3asABUTEIIS (ITOJHOCTHIO) HIIH
[OJIHOC HAUMEHOBAHHME OpraHM3allid, aapec MECTOHAXOXKJICHHS M IIOYTOBBIH ajpec, I0
KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAIlPaBJICH OTBET, CTABUTCS JIMYHAS MOJIITUCH, U3JIAraeTCs CyTh KaJIOObI
(oOcTosaTenscTBa 00XKamyeMoro jaencTBus (0e31eiCTBUSA), OCHOBAHMS, MO0 KOTOPHIM 3asSBUTEINb
CUMTAET, YTO HApPYIIEHBI €ro mpaBa, CBOOOBI U 3aKOHHBIE MHTEPECHI, CO3AAHbI MPEMATCTBUS K
WX peanu3ainuy Tu00 He3aKOHHO BO3JI0KEHA KaKasi-TH00 00sS3aHHOCTb ).

Kpowme Toro, B xanobe MOryT ObITh yYKa3aHbl HAUMEHOBAaHUE OJKHOCTH, (HaMUIIHsI, UM
U OTYECTBO OTBETCTBEHHOIO JHIIA, JeHCTBUE (Oe31eiiCTBHE), pelIieHHe KOTOPOro oOXKamyeTcs
(mpu Hanmmuuu WHEQOpPMAILMHK), a TaKKe WHbIE CBENEHHUS, KOTOpPhIE 3asBUTENb CUUTAET
HEOOXOIMMBIM COOOIIHTD.

B monrBepxkaeHne AOBOAOB K KaloOe MOTYT MPHIIAraThCsl JOKYMEHTBHI M MaTepUaIbI
100 UX KOIIHH.

5.4. Cpok paccMOTpeHHs >KajJoObl HE JOJDKEH MpeBbINaTh 15 aHel ¢ MOMEHTa ee
perucTparum.



B cnyyae HampaBneHHs 3ampoca TOCYIapCTBEHHBIM OpraHaMm, OpraHaM MEeCTHOTO
CaMOYTIPaBJICHUS ¥ WHBIM OTBETCTBEHHBIM JIMIAM JUISI TIONYYCHHS] HEOOXOIUMBIX IS
paccMoTpeHus oOpalieHus JOKyMEHTOB M MaTepHalioB, JIULO, OTBETCTBEHHOE 32 PACCMOTPEHHE
XKaJI0O0BI, BIIPaBe MPOJUTHTh CPOK PACCMOTPEHUS KanoObl He Oojee ueM Ha 15 nHel, yBegoMuB
3asBUTEIIS O MPOJJICHUH CPOKA €€ PACCMOTPEHUSI.

5.5. Ilo pesynbratam pacCMOTPEHHS *KajloObl JIUIIO, OTBETCTBEHHOE 3a PACCMOTPECHHE
XKaIOOBI, IPUHUMAET PElIeHHE 00 YIOBICTBOPSHUN TPeOOBAaHUH 3asBUTENS TNOO 00 OTKA3e B MX
YIIOBJIETBOPEHHH.

[luceMeHHBIN OTBET, coAepkKallui pe3yibTaTbl PACCMOTPEHUS KaioObl, HAIPABIIAETCS
3asIBUTEIIIO.

5.6. B ciydae ecnm xanoba moctymmwia B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa OTBET
3asBUTENIO HAIPaBIsiETCS B (POpME AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA IO a/Ipecy dJEKTPOHHOM MOYTHI,
YKa3aHHOMY B ajo0e, WM B NMHCBMEHHOW (hopMe MO0 TOYTOBOMY ajapecy, yKazaHHOMY B
xanooe.

5.7. Tlpu mosyueHun KajaoObl, B KOTOPOWU coJepKaTcsi HEIEH3ypHbIE JIHOO
OCKOpPOHTEITHHBIC BRIPAKEHUS, YIPO3bI KHU3HH, 3JIOPOBBI0 U UMYIIECTBY OTBETCTBEHHOTO JIUIIA, &
TaK)K€ WIEHAM €T0 CEMBH, jkajj00a MOJKET OBITh OCTaBJieHa 0e3 OTBETA.

Ecmu TekcT xanoObl He TOJIaeTcs MPOYTEHHIO, OTBET Ha JKajlo0y He JaeTcs, 0 4eM
COO0O0IIaeTcsl 3asBUTEIIO, HAMPABUBIIEMY JXKajio00y, B MUCBMEHHOM BHJE, €CIIM €r0 TOYTOBBII
aJipec Mo IaeTcsi IPOUYTEHHUIO.

Ecmu B xamo0e colepXUTcs BONPOC, Ha KOTOPBIA 3asSBUTENO HEOJHOKPATHO JIaBaIHCh
MMMCbMEHHBIC OTBETHI 10 CYIIECTBY B CBSI3M C paHEe HANPABISEMBIMHU Kajlo0aMU, W TIPH STOM B
kKajoOe HEe TPHBOJATCS HOBBIC JIOBOJBI WM OOCTOSATENBCTBA, JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a
paccMOTpeHHe KajoObl, BIpaBe MPHUHATH peElIeHHe O OEe30CHOBATENIbHOCTH OYEepPeIHOrO
oOpallleHHs W TPEeKpalleHUH MEepernucKu ¢ 3asBUTENIeM MO0 JaHHOMY Borpocy. O AaHHOM
pElIeHNUH 3asgBUTENb, HAIPABUBLINI jKai00y, yBEJOMIIIETCS B TUCbMEHHOM BU/IE.



[Ipunoxxenne Ne 1

K aIMUHUCTPAaTUBHOMY PpEIJIaMEHTY
«IIpucBoenue, "3MEHEHHUE U
AHHYJIMPOBAHUE aJJPECOB OOBEKTAM
HEJBMKMMOIO UMYIIECTBA, HAXOAALIUMCS
B IPAHUIAX HACEJIIEHHBIX IYHKTOB
IIOCEJICHUS

biok- cxema Nel AaMuHUCTpaTUBHOM TIPOLIETYPHI

Hauano TpOLENypbI

paccMoTpeHne 0OpanieHns 3assBUTEIS

|

OkoHYaHMe NpoueaypHI




[Tpunoxxenue Ne 2

K aJIMUHHCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY
«IIpucBoenue, "3BMEHEHHUE U
AHHYJIMPOBAHUE aJJPECOB OOBEKTAM
HEJIBUYKMMOI'O UMYILIECTBA, HAXOJAIUMCS B
IrpaHULaX HACEIECHHBIX ITYHKTOB
IIOCEJICHUS

dopwma 3asaBICHUS

I'maBe MmyHHMIIMTIATBEHOTO 0Opa30BaHUS
CyeTOBCKOTO CEeITbCKOTO TTOCETIECHUS
SApuesckoro paitona CmosneHckoi o0nacTu
A. C. BonkoBy

oT

(5[]
[acropT Cepust Ne
AJpec perucTpaluu Mo MecTy KHUTeIbCTBA

KonTtakTHbrii Tenedon:

3asiBjieHUs1 0 IPUCBOCHUU a/ipeca 00bEKTY HEeJABHKUMOCTH
[Tpomry Bac aHHynmMpoBaTh MOYTOBBINA aJIpec MO 0OBEKTY HEABMIKUMOCTH

00111eH TIJI0IA B0 , pacnoJioxeHHOMY 110 aapecy: Poccuiickas @enepanus,
CwmoneHckas 001acThb, SpreBckuii paiioH, CyeTOBCKOE CEIbCKOE
roceJieHue,

KaJ1IaCTPOBBIN HOMEDP
[Tpomry Bac npucBouTh HOBBIM MOYTOBBIN aIpec N0 0OBEKTY HEJIBIPKUMOCTH, PACTIOJIOKEHHOMY
o anpecy: Poccuiickas @enepanus, CMmosieHckas 061acTb, SpueBckuii paiton, CyeToBckoe
CeJIbCKOE

MOCeIeHHE,

KaJIaCTPOBBIN HOMEP
Hacrosimum 3asBrnenuem aaro coriacue Ha 00paboTKy MepCOHATBHBIX JaHHBIX B COOTBETCTBUH C
®enepanbHbIM 3aK0HOM OT 27 utonst 2006 roga Ne 152-D3 «O nepcoHaNbHBIX JaHHBIX».

IIpunoxenue:

1.

2.

3.

4

« » 20 T

(moamuce)



[Tpunoxxenue Ne 3

K aJMUHUCTPATUBHOMY pETJIAMEHTY
«IIpucBoenue, "3MEHEHHUE U
AHHYJIMPOBAHUE aJJPECOB OOBEKTAM
HEJBM)KMMOI'0 UMYIIECTBA, HAXOIAIINMCS B
IPaHULIaX HACEIEHHBIX TYHKTOB
IIOCEJICHUS»

3anoJiHeHHBIN 00pasell

I'maBe MyHHMIIMTIATBEHOTO 0Opa30BaHUS
CyeToBCKOTO CEITbCKOTO TOCENEeHUS
SApuesckoro paitona CmosneHckol o0nacTu
ot _Apoyzosea Apoyza Apoyzosuua
dUO
nacriopt cepusi 0000 Ne 000000
AJpec perucTpanuy Mo MecTy KHUTEIbCTBA
Cmonenckan oon., Apueeckuii p-u, 0. I pyuieso,
ya. Kocmoukoesas, 0.1

KonTaktHerii Tenedon:  8-000-000-00-00

3asiBjieHUs1 0 NIPUCBOEHUH a/Ipeca 00bEKTY HeJABUKUMOCTH

[Tpomry Bac aHHynmMpoBaTh MOYTOBBINA aJIpec MO 0OBEKTY HEBMIKUMOCTH HCUTLOU 0OM ,
0011IeH TIJI0IA B0 000 M.KB., PacIoJIoKeHHOMY TI0 ajapecy: Poccuiickas
denepanusi, CMoseHcKas 00sacTh, SpueBckuii paiioH, CyeToBCKOE CETBCKOE TIOCENIEHNE,

0. I'pyweso, 0. 123

kanactpoBbiii Homep  00:00:000000:00

[Ipoury Bac mprcBoUTh HOBBIN IOYTOBBIN a/IpeEC M0 OOBEKTY HEABMKUMOCTH, PACHIOJI0KEHHOMY
o aapecy: Poccuiickas ®@enepanus, CmoneHckas o6mactb, ApueBckuii paiioH, CyeToBCKOe
celbCcKoe noceneuue, 0. I pyweso, yn. Kocmoukosas, 0. 23

kanactpoBbiii Homep  00:00:000000:00
Hacrosimum 3asBienuem aaro corijacue Ha 00paboTKy MepCOHATBHBIX JaHHBIX B COOTBETCTBUH C
®denepanbHbIM 3akKOHOM OT 27 utoist 2006 roga Ne 152-D3 «O nepcoHAIbHBIX JaHHBIX.

[Tpunoxenue:

1. konus ceudemenvcmea 0 20cyo0apcmeeHHoll pecucmpayuu npasa

2.

3.

4.

« 18 » saneapa 20 18 r. Apoy3oe

(moamnuce)



[Tpunoxxenue Ne 4

K aJIMUHHCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY
«IIpucBoenue, "3MEHEHHUE U
AHHYJIMPOBAHUE aJJPECOB OOBEKTAM
HEJBM)KMMOI'O UMYIIIECTBA, HAXOJSAIIUMCS B
rpaHULaX HACEJICHHBIX ITYHKTOB
IIOCEJICHUS»

dopwma 3asaBICHUS

I'maBe MyHHMIIMTIATBEHOTO 0Opa30BaHUS
CyeTOBCKOTO CEeITbCKOTO MTOCETICHUS
SApuesckoro paitona CMmoseHckoi o0nacTu
A. C. BonkoBy

oT

(5[]
[acropT cepust Ne
AJpec perucTpaluu Mo MecTy KHUTeIbCTBA

KonTtakTHbrii Tenedon:

3asiBJIeHUs] O IPUCBOEHHNH aJipeca 3eMeJIbHOMY Y4aCTKY

[Ipomy Bac anHynupoBaTh NOYTOBBIN aApec MO 3€METbHOMY YYaCTKY

b

0011IeH TIJI0IA B0 , pacnoyioxeHHOMY 110 anpecy: Poccuiickas denepanus,
CwmoneHckas 001acThb, SpreBckuii paiioH, CyeTOBCKOE CEIbCKOE
roceJieHue,

KaJIaCTPOBBIIl HOMEP
[Ipoury Bac mprcBouTh HOBBIN OYTOBBIN AAPEC MO 3eMEIHLHOMY Y4aCTKY, PaClOJIOKEHHOMY IO
aapecy: Poccuiickas ®@enepanus, CmolieHcKas o6aacTh, SpreBckuii paiion, CyeToBCKOE
CelIbCKOe

roceleHue,

KaJIaCTPOBBIN HOMEP
Hacrosimum 3asBrnenuem aaro coriacue Ha 00pabOTKy MePCOHANBHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBUU C
®enepanbHbIM 3aK0HOM OT 27 utonst 2006 roga Ne 152-D3 «O nepcoHaNbHBIX JaHHBIX).

IIpunoxenue:

1.

2.

3.

4

« » 20 r

(moamuce)
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ITpunoxxenne Ne 5

K aJIMAHMCTPATUBHOMY pEIrJIAMEHTY
«IIpucBoenue, "3BMEHEHHUE U
AHHYJIMPOBAHUE aJJPECOB OOBEKTAM
HEJIBUKMMOI'O UMYIIIECTBA,
HaxOAIHUMCs B TPAHULIAX
HAaCEJICHHBIX IIYHKTOB ITOCEICHUA»

3anoJiHeHHBIN 00pa3ell

I'maBe MyHHMIIMTIATBEHOTO 0Opa30BaHUS
CyeTOBCKOTO CEeITbCKOTO TTOCETIECHUS
SApuesckoro paitona CMmoseHckol o0nactTu

ot Apoyvioea Apoyza Apoyioeuua
®UO

nacriopt cepusi 0000 Ne 000000

AJlpec perucTpaiu mo MecTy >KHUTeJIbCTBA
Cmonenckas ooa., Apueeckuii p-u, 0.

I'pyweso, yn. Kocmoukogas, 0.1

oHTakTHBIN Tenmedon:  8-000-000-00-00

3asiBJieHUs1 O IPMCBOEHNH a/Ipeca 3eMeJIbHOMY YYACTKY

[Tpomry Bac aHHynmHpoBaTh MOYTOBBIA aJIpeC MO 3eMEIbHOMY YYacTKY OOIIeH III0Mma 510
0000 M. KB., pacnoJioxkeHHOMY 10 azapecy: Poccuiickas @eneparusi, CMoaeHCKas
obmnacts, SpreBckuii paiion, CyeTOBCKOE CEIbCKOE MTOCEIICHHE, 0. I'pyweso, 0. 123

KaJIaCTPOBBII HOMEP 00:00:000000:00
[Ipomry Bac npucBOUTH HOBBIM MOYTOBBIN AJIPEC MO 3€MEIBHOMY YYaCTKY,
pacrosiokeHHOMY 1o anpecy: Poccuiickas denepanus, CmomneHckas 001acTh, SprieBckuit
paiioH, CyeTOBCKOE CeJIbCKOE MOCEICHUE, 0. I pyweso, yn. Kocmouxosasn, 23

KaJlaCTPOBBIN

nomep  00:00:000000:00

Hacrosimum 3asBrnenuem aaro coriacue Ha 00paboTKy MepCOHATBHBIX TaHHBIX B
CcOOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbiM 3aKOHOM OT 27 utosist 2006 roga Ne 152-D3 «O
MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX).

IIpunoxenue:

1. Konus evinucku u3 EI'PH
2.

3.

4

« 18 » aneapsa 20 18 r.

Apo6y3oe

(moamuce)
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Yupeautean: Coser aemnyratoB CyeTOBCKOTO CEIBCKOTO THOcCeNeHUs SIpIeBcKoro paiiona
CMmonenckoii obnactu, AnqmuHucTpaius CyeTOBCKOTO CEIbCKOTO TMOCENIeHUs SIpIeBCcKOro
paitona CMmoneHckoi 001acTu.

Tupax: 15

Anapec pemakmum: 215840, Cmonenckas obmnacte, SpuesBckmii paiion, 1. CyeToBo, yiI.
MarucrpanbHas, 1. 4

E-mail: suetovo2011@yandex.ru

Ten.: (8-48143) 9-87-49

damuansi, HHUIHAIBI pegakTopa: Boakos A.C.

PacnpocTpansiercsi fecniiaTHo



	1. Общие положения
	1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности на объекты недвижимого имущества» (далее также – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и ...
	1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной у...
	Место нахождения: Смоленская область, Ярцевский район, д. Суетово, ул. Магистральная, д. 4
	Администрация осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
	Справочные телефоны, факс: (48143) 9-87-49, (48143) 9-86-44
	Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: http://yarcevo.admin-smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/  адрес электронной почты: suetovo2011@yandex.ru
	1.3.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации размещается:

	4) с использованием средств телефонной связи по телефонам: (48143) 9-87-49, (48143) 9-86-44;
	1.3.3. Размещаемая информация содержит также:
	- в письменной форме на основании письменного обращения;
	- при личном обращении;
	- по телефону (48143)9-87-49;
	- по электронной почте;
	Все консультации являются бесплатными.

	при консультировании по телефону ответственное лицо Администрации, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слов...
	2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

	2.2.2. При предоставлении услуги Администрация в целях получения документов (информации) либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, Администрация не осуще...
	2.2.3. При получении муниципальной  услуги заявитель взаимодействует с Администрацией по вопросам оформления документов (справок, выписок, иных документов).
	2.2.5. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в ...
	2.2.6. Администрация самостоятельно запрашивает сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления либо их подведомственн...
	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

	2.3.7. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде документ, заверенный электронной подписью ответственного сотрудника Администрации направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе (заявле...
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
	Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	Уставом  Суетовского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области;
	настоящим административным регламентом и другими правовыми актами.
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
	для предоставления муниципальной услуги
	2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
	1) заявление (Приложение 2, заполненный образец см. Приложение №3);
	2) документ, удостоверяющий личность;
	3) нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя (при обращении представителя физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя ...
	Запрос заявителя на предоставление муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных  данных  в целях и в объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги. В случае, если для предоставле...
	Заявление (Приложение 2, заполненный образец см. Приложение №3), а также иные документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, порядок оформления которых определяется Правительством Российской ...
	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.
	2.7.2.Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.7 настоящегоаАдминистративного регламента.
	2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.
	2.7.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

	запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа.
	Для предоставления муниципальной услуги требуется обращение за услугой по нотариальному оформлению доверенности представителей заявителей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор...
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых ...
	2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
	Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
	У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.
	2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.
	Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
	2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальну...
	2.13.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В здании Администрации имеются средства для оказания первой медицинской помощи.
	2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
	- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
	- стульями и столами для оформления документов.
	К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
	На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:
	- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
	- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
	- графики личного приема граждан уполномоченными лицами;
	- кабинеты, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
	- настоящий административный регламент.
	2.13.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием названия кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения докуме...
	- оказание ответственными лицами учреждения необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
	2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставлени...
	2.15. Особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	2.15.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.
	2.15.2. Запросы и обращения, поступившие в Администрацию в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указы...

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
	3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	3.1.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
	3.3. Прием и регистрация документов
	4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой муниципального образования Суетовское сельское поселения Ярц...
	Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования Суетовское сельское поселения Ярцевского района Смоленской области проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.
	4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
	Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все...

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
	5.1. Действия (бездействие) ответственных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:
	-У  Главы муниципального образования Суетовское сельское поселения Ярцевского района Смоленской области  - тел. (48143) 9-87-49, адрес: 215840,  Ярцевский район, Смоленская область, д. Суетово, ул. Магистральная, д.4;
	5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию.
	5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен б...
	Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество ответственного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым соо...
	В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.
	5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента ее регистрации.
	В случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления  и иным ответственным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить...
	5.5. По результатам рассмотрения жалобы лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
	Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.


	5.6. В случае если жалоба поступила в форме электронного документа ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.
	5.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу ответственного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.
	Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.
	Приложение № 3
	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	Администрации Суетовского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области
	предоставления муниципальной услуги

	«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	1. Общие положения
	1.1.  Предмет регулирования административного регламента
	предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – административный регламент)  разработан в целях повышения ка...
	1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства в  Суетовском сельском поселении Ярцевского района Смоленской области (далее – поселение), имеющих право на постан...
	1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной у...
	Место нахождения: Смоленская область, Ярцевский район, д. Суетово, ул. Магистральная, д. 4
	Администрация осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
	Справочные телефоны, факс: (48143) 9-87-49, (48143) 9-86-44
	Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: http://yarcevo.admin-smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/  адрес электронной почты: suetovo2011@yandex.ru
	Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации размещается:

	1.3.2. На информационных стендах в помещении Администрации  размещаются:
	- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
	- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;
	- график работы Администрации.
	1.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан ответственные лица Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информаци...
	1.3.4. При устном личном обращении заявитель информируется в режиме общей очереди в дни приема ответственного лица  Администрации, уполномоченного для информирования.
	В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, ответственное лицо Администрации назначает заявителю удобное для него время для получения окончательного и полного ответа на поставленные вопросы.
	1.3.5. Информация по телефону, а также при устном личном обращении предоставляется по следующим вопросам:
	1) режим работы Администрации;
	2) полный почтовый адрес Администрации для предоставления комплекта документов по почте;
	3) способы заполнения заявления;
	4) перечень услуг, предоставляемых Администрацией;
	5) перечень категорий заявителей, имеющих право на получение муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией;
	6) основания отказа в предоставлении муниципальных услуг  Администрацией;
	7) порядок обжалования решений, действий (бездействия) уполномоченных органов, их должностных лиц и сотрудников при предоставлении услуг, предоставляемых  Администрацией;
	8) требования к комплекту документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	9) последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
	10) сроки предоставления муниципальной услуги.
	1.3.6. Письменные обращения и обращения получателей услуг посредством электронной почты по вопросам о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги рассматриваются ответственным лицом Администрации  с учетом времени подготовки ответ...
	Ответственное лицо Администрации  осуществляет подготовку ответа на обращение заявителя в доступной для восприятия получателем услуги форме. Содержание ответа должно максимально полно отражать объем запрашиваемой информации.
	В ответе на письменное обращение заявителя и обращение, поступившее в форме электронного документа, ответственное лицо  Администрации указывает свои фамилию и инициалы, а также номер телефона для справок.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги

	Наименование   муниципальной    услуги  –  «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемым по договорам социального найма».
	2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу
	2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.

	2.2.2. При предоставлении услуги Администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со сл...
	- Ярцевское отделение Смоленского филиала Федерального Государственного Унитарного предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ», осуществляющим предоставление сведений о наличии или отсутствии у отдельного лица на праве собственности жилых пом...
	- Ярцевское отделение Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области, осуществляющее выдачу выписок из Единого государственного реестра прав с описанием объекта недвижимости, зарегистрированных...
	2.2.3. При получении муниципальной  услуги заявитель взаимодействует с Администрацией по вопросам постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемым по договорам социального найма.
	2.2.4. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.
	2.2.5. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в ...
	2.2.6. Администрация самостоятельно запрашивает сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления либо их подведомственны...
	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги


	2.3.7. При заочной форме получения результата предоставления государственной услуги в электронном виде, документ, заверенный электронной подписью ответственного лица Администрации, направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе (заявлени...
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Конституцией Российской Федерации;
	2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	4) Жилищным кодексом Российской Федерации;
	5) Федеральным законом от 29.12.2004 N 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;
	6) Гражданским кодексом Российской Федерации;
	7) Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	8) Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
	9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2004 № 817 «Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь»;
	10) Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;
	11) законом Смоленской области от 13.03.2006 № 6-з «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма...
	12) Уставом  Суетовского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области;
	13) постановлением Администрации Суетовского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области от 21.12.2015 г. № 112 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых Администрацией Суетовского сельского поселения Ярц...
	14) настоящим административным регламентом и другими правовыми актами.
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
	для предоставления муниципальной услуги
	2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги требуются:
	- обязательные для предоставления заявителем документы:
	1) заявление (приложение № 2 (заполненный образец см. Приложение №3) к административному регламенту)
	2) документ, удостоверяющий личность;
	3) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или месту пребывания;
	5) медицинское заключение подтверждающее факт установления инвалидности I и II группы, выданное учреждением здравоохранения (при наличии);
	6) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
	7) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;
	- документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	8) правоустанавливающий документ на занимаемое гражданином и членами его семьи жилое помещение;
	9) копии финансового лицевого счета на занимаемое гражданином и членами его семьи жилое помещение;
	10) документы, подтверждающие состав семьи гражданина;
	11) справки органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи жилых помещений на праве собственности;
	12) справки о площади и техническом состоянии занимаемого гражданином и членами его семьи жилого помещения, выданной организацией, уполномоченной на проведение государственного технического учета и технической инвентаризации объектов градостроительн...
	13) документы, подтверждающие право гражданина на предоставление жилого помещения вне очереди;
	14) документ, подтверждающий отношение Заявителя к определенной категории граждан, имеющих право быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	Запрос заявителя на предоставление муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных  данных  в целях и объеме необходимом для предоставления муниципальной услуги. В случае, если для предоставления...

	Заявление, а также иные документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, порядок оформления которых определяется Правительством Российской Федерации, и направлены в  Администрацию с использован...
	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.
	2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего административного регламента
	2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.
	2.7.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

	запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;
	не представлены предусмотренные частью 4 статьи 52 Жилищного  Кодекса документы;
	представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса срок.

	2.8.2.  При предоставлении муниципальной услуги должны соблюдаться следующие условия:
	Жилые помещения предоставляются малоимущим гражданам, проживающим в поселении и принятым на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет, за исключением случаев, установленных п...
	2.8.3. Вне очереди жилые помещения по договорам социального найма предоставляются малоимущим гражданам, проживающим в поселении и принятым на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в случаях если:
	1) занимаемые гражданами жилые помещения признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;
	2) гражданин, страдающий тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, проживает в квартире, занятой несколькими семьями, и не имеет иного жилого помещения, занимаемого по договору социа...
	2.8.4. По договору социального найма жилое помещение предоставляется гражданам по месту их жительства (в границах соответствующего населенного пункта) общей площадью на одного человека не менее нормы предоставления.
	2.8.5. При определении общей площади жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма гражданину, имеющему в собственности жилое помещение, учитывается площадь жилого помещения, находящегося у него в собственности.
	2.8.6. При предоставлении гражданину жилого помещения по договору социального найма учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчужд...
	2.8.7. Комнаты по договорам социального найма могут предоставляться только в случае предоставления освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире и в порядке, предусмотренном статьей 59 ЖК РФ.
	2.8.8. При предоставлении жилых помещений по договорам социального найма заселение одной комнаты лицами разного пола, за исключением супругов, допускается только с их согласия.
	2.8.9. Жилое помещение по договору социального найма может быть предоставлено общей площадью, превышающей норму предоставления на одного человека, но не более чем в два раза, если такое жилое помещение представляет собой одну комнату или однокомна...
	Для предоставления муниципальной услуги требуется обращение за услугой по:
	- нотариальному оформлению доверенности представителей заявителей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
	2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор...
	2.10.1.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых ...
	2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
	Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
	У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, прием/выдача документов и т.д.).
	2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.
	Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
	2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальну...
	2.13.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет), в том числе приспособл...
	2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
	- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
	- стульями и столами для оформления документов.
	К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
	На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:
	- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
	- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
	- графики личного приема граждан ответственными лицами;
	- кабинеты, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
	- настоящий административный регламент.
	2.13.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием названия кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения докуме...
	- оказание ответственными лицами учреждения необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
	2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.14.1. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предо...
	2.15. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	2.15.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.
	2.15.2. Запросы и обращения, поступившие в Администрацию в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указы...

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
	3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №  1 к настоящему административному регламенту.
	3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	3.3. Прием и регистрация документов
	4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой муниципального образования Суетовское сельское пос...
	Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования Суетовское сельское поселения Ярцевского района Смоленской области проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.
	4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
	Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все...

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
	5.1. Действия (бездействие) ответственных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:
	- У Главы муниципального образования Суетовского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области  - тел. (48143) 9-87-49, адрес: 215840,  Ярцевский район, Смоленская область, д. Суетово, ул. Магистральная, д.4;
	5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию.
	5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен б...
	Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество ответственного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым соо...
	В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.
	5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента ее регистрации.
	В случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления  и иным ответственным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить...
	5.5. По результатам рассмотрения жалобы лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
	Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.


	5.6. В случае если жалоба поступила в форме электронного документа ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе. (1)
	5.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу ответственного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.
	Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

	к административному регламенту «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	к административному регламенту «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (1)
	к административному регламенту «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (2)
	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	предоставления муниципальной услуги

	«Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимого имущества, находящимся в границах населенных пунктов поселения»
	1. Общие положения
	1.1.  Предмет регулирования административного регламента
	предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимого имущества, находящимся в границах населенных пунктов поселения» (далее – административный регламент) разработан в целях ...
	1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной у...
	Место нахождения: Смоленская область, Ярцевский район, д. Суетово, ул. Магистральная, д. 4
	Администрация осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
	Справочные телефоны, факс: (48143) 9-87-49, (48143) 9-86-44
	Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: http://yarcevo.admin-smolensk.ru/poseleniya-rajona/suetovskoe-selskoe-poselenie/  адрес электронной почты: suetovo2011@yandex.ru
	1.3.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации размещается:
	4) с использованием средств телефонной связи по телефонам: (48143) 9-87-49, (48143) 9-86-44;
	1.3.3. Размещаемая информация содержит также:
	- в письменной форме на основании письменного обращения;
	- при личном обращении;
	- по телефону (48143)9-87-49;
	- по электронной почте;
	Все консультации являются бесплатными.

	при консультировании по телефону ответственное лицо Администрации, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слов...
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги

	Наименование муниципальной услуги – «Присвоение, изменение и упразднение адресов объектам недвижимого имущества, находящимся в границах населенных пунктов поселения».
	2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу
	2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация  Суетовского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области.

	2.2.2. При предоставлении услуги Администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со сл...
	-  Ярцевское отделение Смоленского филиала Федерального Государственного Унитарного предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»;
	-     ФБУ «Кадастровая палата» по Смоленской области Межрайонный отдел (Ярцевский район);
	2.2.3. При получении муниципальной  услуги заявитель взаимодействует с Администрацией по вопросам оформления присвоения, изменения и упразднения адреса объекту недвижимости.
	2.2.5. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, вклю...
	2.2.6. Администрация самостоятельно запрашивает сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления либо их подведомственны...
	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги


	2.3.7. При заочной форме получения результата предоставления государственной услуги в электронном виде документ, заверенный электронной подписью ответственного сотрудника Администрации, направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе (зая...
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Конституцией Российской Федерации;
	2)Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3)Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
	4) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
	5) Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
	6) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
	7) Федеральным Законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного Кодекса Российской Федерации»;
	8) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
	9) Уставом  Суетовского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области;
	10) настоящим административным регламентом и другими правовыми актами.
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
	для предоставления муниципальной услуги
	2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
	- обязательные для предоставления заявителем документы:
	1) заявление установленного образца о присвоении адреса объекту недвижимости по форме, приведенной в приложении № 2, №4 (заполненные образцы см. Приложение №3,№5);
	2) документ, удостоверяющий личность;
	3) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

	6) разрешение на строительство;
	- документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	11) документы, в которых содержатся сведения о прежнем адресе объекта недвижимости (договор застройки, домовая книга).
	Запрос заявителя на предоставление муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных  данных  в целях и объеме необходимом для предоставления муниципальной услуги. В случае если для предоставления ...

	Заявление, а также иные документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, порядок оформления которых определяется Правительством Российской Федерации, и направлены в  Администрацию с использован...
	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.7.1.Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.
	2.7.2.Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего административного регламента
	2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.
	2.7.4.Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:

	2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется обращение в ФБУ «Кадастровая палата» по Смоленской области Межрайонный отдел  (Ярцевский район)  за услугой по получению выписки из государственного кадастра недвижимости о земельном участке;
	2.9.2. Для предоставления муниципальной услуги требуется обращение за услугой по нотариальному оформлению доверенности представителей заявителей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор...
	2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых ...
	2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
	Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
	У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, прием/выдача документов и т.д.).
	2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.
	Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
	2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальну...
	2.13.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет), в том числе приспособл...
	2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
	- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
	- стульями и столами для оформления документов.
	К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
	На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:
	- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
	- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
	- графики личного приема граждан ответственными лицами;
	- кабинеты, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
	- настоящий административный регламент.
	2.13.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием названия кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения докуме...
	- оказание ответственными лицами учреждения необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
	2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.14.1. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предо...
	2.15. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	2.15.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.
	2.15.2. Запросы и обращения, поступившие в Администрацию в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указы...

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
	3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
	3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	3.3. Прием и регистрация документов
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой муниципального образования Суетовское сельское поселения Ярц...
	Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования Суетовское сельское поселения Ярцевского района Смоленской области проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента
	4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
	Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все...

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
	5.1. Действия (бездействие) ответственных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:
	-У Главы муниципального образования Суетовское сельское поселения Ярцевского района Смоленской области  - тел. (48143) 9-87-49, адрес: 215840,  Ярцевский район, Смоленская область, д. Суетово, ул. Магистральная, д.4;
	5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию.
	5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен б...
	Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество ответственного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым соо...
	В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.
	5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента ее регистрации.
	В случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления  и иным ответственным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить...
	5.5. По результатам рассмотрения жалобы лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
	Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.


	5.6. В случае если жалоба поступила в форме электронного документа ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе. (2)
	5.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу ответственного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.
	Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

	к административному  регламенту «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимого имущества, находящимся в границах населенных пунктов поселения»

