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ГЛАВА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» 

СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.01.2015           № 4

	Об утверждении Правил рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Ярцевском районном Совете депутатов


	


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемыеПравила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Ярцевском районном Совете депутатов.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его опубликования в газете «Вести Привопья».

Б.В. Авилов

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Главы 

муниципального образования

 «Ярцевский район» Смоленской области

от 22.01.2015          № 4

ПРАВИЛА

рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Ярцевском районном Совете депутатов

1. Настоящими Правилами рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Ярцевском районном Совете депутатов (далее – Правила) определяются порядок учета (регистрации), рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей (далее – запросы).

2. Сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон «О персональных данных») предоставляются Ярцевским районным Советом депутатом (далее – Оператор) субъекту персональных данных или его представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.

Такие сведения должны быть предоставлены Оператором субъекту персональных данных в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

3. Оператор обязан безвозмездно сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя в сроки, установленные Федеральным законом «О персональных данных».
4. Запрос должен быть оформлен в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных».
5. Все поступившие запросы регистрируются в день их поступления. На запросе проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации.

6. Прошедшие регистрацию запросы в тот же день докладываются Главе муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области либо лицу, его заменяющему.

7. Оператор обеспечивает:
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение запроса;

принятие мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов субъектов персональных данных;

подготовку письменных ответов по существу запроса.

8. Оператор обязан:

- внимательно разбираться в существе запросов, в случае необходимости истребовать дополнительные материалы;

- принимать по ним законные, обоснованные и мотивированные решения и обеспечивать своевременное и качественное их исполнение;

- сообщать в письменной форме субъектам персональных данных о решениях, принятых по их запросам, со ссылками на законодательство Российской Федерации, а в случае отклонения запроса - разъяснять порядок обжалования принятого решения.

9. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя Оператор обязан дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных» или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий тридцати дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

10. Обязанности Оператора по устранению нарушений законодательства, допущенных при обработке персональных данных, по уточнению, блокированию и уничтожению персональных данных определены в пунктах 1-3 статьи 21 Федерального закона «О персональных данных».

11. Запрос считается исполненным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны исчерпывающие ответы заявителю.

12. Ответы на запросы печатаются на бланке установленной формы.

13. Глава муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области осуществляет контроль за соблюдением установленного законодательством и настоящими Правилами порядка рассмотрения запросов.

14. При осуществлении контроля обращается внимание на сроки исполнения поручений по запросам и полноту рассмотрения поставленных вопросов, объективность проверки фактов, изложенных в запросах, законность и обоснованность принятых по ним решений, своевременность их исполнения и направления ответов заявителям.

15. Нарушение установленного порядка рассмотрения запросов влечет в отношении виновных лиц ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
