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ЯРЦЕВСКИЙ ОКРУЖНОЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е
от «28» октября 2026 года № 79 
	Об утверждении Положения о порядке использования служебного автомобильного транспорта муниципального казенного учреждения «Автопредприятие № 1 г. Ярцево» для обеспечения деятельности органов местного самоуправления Ярцевского муниципального округа


	


В целях упорядочения использования муниципального имущества, обеспечения эффективного и целевого расходования средств бюджета муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области, в соответствии с областным законом от 31.03.2009 № 9-з «О гарантиях осуществления полномочий депутата, главы муниципального образования в Смоленской области», областным законом от 29.09.2021 № 91-з «О мерах по материальному и социальному обеспечению председателя, заместителя председателя, аудиторов контрольно-счетного органа муниципального образования Смоленской области», Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области, Ярцевский окружной Совет депутатов
Р Е Ш И Л:
1. Утвердить Положение о порядке использования служебного автомобильного транспорта муниципального казенного учреждения «Автопредприятие № 1 г. Ярцево» для обеспечения деятельности органов местного самоуправления Ярцевского муниципального округа (приложение № 1).

2. Утвердить Перечень должностей органов местного самоуправления Ярцевского муниципального округа, имеющих право на закрепление служебного автомобильного транспорта для обеспечения служебной деятельности (приложение № 2).
3. Администрации муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области в течение 30 дней со дня вступления в силу настоящего решения утвердить нормативы расхода горюче-смазочных материалов, лимиты километров пробега для служебных автомобилей, а также внести соответствующие изменения в бюджетную смету учреждения.
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4. Настоящее решение опубликовать в газете «Вести Привопья» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://yarcevo.admin-smolensk.ru).
5. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.

	И.п. председателя Ярцевского 

окружного  Совета  депутатов 
	
	Глава муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области



	И.Н. Полякова                           
	
	                                Р.Н. Захаров                                       
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Приложение № 1

к решению Ярцевского окружного

Совета депутатов

от «28» октября 2026 года № 79
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке использования служебного автомобильного транспорта муниципального казенного учреждения «Автопредприятие № 1 г. Ярцево» для обеспечения деятельности органов местного самоуправления Ярцевского муниципального округа
  1. Общие положения.  
    1.1. Настоящее Положение определяет основания, лимиты, заявительный порядок предоставления служебного автомобильного транспорта, находящегося в оперативном управлении муниципального казенного учреждения «Автопредприятие № 1 г. Ярцево» (далее — Автопредприятие), а также порядок контроля за его целевым использованием.

    1.2. Служебный автомобильный транспорт предназначен исключительно для обеспечения деятельности органов местного самоуправления Ярцевского муниципального округа Смоленской области (далее — органы местного самоуправления):

- Ярцевского окружного Совета депутатов (включая депутатов при осуществлении ими депутатских полномочий);

- Администрации муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области и ее структурных подразделений (включая территориальные комитеты);

- Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области.

1.3. Право на использование служебного автомобильного транспорта имеют лица, замещающие муниципальные должности, должности муниципальной службы в органах местного самоуправления, а также работники указанных органов при выполнении служебных задач. Использование транспорта Автопредприятия сторонними организациями и подведомственными учреждениями, не входящими в структуру органов местного самоуправления, не допускается.
1.4. Пофамильное закрепление служебных автомобилей, находящихся в оперативном управлении Автопредприятия, за должностными лицами Администрации муниципального образования, соответствующими критериям, установленным подпунктом 3 пункта 1 Приложения № 2 к настоящему решению, утверждается распоряжением Главы муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области, исходя из штатной численности Администрации муниципального образования, объемов бюджетного финансирования,   доведенных   до   Автопредприятия,  и  наличия  в    должностных 
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инструкциях указанных должностных лиц обязанностей, выполнение которых непосредственно связано с постоянными служебными поездками (разъездным характером работы) для обеспечения деятельности Администрации муниципального образования.

1.5. Финансовое обеспечение деятельности Автопредприятия  осуществляются за счет средств бюджета муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области и на основании бюджетной сметы (часть 2 статьи 161 БК РФ), утвержденной Администрацией муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области (далее — Администрация муниципального образования), которая является главным распорядителем бюджетных средств для указанного казенного учреждения (далее – ГРБС).  
1.6. В целях настоящего Положения применяются следующие понятия:

дежурный автотранспорт (транспорт из общего числа транспорта) - служебные автомобили, находящиеся в оперативном управлении Автопредприятия, не имеющие постоянного закрепления за конкретными должностными лицами и предоставляемые органам местного самоуправления на временной основе по краткосрочным или плановым запросам для выполнения текущих служебных поручений;

сводная предварительная заявка — плановый документ (график), содержащий перечень нескольких служебных поездок, сгруппированных по датам, времени и регулярным маршрутам следования на определенный календарный период (неделя, месяц), направляемый в Автопредприятие для заблаговременного резервирования дежурного автотранспорта под плановые мероприятия;

оперативное управление территориями муниципального округа - повседневная исполнительно-распорядительная деятельность структурных подразделений Администрации муниципального образования (территориальных комитетов), направленная на непосредственное обеспечение жизнедеятельности населения, решение вопросов местного значения, организацию коммунального, бытового и социально-культурного обслуживания на закрепленной за ними части территории Ярцевского муниципального округа Смоленской области в соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области.

2. Порядок выделения служебного автомобильного транспорта, основания и лимиты предоставления автомобильного транспорта
2.1. Служебный автомобильный транспорт предоставляется лицам, замещающим муниципальные должности и должности муниципальной службы, на основании постоянного закрепления автомобиля для обеспечения служебной деятельности в соответствии с пунктом 1 Приложения № 2 к настоящему решению, либо на основании разовой или сводной предварительной заявки из общего числа дежурного автотранспорта в соответствии с пунктом 2 Приложения № 2 к настоящему решению. 
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2.2. Заявка на предоставление автомобильного транспорта направляется руководителем соответствующего органа местного самоуправления или структурного подразделения Администрации директору Автопредприятия (или лицу, официально исполняющему его обязанности) в письменной или электронной форме не позднее 12:00 дня, предшествующего дню поездки.  
Предоставление дежурного автотранспорта осуществляется на основании:

разовой предварительной заявки — для обеспечения одиночного выезда должностных лиц в течение одной рабочей смены (дня);

сводной предварительной заявки — для обеспечения регулярных или плановых выездов должностных лиц в течение установленного календарного периода. В заявке указываются: дата (или календарный период), точное время и адрес подачи, подробный маршрут следования, цель поездки и состав пассажиров.

2.3. В случае дефицита свободных автомобилей приоритет в выделении автомобильного транспорта устанавливается в следующем порядке:

         1. Выезды Главы муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области,  председателя Ярцевского окружного Совета депутатов, председателя Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области, а также должностных лиц Администрации, выполняющих неотложные задачи по оперативному управлению территориями муниципального округа.
2. Мероприятия по ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее — ЧС) и осуществлению мобилизационных заданий.

3. Коллективные выезды депутатов окружного Совета депутатов или комиссий органов местного самоуправления.

4. Разовые выезды муниципальных служащих по текущим служебным поручениям.

2.4. Выезд автомобилей за пределы Смоленской области, а также эксплуатация автомобильного транспорта в выходные и нерабочие праздничные дни допускается на основании письменного распоряжения Главы муниципального образования (или лица, официально исполняющего его обязанности). Служебная записка на такой выезд подается не позднее чем за 2 рабочих дня. В случае возникновения ЧС или неотложных задач выезд допускается незамедлительно по устному распоряжению Главы муниципального образования. Устное распоряжение фиксируется директором Автопредприятия (или лицом, официально исполняющим его обязанности) в журнале оперативных распоряжений с обязательным указанием времени и содержания, с последующим документальным оформлением распоряжения в течение 24 часов. Форма журнала, порядок его ведения и срок хранения (не менее 3 лет) утверждаются директором Автопредприятия (или лицом, официально исполняющим его обязанности).   
 Под дефицитом свободных автомобилей в целях настоящего Положения понимается ситуация, при которой суммарное количество одновременно поступивших разовых предварительных заявок и (или) сводных предварительных заявок на определенную рабочую смену (день) превышает фактическое количество технически     исправных    автотранспортных    средств   Автопредприятия   и  (или)

                                                         6

 численность водителей, находящихся на дежурстве в соответствии с графиком сменности.                                                                                                          

 2.5. Нормы расхода топлива для каждого транспортного средства разрабатываются директором муниципального казенного учреждения «Автопредприятие №1 г. Ярцево (или лицом, официально исполняющим его обязанности) два раза в год на 1 апреля и 1 ноября текущего года и утверждаются главным распорядителем бюджетных средств для указанного казенного учреждения. Перерасход установленных нормативов расходов горюче-смазочных материалов без письменного обоснования и согласования с ГРБС не допускается.
2.6. Запрещается использование служебного автомобильного транспорта в личных и коммерческих целях, не связанных со служебной деятельностью, а также для транспортировки грузов и лиц, не имеющих отношения к органам местного самоуправления (за исключением случаев ликвидации ЧС).
3. Первичный учет, обработка персональных данных и особенности работы водителей
3.1. Основным документом учета работы служебного автомобиля является путевой лист, оформленный в соответствии с обязательными реквизитами, установленными Министерством транспорта Российской Федерации. Путевой лист выписывается директором Автопредприятия (или лицом, официально исполняющим его обязанности) в бумажном виде на одну смену (день). Выдача нового путевого листа без сдачи предыдущего запрещена.

3.2. Должностное лицо органа местного самоуправления (пассажир) по окончании поездки обязано заполнить соответствующие графы путевого листа, указав фактическое время окончания поездки, конечный пункт маршрута, и заверить данные личной подписью с расшифровкой. Фиксация показаний одометра при выезде и возвращении автомобиля возлагается на уполномоченного механика и водителя Автопредприятия.

3.3. При оформлении путевых листов, ведении журналов учета выезда и баз данных мониторинга Автопредприятие обеспечивает строгое соблюдение требований Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Сбор, хранение и обработка сведений о маршрутах лиц, подлежащих государственной или муниципальной охране, осуществляются в режиме ограниченного доступа.

3.4. Автопредприятие ведет обязательный раздельный учет пробега, расхода ГСМ и рабочего времени водителей отдельно по каждому обслуживаемому органу местного самоуправления (Ярцевский окружной Совет депутатов, Администрация муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ», Контрольно-ревизионная комиссия муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области) и по каждой разовой заявке.
3.5. Учет рабочего времени водителей Автопредприятия (включая сверхурочную работу, работу в ночное время и в выходные дни) ведется в соответствии  с  Трудовым  кодексом  Российской  Федерации  на основании данных 
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путевых листов и графиков сменности, утверждаемых директором Автопредприятия (или лицом, официально исполняющим его обязанности).                                                     
3.6. Полностью оформленные путевые листы хранятся в архиве Автопредприятия в течение 5 лет. Письменные и электронные заявки (служебные записки) на выделение автомобильного транспорта хранятся в МКУ «Автопредприятие №1 г. Ярцево» в течение 3 лет со дня исполнения.
4. Контроль, ответственность, урегулирование конфликта интересов и порядок действий при происшествиях
4.1. Контроль за соблюдением настоящего Положения, целевым и эффективным использованием автомобильного транспорта осуществляют:

Директор Автопредприятия (оперативный и технический контроль);

Финансовое управление муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области (санкционирование расходов на ГСМ);
Контрольно-ревизионная комиссия муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области (в рамках плановых внешних проверок и аудита эффективности).

4.2. Руководитель Автопредприятия, водители, а также должностные лица органов местного самоуправления обязаны принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов при организации транспортного обеспечения. О возникновении (угрозе возникновения) конфликта интересов указанные лица обязаны незамедлительно уведомить представителя нанимателя (работодателя) в письменной форме.

4.3. Директор МКУ «Автопредприятие № 1 г. Ярцево» (или лицо, официально исполняющее его обязанности) обеспечивает ежедневный предрейсовый контроль технического состояния машин, а также проверку исправности и целостности пломб одометров. В случае выявления поломки одометра или срыва пломбы автомобиль на линию не выпускается. По данному факту директором Автопредприятия (или лицом, официально исполняющим его обязанности) назначается служебное расследование.
4.4. При совершении дорожно-транспортного происшествия (ДТП) или причинении ущерба автомобилю третьими лицами водитель обязан незамедлительно известить директора МКУ «Автопредприятие № 1 г. Ярцево» (или лицо, официально исполняющее его обязанности), органы ГИБДД и действовать в соответствии с Правилами дорожного движения. Директор Автопредприятия в течение 24 часов создает комиссию для проведения служебного расследования. Размер материального ущерба устанавливается комиссией на основании отчета независимого оценщика (эксперта-техника), данных калькуляции стоимости восстановительного ремонта от официального дилера (сервисного центра) либо на основании первичных бухгалтерских документов и справок страховых компаний.
4.5. Руководитель Автопредприятия, водители, а также должностные лица органов местного самоуправления за нарушение требований настоящего Положения,  повлекшее  причинение  материального  ущерба  (включая перерасход ГСМ    по     вине    сотрудника,    нецелевой    пробег),      несут      дисциплинарную,  
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материальную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Заключительные и переходные положения
5.1. Все споры и разногласия, возникающие между органами местного самоуправления и Автопредприятием по поводу очередности предоставления, объемов и качества транспортных услуг, разрешаются путем переговоров с участием руководителя аппарата Администрации муниципального образования или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявки на транспортное обеспечение, поданные и согласованные до момента вступления в силу настоящего Положения, сохраняют свою силу в течение 30 дней со дня вступления в силу настоящего Положения (если по ним не истек срок исполнения) и подлежат исполнению Автопредприятием в плановом порядке с учетом вновь утвержденных лимитов.
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Приложение № 2

к решению Ярцевского окружного

Совета депутатов

от «28» декабря 2026 года № 79
ПЕРЕЧЕНЬ
должностей органов местного самоуправления Ярцевского муниципального округа, имеющих право на закрепление служебного автомобильного транспорта для обеспечения служебной деятельности
 1. Должности с постоянным закреплением служебного автомобильного транспорта:
 1)  Глава муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области.

 2)    председатель Ярцевского окружного Совета депутатов.

 3)   должности муниципальной службы высшей и главной групп должностей в Администрации муниципального образования, должностные обязанности по которым непосредственно связаны с осуществлением исполнительно-распорядительных, координирующих функций или оперативным управлением отдельными территориями Ярцевского муниципального округа в составе территориальных комитетов в условиях их постоянного разъездного характера работы.
2. Должности со служебным закреплением автомобильного транспорта из общего числа транспорта:
1) председатель Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области (предоставление дежурного автотранспорта на основании сводных предварительных заявок для обеспечения плановой контрольной и экспертно-аналитической деятельности). 
 2) аудитор Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Ярцевский муниципальный округ» Смоленской области (предоставление дежурного автотранспорта на основании разовых предварительных заявок).
 3) иные должности лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы, а также должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, в органах местного самоуправления Ярцевского муниципального округа Смоленской области (предоставление автомобильного транспорта из общего числа дежурного автотранспорта по разовым суточным или сводным предварительным заявкам для выполнения текущих служебных поручений). 

