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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  18.01.2011 г. № 0029


	Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по исполнению муниципальной функции «Обеспечение участия молодых семей в  долгосрочной муниципальной целевой программе «Обеспечение жильём молодых семей» на 2011-2015 годы
	



В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 г. № 1789-р, Уставом муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, постановлением Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 17.03.2009г. № 0383 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, долгосрочной муниципальной целевой программой «Обеспечение жильём молодых семей» на 2011-2015 годы, утверждённой постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 19.11.2010 г. № 2411, Положением о Комитете по физической культуре, спорту и молодёжной политике муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, утверждённым постановлением Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 31.08.2009 г. № 1432
          Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по исполнению муниципальной функции «Обеспечение участия молодых семей в долгосрочной муниципальной целевой программе «Обеспечение жильём молодых семей» (далее – Административный регламент).
2. Комитету по физической культуре, спорту и молодёжной политике Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (В.Ю. Мазин) обеспечить исполнение Административного регламента.
Глава Администрации




    

А.А. Петраков

	
	Утверждён постановлением Администрации муниципального образования  «Ярцевский район» 

Смоленской области

от  18.01.2011 г. № 0029


	
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по исполнению муниципальной функции «Обеспечение участия молодых семей в  долгосрочной муниципальной целевой программе 
«Обеспечение жильём молодых семей»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий при исполнении Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной функции  «Обеспечение участия молодых семей в  долгосрочной муниципальной целевой программе «Обеспечение жильём молодых семей» на 2011-2015 годы.
1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется Комитетом по физической культуре, спорту и молодёжной политике Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее - Комитет) в соответствии с долгосрочной муниципальной целевой программой «Обеспечение жильём молодых семей» на 2011-2015 годы, утверждённой постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 19.11.2010 г. № 2411.

1.3. Результатом исполнения муниципальной функции Комитетом является обеспечение участия молодых семей в долгосрочной муниципальной целевой программе «Обеспечение жильём молодых семей» на 2011-2015 годы (далее – Программа).

1.4. Заинтересованными лицами в исполнении муниципальной функции являются молодые семьи, в том числе неполные молодые семьи, состоящие из 1 молодого родителя и 1 и более детей, соответсвующие условиям долгосрочной муниципальной целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей» на 2011-2015 годы, утверждённой постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 19.11.2010 года № 2411.
1.5. Участницей Программы может быть молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из 1 молодого родителя и 1 и более детей, соответствующая следующим условиям:
- возраст каждого из супругов, либо 1 родителя в неполной семье на день принятия Департаментом Смоленской области по социальному развитию решения о включении молодой семьи – участницы Программы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году по Смоленской области не превышает 35 лет;

- признание семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий в соответствии с п. 5 Программы;

- наличие у семьи доходов, либо иных денежных средств достаточных для оплаты расчётной средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

- все члены семьи должны иметь постоянную регистрацию на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.

2. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ.
2.1. Блок-схема последовательности действий административных процедур по исполнению муниципальной функции Комитетом  представлена в приложении № 1 настоящего Административного регламента.

2.2. Основанием для исполнения Комитетом административных процедур является Перечень программных мероприятий к долгосрочной муниципальной целевой программе «Обеспечение жильём молодых семей» на 2011-2015 годы, утверждённой постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 19.11.2010 года № 2411.

2.3. Должностными лицами Комитета, ответственными за исполнение муниципальной функции, являются:

– председатель Комитета;

– специалист I категории Комитета (далее специалист Комитета).

2.4. Права и обязанности должностных лиц Комитета, ответственных за исполнение муниципальной функции, устанавливаются должностными инструкциями должностных лиц, указанных в пункте 2.3. настоящего Административного регламента.

2.5. Для участия в Программе молодая семья подаёт в Комитет следующие документы:

– заявление (в 2-х экз.) по форме, согласно Порядка реализации отдельных мероприятий долгосрочной областной целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей» на 2011-2015 годы, утверждённого постановлением Администрации Смоленской области от 14.12.2010 г. № 770 (далее – Порядок);
– документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи;

– свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется);

– документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, или свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретённое (постоенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), и документы, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения соответствующего кредитного договора (договора займа), но не ранее 1 января 2006 года;
– документы, подтверждающие наличие у молодой семьи достаточных доходов либо иных денежных средств  для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а при получении молодой семьёй ипотечного жилищного кредита или займа на приобретение жилья  или строительство индивидуального жилого дома – кредитный договор (договор займа) и справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

– выписку из домовой книги и копию финансового лицевого счёта.

2.6. Специалист Комитета осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах и в течение 30-ти дней  с даты предоставления этих документов в Комитет, выносит на заседание комиссии по реализации на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области долгосрочной муниципальной целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей» на 2011-2015 годы (далее – Комиссия) вопрос о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей Программы.
2.7. Специалист Комитета оформляет протокол решения Комиссии о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей Программы, готовит проект постановления Главы Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области «Об утверждении протокола заседания Комиссии» и о принятом решении письменно уведомляет молодую семью.

2.8. До 1 сентября года, предшествующего планируемому году, специалист Комитета в хронологической последовательности в соответствии с датой признания заявителя участником Программы, формирует списки молодых семей – участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и направляет его в Департамент Смоленской области по социальному развитию (далее – Департамент).

2.9. В случае включения молодой семьи в список, специалист Комитета  заводит учётное дело на семью, которое содержит документы, явившиеся основанием, для принятия такого решения.

3.0. При получении из Департамента  выписки из списка претендентов на получение социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома в планируемом году по Смоленской области, специалист Комитета доводит до сведения молодых семей – участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, решение Департамента  по вопросу о включении их в сводный список и в список претендентов на получение социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома в планируемом году по Смоленской области.

3.1. В случае, если одному или обоим супругам, либо 1 родителю в неполной семье, являющимся участниками Программы, исполняется 35 лет, решение о включении молодой семьи в сводный список и в список претендентов на получение социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома в планируемом году по Смоленской области, принимает Департамент. Данное решение специалист Комитета доводит до сведения молодых семей – участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году.

3.2. В течение 10-ти дней после поступления средств областного бюджета, предназначенных для предоставления социальных выплат молодым семьям – участникам Программы, специалист Комитета выносит на Комиссию вопрос о выдаче, либо об отказе в выдаче свидетельств на получение социальных выплат молодым семьям, включённым в список претендентов на получение социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома в планируемом году по Смоленской области, оформляет протокол заседания Комиссии, готовит проект постановления Главы Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области об утверждении данного протокола.

3.3. Для получения свидетельства молодая семья – претендент на получение социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома в планируемом году по Смоленской области направляет в Администрацию муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и документы, указанные в п.2.5. настоящего регламента. 

3.4. Решение Комиссии о выдаче, либо об отказе в выдаче свидетельств на получение социальных выплат молодым семьям, специалист Комитета доводит до сведения молодых семей, включённых в список претендентов на получение социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома в планируемом году по Смоленской области. 

3.5. Специалист Комитета производит оформление и выдачу полученных из Департамента свидетельств в порядке очерёдности, определённой в списке претендентов.
3.6.  При выдаче свидетельств  специалист Комитета информирует молодые семьи о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты.
3. КОНТРОЛЬ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ.
Контроль за исполнением муниципальной функции «Обеспечение участия молодых семей в  долгосрочной муниципальной целевой программе «Обеспечение жильём молодых семей» на 2011-2015 годы» осуществляет Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, а также непосредственно председатель Комитета.

4. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ КОМИТЕТА, СООТВЕТСТВЕННО ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ И ПРИНИМАЕМЫХ В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ФУНКЦИЙ.
4.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы во внесудебном порядке и (ил) в суде.

4.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, определяется действующим законодательством.

4.3. Порядок судебного обжалования действий(бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение № 1 

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
	Подготовка проекта долгосрочной муниципальной целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей» на 2011-2015 годы, проекта Постановления Главы Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области об утверждении Программы

	
	

	Предоставление молодой семьёй в Комитет необходимых документов

	
	

	Проверка  сведений, содержащихся в документах,  вынесение на заседание Комиссии вопроса о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей Программы

	
	

	Молодая семья становится

участницей Программы
	Молодая семья не становится  участницей Программы

	
	
	

	Письменное уведомление молодой семьи о признании её участницей Программы
	Письменное уведомление молодой семьи об отказе в признании её участницей Программы

	
	

	Составление учётного дела на семью, которое содержит документы, явившиеся основанием, для принятия её в число участников Программы

	
	

	Формирование  списка молодых семей – участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и  направление его в Департамент 

	
	

	Доведение до сведения молодых семей – участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, решение Департамента  по вопросу о включении их в сводный список и в список претендентов на получение социальной выплаты 

	
	

	Предоставление молодой семьёй – претендетна на получение социальной выплаты в Администрацию муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области заявления о выдаче свидетельств и необходимых документов

	
	

	Вынесение на Комиссию вопроса о выдаче, либо об отказе в выдаче свидетельств на получение социальных выплат молодым семьям, включённым в список претендентов на получение социальной выплаты 

	
	
	

	Уведомление молодой семьи, включённой в список претендентов, о решении Комиссии о выдаче, свидетельства на получение социальной выплаты 
	Уведомление молодой семьи, включённой в список претендентов, о решении Комиссии об отказе в выдаче свидетельства на получение социальной выплаты

	
	

	Оформление и выдача свидетельств молодым семьям  в порядке очерёдности, определённой в списке претендентов
	
	Ведение реестра выданных и оплаченных свидетельств на получение социальной выплаты, книги учёта выданных свидетельств
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