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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 11.07.2012  № 1139
	О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 08.04.2011 №0554 «Об утверждении перечня муниципальных услуг Адми-нистрации муниципального образова-ния «Ярцевский район» Смоленской области» 
	


      В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Ярцевский район»
 Смоленской области, постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 16.05.2011 №0710 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области» и в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, 

     Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Внести следующие изменения в постановление Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 08.04.2012 №0554 «Об утверждении перечня муниципальных услуг Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области»:
1.1. Пункт 5 Перечня муниципальных услуг Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области изложить в следующей редакции: 

	5.
	Выдача архи-вных справок, архивных вы-писок и архи-вных копий
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-ные процедуры:

- прием пись-менных запросов пользователей;

- регистрация и учет обращений по установленной форме;

- рассмотрение запросов;

- продление или сокращение сро-ков исполнения запросов;

- подготовка отве-тов по существу поставленных вопросов;

- отправка пользо-вателям ответов и архивных спра-вок, архивных выписок, архив-ных копий.

Конечный резуль-тат предоставле-ния муниципаль-ной услуги – предоставление пользователям архивных спра-вок, архивных выписок, архив-ных копий или писем об отсут-ствии документов или сведений.


	Юридические и фи-зические лица  
	Архивный отдел 
	 Предоставление му-ниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным зако-ном от 22.10.2004 № 125-ФЗ "Об архивном деле в Рос-сийской Федерации", (Собрание законода-тельства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169, 2006, № 50, ст. 5280); 

- Федеральным зако-ном от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обра-щений граждан Рос-сийской Федерации", (Собрание законно-дательства Россий-ской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

- Приказом Минис-терства культуры и массовых коммуни-каций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 "Об утверждении правил организации хране-ния, комплектова-ния, учета и исполь-зования документов Архивного фонда Российской Федера-ции и других архивных докумен-тов в государствен-ных и муниципаль-ных архивах, музеях и библиотеках, орга-низациях Российской академии наук", (зарегистрирован в Министерстве юсти-ции Российской Фе-дерации 06.03.2007, регистрационный № 9059, Бюллетень нормативных актов федеральных орга-нов исполнительной власти, № 20, 14.05.2007); 

- Приказом Мини-стерства юстиции Российской Федера-ции "Об утвер-ждении Администра-тивного регламента исполнения Феде-ральной регистра-ционной службой государственной функции по проставлению апос-тиля на официаль-ных документах, подлежащих вывозу за границу" от 14.12.2006 № 363, (зарегистрирован в Министерстве юсти-ции Российской Федерации 29.12.2006, регистрационный № 8718, Бюллетень нормативных актов федеральных орга-нов исполнительной власти от 12.03.2007 № 11);

- Приказом Мини-стерства культуры Российской Федера-ции от 28 декабря 2009 г. № 894 «Об утверждении Адми-нистративного рег-ламента Федераль-ного архивного агентства по предо-ставлению госу-дарственной услуги «Организация испол-нения запросов рос-сийских и иностран-ных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализа-цией их законных прав и свобод, оформления в установленном по-рядке архивных справок, направляе-мых в иностранные государства» (Рос-сийская газета, 2010, 26 февраля); 

- постановлением Администрации Смоленской области от 31 декабря 2010 г. № 889 «Об утверждении Адми-нистративного рег-ламента предостав-ления Департамен-том Смоленской области по культуре государственной услуги «Организация исполнения запросов российских и иност-ранных граждан, а также лиц без гражданства, связан-ных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляе-мых в иностранные государства» (Вест-ник Смоленской областной Думы и Администрации Смоленской облас-ти);  

- постановлением Администрации му-ниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области от 17.05.2011 № 0779 «Об утверждении Инструкции о поряд-ке рассмотрения обращений граждан в Администрации муниципального образования «Ярцев-ский район» Смолен-ской области»;
- постановлением Администрации му-ниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области от 30.04.2010 № 949 «Об утверждении Положения о Архив-ном отделе».


2. Дополнить Перечень муниципальных услуг Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области следующими пунктами: 
	34.
	Назначение опекуном или попечителем в отношении недееспособ-ных или не полностью дееспособных граждан
	Государственная услуга предос-тавляется Коми-тетом по образо-ванию на основа-нии постано-вления Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленс-кой области от 10.12.2008  № 1921 «Об уполно-моченном органе по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-тельству».
Исполнение госу-дарственной услу-ги включает в се-бя следующие административ-ные процедуры:

- прием и рассмотрение до-кументов; 

- проведение об-следования усло-вий жизни лиц, желающих стать опекунами совер-шеннолетних не-дееспособных или не полностью дееспособных граждан и состав-ления акта обсле-дования;

- принятие реше-ния о назначении опекуном или попечителей в отношении не-дееспособных или не полностью дееспособных граждан;

- уведомление заявителя о при-нятом решении (вручение пос-тановления). 

Результатом исполнения госу-дарственной услуги  является:

-назначение опе-кунов или попе-чителей в отношении неде-еспособных или не полностью дееспособных граждан;

-отказ в предос-тавлении госу-дарственной услуги.


	Заявителями являются только совершеннолетние дееспособные лица, за исключением:

а) лиц, лишенных родительских прав;
б) граждан, имею-щих на момент установления опе-ки или попечи-тельств судимость за умышленное преступление 
против жизни и здоровья граждан.
	Комитет по образованию 
	Предоставление го-сударственной услу-ги осуществляется в соответствии с:

 -Гражданским кодексом Российской 

Федерации (часть пер-

вая)   от   30.11.1994 

№52-ФЗ  (Собрание

законодательства РФ

от 05.12.1994 №32 ст.

3301);

- Федеральным зако-

ном от 24.04.2008 «  №48-ФЗ «О опеке
и попечительстве»
(Собрание законода-тельства РФ 2008 
№ 17 ст. 1755, 2009, 
№ 29, ст. 3615, «Российская газета»  № 142, 04.07.2011); 

-Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 17.11.2010 № 927 «Об отдельных вопросах осущест-вления опеки и попечительства в отношении совер-шеннолетних не-дееспособных или не полностью деес-пособных граждан» (Собрание законо-дательства Россий-ской Федерации 2010,  № 48, ст. 6401, 2011, №14, ст. 1956);
-приказом Министерства здравоохранения  и и социального развития Российской Федерации от 08.08.2011 № 891н «О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опеку-нами или попечите-лями совершенно-летних недееспособ-ных или не полностью дееспособных граж-дан, утвержденных постановлением Пра-вительства Российс-кой Федерации от 17.11.2010 № 927» ("Российская газета", 2011 г. № 216);

-областным законом от 31.01.2008 № 7-з 
«О наделении орга-

нов местного самоуп-равления муниципаль-ных районов и го-родских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, 2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Админист-рации Смоленской области   2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

-областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении дея-тельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета,  2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Админист-рации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26 . 

	35.
	Принятие органами опеки и попе-чительства решения, обя-зывающего родителей (одного из них не пре-пятствовать общению близких род-ственников с ребенком
	Государственная услуга предос-тавляется Коми-тетом по образо-ванию на основа-нии постано-вления Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленс-кой области от 10.12.2008  № 1921 «Об уполно-моченном органе по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-тельству».

При предоставле-нии  государс-твенной услуги осуществляются следующие адми-нистративные процедуры:

- прием, регис-трация и рассмот-рение докумен-тов, необходимых  для предостав-ления государс-твенной услуги;

- оформление ре-шения;

- выдача решения;

Результатом пре-доставления госу-дарственной услу-ги  является:

-выдача решения,  обязывающего родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком;

-отказ в выдаче  решения,  обязы-вающего роди-телей (одного из них) не препят-ствовать общению близких род-ственников с ре-бенком.
	Заявителями на получение государ-ственной услуги являются дедушка, бабушка, братья, сестры и другие родственники ре-бенка.
	Комитет по образованию
	-Семейным кодексом РФ от 20 сентября  2011 г.         № 223-ФЗ (Собрание зако-нодательства Рос-сийской Федерации, 1996, № 1, ст. 16);

-Федеральным зако-

ном от 24.04.2008 «  №48-ФЗ «О опеке

и попечительстве»

(Собрание законода-тельства РФ 2008 

№ 17 ст. 1755, 2009, 

№ 29, ст. 3615, «Российская газета»  № 142, 04.07.2011); 

-областным законом от 31.01.2008 № 7-з 

«О наделении орга-

нов местного самоуп-равления муниципаль-ных районов и го-родских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, 2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Админист-рации Смоленской области   2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

-областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении дея-тельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета,  2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26 .

	36.
	Выдача зак-лючения о во- зможности временной пе-

редачи ребен-ка (детей) в семью граж- дан, постоян-но проживаю-

щих на терри-тории Россий-ской Федера-ции
	Государственная услуга предос-тавляется Коми-тетом по образо-ванию на основа-нии постано-вления Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленс-кой области от 10.12.2008  № 1921 «Об уполно-моченном органе по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-тельству».

Исполнение го-сударственной ус-луги включает в себя следующие административ-ные процедуры:

- предоставление  информации  для  граждан, желаю-щих получить за-ключение о воз-можности вре-менной передачи ребенка (детей) в семью;

- прием и рас-смотрение доку-ментов; 

- проведение об-следования усло-вий жизни лиц, желающих вре-менно взять ре-бенка (детей) в семью;

- принятие ре-шения о выдаче заключения о воз-можности вре-менной передачи ребенка (детей) в семью;

- уведомление заявителя о при-нятом решении. 

Результатом испо-лнения госу-дарственной услу-ги  является зак-лючение о воз-можности времен-ной передачи ребенка (детей) в семью граждани-на, которое дейст-вительно в тече-ние 1 года с даты его подписания, или письменный отказ в его выдаче с указанием при-чин отказа.


	Заявителями явля-ются граждане, проживающие на территории муни-ципального обра-зования «Ярцев-ский район» Смо-ленской области, за исключением:

а) лиц, признанных судом недееспособ-ными или ограни-ченно дееспособ-ными;

б) лиц, лишенных по суду родитель-ских прав или ограниченных в родительских пра-вах;

в) бывших усыно-вителей, если усыновление отме-нено судом по их вине;

г) лиц, отстранен-ных от обязаннос-тей опекуна (попе-чителя) за ненадле-жащее выполнение возложенных на него законом обяза-нностей;

д) лиц, имеющих или имевших суди-мость, подвергаю-щихся или подвер-гавшихся уголо-вному преследова-нию (за исклю-чением лиц, уголовное пресле-дование в отношении кото-рых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления про-тив жизни и здо-ровья, свободы, чести и дос-тоинства личности (за исключением незаконного по-мещения в пси-хиатрический ста-ционар), половой неприкосновенно-сти и половой сво-боды личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья насе-ления и общест-венной нравствен-ности, против общественной бе-зопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непо-гашенную суди-мость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

е) лиц, имеющих инфекционные за-болевания в откры-той форме или психические забо-левания, больных наркоманией, ток-сикоманией, алко-голизмом;

ж) лиц, не имеющих постоян-ного места житель-ства на территории Российской Феде-рации.
	Комитет по образованию
	-Федеральным зако-

ном от 24.04.2008 «  №48-ФЗ «О опеке

и попечительстве»

(Собрание законода-тельства РФ 2008 

№ 17 ст. 1755, 2009, 

№ 29, ст. 3615, «Российская газета»  № 142, 04.07.2011); 

-Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 19.05.2009 № 432 «О временной пере-даче детей, находя-щихся в организа-циях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения роди-телей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Рос-сийской Федерации» («Собрание законно-дательства РФ», 25.05.2009,  № 21, ст. 2581);
-областным законом от 31.01.2008 № 7-з 

«О наделении орга-

нов местного самоуп-равления муниципаль-ных районов и го-родских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, 2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Админист-рации Смоленской области   2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

-областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении дея-тельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета,  2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26 .

	37.
	Выдача зак- лючения о возможности гражданина быть усыно- вителем 
	Государственная услуга предос-тавляется Коми-тетом по образо-ванию на основа-нии постано-вления Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленс-кой области от 10.12.2008  № 1921 «Об уполно-моченном органе по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-тельству».

Исполнение го-сударственной ус-луги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рас-смотрение доку-ментов; 

- проведение об-следования усло-вий жизни лиц, желающих усыно-вить ребенка и составления акта обследования;

- подготовка зак-лючения о воз-можности гражда-нина быть усы-новителем;

- уведомление заявителя о при-нятом решении. 

Конечным резуль-татом исполнения государственной услуги  является: 

-выдача заключе-ния о возмож-ности гражданина быть усынови-телем;

-отказ в выдаче заключения о воз-можности гражда-нина быть усыно-вителем.


	Заявителями являя-ются совершенно-летние граждане Российской Феде-рации обоего пола, постоянно прожи-вающие на территории муни-ципального обра-зования «Ярцев-ский район» Смо-ленской области за исключением:

а) лиц, признанных судом недееспособ-ными или ограни-ченно дееспособ-ными;

б) супругов, один из которых признан судом недееспо-собным или огра-ниченно дееспособ-ным;

в) лиц, лишенных по суду родитель-ских прав или ограниченных в родительских пра-вах;

г) бывших усыно-вителей, если усыновление отме-нено судом по их вине;

д) лиц, отстра-ненных от обязан-ностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение воз-ложенных на него законом обязанностей;

е) лиц, имеющих или имевших су-димость, подверга-ющихся или под-вергавшихся уго-ловному преследо-ванию (за исключе-нием лиц, уголов-ное преследование в отношении кото-рых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления про-тив жизни и здо-ровья, свободы, чести и досто-инства личности (за исключением неза-конного помеще-ния в психиат-рический стацио-нар), половой неприкосновенноъсти и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолет-них, здоровья населения и обще-ственной нравст-венности, против общественной бе-зопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную су-димость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

ж) лиц, которые по состоянию здоро-вья не могут осу-ществлять роди-тельские права;

з) лиц, не имеющих дохода, обеспечи-вающего прожи-точный минимум, установленный в Смоленской обла-сти;
и) лиц, проживаю-щих в жилых помещениях, не отвечающих сани-тарным и техни-ческим правилам и нормам;

к) лиц, не имеющих постоянного места жительства.
	Комитет по образованию
	-Семейным кодексом РФ от 20 сентября  2011 г.         № 223-ФЗ (Собрание зако-нодательства Рос-сийской Федерации, 1996, № 1, ст. 16);

-Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 29 марта 2000 г. № 275 «Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удоче-рение) и осущест-вления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усынови-телей на территории Российской Федера-ции и Правил постановки на учет консульскими учре-ждениями Россий-ской Федерации детей, являющихся гражданами Россий-ской Федерации и усыновленных ино-странными гражда-нами или лицами без гражданства» (Соб-рание законодатель-ства Российской Фе-дерации, 2000, № 15, ст. 1590; 2002, № 15, ст. 1434; 2005, № 11, ст. 950; 2006, № 16, ст. 1748); 

-областным законом от 31.01.2008 № 7-з 

«О наделении орга-

нов местного самоуп-равления муниципаль-ных районов и го-родских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, 2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Админист-рации Смоленской области   2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

-областным законом т от31.01.2008 №6-з «Об организации и осу--ществлении деятель--ности по опеке и по--печительству в Смо--ленской области» (Смоленская газета,  2008, № 9, Вестник Смоленской област--ной думы и Адми--нистрации Смолен-ской области 2009, №11, (часть I), с. 26 .


	38. 
	Объявление несовершен-нолетнего полностью дееспособным (эмансипиро-ванным)
	Государственная услуга предос-тавляется Коми-тетом по образо-ванию на основа-нии постано-вления Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленс-кой области от 10.12.2008  № 1921 «Об уполно-моченном органе по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-тельству»

Исполнение го-сударственной ус-луги включает в себя следующие административ-ные процедуры:

- прием и рас-смотрение доку-ментов; 

- принятие ре-шения об объяв-лении несовер-шеннолетнего полностью деес-пособным (эман-сипированным) и подготовка реше-ния Админист-рацией муници-пального образо-вания «Ярцевский район» Смоленс-кой области  об объявлении несо-вершеннолетнего полностью деес-пособным (эман-сипированным);

- уведомление заявителя о при-нятом решении (вручение поста-новления). Результатом ис-полнения государ-ственной услуги  является: 

-объявление несо-вершеннолетнего полностью деес-пособным (эман-сипированным);

-отказ в предос-тавлении государ-ственной услуги.
	Заявителями явля-ются несовершен-нолетние граждане Российской Феде-рации, постоянно проживающие на территории муни-ципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области,  достиг-шие возраста 16 лет.


	Комитет по образованию
	Предоставление го-сударственной услу-ги осуществляется в соответствии с:

 -Гражданским кодексом Российской 

Федерации (часть пер-

вая)   от   30.11.1994 

№52-ФЗ  (Собрание

законодательства РФ

от 05.12.1994 №32 ст.

3301);

- Федеральным зако-

ном от 24.04.2008 «  №48-ФЗ «О опеке

и попечительстве»

(Собрание законода-тельства РФ 2008 

№ 17 ст. 1755, 2009, 

№ 29, ст. 3615, «Российская газета»  № 142, 04.07.2011); 

-областным законом от 31.01.2008 № 7-з 

«О наделении орга-

нов местного самоуп-равления муниципаль-ных районов и го-родских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, 2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Админист-рации Смоленской области   2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

-областным законом т от31.01.2008 №6-з «Об организации и осу--ществлении деятель--ности по опеке и по--печительству в Смо--ленской области» (Смоленская газета,  2008, № 9, Вестник Смоленской област--ной думы и Адми--нистрации Смолен-ской области 2009, №11, (часть I), с. 26 .


	39.
	Выдача разре-шения на из-менение име-ни ребенка не достигшего возраста 14 лет, а также изменение присвоенной ему фамилии на фамилию другого роди-теля 
	Государственная услуга предос-тавляется Коми-тетом по образо-ванию на основа-нии постано-вления Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленс-кой области от 10.12.2008  № 1921 «Об уполно-моченном органе по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-тельству».

Результатом испо-лнения государ-ственной услуги  является решение об изменении (отказе в измене-нии) имени ре-бенка, не достиг-шего возраста 14 лет, а также на изменение (отказе в изменении) от присвоенной ему фамилии на фа-милию другого родителя.

	Заявителями явля-ются родители (ро-дитель) ребенка.

	Комитет по образованию
	-Гражданским кодексом Российской 

Федерации (часть пер-

вая)   от   30.11.1994 

№52-ФЗ  (Собрание

законодательства РФ

от 05.12.1994 №32 ст.

3301);

-Семейным кодексом РФ от 20 сентября  2011 г.         № 223-ФЗ (Собрание зако-нодательства Рос-сийской Федерации, 1996, № 1, ст. 16);

- Федеральным зако-

ном от 24.04.2008 «  №48-ФЗ «О опеке

и попечительстве»

(Собрание законода-тельства РФ 2008 

№ 17 ст. 1755, 2009, 

№ 29, ст. 3615, «Российская газета»  № 142, 04.07.2011); 

областным законом от 31.01.2008 № 7-з 

«О наделении орга-

нов местного самоуп-равления муниципаль-ных районов и го-родских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, 2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Админист-рации Смоленской области   2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

-областным законом т от31.01.2008 №6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечитель-ству в Смоленской области» (Смолен-ская газета,  2008, № 9, Вестник Смолен-ской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26 . 

	40.
	Выдача орга-нами опеки и попечительст-ва разрешение (согласия), за-трагивающего осуществле- ние имущест-венных прав подопечных, не полностью дееспособных граждан 
	Государственная услуга предос-тавляется Коми-тетом по образо-ванию на основа-нии постано-вления Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленс-кой области от 10.12.2008  № 1921 «Об уполно-моченном органе по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-тельству».

Результатом пре-доставления госу-дарственной услу-ги  является:

-выдача органами опеки и попечи-тельства разреше-ния (согласия), затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных, не полностью дее-способных граж-дан;

-отказ в выдаче органами опеки и попечительства разрешения (сог-ласия), затраги-вающего осущест-вление имущест-венных прав по-допечных, не пол-ностью дееспо-собных граждан.


	Заявителями на получение госуда-рственной услуги (далее – заявитель) являются законные представители (ро-дители, опекуны (попечители) подо-печных, усынови-тели)

Законные предста-вители – юриди-ческие лица (руко-водители органи-заций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родите-лей), уполномочен-ные  представлять указанное лицо.
	Комитет по образованию
	Гражданским кодексом Российской 

Федерации (часть пер-

вая)   от   30.11.1994 

№52-ФЗ  (Собрание

законодательства РФ

от 05.12.1994 №32 ст.

3301);

-Семейным кодексом РФ от 20 сентября  2011 г.         № 223-ФЗ (Собрание зако-нодательства Рос-сийской Федерации, 1996, № 1, ст. 16);

- Федеральным зако-

ном от 24.04.2008 «  №48-ФЗ «О опеке

и попечительстве»

(Собрание законода-тельства РФ 2008 

№ 17 ст. 1755, 2009, 

№ 29, ст. 3615, «Российская газета»  № 142, 04.07.2011); 

областным законом от 31.01.2008 № 7-з 

«О наделении орга-

нов местного самоуп-равления муниципаль-ных районов и го-родских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, 2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Админист-рации Смоленской области   2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

-областным законом т от31.01.2008 №6-з «Об организации и осу--ществлении деятель--ности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета,  2008, № 9, Вестник Смолен-ской областной думы и Администрации Смоленской обла--  сти 2009, №11, (часть I), с. 26 .

	41.
	Назначение опекуном или попечителем гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетних граж-дан 
	Государственная услуга предос-тавляется Коми-тетом по образо-ванию на основа-нии постано-вления Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленс-кой области от 10.12.2008  № 1921 «Об уполно-моченном органе по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-тельству».

Результатом испо-лнения государс-твенной услуги  является: 

а)  заключение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном или попечителем;

б) решение о назначении (об отказе в назна-чении) опекуна или попечителя;

в)  договор об осуществлении опеки или попе-чительства в отношении несо-вершеннолетнего подопечного при назначении опеку-на или попечи-теля, исполняю-щего свои обязан-ности возмездно;

г) договор о приемной семье при назначении опекуна (попе-чителя), испол-няющего свои обязанности воз-мездно.


	Заявителями являются только совершеннолетние дееспособные лица,  за исключением:

а) лиц, лишенных или ограниченных в родительских правах;

б) лиц, имеющих или имевших судимость, подвер-гавшихся или под-вергающихся уго-ловному преследо-ванию (за исклю-чением лиц, уголовное пресле-дование в отноше-нии которых прек-ращено по реабили-тирующим основа-ниям) за преступ-ления против жиз-ни и здоровья, сво-боды, чести и достоинства лично-сти (за исключе-нием незаконного помещения в пси-хиатрический ста-ционар, клеветы и оскорбления), по-ловой неприко-сновенности и половой свободы личности, против семьи и несовер-шеннолетних, здо-ровья населения и общественной нравственности, а также против общественной бе-зопасности;

в) лиц, имеющих неснятую или непогашенную су-димость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

г) лиц, больных хроническим алко-голизмом или нар-команией;
д) лиц, отстра-ненных от обя-занностей опекуна (попечителя);

е) бывших усыно-вителей, если усы-новление отменено по их вине;
ж) лиц, которые по состоянию здо-ровья не могут осу-ществлять обязан-ности по воспи-танию ребенка.
	Комитет по образованию
	Гражданским кодексом Российской 

Федерации (часть пер-

вая)   от   30.11.1994 

№52-ФЗ  (Собрание

законодательства РФ

от 05.12.1994 №32 ст.

3301);

-Семейным кодексом РФ от 20 сентября  2011 г.         № 223-ФЗ (Собрание зако-нодательства Рос-сийской Федерации, 1996, № 1, ст. 16);

- Федеральным зако-

ном от 24.04.2008 «  №48-ФЗ «О опеке

и попечительстве»

(Собрание законода-тельства РФ 2008 

№ 17 ст. 1755, 2009, 

№ 29, ст. 3615, «Российская газета»  № 142, 04.07.2011); 

- Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 01.05.1996             № 542 «Об утвер-ждении перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечи-тельство), взять в приемную семью» («Собрание законо-дательства РФ», 1996, № 19, ст. 2304, 2001, № 13, ст. 1251);
- Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 18.05.2009           № 423 «Об отдель-ных вопросах осу-ществления опеки и попечительства в отношении несовер-шеннолетних граж-дан» («Собрание за-коннодательства РФ» 2009, № 21, ст. 2572, 2010, № 31, ст. 4257);
областным законом от 31.01.2008 № 7-з 

«О наделении орга-

нов местного самоуп-равления муниципаль-ных районов и го-родских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, 2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Админист-рации Смоленской области   2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

-областным законом т от31.01.2008 №6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечитель-ству в Смоленской области» (Смолен-ская газета,  2008, № 9, Вестник Смолен-ской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26 .

- областным законом от 22.06.2006 № 61-з «О размере, порядке назначения и вып-латы ежемесячных денежных средств на содержание ребенка,  находящегося под опекой (попечи-тельством), на тер-ритории Смоленской области» («Вестник Смоленской облас-тной Думы и Адми-нистрации Смолен-ской области», 2006, № 7 (часть I), с. 20, 2009, № 10 (часть II), с. 63).

	42.
	Прием заявле-ний, постано-вка на учет и зачисление детей в обра-зовательные учреждения, реализующие основную образователь-ную програм-му  дошколь-ного образо-вания
	Государственная услуга предос-тавляется Коми-тетом по образо-ванию на основа-нии постано-вления Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленс-кой области от 10.12.2008  № 1921 «Об уполно-моченном органе по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечи-тельству».

   Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о зачис-лении ребенка в образовательные учреждения либо решение об отказе в зачислении ре-бенка в образова-тельные учреж-дения.


	   Получателями услуги являются дети в возрасте от 1 года до 7 лет (не свыше). Особенностью му-ниципальной услу-ги является то, что ее получатели не могут самостоя-тельно выступать в качестве заявите-лей.

   К заявителям относятся родите-ли, опекуны или иные законные представители ре-бенка, реализую-щие в его интересах право ребенка на дошко-льное образование.

   Заявителем мо-жет быть как за-конный представи-тель ребенка, так и лицо, действующее от имени законного представителя ре-бенка на основании нотариально заве-ренной доверен-ности.


	Комитет по образованию
	Муниципальная услуга «Прием заяв-лений, постановка на учет и зачисление детей в образова-тельные учреждения, реализующие основ-ную образова-тельную программу дошкольного образо-вания» оказывается в соответствии со следующими норма-тивными правовыми актами:

  Конвенцией о пра-вах ребенка, одоб-ренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.;

  Законом Россий-ской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и до-полнениями;

   Федеральным за-коном от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Рос-сийской Федера-ции»;  
   Федеральным зако-ном от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-ции местного само-управления в Рос-сийской Федера-ции»;

   Федеральным за-коном от 22.08.2004 № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и приз-нании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Феде-ральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принци-пах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государс-твенной власти субъектов Россий-ской Федерации» и «Об общих прин-ципах организации местного самоуправ-ления в Российской Федерации»;

   Законом Российс-кой Федерации от 07.02.92 № 2300-I «О защите прав потре-бителей»;

   Постановлением Правительства Ро-ссийской Федерации от 04.10.2000 № 751 «О Национальной доктрине образова-ния в Российской Федерации»;

   Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном обра-зовательном учреж-дении»;

  Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпи-демиологические требования к устрой-ству, содержанию и организации режима работы в дошколь-ных организациях» утверждены Поста-новлением Главного государственного са-нитарного врача РФ от 22.07.2010 № 91.



	43. 
	Организация исполнения запросов рос-сийских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установлен-ном порядке архивных справок, нап-равляемых в иностранные государства
	Предоставление муниципальной услуги Архивным отделом включает в себя следующие административ-ные процедуры:

- регистрация зап-росов;

- анализ тематики поступивших зап-росов;

- направление запросов на испо-лнение в органы и организации по принадлежности;

- подготовка отве-тов пользовате-лям;

- проставление апостиля на архивных справ-ках, архивных выписках и архив-ных копиях; 

- отправка поль-зователям ответов и архивных спра-вок, архивных выписок, архив-ных копий.

Конечный резуль-тат предоставле-ния муниципаль-ной услуги – предоставление пользователям архивных спра-вок, архивных выписок, архив-ных копий или писем об отсут-ствии документов или запрашивае-мых сведений.


	Муниципальная услуга доступна российским граж-данам, проживаю-щим за рубежом, иностранным граж-данам, лицам без гражданства. Пользователями также могут быть физические и юри-дические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Феде-рации либо в силу наделения их пользователями в установленном порядке полномо-чиями выступать от имени пользова-телей при предос-тавлении муници-пальной услуги.
	Архивный отдел 
	Предоставление му-ниципальной услуги осуществляется в со-ответствии с:

- Конституцией Рос-сийской Федерации (Российская газета, 2009, 21 января);

- Конвенцией, отме-няющей требование легализации ино-странных официаль-ных документов  (Бюллетень между-народных договоров, 1993,  №  6);

- Законом СССР от 24 июня 1991 г. № 2261-1 «О порядке вывоза, пересылки и истребования лич-ных документов советских и ино-странных граждан и лиц без гражданства из СССР за границу» (Ведомости Съезда народных депутатов СССР и Верховного Совета СССР, 1991, № 27, ст. 784);

- Постановлением Верховного Совета СССР от 17 апреля 1991 г. № 2119-1 «О присоединении Сою-за Советских Социа-листических Респуб-лик к Гаагской кон-венции 1961 года, отменяющей требо-вание легализации иностранных офи-циальных докумен-тов» (Ведомости Съезда народных депутатов СССР и Верховного Совета СССР, 1991, №   17,  ст. 496);

- Постановлением Совета Министров СССР от 12 ноября 1990 г. № 1135 «Об одобрении и внесе-нии в Верховный Совет СССР предло-жения о присоеди-нении СССР к Гаагской конвенции 1961 года, отменяю-щей требование лега-лизации иностран-ных официальных документов» (доку-мент официально опубликован не был);

- Федеральным зако-ном от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федера-ции» (Собрание за-конодательства Рос-сийской Федерации,  2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253; 2010, № 19, ст. 2291);

- Федеральным зако-ном от мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-щений граждан Российской Федера-ции» (Собрание законодательства Российской Феде-рации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410);

- Федеральным зако-ном от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-ставления государ-ственных и муници-пальных услуг» (Рос-сийская газета, 2010, 30 июля); 
- приказом Мини-стерства юстиции Российской Федера-ции от 14 декабря 2006 г. № 363 «Об утверждении Адми-нистративного рег-ламента исполнения Федеральной регис-трационной службой государственной функции по простав-лению апостиля на официальных доку-ментах, подлежащих вывозу за границу» (Бюллетень норма-тивных актов феде-ральных органов исполнительной вла-сти, 2007, № 11);

- приказом Минис-терства культуры и массовых комму-никаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплек-тования, учета и использования доку-ментов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных доку-ментов в госу-дарственных и муни-ципальных архивах, музеях и библио-теках, организациях Российской акаде-мии наук» (Бюл-летень нормативных актов федеральных органов исполни-тельной власти, 2007, № 20, Рос-сийская газета, 2009,  20 мая);

- приказом Минис-терства иностранных дел Российской Федерации № 20086, Министерства юсти-ции Российской Фе-дерации от 25 декабря 2008 г. № 311 «Об утвер-ждении Администра-тивного регламента предоставления го-сударственной услуги по истребо-ванию личных документов» (Бюл-летень нормативных актов федеральных органов исполни-тельной власти, 2009, № 18; 2010,    № 18);

- приказом Минис-терства культуры Российской Федера-ции от 28 декабря 2009 г. № 894 «Об утверждении Адми-нистративного рег-ламента Федераль-ного архивного агентства по предо-ставлению государ-ственной услуги «Организация испол-нения запросов рос-сийских и иностран-ных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализа-цией их законных прав и свобод, оформления в уста-новленном порядке архивных справок, направляемых в ино-странные государ-ства» (Российская газета, 2010, 26 февраля); 

- постановлением Администрации Смоленской области от 31 декабря 2010 г.  № 889 «Об утвер-ждении Администра-тивного регламента предоставления Де-партаментом Смо-ленской области по культуре государ-ственной услуги «Организация испол-нения запросов рос-сийских и иностран-ных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализа-цией их законных прав и свобод, офор-мления в установ-ленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные госу-дарства» (Вестник Смоленской област-ной Думы и Админи-страции Смоленской области,);  

- постановлением Администрации муниципального образования «Ярцев-ский район» Смолен-ской области от 17.05.2011 № 0779 «Об утверждении Инструкции о по-рядке рассмотрения обращений граждан в Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской обла-сти».

- постановлением Администрации му-ниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области от 30.04.2010 № 949 «Об утверждении Положения о Архив-ном отделе».

	44.
	Информирование о составе и содержании фондов архи-ва Админист-рации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смо-ленской обла-сти 
	Предоставление муниципальной услуги Архивным отделом включает в себя следующие административ-ные процедуры:

- регистрация зап-росов;

- подготовка отве-тов;

- отправление или выдача ответов.

Конечный резуль-тат предоставле-ния муниципаль-ной услуги – по-лучение пользова-телями информа-ции в письменном и электронном ви-де о составе и со-держании фондов, образованных структурными подразделениями 

Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смолен-ской области, учреждениями, организациями и предприятиями
	Юридические и фи-зические лица  
	Архивный отдел
	Предоставление му-ниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным зако-ном от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федера-ции» (Собрание за-конодательства Рос-сийской Федерации,  2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253; 2010, № 19, ст. 2291);

- Федеральным зако-ном от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-щений граждан Российской Федера-ции» (Собрание за-конодательства Рос-сийской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410);

- Федеральным зако-ном от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-ставления государ-ственных и муници-пальных услуг» (Российская газета, 2010, 30 июля); 

- приказом Государ-ственной архивной службы России от 11 марта 1997 г. № 11 «Об утверждении Регламента государ-ственного учета документов Архив-ного фонда Россий-ской Федерации» (Бюллетень норма-тивных актов феде-ральных органов исполнительной власти, 1997, № 17);

- приказом Мини-стерства культуры и массовых комму-никаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комп-лектования, учета и использования доку-ментов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных доку-ментов в государ-ственных и муници-пальных архивах, музеях и библио-теках, организациях Российской акаде-мии наук» (Бюлле-тень нормативных актов федеральных органов исполни-тельной власти, 2007, № 20; Российская газета, 2009, 20 мая);

- постановлением Администрации му-ниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области от 30.04.2010 № 949 «Об утверждении Положения о Архив-ном отделе».



	45.
	Оказание ме-тодической и практической помощи в ра-боте по орга-низации доку-ментов в де-лопроизводс-тве, отбору документов в состав Архив-ного фонда Российской Федерации и подготовке передачи их на постоянное хранение, ве-дению учета документов Архивного фонда Рос-сийской Фе-дерации, на-ходящихся на временном хранении, по-дготовке нор-мативных и методических документов по вопросам делопроиз-водства и ар-хивного дела
	Организация исполнения му-ниципальной услуги включает в себя следующие административ-ные процедуры:

- регистрацию обращения (заяв-ления), поступив-шего от заявите-ля;

- оказание мето-дической помощи в форме консуль-тирования юриди-ческих и физичес-ких лиц по устному обраще-нию при личном приеме или по телефону;

- оказание мето-дической помощи по заявлению, по-ступившему по почте или в элек-тронном виде;

- оказание мето-дической помощи организации – источнику комп-лектования Архивного отдела и предприятию, находящемуся в стадии банкротс-тва;

- проведение со-вещаний по вопросам органи-зации делопроиз-водства и ведом-ственного хране-ния документов с раздачей методи-ческих рекомен-даций по теме (по необходимости).

Результатом пре-доставления му-ниципальной ус-луги организа-циям являются:

- проведение кон-сультаций по ведению делопро-изводства и фор-мированию ве-домственного архива;

- подготовка зак-лючений на пре-доставляемые к рассмотрению экспертно-проверочной ко-миссии (ЭПК) Департамента Смоленской области по куль-туре, описи посто-янного хранения, описи по личному составу, номен-клатуры дел орга-низаций источ-ников комплекто-вания Архивного отдела.

- проведение кон-сультаций по со-ставлению инст-рукций по делопроизводс-тву, положений об экспертных ко-миссиях и ведом-ственных архивах организаций;

- проведение кон-сультаций и сове-щаний по вопро-сам организации делопроизводства и ведомственного хранения доку-ментов с раздачей методических ре-комендации по теме (при необ-ходимости).


	Юридические и фи-зические лица  
	Архивный отдел
	Предоставление му-ниципальной услуги по оказанию мето-дической и практи-ческой помощи в работе по органи-зации документов в делопроизводстве, отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подго-товке передачи их на постоянное хране-ние, ведению учета документов Архив-ного фонда Российс-кой Федерации, находящихся на вре-менном хранении, подготовке норма-тивных и методиче-ских документов по вопросам делопроиз-водства и архивного дела (далее – муни-ципальная услуга) осуществляется в соответствии со сле-дующими норматив-ными правовыми актами:

- Конституцией Рос-сийской Федерации (принята всенарод-ным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Консти-туции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ) (Собрание законодательства Российской Феде-рации, 2009, № 4, ст. 445; 2009, № 1, ст. 1; 2009, № 1, ст. 2);

- Федеральным зако-ном от 22.10.2004 № 125-ФЗ (ред. от 13.05.2008) "Об архивном деле в Российской Федер-ации" (Собрание законодательства Российской Федера-ции, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253);

- Федеральным зако-ном от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обра-щений граждан Российской Федера-ции" (Собрание зако-нодательства Рос-сийской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

- Федеральным зако-ном от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 03.11.2010) «Об общих принципах организации мест-ного самоуправления в Российской Феде-рации» (принят ГД ФС РФ 16.09.2003);

- приказом Минис-терства культуры и массовых коммуни-каций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 "Об утверждении Правил организации хране-ния, комплектова-ния, учета и исполь-зования документов Архивного фонда Российской Федер-ации и других архив-ных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, органи-зациях Российской академии наук" (зарегистрирован в Министерстве юсти-ции Российской Фе-дерации 06.03.2007, регистрационный № 9059) (Бюллетень нормативных актов федеральных орга-нов исполнительной власти, № 20, 14.05.2007) (в ре-дакции Приказа Минкультуры Рос-сии от 16.02.2009 № 68 (зарегистрирован в Минюсте России 05.05.2009, регист-рационный № 13893) (Российская газета, N 89, 20.05.2009)).

- основными прави-лами работы ведомс-твенных архивов (утв. Приказом Глав-архива СССР от 05.09.1985 №263)



2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области – управляющего делами Н.Н.Ажигина.
Глава Администрации





А.А. Петраков
