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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 21.12.2022 № 2175
О внесении изменений и дополнений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ по прокладке, ремонту, реконструкции подземных и наземных сетей, связанных с нарушением благоустройства территории на территории муниципального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области» от 04.03.2021 № 0252
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 28.03.2022 № 0442 «Об утверждении Перечня массовых социально значимых муниципальных услуг, подлежащих переводу в электронный формат на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области»
Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:

1. Внести изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ по прокладке, ремонту, реконструкции подземных и наземных сетей, связанных с нарушением благоустройства территории на территории муниципального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 04.03.2021 № 0252:


1.1. Изложив:
- подпункт 2.6.4. пункта 2.6. раздела 2 Административного регламента в новой редакции:
«2.6.4. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.
Заявление и документы могут быть поданы в форме электронных документов с использованием Регионального портала, Единого портала.
Заявление и документы, предоставляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, подписываются электронной подписью заявителя либо представителя заявителя, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности)»;
- подпункт 3.1.1. пункта 3.1. раздела 3 Административного регламента в новой редакции:
 «3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо поступление запроса в Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту, с использованием Регионального портала, Единого портала.
Заявление и каждый прилагаемый к нему документ, которые подаются в форме электронного документа, подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена законодательством Российской Федерации при обращении за получением государственных и муниципальных услуг.
Заявитель вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2 (1) Правил определения видов электронной подписи, использования которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
- подпункт 3.3.3. пункта 3.3. раздела 3 Административного регламента в новой редакции:
 «3.3.3. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса, направляет:
- почтовым направлением;
- вручает лично заявителю под роспись; 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного в личный кабинет на Региональном портале, Едином портале.
Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации.»;
- приложение № 1 к Административному регламенту в новой редакции (прилагается);

- приложение № 5 к Административному регламенту в новой редакции (прилагается);

- приложение № 6 к Административному регламенту в новой редакции (прилагается);

1.2. Дополнив:
- подпункт 2.6.3. пункта 2.6. раздела 2 Административного регламента абзацем следующего содержания:
 «5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами».
- раздел 2 Административного регламента пунктом 2.14. следующего содержания:
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети «Интернет».

2.14.2. Показателями  качества  предоставления муниципальной  услуги являются:

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут);

- минимальное количество жалоб  или  полное отсутствие таковых со стороны заявителей;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
- раздел 2 Административного регламента пунктом 2.15 следующего содержания:
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах с использованием Регионального портала, Единого портала;
2) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведомственной органу местного самоуправления организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги через личный кабинет Регионального портала, Единого портала;
4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», государственных и муниципальных услуг;

5) получение заявителем результата предоставления государственной или муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом; 
2.15.2. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.

2.15.3. Обращение за получением государственной или муниципальной услуги и предоставление государственной или муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ  "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, и порядок их использования устанавливаются Правительством Российской Федерации.

Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией и МФЦ с момента вступления в силу указанного соглашения.

Предоставление государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление государственной или муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае многофункциональный центр для обеспечения получения заявителем государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником многофункционального центра и скрепленные печатью многофункционального центра, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, с приложением заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и (или) муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление многофункциональным центром от его имени действий, необходимых для их предоставления.

При приеме комплексного запроса у заявителя работники многофункционального центра обязаны проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

 
Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в многофункциональный центр сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, за исключением документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг. Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в организациях, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010    № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, заявитель подает в многофункциональный центр одновременно с комплексным запросом самостоятельно.

Примерная форма комплексного запроса, а также порядок хранения многофункциональным центром комплексного запроса определяется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Направление многофункциональным центром заявлений, а также указанных в части 4 статьи 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документов в органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса.

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены многофункциональным центром только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные услуги.

Получение многофункциональным центром отказа в предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос.

Многофункциональный центр обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением документов, полученных многофункциональным центром в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг. Многофункциональный центр обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся результатом предоставления всех государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в многофункциональный центр последнего из таких документов.

Заявитель имеет право обратиться в многофункциональный центр в целях получения информации о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром:

1) в ходе личного приема заявителя;

2) по телефону;

3) по электронной почте.

В случае обращения заявителя в многофункциональный центр с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, многофункциональный центр обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром указанного запроса.

2.15.5. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.».
2.
 Опубликовать настоящее постановление в газете «Вести Привопья» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (yarcevo.admin-smolensk.ru).
3.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области – начальника Управления жилищно-коммунального хозяйства                      О. Г. Глазкова.

Глава
 муниципального образования

«Ярцевский район» Смоленской области



              В. С. Макаров 
	
	Приложение № 1
к постановлению Администрации

«Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ по прокладке, ремонту, реконструкции подземных и наземных сетей, связанных с нарушением благоустройства территории на территории муниципального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области»
от 21.12.2022 № 2175


	Заместителю Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области – начальнику Управления жилищно-коммунального хозяйства 

от 

_________________________________________
(Ф.И.О. заявителя/наименование юридического лица) ________________________________________ (Ф.И.О., должность представителя юридического лица) ________________________________________ проживающего(ей)/ располагающейся по адресу ________________________________________ (адрес регистрации заявителя/расположения юридического лица) ________________________________________ ________________________________________ (номер телефона)



ЗАЯВКА

для получения ордера (разрешения)

на производство земляных работ в ____________

     Организация, производящая работы:  _________________________________________________________
     Адрес:  ___________________________________________________________________________________
     Тел.:  _____________________________ расчетный счет № _______________________________________
     Отделение  _______________________________________________________________________________
     Адрес работ:  _____________________________________________________________________________
     Улица:  ___________________________________________________________________________________
     Вид и объем работ:  ________________________________________________________________________
     __________________________________________________________________________________________
     Проектная организация, шифр и дата проекта  __________________________________________________
     Разрешения Госархстрой контроля №  _______________________ « _____ « __________20__г.__________
     /прилагается/

     Запрашиваемые сроки работы

         с «_____» час. «____» мин. «_____»________________20________г.

      по «_____» час. «____» мин. «_____»_______________20________г.

     в_______смены, в том числе, закрытие / ограничение / движения на ул. ____________________________
     на участке _________________________________________________________________________________
     с «_____» час.  «______»________________20_____г.

     Вид и объем вскрываемого покрова: проезжая часть, тротуар, озеленение, автодорога

     внутриквартальные постройки, прочее _________________________________________________________
     Организация восстанавливающая благоустройство _______________________________________________
     ___________________________________________________________________________________________
    СВЕДЕНИЯ О ПРОИЗВОДИТЕЛЕ РАБОТ

      Ф.И.О. ____________________________________________________________________________________
      Домашний адрес ___________________________________________________________________________
Должность ______________________________________________________________________________

Домашний телефон ______________________________________________________________________

      Служебный телефон ________________________________________________________________________
      паспорт: серия __________________ № _________________ дата выдачи ___________________________
Обязуемся соблюдать правила производства земляных работ и сохранения элементов благоустройства, обеспечения чистоты и порядка на территории г. Ярцево.

Подтверждаем, что данный объект обеспечен проектной документацией, строительными материалами, рабочей силой, типовыми ограждениями и дорожными знаками установленного образца, щитом информации и финансированием.

     Руководитель организации :                    _______________________________________________

     Производитель работ :                             _______________________________________________

     М.П. (при наличии)
	
	Приложение № 5
к постановлению Администрации

«Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ по прокладке, ремонту, реконструкции подземных и наземных сетей, связанных с нарушением благоустройства территории на территории муниципального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области»
от _____________ № __________


	
	
	


УПРАВЛЕНИЕ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ОРДЕР (РАЗРЕШЕНИЕ) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

	№  _____
	      ________________
       (дата)


     Организация, производящая работы:  ______________________________________________________
     Адрес:  ________________________________________________________________________________
     Адрес работы:  _________________________________________________________________________

     _______________________________________________________________________________________
     Вид и объем работ:  _____________________________________________________________________

     _______________________________________________________________________________________

     Производство работ разрешено:

                          с «_____» час. «____» мин. «_____»________________20________г.

                       по «_____» час. «____» мин. «_____»_______________20________г.
     Вид и объем вскрываемого покрова:  ______________________________________________________
     ______________________________________________________________________________________
     Организация восстанавливающая благоустройство:  _________________________________________

     ______________________________________________________________________________________
     Организация – проектировщик, шифр и дата:

     ______________________________________________________________________________________

     ______________________________________________________________________________________

     ______________________________________________________________________________________

     ______________________________________________________________________________________

     ______________________________________________________________________________________
СВЕДЕНИЯ О ПРОИЗВОДИТЕЛЕ РАБОТ

Ф.И.О.: _______________________________________________________________________________
Домашний адрес: _______________________________________________________________________
Должность: ____________________________________________________________________________
Домашний телефон: _____________________________________________________________________
Служебный телефон: ____________________________________________________________________
Паспорт: серия __________________ № _________________ дата выдачи ________________________
	Обязуемся соблюдать правила производства земляных работ и сохранения элементов благоустройства, обеспечения чистоты и порядка на территории г. Ярцево.

Подтверждаем, что данный объект обеспечен проектной документацией, строительными материалами, рабочей силой, типовыми ограждениями и дорожными знаками установленного образца, щитом информации и финансированием.


	Ответственный производитель работ                    


	____________      __________________
    (подпись)                       (расшифровка)

	__________________________________
 (Должность руководителя или его представителя)
	____________      __________________
    (подпись)                       (расшифровка)


	
	Приложение № 6
к постановлению Администрации
«Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ по прокладке, ремонту, реконструкции подземных и наземных сетей, связанных с нарушением благоустройства территории на территории муниципального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области»
от _____________ № __________


                                                   АКТ

осмотра территории объекта до (после) проведения земляных работ

"___" ____________ 202__ г.                                                      г. Ярцево
Комиссия в составе: 

____________          __________________________________________________
        (Ф.И.О.)                                                                              (должность)                                          

____________          __________________________________________________
        (Ф.И.О.)                                                                              (должность)                                          

____________          __________________________________________________
        (Ф.И.О.)                                                                              (должность)                                          
Произвела осмотр состояния территории объекта до (после) проведения 
земляных работ согласно разрешению (ордеру) N __________ от ___________
по адресу: __________________________________________________________
___________________________________________________________________
В результате осмотра установлено: 

___________________________________________________________________
                                                       (описание объекта) 

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
На основании вышеизложенного и в соответствии с _____________________
___________________________________________________________________
(выводы)

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Подписали:

_________     _________________        
    (подпись)                     (расшифровка)

_________     _________________        
    (подпись)                     (расшифровка)        
_________     _________________        
    (подпись)                     (расшифровка)        
	Разослать: Управление ЖКХ


Отп.1 экз. в дело






Исп.: Д. Д. Богатырев
тел. 7-18-44
«____» ________________2022г.

ВИЗЫ: 

О. Г. Глазков          ___________________

        «___»___________ 2022г.

Е. Б. Агеенкова      ___________________

        «___»___________ 2022г.

В. В. Буштаков      ___________________

        «___»___________ 2022г.
