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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУШКОВИЧСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЯРЦЕВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
Проект
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от ___________                              № __

	О Порядке принятия решения о признании гражданина малоимущим в целях принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма, на территории Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленский области



         В соответствии с Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ", руководствуясь Жилищным кодексом РФ, во исполнение закона Смоленской области от 13.03.2006 № 6-з «О  порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области»

Администрация Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области п о с т а н о в л я е т: 

           1. Утвердить Порядок признания граждан малоимущими на территории Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области согласно приложению N 1.
           2. Утвердить форму заявления граждан о признании малоимущими согласно приложению N 2.
           3. Утвердить форму расписки в получении заявления согласно приложению N 3.
           4. Утвердить форму книги регистрации заявлений согласно приложению N 4.

           5. Утвердить форму справки о признании малоимущими согласно приложению N 5.
    6. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области «Вести поселения» и  разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (yarcevo.admin-smolensk.ru). 
    7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.




Глава муниципального образования 
Мушковичского сельского поселения 
Ярцевского района Смоленской области                                     А.А. Азаренков
 

 

 





















 

Приложение N 1
к постановлению
Администрация Мушковичского
 сельского поселения Ярцевского 
района Смоленской области
от «___»___________20__ г.

ПОРЯДОК
принятия решения о признании граждан малоимущими на территории Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области
1. Общие положения
         1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с законом Смоленской области от 13.03.2006 № 6-з «О  порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области» и определяет единый порядок принятия решения о признании граждан малоимущими на территории Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области:
- для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
- для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;
         1.2. Рассмотрение заявлений граждан о признании малоимущими осуществляется специалистом в Администрации Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области (далее именуется - Администрация) по месту жительства.
          1.3. Лица, осуществляющие учет граждан в целях признания граждан малоимущими, в соответствии с законодательством несут ответственность за организацию работы по приему заявлений граждан и за сроки их рассмотрения.
2. Порядок регистрации и рассмотрения заявлений граждан
          2.1. Делопроизводство по принятию граждан на учет в качестве малоимущих осуществляется и ведется отдельно от других видов делопроизводства в администрации муниципального образования.
         2.2. Прием и регистрация заявлений граждан, поданных по утвержденной форме (приложение N 2), осуществляется назначенным ответственным  лицом.
          С заявлением представляются следующие документы:
документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
документы, подтверждающие размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, для расчета потребности в средствах на приобретение жилья в целях признания граждан малоимущими согласно закону Смоленской области от 13 марта 2006 года	N 5-з «О порядке определения в Смоленской области размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых  помещений муниципального жилищного фонда и о порядке признания в Смоленской области граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».
           Документы и информация, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, представляются гражданином по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
         Данные документы должны быть выданы не ранее 30 календарных дней с даты подачи заявления о признании гражданина малоимущим.
         Все документы представляются в копиях с одновременным представлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется специалистом, принимающим документы.
         2.3. Заявление гражданина о признании малоимущим регистрируется в журнале приема документов согласно приложению 2 к Порядку.
        2.4. Перечень документов, необходимых для рассмотрения заявлений граждан о принятии на учет, а также список организаций (с указанием адресов их местонахождения и телефонов), выдающих эти документы, размещается в доступном для обозрения граждан месте.
          2.5. Поступившие заявления граждан о признании малоимущими и приложенные к ним документы регистрируются в книге регистрации заявлений граждан по утвержденной форме (приложение N 4).
          2.6. На поступившем заявлении гражданина о принятии на учет делается отметка о его принятии с обязательным указанием даты его принятия, регистрационного номера.
         2.7. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении заявления и приложенных к нему документов по утвержденной форме (приложение N 3).
         2.8. К заявлению о признании малоимущими граждане прилагают документы, удостоверяющие личность членов семьи, справку о составе семьи, финансово-лицевой счет и документы, подтверждающие доходы.
         2.9. Непредставление гражданами документов, указанных в п. 2.7, является основанием для отказа в принятии таких граждан на учет в качестве малоимущих.
         2.10. По результатам рассмотрения заявлений граждан и проверки приложенных к ним документов может проводиться комиссионное обследование жилищных условий граждан.
         2.12. Решение о признании или об отказе в признании гражданина малоимущим принимается по результатам рассмотрения заявления и документов не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня регистрации заявления в книге регистрации заявлений.
           Решение принимается в форме распоряжения Администрации.
3. Решение органа местного самоуправления
        3.1. Ответственное лицо  в установленном порядке уведомляет гражданина, подавшего заявление о признании его малоимущим, о принятом решении:
- гражданину, в отношении которого принято решение о признании его малоимущим, выдается справка (приложение N 5) в двух экземплярах о подтверждении факта признания его семьи малоимущей;
- гражданину, в отношении которого принято решение об отказе, выдается копия решения.
         Выдача гражданину документа о принятом решении производится под роспись гражданина не позднее чем через три дня со дня принятия решения. Дата выдачи документа фиксируется в книге регистрации заявлений граждан.
4. Заполнение регистрационных и учетных документов
        4.1. В регистрационных и учетных документах все строки (графы) должны быть заполнены показателями (записями), дающими возможность однозначного толкования информации, не допускаются помарки, подчистки, исправления, заполнение карандашом.
         4.2. Исправление технических ошибок производится путем зачеркивания неверной записи и внесения правильных данных, заверенных подписью лица, внесшего исправление, с указанием его должности и фамилии.
5. Определение размера дохода и стоимости имущества
         5.1. Порядок определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, в целях признания граждан малоимущими, виды доходов, порядок учета отдельных видов доходов, виды доходов и имущества, не учитываемых для признания граждан малоимущими, определяются законом Смоленской области  от 13 марта 2006 года N 5-з «О порядке определения в Смоленской области размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и о порядке признания в Смоленской области граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда». 


Приложение № 2
к Порядку
принятия решения о признании 
граждан малоимущими на территории
 Мушковичского сельского поселения 
Ярцевского района Смоленской области

Главе муниципального образования
Мушковичского сельского поселения Ярцевского района  Смоленской области
_______________________________
_________________________________
_________________________________
                 (Ф.И.О. заявителя)
паспорт серия_______ № ___________
выдан  _____________________________
_________________________________
_________________________________
г. Ярцево, __________________________           _________________________________ 
             (адрес заявителя, телефон)

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими, согласно части 2 статьи 49 Жилищного кодекса РФ, в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Мушковичского сельского поселения Ярцевского района  Смоленской области.
О себе сообщаю следующее:
1. Паспорт серии _________ N __________ дата выдачи ________________
кем выдан ____________________________________________________________
______________________________________________________________________
2. Фамилия при рождении __________________________________________
3. Состав семьи: ____ человек(а).
Члены семьи:
1.  ________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения, степень родства)
паспорт (свидетельство о рождении) _______________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(серия, номер документа, дата выдачи, наименования органа, выдавшего документ)
адрес: _______________________________________________________________
2.  ________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения, степень родства)
паспорт (свидетельство о рождении) 
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(серия, номер документа, дата выдачи, наименования органа, выдавшего документ)
адрес: _______________________________________________________________

Адрес постоянной регистрации по месту жительства (с указанием индекса): __________________________________________________________________
Общая площадь занимаемого жилого помещения ______________________
Основание проживания в занимаемом помещении _____________________
__________________________________________________________________
4. Прилагаю документы:
4.1. Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением: __________________________________________________________________;
документы, подтверждающие право собственности на жилой дом, квартиру, дачу, гараж и иные строения, их стоимость ____________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
документы, подтверждающие право собственности на земельный участок, его стоимость _________________________________________________________;
документы, подтверждающие право собственности на гараж, его стоимость ________________________________________________________________.
4.2. Документы, подтверждающие доходы, приходящиеся на каждого члена семьи:
справка по форме 2-НДФЛ;
декларация о доходах;
справка о размере пособий и социальных выплат;
справка о размере алиментов;
справка о размере пенсий;
справка о размере стипендий;
другие документы: _________________________________________
_______________________________________________________________                  ________________________________________________________________

Подпись: _____________________
	
«___» ________________ 20___ г.




Приложение № 3
к Порядку
принятия решения о признании 
граждан малоимущими на территории
 Мушковичского сельского поселения 
Ярцевского района Смоленской области

МУШКОВИЧСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ЯРЦЕВСКОГО РАЙОНА   СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П И С К А
о получении специалистом Администрации Мушковичского сельского поселения
Ярцевского района   Смоленской области заявления и представленных с ним документов (копий документов)
	

	(фамилия, имя, отчество заявителя, дата рождения)

	

	

	(адрес)




	№
	наименование документов
	количество экземпляров
	количество листов
	отметки о выдаче 
документов заявителю
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Приложение № 4
к Порядку
принятия решения о признании 
граждан малоимущими на территории
 Мушковичского сельского поселения 
Ярцевского района Смоленской области


КНИГА
регистрации заявлений о признаний граждан малоимущими


	№ п/п
	Дата приема документов
	ФИО заявителя, членов семьи
	Адрес занимаемого заявителем помещения
	Решение органа местного самоуправления 
	Дата выдачи иди направления заявителю документа, подтверждающего принятие решения по его заявлению 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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к Порядку
принятия решения о признании 
граждан малоимущими на территории
 Мушковичского сельского поселения 
Ярцевского района Смоленской области

       

СПРАВКА
 
д. Мушковичи                                                      "__" _______________ 20___ г.

     Дана _________________________________________________________
                                                                          (Ф.И.О.)
в   том,  что  он  (она)  признан  в   установленном  порядке малоимущим (нужное подчеркнуть):
    - для   постановки  на  учет  в  качестве  нуждающихся  в  жилых помещениях; 
    - для   предоставления  по  договору   социального   найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

 
    Дата принятия решения о признании малоимущим -

    " __ " _______________ 20___ г.

    Справка  действительна   в   течение 2 лет с даты принятия решения.
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