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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЯРЦЕВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 31.03.2014  № 0382
	Об утверждении перечня муниципальных услуг Адми-нистрации муниципального образова-ния «Ярцевский район» Смоленской области» 
	


      В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования   «Ярцевский район»
   Смоленской области, постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 16.05.2011 №0760 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области» и в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, 

     Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый перечень муниципальных услуг Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.
2. Считать утратившими силу постановления Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 08.04.2011 №0554 «Об утверждении перечня муниципальных услуг Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области», от 30.11.2011 №2012 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области №0054 от 08.04.2011», от 11.07.2012 №1139 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 08.04.2011 №0554 «Об утверждении перечня муниципальных услуг Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области», от 22.10.2012 №1626 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 08.04.2011 №0054», от 29.12.2012 №2080 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 08.04.2011 №0554 «Об утверждении перечня муниципальных услуг Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области», от 14.01.2013 №0028 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 08.04.2011№0554 «Об утверждении перечня муниципальных услуг Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области», от 06.11.2013 №1984 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 08.04.2011№0554 «Об утверждении перечня муниципальных услуг Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области».
3.    Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области Н.Н. Ажигина.

Глава Администрации





Ю.В. Панков 

	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области
от 31.03.2014 № 0382


	1.
	Предоставление информации об объектах недвижи-мого имущества, находящегося в му-ниципальной соб-ственности и пред-назначенных для сдачи в аренду
	Предоставление инфор-мации об объектах недвижимого имущест-ва, находящегося в муниципальной соб-ственности и предназ-наченных для сдачи в аренду
	Юридические и физически е лица 
	Комитет по имуществу 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Фе-дерации.

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обра-щений граждан Российской Федерации".

 Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

Федеральным законом от 29.07.98 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации".

Решениями Ярцевского районного Совета депутатов, определяющими порядок управления и распоряжения имуществом муниципального образования (кроме земельных участков). 

Решением Ярцевского районного Совета депутатов от 26.02.2010 N 37 "Об утверждении Порядка определения арендной платы за пользование объектами собственности муниципаль-ного  образования «Ярцевский район» Смоленской области".




	2.
	Предоставление информации об организации обще-доступного и бесп-латного дошколь-ного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в обще-образовательных учреждениях, рас-положенных на территории муни-ципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области
	«Предоставление информации об органи-зации общедоступного и бесплатного дош-кольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования и допол-нительного обра-зования детей» - информированность потребителей этих услуг о существующей сети муниципальных образовательных учреждениях и повы-шения доступности муниципальных услуг
	Физические лица 
	Комитет по образованию и молодежной политике
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11. 1989 года;

- Федеральный закон от 16.10.2003 №131-ФЗ от 06.10. 2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 10.07. 1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 
№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государ-ственных органов и органов местного самоуправления»; 
- иные действующие нормативные правовые акты.

	3.
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестиро-вания и иных всту-пительных испы-таний, а также  о зачислении в образо-вательное учреж-дение
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админист-ративные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение обращения заявителя и принятие решения:

- об отказе в предоставлении муни-ципальной услуги;

-о предоставлении информации о резуль-татах сданных экзаме-нов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также  о зачислении в образова-тельное учреждение.

Результатом  предос-тавления муниципаль-ной услуги является получение заявителем  информации о резуль-татах сданных экзаме-нов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образова-тельное учреждение.


	Право на получение муниципальной услуги имеют родители (закон-ные представители), детей в возрасте от 6 лет 6  месяцев до 18 лет,   опекуны, лица, действующие от имени законного представи-теля ребенка (на осно-вании нотариально заверенной доверен-ности) и юридические лица (за исключением государственных орга-нов и их территориаль-ных органов, органов государственных вне-бюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправле-ния)
	Комитет по образованию и молодежной политике 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

  -  Конституцией Российской Федерации;

  - Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89 г.; 

  - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

   - Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    - Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

    - Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

   - Приказом Министерства образования Российской Федерации от 09.03.2004 № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;
  - Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012г. № 107 «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.02.2011 № 224 «Об утверждении Порядка выдачи документов государственного образца об основном общем и среднем (полном) общем образовании, заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов»;

     -  Приказом Министерства образо-вания и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основ-ным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

   -  Приказом Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи от 02.05. 2012  № 446 «О порядке ознакомления участников единого государственного экзамена  с результатами единого государственного экзамена  по каждому предмету»;

    - Приказом Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи от 27.02.2012  № 124 « О нормативном обеспечении государст-венной (итоговой) аттестации обучаю-щихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме»;

    - Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцев-ский район» Смоленской области от 02.09.2013 № 1506 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказы-ваемых муниципальными образователь-ными учреждениями, подведомствен-ными Комитету по образованию Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области»;

    - иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотноше-ния в  данной сфере. 

	4.
	Рассмотрение обращений граждан
	Прием и первичная обработка обращений граждан;

регистрация и анноти-рование поступивших обращений граждан;

направление обраще-ний граждан на рас-смотрение;

рассмотрение обраще-ний в Администрации муниципального образования;

личный прием граждан;
постановка обращений граждан на контроль;
оформление ответов на обращения граждан;
предоставление справочной инфор-мации о ходе рас-смотрения обращения.


	Граждане 
	Отдел по орга-низационной работе, муни-ципальной службе и кад-рам
	Исполнение муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан в Администрации муниципального образования  осуществляется отделом по организационной работе, муниципальной службе и кадрам, в структурных подразделениях Администрации муниципального образования – специалистами, ответственными за делопроизводство по обращениям граждан в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 08.05.2006    N 19 ст. 2060).

	5.
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного,  начального общего, основного общего, среднего общего  и дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных  на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием письменных запросов пользователей;

- регистрация и учет обращений по установленной форме;

- рассмотрение запросов;

- продление или сокращение сроков исполнения запросов;

- подготовка ответов по существу поставленных вопросов;

- отправка пользователям ответов и архивных справок, архивных выписок, архивных копий.

Конечный результат предоставления муниципальной услуги – предоставление пользователям архивных справок, архивных выписок, архивных копий или писем об отсутствии документов или сведений.


	Получателями Услуги являются родители (законные представи-тели)  детей, достигших возраста двух месяцев (при наличии условий) при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста семи лет (включительно) (при зачислении в учрежде-ния, реализующие образовательные прог-раммы дошкольного образования), детей возраста с шести лет и шести месяцев до 18 лет (при зачислении в учреждения, реализую-щие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования), детей возраста шести лет до 18 лет (при зачислении в учрежде-ния, реализующие образовательные прог-раммы дополнитель-ного образования) Заявителями Услуги являются граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях. 


	Комитет по образованию и молодежной политике  
	 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

  -  Конституцией Российской Федерации;

  -  Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89 г.; 

  - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

   - Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    - Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

    - Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

  -  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012г. № 107 «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;

     -  Приказом Министерства обра-зования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным прог-раммам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

      - Порядком организации и осу-ществления образовательной деятель-ности по дополнительным общеобразо-вательным программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013 г. № 1008;

      - Порядком организации и осу-ществления образовательной деятель-ности по основным общеобразователь-ным программам - образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 г. № 1014;

    - Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцев-ский район» Смоленской области от 02.09.2013 № 1506 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальными обра-зовательными учреждениями, подведом-ственными Комитету по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области».

	6.
	Библиотечное обслуживание населения муниципального района
	Юридическое или физическое лицо, каж-дый житель муници-пального района неза-висимо от пола, возраста, националь-ности, образования, социального положе-ния, политических убеждений, отношения к религии может стать пользователем муници-пального учреждения  куль-туры «Ярцевская районная центральная библиотека».
   Пользователи биб-лиотек, которые не могут посещать библиотеку в силу преклонного возраста и физических недос-татков, имеют право получать документы из фондов общедоступных библиотек через заоч-ные или вне стацио-нарные формы обслу-живания, обеспечивае-мых  финансированием за счет средств муни-ципального бюджета и средств федеральных программ.

Конечным результатом исполнения муници-пальной функции по организации библио-течного обслуживания населения является успешное функциони-рование МУК  «ЯРЦБ», развитие  информа-ционной, культурно-просветительской и образовательной дея-тельности общедос-тупных муниципаль-ных библиотек.
	Юридические и физи-ческие лица
	Комитет по культуре
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

   - Гражданским кодексом РФ от 21 октября 1994;

   - Бюджетным кодексом РФ от 17 июля 1998 ;

   - Трудовым кодексом РФ от 17 июля 1998;

   - Федеральным законом от 06.10.03 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

   - Законом РФ от 09.10.92 № 3612-1 "Основы законодательства РФ о культуре";

   - Федеральным законом от 29.12.94 № 78-ФЗ "О библиотечном деле";

   - приказом Министерства культуры СССР от 29.01.79 № 53 "Об утверждении временных типовых штатов центральной библиотечной системы";

   - постановлением Совета Министров СССР от 13.12.96 № 116/29 "Временные показатели и порядок отнесения библиотек к группам по оплате труда руководящих работников";

   - Модельным стандартом деятельности публичной библиотеки, принятый на конференции РБА 24.05.01;

   - нормативами библиотечного обслуживания территории (методичес-кие рекомендации Российской государственной библиотеки);

   - Уставом муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области;

   - Уставом МУК «Ярцевская районная центральная библиотека».

	7.
	Организация предос-тавления дополни-тельного образования детям
	Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих этапов:
   -подача заявителем в МОУ ДОД заявления с прилагаемым комплек-том документов в период с мая по июль текущего года;

   - день прохождения заявителем вступитель-ных испытаний опреде-ляется в момент подачи заявления;

   - заключение дого-вора о предоставлении муниципальной услуги в случае зачисления заявителя в МОУ ДОД осуществляется до 1 сентября текущего года;

   - выдача документа установленного образ-ца о получении муни-ципальной услуги.


	Физические и юриди-ческие лица
	Комитет по культуре
	Нормативно-правовые акты, регулирую-щие предоставление муниципальной услуги:

   - Конституция Российской Федерации;

   - «Основы законодательства Российс-кой Федерации о культуре» от 09.10.1992 № 3612-1;

   - Федеральный закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

   - Федеральный закон Российской Федерации «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06 октября 2003 г.   № 131 – ФЗ;
   - Устав муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области;
   - Концепция модернизации допол-нительного образования детей Российской Федерации на период до 2010 года, одобренная решением кол-легии Минобрнауки России от 06.10.2004 № ПК-2;

   - Типовое положение об образовательном учреждении дополни--тельного образования детей, утверж-денное Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233;

   - Перечень видов образовательных учреждений дополнительного образо-вания детей» инструкционное письмо Минобразования России от 24.03.1997№ 12);

   - Постановление Министерства здравоохранения Российской Федер-ации, главного санитарного врача Российской Федерации от 3.04.2003 № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и норма-тивов СанПиН 2.4.4.1251-03»;

   - Положение о Комитете по    культуре Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области;

   - Уставы муниципальных образова-тельных учреждений дополнительного образования детей муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области.

	8.
	Организация музей-ной деятельности
	Услуга в сфере музей-ной деятельности включает в себя:

   - сохранение и пополне-

ние музейных фондов;

   - экспонирование и выставочная работа;

   - деятельность по охране и популяри-зации объектов куль-турного наследия (па-мятников истории и культуры), находящихся на терри-тории города и района.

   Музейные услуги предоставляются по всем формам музейной работы:

   - индивидуальные и экскурсионные посеще-ния;

   - лекции;

   - массовые мероприя-тия (открытие, закры-тие выставок, празд-ничные мероприятия и так далее);

   - информационно-справочная деятель-ность (научно-исследо-вательская работа, научно-методическая работа и так далее);

   - иные формы обслуживания, связан-ные с сохранением духовной и материаль-ной культуры.

   Услуги могут предос-тавляться как бесплат-но, так и за определен-ную плату в соот-ветствии с прейскуран-том, утвержденным в соответствии с дейст-вующим законода-тельством.
	Физические и юриди-ческие лица 
	Комитет по культуре 
	Нормативные правовые акты, регу-лирующие предоставление муниципаль-ной услуги:

   - Федеральный закон Рос-сийской Федерации от 26.05.1996 № 54-ФЗ «О музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации»;    

   - Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

   - Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, уче-та и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии наук»;

   - постановление Правительства Российской Федерации от 12.02.1998 № 179 «Об утверждении положений о музейном фонде Российской Федерации, о государственном каталоге музейного фонда Российской Федерации, о лицензировании деятельности музеев в Российской Федерации».

	9.
	Создание условий по организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры на базе учреждений клубного типа
	Каждый гражданин не-зависимо от пола, воз-раста, национальности, имущественного и дол-жностного положения, места жительства, отно-шения к религии, убеждений, принад-лежности к обществен-ным объединениям, а также других обстоя-тельств имеет право на участие в культурной жизни, пользование культурно – досуго-выми учреждениями, доступ к культурным благам и культурным ценностям.
	Юридические и физические лица
	Комитет по культуре 
	Нормативно-правовые акты, регулирую-щие предоставление муниципальной услуги:
   - Конституция Российской Федерации;

   - «Основы законодательства Рос-сийской Федерации о культуре» от 09.10.1992 № 3612-1;

   - постановление Правительства Рос-сийской Федерации от 08.12.2005 № 740 «О федеральной целевой программе Культура России (2006-2010 годы)»;

   - распоряжение Правительства Российской Федерации от 03.07.1996 № 1063-р (в ред. распоряжения Прави-тельства РФ от 14.07.2001 N 942-р) «О социальных нормах и нормативах»;

   - Закон Смоленской области о культуре (от 28.12.2004  ред. законов Смоленской области 29.09.2005 N 95-з, от 27.06.2006 N 76-з, от 25.04.2008 N 48-з, от 31.03.2009 N 11-з, с изм., внесенными законами Смоленской области от 28.11.2005        N 107-з, от 28.11.2006 N 125-з);
   - Положение о Комитете по культуре Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области, утвержденное постановлением от 31.08.2009          № 1433;
   - Устав муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области;
   - Устав муниципального учреждения культуры «Ярцевский районный центр культуры и искусства».

	10.
	Предоставление до-полнительного обра-зования в области эколого-биологичес-кого развития, худо-жественно-эстети-ческого развития
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админист-ративные процедуры:

1) подача заявителем в Учреждение заявления с прилагаемым комп-лектом документов;

2) рассмотрение и регистрация заявления и документов руково-дителем Учреждения;

3) ознакомление заяви-теля с уставом Учреж-дения, лицензией на право ведения образо-вательной деятель-ности, со свидетель-ством о государствен-ной аккредитации, основными образова-тельными программ-мами, реализуемыми Учреждением, и дру-гими документами, рег-ламентирующими организацию образо-вательного процесса;

5) подписание договора между заявителем и Учреждением (договор составляется в двух экземплярах, один экземпляр договора выдается заявителю, второй остается в Учреждении);   (в слу-чае предоставления му-ниципальной услуги);

6) зачисление ребенка в Учреждение приказом руководителя или выдача уведомления об отказе в предостав-лении муниципальной услуги с указанием причины отказа;

7) организация обучения по дополни-тельной общеобразова-тельной программе (в случае предоставления муниципальной услуги).

Результатом предос-тавления муниципал-ьной услуги является:

- предоставление до-полнительного образо-вания в области эко-лого-биологического развития, художест-венно-эстетического развития; - письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. 


	Заявителями  являются: граждане Российской Федерации - родители или законные предста-вители потребителей муниципальной услуги. Потребителями муни-ципальной услуги являются дети в возрасте до 18 лет (включительно)
	Муниципаль-ную услугу предоставляет муниципальное бюджетное образователь-ное учрежде-ние дополни-тельного обра-зования детей «Станция юных натура-листов»
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации;

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям дополнительного обра-зования» (далее - «СанПиН»);

- Порядком организации и осуществления образовательной деятель-ности по дополнительным общеобразова-тельным программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013 г. № 1008;

- Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцев-ский район» Смоленской области от 02.09.2013 № 1506 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальными образова-тельными учреждениями, подведом-ственными Комитету по образованию Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области»

	11.
	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админист-ративные процедуры:

1) обращение в образовательное учреждение;

2) заключение договора с образовательным учреждением;

3) издание приказа о зачислении ребенка в образовательное учреждение;

4) освоение воспитан-ником общеобразова-тельной программы дошкольного образова-ния;

5) издание приказа об отчислении воспитан-ника 

Результатом предос-тавления муниципаль-ной услуги является:

- создание условий для реализации гарантиро-ванного гражданам Российской Федерации права на получение общедоступного бесп-латного дошкольного образования.


	Физические лица 
	Комитет по образованию   
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993 г.);

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89 г.; 

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-зации местного самоуправления в Российской Феде-рации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 201-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-ципальных услуг»;

-  Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об обра-зовании»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном обра-зовательном учреждении»;

- Правилами направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на получение образования ребенком (детьми) и осуществление иных, связанных с получением образования ребенком (детьми) расходов, утвержденными Постановлением Прави-тельства РФ от 24.12.2007 г. № 926;

- Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиоло-гические требования к устройству, содер-жанию и организации режима работы в дошкольных организациях» утверждеными Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 22.07.2010 N 91;

- Постановлением Администрации Смоленской области от 09.02.2005 г. № 23 «О размере платы за содержание детей в дошкольных образовательных учреж-дениях»;

-  Порядком обращения за компенсацией части платы, взимаемой с родителей, (законных представителей) за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, а также в иных образовательных организациях, реализующих основную общеоб-разовательную программу дошкольного образования, и ее выплаты, утверж-денным постановлением Администрации Смоленской области от 05.03.2007 г. №76;

- Постановлением Администрации му-ниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 24.04.2012 № 0597 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальными обра-зовательными учреждениями, под-ведомственными Комитету по обра-зованию Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области.

	12.
	Организация предос-тавления общедос-тупного и бесплат-ного общего образо-вания по основным общеобразовательным программам
	С учетом потребностей и возможностей лич-ности муниципальная услуга в МОУ может быть оказана в сле-дующих формах:
- в очной;

- в очно-заочной (ве-черней);

- заочной;

- в форме экстерната;

- в форме семейного образования;

- самообразования.

   Допускается сочета-ние различных форм получения образования.


	Физические лица
	Комитет по образованию
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

   - Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89;

   - Конституцией Российской Федерации;
   - Федеральным законом от 10.04.2000 № 51-ФЗ «Об утверждении Федеральной прог-раммы развития образования»;

   - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

   - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-ции»;

   - Законом Российской Федерации от 10.07.92 № 3266-1 «Об образовании»;
   - постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового поло-жения об общеобразовательном учреждении»;
   - постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.94 № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;
   - Приказом Министерства образования Российской Федерации от 09.03.2004 № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реалиизующих программы общего образования»;
   - Приказом Министерства образования Российской Федерации от 23.06.2000 № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»;
   - Приказом Министерства образования Российской Федерации от 03.12.1999 № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX-XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Рос-сийской Федерации»;
   - Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2008 № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;
   - иным федеральным и областным законодательством, регулирующим отношения в данной сфере;

   - постановлением Главы муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 08.09.2009        № 1482 «Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальной услуги «Общее образование».

	13.
	Предоставление до-полнительного обра-зования в области физической куль-туры и спорта, худо-жественного, тех-нического, естест-венно-научного и социально-педагоги-ческого развития
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя сле-дующие администра-тивные процедуры:

1) подача заявителем в Учреждение заявления с прилагаемым комп-лектом документов;

2) рассмотрение и регистрация заявления и документов руково-дителем Учреждения;

3) ознакомление заяви-теля с уставом Учреж-дения, лицензией на право ведения образо-вательной деятельно-сти, со свидетельством о государственной аккредитации, основ-ными образователь-ными программами, реализуемыми Учреж-дением, и другими документами, регла-ментирующими органи-зацию образователь-ного процесса;

5) подписание договора между заявителем и Учреждением (договор составляется в двух экземплярах, один экземпляр договора выдается заявителю, второй остается в Учреждении);   (в случае предоставления муниципальной услуги);

6) зачисление ребенка в Учреждение приказом руководителя или выдача уведомления об отказе в предоставле-нии муниципальной услуги с указанием причины отказа;

7) организация обуче-ния по дополнительной общеобразовательной программе (в случае предоставления муни-ципальной услуги).

Результатом предос-тавления муниципаль-ной услуги является:

- Предоставление до-полнительного образ-ования в области фи-зической культуры и спорта, художествен-ного, технического, естественно-научного и социально-педагогичес-кого развития; 
- письменное уведом-ление об отказе в пре-доставлении муници-пальной услуги с указа-нием причин отказа. 
	Заявителями  являются: граждане Российской Федерации - родители или законные предста-вители потребителей муниципальной услуги. Потребителями муни-ципальной услуги являются дети в возрас-те до 18 лет (включи-тельно).
	Муниципаль-ную услугу предоставляет муниципальное бюджетное образователь-ное учрежде-ние дополни-тельного обра-зования детей «Центр детско-го творчества» г. Ярцево Смо-ленской облас-ти
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям дополнительного образования» (далее - «СанПиН»);

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013 г. № 1008;

- Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 02.09.2013 № 1506 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальными образовательными учреждениями, подведомственными Комитету по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области»;

· иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотно-шения в данной сфере. 



	14.
	Организация отдыха детей в каникуляр-ное время 
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админист-ративные процедуры:

1) подача заявителем в Учреждение заявления с прилагаемым комп-лектом документов;

2) рассмотрение и регистрация заявления и документов руково-дителем Учреждения;

3) ознакомление зая-вителя с уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной дея-тельности, со свиде-тельством о государ-ственной аккредитации, основными образова-тельными програм-мами, реализуемыми Учреждением, и дру-гими документами, рег-ламентирующими орга-низацию образователь-ного процесса;

5) подписание договора между заявителем и Учреждением (договор составляется в двух экземплярах, один экземпляр договора выдается заявителю, второй остается в Учреждении);   (в случае предоставления муниципальной услуги);

6) зачисление ребенка в Учреждение приказом руководителя или выдача уведомления об отказе в предоставле-нии муниципальной услуги с указанием причины отказа;

7) организация обуче-ния по дополнительной общеобразовательной программе (в случае предоставления муни-ципальной услуги).

Результатом предос-тавления муниципаль-ной услуги является:

- предоставление дополнительного обра-зования в области эколого-биологичес-кого развития, худо-жественно-эстетичес-кого развития; - пись-менное уведомление об отказе в предостав-лении муниципальной услуги с указанием причин отказа. 
	Заявителями  являются: граждане Российской Федерации - родители или законные пред-ставители потребителей муниципальной услуги. Потребителями муни-ципальной услуги являются дети в воз-расте до 18 лет (вклю-чительно)
	Комитет по образованию и молодежной политике 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Санитарно-эпидемиологическими пра-вилами и нормативами «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям дополнительного образования» (далее - «СанПиН»);

- Порядком организации и осущест-вления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013 г. № 1008;

- Постановлением Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 02.09.2013 № 1506 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальными образо-вательными учреждениями, подведом-ственными Комитету по образованию Администрации муниципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области».

	15.
	Предоставление информации о текущей успевае-мости, ведение электронного днев-ника и электронного журнала успевае-мости
	Предоставление муни-ципальной услуги о текущей успеваемости ребенка, ведении элект-ронного дневника и электронного журнала успеваемости включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение обра-щения заявителя и принятие решения:

- об отказе в предоставлении муни-ципальной услуги;

-о предоставлении информации.
Результатом  предос-тавления муниципаль-ной услуги является получение заявителем  информации о текущей успеваемости, ведении электронного дневника и электронного журна-ла успеваемости.
	Право на получение муниципальной услуги имеют родители (закон-ные представители), детей в  возрасте от 6 лет 6  месяцев до 18 лет,   опекуны, лица, действующие от имени законного представи-теля ребенка (на основании нотариально заверенной доверен-ности) и юридические лица (за исключением государственных орга-нов и их территориаль-ных органов, органов государственных вне-бюджетных фондов и их территориальных органов, органов мест-ного самоуправления)
	Комитет по образованию и молодежной политике 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

  -  Конституцией Российской Федерации;

  - Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89 г.; 

  - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

   - Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    - Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

    - Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

     -  Приказом Министерства образова-ния и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

   -  Письмом Министерства образования и науки  Российской Федерации от 13.08.2002 г. № 01-51-088ин  «Об организации использования информационных и коммуникационных ресурсов в общеобразовательных учреждениях»;
   -  Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
   - Решением заседания президиума Совета при Президенте Российской Федерации по развитию информационного общества в Российской Федерации от 30 декабря 2010 г. №  А4-18040 "О внедрении электронных образовательных ресурсов в учебный процесс и мерах по методической и технической поддержке педагогов на местах"

   - Письмом Министерства образования и науки  Российской Федерации от 20 декабря 2000 г. №03-51/64  "Методические рекомендации по работе с документами в общеобразовательных учреждениях";

    - Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 02.09.2013 № 1506 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальными образовательными учреждениями, подведомственными Комитету по образованию Администрации муниципального образования «Ярцев-ский район» Смоленской области»;

    - иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотноше-ния в  данной сфере. 

	16.
	Организация и коор-динация проведения районных мероприя-тий по работе с молодежью
	Результатом исполне-ния муниципальной функции  является организация и осущест-вление работы по про-ведению районных мероприятий по работе с молодежью.


	Физические лица (возраст 14 – 30 лет)
	Комитет по физической культуре и  спорту 
	   Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с постановлением Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области   № 2202 от 30.11.2009 года «Об утверждении порядка финансирования отдельных мероприятий ведомственной целевой программы «По реализации государст-венной молодёжной политики на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области», Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации».

	17.
	Организация и коор-динация проведения городских, район-ных чемпионатов и других спортивных мероприятий среди различных возрас-тных групп населе-ния
	Результатом исполне-ния муниципальной функции является раз-витие физической куль-туры и спорта на территории Ярцевский район Смоленской области

	Заинтересованными ли-цами в исполнении муниципальной функ-ции являются физичес-кие лица различных возрастных групп, не имеющие медицинских противопоказаний для занятий физической культурой и спортом.
	Комитет по фи-зической куль-туре и спорту 
	Федеральный закон от 04.12.2007г. № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации".

	18.
	Проведение прове-рок при осуществле-нии муниципального Контроля в отноше-нии субъектов пред-принимательской деятельности на тер-ритории муници-пального образова-ния «Ярцевский район» Смоленской области
	Муниципальный контроль – деятель-ность отраслевых органов Админист-рации муниципального образования «Ярцев-ский район» Смолен-ской области по орга-низации и проведению на территории муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области проверок соблюдения при осуществлении деятельности юриди-ческими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установ-ленных муниципаль-ными правовыми акта-ми.

   Порядок организации и осуществления муни-ципального контроля в соответствующей сфере деятельности устанав-ливается муниципаль-ными правовыми акта-ми в случае, если ука-занный порядок не предусмотрен законом Смоленской области.
	Юридические лица
	Комитет эконо-мического раз-вития и торгов-ли
	Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с положениями Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля и регулирует отношения в области организации и осуществления муниципального контроля и защиты прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.

	19.
	Рассмотрение обра-щений потребителей
	Исполнение муници-пальной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры:

   - прием и аннотиро-вание поступивших обращений потреби-телей.

   - рассмотрение обра-щений обманутых вкладчиков;

   - постановка обращений потреби-телей на контроль;

   - проверка изложен-ных потребителями фактов нарушений их прав и интересов;

   - оформление ответов на обращения потреби-телей;

   - прием потребителей по консультативным вопросам;

   - предоставление справочной информа-ции о ходе рассмот-рения обращений;

   - прием документов обманутых вкладчиков;

   - направление документов обманутых вкладчиков в Департа-мент экономического развития и торговли Смоленской области.
	Юридические и физические лица
	Комитет эконо-мического раз-вития и торгов-ли
	Исполнение муниципальной услуги по рассмотрению обращений потребителей  в Администрации муниципального обра-зования осуществляется Комитетом эко-номического развития и торговли Адми-нистрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (далее - Комитет) в соответствии со ст.44 Закона РФ от 07 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей».

	20.
	Предоставление  земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межведом-ственного запроса;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заявителю (решения).

Конечным результатом предоставления муни-ципальной услуги является:

-в случае принятия положительного реше-ния - постановление  Администрации муни-ципального образо-вания «Ярцевский район» о предоставле-нии земельного участ-ка;

- в случае принятия решения об отказе – письменное уведом-ления об отказе в предоставлении земель-ного участка с указа-нием причин такого отказа.
 – письменное уведомления об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин такого отказа.


	Юридические и физические лица 
	Комитет по градостроительной  деятельно-сти и земель-ным отноше-ниям 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации;

-Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Земельным кодексом Российской Федерации от 10.10.2001, ст.30-47;

-Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 5, ст. 410);

 -Федеральным законом от 02.01.2000 N 28-ФЗ "О государственном земельном кадастре" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 2, ст. 149; 2004, N 35, ст. 3607; 2006, N 27, ст. 2881; N 50, ст. 5279);

 -Федеральным законом от 29.07.98 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 31, ст. 3813; 2002, N 4, ст. 251; N 12, ст. 1093; N 46, ст. 4537; 2003, N 2, ст. 167; N 9, ст. 805; 2004, N 35, ст. 3607; 2006, N 2, ст. 176; N 31 (часть I), ст. 3456; 2007, N 7, ст. 834; N 29, ст. 3482; N 31, ст. 4016) 

-Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации».

	21.
	Заключение договоров аренды муниципального имущества
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- рассмотрение Комитетом заявления и представленных доку-ментов;

- подготовка и заключе-ние договора аренды или отказ в его заключении;

- предоставление муни-ципальной услуги по результатам проведе-ния торгов;

- переоформление дого-воров аренды на новый срок, внесение изме-нений в действующий договор аренды.
Результатом предос-тавления муниципаль-ной услуги является:

- договор аренды муниципального имущества муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области или дополнительное соглашение к договору аренды муниципаль-ного имущества муни-ципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области;

- письменное сообще-ние об отказе в предос-тавлении муници-пальной услуги с указанием его причи-ны.

	Заявителями являются юридические лица и индивидуальные пред-приниматели, зарегист-рированные на террито-рии Российской Феде-рации, заинтересован-ные в предоставлении муниципальной услуги
	Комитет по имуществу 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным Законом от 27.07.2010г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 29.07.98 N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».



	22.
	Оформление гра-достроительных планов земельных участков для объек-тов капитального строительства
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админис-тративные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межведом-ственного запроса;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заявителю (решения).

Конечным результатом предоставления муни-ципальной услуги является:

- в случае принятия решения о выдаче градостроительного плана земельного участка – градост-роительный план земельного участка;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче градострои-тельного плана земельного участка - письменное уведомле-ние об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин такого отказа– письменное уведом-ления об отказе в предоставлении земель-ного участка с указа-нием причин такого отказа.
	Юридические и физические лица 
	Комитет по градострои-тельной  деятельности и земельным отношениям 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 -  Градостроительным кодексом Рос-сийской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

-  Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

-  Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 10 мая 2011 года N 207 "Об утверждении формы гра-достроительного плана земельного участка";

-  Приказом Министерства регио-нального развития Российской Федера-ции от 11 августа 2006 года N 93 "Об утверждении Инструкции о поряд-ке заполнения формы градостроительного плана земельного участка";

-  Федеральным законом от 17 ноября 1995 года N 169-ФЗ "Об архитектурной деятельности в Российской Федерации".



	23.
	Согласование схем расположения зе-мельных участков на кадастровом плане (карте) территории
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя сле-дующие администра-тивные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межведом-ственного запроса;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предоставл-ения муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муни-ципальной услуги зая-вителю (решения).

Результатами предос-тавления муниципаль-ной услуги  является принятие решения:

- в случае принятия решения об утверж-дении схемы располо-жения – выдача утвер-жденной схемы распо-ложения;

- в случае принятия решения об отказе в утверждении схемы расположения – пись-менное уведомление об отказе в утверждении схемы расположения с указанием причин та-кого отказа.
	Юридические и физические лица
	Комитет по градострои-тельной дея-тельности и земельным отношениям     
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российс-кой Федерации;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-доставления государственных и муни-ципальных услуг»;

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221- ФЗ (в редакции от 28.07.2012) «О государственном кадастре недвижи-мости»;

Решением Совета депутатов Ярцевского Городского поселения Ярцевского района Смоленской области от 25 декабря 2009 года №91 «Об утверждении Правил землепользования и застройки города Ярцево Смоленской области»



	24.
	Согласование пере-устройства и (или) перепланировки жи-лых помещений"  на территории сель-ских поселений му-ниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя сле-дующие администра-тивные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межве-домственного запроса;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муни-ения муници-уль-трои-ги осущест































































































ципальной услуги зая-вителю (решения).

Конечным результатом предоставления муни-ципальной услуги является:

- в случае принятия решения о согласова-нии переустройства и (или) перепланировки жилых помещений – согласование переус-тройства и (или) перепланировки жилых помещений; 

- в случае при-нятия решения об отказе – уведомление об отказе в согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки жилых помещений с ука-занием причины отказа.


	Юридические и физические лица  
	Комитет по градострои-тельной дея-тельности и земельным отношениям   
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с

  - Жилищным кодексом Российской Фе-дерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о приз-нании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции";

- постановлением Администрации Смоленской области от 07.10.2002 N 245 "Об утверждении и введении в действие территориальных строительных норм Смоленской области "Поквартирные системы теплоснабжения от котлов на газовом топливе";

- Сводом правил по проектированию и строительству СП 41-108-2004 "Пок-вартирное теплоснабжение жилых зданий с теплогенераторами на газовом топливе";

-  Строительными нормами и правилами СНиП 2.08.01-89* "Жилые здания";

- Строительными нормами и правилами СНиП 41-01-2003 "Отопление, вентиля-ция и кондиционирование";

- письмом Управления Роспот-ребнадзора по Смоленской области от 29.12.2008 N 02-9767 "Об установке пок-вартирных систем отопления";

	25.
	Оформление разре-шений на  ввод в эксплуатацию объектов капиталь-ного строительства на территории сель-ских поселений му-ниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области» 


	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межведомственного запроса;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).

Процедура предостав-ления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

-  разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строи-тельства;

-  отказ в выдаче разре-шения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строи-тельства с указанием причин такого отказа.


	Юридические и физические лица 
	Комитет по градострои-тельной  деятельности и земель-ным отно-шениям 
	Предоставление муниципальной услуги осуще-твляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Россий-ской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предос-тавления государственных и муници-пальных услуг»; и другими правовыми актами;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федера-ции";

 Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

	26.
	Оформление разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капиталь-ного строительства на территории сельских поселений муниципального образования «Ярцев-ский район» Смо-ленской области
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межведомственного запроса;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муни-ципальной услуги зая-вителю (решения).

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия  реше-ния о выдаче раз-решения на строитель-ство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строи-тельства – разре-шение на строитель-ство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства.

- в случае принятия  решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, рекон-струкцию, капитальный ремонт объектов капи-тального строительства – письменное уве-домление об отка-зе в выдаче разрешения на строительство, рекон-струкцию, капитальный ремонт объекта капи-тального строитель-ства.
	Юридические и физические лица 
	Комитет по градострои-тельной  деятельности и земельным отношениям 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Россий-ской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предос-тавления государственных и муници-пальных услуг»; и другими правовыми актами;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

 Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

	27.
	Оказание организа-ционных, консульта-ционных, методоло-гических услуг в сфере развития агро-промышленного комплекса муници-пального образова-ния «Ярцевский район» Смоленской области
	Предоставление организациионных, консультационных, методологических услуг в сфере развития агропромышленного комплекса.
	Граждане, ведущие

личное подсобное

хозяйство; главы и члены крестьянских (фермерских) хозяйств;

председатели, специа-листы и члены сельско-хозяйственных потре-бительских коопера-тивов; руководители районных агентств поддержки малого предпринимательства;

Главы и специалисты сельских Администра-ций; руководители и специалисты сельско-хозяйственных, перера-батывающих, сервис-ных и других пред-приятий
	Управление

сельского

хозяйства
	Исполнение муниципальных функций осуществляется в соответствии с:

   - Конституцией Российской Федерации;

   - Федеральным законом от 08.12.1995 № 193-ФЗ (в ред. Федеральных законов от 07.03.1997 № 47-ФЗ, от 21.03.2002 № 31-ФЗ, от 10.01.2003           № 8–ФЗ, от 10.01.2003 № 15-ФЗ, от 11.06.2003 № 73 ФЗ, от 03.11.2006          № 183-ФЗ, от 26.06.2007 № 118-ФЗ) «О сельскохозяй-ственной кооперации»;

   - Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хо-яйстве» (в ред. от 04.12.2006) (принят ГД ФС РФ 23.05.2003);

   - Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяй-стве»  принят ГД ФС РФ 21.06.2003);»                                                     
   - Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
   - Федеральным законом от 29.12.2006 № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» («Собрание законодательства РФ», 01.01.2007, № 1 (1 ч.) ст. 276);

   - Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.2007 № 446 «О муниципальной программе развития сельского хозяйства и регули-рования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008 - 2012 годы» («Собрание законода-тельства РФ», 30.07.2007 № 31, ст. 4080);

   - Уставом (основным Законом) Смолен-ской области Российской Федерации;

   - Уставом и положениями муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области.

	28.
	Составление и утверждение свод-ной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Ярцев-ский район» Смо-ленской области, а также внесение в нее изменений в соот-ветствии с Бюджет-ным кодексом Рос-сийской Федерации»
	Исполнение муници-пальной функции включает в себя сле-дующие админист-ративные процедуры (административные действия):

  - Составление сводной бюджетной росписи бюджета муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области;
   - утверждение свод-ной бюджетной рос-писи;

   - внесение изменений в сводную бюджетную роспись.
	Главные распорядители  средств бюджета

муниципального образования
	Финансовое управление
	Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе в соответствии с:

   - Бюджетным кодексом Российской Федерации;

   - Приказом Финансового управления от 21.07.2008 № 48.



	29.
	Зачисление в обра-зовательное учреж-дение 
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админист-ративные процедуры:

1) подача заявителем в образовательное учреж-дение заявления с прилагаемым комп-лектом документов;

2) рассмотрение и регистрация заявления и документов руково-дителем образователь-ного учреждения;

3) зачисление ребенка в образовательное учреж-дение приказом руково-дителя или выдача уведомления об отказе в предоставлении му-ниципальной услуги с указанием причины отказа;

4) подписание договора между заявителем и образовательным учреждением (договор составляется в двух экземплярах, один экземпляр договора выдается заявителю, второй остается в учреждении)  (в случае предоставления муниципальной услуги)

Результатом предос-тавления муниципаль-ной услуги является принятие решения о зачислении ребенка – получателя муници-пальной услуги, оформ-ленное приказом, изданным руководи-телем образовательного учреждения – основа-нием для возникнове-ния образовательных отношений. Между  образовательным учреждением и лицом, зачисленным на обуче-ние (родителями (за-конными представи-телями) несовершенно-летнего лица) 
аклюю-чается договор об образовании.


	Заявителями Услуги являются граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях. 

Получателями Услуги являются родители (законные представите-ли)  детей, достигших возраста двух месяцев (при наличии условий) при отсутствии протии-вопоказаний по сос-тоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста семи лет  (при зачислении в учрежде-ния, реализующие образовательные прог-раммы дошкольного образования), детей возраста с шести лет и шести месяцев до 18 лет (при зачислении в учреждения, реализую-щие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования), детей возраста шести лет до 18 лет (при зачислении в учрежде-ния, реализующие образовательные прог-раммы дополнитель-ного образования).


	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации; - Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89 г.; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012г. № 107 «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;

-  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным прог-рамммам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

- Порядком организации и осущест-вления образовательной деятельности по основным общеобразовательным прог-рамммам – образовательным программам дошкольного образования, утвержден-ным приказом Министерства образова-ния и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 г. № 1014;

- Постановлением Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 02.09.2013 № 1506 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказывае-мых муниципальными образовательными учреждениями, подведомственными Ко-митету по образованию Администрации муниципального образования «Ярцев-ский район» Смоленской области».

	30.
	Организация предос-тавления дополни-тельного образова-ния детям по физ-культурно – спор-тивной направлен-ности
	Муниципальную услу-гу по организации пре-доставления дополни-тельного образования в бюджетных учрежде-ниях спортивной нап-равленности муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области  исполняет Комитет Администрации муни-ципального образова-ния «Ярцевский район» Смоленской области
	Физические лица
	Комитет по фи-зической куль-туре и спорту
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учрежде-нии дополнительного образования детей» (Собрание законодательства от 20.03.1995, № 12, ст. 1053);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2000 № 796 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной дея-тельности»;

- Законом РФ от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Законом от 24.06.199 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;

- письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.09.2006 № 06-1479 «О Методических рекомендациях по организации деятельности спортивных школ в Российской Федерации»;

- приказом Министерства образования Российской Федерации от 10.07.2003 № 2994 «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования»;

- Законом Смоленской  области от28.12.2004 №118-з  «Об образовании»;

- Уставом муниципального образования «Ярцевский  район» Смоленской области;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Смоленской области и муниципального образования «Ярцевский  район» Смоленской области.

	31.
	Оформление и выда-ча разрешения на установку реклам-ных и информацион-ных конструкций
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админист-ративные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межведом-ственного запроса;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).

В случае принятия  решения о выдаче разре-шения на уста-новку рекламной или информационной кон-струкции на тер-ритории муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области:

- выдача разрешения на установку рекламной  конструкции на территории муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области;

- выдача разрешения на установку информа-ционной конструкции на территории муни-ципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области;

- выдача оформленного паспорта места уста-новки рекламной или информационной кон-струкции на тер-ритории муници-пального образования «Ярцевский район» Смолен-ской области после уплаты заяви-телем государственной пошлины;

- заключения договора на право установки и эксплуатации рекламной или информационной конструкции на земельном участке государственная собст-венность на который не разграничена, здании или ином недвижимом имуществе, находя-щемся в муниципаль-ной собственности, не позднее чем через 20 дней после завершения торгов и оформления протокола;

В случае приня-тия  решения об отказе в выдаче разрешения разрешения на уста-новку рекламной или информационной кон-струкции на терри-тории муниципального образования «Ярцев-ский район» Смолен-ской области:

- уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку реклам--ной или информационной конструкции на терри-тории муниципального образования «Ярцев-ский район» Смолен-ской области.
	Юридические и физические лица  
	Комитет по градострои-тельной дея-тельности и зе-мельным отно-шениям   
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-ниципальных услуг»;

- Федеральным - от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-Федеральным законом от 13.03.2006 № 38- ФЗ «О рекламе»;

- Постановлением Администрации му-ниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 04.08.2011 №1239 «Об утверждении Порядка выдачи разрешений на уста-новку рекламных и информационных конструкций на территории муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области»



	32.
	Содержание и вос-питание обучаю-щихся в муници-пальных образова-тельных учрежде-ниях
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админист-ративные процедуры: 
1) прием и регистрация документов 
2) рассмотрение обра-щения заявителя и принятие решения:

- об отказе в предоставлении муни-ципальной услуги;

- о зачислении ребенка в пришкольный интер-нат.

Результатом предос-тавления муниципаль-ной услуги является зачисление и прожива-ние ребенка в приш-кольном  интернате. При отказе в предостав-лении муниципальной услуги – выдача заявителю письменного уведомления с указа-нием причин отказа.


	Особенностью муни-ципальной услуги является то, что ее получатели не могут самостоятельно выс-тупать в качестве заявителей. К заявите-лям относятся родите-ли, опекуны, иные законные представи-тели ребенка, лица, действующие от имени законного представи-теля ребенка (на основании нотариально заверенной довереннос-ти) учащихся муници-пальных образователь-ных учреждений, имеющих пришколь-ные интернаты, прожи-вающих на расстоянии свыше 3 км. от учреждения.
	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

  -  Конституцией Российской Федерации;
- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89 г.; 
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»;

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 23 июля 2008 г. № 45 «Об утверждении СанПиН 2.4.5.2409-08 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования»;

- Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 02.09.2013 № 1506 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальными образовательными учреждениями, подведомственными Комитету по образованию Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области»;
 - иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотно-шения в  данной сфере.

	33.
	Предоставление информации об образовательных программах, учеб-ных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (моду-лей), годовых кален-дарных учебных графиках
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админист-ративные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение обра-щения заявителя и принятие решения:

- об отказе в пре-доставлении муници-пальной услуги;

-о предоставлении информации об образо-вательных программах, учебных планах, рабо-чих программах учеб-ных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

Результатом  предос-тавления муниципаль-ной услуги является получение заявителем  информации об образо-вательных программах, учебных планах, рабо-чих программах учеб-ных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках в общеобразовательных школах.
	Право на получение муниципальной услуги имеют родители (закон-ные представители), детей в возрасте от 6 лет 6  месяцев до 18 лет,   опекуны, лица, действующие от имени законного представи-теля ребенка (на основании нотариально заверенной доверен-ности) и юридические лица (за исключением государственных орга-нов и их территориаль-ных органов, органов государственных вне-бюджетных фондов и их территориальных органов, органов мест-ного самоуправления) 


	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации;

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89 г.; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Приказом Министерства образования Российской Федерации от 09.03.2004 № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012г. № 107 «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;

-  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

- Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 02.09.2013 № 1506 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальными образовательными учреждениями, подведомственными Комитету по образованию Администрации муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области»

	34.
	Назначение опеку-ном или попечите-лем в отношении недееспособных или не полностью деес-пособных граждан
	Исполнение государст-венной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение документов;
- формирование и направление межведом-ственного запроса;

- проведение обследо-вания условий жизни лиц, желающих стать опекунами или попечи-телями совершеннолет-них недееспособных или не полностью дееспособных граждан и составления акта обследования;

- рассмотрение заявления и оформле-ние результата предос-тавления государствен-ной услуги;
- выдача результата предоставления госу-дарственной услуги заявителю.

Результатами предос-тавления государствен-ной услуги  является принятие решения:

- о возможности (не возможности) гражда-нина быть опекуном (попечителем);

- о назначении (об отказе в назначении) опекуном (попечите-лем);

-о заключении договора об осуществлении опеки или попечитель-ства в отношении совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособ-ного гражданина на возмездных условиях;  
- об отказе в предоставлении госу-дарственной услуги.
	Заявителями являются только совершеннолет-ние дееспособные лица, за исключением:

а) лиц, лишенных родительских прав;

б) граждан, имеющих на момент установле-ния опеки или попе-чительств судимость за умышленное преступ-ление против жизни и здоровья граждан
	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.94       № 52-ФЗ (Собрание законодательства РФ 05.12.94 № 32 ст. 3301);

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (Собрание законодательства РФ 2008 № 17 ст. 1755, 2009, № 29, ст. 3615, «Российская газета» № 142, 04.07.2011);  - Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан» (Собрание законодательства Российской Федерации 2010,  № 48, ст. 6401, 2011, №14, ст. 1956);

- приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 08.08.2011 № 891н «О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927» («Российская газета», 2011 г. № 216);

- областным законом от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, 2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области   2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);
-  областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета,  2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26 .

	35.
	Принятие органами опеки и попечитель-ства решения, обя-зывающего роди-телей (одного из них не препятствовать общению близких родственников с ре-бенком)
	При предоставлении  государственной услу-ги осуществляются следующие админист-ративные процедуры:

- прием, регистрация и рассмотрение докумен-тов, необходимых  для предоставления госу-дарственной услуги;

- рассмотрение обраще-ния заявителя;

- выдача  решения заявителю.
Конечным результатом исполнения государст-венной услуги  являет-ся: 

-принятия решения, обязывающего роди-телей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребен-ком;

-отказ в предоставле-ния государственной услуги.
	Заявителями на полу-чение государственной услуги являются дедушка, бабушка, братья, сестры и другие родственники ребенка.
	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии  с:

- Семейным   кодексом   Российской  Федерации  от 20 сентября  2011 г.         № 223-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 16);

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (Собрание законодательства РФ 2008 № 17 ст. 1755, 2009, № 29, ст. 3615, «Российская газета» № 142, 04.07.2011);

- областным законом от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, № 9  от 05.02.2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области  2008, № 2, ст. 44, 2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

- областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета, № 9 от 05.02.2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26 .

	36.
	Выдача заключения о возможности вре-менной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно прожи-вающих на террито-рии Российской Фе-дерации
	Исполнение государ-ственной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры:

- прием и регистрация документов; 

- формирование и направление межведом-ственного запроса;

- проведение обследо-вания условий жизни заявителя;
-рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заявителю (решения).

Результатом предос-тавления государствен-ной услуги  является принятие решения:

- о возможности вре-менной передачи ребенка (детей) в семью гражданина;  

- об отказе в предос-тавлении государствен-ной услуги. 


	Заявителями являются граждане, проживаю-щие на территории муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области, за исключе-нием:

а) лиц, признанных судом недееспособ-ными или ограниченно дееспособными;

б) лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных в родительских правах;

в) бывших усынови-телей, если усыновле-ние отменено судом по их вине;

г) лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненад-лежащее выполнение возложенных на него законом обязанностей;

д) лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному 
склю-ледованию (за 
склюю-чением лиц, уголовное преследование в отно-шении которых прек-ращено по реабилити-рующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помеще-ния в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравст-венности, против общественной безопас-ности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

е) лиц, имеющих инфекционные забо-левания в открытой форме или психические заболевания, больных наркоманией, токсико-манией, алкоголизмом;

ж) лиц, не имеющих постоянного места жительства на террито-рии Российской Феде-рации.
	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (Собрание законодательства РФ 2008 № 17 ст. 1755, 2009, № 29, ст. 3615, «Российская газета» № 142, 04.07.2011);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.05.2009 № 432 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 25.05.2009,  № 21, ст. 2581);

- областным законом от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, № 9  от 05.02.2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области  2008, № 2, ст. 44, 2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

- областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета, № 9 от 05.02.2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26.

	37.
	Выдача заключения о возможности граж-данина быть усыно-вителем
	Исполнение государ-ственной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры:

- прием и регистрация документов; 
- формирование и нап-равление межведом-ственного запроса;

- проведение обследо-вания условий жизни лиц, желающих усыно-вить ребенка и состав-ления акта обследова-ния;

- рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заявителю (заключения о возможности гражда-нина быть усыновите-лем или отказ в  предоставлении госу-дарственной услуги). 

Процедура предостав-ления государственной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

-  заключение о воз-можности гражданина быть усыновителем;

-  уведомление  об отказе в предоставле-нии государственной услуги. 


	Заявителями являются совершеннолетние граждане Российской Федерации обоего по-ла, постоянно прожи-вающие на территории муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области за исключе-нием:

а) лиц, признанных судом недееспособ-ными или ограниченно дееспособными;

б) супругов, один из которых признан судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

в) лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных в родительских правах;

г) бывших усыновите-лей, если усыновление отменено судом по их вине;

д) лиц, отстраненных от обязанностей опе-куна (попечителя) за ненадлежащее выпол-нение возложенных на него законом обязан-ностей;

е) лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвергавшихся уго-ловному преследова-нию (за исключением лиц, уголовное пресле-дование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за престу-пления против жизни и здоровья, свободы, чес-ти и достоинства личности (за исключе-нием незаконного помещения в психиат-рический стационар, клеветы и оскорбле-ния), половой непри-косновенности и поло-вой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безо-пасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

ж) лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права либо которые совместно проживают в жилом помещении с лицами, страдающими заболеваниями, предс-тавляющими опасность для окружающих (Перечень заболеваний, при наличии которых лица по состоянию здоровья не могут осуществлять роди-тельские права, и пере-чень заболеваний, пред-ставляющих опасность для окружающих, при их наличии у лиц, совместно проживаю-щих в жилом помеще-нии, утверждены  Пра-вительством Россий-ской Федерации.);

 з) лиц, которые на момент установления усыновления не имеют  дохода, обеспечиваю-щего усыновляемому ребенку прожиточный минимум, установлен-ный в Смоленской области;
и)  лиц, не имеющих постоянного места жи-тельства;
к) лиц, не прошедших подготовки в порядке, установленном Семей-ным Кодексом (кроме близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновите-лями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опеку-нами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложен-ных на них обязан-ностей);
л) лиц, состоящих в союзе, заключенном между лицами одного пола, признан-ном браком и зарегис-трированном в соответ-ствии с законода-тельством государства, в котором такой брак разрешен, а также лиц, являющихся граждан-ами указанного госу-дарства и не состоящих в браке.
	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Семейным   кодексом   Российской  Федерации  от 29 декабря  1995 г.          № 223-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 16);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 г. № 275 «Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 15, ст. 1590; 2002, № 15, ст. 1434; 2005, № 11, ст. 950; 2006, № 16, ст. 1748);
- областным законом от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, № 9  от 05.02.2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области  2008, № 2, ст. 44, 2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

- областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета, № 9 от 05.02.2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26 .



	38.
	Объявление несо-вершеннолетнего полностью дееспо-собным (эмансипи-рованным)
	Исполнение государст-венной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение документов; 

- рассмотрение обраще-ния заявителя;

- вручение решения заявителю. 

Результатами предос-тавления государствен-ной услуги  является принятие решения:

- объявление несовер-шеннолетнего пол-ностью дееспособным (эмансипированным);

-отказ в предостав-ления государственной услуги.  

Процедура предостав-ления государственной услуги завершается по-лучением заявителем одного из следующих документов:

- решения об объявле-нии несовершеннолет-него полностью дееспо-собным (эмансипиро-ванным);

- уведомления об отказе в предостав-ления государственной услуги. 
	Заявителями являются несовершеннолетние граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на тер-ритории муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области,  достигшие возраста 16 лет.


	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.94       № 52-ФЗ (Собрание законодательства РФ 05.12.94 № 32 ст. 3301);

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (Собрание законодательства РФ 2008 № 17 ст. 1755, 2009, № 29, ст. 3615, «Российская газета» № 142, 04.07.2011); 

- областным законом от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, № 9  от 05.02.2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области  2008, № 2, ст. 44, 2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

- областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета, № 9 от 05.02.2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26.

	39.
	Выдача разрешения на изменение имени ребенка не достиг-шего возраста 14 лет, а также измене-ние присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя
	Результатами предос-тавления государственной услуги  является принятие решения: 

- разрешение на изменение имени ре-бенка, не достигшего возраста 14 лет, или на  изменение от присвоен-ной ему фамилии на фамилию другого роди-теля;

- отказ в предостав-лении государственной услуги. 
Исполнение государ-ственной услуги включает в себя сле-дующие администра-тивные процедуры:

- прием и регистрация документов; 

- формирование и направление межве-домственного запроса;

-рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;

- выдача решения заявителю. 
	Заявителями являются родители (родитель) ребенка.
	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Семейным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 1996, № 1, ст. 16, 1997)

- Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» («Собрание законодательства РФ» 2008 № 17 ст. 1755, 2009, № 29, ст. 3615, «Российская газета» № 142, 2011);
- областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета, № 9 2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26);

- областным законом от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, 2008, № 9, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области  2008, № 2, ст. 44, 2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6).

	40.
	Выдача органами опеки и попечитель-ства разрешения (согласия), затраги-вающего осущест-вление имуществен-ных прав подопеч-ных, не полностью дееспособных граж-дан
	Исполнение государст-венной услуги вклю-чает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация  документов; 

- формирование  и  направление   межве-домственного   запроса  в  органы, участвую-щие в предоставлении государственной услуги;

- рассмотрение заяв-ления и оформление результата предостав-ления государственной услуги;
- выдача результата предоставления госу-дарственной услуги заявителю.

 Результатами пре-доставления государ-ственной услуги  является принятие решения:

- о выдаче разрешения (согласия), затрагиваю-щего осуществление имущественных прав подопечных, не пол-ностью дееспособных граждан;  

- отказ в выдаче разрешения (согласия), затрагивающего осу-ществление имущест-венных прав подопеч-ных, не полностью дееспособных граждан.
	Заявителями на получе-ние государственной услуги  являются закон-ные представители (ро-дители, опекуны (попе-чители) подопечных, усыновители)


	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 1994, № 32, ст. 3301);

- Семейным   кодексом   Российской  Федерации  от 20 сентября  2011 г.         № 223-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 16);

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (Собрание законодательства РФ 2008 № 17 ст. 1755, 2009, № 29, ст. 3615, «Российская газета» 2011 № 142);

- областным законом от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, № 9  от 05.02.2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области  2008, № 2, ст. 44, 2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);

- областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета, 2008 № 9, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26 .

	41.
	Назначение опеку-ном или попечите-лем гражданина, вы-разившего желание стать опекуном или попечителем несо-вершеннолетних граждан
	Исполнение государ-ственной услуги вклю-чает в себя следующие административные про-цедуры:

-прием и регистрация документов; 

- формирование и направление межведом-ственного запроса;

- проведение обследо-вания условий жизни лиц, желающих стать опекуном (попечите-лем) несовершеннолет-них граждан, и составления акта обследования;

-рассмотрение заяв-ления и оформление результата предостав-ления государственной услуги;
- выдача результата предоставления госу-дарственной услуги заявителю.

Результатами предос-тавления государ-ственной услуги  является принятие решения:

- о возможности (не возможности) гражда-нина быть опекуном (попечителем);

- о назначении (об отказе в назначении) опекуном (попечите-лем);

-о заключении договора об осуществлении опеки или попечитель-ства в отношении несовершеннолетнего подопечного при назначении опекуна (попечителя), испол-няющего свои обязан-ности возмездно;

-о заключении договора о приемной семье при назначении опекуна (попечителя), испол-няющего свои обязан-ности возмездно.


	Заявителями являются только совершеннолет-ние дееспособные лица,  за исключением:

а) лиц, лишенных или ограниченных в роди-тельских правах; 

б) лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уго-ловному преследова-нию (за исключением лиц, уголовное пресле-дование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением неза-конного помещения в психиатрический ста-ционар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравст-венности, а также против общественной безопасности;

в) лица, не прошедшие подготовки в порядке, установленном Семей-ным Кодексом Россий-ской Федерации  (кро-ме близких родствен-ников детей, а также лиц, которые являются или являлись усынови-телями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекуна-ми (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложен-ных на них обязаннос-тей);

г) лиц, имеющих неснятую или непога-шенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

д) лица, состоящие в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанном браком и зарегистри-рованном в соответ-ствии с законодатель-ством государства, в котором такой брак разрешен, а также лица, являющиеся граждана-ми указанного государ-ства и не состоящие в браке.

Е) лиц, больных хроническим алкого-лизмом или нарко-манией;
ж) лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя);

з) бывших усыно-вителей, если усынов-ление отменено по их вине;
и) лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права либо которые совмест-но проживают в жилом помещении с лицами, страдающими заболе-ваниями, представляю-щими опасность для окружающих. Перечень заболеваний, при наличии которых лица по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права, и перечень заболеваний, представляющих опас-ность для окружающих, при их наличии у лиц, совместно проживаю-щих в жилом помеще-нии, устанавливаются Правительством Рос-сийской Федерации.
	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Семейным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 1996, № 1, ст. 16, 1997)

- Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» («Собрание законодательства РФ» 2008 № 17 ст. 1755, 2009, № 29, ст. 3615, «Российская газета» № 142, 2011);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.05.1996             № 542 «Об утверждении перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью» («Собрание законодательства РФ», 1996, № 19, ст. 2304, 2001, № 13, ст. 1251);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009           № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» («Собрание законодательства РФ» 2009, № 21, ст. 2572, 2010, № 31, ст. 4257);
- областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Смоленской области» (Смоленская газета, № 9 2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области 2009, №11, (часть I), с. 26 .

- областным законом от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (Смоленская газета, № 9  2008, Вестник Смоленской областной думы и Администрации Смоленской области  2008, № 2, ст. 44, 2010, № 8 (часть II), с. 47, 2011, № 12 (часть II, книга 2), с. 6);
- областным законом от 22.06.2006 № 61-з «О размере, порядке назначения и выплаты ежемесячных денежных средств на содержание ребенка,  находящегося под опекой (попечительством), на территории Смоленской области» («Вестник Смоленской областной Думы и Администрации Смоленской области», 2006, № 7 (часть I), с. 20, 2009, № 10 (часть II), с. 63).

	42.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реалии-зующие основную образовательную программу дошколь-ного образования
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя сле-дующие администра-тивные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) формирование заяв-ления и занесение данных о заявителе и ребенке в реестр заяв-лений;
3) рассмотрение заяв-ления уполномочен-ными сотрудниками Комитета в порядке очередности, в соответ-ствии со временем и датой подачи заявле-ния;

4)  проведение проце-дуры комплектования образовательных учреждений:

5) формирование ведомости на зачис-ление ребенка в образовательное учреж-дение;
6) информирование заявителя о результате предоставления муни-ципальной услуги (в случае принятия решения о зачислении ребёнка в образователь-ное учреждение).
Результатом предос-тавления муниципаль-ной услуги  является принятие решения: 
- о направлении ребен-ка в возрасте от двух месяцев (при наличии условий), но не позже достижения ими воз-раста семи лет (включительно) в обра-зовательное учрежде-ние;

- о переводе ребенка в возрасте от двух месяцев (при наличии условий), но не позже достижения ими возраста семи лет (включительно)  из одного образователь-ного учреждения в другое.

-  об отказе в пре-доставлении муници-пальной услуги.
	Заявителями на предос-тавление муниципаль-ной услуги являются родители, опекуны или иные законные пред-ставители ребенка, реа-лизующие в его интере-сах право ребенка на дошкольное образова-ние. Заявителем может быть как законный представитель ребенка, так и лицо, действую-щее от имени законного представи-теля ребенка на осно-вании нотариально заверенной доверен-ности.
	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Конвенцией о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.;

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 2.07.2013 № 185-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»

Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;  

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и другими правовыми актами.



	43.
	Организация испол-нения запросов российских и иност-ранных граждан, а также лиц без гражданства, связан-ных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направ-ляемых в иностран-ные государства
	Предоставление муни-ципальной услуги Архивным отделом включает в себя следующие админист-ративные процедуры:

- регистрация запросов;

- анализ тематики поступивших зап-росов;

- направление запросов на исполнение в органы и организации по принадлежности;

- подготовка ответов пользователям;

- проставление апостиля на архивных справках, архивных выписках и архивных копиях; 

- отправка поль-зователям ответов и архивных справок, архивных выписок, архивных копий.

Конечный результат предоставления муниципальной услуги – предоставление пользователям архив-ных справок, архивных выписок, архивных копий или писем об отсутствии документов или запрашиваемых сведений.


	Муниципальная услуга доступна российским гражданам, проживаю-щим за рубежом, иностранным граж-данам, лицам без гражданства. Пользователями также могут быть физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их пользователями в установленном порядке полномочиями выступать от имени пользователей при предоставлении муниципальной услуги.
	Архивный отдел 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 2009, 21 января);

- Конвенцией, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов  (Бюллетень международных договоров, 1993,  №  6);

- Законом СССР от 24 июня 1991 г. № 2261-1 «О порядке вывоза, пересылки и истребования личных документов советских и иностранных граждан и лиц без гражданства из СССР за границу» (Ведомости Съезда народных депутатов СССР и Верховного Совета СССР, 1991, № 27, ст. 784);

- Постановлением Верховного Совета СССР от 17 апреля 1991 г. № 2119-1 «О присоединении Союза Советских Социа-листических Республик к Гаагской кон-венции 1961 года, отменяющей требо-вание легализации иностранных офи-циальных документов» (Ведомости Съезда народных депутатов СССР и Верховного Совета СССР, 1991, №   17,  ст. 496);

- Постановлением Совета Министров СССР от 12 ноября 1990 г. № 1135 «Об одобрении и внесении в Верховный Совет СССР предложения о присоеди-нении СССР к Гаагской конвенции 1961 года, отменяющей требование лега-лизации иностранных официальных документов» (документ официально опубликован не был);

- Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание за-конодательства Российской Федерации,  2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253; 2010, № 19, ст. 2291);

- Федеральным законом от мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-щений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-ставления государственных и муници-пальных услуг» (Российская газета, 2010, 30 июля); 
- приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 14 декабря 2006 г. № 363 «Об утверждении Адми-нистративного регламента исполнения Федеральной регистрационной службой государственной функции по простав-лению апостиля на официальных доку-ментах, подлежащих вывозу за границу» (Бюллетень норма-тивных актов феде-ральных органов исполнительной вла-сти, 2007, № 11);

- приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в госу-дарственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 20, Рос-сийская газета, 2009,  20 мая);

- приказом Министерства иностранных дел Российской Федерации № 20086, Министерства юстиции Российской Фе-дерации от 25 декабря 2008 г. № 311 «Об утверждении Административного регламента предоставления государ-ственной услуги по истребованию личных документов» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2009, № 18; 2010,    № 18);

- приказом Министерства культуры Российской Федерации от 28 декабря 2009 г. № 894 «Об утверждении Адми-нистративного регламента Федераль-ного архивного агентства по предоставлению государственной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства» (Российская газета, 2010, 26 февраля); 

- постановлением Администрации Смоленской области от 31 декабря 2010 г.  № 889 «Об утверждении Администра-тивного регламента предоставления Де-партаментом Смоленской области по культуре государственной услуги «Организация исполнения запросов рос-сийских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства» (Вестник Смоленской областной Думы и Администрации Смоленской области,);  

- постановлением Администрации муниципального образования «Ярцев-ский район» Смоленской области от 17.05.2011 № 0779 «Об утверждении Инструкции о порядке рассмотрения обращений граждан в Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской обла-сти».

- постановлением Администрации му-ниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 30.04.2010 № 949 «Об утверждении Положения о Архивном отделе».

	44.
	Информирование о составе и содержа-нии фондов архива Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области 
	Предоставление муниципальной услуги Архивным отделом включает в себя следующие административные процедуры:

- регистрация запросов;

- подготовка ответов;

- отправление или выдача ответов.

Конечный результат предоставления му-ниципальной услуги – получение пользова-телями информации в письменном и элект-ронном виде о составе и содержании фондов, образованных струк-турными подразделе-ниями Администрации муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области, учреждения-ми, организациями и предприятиями
	Юридические и физические лица  
	Архивный отдел
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание за-конодательства Российской Федерации,  2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253; 2010, № 19, ст. 2291);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-щений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 2010, 30 июля); 

- приказом Государственной архивной службы России от 11 марта 1997 г. № 11 «Об утверждении Регламента государ-ственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации» (Бюллетень нормаивных актов феде-ральных органов исполнительной власти, 1997, № 17);

- приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государ-ственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 20; Российская газета, 2009, 20 мая);

- постановлением Администрации му-ниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 30.04.2010 № 949 «Об утверждении Положения о Архивном отделе».

	45.
	Оказание методи-ческой и практичес-кой помощи в работе по организа-ции документов в делопроизводстве, отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и под-готовке передачи их на постоянное хранение, ведению учета документов Архивного фонда Российской Федера-ции, находящихся на временном хране-нии, подготовке нор-мативных и методи-ческих документов по вопросам дело-производства и ар-хивного дела
	Организация испол-нения муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- регистрацию обраще-ния (заявления), поступившего от заяви-теля;

- оказание методи-ческой помощи в форме консульти-рования юридических и физических лиц по устному обращению при личном приеме или по телефону;

- оказание мето-дической помощи по заявлению, поступив-шему по почте или в электронном виде;

- оказание мето-дической помощи организации – источ-нику комплектования Архивного отдела и предприятию, находя-щемуся в стадии банкротства;

- проведение со-вещаний по вопросам организации делопро-изводства и ведом-ственного хранения документов с раздачей методических рекомен-даций по теме (по необходимости).

Результатом пре-доставления му-ниципальной услуги организациям являют-ся:

- проведение кон-сультаций по ведению делопроизводства и формированию ве-домственного архива;

- подготовка зак-лючений на пре-доставляемые к рассмотрению эксперт-но-проверочной ко-миссии (ЭПК) Депар-тамента Смоленской области по культуре, описи постоянного хранения, описи по личному составу, номенклатуры дел орга-низаций источ-ников комплектования Архивного отдела.

- проведение кон-сультаций по со-ставлению инструкций по делопроизводству, положений об эксперт-ных комиссиях и ведомственных архивах организаций;

- проведение кон-сультаций и сове-щаний по вопросам организации делопро-изводства и ведом-ственного хранения документов с раздачей методических рекомен-дации по теме (при необходимости).


	Юридические и фи-зические лица  
	Архивный отдел
	Предоставление муниципальной услуги по оказанию методической и практи-ческой помощи в работе по организации документов в делопроизводстве, отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подготовке передачи их на постоянное хранение, ведению учета документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении, подготовке нормативных и методиче-ских документов по вопросам делопроиз-водства и архивного дела  осуществ-ляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ) (Собрание законодательства Российской Феде-рации, 2009, № 4, ст. 445; 2009, № 1, ст. 1; 2009, № 1, ст. 2);

- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ (ред. от 13.05.2008) "Об архивном деле в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федера-ции, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обра-щений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 03.11.2010) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-рации» (принят ГД ФС РФ 16.09.2003);

- приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 "Об утверждении Правил организации хране-ния, комплектования, учета и исполь-зования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архив-ных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук" (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Фе-дерации 06.03.2007, регистрационный № 9059) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 20, 14.05.2007) (в редакции Приказа Минкультуры России от 16.02.2009 № 68 (зарегистрирован в Минюсте России 05.05.2009, регист-рационный № 13893) (Российская газета, N 89, 20.05.2009)).

- основными правилами работы ведомс-твенных архивов (утв. Приказом Глав-архива СССР от 05.09.1985 №263)

	46.
	Выдача копий нор-мативных правовых актов Администр-ации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админист-ративные процедуры:

1) принятие заявления;

2) рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заявителю (решения).

 Результатом предос-тавления муниципаль-ной услуги является:

- выдача заверенной копии правового акта;

- письменное уве-домление об отказе в выдачи копии правово-го акта.


	Граждане Российской Федерации, юридичес-кие лица, физические лица, зарегистриро-ванные в качестве индивидуальных пред-принимателей, а так же их представители 


	Отдел по орга-низационной работе, муни-ципальной службе и кад-рам 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-ния государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-щения граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

Административным регламентом испол-нения Администрацией муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан, утвержденным постановлением Главы муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 16.03.2009 №0379

Инструкцией о порядке рассмотрения обращения граждан в Администрации муниципального образования «Ярцев-ский район» Смоленской области, утвержденной постановлением Адми-нистрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 17.05.2011 №0779  и другими правовыми актами.


	47.
	Назначение, расчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муни-ципальные должнос-ти, должности муни-ципальной службы (муниципальные должности муници-пальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования «Ярцев-ский район» Смо-ленской области
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя сле-дующие администра-тивные процедуры:

- консультирование граждан по вопросам предоставления муни- основными прави-ультуры Рос-а-































































































ципальной услуги;

- прием и регистрация документов заявителя;

- рассмотрение заяв-ления и представленных документов Главой Администрации и направление их в Комиссию по  назначе-нию пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Админис-трации муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области);

- установление права заявителя на пенсию за выслугу лет (определе-ние периодов службы (работы), подлежащих включению в стаж для назначения пенсии за выслугу лет, должности муниципальной служ-бы, которую замещал заявитель, а в случае ее отсутствия в действую-щем штатном рас-писании, аналогичной должности муници-пальной службы, раз-мер должностного оклада по которой берется для расчета пенсии за выслугу лет);

- расчет пенсии за выслугу лет получателя муниципальной услуги;

- подготовка проекта распоряжения Адми-нистрации о назна-чении пенсии за выслугу лет или об отказе в назначении пенсии за выслугу лет с указанием мотивов отказа;

- издание распоряжения Администрации о пре-доставлении муници-пальной услуги или об отказе в предостав-лении муниципальной услуги с указанием мотивов отказа;

- уведомление заявителя о предоставлении ему муниципальной услуги или об отказе в предос-тавлении ему муници-пальной услуги с указанием основания отказа;


	Право на получение муниципальной услуги имеют граждане Рос-сийской Федерации только после назна-чения в соответствии с федеральными закона-ми одной из следую-щих пенсий: трудовой пенсии по старости; трудовой пенсии по инвалидности; пенсии, предусмотренной Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 года N 1032-1 «О занятости населения в Российской Федера-ции» при отсутствии возможности для тру-доустройства безработ-ных граждан,  прожи-вающие на территории Смоленской области и замещавшие на 16 августа 1995 года и позднее на постоянной (штатной) основе муни-ципальные должности, должности муници-пальной службы (муни-ципальные должности муниципальной служ-бы) в органах местного самоуправления муни-ципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области, при наличии стажа, дающего право на назначение пенсии.

	Отел финан-совой работы и материально-технического обеспечения  
	Предоставление муниципальной услуги осуществ-иально-тех-



















































































































ляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 17.12.2001 №173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

Законом Смоленской области от 29.11.2007 №121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муници-пальные должности муниципальной службы) в Смоленской области» (в ред. закона Смоленской области от 30.10.2009 N 104-з);

Решением Ярцевского районного Совета депутатов от 30.05.2011 №54 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Ярцевский район»  Смоленской области»

Решением Ярцевского районного Совета депутатов от 30.01.2008 №18 «об уполномоченном органе местного самоуправления по назначению, расчету и выплате пенсии за выслугу лет, замещавшим муниципальные долж-ности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муни-ципального образования «Ярцевский район» Смоленской области;

Решением Ярцевского районного Совета депутатов от 25.02.2009 №13 «О внесении изменения в решение Ярцев-ского районного Совета депутатов от 30.01.2008 №18 «Об уполномоченном органе местного самоуправления по назначению, расчету и выплате пенсии за выслугу лет, замещавшим муници-пальные должности, должности муни-ципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления му-ниципального образования Ярцевский район» Смоленской области»

Решением Ярцевского районного Совета депутатов от 30.04.2009 №34 «О внесении изменения в решение Ярцевс-кого районного Совета депутатов от 30.01.2008 №18 «Об уполномоченном органе местного самоуправления по назначению, расчету и выплате пенсии за выслугу лет, замещавшим муници-пальные должности, должности муни-ципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования Ярцевский район» Смоленской области»

Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 04.06.2012 №0894 «Об утверждении Положения и состава комиссии по назна-чению пенсии за выслугу лет муници-пальным служащим Администрации му-ниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области» 

 

	48.
	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области
	Результатом предостав-ления муниципальной услуги является принятие Комитетом решения:

- о предоставлении выписки из Реестра муниципальной собст-венности муниципаль-ного образования «Ярцевский район» Смоленской области;

- об отказе в предоставлении выпис-ки из Реестра муни-ципальной собствен-ности муниципального образования «Ярцев-ский район» Смолен-ской области.

Процедура предостав-ления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- выписки из Реестра муниципальной собст-венности муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области;

- уведомления в письменной форме об отсутствии объекта в Реестре муниципальной собственности муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области 


	юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории Российской Фе-дерации
	Комитет по имуществу и муниципальному хозяйству  
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-щений граждан Российской Федерации»;



	49.
	Выдача разрешений на право организа-ции розничных рын-ков на территории муниципального образования «Ярцев-ский район» Смо-ленской области
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админист-ративные процедуры:

- прием и регистрация документов;
- рассмотрение заявле-ния и оформление результата предостав-ления муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муни-ципальной услуги заявителю (решения).

Результатом рассмот-рения заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка является:

- выдача разрешения на право организации роз-ничного рынка на территории муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области 
- переоформленное разрешение на право организации рынка;

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения или о приостановлении действия ранее выданного разрешения с указанием причин.
	Заявителями муници-пальной услуги являют-ся юридические лица (орг-низации) незави-симо от их органи-зационно–правовой формы, претендующие на право организации розничного рынка.


	Комитет эконо-мического раз-вития и торгов-ли
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой Кодекс Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

- областным законом от 27.04.2007 № 29-з «Об определении органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешений на право организ-ации розничного рынка»;

- постановлением Администрации Смоленской области от 11.05.2007 № 167 «Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выда-че разрешения на право организации розничного рынка и уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации роз-ничного рынка».



	50.
	Реализация начального общего образования 
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админист-ративные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение обращения заявителя и принятие решения:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о зачислении ребенка в МБОУ начальная общеобразовательная школа.

3) освоение обучающи-мися общеобразова-тельной программы начального общего образования;

4) выдача заявителю соответствующих доку-ментов для про-хождения основного общего и среднего (полного) общего обра-зования.

Результатом предостав-ления муниципальной услуги является выдача заявителю личного дела ребенка для прохож-дения второй и третьей ступеней общего образования (основное общее и среднее (пол-ное) общее образова-ние).


	Особенностью му-ниципальной услуги является то, что ее получатели не могут самостоятельно высту-пать в качестве заявителей. К заявите-лям относятся родите-ли, опекуны, иные законные представите-ли ребенка, лица, действующие от имени законного представи-теля ребенка (на основании нотариально заверенной доверен-ности).


	Комитет по образованию 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993 г.);

-  Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предос-тавления государственных и муници-пальных услуг»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

-  Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 19 марта 2001 г. № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

- Постановлением Главного госу-дарственного санитарного врача Рос-сийской Федерации от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемио-логические требования к условиям и организации обучения в обще-образовательных учреждениях»;

- Постановлением Главного государ-ственного санитарного врача Российской Федерации от 23 июля 2008 г. № 45 «Об утверждении СанПиН 2.4.5.2409-08 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации питания обу-чающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального обра-зования»;

- Приказом Министерства образования Российской Федерации от 09.03.2004 № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 г. № 107 «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;

- Постановлением Администрации му-ниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 24.04.2012 № 0597 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальными обра-зовательными учреждениями, под-ведомственными Комитету по образованию Администрации муници-пального образования «Ярцевский район» Смоленской области;

- Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 29.08.2011 № 1375 «Об утверждении Административного регламента Адми-нистрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»; 

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими право-отношения в данной сфере. 

	51.
	Реализация началь-ного общего, основ-ного общего образо-вания
	Основанием для начала процедуры рассмотре-ния обращения заявите-ля является получение должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение обраще-ния заявителя, приня-тых документов.
При получении запроса заявителя, должностное лицо, ответственное за рассмотрение обраще-ния заявителя:
1) устанавливает пред-мет обращения заявите-ля;
2)  проверяет наличие приложенных к заявле-нию документов, перечисленных в пунк-те 2.6.1 настоящего Административного регламента;
3) устанавливает на-личие полномочий по рассмотрению обраще-ния заявителя.
Процедура предостав-ления муниципальной услуги завершается выдачей выпускникам муниципального бюд-жетного образователь-ного учреждения основной общеобра-зовательной школы одного из следующих документов:

- документа государ-ственного образца об уровне образования – аттестата (лицам, успешно прошедшим государственную ито-говую аттестацию);

- справки установлен-ного образца об обучении в муници-пальном бюджетном образовательном учреждении основной общеобразовательной школе (лицам, не завершившим основное общее образование, не прошедшим или полу-чившим на государст-венной итоговой аттестации неудовлет-ворительные резуль-таты).


	Особенностью муни-ципальной услуги является то, что ее получатели не могут самостоятельно выс-тупать в качестве заявителей. К заяви-телям относятся ро-дители, опекуны, иные законные пред-ставители ребенка, лица, действующие от имени законного представителя ребенка (на основании но-тариально заверенной доверенности).


	Комитет по образованию и молодежной политике  
	  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

  -  Конституцией Российской Федерации;

  - Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89 г.; 

  - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

   - Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    - Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

    - Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

    - Постановлением Главного государ-ственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»;

    - Постановлением Главного государ-ственного санитарного врача Российской Федерации от 23 июля 2008 г. № 45 «Об утверждении СанПиН 2.4.5.2409-08 «Санитарно-эпидемиологические требо-вания к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования»;

   - Приказом Министерства образования Российской Федерации от 09.03.2004 № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;
  - Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012г. № 107 «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;
 - Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.02.2011 № 224 «Об утверждении Порядка выдачи документов государственного образца об основном общем и среднем (полном) общем образовании, заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов»;

     -  Приказом Министерства образова-ния и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным прог-раммам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»

  - Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 02.09.2013 № 1506 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказы-ваемых муниципальными образователь-ными учреждениями, подведомствен-ными Комитету по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области»

	52. 
	Реализация началь-ного общего, основ-ного общего, сред-него общего образо-вания 
	Предоставление муни-ципальной услуги включает в себя следующие админис-тративные процедуры: 
1) прием и регистрация документов 
2) рассмотрение обра-щения заявителя и принятие решения:

- об отказе в предоставлении муни-ципальной услуги;

- о зачислении ребенка в муниципальное бюд-жетное образователь-ное учреждение сред-нюю общеобразова-тельную школу.

3) освоение обучающи-мися общеобразова-тельных программ на-чального, основного, среднего  общего обра-зования;

4) проведение обяза-тельной итоговой госу-дарственной аттестации обучающихся;

5) выдача документа об образовании.

Результатом  предос-тавления муниципаль-ной услуги  является принятие решения об окончании муници-пального бюджетного образовательного учреждения средней общеобразовательной школы, которое оформ-ляется приказом руко-водителя МБОУ.


	Особенностью муни-ципальной услуги является то, что ее получатели не могут самостоятельно выс-тупать в качестве заявителей.

К заявителям относятся родители, опекуны, иные законные пред-ставители ребенка, лица, действующие от имени законного пред-ставителя ребенка (на основании нотариально заверенной доверен-ности).


	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации; - Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89 г.; 

  - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

   - Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    - Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

    - Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

    - Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»;

    - Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 23 июля 2008 г. № 45 «Об утверждении СанПиН 2.4.5.2409-08 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования»;

   - Приказом Министерства образования Российской Федерации от 09.03.2004 № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;
  - Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012г. № 107 «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;
 - Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.02.2011 № 224 «Об утверждении Порядка выдачи документов государственного образца об основном общем и среднем (полном) общем образовании, заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов»;

  - Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»
  - Постановлением Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области от 02.09.2013 № 1506 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальными образовательными учреждениями, подведомственными Комитету по образованию Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области»;



	53.
	Осуществление му-ниципального конт-роля за проведением муниципальных лотерей 
	Администрация муни-ципального образо-вания «Ярцевский район»  Смоленской области с целью конт-роля за проведением муниципальной лоте-реи  вправе проводить плановые и внеплано-вые проверки органи-затора (оператора) лотереи на предмет соответствия лотерей их условиям и законодательству Рос-сийской Федерации. 

Плановая проверка проводится в течение года после окончания срока проведения лотереи по утвержден-ному годовому плану.

Основанием для проведения вне-плановой проверки является:

- истечение срока исполнения орга-низатором (опера-тором) муниципальной лотереи ранее выдан-ного предписания об устранении выяв-ленных нарушений обязательных требова-ний, установленных законодательством к организации и прове-дению муниципальной лотереи;

- поступление в Администрацию муниципального обра-зования «Ярцевский район» Смоленской области обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных пред-принимателей, инфор-мации от органов государственной влас-ти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о  фактах нарушений обязатель-ных требований уста-новленных законо-дательством к органи-зации и проведению муниципальной лоте-реи.
Конечным результатом  муници-пального контроля является:

- принятие решения по результатам проверки проведенной на терри-тории муниципального образования «Ярцев-ский район» Смо-ленской области  муни-ципальной лотереи на сооветствие ее усло-виям и законно-дательству Российской Федерации;

- приостановление действия разрешения на проведение лотереи с одновременной пода-чей заявления в суд об отзыве выданного орга-низатору лотереи разре-шения на проведение лотереи.


	Физические и юридические лица  
	Комитет эконо-мического раз-вития и торгов-ли 
	Муниципальный контроль за проведе-нием муниципальных лотерей осущес-твляется в соответствии с Федераль-ными законами от:

- 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-моуправления в Российской Федера-ции»;

- 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;

- 29.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 05.07.2004 № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях» с  Правилами подготовки и представления документов для получения разрешений на проведение всероссийских государственных лотерей;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26.04.2012 №53-н «Об утверждении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях».

	54.
	Проведение муници-пального контроля в сфере образования
	В ходе муници-пального контроля осуществляется изуче-ние и анализ достиг-нутых показателей качества оказываемой муниципальной услуги по направлениям дея-тельности:

 - удовлетворенность участников образо-вательных отношений в учреждении качеством муниципальной услуги,

- качественные показа-тели по итогам государ-ственной (итоговой) аттестации выпускни-ков 9,11 классов,

 - наличие право-нарушений, совершен-ных учащимися,

- качественные показа-тели, доля учащихся, обучающихся на «4» и «5»,

- доля педагогов, имеющих первую и высшую квалифика-ционные категории,

- средняя напол-няемость классов по учреждению,

- наличие  жалоб потре-бителей на качество оказания услуги.

По  результатам муни-ципального контроля  за выявленные нару-шения  по исполнению  обязательных показа-телей качества муни-ципальной услуги, определенных  муници-пальным  заданием, председателем Комите-та по образованию по согласованию с Главой Администрации муни-ципального образо-вания «Ярцевский район» Смоленской области, заключившим с данным  руково-дителем трудовой договор, возможна реализация следующих  мер ответственности  к руководителю муни-ципального образова-тельного учреждения:

- замечание,

- выговор,

- увольнение.
	Образовательные учреждения 
	Комитет по образованию и молодежной политике  
	Федеральный  закон  «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г.ъ № 373, Федеральный закона №  294-ФЗ от 26.12.2008г.  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля»

	55.
	Подготовка и прове-дение торгов на пра-во заключения дого-воров аренды муни-ципального иму-щества, принад-лежащего муници-пальному образо-ванию Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области
	Результатами предос-тавления муниципаль-ной услуги является:

- принятие решения о проведении торгов на право заключения до-говора аренды муници-пального имущества с последующим заключе-нием договора аренды муниципального иму-щества с победителем торгов 

- уведомления об отказе в сдаче муници-пального имущества в аренду.


	Заявителями на предос-тавление муниципаль-ной услуги являются граждане Российской Федерации, юридичес-кие лица и индиви-дуальные предприни-матели, зарегистриро-ванные на территории Российской Федерации, заинтересованные в предоставлении муни-ципальной услуги.

	Комитет по имуществу
	Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.07.98 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

	56.
	Осуществление му-ниципального жи-лищного контроля на территории муни-ципального образ-ования "Ярцевский район" Смоленской области
	Мероприятия по конт-ролю осуществляются органом муниципаль-ного контроля посред-ством проведения плановых и внеплано-вых проверок. Плано-вые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выез-дной проверки.
	Юридические лица, индивидуальные пред-приниматели 
	Управление жилищно-коммунального хозяйства
	Конституция Российской Федерации, Жилищный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федераль-ный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-ции», Постановление Правительства Российской Федерации № 493 от 11 июня 2013 года «О государственном жилищ-ном надзоре», Областной закон от 28 сентября 2012 года № 74-з «О порядке осуществления уполномоченным органа-ми местного самоуправления муници-пальных образований Смоленской облас-ти, осуществляющих муниципальный жилищный контроль, с уполномоченным органом исполнительной власти Смоленской области, осуществляющим региональный жилищный надзор, при организации и осуществлении муниципального жилищного контроля», Устав муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области Администрация муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.

	57.
	Подготовка и проведение торгов на право заключения договоров купли-продажи муници-пального имущества муниципального образования Ярцев-ское городское поселение Ярцевс-кого района Смолен-ской области
	При подготовке и проведении торгов на право заключения договоров купли-про-дажи муниципального имущества муници-пального образования Ярцевское городское поселение Ярцевского района Смоленской области  Комитет:

- подготавливает проект правового акта Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области о проведении торгов на право заключения дого-вора купли-продажи муниципального иму-щества, которым опре-деляется организатор торгов;

- организатор торгов создает комиссию по проведению конкурса или аукциона, определяет начальную (минимальную) цену договора, предмет и существенные условия договора, утверждает проект договора, кон-курсную документа-цию, документацию об аукционе, определяет условия торгов, их изменения.

Результатами предос-тавления муниципаль-ной услуги является:

- принятие решения о проведении торгов на право заключения дого-вора купли-продажи муниципального иму-щества с последующим заключением договора купли-продажи муни-ципального имущества с победителем торгов; 

- уведомления об отказе в заключении договора купли-прода-жи муниципального имущества с участни-ками, которые не являются победителями торгов.
	Заявителями на предос-тавление муниципаль-ной услуги являются граждане Российской Федерации и юридичес-кие лица, зарегистриро-ванные на территории Российской Федерации, заинтересованные в предоставлении муни-ципальной услуги
	Комитет по имуществу 
	Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

-   Гражданский кодекс Российской Федерации;

-   Федеральный закон от 29.07.98 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

-   Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государст-венного и муниципального имущества».




