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	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУШКОВИЧСКОГО СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ЯРЦЕВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от 31.08.2016 г.                                                                                    № 90

Об утверждении Порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, администрируемых Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района  Смоленской области

          В соответствии со статьей 47.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2016 № 393 «Об общих требованиях к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации»	
Администрация Мушковичского сельского поселения Ярцевского района  Смоленской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Порядок принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, администрируемых Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района  Смоленской области, согласно приложению №1.
2. Создать комиссию по рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет муниципального образования Мушковичское сельское поселение Ярцевского района  Смоленской области и утвердить ее состав, согласно приложению №2.
        3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области «Вести поселения».
        4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.       
        5.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.      

И. о. Главы Администрации
Мушковичского сельского поселения
Ярцевского района Смоленской области                                                                                                                                               С.Н. Савченкова


АДМИНИСТРАЦИЯ
МУШКОВИЧСКОГО СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ЯРЦЕВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 31.08.2016 г.                                                                            № 91 
	О внесение изменений в постановление Администрации Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области от 29.12.2015 г.      № 95
	


На основании пп.3 п.2 ст. 39.18 Земельного Кодекса РФ
Администрация Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:
       1. Внести в постановление Администрации Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области от 29.12.2015 г.  № 95 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области муниципальной услуги  "Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, распоряжение которыми осуществляется Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населённого пункта, садоводства,  дачного хозяйства» следующие изменения:
- название Административного регламента изложить в следующей редакции:
«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, распоряжение которыми осуществляется Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»;
- в разделе 2 пункт 2.1. изложить в следующей редакции:
«Наименование муниципальной услуги – «Предоставление  земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, распоряжение которыми осуществляется  Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»;
 - пункт 3.3.1. изложить в следующей редакции:
«Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию».
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области «Вести поселения».
4. Разместить постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (yarcevo.admin-smolensk.ru). 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И. о. Главы Администрации 
Мушковичского сельского поселения 
Ярцевского района Смоленской области                                                                                                                                               С.Н. Савченкова

Приложение № 1
к постановлению Администрации
Мушковичского сельского поселения                                      
                                                                        Ярцевского района Смоленской области
                                                            от 31.08.2016 г. № 90
Порядок
 принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, администрируемых Администрацией Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области
1.	Настоящий Порядок принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, администрируемых Администрацией Мушковичского сельского поселения     Ярцевского района Смоленской области (далее — Порядок), устанавливает правила и основания для принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, администрируемых Администрацией Мушковичского сельского поселения    Ярцевского района Смоленской области (далее – Администрация).
2. Под администрируемыми платежами в бюджет в рамках настоящего Порядка, понимаются неналоговые доходы бюджета муниципального образования Мушковичское сельское поселение   Ярцевского района Смоленской области (далее - неналоговые доходы бюджетов), закрепленные за Администрацией.
  3. Бухгалтерия  Администрации ежеквартально на основании мониторинга дебиторской задолженности и данных проведенной инвентаризации расчетов и обязательств Администрации до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом:
выявляет безнадежную к взысканию задолженность;
направляет ответственным Администрации информацию о безнадежной к взысканию задолженности;
формирует документы для представления в комиссию Администрации по признанию безнадежными к взысканию задолженности по платежам в бюджет (далее - комиссия).
   4. При необходимости требуемая информация может запрашиваться у ответственных Администрации, юридических лиц, государственных, налоговых, правоохранительных органов, службе судебных приставов  для формирования комплекта документов по выявленной безнадежной к взысканию задолженности для представления в комиссию.
4. 	Безнадежной к взысканию признается задолженность по неналоговым доходам, уплата и (или) взыскание которой оказалось невозможной, в случаях:
4.1.	Смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или объявления его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;
4.2. Признания банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика   платежей в бюджет в соответствии с Федеральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О   несостоятельности (банкротстве)» в  части задолженности  по  платежам  в  бюджет,  не  погашенным по причине недостаточности имущества должника;
4.3.	Ликвидации организации - плательщика платежей в бюджет в части
задолженности по платежам в бюджет, не погашенным по причине
недостаточности имущества организации и (или) невозможности их
погашения учредителями (участниками) указанной организации в пределах и
порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
4.4.	Принятия судом акта, в соответствии с которым Администрация  утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет в связи с
истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой давности), в
том числе вынесения судом определения об отказе в восстановлении
пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности по
платежам в бюджет;
4.5.	Вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об
окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю
исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3 и
4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об
исполнительном производстве», если с даты образования задолженности по
платежам в бюджет прошло более пяти лет, в следующих случаях:
- размер задолженности не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве;
- судом возвращено заявление о признании плательщика платежей в бюджет банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве.
4.6.	Истечения установленного Кодексом Российской Федерации об
административных правонарушениях срока давности исполнения
постановления о назначении административного наказания при отсутствии
оснований для перерыва, приостановления или продления такого срока – в отношении административных штрафов, не уплаченных в установленный срок.
   5. В соответствии с пунктом 3 общих требований к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2016 г. N 393, документами, подтверждающими наличие оснований для принятия решений о признании задолженности безнадежной к взысканию, являются:
 5.1.	Выписка из отчетности Администрации об учитываемых суммах
задолженности по уплате неналоговых доходов;
5.2.	Справка о принятых мерах по обеспечению взыскания
задолженности по неналоговым доходам, подготавливаемая ответственными за начисление неналоговых доходов;
5.3.	Документы, подтверждающие случаи признания безнадежной к
взысканию задолженности по неналоговым доходам в бюджеты бюджетной системы
Российской Федерации, в том числе:
- документ, свидетельствующий о смерти физического лица — плательщика неналоговых доходов, или подтверждающий факт объявления его умершим;
- документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о прекращении деятельности вследствие признания банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика неналоговых доходов, из Единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности в связи с ликвидацией организации - плательщика неналоговых доходов;
- судебный акт, в соответствии с которым Администрация утрачивает возможность взыскания задолженности по неналоговым доходам в связи с истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе определение суда об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи в суд заявления о взыскании задолженности по неналоговым доходам;
- постановление судебного пристава - исполнителя об окончании исполнительного производства при возврате взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3 и 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве». 
  6. Помимо документов, указанных в пункте 5.3 настоящего Порядка, документом, подтверждающим наличие оснований для принятия решения о признании задолженности безнадежной к взысканию, является:
- судебный акт об отказе в удовлетворении требования о взыскании дебиторской задолженности.
[bookmark: Par0][bookmark: Par3]  7. В течение 10 дней со дня представления, комиссия рассматривает представленные документы и принимает одно из следующих решений:
- о признании безнадежной к взысканию задолженности;
- о направлении в Администрацию  мотивированных замечаний;
- о непризнании задолженности безнадежной к взысканию.
  8. В срок, установленный в пункте 7 настоящего Порядка, решение о признании безнадежной к взысканию задолженности оформляется актом, по форме, согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
9. Оформленный комиссией акт о признании безнадежной к взысканию задолженности утверждается Главой муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области и направляется в бухгалтерию для списания задолженности с балансового учета.

Приложение № 2
постановления Администрации
Мушковичского сельского             
поселения Ярцевского района
Смоленской области
                            от 31.08.2016 г.  № 90
СОСТАВ
комиссии по признанию безнадежными к взысканию задолженности по платежам в бюджет
	Азаренков
Андрей Алексеевич
	- Глава муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области, председатель комиссии

	Савченкова
Светлана Николаевна
	- старший менеджер Администрации, секретарь комиссии

	Ермачкова
Антонина Алексеевна
	- бухгалтер Администрации, член комиссии 



Приложение № 1
к Порядку, утвержденному
постановлением Администрации
Мушковичского сельского поселения                                      
                                                                        Ярцевского района Смоленской области
                                                            от 31.08.2016 г. № 90
УТВЕРЖДАЮ:
Глава муниципального образования              
                                                                                   Мушковичского сельского поселения                                      
                                                                          Ярцевского района Смоленской области
                                                                       ______________ /_________________/
                                                                       «______»__________________20 __г.

А К Т
о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, администрируемых  Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области

	1.
	Полное наименование организации (фамилия, имя, отчество физического лица)
	

	2.
	Идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика организации (идентификационный номер налогоплательщика физического лица)
	

	3.
	Сведения о платеже, по которому возникла задолженность
	

	4.
	Код классификации доходов бюджетов Российской Федерации, по которому учитывается задолженность, его наименование
	

	5.
	Сумма задолженности по платежу, рублей

	

	6.
	Сумма задолженности по пеням и штрафам по платежу, рублей
	

	7.
	Дата принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности
	


Подписи членов Комиссии (с расшифровкой):
_____________________________________/_____________________/
_____________________________________/_____________________/
_____________________________________/_____________________/


АДМИНИСТРАЦИЯ
МУШКОВИЧСКОГО СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ЯРЦЕВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 05.09.2016 г.                                                                                          №   92        
	
Об утверждении Правил определения Требований к закупаемым муниципальным органом муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области (главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области) отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) 

	


В соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 19 Федерального закона от        05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», 
Администрация муниципального   образования     Мушковичского      сельского поселения Ярцевского  района   Смоленской области   п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить прилагаемые Правила определения Требований к закупаемым муниципальным органом муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области (главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области) отдельным видам товаров, работ, услуг  (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).
2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области «Вести поселения» и разместить в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (www.zakupki.gov.ru).
.   3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (www.yarcevo.smolinvest.ru).       
         4.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.      

И. о. Главы Администрации 
Мушковичского сельского поселения 
Ярцевского района Смоленской области                                                                                                                                                                             С.Н. Савченкова

                                                                                                    УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Администрации 
Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области 
                                                                              от 05.09.2016 г.    №   92        
Правила
определения Требований к закупаемым муниципальным органом муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области (главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области  отдельным видам товаров, работ, услуг  (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг)
1. Настоящие Правила определения Требований к закупаемым муниципальным органом муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области (главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области) (далее – муниципальный орган)  отдельным видам товаров, работ, услуг  (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) (далее - Правила) устанавливают порядок определения требований к закупаемым муниципальным органам отдельным видам товаров, работ, услуг  (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).
2. В целях настоящих Правил под видом товаров, работ, услуг понимаются виды товаров, работ, услуг, соответствующие шестизначному коду позиции по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (далее - ОКПД).
3. Требования к закупаемым муниципальным органом отдельным видам товаров, работ, услуг  (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) устанавливаются муниципальным органом в форме перечня отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых устанавливаются потребительские свойства (в том числе характеристики качества) и иные характеристики, имеющие влияние на цену отдельных видов товаров, работ, услуг (далее - ведомственный перечень).
4. Ведомственный перечень составляется по форме согласно приложению № 1 к настоящим Правилам на основании обязательного перечня отдельных видов товаров, работ, услуг, включая их потребительские свойства и иные характеристики, а также значения таких свойств и характеристик (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) (далее - обязательный перечень) согласно приложению № 2 к настоящим Правилам.
5. В отношении отдельных видов товаров, работ, услуг, включенных в обязательный перечень, в ведомственном перечне определяются:
а) их потребительские свойства и иные характеристики (в том числе характеристики качества), если указанные свойства и характеристики не определены в обязательном перечне;
б) значения характеристик (потребительских свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), включенных в обязательный перечень, в случае, если в обязательном перечне не определены значения таких характеристик (свойств) (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).
6. Отдельные виды товаров, работ, услуг, не включенные в обязательный перечень, подлежат включению в ведомственный перечень при условии, если средняя арифметическая сумма значений следующих критериев превышает                      20 процентов:
а)  доля оплаты по отдельному виду товаров, работ, услуг за отчетный финансовый год (в соответствии с графиками платежей) по контрактам, информация о которых включена в реестр контрактов, заключенных заказчиками, и реестр контрактов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, муниципальным органом и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями в общем объеме оплаты по контрактам, включенным в указанные реестры (по графикам платежей), заключенным соответствующими муниципальными органами и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями;
б) доля контрактов на закупку отдельных видов товаров, работ, услуг муниципальных органов и подведомственных им казенных и бюджетных учреждений  в общем количестве контрактов на приобретение товаров, работ, услуг, заключенных соответствующими муниципальными органами и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями  в отчетном финансовом году.  
7. В целях формирования ведомственного перечня муниципальные органы вправе определять дополнительные критерии отбора отдельных видов товаров, работ, услуг и порядок их применения, не приводящие к сокращению значения критериев, установленных пунктом 6 настоящих Правил.
[bookmark: sub_1003]8. Муниципальные органы при формировании ведомственного перечня вправе включить в него дополнительно:
а) отдельные виды товаров, работ, услуг, не указанные в обязательном перечне и не соответствующие критериям, указанным в пункте 6 настоящих Правил;
б) характеристики (свойства) товаров, работ, услуг, не включенные в обязательный перечень и не приводящие к необоснованным ограничениям количества участников закупки;
в) значения количественных и (или) качественных показателей характеристик (свойств) товаров, работ, услуг, отличающихся от значений, содержащихся в обязательном перечне, в случае обоснования таких значений в соответствующей графе ведомственного перечня, в том числе с учетом функционального назначения товара, под которым для целей настоящих Правил понимаются цель и условия использования (применения) товара, позволяющие товару выполнять свое основное назначение, вспомогательные функции или определяющие универсальность применения товара (выполнение соответствующих функций, работ, оказание соответствующих услуг, территориальные, климатические факторы и другое).
9. Требования к отдельным видам товаров, работ, услуг определяются с учетом категорий и (или) групп должностей работников, если нормативные затраты на приобретение отдельных видов товаров, работ, услуг на обеспечение функций муниципального органа (далее - нормативные затраты) в соответствии с Правилами определения нормативных затрат, утвержденными Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области (далее - Правила определения нормативных затрат), устанавливаются с учетом категорий и (или) групп должностей работников.
10. Используемые при формировании ведомственного перечня значения потребительских свойств (в том числе качества) и иных характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг устанавливаются в количественных и (или) качественных показателях с указанием (при необходимости) единицы измерения в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения                (далее - ОКЕИ).
Количественные и (или) качественные показатели характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг могут быть выражены в виде точного значения, диапазона значений или запрета на применение таких характеристик (свойств).
Предельные цены товаров, работ, услуг устанавливаются в рублях в абсолютном денежном выражении (с точностью до 2-го знака после запятой).
11. Дополнительно включаемые в ведомственный перечень отдельные виды товаров, работ, услуг должны отличаться от указанных в обязательном перечне отдельных видов товаров, работ, услуг кодом товара, работы, услуги в соответствии с Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности.
12. Ведомственные перечни муниципального органа утверждаются правовыми актами соответствующего муниципального органа.
14. Внесение изменений в правовые акты об утверждении ведомственного перечня осуществляется в порядке, установленном для их принятия.
	
	
Приложение № 1
к Правилам определения требований к закупаемым муниципальными органами и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями  отдельным видам товаров, работ, услуг  (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг)


Перечень
отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых устанавливаются потребительские свойства (в том числе характеристики качества) и иные характеристики, имеющие влияние на цену отдельных видов товаров, работ, услуг
	№ п/п
	Код 
по ОКПД
	Наименование отдельного вида товаров, работ, услуг
	Единица измерения
	Требования к потребительским свойствам (в том числе к качеству) и иным характеристикам товаров, работ, услуг, утвержденные Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области в обязательном перечне
	Требования к потребительским свойствам (в том числе к качеству) и иным характеристикам товаров, работ, услуг, утвержденные муниципальным органом

	
	
	
	код по ОКЕИ
	наименование
	характеристика
	значение характеристики
	характеристика
	значение характеристики
	обоснование отклонения значения характеристики от утвержденной Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области в обязательном перечне
	функциональное назначение*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Отдельные виды товаров, работ, услуг, требования к потребительским свойствам (в том числе к качеству) 
и иным характеристикам, которые утверждены Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области в обязательном перечне

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
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	7
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	10
	11

	Дополнительный перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, определенный муниципальным органом

	[bookmark: P153]
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* Указывается в случае установления характеристик, отличающихся от значений, содержащихся в обязательном перечне.


Приложение № 2
    к Правилам определения требований к  муниципальным органом Мушковичского сельского поселения отдельным видам товаров  работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг)

Обязательный перечень
отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых определяются требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг)
	№ п/п
	Код по ОКПД
	Наименование отдельных видов товаров, работ, услуг
	Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены) отдельных видов товаров, работ, услуг

	
	
	
	наименование характеристики
	единица измерения
	значение характеристики

	
	
	
	
	код по ОКЕИ
	наименование
	

	
	
	
	
	
	
	Муниципальные служащие, относящиеся к категории «руководители»
	Категория должностей «младшая и технические
работники

	1.
	30.02.12
	Машины вычислительные электронные цифровые портативные массой не более 10 кг для автоматической обработки данных «ноутбуки», 
Пояснения по требуемой продукции: ноутбуки
	размер и тип экрана, вес, тип процессора, частота процессора, размер оперативной памяти, объем накопителя, тип жесткого диска, оптический привод, наличие модулей Bluetooth, поддержки 3G (UMTS), тип видеоадаптера, время работы, операционная система, предустановленное программное обеспечение.
	
	
	
	

	
	
	
	предельная цена
	
	Руб.
	30тыс.
	30тыс.

	2.
	30.02.15
	Машины вычислительные электронные цифровые прочие, содержащие или не содержащие в одном корпусе одно или два из следующих устройств для автоматической обработки данных: запоминающие устройства, устройства ввода, устройства вывода.
Пояснения по требуемой продукции:
компьютеры персональные настольные, рабочие станции вывода
	тип (моноблок/системный блок и монитор), размер экрана/монитора, тип процессора, частота процессора, размер оперативной памяти, объем накопителя, тип жесткого диска, оптический привод, тип видеоадаптера, операционная система, предустановленное программное обеспечение, 
	
	
	
	

	
	
	
	предельная цена
	
	Руб.
	30 тыс.
	30 тыс.

	3.
	30.02.16
	Устройства ввода/вывода данных, содержащие или не содержащие в одном корпусе запоминающие устройства.
Пояснения по требуемой продукции: принтеры, сканеры, многофункциональные устройства
	метод печати (струйный/лазерный - для принтера/многофункционального устройства), разрешение сканирования (для сканера/многофункционального устройства), цветность (цветной/черно-белый), максимальный формат, скорость печати/сканирования, наличие дополнительных модулей и интерфейсов (сетевой интерфейс, устройства чтения карт памяти и т.д.)
	
	Руб.
	15 тыс.
	15 тыс.

	4.
	32.20.11
	Аппаратура, передающая для радиосвязи, радиовещания и телевидения.
Пояснения по требуемой продукции: телефоны мобильные
	тип устройства (телефон), поддерживаемые стандарты, операционная система, время работы, метод управления (сенсорный/кнопочный), количество SIM-карт, Bluetooth, USB, , стоимость годового владения оборудованием (включая договоры технической поддержки, обслуживания, сервисные договоры) из расчета на одного абонента (одну единицу трафика) в течение всего срока службы
	
	
	
	

	
	
	
	предельная цена
	383
	рубль
	Не более 10 тыс.
	не более 7 тыс.

	5.
	34.10.22
	Автомобили легковые
	мощность двигателя 
	251
	лошадиная сила
	не более 100
	

	
	
	
	комплектация
	
	
	
	

	
	
	
	предельная цена
	383
	рубль
	не более 1,0 млн.
	

	6.
	36.11.11
	Мебель для сидения с металлическим каркасом
	материал (металл), обивочные материалы
	
	
	предельное значение – 
искусственная кожа
возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	предельное значение –
мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), 
возможные значения:
ткань, нетканые материалы

	7.
	36.11.12
	Мебель для сидения с деревянным каркасом
	материал (вид древесины)
	
	
	предельное значение - 
древесина хвойных и мягколиственных пород:
береза, лиственница, сосна, ель
	возможное значение - древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

	
	
	
	обивочные материалы
	
	
	предельное значение – 
искусственная кожа;
возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	предельное значение - 
искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

	8.
	36.12.11
	Мебель металлическая для офисов, административных помещений, 
	материал (металл)
	
	
	предельное значение – 
различные сплавы
	

	9.
	36.12.12
	Мебель деревянная для офисов, административных помещений, 
	материал (вид древесины)
	
	
	предельное значение - 
древесина хвойных и мягколиственных пород 
возможные значения -
шпонированный МДФ 

	Предельное значение - Шпонированный МДФ 
возможные значения - древесина хвойных и мягколиственных пород
Ламинированный МДФ 




АДМИНИСТРАЦИЯ
МУШКОВИЧСКОГО СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ЯРЦЕВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 05.09.2016 г.                                                                                     №  93

	Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального органа муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области (главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области)
	


В соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 19 Федерального закона от        05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Администрация муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского  района Смоленской   области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемые Правила определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального органа муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области (главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области).
2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области «Вести поселения» и разместить в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (www.zakupki.gov.ru).
.  3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области (www.yarcevo.smolinvest.ru).       
        4.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.      

И. о. Главы Администрации
Мушковичского сельского поселения
Ярцевского района Смоленской области                                                                                                                                               С.Н. Савченкова

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Администрации муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области 
от 05.09.2016 г.     №  93
Правила
определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального органа муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области (главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области)
1. Настоящие Правила устанавливают порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального органа муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области (главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области) (далее – муниципальный орган).
2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки соответствующего муниципального органа.
3. Определение нормативных затрат осуществляется в соответствии с Методикой определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального органа (далее - методика) согласно приложению № 1 к настоящим Правилам. 
4. Нормативные затраты, порядок определения которых не установлен методикой, определяются в порядке, устанавливаемом муниципальным органом.
5. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных муниципальному органу как получателю бюджетных средств, лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области.
6. При определении нормативных затрат муниципальный орган применяет национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывают регулируемые цены (тарифы) и положения пункта 5 настоящих Правил. 
[bookmark: Par50]7. Муниципальный орган  разрабатывает и утверждает индивидуальные (установленные для каждого работника) и (или) коллективные (установленные для нескольких работников) формируемые по категориям или группам должностей (исходя из специфики функций и полномочий муниципального органа, должностных обязанностей их работников) нормативы:
а) количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи;
б) цены услуг подвижной связи с учетом нормативов, предусмотренных приложением № 2 к настоящим Правилам;
в) количества SIM-карт;
г) цены и количества принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
д) количества и цены средств подвижной связи с учетом нормативов, предусмотренных приложением № 2 к настоящим Правилам;
е) количества и цены планшетных компьютеров;
ж) количества и цены носителей информации;
з) количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники);
и) перечня периодических печатных изданий и справочной литературы;
к) количества и цены транспортных средств с учетом нормативов, предусмотренных приложением № 3 к настоящим Правилам;
л) количества и цены мебели;
м) количества и цены канцелярских принадлежностей;
н) количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей;
о) количества и цены материальных запасов для нужд гражданской обороны;
п) иных товаров и услуг.
8. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе у муниципального органа.
9. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
10. Муниципальным органом может быть установлена периодичность выполнения (оказания) работ (услуг), если такая периодичность в отношении соответствующих работ (услуг) не определена нормативными правовыми (правовыми) актами.
11. Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

	

	Приложение № 1
к Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального органа муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области (главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области



Методика
определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального органа и подведомственных им казенных учреждений
[bookmark: Par94]1.1. Затраты на услуги связи
1.1.1. Нормативные затраты на абонентскую плату ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;
[image: ] - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.
1.1.2. Нормативные затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ]
где:
[image: ] - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;
[image: ] - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;
[image: ] - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
[image: ] - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
[image: ] - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;

[image: ] - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
[image: ] - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
[image: ] - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
[image: ] - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
· - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.
1.1.3. Нормативные затраты на оплату услуг подвижной связи ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности в соответствии с нормативами, определяемыми муниципальными органами в соответствии с пунктом 7 Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального органа;
[image: ] - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции по i-й должности в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.
1.1.4. Нормативные затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:

[image: ] - количество SIM-карт по i-й должности в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - ежемесячная цена в расчете на 1 SIM-карту по i-й должности;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й должности.
1.1.5. Нормативные затраты на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество каналов передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью;
[image: ] - месячная цена аренды канала передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью;
[image: ] - количество месяцев аренды канала передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью.
1.1.6. Нормативные затраты на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения ([image: ]), определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество телефонных номеров электросвязи, относящейся к связи специального назначения;
[image: ] - цена услуги электросвязи, относящейся к связи специального назначения, в расчете на 1 телефонный номер, включая ежемесячную плату за организацию соответствующего количества линий связи сети связи специального назначения;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги.
1.1.7. Нормативные затраты на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество организованных цифровых потоков с i-й абонентской платой;
[image: ] - ежемесячная i-я абонентская плата за цифровой поток;
[image: ] - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.
1.1.8. Нормативные затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

[bookmark: Par174]1.2. Затраты на содержание имущества
1.2.1. При определении нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, указанных в пунктах 1.2.2-1.2.7 настоящей Методики, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.
[bookmark: Par177]1.2.2. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - фактическое количество i-х рабочих станций, но не более предельного количества i-х рабочих станций;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю рабочую станцию в год.
Предельное количество i-х рабочих станций ([image: ]) определяется с округлением до целого по формуле:
Qi рвт предел = Чоп  × 1,1,
где [image: ] - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17-20, 22 общих требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов и подведомственных указанным органам казенных учреждений, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципального органа, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 «Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципального органа» (далее - общие требования к определению нормативных затрат).
1.2.3. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 единицы i-го оборудования в год.
1.2.4. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 автоматизированной телефонной станции i-го вида в год.
1.2.5. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год.
1.2.6. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год.
[bookmark: Par216]1.2.7. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год.

[bookmark: Par224]1.3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

1.3.1. Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;
[image: ] - нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.
В нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.
1.3.2. Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.
1.3.3. Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;
[image: ] - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.
1.3.4. Нормативные затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации ([image: ]), определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - нормативные затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;
[image: ] - нормативные затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.
1.3.5. Нормативные затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);
[image: ] - цена проведения аттестации 1 i-го объекта (помещения);
[image: ] - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;
[image: ] - цена проведения проверки 1 единицы j-го оборудования (устройства).
1.3.6. Нормативные затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;
[image: ] - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.
1.3.7. Нормативные затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;
[image: ] - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го оборудования.
[bookmark: Par279]
1.4. Затраты на приобретение основных средств
1.4.1. Нормативные затраты на приобретение рабочих станций ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - предельное количество рабочих станций по i-й должности в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - фактическое количество рабочих станций по i-й должности;
[image: ] - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами муниципального органа.
1.4.2. Нормативные затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники);
[image: ] - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципального органа.
[bookmark: Par302]1.4.3. Нормативные затраты на приобретение средств подвижной связи ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество средств подвижной связи по i-й должности в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - стоимость 1 средства подвижной связи для i-й должности в соответствии с нормативами муниципального органа.
[bookmark: Par309]1.4.4. Нормативные затраты на приобретение планшетных компьютеров ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество планшетных компьютеров по i-й должности в соответствии с нормативами муниципального органа;

[image: ] - цена 1 планшетного компьютера по i-й должности в соответствии с нормативами муниципального органа.
1.4.5. Нормативные затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;
[image: ] - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации.

[bookmark: Par323]1.5. Затраты на приобретение материальных запасов в сфере информационно-коммуникационных технологий
1.5.1. Нормативные затраты на приобретение мониторов ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;
[image: ] - цена одного монитора для i-й должности.
1.5.2. Нормативные затраты на приобретение системных блоков ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;
[image: ] - цена одного i-го системного.
1.5.3. Нормативные затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;
[image: ] - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.
1.5.4. Нормативные затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:

[image: ] - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - цена 1 единицы i-го носителя информации в соответствии с нормативами муниципального органа.
1.5.5. Нормативные затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
[image: ] - нормативные затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).
1.5.6. Нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципального органа.
1.5.7. Нормативные затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
[image: ] - цена 1 единицы i-й запасной части.
1.5.8. Нормативные затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-го материального запаса;
[image: ] - цена 1 единицы i-го материального запаса.
[bookmark: Par383]
2. Прочие затраты
[bookmark: Par385]2.1. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи;
[image: ] - нормативные затраты на оплату услуг специальной связи.
2.1.1. Нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;
[image: ] - цена 1 i-го почтового отправления.
2.1.2. Нормативные затраты на оплату услуг специальной связи ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год;
[image: ] - цена 1 листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи.

[bookmark: Par411]2.2. Затраты на транспортные услуги
2.2.1. Нормативные затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х услуг перевозки (транспортировки) грузов;
[image: ] - цена 1 i-й услуги перевозки (транспортировки) груза.
2.2.2. Нормативные затраты на оплату услуг аренды транспортных средств ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к аренде количество i-х транспортных средств. При этом фактическое количество транспортных средств на балансе с учетом планируемых к аренде транспортных средств в один и тот же период времени не должно превышать норматива количества транспортных средств, утвержденных муниципальным органом;
[image: ] - цена аренды i-го транспортного средства в месяц;
[image: ] - планируемое количество месяцев аренды i-го транспортного средства.
2.2.3. Нормативные затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество к приобретению i-х разовых услуг пассажирских перевозок;
[image: ] - среднее количество часов аренды транспортного средства по i-й разовой услуге;
[image: ] - цена 1 часа аренды транспортного средства по i-й разовой услуге.
2.2.4. Нормативные затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по i-му направлению;
[image: ] - цена проезда к месту нахождения учебного заведения по i-му направлению.

[bookmark: Par444]2.3. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, 
связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями

Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями ([image: ]), определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - нормативные затраты на проезд к месту командирования и обратно;
[image: ] - нормативные затраты по найму жилого помещения на период командирования.
2.3.1. Нормативные затраты на проезд к месту командирования и обратно ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество командированных работников по i-му направлению командирования;
[image: ] - цена проезда по i-му направлению командирования.
2.3.2. Нормативные затраты по найму жилого помещения на период командирования ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество командированных работников по i-му направлению командирования;
[image: ] - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования;
[image: ] - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

[bookmark: Par472]2.4. Затраты на коммунальные услуги
Затраты на коммунальные услуги ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - нормативные затраты на газоснабжение и иные виды топлива;
[image: ] - нормативные затраты на электроснабжение;
[image: ] - нормативные затраты на теплоснабжение;
[image: ] - нормативные затраты на горячее водоснабжение;
[image: ] - нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;
[image: ] - нормативные затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-правовых договоров (далее - внештатный сотрудник).
2.4.1. Нормативные затраты на газоснабжение и иные виды топлива ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - расчетная потребность в i-м виде топлива (газе и ином виде топлива);
[image: ] - тариф на i-й вид топлива, утвержденный в установленном порядке органом государственного регулирования тарифов (далее - регулируемый тариф) (если тарифы на соответствующий вид топлива подлежат государственному регулированию);
[image: ] - поправочный коэффициент, учитывающий затраты на транспортировку i-го вида топлива.
2.4.2. Нормативные затраты на электроснабжение ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);
[image: ] - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).
2.4.3. Нормативные затраты на теплоснабжение ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;
[image: ] - регулируемый тариф на теплоснабжение.
2.4.4. Нормативные затраты на горячее водоснабжение ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - расчетная потребность в горячей воде;
[image: ] - регулируемый тариф на горячее водоснабжение.
2.4.5. Нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - расчетная потребность в холодном водоснабжении;
[image: ] - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;
[image: ] - расчетная потребность в водоотведении;
[image: ] - регулируемый тариф на водоотведение.
2.4.6. Нормативные затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника по i-й должности;
[image: ] - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника по i-й должности;
[image: ] - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.
К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом коммунальных услуг (договорам гражданско-правового характера, заключенным с кочегарами, сезонными истопниками и др.).

[bookmark: Par534]2.5. Затраты на аренду помещений и оборудования
2.5.1. Нормативные затраты на аренду помещений ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - численность работников, размещаемых на i-й арендуемой площади;
S - площадь i-го помещения на 1 работника исходя из нормы 4,5 кв. метров общей площади на одного работника в соответствии с СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03;
[image: ] - цена ежемесячной аренды за 1 кв. метр i-й арендуемой площади;
[image: ] - планируемое количество месяцев аренды i-й арендуемой площади.
2.5.2. Нормативные затраты на аренду помещения (зала) для проведения совещания ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество суток аренды i-го помещения (зала);
[image: ] - цена аренды i-го помещения (зала) в сутки.
2.5.3. Нормативные затраты на аренду оборудования для проведения совещания ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество арендуемого i-го оборудования;
[image: ] - количество дней аренды i-го оборудования;
[image: ] - количество часов аренды в день i-го оборудования;
[image: ] - цена 1 часа аренды i-го оборудования.
[bookmark: Par562]2.6. Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам  на содержание имущества в рамках затрат на  информационно-коммуникационные технологии
2.6.1. Нормативные затраты на содержание и техническое обслуживание помещений ([image: ]) определяются по формуле:
Зсп = Зос  + Зтр + Зэз + Заутп + Зтбо + Звнсв + Звнсп + Зитп + Заэз где:

[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;
[image: ] - нормативные затраты на проведение текущего ремонта помещения;
[image: ] - нормативные затраты на содержание прилегающей территории;
[image: ] - нормативные затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;
·  - нормативные затраты на вывоз твердых бытовых отходов;
[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;
[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения;
[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону;
[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения).
Такие затраты не подлежат отдельному расчету, если они включены в общую стоимость комплексных услуг управляющей компании.
2.6.2. Нормативные затраты на закупку услуг управляющей компании ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - объем i-й услуги управляющей компании;
[image: ] - цена i-й услуги управляющей компании в месяц;
[image: ] - планируемое количество месяцев использования i-й услуги управляющей компании.
2.6.3. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;
[image: ] - цена обслуживания 1 i-го устройства.
[bookmark: Par598]2.6.4. Нормативные затраты на проведение текущего ремонта помещения ([image: ]) определяются исходя из установленной муниципальными органами нормы проведения ремонта, но не реже 1 раза в 3 года с учетом требований Положения об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 58-88(р), утвержденного приказом Государственного комитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23.11.1988 № 312              «Об утверждении ведомственных строительных норм Госкомархитектуры «Положение об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения», по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - площадь i-го помещения, планируемая к проведению текущего ремонта;
[image: ] - цена текущего ремонта 1 кв. метра площади i-го здания.
2.6.5. Нормативные затраты на содержание прилегающей территории ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - площадь закрепленной i-й прилегающей территории;
[image: ] - цена содержания i-й прилегающей территории в месяц в расчете на 1 кв. метр площади;
[image: ] - планируемое количество месяцев содержания i-й прилегающей территории в очередном финансовом году.
[bookmark: Par613]2.6.6. Нормативные затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;
[image: ] - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;
[image: ] - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц.
2.6.7. Нормативные затраты на вывоз твердых бытовых отходов ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество куб. метров твердых бытовых отходов в год;
· - цена вывоза 1 куб. метра твердых бытовых отходов.
[bookmark: Par635]2.6.8. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:

[image: ] - площадь административных помещений, водоснабжение которых осуществляется с использованием обслуживаемой водонапорной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;
[image: ] - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения в расчете на 1 кв. метр площади соответствующего административного помещения.
2.6.9. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - площадь административных помещений, для обслуживания которых предназначена водонапорная насосная станция пожаротушения;
[image: ] - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции пожаротушения в расчете на 1 кв.метр площади соответствующего административного помещения.
[bookmark: Par649]2.6.10. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону ([image: ]), определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - площадь административных помещений, для отопления которых используется индивидуальный тепловой пункт;
[image: ] - цена технического обслуживания и текущего ремонта индивидуального теплового пункта в расчете на 1 кв.метр площади соответствующих административных помещений.
2.6.11. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения) ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - стоимость технического обслуживания и текущего ремонта i-го электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);
[image: ] - количество i-го оборудования.
2.6.12. Нормативные затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
2.6.13. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

2.6.14. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования - дизельных генераторных установок, систем газового пожаротушения, систем кондиционирования и вентиляции, систем пожарной сигнализации, систем контроля и управления доступом, систем автоматического диспетчерского управления, систем видеонаблюдения ([image: ]) - определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок;
[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения;
[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции;
[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации;
[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом;
[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления;
[image: ] - нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения.
Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-х дизельных генераторных установок;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й дизельной генераторной установки в год.
Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-х датчиков системы газового пожаротушения;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го датчика системы газового пожаротушения в год.
Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции.
Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-х извещателей пожарной сигнализации;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го извещателя в год.
Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-х устройств в составе систем контроля и управления доступом;
[image: ] - цена технического обслуживания и текущего ремонта 1 i-го устройства в составе систем контроля и управления доступом в год.
Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем автоматического диспетчерского управления;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем автоматического диспетчерского управления в год.
Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем видеонаблюдения;
[image: ] - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем видеонаблюдения в год.
2.6.16. Нормативные затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в   g-й должности;
[image: ] - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника в g-й должности;
[image: ] - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.
Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.
К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом услуг, связанных с содержанием имущества (за исключением коммунальных услуг).

[bookmark: Par737]2.7. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся  к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов 
по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом  жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым 
со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги,  аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат  на информационно-коммуникационные технологии

2.7.1. Нормативные затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий ([image: ]), определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - нормативные затраты на приобретение спецжурналов;
[image: ] - нормативные затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.
Нормативные затраты на приобретение спецжурналов ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество приобретаемых i-х спецжурналов;
[image: ] - цена 1 i-го спецжурнала.
Нормативные затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: ]), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
2.7.2. Нормативные затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в          j-й должности;
[image: ] - цена 1 месяца работы внештатного сотрудника в j-й должности;
[image: ] - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.
Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.
К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом работ и услуг, не относящихся к коммунальным услугам и услугам, связанным с содержанием имущества.
2.7.3. Нормативные затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество водителей;
[image: ] - цена проведения 1 предрейсового и послерейсового осмотра;
[image: ] - количество рабочих дней в году;
1,2 - поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации (отпуск, больничный лист).
2.7.4. Нормативные затраты на аттестацию специальных помещений ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-х специальных помещений, подлежащих аттестации;
[image: ] - цена проведения аттестации 1 i-го специального помещения.
2.7.5. Нормативные затраты на проведение диспансеризации работников ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - численность работников, подлежащих диспансеризации;
[image: ] - цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника.
2.7.6. Нормативные затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;
[image: ] - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го оборудования.
2.7.7. Нормативные затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
2.7.8. Нормативные затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств ([image: ]) определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указанием Центрального банка Российской Федерации от 19.09.2014 № 3384-У «О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств», по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - предельный размер базовой ставки страхового тарифа по i-му транспортному средству;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от территории преимущественного использования i-го транспортного средства;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия или отсутствия страховых возмещений при наступлении страховых случаев, произошедших в период действия предыдущих договоров обязательного страхования по i-му транспортному средству;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия сведений о количестве лиц, допущенных к управлению i-м транспортным средством;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от технических характеристик i-го транспортного средства;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от периода использования i-го транспортного средства;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия нарушений, предусмотренных пунктом 3 статьи 9 Федерального закона от 25 апреля 2002 года № 40-ФЗ  «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»;
[image: ] - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия в договоре обязательного страхования условия, предусматривающего возможность управления i-м транспортным средством с прицепом к нему.
2.7.9. Нормативные затраты на оплату труда независимых экспертов ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое в очередном финансовом году количество заседаний комиссий, проводимых с участием независимых экспертов, в том числе аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;
[image: ] - планируемое в очередном финансовом году количество часов заседаний комиссий, проводимых с участием независимых экспертов, в том числе аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;
[image: ] - планируемое количество независимых экспертов, включенных в комиссии, в том числе аттестационные и конкурсные комиссии, комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;
[image: ] - ставка почасовой оплаты труда независимых экспертов, установленная постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2005 года       № 509 «О порядке оплаты труда независимых экспертов, включаемых в составы аттестационной и конкурсной комиссий, образуемых федеральными государственными органами»;
[image: ] - процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды при оплате труда независимых экспертов на основании гражданско-правовых договоров.
[bookmark: Par828]
2.8. Затраты на приобретение основных средств
Затраты на приобретение основных средств ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - нормативные затраты на приобретение транспортных средств;
[image: ] - нормативные затраты на приобретение мебели;
[image: ] - нормативные затраты на приобретение систем кондиционирования.
[bookmark: Par840]2.8.1. Нормативные затраты на приобретение транспортных средств ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии с нормативами муниципального органа.
[bookmark: Par847]2.8.2. Нормативные затраты на приобретение мебели ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами муниципального органа.
2.8.3. Нормативные затраты на приобретение систем кондиционирования ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество i-х систем кондиционирования;
[image: ] - цена 1-й системы кондиционирования.

[bookmark: Par862]2.9. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат
на информационно-коммуникационные технологии
Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: ]), определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - нормативные затраты на приобретение бланочной продукции;
[image: ] - нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;
[image: ] - нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;
[image: ] - нормативные затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;
[image: ] - нормативные затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;
[image: ] - нормативные затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.

2.9.1. Нормативные затраты на приобретение бланочной продукции ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - планируемое к приобретению количество бланочной продукции;
[image: ] - цена 1 бланка по i-му тиражу;
[image: ] - планируемое к приобретению количество прочей продукции, изготовляемой типографией;
[image: ] - цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.
2.9.2. Нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17-22 общих требований к определению нормативных затрат;
[image: ] - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципального органа.
2.9.3. Нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами муниципального органа.
2.9.4. Нормативные затраты на приобретение горюче-смазочных материалов ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», предусмотренным приложением к распоряжению Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008 № АМ-23-р;
[image: ] - цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;
[image: ] - планируемое количество рабочих дней использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.
2.9.5. Нормативные затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
2.9.6. Нормативные затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на 1 работника в год в соответствии с нормативами муниципального органа;
[image: ] - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17-22 общих требований к определению нормативных затрат.

[bookmark: Par919]3. Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества
Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества определяются на основании затрат, связанных со строительными работами, и затрат на разработку проектной документации.
Затраты на строительные работы, осуществляемые в рамках капитального ремонта, определяются на основании сводного сметного расчета стоимости строительства, разработанного в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства.
Затраты на разработку проектной документации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.
[bookmark: Par926]4. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции  (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения 
объектов капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества  в муниципальную собственность
Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения объектов капитального строительства определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.
Затраты на приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации.

[bookmark: Par934]5. Затраты на дополнительное профессиональное образование работников
5.1. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ], где:
[image: ] - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
[image: ] - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.
5.2. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона.


	
	Приложение № 2
к Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального органа муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области (главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области



Нормативы
обеспечения функций муниципального органа, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи и расходов  на услуги подвижной (сотовой) связи
	Вид связи
	Количество средств связи
	Цена приобретения средств связи <1>
	Расходы на услуги связи
	Категория должностей

	Подвижная связь

	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к высшей, главной или ведущей группе должностей муниципальной службы
	не более 5 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к высшей, главной или ведущей группе должностей муниципальной службы
	ежемесячные расходы не более 0,5 тыс. рублей <2> включительно в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к высшей, главной или ведущей группе должностей муниципальной службы
	категории и группы должностей приводятся в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы, утвержденным законом Смоленской области от 29.11.2007 № 109-з «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Смоленской области»



<1> Периодичность приобретения средств связи определяется максимальным сроком полезного использования и составляет 5 лет.
[bookmark: P1010][bookmark: P1009]<2> Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат на приобретение сотовой связи, может быть изменен по распоряжению Администрации Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области.


	
	Приложение № 3
к Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципального органа муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области (главного распорядителя средств бюджета муниципального образования Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области



Нормативы
обеспечения функций муниципального органа, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта
	Служебное транспортное средство, предоставляемое по заявке (без персонального закрепления)

	количество
	цена и мощность

	не более 1 единицы в расчете на МО Мушковичского сельского поселения  Ярцевского района Смоленской области

	не более 1 млн. рублей и не более
100 лошадиных сил



АДМИНИСТРАЦИЯ
МУШКОВИЧСКОГО СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ЯРЦЕВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от    16.09.2016 г.                                                                      № 95
	О проведении аукциона по продаже в собственность земельного участка 
	



	На основании решения от 31.08.2016 г.  № 281 и руководствуясь ст. 39.11 и 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 № 137-ФЗ 
	Администрация Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области    п о с т а н о в л я е т:
1. Провести аукцион, открытый по составу участников и форме предложения о цене, по продаже в собственность земельного  участка, государственная  собственность  на  который  не  разграничена, площадью   4000 кв. м с кадастровым № 67:25:0000000:645, расположенного  по  адресу:  Российская Федерация, Смоленская  область, Ярцевский район, Мушковичское сельское поселение,  д. Сапрыкино-2, 2-ой Центральный пер., 11, относящегося к категории  земель населенных пунктов, с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства.
2. Установить начальную цену земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления, в соответствии с отчетом № 04з/16 от 27.06.2016 г. об  определении рыночной стоимости земельного участка, расположенного по адресу: Смоленская  область, Ярцевский район, д. Сапрыкино-2, 2-ой Центральный пер., 11,  в сумме 16800,00  (Шестнадцать тысяч восемьсот) рублей 00 копеек.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

 Глава  муниципального образования
 Мушковичского сельского поселения
 Ярцевского района Смоленской области                                                                                                                                                                               А.А. Азаренков  

«Извещение о проведении аукциона по продаже в собственность земельного участка»
         Организатор аукциона: Администрация Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области (далее – Организатор аукциона), 215834, Российская Федерация, Смоленская область, Ярцевский район, Мушковичское сельское поселение, д. Мушковичи, ул. Школьная, д.6.
          Сведения об органе местного самоуправления, который должен заключить договор купли-продажи земельного участка: 
          Наименование: Администрация  Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области;
         Юридический адрес: Российская Федерация, Смоленская область, Ярцевский район, Мушковичское сельское поселение, д. Мушковичи, ул. Школьная, д.6;
           ИНН: 6727015995     КПП 672701001;
   ОГРН 1056715170082.
         Реквизиты решения о проведении аукциона: постановление Администрации Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области от 16.09.2016 г. № 95 «О проведении аукциона по продаже в собственность земельного участка».
   Форма торгов – аукцион.
   Состав участников аукциона – открытый.
   Форма подачи предложений по цене – открытая.
         Предмет аукциона: земельный участок, государственная собственность на который не разграничена, площадью 4000 кв. м с кадастровым № 67:25:0000000:645, расположенный по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, Ярцевский район, Мушковичское сельское поселение, д. Сапрыкино-2, 2-ой Центральный пер., 11, относящийся к категории земель населенных пунктов, с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства.
          Начальная цена предмета аукциона: определена по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" и  составляет 16800 (Шестнадцать тысяч восемьсот) рублей 00 копеек.
         Шаг аукциона: 3 % начальной цены предмета аукциона, в размере                                         504 (Пятьсот четыре) рубля 00 копеек.
         Размер задатка: 20 % начальной цены предмета аукциона, в размере 3360 (Три тысячи триста шестьдесят) рублей 00 копеек.
         Границы земельного участка - согласно кадастровому паспорту земельного участка от 23.05.2016г. № 6700/301/2016-139101.
  Технические условия для земельного участка:
  1. Водоснабжение:
  - водопроводные сети, обслуживаемые  МУП «КомфорТ», имеются.
  2. Электроснабжение:
        - точки подключения, обслуживаемые открытым акционерным обществом «Межрегиональная распределительная сетевая компания Центра», имеются.
  3. Канализация:
  - обслуживаемых МУП «КомфорТ» канализационных сетей не имеется.
  4. Газоснабжение:
  - коммуникации есть.
         Форма заявки на участие в аукционе, адрес, срок и порядок приема заявок на участие в аукционе:
        Заявки на участие в аукционе оформляются претендентами на бланках согласно Приложению 1 к настоящему извещению.
         Заявки на участие в аукционе принимаются Организатором аукциона с 10 часов 00 минут 19.09.2016 года до 10 часов 00 минут 19.10.2016 года, по адресу: Смоленская область, Ярцевский район, д. Мушковичи, ул. Школьная, д. 6, понедельник – пятница с 08.00 до 17.00 (обед с 13.00 до 14.00).
          Осмотр  земельных  участков   на  местности  возможен после предварительного согласования времени осмотра по телефонам: (48143) 9-55-38, либо после обращения к Организатору аукциона по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, Ярцевский район, Мушковичское сельское поселение, д. Мушковичи, ул. Школьная, д.6.
         Заявка на участие в аукционе с прилагаемыми к ней документами регистрируется представителем Организатора аукциона в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки представителем Организатора аукциона делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия.
          Заявки, поступившие по истечении срока их приема вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.
           Заседание комиссии по вопросу рассмотрения заявок на участие в аукционе (допуск к участию в аукционе) состоится 20.10.2016 года в 11 часов 00 минут по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, Ярцевский район, Мушковичское сельское поселение, д. Мушковичи, ул. Школьная, д.6.
    Перечень документов, подаваемых претендентами для участия в аукционе: 
 -   заявку на участие в аукционе по установленной Организатором аукциона форме (Приложение 1), с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка в 2 экземплярах;
 -  копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
 - надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
 -  документы, подтверждающие внесение задатка.
[bookmark: sub_46807]           Сумма  задатка  вносится  единым платежом  на  расчетный  счет  Администрации Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области    ИНН 6727015995    КПП 672701001 КБК 924 11406013100000430 ОКТМО 66658445
          УФК по Смоленской области (Финансовое управление Мушковичское сельского поселение) лицевой счет 05633015610, р/с 40302810066143143001 БИК 046614001 отделение Смоленск г. Смоленск 
           Наименование платежа: Задаток 20% начальной цены предмета аукциона от                   «25» октября  2016 г.
           Место, дата и время проведения аукциона: аукцион состоится 25.10.2016 года в                08 часов 00 минут по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, Ярцевский район, Мушковичское сельское поселение, д. Мушковичи, ул. Школьная, д.6.
           Порядок проведения аукциона:
            а) аукцион ведет аукционист в присутствии уполномоченных представителей Организатора аукциона;
             б) участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее – карточки);
            в) аукционист оглашает предмет аукциона, его начальную цену, шаг аукциона.              Шаг аукциона – 3 % начальной цены предмета аукциона;
             г) после оглашения аукционистом начальной цены предмета аукциона участникам предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек, а при наличии двух и более поднятых карточек аукционистом осуществляется последовательное увеличение цены на «шаг аукциона»;
            д) победителем аукциона признается участник аукциона, который подтвердил начальную цену предмета аукциона или цену, сложившуюся на соответствующем «шаге аукциона», при отсутствии предложений других участников аукциона после троекратного повторения аукционистом сложившейся цены.
           Цена предмета аукциона заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в двух экземплярах.
           Победителем аукциона признается покупатель, предложивший наиболее высокую цену.
          Протокол об итогах аукциона, подписанный представителями Организатора аукциона, аукционистом и победителем аукциона, является основанием для заключения с победителем аукциона договора купли-продажи земельного участка.
          Договор купли-продажи земельного участка заключается с победителем аукциона в срок не ранее чем через 10 дней со дня размещения протокола о результатах аукциона на официальном сайте в сети «Интернет», но не позднее чем через 30 дней со дня его размещения на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона, по цене предмета аукциона, предложенной победителем аукциона (Приложение 2).
    Аукцион признается несостоявшимся в случае:
   - не подано ни одной заявки на участие в аукционе;
         - по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе; 
         - принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя;
        - в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона;
         - после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона, ни одним из участников аукциона не заявлена данная цена путем поднятия карточки.
         В случае, если победитель аукциона уклонился от заключения договора купли-продажи земельного участка, Организатор аукциона вправе заключить данный договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, в срок не ранее чем через 30 дней, но не позднее чем через 50 дней со дня размещения протокола о результатах аукциона на официальном сайте в сети «Интернет» на условиях, указанных в настоящем извещении, по цене предмета аукциона, предложенной таким участником аукциона.
          В случае, если аукцион признан несостоявшимся, либо если договор купли-продажи земельного участка не был заключен в сроки, предусмотренные настоящим извещением, Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом могут быть изменены условия аукциона.
         Извещение об отказе в проведении аукциона подлежит размещению на официальном сайте в сети «Интернет» и опубликованию в официальном печатном издании в течение трех дней со дня принятия такого решения. Организатор аукциона в течение 3 дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона извещает лиц, подавших заявки на участие в аукционе, об отказе в проведении аукциона.
                                                                                                                     Приложение 1

                                   ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
д. Мушковичи                                                                              ____________________2016 г. 

	Заявитель_______________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подающего заявку)
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. и паспортные данные физического лица, подающего заявку)
в лице 
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании _______________________________________________
(наименование документа)
именуемый далее Претендент, просит допустить к участию в аукционе по продаже______________________________________________________________________ 
(в собственность или права на заключение  договора аренды (начальной цены арендной платы)
_____________________________________________________________________________
для жилищного строительства  или  договора аренды (начальной цены арендной платы) земельного участка
_____________________________________________________________________________
для его комплексного освоения в целях жилищного строительства)
расположенного по адресу:
 _____________________________________________________________________________
и обязуется:
1.Соблюдать порядок проведения аукциона, установленный законодательство Российской  Федерации и выполнять требования, содержащиеся в информационном сообщении о его проведении;
2.В случае признания победителем аукциона заключить с Администрацией  Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области  договор______________________________________________________________.
      купли-продажи, комплексного освоения территории в целях жилищного строительства и (или) аренды
Юридический адрес  и почтовый адрес Претендента
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Банковские реквизиты претендента, идентификационный номер Претендента, платежные реквизиты гражданина, счет в банке, на который перечисляется сумма возвращаемого задатка
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Претендент ознакомлен и согласен с проектом  договора _____________________________________________________________________________
купли-продажи, комплексного освоения территории в целях жилищного строительства и (или) аренды земельного участка
      К заявке прилагаются документы в соответствии  с  описью. 

	Подпись Претендента
(его полномочного представителя)
____________________________________
_____________________________2016 г. 

м.п. 
	Отметка о принятии заявки организатором
торгов:
час. _______мин.______
_______________________________2016 г.
за  № __________
Подпись уполномоченного лица ____________



Приложение №  2 
к извещению о проведении аукциона 
по продаже в собственность земельного участка

Проект договора купли-продажи земельного участка
Д О Г О В О Р  № _____
купли-продажи земельного участка
д. Мушковичи 
Ярцевского района  
Смоленской области				                                                                                          от _____________  2016 г.

          Настоящий договор купли-продажи земельного участка составлен на основании  протокола о  результатах  аукциона  от  _______________. 
         Администрация Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области в лице Главы муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области А.А. Азаренкова, действующего на основании решения Совета депутатов Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области от 01.10.2015 г. № 6, Устава,  именуемая  в  дальнейшем  Продавец, с  одной  стороны, и
                                                                                                                                                        _
полное наименование юридического лица, его юридический адрес, номер свидетельства о государственной регистрации
____________________________________________________________________________________________Ф.И.О. гражданина, его паспортные данные, адрес 
именуемый  в дальнейшем Покупатель, с другой стороны, заключили настоящий  Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
         1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок  из земель населенных пунктов  с кадастровым № _________, находящийся по адресу (имеющий адресные ориентиры): _____________________________________________________________________________
(субъект РФ, город, село и иные адресные ориентиры)
для использования в целях:                                                                                                                                      __________________________________________________________________________________________
(разрешенное использование)
в границах кадастрового паспорта, прилагаемой к настоящему Договору и  являющейся  его  неотъемлемой  частью,  площадью  _________________________(прописью)  кв.м.

2. Сумма  договора  и  порядок  расчетов
          2.1. Сумма  настоящего  Договора  составляет  ________________(прописью) рублей.  
В  понятие  «сумма  Договора»  включается:
         2.1.1.  Продажная  цена  земельного  участка,  установленная   на  торгах «____»_________2016г. составляет_______________________________________________
                                    (цифрами  и  прописью)
         В  цену земельного  участка  включена  сумма  задатка  в  размере ___________(прописью) руб.,  внесенная  Покупателем  на  счет Администрации Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области    ИНН 6727015995    КПП 672701001 КБК 924 11406013100000430 ОКТМО 66658445
          УФК по Смоленской области (Финансовое управление Мушковичское сельского поселение) лицевой счет 05633015610, р/с 40302810066143143001 БИК 046614001 отделение Смоленск г. Смоленск.
          2.1.2.  Датой  оплаты  считается  дата  поступления  денежных  средств   на  счет  Продавца,  в  размере  и  порядке,  указанных  в  п. 2.1.  настоящего  Договора.          
         2.2. Оплата  производится   единовременно  путем  перечисления  Покупателем суммы  Договора, за  вычетом  суммы  задатка, указанной в п. 2.1.1. __________________________________________________________(_прописью) руб. 
на  расчетный  счет:  УФК по Смоленской области (Финансовое управление Мушковичское сельское поселение Ярцевского района Смоленской области)  лицевой счет 05633015610)  ИНН 6727015995,    КПП 672701001. 
         Наименование банка получателя платежа: отделение Смоленск г. Смоленск. Номер счета получателя платежа: 40302810066143143001. БИК: 046614001, код  бюджетной классификации: 92411406013100000430, ОКТМО: 66658445.
        2.3.  В  случае  расторжения  настоящего  Договора  в  связи  с  неуплатой  суммы  Договора  в  соответствии  с  условиями  п.  2  настоящего  Договора  задаток  возврату  Покупателю  не  подлежит. 

3. Обременения участка
         3.1. Земельный  участок  на  момент  заключения  настоящего  Договора не  продан  другим лицам, не  подарен, не  заложен,  в  споре, под  арестом  и  запретом  не  состоит  и  свободен  от  любых  прав и  претензий  третьих  лиц,  сервитутом обременен. 

4. Обязательства  сторон
         4.1. Продавец обязуется:
         4.1.1. В течение 10 дней с момента выполнения Покупателем обязанности, предусмотренной пунктом 2.2 настоящего Договора, передать Покупателю участок на условиях Договора.
         4.2. Покупатель обязуется:
         4.2.1. Оплатить сумму  Договора  в сроки и в порядке, установленном разделом 2 договора. Представить  Продавцу  документы,  подтверждающие  такую оплату: копию платежного  поручения. 
         4.2.2. За  свой  счет  обеспечить государственную регистрацию права собственности  на  земельный участок после полной оплаты суммы  Договора.   
        4.2.3. Технические  условия:
        4.2.3.1. Водоснабжение:
- _____________________________________________________________________________
       4.2.3.2. Электроснабжение:
- _____________________________________________________________________________
       4.2.3.3. Канализация:
- _____________________________________________________________________________
       4.2.3.4. Газоснабжение:
- _____________________________________________________________________________
	4.2.4. Предоставлять информацию о состоянии участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля надлежащего выполнения условий Договора и установленного порядка землепользования, в том числе обеспечить доступ и проход на участок их представителям.
	4.3. Передача участка производится по передаточному акту, подписываемому сторонами, в котором должно быть указано состояние участка.

5. Ответственность сторон
          5.1. Продавец  не  несет  ответственности  за  недостоверность  сведений,  представленных  ему  Покупателем  или  иными  организациями,  в  том  числе  сведений,  вошедших  в  настоящий  Договор. 
         5.2. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее  выполнение условий Договора  в  соответствии с действующим законодательством   РФ.

6. Особые условия 
          6.1.  Настоящий  Договор  считается  заключенным  с  момента  его  подписания  и  действует  вплоть  до  полного  выполнения  своих  обязанностей  сторонами   либо  до  его  расторжения. 
          6.2. Все споры и разногласия, которые могут возникать из настоящего Договора, разрешаются по возможности путем переговоров между сторонами, а при невозможности разрешения споров путем переговоров – арбитражным судом Смоленской области.
          6.3. Настоящий Договор может быть  расторгнут  в  судебном  порядке  по  требованию  одной  из  сторон,  в  том  числе  в  связи  с  неоплатой   или  неполной  оплатой  денежных  средств  Покупателем.  
          6.4. Договор составлен в пяти экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: три экземпляра находится у Продавца, один у Покупателя, один находится в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области.
          6.5. Приложения к Договору являются его неотъемлемой частью, в том  числе:
               - акт  приема-передачи земельного участка;

. Подписи сторон

	ПРОДАВЕЦ:

Глава муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области  


	
	ПОКУПАТЕЛЬ:







Приложение к Договору купли-продажи  

А К Т
приема-передачи земельного участка
от  ___._____.2016г.
	Мы, нижеподписавшиеся, Администрация Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области в лице Главы муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области А.А. Азаренкова, именуемый в дальнейшем Продавец, с одной стороны, и
_____________________________________________________________________________________полное наименование юридического лица,
его  юридический адрес, номер свидетельства о государственной регистрации
Ф. И. О., гражданина, его паспортные данные, адрес
Именуемый (ая)  в  дальнейшем  Покупатель,  составили настоящий акт о том, что согласно Договору от                 2016 №              купли-продажи  земельного участка Продавец передал, а Покупатель принял  земельный  участок  площадью            кв. м. с кадастровым номером 67:25:              ______, расположенный по адресу: Смоленская  область,  Ярцевский район, д._________, ул.____,                                                                   
с разрешенным использованием_____________________________________________________                                                                                                                                        
в границах согласно плану земельного участка.
	Покупатель осмотрел земельный участок в натуре, ознакомился с его количественными и качественными характеристиками, правовым режимом использования земель и дополнительных замечаний к Продавцу в отношении принятого земельного участка не имеет, оплата за земельный участок  произведена  своевременно и в  полном  объеме.
	Настоящий акт составлен в пяти экземплярах, один экземпляр вместе с договором купли-продажи хранится в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области.


Продавец						     Покупатель


Глава муниципального образования 
Мушковичского сельского поселения
Ярцевского района Смоленской области                                           
                                                                                      
_________________А.А. Азаренков                                                                ____________



АДМИНИСТРАЦИЯ
МУШКОВИЧСКОГО СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ЯРЦЕВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 16.09. 2016 г.                                                                              №  97

	Об утверждении административного регламента осуществления муниципального жилищного   контроля  на территории Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области



  В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом № 294-ФЗ от 26.12.2008 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении  государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области
Администрация Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области согласно приложению. 
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования  в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области «Вести поселения».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области.     
  4.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования
Мушковичского сельского поселения
Ярцевского района Смоленской области                                                                                                                                                                              А.А. Азаренков

                    




         УТВЕРЖДЕНО
							                постановлением  Администрации
							Мушковичского  сельского поселения                                                                                   Ярцевского  района Смоленской области
							           от 16.09. 2016 г.     №  97

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
осуществления муниципального жилищного контроля на территории  Мушковичского  сельского поселения   Ярцевского  района Смоленской области
1. Общие положения
1.1. Вид муниципального контроля
Муниципальный  жилищный  контроль - деятельность органов местного самоуправления,  уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда в области жилищных отношений.
Порядок организации и осуществления муниципального жилищного контроля  устанавливается  административным регламентом осуществления муниципального жилищного  контроля на территории Мушковичского  сельского поселения  Ярцевского  района Смоленской области, который разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции, определяет сроки и последовательность совершения административных процедур и отдельных действий при его  осуществлении   (далее - Административный регламент).
1.2. Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль
   1.2.1. Уполномоченным на осуществление  муниципального  жилищного контроля на территории Мушковичского  сельского поселения                                                                                   Ярцевского  района Смоленской области (далее - муниципальный контроль) является Администрация Мушковичского  сельского поселения                                                                                   Ярцевского  района Смоленской области (далее –  орган муниципального жилищного контроля). 
1.2.2. Орган муниципального жилищного контроля при организации и 
осуществлении муниципального  контроля взаимодействует с уполномоченным органом регионального государственного жилищного надзора   (далее - орган государственного жилищного надзора).
1.3. Перечень нормативных актов, регулирующих осуществление муниципального жилищного контроля 
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ
-	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
- Федеральный закон от 25.06.2012 № 93-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
	- Федеральный закон от 28.12.2013 № 412-ФЗ «Об аккредитации в национальной системе аккредитации»
-	Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» 
         - Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»  
       -  Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 23.08.2013 № 360 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке Порядка осуществления государственного жилищного надзора в субъектах Российской Федерации, в том числе Порядка взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими региональный жилищный надзор, и административных регламентов исполнения функций по государственному жилищному надзору и муниципальному жилищному контролю» 
- Устав Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области;
- Настоящий Административный регламент.
1.4. Предмет муниципального контроля
1.4.1. Муниципальный жилищный контроль осуществляется путем проведения в соответствии с законодательством проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами, законами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, к:
        1) использованию и сохранности муниципального жилищного фонда, в том числе требований к жилым помещениям, их использованию и содержанию;
2) использованию и содержанию общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, в которых имеются жилые помещения, находящиеся в собственности Мушковичского сельского поселения;
       3) созданию и деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих управление многоквартирными домами, оказывающих услуги и (или) выполняющих работы по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах, в которых имеются жилые помещения, находящиеся в собственности Мушковичского сельского поселения, по предоставлению коммунальных услуг пользователям находящихся в собственности муниципального образования жилых помещений в многоквартирных домах и жилых домов, находящихся в собственности муниципального образования;
        4) энергетической эффективности и оснащенности помещений в многоквартирных домах, в которых имеются жилые помещения, находящиеся в собственности муниципального образования, и жилых домов, находящихся в собственности муниципального образования, приборами учета используемых энергетических ресурсов.
 1.5. Права и обязанности   должностных лиц при осуществлении муниципального контроля
1.5.1. Должностные лица органа муниципального жилищного  контроля  при проведении проверки обязаны:
 своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами, законами Смоленской области, муниципальными правовыми актами (далее - обязательные требования);
 соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится;
 проводить проверку на основании распоряжения  руководителя, (заместителя руководителя) органа муниципального жилищного контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;
 проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения  руководителя  органа муниципального жилищного контроля и в случае, предусмотренном подпунктами «а» и «б» части 2 пункта 3.2.2. настоящего Административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;
 не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
 предоставлять руководителю, иному должностному лицу или                уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
 знакомить руководителя, иного  должностного  лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
 учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным  предметам  и  музейным  коллекциям, включенным  в  состав  Музейного  фонда  Российской  Федерации, особо  ценным,  в  том  числе  уникальным, документам  Архивного  фонда  Российской  Федерации, документам,  имеющим  особое  историческое,  научное,  культурное  значение,  входящим  в  состав  национального  библиотечного  фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
 доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 соблюдать сроки проведения проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», а также сроки проведения проверки граждан, установленные муниципальным правовым актом;
 не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
 перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями  настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
знакомить  руководителя,  иное  должностное  лицо  или  уполномоченного  представителя  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя,  его  уполномоченного  представителя  с  документами  и  (или)  информацией,  полученными  в  рамках  межведомственного  информационного  взаимодействия;
не требовать  от  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя  представления  документов  и (или)  информации,  включая  разрешительные  документы,  имеющиеся  в  распоряжении  иных  государственных  органов, органов  местного  самоуправления  либо  подведомственных  государственным  органам  или  органам  местного  самоуправления  организаций,  включенные  в  определенный  Правительством  Российской  Федерации  перечень;
не требовать  от  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя  представления  информации,  которая  была  представлена  ранее  в  соответствии  с  требованиями  законодательства  Российской  Федерации  и  (или)  находится  в  государственных  или  муниципальных  информационных  системах,  реестрах  и  регистрах;
 осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в  случае  его  наличия  у  юридического  лица,  индивидуального предпринимателя.
1.5.2. При осуществлении муниципального контроля должностные лица    органа муниципального жилищного  контроля имеют право:
проверять соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями  обязательных требований и требовать представления к проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;
запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;
беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения  руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального жилищного контроля о назначении проверки посещать территорию и расположенные на ней многоквартирные дома, наемные дома социального пользования, помещения общего пользования в многоквартирных домах;  с согласия собственников помещений в многоквартирном доме посещать жилые помещения и проводить их обследования; проводить исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соблюдение наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений, соблюдение лицами, предусмотренными в соответствии с частью 2 статьи 91.18 Жилищного кодекса, требований к представлению документов, подтверждающих сведения, необходимые для учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования; проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям законодательства Российской Федерации; по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива правления товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья или правлением товарищества собственников жилья председателя правления такого товарищества, правомерность избрания правлением жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива председателя правления такого кооператива, правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с ней договора 
управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения, правомерность заключения с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность заключения с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного кодекса лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность утверждения условий данных договоров;
выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;
составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, принимать меры по предотвращению таких нарушений;
направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, а также неисполнением предписаний органа  муниципального жилищного контроля для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях;
направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;
орган  муниципального жилищного контроля вправе обратиться в суд с заявлениями:
 о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме либо общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива с нарушением требований Жилищного  кодекса Российской Федерации;
 о ликвидации товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава такого товарищества или такого кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям Жилищного кодекса Российской Федерации либо в случае выявления нарушений 
порядка создания такого товарищества или такого кооператива, если эти нарушения носят неустранимый характер;
 о признании договора управления многоквартирным домом, договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме недействительными в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении нарушений требований Жилищного кодекса Российской Федерации о выборе управляющей организации, об утверждении условий договора управления многоквартирным домом и о его заключении, о заключении договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, об утверждении условий указанных договоров;
 в защиту прав и законных интересов собственников, нанимателей и других пользователей жилых помещений по их обращению или в защиту прав, свобод и законных интересов неопределенного круга лиц в случае выявления нарушения обязательных требований.
 о признании договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия данного договора обязательным требованиям, установленным Жилищным  кодексом Российской Федерации.
1.6. Права и обязанности  лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия  по муниципальному контролю
1.6.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, при проведении проверки имеют право:
1.6.1.1. Непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки.
1.6.1.2. Получать от должностных лиц органа муниципального жилищного контроля информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Знакомиться с  документами  и  (или)  информацией, полученными  органами  государственного  контроля  (надзора),  органами  муниципального  контроля  в  рамках  межведомственного  информационного  взаимодействия  от  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  либо  подведомственных  государственным  органам  или  органам  местного  самоуправления  организаций,  в  распоряжении  которых  находятся  эти  документы  и  (или)  информация.
1.6.1.3. Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального жилищного контроля.
1.6.1.4. Обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального жилищного контроля,  повлекшие за собой нарушение  прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном, и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.6.1.5. Привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
1.6.1.6. На возмещение вреда, включая упущенную выгоду, за счет средств бюджета  органа муниципального жилищного контроля, причиненного вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными.
1.6.2. Граждане, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, при проведении проверки имеют право:
1.6.2.1. Непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки.
1.6.2.2. Получать от должностных лиц органа муниципального жилищного контроля информацию, которая относится к предмету проверки.
1.6.2.3. Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального жилищного контроля.
1.6.2.4. Обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального жилищного контроля,  повлекшие за собой нарушение  прав граждан  при проведении проверки, в административном, и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.6.3. Юридические лица, индивидуальные предприниматели в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, при проведении проверок обязаны:
1.6.3.1. Обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований;
1.6.3.2. Предоставить должностным лицам органа муниципального жилищного контроля, осуществляющим проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;
1.6.3.3. Оказывать содействие в организации мероприятий по муниципальному жилищному контролю и обеспечить доступ проводящим проверку должностным лицам  органа муниципального жилищного контроля и участвующим в проверке экспертам, представителям экспертных организаций на территорию, в здания, строения, сооружения, помещения.
1.6.4. Граждане, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, при проведении проверок обязаны:
1.6.4.1. Обеспечить свое присутствие,  либо присутствие    представителей, уполномоченных присутствовать  во время проведения проверки должностными лицами органа муниципального жилищного контроля;
1.6.4.2. Оказывать содействие в организации мероприятий по муниципальному жилищному контролю и обеспечить доступ проводящим проверку должностным лицам  органа муниципального жилищного контроля и участвующим в проверке экспертам, представителям экспертных организаций на территорию, в здания, строения, сооружения, помещения.
1.7. Описание результата осуществления муниципального контроля
1.7.1. Результатом осуществления муниципального контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей является составление акта проверки по установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти  форме в двух экземплярах.   К акту  проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
1.7.2. Результатом осуществления муниципального контроля в отношении соблюдения гражданами обязательных требований,  является  акт по форме, установленной органом муниципального жилищного контроля.
2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля
2.1. Порядок  информирования об осуществлении муниципального контроля
2.1. Информация об осуществлении муниципального жилищного контроля предоставляется  Администрацией Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области и муниципальными жилищными инспекторами:
- по телефону;
- при устном или письменном обращении заинтересованного лица;
- на информационных стендах;
- на официальном сайте Администрации в сети Интернет.
Для предоставления информации об осуществлении муниципального жилищного контроля юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане, обращаются в Администрацию по адресу: Смоленская область, Ярцевский район, д. Мушковичи, ул. Школьная, д. 6.
Почтовый адрес для направления документов и обращений:
215834, Смоленская область, Ярцевский район, д. Мушковичи, ул. Школьная, д. 6.
Контактные телефоны: 8(48143) 9-55-38.
Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет - официальный сайт Администрации муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области в сети Интернет: http://yarcevo.admin-smolensk.ru.
Адрес электронной почты: mushkovich__adm@mail.ru.
Режим работы Администрации:
Понедельник:                 8-00 - 17-00
Вторник:                         8-00 - 17-00
Среда:                             8-00 - 17-00
Четверг:                          8-00 - 17-00
Пятница:                         8-00 - 17-00
Перерыв:                        13-00 - 14-00
Выходные дни             суббота-воскресенье
Информационный стенд размещается в здании Администрации Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области по адресу: Смоленская область, Ярцевский район, д. Мушковичи, ул. Школьная, д. 6.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
Информирование заявителей организуется следующим образом:
- индивидуальное информирование;
- публичное информирование.
Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
Индивидуальное устное информирование осуществляется муниципальными жилищными инспекторами при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Муниципальные инспекторы, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, муниципальные жилищные инспекторы, осуществляющее индивидуальное устное информирование, могут предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальные сайты в сети Интернет.
2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в проведении мероприятий по контролю (надзору), взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю (надзору)
В случае привлечения организации (организаций) к участию в проведении мероприятий по муниципальному  жилищному  контролю на территории Мушковичского  сельского поселения - оплата производится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.3. Срок исполнения мероприятий по осуществлению муниципального контроля
2.3. Срок осуществления муниципального жилищный  контроля в отношении граждан не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
Проверки в отношении граждан осуществляются в виде внеплановых документарных или выездных проверок. 
Порядок проведения проверки в отношении граждан устанавливается муниципальным правовым актом.
2.3. Срок осуществления муниципального жилищного  контроля в  отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать 20 рабочих дней.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения и расследований на основании мотивированных предложений муниципальных сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения такой проверки может быть продлен Главой муниципального образования, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального жилищного контроля нарушения требований жилищного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, органы муниципального жилищного контроля в течение 3 рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию акта проверки с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного жилищного надзора по соответствующему муниципальному образованию (либо в случае отсутствия данного структурного подразделения - в территориальный орган федерального органа государственного жилищного надзора).
Копия акта проверки направляется в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа муниципального жилищного контроля, или в случае невозможности направления в форме электронного документа - на бумажном носителе.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронном виде
В целях осуществления муниципального жилищного контроля проводятся плановые и внеплановые проверки.
Проверки могут проводиться непосредственно на земельном участке - выездные проверки и без выезда на земельный участок - документарные проверки.
Проверки проводятся в форме выездных проверок, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.4.3. настоящего регламента.
Осуществление муниципального жилищного контроля включает в себя следующие административные процедуры:
1) подготовка к проведению проверки;
2) принятие решения о проведении проверки и уведомление проверяемого лица о проведении проверки;
3) проведение проверки;
4) оформление результатов проверки и направление материалов проверки в территориальный орган, осуществляющий государственный жилищный  надзор (в 
случае выявления нарушения жилищного законодательства).
Блок - схема  последовательности действий по осуществлению муниципального контроля приведена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
3.1. Организация и проведение плановой проверки
3.1.1. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального жилищного контроля направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в  прокуратуру.
3.1.2.  Прокуратура  рассматривает  проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения руководителю  органа муниципального жилищного контроля о проведении совместных плановых проверок.
3.1.3. Орган муниципального жилищного контроля рассматривает предложения  прокуратуры и по итогам  рассмотрения направляет в прокуратуру в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
3.1.4.  Согласованный с органами прокуратуры и утвержденный  план проведения проверок размещается  на официальном сайте Администрации МО «Ярцевский район» Смоленской области на странице Мушковичского сельского поселения Ярцевского района Смоленской области в рубрике «Поселения района»   в целях предоставления  информации для заинтересованных лиц в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
3.1.5. Орган муниципального жилищного контроля при подготовке плана проверок учитывает предложения органа государственного жилищного надзора.
3.1.6.  Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:
1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности  по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;
2) постановки на учет в муниципальном реестре наемных домов социального использования первого наемного дома социального использования, наймодателем  жилых помещений в котором является лицо, деятельность которого подлежит проверке;
3)  окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.1.7. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.
3.1.8. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
3.1.9. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном  Федеральным  законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3.1.10.  Проверка юридического лица, индивидуального предпринимателя   осуществляется на основании распоряжения руководителя органа муниципального  жилищного контроля (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту), а в его отсутствие должностного лица, уполномоченного руководителем органа муниципального жилищного контроля. 
3.1.11. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются  органом муниципального жилищного контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения   руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального жилищного контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
3.1.12. Форма распоряжения типовая,  утвержденная  приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
3.1.13. Проверка  проводится  органом муниципального жилищного контроля  и  только тем лицом (лицами), который (ые)  указан (ы) в распоряжении.
3.1.14. Заверенные печатью копии распоряжения вручаются под роспись должностными лицами  органа муниципального жилищного  контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений.
3.1.15.  По просьбе руководителя, иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя должностные лица органа муниципального жилищного контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом  проведения мероприятий по контролю.
        Органы государственного контроля (надзора), органы муниципального  контроля  при  организации  и  проведении  проверок  запрашивают  и  получают  на  безвозмездной  основе,  в  том  числе  в  электронной  форме,  документы  и  (или)  информацию,  включенные  в  определенный  Правительством  Российской  Федерации  перечень,  от  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления, либо подведомственных государственным  органам  или  органам  местного  самоуправления  организаций,  в  распоряжении  которых  находятся  эти  документы  и  (или)  информация,  в  рамках  межведомственного  информационного  взаимодействия  в  сроки  и  порядке,  которые  установлены  Правительством  Российской  Федерации.
 Запрос документов  и  (или)  информации,  содержащих  сведения,  составляющие  налоговую  или  иную  охраняемую  законом  тайну,  в  рамках  межведомственного  информационного  взаимодействия  допускается  при  условии,  что  проверка  соответствующих  сведений  обусловлена  необходимостью  установления  факта  соблюдения  юридическими  лицами,  индивидуальными  предпринимателями  обязательных  требований  и  предоставление  указанных  сведений  предусмотрено  федеральным  законом.
            Передача  в  рамках  межведомственного  информационного  взаимодействия  документов  и  (или)  информации,  из  раскрытие,  в  том  числе  ознакомление  с  ними  в  случаях,  предусмотренных  настоящим  Федеральным  законом,  осуществляются  с  учетом  требований  законодательства  Российской  Федерации  о  государственной  и  иной  охраняемой  законом  тайне.
             Представлять  документы  и (или)  информацию,  запрашиваемые  в  рамках  межведомственного  информационного  взаимодействия,  в  орган  государственного  контроля  (надзора),  орган  муниципального  контроля  по  собственной  инициативе.
3.1.16. Плановая проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении органа муниципального жилищного контроля на проведение плановой проверки. 
3.1.17. Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами.
3.1.18.  В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального жилищного контроля обязан уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.
3.1.19. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.1.19.1. Документарная проверка 
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального жилищного  контроля.
3.1.19.1.1. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального жилищного  контроля.
3.1.19.1.2. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами  органа  муниципального жилищного контроля рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в их распоряжении.
3.1.19.1.3. При проведении документарной проверки орган муниципального жилищного контроля  не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя  сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного жилищного  надзора, органов муниципального жилищного  контроля.
3.1.19.1.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении  органа муниципального жилищного контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем  обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами,  орган муниципального жилищного контроля направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя  мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения  органа  муниципального жилищного контроля о проведении документарной проверки.
3.1.19.1.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель  обязано направить  указанные в запросе документы  органу муниципального жилищного  контроля.
3.1.19.1.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 
3.1.19.1.7. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем  документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у   органа муниципального жилищного контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
3.1.19.1.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие  в   орган муниципального жилищного  контроля   пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах   вправе представить дополнительно в  орган  муниципального жилищного контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
3.1.19.1.9.  Должностное  лицо либо должностные лица   органа муниципального жилищного контроля, осуществляющие  документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуального предпринимателя документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае,  если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений   орган муниципального жилищного контроля установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица  органа муниципального жилищного контроля, вправе провести выездную проверку.
3.1.19.1.10. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального жилищного контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
3.1.19.2. Выездная проверка
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
3.1.19.2.1. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
3.1.19.2.2. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется  возможным:
удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных  имеющихся в распоряжении   органа муниципального жилищного контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;
   оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
3.1.19.2.3. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами  органа муниципального жилищного  контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного 
лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального  жилищного контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
 3.1.19.2.4.  Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуального предпринимателя  обязаны предоставить должностным лицам  органа муниципального жилищного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем  при осуществлении его деятельности здания, строения, сооружения, помещения, оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
3.1.19.2.5. Органы муниципального жилищного контроля привлекают к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
        3.1.20. По результатам проведения плановой проверки должностными лицами, проводящими проверку, составляется акт по  утвержденной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009  № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", форме в двух экземплярах (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту). 
3.1.21. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений (если таковые имеются) вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя  под расписку об ознакомлении,  либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отказа руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя  дать расписку, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3.2. Организация и проведение внеплановой проверки
3.2.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем  в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального жилищного  контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам  культурного  наследия (памятникам  истории  и культуры)  народов Российской  Федерации, музейным  предметам  и  музейным  коллекциям, включенным  в  состав  Музейного  фонда  Российской  Федерации, особо  ценным,  в  том  числе  уникальным, документам  Архивного  фонда  Российской  Федерации, документам,  имеющим  особое  историческое,  научное,  культурное  значение,  входящим  в  состав  национального  библиотечного  фонда, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
3.2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1)Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее  выданного предписания  об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.
2) Поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан,  в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным  предметам  и  музейным  коллекциям, включенным  в  состав  Музейного  фонда  Российской  Федерации, особо  ценным,  в  том  числе  уникальным, документам  Архивного  фонда  Российской  Федерации, документам,  имеющим  особое  историческое,  научное,  культурное  значение,  входящим  в  состав  национального  библиотечного  фонда,  безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 

культуры) народов Российской Федерации, музейным  предметам  и  музейным  коллекциям, включенным  в  состав  Музейного  фонда  Российской  Федерации, особо  ценным,  в  том  числе  уникальным, документам  Архивного  фонда  Российской  Федерации, документам,  имеющим  особое  историческое,  научное,  культурное  значение,  входящим  в  состав  национального  библиотечного  фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).
3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
4) поступления, в частности посредством системы, в орган государственного жилищного надзора, орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, выявление в системе информации о фактах нарушения требований:
а) к порядку создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива; 
б) уставу товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или такого кооператива; 
в) порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом; 
г) решения о заключении с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме;
д) решения о заключении с  лицами, осуществляющими соответствующие виды деятельности,  договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, порядку утверждения условий этих договоров и их заключения; 
е) порядку содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального ремонта общего имущества в данном доме; 
ж) о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных договором управления многоквартирным домом, по которому управляющая организация  в течение согласованного срока за плату  обязуется  выполнять работы и (или) оказывать услуги по управлению многоквартирным домом, оказывать услуги и выполнять работы по надлежащему содержанию и ремонту общего имущества в таком доме, предоставлять коммунальные услуги собственникам помещений в таком доме и пользующимся помещениями в этом доме лицам, осуществлять иную направленную на достижение целей управления многоквартирным домом деятельность; 
з) о фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги, о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений. Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении внеплановой проверки.
Информация об указанных нарушениях, размещенная в системе для органов государственного жилищного надзора и органов муниципального жилищного контроля, является официальной информацией, поступившей в данные органы, и основанием для проведения внеплановой проверки.
5) Орган местного самоуправления на основании обращения собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива, указанных в п. 4.4.3. настоящего Административного регламента общественных объединений, иных некоммерческих организаций о невыполнении управляющей организацией обязательств, предусмотренных  частью «ж» подпункта 4 пункта 3.2.2 настоящего Административного регламента в пятидневный срок проводит внеплановую проверку деятельности управляющей организации. В случае, если по результатам указанной проверки выявлено невыполнение управляющей организацией условий договора управления многоквартирным домом, орган местного самоуправления не позднее чем через пятнадцать дней со дня соответствующего обращения созывает собрание собственников помещений в данном доме для решения вопросов о расторжении договора с такой управляющей организацией и о выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления данным домом.
       3.2.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального жилищного контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2   пункта        3.2.2. настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
       3.2.4. 	Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки, установленной Федеральным  законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
       3.2.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и «б» части 2  пункта 3.2.2. настоящего Административного регламента, органом муниципального жилищного контроля  после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
        3.2.6. Для  согласования с  прокуратурой Ярцевского района внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, орган муниципального жилищного  контроля направляет в орган прокуратуры заявление по форме, утвержденной  приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту). 
Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки.
3.2.7. В день подписания распоряжения руководителя,  заместителя руководителя органа  муниципального жилищного  контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального жилищного контроля представляют либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального жилищного контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
3.2.8. По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов не позднее чем в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения.
3.2.9. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в орган муниципального жилищного контроля.
3.2.10. Основаниями для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки являются:
1) отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) отсутствие оснований для проведения внеплановой выездной проверки в соответствии с требованиями части 2  пункта 3.2.2. настоящего Административного регламента;
3) несоблюдение требований, установленных  Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» к оформлению решения органа муниципального жилищного контроля о проведении внеплановой выездной проверки;
4) осуществление проведения внеплановой выездной проверки, противоречащей федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Российской Федерации;
5) несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям органа муниципального жилищного  контроля;
6) проверка соблюдения одних и тех же обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя несколькими органами муниципального  жилищного контроля.
3.2.11. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным  предметам  и  музейным  коллекциям, включенным  в  состав  Музейного  фонда  Российской  Федерации, особо  ценным,  в  том  числе  уникальным, документам  Архивного  фонда  Российской  Федерации, документам,  имеющим  особое  историческое,  научное,  культурное  значение,  входящим  в  состав  национального  библиотечного  фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы муниципального жилищного контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 3.2.6  настоящего Административного регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.
3.2.12. О проведении  внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в  части 2   пункта 3.2.2. настоящего Административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального жилищного  контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
3.2.13. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным  предметам  и  музейным  коллекциям, включенным  в  состав  Музейного  фонда  Российской  Федерации, особо  ценным,  в  том  числе  уникальным, документам  Архивного  фонда  Российской  Федерации, документам,  имеющим  особое  историческое,  научное,  культурное  значение,  входящим  в  состав  национального  библиотечного  фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.2.14. В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в орган муниципального контроля с использованием информационно - телекоммуникационной сети.
3.2.15. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом государственного контроля (надзора) и (или)  органом  муниципального жилищного  контроля предписания.
3.2.16. Основаниями проведения внеплановой проверки граждан являются:
1) истечение срока исполнения гражданином ранее  выданного предписания  об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан,  в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении обязательных требований в отношении муниципального жилищного фонда, установленных  федеральными законами, законами Кировской области, муниципальными правовыми актами.
3.2.17. В случае проведения проверки  гражданину направляется уведомление, в котором указывается дата и время проведения проверки.
  3.2.18. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального жилищного  контроля обязаны уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.
3.3. Оформление результата проведения проверки
3.3.1. По окончании проведения проверки  юридического лица, индивидуального предпринимателя должностными лицами  органа муниципального жилищного контроля  составляется акт проверки по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки установлена приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
3.3.2. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
3.3.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом..
3.3.4. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
3.3.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
3.3.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.3.7. По окончании проверки, должностными лицами  органа муниципального жилищного  контроля осуществляется запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, который  юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе  вести по типовой форме, установленной  федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации,  в котором  отражаются сведения о  датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
3.3.8. Типовая  форма  журнала  учета проверок  установлена приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
3.3.9. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.
      3.3.10.  При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки   делается  соответствующая запись.
3.3.11. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель,  проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие  орган муниципального жилищного контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель   вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в  орган муниципального жилищного  контроля.
Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.
3.3.12. По результатам проверки соблюдения  обязательных требований гражданами, должностными лицами органа муниципального жилищного контроля составляется акт проверки по форме, установленной настоящим Административным регламентом (приложение 4 настоящего Административного регламента). 
3.3.13. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения граждан, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
3.3.14.  Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается гражданину либо его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае  отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального  жилищного контроля.
3.3.15. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается гражданину  или его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального жилищного контроля.
3.3.16.  Гражданин,  проверка  которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующий  орган муниципального жилищного контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом гражданин   вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в  орган муниципального жилищного  контроля.
3.4. Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок
3.4.1. Основанием для принятия мер являются факты выявленных нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.
3.4.2. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданами обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального жилищного контроля, проводившие 
проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:
 выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;
 составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;
 направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, а также неисполнением предписаний 
органов муниципального жилищного контроля для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях;
направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;
обратиться в суд с заявлениями:
1) о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме либо общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива с нарушением требований Жилищного  кодекса Российской Федерации;
2) о ликвидации товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава такого товарищества или такого кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям  Жилищного кодекса Российской Федерации  либо в случае выявления нарушений порядка создания такого товарищества или такого кооператива, если эти нарушения носят неустранимый характер;
3) о признании договора управления многоквартирным домом, договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме недействительными в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении нарушений требований Жилищного кодекса Российской Федерации о выборе управляющей организации, об утверждении условий договора управления многоквартирным домом и о его заключении, о заключении договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, об утверждении условий указанных договоров;
4) в защиту прав и законных интересов собственников, нанимателей и других пользователей жилых помещений по их обращению или в защиту прав, свобод и законных интересов неопределенного круга лиц в случае выявления нарушения обязательных требований.
5) о признании договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия данного договора обязательным требованиям, установленным Жилищным  кодексом Российской Федерации.
3.4.3. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязаны незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
3.4.4. Фиксация результата осуществляется в журнале учета исходящей корреспонденции, а также посредством наличия   уведомления либо расписки в получении.
3.4.5. Результаты проверки, проведенной органом муниципального контроля с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене вышестоящим органом государственного контроля (надзора) или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.4.6. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального жилищного контроля при проведении плановой (внеплановой выездной)  проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой (внеплановой выездной) проверки.
4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа муниципального жилищного контроля положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной  функции, а также за принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль за  выполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению должностными лицами функций по осуществлению муниципального контроля, осуществляется руководителем органа муниципального жилищного контроля  или уполномоченными им должностными лицами.
4.1.2. Персональная ответственность должностного лица, ответственного за исполнение  функций по осуществлению муниципального контроля, определяется должностной инструкцией.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения  муниципальной  функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения  муниципальной  функции
4.2.1. Проверки деятельности  должностных лиц органа  муниципального жилищного контроля при осуществлении ими муниципального контроля  могут  быть в форме плановых  и внеплановых проверок.
4.2.2. Внеплановые проверки проводятся  в случае поступления  жалоб на действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального жилищного  контроля.
4.2.3. В целях проведения плановых  и внеплановых  проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции может создаваться комиссия,  деятельность которой  регламентируется и осуществляется в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации Мушковичского сельского поселения.
4.3. Ответственность должностных лиц органа муниципального   жилищного контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения  муниципальной функции
4.3.1. Должностные лица органа муниципального жилищного  контроля несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры при осуществлении муниципального контроля в соответствии с действующим законодательством.
4.3.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей должностными лицами органа муниципального жилищного контроля, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением  муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за проведением проверок со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в орган муниципального жилищного контроля, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе проведения проверок, в судебном порядке.
4.4.2. Граждане могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством соблюдения органом муниципального жилищного контроля  порядка осуществления муниципального контроля при проведении проверок деятельности юридических лиц,  индивидуальных предпринимателей соблюдения положений настоящего Административного регламента.
4.4.3. В целях обеспечения прав и законных интересов граждан может осуществляться общественный жилищный контроль, субъектами которого могут являться общественные объединения, иные некоммерческие организации, советы многоквартирных домов, другие заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4.4. Юридические лица независимо от организационно-правовой формы в соответствии с уставными документами, индивидуальные предприниматели имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4.5. Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемые организации вправе:
1) обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
2) обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муниципального контроля прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений, саморегулируемых организаций.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также  его должностных лиц
5.1.Заинтересованные лица, в отношении которых осуществляется проверка, имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органа муниципального жилищного контроля,  проводящих проверку, а также право сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами  органа муниципального жилищного контроля  в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5.2.Заинтересованные лица, их уполномоченные представители при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые  должностными  лицами  органа муниципального жилищного контроля в ходе исполнения муниципальной функции,   повлекшие за собой нарушение их прав и законных интересов при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, что будет являться предметом досудебного (внесудебного) обжалования.
5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:
орган муниципального жилищного контроля или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
	в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия либо наименование заинтересованного лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается; 
  в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган муниципального жилищного контроля или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается  лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
	в случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа муниципального жилищного контроля, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган муниципального жилищного контроля или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение;
 В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заинтересованного лица,  поданная в орган муниципального жилищного контроля либо в суд. 
5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
При рассмотрении обращения  органом муниципального жилищного контроля заинтересованное лицо  имеет право:
представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
 знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
 получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 5.3 настоящего Административного регламента, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;
обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
 обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.
5.6.Информирование  заинтересованных лиц о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц  органа муниципального жилищного контроля осуществляется посредством размещения информации на стенде в здании, где размещается орган муниципального жилищного контроля,  на  официальном сайте Администрации МО «Ярцевский район» Смоленской области в разделе «Поселения района» на странице Мушковичского сельского поселения Ярцевского рай	она Смоленской области, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
5.7.Консультирование заинтересованных лиц о порядке обжалования  решений и действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального жилищного контроля,  проводящих проверки, осуществляется при личном приеме,  по телефону, электронной почте.
5.8.Жалоба на  действия (бездействия) органа муниципального жилищного контроля либо его должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.9.Жалоба подается в  орган муниципального жилищного  контроля  на имя руководителя  органа муниципального жилищного контроля  в письменной форме посредством почтового отправления, при личном посещении, в форме электронного документа,  должна быть подписана руководителем или уполномоченным представителем заинтересованного лица и заверена печатью проверяемого лица.
5.10.К жалобе могут быть приложены документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе.
5.11.Поступившая жалоба рассматривается в течение тридцати дней со дня регистрации письменного обращения. 
5.12.В исключительных случаях, а также в случае направления запроса на получение документов и материалов  в других  государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, руководитель органа муниципального жилищного контроля, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения лицо, направившее обращение.
Решение о продлении срока рассмотрения жалобы сообщается заинтересованному лицу, подавшему жалобу, в письменном виде с указанием причин продления.
5.13. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица  органа муниципального жилищного  контроля, проводившего проверку,  принимается одно из следующих решений:
 признание действий (бездействия) должностного лица, проводившего проверку,  соответствующими законодательству Российской Федерации;
 признание действий (бездействия) должностного лица, проводившего проверку, не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично.
 В случае признания действий (бездействия) должностного лица, проводившего проверку,  соответствующими законодательству Российской Федерации выносится отказ в удовлетворении жалобы.
В случае признания действий (бездействия) должностного лица, проводившего проверку,  не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично выносится решение о привлечении его к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.14.Действия по исполнению решения должны быть совершены в течение десяти дней со дня принятия решения по жалобе, если в решении не установлен иной срок для их совершения.
5.15. Ответ на жалобу не дается:
в случае,  если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
орган муниципального жилищного контроля или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по 

существу поставленных в нем вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган муниципального жилищного контроля или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
обращения сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия, почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель  органа муниципального жилищного контроля, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки  по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же  орган муниципального жилищного контроля или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение;
В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.





Приложение 1
 к Административному регламенту
 осуществления муниципального 
жилищного контроля  на территории
 Мушковичского сельского поселения
 Ярцевского района Смоленской области

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля
	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя
	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  



(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения:  


(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)
3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  



(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  



(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью:  


При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;
– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются:  


6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
7. Срок проведения проверки:  
К проведению проверки приступить
	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)
9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  



10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  


(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:


(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)
(подпись, заверенная печатью)


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение 2
 к Административному регламенту
 осуществления муниципального 
жилищного контроля  на территории
 Мушковичского сельского поселения
 Ярцевского района Смоленской области
                                                                                        В __________________________ 
                                                                                      (наименование органа прокуратуры)
                                                                                       от _________________________ 
 (наименование органа     муниципального контроля с   
          указанием юридического адреса)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании  органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  ________________________________________________________________________________________
2. Основание проведения проверки:


(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля”)
3. Дата начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


4. Время начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)
											Приложение 3
 к Административному регламенту
 осуществления муниципального 
жилищного контроля  на территории
 Мушковичского сельского поселения
 Ярцевского района Смоленской области

(наименование органа муниципального контроля)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
	№
	


По адресу/адресам:  
(место проведения проверки)
На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена  		проверка в отношении:
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)


(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	



	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки:  
(рабочих дней/часов)
Акт составлен:  

(наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)


(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку:  


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:  


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  



выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):



нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых  органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  


Подписи лиц, проводивших проверку:  


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
	“
	
	”
	
	20
	
	г.



(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложения:  


(копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.
Дата и время составления документа:  
[bookmark: _MON_1474891058]Приложение 4
 к Административному регламенту
 осуществления муниципального 
жилищного контроля  на территории
 Мушковичского сельского поселения
 Ярцевского района Смоленской области
 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц (а), допустивших (его) нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  


	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись проверяемого)


Прилагаемые к акту документы:


Подписи лиц, проводивших проверку:  


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
	“
	
	”
	
	20
	
	г.



(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
	
Приложение 5
 к Административному регламенту
 осуществления муниципального 
жилищного контроля  на территории
 Мушковичского сельского поселения
 Ярцевского района Смоленской области
БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯПодготовка и утверждение плана проверок



Подготовка распоряжений о проведении проверки и уведомления о проведении проверки.
Издание распоряжения администрации о проведении проверки с копией распоряжения юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, в отношении которого проводится проверка





		Документарная проверка
Выездная проверка

			

		Изучение документов имеющихся в распоряжении органа муниципального жилищного контроля, а также полученных по запросам из иных органов
Предъявление служебного удостоверения, ознакомление представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина с распоряжением о проведении проверки, целями, задачами, основаниями проверки, видами и объемами мероприятий по контролю, со сроками и условиями проведения проверки


	


			
	Проведение мероприятий по контролю 
Принятие решения о проведение выездной проверки

		
Составление акта проверки.
Внесение записи о проведенной проверке в журнал учета проверок (при наличии такого журнала)

	

Ознакомление проверяемого лица с содержанием акта проверки


	
Вручение экземпляра акта проверки с копиями приложений проверяемому лицу под расписку или направление акта заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении


Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений
Выдача предписаний об устранении нарушений
Нарушения выявлены
Нарушения не выявлены



Направление материалов в органы, уполномоченные на рассмотрение дел о фактах нарушения жилищного законодательства, для рассмотрения и принятия решения о привлечении виновных лиц к ответственности




Архив
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